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1.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta Procedura descrie modul de distribuire si alocare a locurilor subventionate/subventionate cu
bursd din cadrul IOSUD - - Universitatea ..] Decembrie 1918” din Alba Iulia (UAB), pe domeniile de studii
universitare de doctorat acreditate in cadrul IOSUD in vederea organizarii examenului de admitere la
doctorat.

1.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

Procedura reglementeaza in sectiunea 8 modul de distribuire si alocare a locurilor subventionate la
doctorat §i da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulrii activitatilor mentionate in
procedura.

1.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Procedura se aplica si in conditii de perturbare a activitatii. Directorul CSUD - UAB (impreuna cu

organele de conducere ale UAB) ia masurile corespunzatoare pentru ca activitatea de distribuire si alocare
s poata continua in orice moment, in toate imprejurarile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura unei
perturbari. IOSUD-UAB trebuie si-si continue activitateain cazul intreruperii activitatilor obisnuite, cum ar
fi: absente temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datorata diferitelor
situatii (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de serviciu/munci), adoptarea de noi sisteme IT.
schimbare de proceduri, disfunctionalitatea in functionarea aparaturii sau alte incidente, crizd majora etc.

1.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducitorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de auditare si/sau control.
Directorul CSUD ia mésurile corespunzitoare pentru aplicarea controlului intern managerial si are obligatia
de a prezenta periodic rapoarte CSUD-ului, care sprijina Rectorul / conducitorul structurii care aplicd sau a
elaborat procedura, in luarea deciziilor.

II. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali

Procedura descrie modul in care sunt distribuite si alocate locurile subventionate din cadrul IOSUD
— UAB, pe domeniile de doctorat acreditate in cadrul Scolilor Doctorale.

2.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurale in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de entitatea publici

Prin intermediul procedurii se descrie modalitatea prin care Cifra de scolarizare pentru [OSUD-UAB
acordatd de MEC anual este distribuita pe fiecare domeniu de doctorat in parte $i modul in care sunt alocate
fiecarui conducator de doctorat granturile doctorale.

2.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care
depind de activitatea procedurali

Procedura se aplica pentru a identifica modul de distribuire a granturilor cu sau fara bursi pentru
fiecare domeniu de studii universitare de doctorat (DSUD) din cadrul I0SUD-UAB si modul in care
granturile sunt alocate fiecarui CD.

2.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau
beneficiare de rezultate ale activititii procedurale; listarea compartimentelor implicate in procesul
activitatii

Beneficiarii din cadrul UAB a aplicarii prezentei Proceduri sunt: studentii doctoranzi, si conducétorii
de doctorat din cadrul IOSUD-UAB.
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III. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primari:

* Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare:;

* Regulamentul-cadru privind studiile universitare de doctorat, aprobat prin Ordinul 3020 /8
ianuarie 2024, cu modificarile si completdrile ulterioare;
3.2. Legislatie secundara:

e Carta Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba lulia;

¢ Regulamentul Institutional de Organizare si Desfasurare a Studiilor Universitare de
Doctorat in Universitatea .,] Decembrie 1918 din Alba Iulia;

¢ Regulamentul Scolii Doctorale de Stiinte Economice;

* Regulamentul Scolii Doctorale de Istorie, Filologie si Stiinte ale Educatiei:

¢ Regulamentul Scolii Doctorale de Teologie.

IV. DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii

Procedura operationala — descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o entitate

Editie a unei proceduri operationale - Forma inifiald sau actualizald, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzatd

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, respectiv care se desfasoard la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate

Abrevieri
Nr. : .
crt. Abrevierea Termenul abreviat
L. | P Procedura operationala
2. | E Elaborare
3. N Verificare
4. | A Aprobare
5. LAp. Aplicare
6. | Ah. Arhivare
7. | UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
8. | 10SUD Institutie organizatoare de studii universitare de doctorat
9. | SD Scoala Doctorali
19 - LD Conducator de doctorat
10 | CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
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V. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. ALOCAREA LOCURILOR SUBVENTIONATE/ CU BURSA pe domenii de studii
universitare de doctorat (DSUD)

3.1.1 Cifra de scolarizare pentru IOSUD-UAB acordata anual de MEC se distribuie in sedinta CSUD
din luna mai a fiecarui an pe domenii de studii universitare de doctorat, proportional cu numirul
conducitorilor de doctorat din fiecare domeniu, raportat la numirul total de conducitori de doctorat
eligibili din IOSUD-UAB.

Distribuirea se realizeaza prin calcul proportional si rotunjire, astfel incat suma locurilor alocate pe
domenii de doctorat sa fie egala cu cifra de scolarizare aprobata.

5.1.2 Alocarea locurilor subventionate repartizate fiecirui domeniu de doctorat se realizeazi
conform prevederilor art. 5.2 din prezenta proceduri.

5.2. ALOCAREA LOCURILOR SUBVENTIONATE/CU BURSA PE CONDUCATORI DE
DOCTORAT iIN CADRUL DOMENIILOR DE DOCTORAT

5.2.1. Eligibilitatea conducitorilor de doctorat

in scopul exclusiv al alocarii locurilor subventionate la admiterea la doctorat, la nivelul fiecirui
domeniu de doctorat, sunt considerati eligibili doar conducitorii de doctorat care indeplinesc cumulativ
urmdtoarele conditii:

a) indeplinirea standardului minimal anual de performanta, in conformitate cu metodologia interna
de evaluare a calitatii personalului didactic si de cercetare din cadrul Universitatii;

b) realizarea a cel putin 25% din standardele CNATDCU aferente abilitarii. raportate pe ultimii 5 ani,
conform domeniului de doctorat:

¢) depunerea in termen a Raportului anual de autoevaluare, intocmit conform Anexei 1 la
prezenta procedura, complet si insotit de documentele justificative prevazute.

Conducatorii de doctorat care nu indeplinesc cumulativ conditiile de mai sus sunt declarati neeligibili
si nu sunt inclusi in ierarhia de alocare a locurilor subventionate.

5.2.2. Conditii de excludere temporari

Nu pot participa la alocarea locurilor subventionate pentru anul universitar urmitor conducitorii de
doctorat care se afla in una dintre urmitoarele situatii:

a) au coordonat o teza de doctorat invalidati de comisia de specialitate CNATDCU in anul anterior:

b) se afla intr-o situatie de incompatibilitate sau sub incidenta unor sanctiuni institutionale ori legale
care restrang dreptul de a coordona doctoranzi finantati de la bugetul de stat.

Excluderea prevazuta la lit. a) are caracter temporar, fiind aplicabila pentru un singur an universitar.

5.2.3. Stabilirea punctajului si ierarhizarea

Pentru fiecare conducator de doctorat eligibil se stabileste un punctaj total, pe baza informatiilor si
documentelor cuprinse in Raportul anual de autoevaluare (Anexa 1), conform criteriilor si grilei de evaluare
prevazute in prezenta procedurd, fiind luate in considerare exclusiv publicatiile si activitatile stiintifice care
mentioneaza explicit afilierea autorului la Universitate.

Directorul fiecdrei Scoli Doctorale / Responsabilul domeniului de studii universitare de doctorat
verifica corectitudinea rapoartelor de autoevaluare si elaboreaza documentul centralizator (Anexa 2), care
cuprinde punctajele si ierarhia conducitorilor de doctorat eligibili, document avizat de Directorul CSUD.
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5.2.4. Alocarea locurilor subventionate in cadrul domeniului

Locurile subventionate repartizate fiecirui domeniu de doctorat, conform art. 5.1. se aloca
conducitorilor de doctorat eligibili in ordinea descrescitoare a punctajului obtinut, conform ierarhiei
rezultate, pana la epuizarea numarului de locuri alocate domeniului respectiv.

In cazul existentei unor punctaje egale la limita alocarii locurilor, departajarea se realizeaza pe baza
criteriilor stabilite de CSUD, consemnate in mod explicit in documentele procedurale.

5.2.5. Dispozitii speciale

a) Situatiile precum existenta doctoranzilor exmatriculati, diferentele de performanta sau alte
elemente prevazute in grila de evaluare se reflecta exclusiv in punctajul obtinut si nu constituie, prin ele
insele, conditii de excludere, daca sunt indeplinite conditiile de eligibilitate.

b) Pentru locurile de admitere cu taxa, alocarea se realizeaza pe baza optiunii candidatului admis
pentru conducatorul de doctorat, in conditiile indeplinirii cerintelor legale si institutionale in vigoare, fara
aplicarea ierarhiei previzute pentru locurile subventionate.

5.3. Circuitul documentelor

Conducitorii de doctorat au responsabilitatea de a-si intocmi in fiecare an raportul de autoevaluare;

Directorul Scolii Doctorale sau, dupa caz. Responsabilul domeniului de studii universitare de doctorat
(denumit in continuare Responsabil DSUD) are responsabilitatea de a verifica corectitudinea fiecirui Raport
al DS din cadrul $D pe care o conduc si elaboreaza un document centralizator:

Directorul CSUD avizeaza rapoartele de autoevaluare si centralizatorul intocmit de directorul
SD/Responsabilul DSUD (Anexa 2);

CSUD-ul din luna aprilie aproba rapoartele de autoevaluare.

5.4. Resurse necesare

Pentru realizarea activitatilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse
materiale, umane si financiare.

5.4.1. Resurse materiale

Universitatea folosegte ca resursa materiala platforma de cercetare a UAB pentru aplicarea prezentei
proceduri.

5.4.2. Resurse umane

Universitatea foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

5.4.3. Resurse financiare

Universitatea foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

Modul de lucru

5.5.1. Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
CD intocmeste in fiecare an. nu mai tarziu de 30 martie Raportul de autoevaluare (Anexa 1)
Directorul de SD/Responsabilul DSUD verifica corectitudinea raportului de autoevaluare;
Directorul de SD intocmeste un centralizator cu punctajul obtinut de fiecare CD (Anexa 2);
Directorul CSUD avizeaza rapoartele de autoevaluare a CD si Centralizatorul fiecarui
Director de SD;
CSUD-ul din luna aprilie aproba punctajul si clasamentul pentru fiecare DSUD din SD
CSUD-ul din luna mai distribuie cifra de scolarizare pentru IOSUD-UAB acordata de MEC
pe DSUD
v CSUD-ul din luna iunie aproba alocarea locurilor cu subventie/bursa pe CD

.

LN

AN
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5.5.2. Valorificarea rezultatelor activitatii

v’ Directorul de S$D/Responsabilul DSUD are responsabilitatea verificarii si analizarii
Raportului de autoevaluare a fiecarui CD din cadrul SD;

v" CSUD-ul aproba clasamentul pe baza centralizatorului (Anexa 2);

v" Secretarul IOSUD — UAB arhiveazi rapoartele de autoevaluare si centralizatoarele care

decurg din aplicarea prezentei proceduri in dosarul de admitere al anului curent.

VI. RESPONSABILITATI

Compartimentul Conducitor
Nr. (postul)/ Director | Director .. | de doctorat | Secretariatul
ert.|  actimea | SUP| csup | sp Reg’g{}%b“ 10SUD UAB
(operatiunea)
0 1 4 5 6 i
1 | Intocmirea unui
raport de A A V,A Ap
autoevaluare
> lmocm.lrea V. A ¥4 Ap
centralizatoarelor
3 | Arhivarea Ah
documentelor
VII. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
‘S 2 = o v = = £
Eleg|l £ |g| 3 % 5 5 5 55 E
S| & T S 3 e ‘T2 w 8 F
s | 5 8 g = a5 * = =2 =
z | = s e b £ O g2 Ee &
=] & Z B E » 8 E
)
i I 112.02.2026 | 0 Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare
VIII. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
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o s N 'E N £
= E = £ 7 S z S
@ - lo- o -_ '*a < > < -
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2| =3T | iz
ke e 27T g £ = = =
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Procedura operationala privind alocarea locurilor
subventionate / locurilor subventionate cu bursi, pe
conducitori de doctorat in cadrul domeniilor de studii

universitare de doctorat
Cod: PO -10SUD - 03

Exemplar nr. 1

X. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumu.'ea Elaborat Aprobs | Numér Difuzare Arhivare Alte
anexi anexei aborator proba spniphans ifuza Toe Perioadi | elem.
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Anexa A — Secretariat %gelcjt[())r EE;ZCIT() Secretariat Conform

| | Diagramade | 10SUD - y 1 = prezenta | 10SUD- | T
proces UAB CSUD procedord UAB
Al 1 Coordonator S;?mz?g Secretariat Conform
2 Raport de tiintific i ] c?in rezents | 1ODUD - legii
autoevaluare stiing P B UAB &
procedura
Director Conform Secretariat
3 ‘Anexa_Z - Divector S CSQD I punctulu: 9 1OSUD - Confc-)_rm
Centralizator si din prezenta UAB legii
CSUD procedura

In desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile

europene impuse de Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, precum si cele
prevazute de reglementarile interne elaborate in cadrul Universitatii ..] Decembrie 1918” din Alba lulia si
alte prevederi relevante in domeniu.

Aprobat in Sedinfa Senatului Universitdtii ., 1 Decembrie 1918 din Alba lulia
din data de 12 februarie 2026.

PRESFEFDINTF
Prof. ua Ur. Atila ¥amas-Szora
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Anexa 1

RAPORT DE AUTOEVALUARE A CONDUCATORILOR DE DOCTORAT
(pentru perioada supusi evaluirii)

Subsemnatul/a,..................ccoceiiiiiiiinl conducitor de doctorat la Scoala Doctoralid de...............
i1 1111 T . am obtinut urmatoarele rezultate:

(i

Am indeplinit standardul minimal anual de performanta, in conformitate cu metodologia de evaluare
periodica a calitatii personalului didactic si de cercetare din UAB: DA/NU [25p/0]
(impreuna cu anexa justificativi)

Indeplinesc standardele minimale nationale de abilitare pentru comisia de specialitate din domeniul
in care conduc doctorate, conform Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 3.019/2025 pentru
aprobarea standardelor minimale nationale necesare si obligatorii pentru conferirea titlului de
conferentiar si a celui de profesor din invatamantul superior, precum si a atestatului de abilitare

DA/NU [25p/0]
(impreuna cu anexa justificativi)

Activitatea de cercetare din ultimii cinci ani raportatd la standardele CNATDCU in vigoare
insumeaza cel putin 25% din punctajul solicitat pentru abilitare in cadrul IOSUD-UAB: DA/NU
[25p/0]

(impreuna cu anexele justificative)

Activitatea de cercetare stiintifici a doctoranzilor (conform standardelor CNATDCU) din anul
anterior la care sunt coordonator: (se ataseaza lista articolelor publicate, a lucrarilor sustinute la
conferinfe de cétre doctoranzi si a stagiilor de cercetare efectuate).

.............. puncte

Sp-articol WoS/SCOPUS

3p-articol indexat in 3 baze de date, altele decat WoS/SCOPUS (ex. EBSCO, ERIH+, DOAJ etc. —
acceptate de standardele CNATDCU aferente fiecarui domeniu de doctorat:

2p-lucrare sustinuta la conferinti in strainatate,

Ip-lucrare sustinuté la conferinti in tara,

2p-participare la stagiu ERASMUS+]

Nr. teze validate de CNATDCU in anul anterior: [10p/teza]
Numarul tezelor de doctorat coordonate in cotuteld nationalad/internationala: [5p/10p]

Numarul tezelor de doctorat coordonate redactate intr-o limba de circulatie internationala:
[Sp/teza]

Nr. doctoranzi exmatriculati la care am fost coordonator in anul anterior: [-3p/doctorand)
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9. Participarea la proiecte de cercetare, in domeniul educatiei si formarii profesionale sau de dezvoltare
institufionala castigate in cadrul unor competitii nationale sau internationale [15p/proiect]
10. Vizibilitatea internationala
a) 10 p pentru WoS H-index intre 1-5/ 15 p. pentru WoS H-index intre 5-10/ 20 p pentru WoS H-
index intre 10-15/ 25 p pentru WoS H-index intre 15-20 etc. ...
puncte
b) 10 p pentru Scopus H-index intre 1-5 / 15 p. pentru Scopus H-index intre 5-10 / 20 p pentru
Scopus H-index intre 10-15 / 25 p pentru Scopus H-index intre 15-20 etc. ~ ..............
puncte
¢) 5 p. pentru GoogleScholar H-index intre 1-5 / 10 p. pentru GoogleScholar H-index intre 5-10 /
15 p pentru GoogleScholar H-index intre 10-15 / 20 p pentru GoogleScholar H-index intre 15-
20 etc.
.............. puncte
d) 5 p pentru fiecare calitate de membru in comitetele stiintifice ale publicatiilor si conferintelor
internationale din strainitate
puncte
e) 5 p pentru fiecare calitatea de membru in board-urile asociatiilor profesionale internationale din
strainatae
puncte
f) 5 p pentru fiecare calitate de invitat in cadrul conferintelor sau grupurilor de experti desfasurate
in strainatate
puncte
g) 5 p pentru fiecare calitate de membru al unor comisii de sustinere a unor teze de doctorat la
universitafi din strainitate sau in cotuteld cu o universitate din straindtate  ..............
puncte
TN A Lsusssmsmnanssossssisisiisn
Data ......ccccovue..

Semnatura conducitor de doctorat

N.B. Atasez dovezile punctajelor prezentate in Raport
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Exemplar nr. 1

DOMENIU DE STUDII UNIVERSITARE DE DOCTORAT:

In urma verificarii rapoartelor de autoevaluare ale conducatorilor de doctorat din cadrul Scolii
Universitare de

Doctorale de

Anexa 2

CENTRALIZATOR

/" Domeniul

au rezultat urmatoarele:

de Studii

Avizat.
Director CSUD.,

Nr.

crt. | Numele si Prenumele conducitorului de

Punctaj

Observatii

Director Scoala Doctorali de

Responsabil DSUD
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