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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
Elemente privind

CNI; responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
- operatiunea

1 v 3 + S

TODOR IOANA ’

1.1 Elaborat prtc i Director DPPD 10.07.2018 /\\yj

- TUDORASCU 5
1.2 Verificat MIFINA Decan 12.07.2018 Qﬂ%

rd

Presedinte Comisia

pentru invatdmant,
1.3 Avizat SCHEAU I0AN evaluarea calitatii, 17.07.2018 ij‘

strategii, dezvoltare si
promovare institutionala

Presedinte i
1.4 Aprobat MARINA LUCIAN Sler oS 26.07.2018 M%
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE
Data de la
o e NP care se aplica
Mg} Bdifia Rev!z.lzu. - Coml.)on.elvlta Modalitatea reviziei prevederile
crt. cadrul editiei revizuiti g
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
Efifia 1 Procedui‘a C_onformltate cu cadrul legal in 78.01.2009
completa vigoare
2.1, | Revizig] Actualizare Conformitate gu padm.legal In 31.01.2011
vigoare
Revizia II Actualizare Conformitate cu cadrul legal in 24.10.2012
vigoare
2.2, | Editta a -2 Procedux:a Cpnformﬂate cu cadrul legal in 15.05.2013
completa vigoare
Procailiiva Conformitate cu cadrul legal in
2.3. | Editia a Ill-a o vigoare - OSGG nr. 400/2015 cu 26.07.2018
completa 3 - .
modificarile si completarile ulterioare

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

N S | | e 1 Difuzare
v R ] ST Compartiment/Functia Nume si Data <
crt, difuzarii nr. ; . . .. | Semnitura
prenume primirii
. - Copia Centrul pentru Managementul
Evidentd/ 5 s s : e R . P
31 p scanatd | Calitatii si Strategie Institutionald / | PArvu Simona | 05.0%
Arhivare . .
Secretar JOIg
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura are drept scop stabilirea etapelor privind organizarea si desfdsurarea probelor pentru obtinerea

gradului didactic I in Invatdmantul preuniversitar conform OM nr. 5397/2013, OM nr. 5561/2011,

modificérile ulterioare, Legea nr. 1/2011 — Legea Educatiei nationale.
Procedura se utilizeaza de catre Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic din cadrul
Universitdtii ,,] Decembrie 1918” din Alba lulia si se aplicd tuturor cadrelor didactice din invitamantul
preuniversitar care opteazi pentru centrul nostru de perfectionare.
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- g ¢ |5 ] Difuzare
r. copu xemplar . . Numie si Data
crt. | difuzirii nr. Compartiment/Fumciia ’ .. .. | Semnitura
prenume primirii
Aplicare/ Copia Breaz Valer- . g
3% Informare | scanata Rector Daniel f0.031 @’WQ/
Aplicare/ Copia Muntean " e
—3.3 Informare | scanatd FIBTESY Andreea 0178 M
gy [HERGIE | Copia e Socol Adela /-0 1] M
Informare | scanatd (
Aplicare/ Copia Facultatea de Stiinte Economice/ | . ia ﬂ
22 Informare | scanatd | Decan Fepaaria 05081
36 Aplicare/ Copia Facultatea de Drept si Stiinte Tudorascu 05,08 /12
" | Informare | scanata | Sociale / Decan Miruna ] ¢ 067
Aplicare/ Copia Facultatea de Istorie si Filologie / | lordachescu e / .
ol Informare | scanatd | Decan Teodora 0SAY | £ /. o;/
Aplicare/ Copia Facultatea de Teologie Ortodoxd/ | Himeinschi 4 ! //
3% | Informare | scanatd | Decan Mihai [0} 4 / e
Aplicare/ Copia Facultatea de Stiinte Exacte si . B iy %_
27 Informare | scanatd | Ingineresti / Decan Rofar Goring b‘ (}j { 8 5 :
310 Aplicare/ Copia | Centrul pentru Imagine si Campan / 091/ Y |7 SR—
' Informare | scanatd | Marketing / Director Diana s 4 / ;
Aplicare/ Copia Departamentul pentru Pregatirea i Lw
311 Informare | scanatd | Personalului Didactic / Director Todor Joana.  |pS.0%/¢P j\
312 Aplicare/ Copia Compartiment Financiar Contabil | Contor -
' Informare | scanatd |/ Contabil sef Tamara N-09.04, M
Aplicare/ Copia ; . —— . j { !m
3.13 i | seamal Oficiul Juridic / Consilier juridic Rotar Claudia |0 { oIy .
Aplicare/ Copia Compartiment Audit Public Intern | Stanciu r/
3.14 ; ~ : : OS'GM/OD
Informare | scanatd | / Administrator financiar Daniela v
Aplicare/ Copia | Secretariat general Universitate / . (_Jf\l,tw/\/
315 Informare | scanatd | Secretar sef Universitate Hava Cristina 06-. Yg e
316 Aplicare/ Copia Birou Personal Salarizare / Sef Joldes o o\ 74
' Informare | scanatd | birou Gabriela v -
; 1 A Céampean a§
3.17 | Arhivare Sifbinal Senat / Secretar Danicla 26.0 104 /
.
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4.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Procedura delimiteaza in sectiunea 8.2 documentele utilizate in aplicarea procedurii si dd asigurdri cu privire la
existenta documentatiei adecvate derularii activitatilor mentionate in proceduri.

4.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura se aplica si in conditii de perturbare a activitatii. Directorul DPPD ia misurile corespunzitoare
pentru ca activitatea departamentului sd poatd continua in orice moment, in toate imprejurarile si in toate
planurile, indiferent care ar fi natura unei perturbari. DPPD trebuie si-si continue activitatea in cazul
intreruperii activitatilor obisnuite, cum ar fi: absente temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc.),
fluctuatia personalului datorata diferitelor situatii (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de
serviciu/muncd), schimbare de proceduri, disfunctionalitatea in functionarea aparaturii sau alte incidente,
crizd majora etc.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducitorul structurii care aplicii sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura constituie suport pentru activitdtile auditului sau a altor organisme de auditare si sau control.
Directorul DPPD ia masurile corespunzatoare pentru aplicarea controlului intern managerial poate prezenta

periodic rapoarte Prorectorului de resort, care sprijind Rectorul / conducitorul structurii care aplica sau a
elaborat procedura, in luarea deciziilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia de catre Departamentul pentru
Pregatirea Personalului Didactic. Procedura se aplicd de ciitre personalul didactic si didactic auxiliar al
institutiei in vederea desfasurarii optime a probelor pentru obtinerea gradului didactic I de citre personalul
didactic din sistemul de invitamant preuniversitar.

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala

Procedura descrie modalitatea in care Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic gestioneazi
procedeul de desfdsurarea probelor pentru obtinerea gradului didactic I pentru personalul didactic din
invatdméntul preuniversitar care a optat pentru centrul nostru de perfectionare.

5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
entitatea publica

Prin DPPD este posibild desfasurarea probelor privind obtinerea gradului didactic I in invatamant in cadrul
Universitatii, oferind cadre didactice universitare compatibile cu functiile necesare pentru probele de
evaluare (colocviu), conducdtori stiintifici pentru lucrdrile metodico-stiintifice de obtinere a gradului
didactic I, membri in comisiile de sustinere a inspectiilor speciale, necesar material, precum si spatii
corespunzitoare.

5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de
activitatea procedurata

DPPD oferd cadre didactice din cadrul departamentului si  solicitd cadre didactice din cadrul altor
facultati/departamente, pentru fiecare specialitate in parte, pentru comisiile probelor pentru obtinerca
gradului didactic 1.

5.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de
rezultate ale activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii

Cadrele didactice din invatdimantul preuniversitar sunt beneficiari directi ai aplicarii prezentei proceduri.
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6%%0CUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Reglementari internationale

Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara

- Legea nr. 1/2011 — Legea Educatiei nationale

- Ordonanta de urgentd nr. 75/2011 - pentru modificarea i completarea Ordonantei de urgenti a Guvernului
nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei

- Ordonantd de urgenta nr. 78/2005 - pentru modificarea si completarea art. 9 din Legea nr. 288/2004 privind
organizarea studiilor universitare

- OM nr. 5720/2009 privind aprobarea Metodologiei formarii continue a personalului didactic din
invidtdmantul preuniversitar.

- OM nr. 5561/2011 privind aprobarea Metodologiei formdrii continue a personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar OM nr. 5561/2011

- OM nr. 5397/2013 pentru modificarea si completarea Metodologiei formarii continue a personalului
didactic din fnvédtdmantul preuniversitar aprobata prin OM nr. 5561/2011

- NOMENCLATORUL domeniilor de studii universitare de licentd si al specializirilor din cadrul acestora.,
al specializirilor reglementate sectorial si/sau general, precum si numarul de credite de studiu transferabile.
6.3. Legislatie secundari

Statutul cadrului didactic

Carta Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba lulia

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

Regulamentul de organizare si functionare al Departamentului pentru Pregitirea Personalului Didactic.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor »
Nr. P "
ert Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
1. a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual
5 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
' operationale operationale, aprobata si difuzata
Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
3. dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

17.2. Abrevieri ale termenilor

:‘Z Abrevierea Termenul abreviat
1. | B, Procedura operationald
2. |E Elaborare
3, v Verificare
4, | Av Aprobare
5. | Ap. Aplicare
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6. | Ah. Arhivare
8. | UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918” Alba lulia
9. | DPPD Departamentul pentru Pregétirea Personalului Didactic
10. | DD Director de Departament
11. | MEN Ministerul Educatiei Nationale
12 | DGEC Directia Generala de Formare Continua
13 |CA Consiliul de Administratie
14 | ISJ) Inspectoratul Scolar Judetean

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati

La inceputul lunii septembrie se organizeaza sedinta Consiliului DPPD unde se prezintai Metodologia
formarii continue a personalului didactic din invatimantul preuniversitar, precum si Calendarului de
desfégurare a activitatilor de perfectionare pentru acordarea gradului didactic I, stabilindu-se astfel etapele
desfasurdrii si organizarii probelor pentru obtinerea gradului didactic I in invatimantul preuniversitar.

8.2. Documente utilizate

Procedura presupune elaborarea Referatului pentru stabilirea termenelor de desfisurare a colocviului de
admitere pentru obfinerea gradului didactic I, Referatul de aprobare a comisiilor de evaluare pentru
colocviul de admitere la gradul didactic I, Tabele nominale cu rezultatele admiterii ale candidatilor pentru
obtinerea gradului didactic I, Tabele nominale privind atribuirea de coordonatori pentru lucrdrile
metodico-stiinfifice de acordare a gradului didactic I, Propuneri privind componenta comisiilor pentru
inspecfia special si sustinerea lucrdrii metodico-stiintifice de acordare a gradului didactic I, Tabele
nominale cu rezultatele finale in vederea acorddrii gradului didactic I, si arhivarea documentelor
doveditoare desfasurdrii probelor examenelor. Anual se comunica citre MEN, de citre Secretarul DPPD,
tabelele nominale cu rezultatele finale ale examenului de obtinere a gradului didactic I, pentru fiecare
specializare in parte insotite de un Raport privind desfasurarea a probelor de examen insotit de situatia
statistica a promovabilitdtii elaborat de catre DD, pentru a se putea emite Ordinul de ministru privind
validarea rezultatelor examenului pentru obfinerea gradului didactic I in invétdmant.

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele care stau la baza aplicarii prezentei proceduri sunt: Referatului pentru stabilirea termenelor de
desfdsurare a colocviului de admitere pentru obfinerea gradului didactic I, Referatul de aprobare a
comisiilor de evaluare pentru colocviul de admitere la gradul didactic I, Tabele nominale cu rezultatele
admiterii - ale candidatilor pentru obfinerea gradului didactic I, Tabele nominale privind atribuirea de
coordonatori pentru lucrdrile metodico-stiintifice de acordare a gradului didactic I, Propuneri privind
componenfa comisiilor pentru inspectia special si sustinerea lucrdrii metodico-stiintifice de acordare a
gradului didactic I, Tabele nominale cu rezultatele finale in vederea acorddrii gradului didactic I, Ordinul
de ministru privind validarea rezultatelor examenului pentru obfinerea gradului didactic I in invatdmant.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentele intocmite in cadrul Departamentului pentru Pregitire Personalului Didactic au rolul de a oferi
bund desfisurare a probelor de examen, fiind realizate in conformitate cu modelele date in anexele
Metodologiei formdrii continue a personalului didactic din invdidmdntul preuniversitar.

8.2.3. Circuitul documentelor

Referatul pentru stabilirea termenelor de desfisurare a probelor pentru obfinerea gradului didactic I si
Referatul de aprobare a comisiilor de evaluare pentru colocviul de admitere la gradul didactic I sunt
verificate si avizate de catre DD, verificate de cdtre Prorector si inaintate pentru aprobare citre CA al UAB.,
Cataloagele probelor, Liste de prezenta probe, Tabele nominale cu rezultatele finale de admitere la colocviu
ale candidafilor pentru obfinerea gradului didactic 1, precum si tabelul nominal privind rezultatele finale
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pentru obtinerea gradului didactic I, se emit de catre secretariat DPPD, pentru emiterea Ordinul de ministru
privind validarea rezultatelor examenului pentru obtinerea gradului didactic I in invdgdmadnt, transmis de
catre MEN spre centrele de perfectionare ale universitatilor,
8.3. Resurse necesare
Pentru realizarea activitdtilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse
materiale, umane si financiare.
8.3.1. Resurse materiale
DPPD foloseste resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.
8.3.2. Resurse umane
DPPD foloseste resursele umane de care dlspune pentru aplicarea prezentei proceduri.
8.3.3. Resurse financiare
DPPD foloseste resursele financiare de care dispune pentru desfasurarea activitatilor specifice sustinerilor
probelor pentru promovarea gradului didactic I.
8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
» In prima decada a lunii septembrle se organizeaza sedinta Consiliului DPPD unde se prezinti
Metodologia formarii continue a personalului didactic din invitimantul preuniversitar, precum si
Calendarului de desfasurare a activitatilor de perfectionare prin acordarea gradelor didactice in anul
scolar curent, stabilindu-se astfel etapele desfasurarii si organizérii examenelor pentru obtinerea gradelor
didactice preuniversitare.
» In lunile ianuarie-februarie, potrivit graficului si precizarilor MEN, Secretariatul DPPD se ocupi de
organizarea si desfasurarea colocviului de admitere la gradul didactic I, serie noua.
* Se transmite, spre avizare, CA al UAB comisiile de evaluare pentru sustinerea colocviului de admitere
la gradul didactic I, serie noua .
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
* Secretariatul DPPD se va ocupa de buna desfisurare si ducerea la indeplinire a precizarilor stabilite de
OM nr. 5561/2011, cu modificérile ulterioare, privind desfasurarea probelor pentru obtinerea gradului
didactic I.
Se primesc la DPPD de la ISJ-uri din tard dosarele candidatilor pentru probele privind obtinerea
gradului didactic I, in perioada 15 decembrie - 15 ianuarie, conform legislatiei in vigoare,
In luna decembrie se inainteaza adrese citre departamente privind propuneri de cadre didactice care vor
face parte din comisia de sustinere a colocviului de admitere la gradul didactic I, serie noua.
Secretariatul DPPD verificd dosarele candidatilor si intocmeste listele (tabele nominale), pe specializiri
si categorii de personal didactic (profesori I, invatatori - Profesori din invatimaéntul primar, educatori -
Profesori din invatamantul prescolar), pentru sustinerea colocviului de admitere la gradul didactic I,
serie noud
Se pregitesc cataloage, foi de examene, tabele nominale pentru candidati, care se distribuie comisiilor
de evaluare pentru sustinerea colocviului de admitere la gradul didactic I, serie noua
La finalul examenului de sustinere a colocviului de admitere la gradul didactic I, serie noud, comisia de
evaluare stabileste tema finald a lucrarii metodico-stiintifice si coordonatorul lucririi pentru fiecare
candidat in parte.
Repartizarea coordonatorilor lucrarilor metodico-stiintifice pentru obtinerea gradului didactic I se va
face in functie de urmatoarele criterii:
a) corespondenta dintre domeniul tematic al lucrarii metodico-stiintifice si domeniul de competenta al
coordonatorului;
b) optiunea scrisd a candidatului, exprimata in cererea scrisd din cadrul colocviului de admitere;
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¢) respectarea unui numar maxim de 5 noi lucrari metodico-stiintifice pe care fiecare cadru didactic
le poate coordona in conditii optime pe parcursul unui an universitar.
Prin exceptie de la lit. a), cadrele didactice ale DPPD cu specializarea in Pedagogie/Stiintele
educatiei, pot sd coordoneze lucrari metodico-stiintifice ale cadrelor didactice din invatimantul
primar si prescolar indiferent de domeniul tematic al lucrarilor.
* Secretariatul DPPD transmite unitatilor de invatdmaént, candidatilor si coordonatorilor de lucrare,
rezultatele colocviului de admitere, privitor la tema finala a lucrarii si distribuirea coordonatorilor.
= Pand la sféarsitul lunii august, al anului urmator sustinerii colocviului de admitere, DPPD primeste si
inregistreaza lucrérii metodico-stiintifice de gradul didactic I, pentru seria curentd, intocmind apoi
documentatia pentru aceasta serie care se inainteazd MEN, pentru aprobarea comisiilor de sustinere a
inspectiel speciale si a lucrarii metodico stiintifice pentru obtinerea gradului didactic I.
= Larepartizarea presedintilor comisiilor de acordare a gradului didactic I se va avea in vedere respectarea
unui numdr maxim de 5 lucrari metodico-stiintifice coordonate si de 5 comisii in care un cadru didactic
poate Indeplini functia de presedinte de comisie.
Cadrul didactic care nu define numarul maxim de 5 lucrari metodico-stiintifice coordonate poate detine
functia de presedinte de comisie de acordare a gradului didactic I in cadrul a mai mult de 5 comisii,
nedepdsindu-se un numar maxim de 10 comisii in care cadrul didactic poate fi presedinte sau
coordonator pe durata unui an universitar.
®* Pe parcursul anului universitar, Secretariatul DPPD finregistreaza si tine evidenta proceselor verbale de
inspectie speciala si sustinerea lucrarii metodico-stiintifice, pentru pentru gradul didactic I, serie curenta,
in desfasurare.
8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii
* La finalul examenelor pentru gradul didactic I se afiseaza rezultatele finale privind candidatii admisi
Dupéd data de 31 mai, termen de finalizare a sustinerii inspectiilor speciale, DPPD va centraliza
rezultatele finale privind promovarea gradului didactic I, pe care le va transmite citre MEN pentru
emiterea ordinului de ministru.
* Dupa validarea candidatilor admisi, cérora li s-a acordat gradul didactic prin OM, se listeaza si se
elibereazd certificatele de acordare a gradului didactic 1.

9. RESPONSABILITATI $S1 RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

CompEramengl Personal Secretar
Nr. (postul)/ . . Director de | Prorector Consiliul de | Secretariat
§ didactic General i i
ert. actiunea Departament | de Resort . . Administratie DPPD
. DPPD Universitate :
(operatiunea) -
0 1 2 3 4 5 6 7
1. Inregistrarea
dosarelor &
candidatilor ol
transmise de catre P e
ISJ
2. | Verificarea
dosarelor
candidatilor si
intocmirea listelor
(tabele nominale), AV' A'p.
it s avizare aplicare
pe specializari si
categorii de personal
didactic (profesori I,
invatatori - Profesori
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Pregitirea Personalului Didactic

Compartimental Personal Secretar
Nr. (postul)/ " g Director de | Prorector Consiliul de | Secretariat

ert. actiunea gicgelic Departament | de Resort (%ener.al Administratie DPPD
. DPPD Universitate
(operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6 7
din invatamantul
primar, educatori -
Profesori din
invdtamantul
prescolar), pentru
gradul didactic |
3. | Solicitarea pentru
numirea comisiilor
de evaluare pentru
sustinerea
colocviului pentru
obtinerea gradului
didactic |
4, Se transmit catre CA
al UAB comisiile de
evaluare pentru
sustinerea
colocviului de
admitere pentru
gradul didactic |
5. | Intocmirea
documentatiei pentru
sustinerea
colocviului de
admitere
6. | Comunicarea
rezultatelor catre
cadrele didactice a Av. A Vv Ap.
rezultatelor avizare aprobare verificare aplicare
colocviului de
admitere
7. | Comunicarea
rezultatelor privind
proba de depunere a
lucrarii metodico-
stiintifice pentru
obtinerea gradului
didactic I
8. Constituirea
comisiilor pentru
sustinerea
inspectiilor speciale Av. \% Av. A Ap.
si a lucrarii pentru avizare verificare avizare aprobare aplicare
obtinerea gradului
didactic |

Av. Ap.
avizare aplicare

Av. Vv A Ap.
avizare verificare aprobare aplicare

Ap. Av. Ap.
aplicare avizare aplicare

Av. Ap.
avizare aplicare
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Compartimentul

(postul)/
actiunea

Personal
didactic
DPPD

Director de
Departament

(operatiunea)

Prorector
de Resort

Secretar
General
Universitate

Consiliul de
Administratie

Secretariat
DPPrPD

0 1

2

4

5

6

9. Transmiterea citre
MEN a rezultatelor
finale ale
candidatilor pentru
obtinerea gradului
didactic |

Av.
avizare

Av.
avizare

Av.
avizare

Ap.
aplicare

Se intocmeste baza
de date privind
candidatii admisi
carora li s-a acordat
gradul didactic prin
OM

V
verificare

Ap.
aplicare

11. | Se completeaza si se
listeaza si semneaza
certificatele de
acordare a gradului

didactic |

Ap.
aplicare

Av.
avizare

\%
verificare

Ap.
aplicare

12. | Se elibercaza
certificatele de
acordare a gradului

didactic |

Ap.
aplicare

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.
anexa

Denumirea anexei

Elaborator

Aproba

Numar

exemplare

Difuzare

Arhivare

Loc

Perioada

Alte elem.

0 1

2

3

4

5

6

7

8

Comisiile de evaluare a
colocviului de admitere
pentru obtinerea gradul
didactic |

DPPD

MEN

DPPD

Conform
legii

Rezultatele colocviului
) de admitere pentru
obtinerea gradul didactic
I

DPPD

DPPD

DPPD

Conform
legii

Lucréari metodico-
stiintifice pentru
obtinerea gradului
didactic |

DPPD

DPPD

Conform
legii

Comisii pentru sustinerea
inspectiei speciale si a
lucrarii metodico-
stiintifice

DPPD

MEN

Cadre
didactice

DPPD

Conform
legii

Inspectii speciale de
5 sustinere a gradului
didactic |

ISJ

DPPD

DPPD

Conform
legii
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Exemplar nr. |

Situatia privind
rezultatele finale ale Conform
examenului de acordare a legii

gradului didactic |

DPPD MEN 2 DPPD

11.  CUPRINS

Nﬂumﬁru! componen?fai Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul procedurii
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 5
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupid caz, )
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 5
¥ Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 8
10 Anexe, Tnregistrari, arhivari 10
11 Cuprins 11

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba lulia
in data de 26 iulie 2018,

PRESEDINTE

AVIZAT
Oficiul idic
laudria Rotar
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