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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
AL Eleme_n‘t.e prlvm.d Numele si Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele ’
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Bucur Daniela Secretar 16.05.2019
CIDFRFC ‘M
1.2 Verificat Dimen Levente Director 20.05.2019 /
CIDFRFC
1.3 Avizat Scheau loan Presedinte 22.05.2019
CIECSDPI ﬂF’”@
1.4 Aprobat Tamas-Szora Attila | Presedinte Senat | 29.05.2019 M
UAB ey

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Data de la
Nr. | Editia / Revizia in Componenta . i care se ap!lca
’ i gl Modalitatea reviziei prevederile
crt. cadrul editiei revizuita o
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 Procedura Conform cadrului legal in vigoare 28.01.2009
completd
Revizia 1 2/4, 3/4 Conform cadrului legal in vigoare 28.09.2012
2.2. | Editia 2 Procedura Conform cadrului legal in vigoare 15.05.2013
completa
2.3. | Editia 3 Procedura Conform cu cadrul legal in vigoare — 29.05.2019
completd OSGG nr.400/2015 cu modificarile
ulterioare
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

; Exemplar Difuzare
s S.cop'u o nr. Compartiment/Functia Nume si
ert, | difuzarii ’
prenume
Evidents/ Coplav Cen.tr'u'I’ pentru. Managernentgl ) .
3.1 v scanatd | Calitatii si Strategie | Parvu Simona
Arhivare e .
Institutionald / Secretar
39 Aplicare/ Copia Repreze_:ntant legal si ordonator Seeol Adela
Informare | scanatd | de credite
33 Aplicare/ C0p1av Pitteston Marma Lucian
Informare | scanati Viorel
34 Aplicare/ Coplav Facultatea de Stiinte Economice Popa Maria
Informare | scanati |/Decan
3.5 Aplicare/ Copia Facultatea de Drept si Stiinte Tudorascu
) Informare | scanatdi | Sociale / Decan Miruna Mihaela
. Copia | Centrul pentru Invitimant la
3.6 P scanatd | Distantd, Frecventd Redusa si Dimen Levente
Informare & yousn
Formare Continud / Director
Aplicare/ Copia Centrul pentru Managementul
3.7 P scanata | Calitatii si Strategie Varvara Simona
Informare " i -
Institutionald / Director
Aplicare/ Copia | Departamentul pentru Pregitirea
S8 Informare | scanata | Personalului Didactic / Director et Todila
Aplicare/ Copla' Depar'.[amer‘ltul de A'dmmlstrarea Gavils Paver
3.9 scanatd | afacerilor si Marketing /
Informare : Ionela
Director
Aplicare/ Copia | Departamentul de Finante .
>0 Informare | scanatd | Contabilitate / Director Iyga lulia

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura are drept scop precizarea oportunittilor, etapelor, modalitatilor §i a responsabilititilor
privind publicarea materiale educationale de specialitate conform normelor ID. Materialele didactice vizeazi
publicarea unor manuale universitare, monografii, tratate si carti In sistem ID.

1.2 Procedura se aplica in cadrul departamentelor facultatilor Universititii ,,1 Decembrie 1918 din
Alba lulia, la nivel individual sau COLECTIV EDITORIAL.

4.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura se aplici pentru REALIZAREA STRATEGIEI DE CERCETARE A
DEPARTAMENTULLUI si a altor documente de programare a activititii de cercetare
A.1. Intervalul de revizuire a materialelor didactice este de o dati la 5 ani. In cazul in care domeniul
acoperit prezintd a o dinamici mai accentuati din punctul de vedere al cuceririlor stiintifice, departamentul
poate decide un interval mai redus de 1-3 ani pentru revizuirea materialelor didactice.
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%\Mbrii departamentului prezintd in sedintd de departament materialele destudiu pe care le-au
elaborat sau reactualizat.
A3. Se analizeazd, in sedintd de departament, calitatea stiintifica s valoarea academici a materialelor

de tip curs ce urmeazi a fi .

A4 Se avizeazi de cdtre consiliul departamentului lista materialelor propuse spre publicare, rezultate
in urma analizei colegiale a manuscriselor.

AS5. Se inainteaza lista propunerilor citre D, spre avizare.

4.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruliirii activitatii
a. Legea invatdmantului nr. 1/2011;
b. Legea nr. 128/1999 privind statutul personalului didactic;
c¢. Legea nr. 87 din 10.04.2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 75 /
2005 privind asigurarea calititii educatiei;
d. Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

HG 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;

f. Ordinul nr.3313/2012 privind cadrul general de organizare si desfasurare a admiterii in
ciclurile universitare de licentd, de master si de doctorat pentru anul universitar 2012-2013 si
ale Ordinului Ministrului Educatiei privind repartizarea cifrelor de scolarizare pe institutii de
invatamant superior in vederea admiterii la studii in universitar 2012-2013:

g. Standardele ARACIS privind evaluarea academici;

h. Metodologia de evaluare externa, standardele de referinti si lista indicatorilor de performanta
ale ARACIS;

1. Ghidul activititilor de evaluare a calititii programelor de studii universitare si a institutiilor
de invatamant superior.

o

4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura se aplica si in conditii de perturbare a activitatii. Directorul CID ia masurile necesare pentru ca
materialele de studiu sa fie in permanenta in conformitate cu cerinfele normelor ARACIS si aceast activitate si
poatd continua in toate imprejurdrile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura unei perturbari.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducatorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de auditare si sau control.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

S.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala
Decanul, prodecanul facultitii, secretarul stiintific, directorul de departament si reprezentantii
departamentului in CMCSI sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri.

5.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii

Directorul Departamentului si Colectivul Departamentului au urmitoarele responsabilitifi:

o Intocmesc lista manualelor universitare care urmeaza sd fie reevaluate pe parcursul unui an universitar.
e Intocmesc lista manuscriselor reevaluate care urmeazd a fi publicate pe platforma.

* Urmaresc respectarea regulamentului care impune publicare cursului universitar la cel mult doi ani de la
titularizarea pe o anumita disciplini de studiu.
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* Urmdresc publicarea cursurilor universitare pentru ID, cu respectarea standardelor specifice impuse de
aceasta forma de invatamant.

* Analizeaza, in sedin{d de departament, toate materialele ce urmeaza a fi publicate drept curs in urmérind
respectarea normelor academice de redactare si calitatea confinutului stiintific propus de autor.

5.3. Asigura continuitatea activititii, inclusive in conditii de fluctuatie a personalului
Directorul de Departament
* Are responsabilitatea de a aviza, in urma analizei la nivel de departament, listele de materiale de tip
curs ce urmeaza si fie multiplicate
¢ Transmite aceste propuneri spre aprobare citre organele competente (decan, CA)
Decanul avizeaza listele primite de la nivelul departamentelor si le transmite CA.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Reglementiri internationale
Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara

a. Legea Invatamantului nr. 1/2011;

b. Legea nr. 128/1999 privind statutul personalului didactic;

c. Legea nr. 87 din 10.04.2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 75 /
2005 privind asigurarea calititii educatiei;

d. Legeanr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

HG 404/2006 privind organizarea si desfagurarea studiilor universitare de masterat;

f. Ordinul nr.3313/2012 privind cadrul general de organizare si desfisurare a admiterii in
ciclurile universitare de licentd, de master si de doctorat pentru anul universitar 2012-2013 s
ale Ordinului Ministrului Educatiei privind repartizarea cifrelor de scolarizare pe institutii de
invatdmant superior in vederea admiterii la studii in universitar 2012-2013;

g. Standardele ARACIS privind evaluarea academica;

h. Metodologia de evaluare externd, standardele de referinta si lista indicatorilor de performanta
ale ARACIS;

1. Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor
de Invatamant superior.

o

6.3. Legislatie secundari
Nu este cazul.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
- Planuri de invatamant
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. DEFINITIT SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor

2: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

|8 Procedura operational3 Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vedereca
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2. Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobati si difuzati.

5 Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor
® CMCSI - Centrul pentru Managementul Calitatii si Strategie Institutionald;
e DD - Director Departament
e CD - Consiliul departamentului
e CoD —colectiv departament
e MS — Manualul studentului
e D/PD - Decan/ Prodecan
e RD in CMCSI - reprezentant al departamentului in CMCSI
e RAE - Raportul de autoevaluare
e POC - Plan operational de cercetare
e CA - Consiliul de Administratie
* ARACIS - Agentia Roména de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior.
* SCSU - Strategia cercetrii stiintifice la nivelul universitatii
* SCSF - Strategia cercetdrii stiinifice la nivelul facultatii
* SCSD - Strategia cercetdrii stiintifice la nivelul departamentului

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati

Intervalul de revizuire a materialelor didactice este de o datd la 5 ani. In cazul in care domeniul
acoperit prezintd a o dinamicd mai accentuati din punctul de vedere al cuceririlor stiintifice, departamentul
poate decide un interval mai redus de 1-3 ani pentru revizuirea materialelor didactice. Membrii
departamentului prezintd in sedinti de departament materialele de studiu pe care le-au elaborat sau
reactualizat. Se analizeaza, in sedinti de departament, calitatea stiinificd §i valoarea academica a
materialelor de tip curs ce urmeazi a fi tiparite. Se avizeaza de citre CD lista materialelor propuse spre

publicare, rezultate in urma analizei colegiale a manuscriselor. Se Tnainteazi lista propunerilor cdtre D, spre
avizare.
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9. RESPONSABILITATI $1 RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

E-EXECUTA; AV-AVIZEAZA; S- SEMNEAZA; C-COORDONEAZA, A- APROBA;
ETAPA DD | CoD |CD | D/PD | CF
A.1. Intervalul de revizuire a materialelor didactice este de o | C E
datd la 5 ani. In cazul in care domeniul acoperit prezintd a o
dinamicd mai accentuatd din punctul de vedere al cuceririlor
stiinfifice, departamentul poate decide un interval mai redus de
1-3 ani pentru revizuirea materialelor didactice.

A2, Membrii departamentului prezintdi in sedinti de| C E
departament materialele de studiu pe care le-au elaborat sau

reactualizat.

A3. Se analizeazd, in sedintd de departament, calitatea| C E

stiinfificd si valoarea academicd a materialelor de tip curs ce
urmeazd a fi tiparite.

A4, Se avizeazd de citre CD lista materialelor propuse spre | S A
publicare, rezultate in urma analizei colegiale a manuscriselor.
AS. Se Tnainteazi lista propunerilor citre D, spre avizare. S AV

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Inregistrarile care stau la baza prezentei proceduri sunt:
» Standardele ARACIS privind evaluarea academici;

* Metodologia de evaluare externa, standardele de referintd si lista indicatorilor de
performantd a ARACIS;

*  Ghidul activitétilor de evaluare a performantelor cadrelor didactice

11. CUPRINS
Numiirul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 3

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementdri) aplicabile activitatii 5
procedurate

7 Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 6
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9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii 7
10 Anexe, inregistrari, arhiviri 7
1 Cuprins 7

in desfasurarea activitafilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementdrile interne elaborate in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba lulia, politici

de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

din 29 mai 2019.

PRESEDINTE SENA
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