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Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
Facultatea de Istorie si Filologie
Scoala Doctorala de Filologie

GHID DE ELABORARE, REDACTARE SI SUSTINERE A
LUCRARII DE DOCTORAT iN DOMENIUL FILOLOGIE

Anexd la Regulamentul Scolii Doctorale de Filologie

1. Structura tezei:

- Coperta — vezi infra modelul copertei

- Pagina de titlu — vezi infra modelul paginii de titlu

- Cuprinsul

- Introducerea

- Stadiul actual al cunoasterii

- Contributiile originale; continutul; structura pe capitole
- Concluziile

- Bibliografia

- Anexele

2. Recomandari de fond:

a) Cuprinsul

- Contine structura pe capitole si subcapitole a tezei, insotita de paginatia aferenta.

b) Introducerea

Se poate extinde la 10-15 pagini si se recomanda sd contina:

- Motivatia alegerii temei: importanta, elementele de inovatie sub aspectul surselor, interpretdrii si
metodologiei.

- Ipoteza cercetdrii, tema lucrdrii si obiectivele principale.

¢) Stadiul actual al cunoasterii in domeniul de referinti al tezei

- Sectiunea va cuprinde o prezentare criticd a celor mai recente lucrdri si experiente de cercetare
specifice, in plan intern si international.

d) Contributiile originale; continutul; structura pe capitole

- Continutul tezei de doctorat este stabilit de studentul-doctorand prin consultarea conducatorului de
doctorat.

- Titlul tezei trebuie si reflecte continutul cercetdrii. Titlul poate fi modificat la libera alegere a
studentului-doctorand pana in momentul finalizérii acesteia in vederea sustinerii publice.

- Teza va fi structuratd pe 3-5 capitole, impartite in subcapitole. Fiecare capitol va fi dimensionat la
30 pana la 50 de pagini, in functie de importanta sa in lucrare, de sursele utilizate si de exigentele
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impuse de continut. Studentul-doctorand va opta pentru o forma de numerotare corecta si consacrata
a capitolelor si a subcapitolelor.

- Fiecare capitol va trebui sa reflecte fundamentarea conceptiei, interpretarea criticd a surselor,
existenta unui demers personal de cercetare $i obtinerea unor rezultate originale.

- Prezentarea stadiului cunoasterii si a metodologiei de cercetare nu trebuie si depaseasca 1/3 din
lucrare, iar cercetarea proprie si concluziile, minimum 2/3.

e) Concluziile

- Vor avea o extindere de 5 pani la 15 pagini, in functie de dimensiunea tezei si de exigentele impuse
de continut.

- Studentul-doctorand trebuie si evite situatia in care pretinsele concluzii nu constau decit in
rezumarea continutului lucrarii.

- Concluziile trebuie sd aibd un caracter critic si sa constea intr-o confruntare a proiectului initial al
tezei cu rezultatele obtinute in final. Ele trebuie si evalueze eficienta metodologiei aplicate, nivelul
valorificdrii surselor si pozitionarea lucrarii realizate in seria contributiilor analoge.

) Bibliografia

- Bibliografia (consemnarea surselor) se constituie in functie de natura si de continutul lucrarii.

- Stabilirea segmentelor in cadrul bibliografiei se realizeazi in functie de domeniul abordat si sub
indrumarea conducétorului stiintific, respectandu-se normele bibliologice in uz..

- Bibliografia mai poate cuprinde o sectiune cu informatiile obtinute pe internet, intitulatd, eventual,
Surse online/webografie. Documentarea pe Internet trebuie si aibi o pondere redusd in cadrul
documentdrii generale a tezei iar informatiile obtinute vor fi verificate si prin consultarea unei alte
surse.

g) Anexele

- Vor fi introduse in lucrare numai dacd contribuie la valoarea stiintifica a acesteia sau oferd o
ilustrare semnificativa in ordinea temei abordate..

- Anexele se vor constitui intr-o sectiune aparte, de regula dupd Bibliografie: se va indica provenienta
documentelor si se va intocmi nota explicativi aferents fiecirui document.

- Imaginile (reproducerile) pot fi realiza folosindu-se si soft-uri de tipul Corel, Photoshop, Photo
Paint etc.

h) Precizare finald

Indicatiile cuprinse in sectiunea 2. Recomandiri de fond sunt de ordin general, cuprinzéand principii
de baza. in functie de tema cercetdrii, a caracteristicilor, specificului si amplorii acesteia, eventualele
moduldri se pot face de citre doctorand in urma consultirii conducitorului de doctorat.

3. Recomandari de formi si tehnoredactare:

a) Dimensiunea tezei (cu anexe si bibliografie): 200-300 de pagini. Se admit unele variatii peste
aceastd limita, insd trebuie si fie bine fundamentate si sd aiba acordul conducitorului de doctorat. Nu
se admite o tezd cu dimensiuni inferioare limitei minime a numarului de pagini.

b) Formatul tezei: Lucririle vor fi redactate folosind una dintre versiunile de procesare de text:
WORD (2000, 2003, 2007...), in format A4, la 1,5 randuri; textul va fi aliniat la stinga si la dreapta
(Justified); distantele fata de margini vor fi: sus 2,5 cm; jos 2,25 cm; stinga 2,25 cm; dreapta 2,25
cm.
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- Lucrarea se va redacta cu font Times New Roman de 12 pt, cu urmitoarele specificatii:
- Titlurile capitolelor si subcapitolelor vor fi scrise cu font TNR bold, 14 pt si vor fi numerotate cu
cifre arabe, respectiv cu litere mici;
- Notele bibliografice vor fi scrise la subsolul fiecdrei pagini, cu TNR 10 pt.
- Bibliografia va apdrea la sfarsitul lucrdrii, in urmatoarea ordine: titlul Bibliografia (sau referinte
bibliografice etc.) va fi aliniat la stdnga si scris cu TNR 12 pt, bold; autorii vor fi scrisi in ordine
alfabeticd: numele autorului (cu majuscule, TNR 12 pt), prenumele (TNR, 12 pt), titlul lucrarii cu
TNR 12 pt, italic, localitatea, editura, anul, numérul paginii/paginilor (in cazul citdrii), si acestea din
urma cu TNR 12 pt;
Exemplu: CURTICAPEANU, Doina, Dimitrie ~ Cantemir, in Mic  dictionar. Scriitori  romdni,
Bucuresti, Editura Stiintifica si Enciclopedica, 1978.
- Numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de titlu, pand la ultima pagind a lucrarii, dar
numdrul paginii nu apare pe pagina de titlu si nici pe prima pagina a fiecarui capitol.

- Numirul se insereazd in subsolul paginii, centrat.

- Imprimarea tuturor paginilor tezei se va realiza doar pe o fata a fiecarei foi.

- Fiecare capitol va incepe pe o pagind noua.
- Antetul paginii (este facultativ) apare incepand cu infroducerea si va contine numele studentului-
doctorand (in stanga) si titlul capitolului (in dreapta).

4. Redactarea citatelor

Orice lucrare stiintificad este, de obicei, insotitd de trimiteri si note explicative plasate fie in
subsolul paginilor, fie la finalul capitolelor sau al lucrarii. Autorii lucrérilor de cercetare se refera
deseori la structuri extrase din materialele bibliografice parcurse, raportarea ficindu-se fie prin
comentarea unor pasaje/asertiuni, fie prin inserarea in propria lucrare a unor citate sau parafrazari.

Conform definitiei din DEX (s. v. citat), citatul este ,,un fragment dintr-o lucrare scrisa, reprodus
intocmai si de obicei cu indicarea exactd a izvorului, in scopul de a intari i a ilustra o idee sau o
argumentare”.

Folosirea citatelor din lucrarile altor autori impune, cu obligativitate, respectarea unor reguli; le
expunem, in cele ce urmeaza, pe cele mai importante.

Ll Etica folosirii citatelor

Avem datoria morald de a oferi intotdeauna trimiteri corecte si complete la sursele citate in
propria noastrd lucrare. in sistemul notelor pot fi incluse comentarii secundare privitoare la
problematica tratatd in lucrare, adica opiniile cercetatorului, care fie se desparte de anumite afirmatii
anterioare, fie gaseste de cuviintd sd le accentueze si sa atragd atentia asupra lor, mécar intr-un plan
secundar al lucrarii.

£J Marcarea citatului
Singurele elemente care delimiteazd si evidentiazd citatele sunt ghilimelele, redactarea

citatelor facandu-se obligatoriu intre ghilimele si nefiind necesara nicio altd forma de marcare a lor.
Facultativ, in anumite situatii, se poate opta pentru notarea citatelor si cu caractere cursive, fard a fi
permisd renuntarea la plasarea citatelor intre ghilimele; dacd se opteazd pentru aceastd variantd,
atunci se va proceda unitar in intreaga lucrare (toate citatele vor apdrea, prin urmare, si intre

ghilimele, si cu caractere cursive). Ghilimele clasice, corecte: y...... -
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L4 ,,Citatul in citat”
Daci citatul include, la rdndul lui, un pasaj preluat dintr-o tertd lucrare, citatul de rangul I se

marcheaza prin ghilimele clasice ,,...”, iar cel inclus — prin asa-numitele ghilimele frantuzesti «...»;
prin urmare, structura internd a unui astfel de citat va fi urmatoarea: DR . LN

Intreruperea citatului
Dacad autorul opereaza intreruperi ale unui citat, pasajele la care se renuntd se marcheazi prin
semnul [...] sau prin (...), care inlocuieste textul lipsa.

Preluarea fideli a citatului
Atunci cand citatul preluat contine o greseald de exprimare sau de redactare ori o informatie
eronatd, cercetatorul va prelua fidel textul insa, in momentul reproducerii respectivei inadvertente, se

obisnuieste inserarea formulei sic! intre paranteze (cu sensul ,,asa!™), care spulberi orice posibilitate
de a ne trage la raspundere (precizam, astfel, ci nu aprobdm respectiva formulare, dar am preluat-o
intocmai cum a fost redactata in sursd). Spre exemplu:

~Imi aduse flori de tuberoaze (sic!) / Mandre si cochete...”. (astfel, prin sic/, cel care preia citatul
atrage atentia asupra faptului c. in text, s-a operat scrierea gresitd sau s-a pastrat forma arhaica a
substantivului tuberoze si, din motive obligatorii de fidelitate, a trebuit sa preia intocmai extrasul).

L Interventia in citat

Dacd persoana care citeazd opereazi ea insdgi sublinieri sau interventii in grafia citatului,
pentru a scoate in evidentd anumite sintagme sau idei, modificarea trebuie obligatoriu mentionati
imediat dupa realizarea ei: in paranteza se va nota subl. n.. urmat de initialele autorului (sau, simplu,
notdm doar s. n. =,sublinierea noastra”).

Spre exemplu:
s«Jocul acesta nu i-a plicut autorului (subl. n., D. C.), asa incat a recurs la mascarea situatiei critice.”

Citarea textelor in limbi striine

Daca se citeaza o secventd de text intr-o limba striina, se obignuieste ca intr-o notd de subsol
sau de final de capitol/lucrare si se dea si o traducere a acestui text. Daci existd publicata o traducere
consacratd, trimiterea se va face, evident, la aceasta; daca nu existd o traducere, atunci autorul va
proceda la traducerea personald, precizand, in nota, la final, intre paranteze: traducere personald sau
traducerea noastri.

Ed Citarea din volume cu mai muti autori

Se pune problema precizirii cu exactitate a autorului care semneazi secventa de text (capitol,
articol, notd) pe care o folosim. In consecinta, raportarea directd se va face la numele autorului care
semneaza textul citat de noi, chiar cu preluarea titlului capitolului sau articolului respectiv, iar la final
se indicd sursa general, respectiv se redau datele de ansamblu ale volumului.

Spre exemplu, daca citdim o secventd din articolul de dictionar despre MARIN PREDA din
Dictionarul general al literaturii romdne editat de Academia Romani (dictionar avand ca autori un
colectiv format din cateva zeci de persoane), ne intereseaza in mod direct cine semneaza articolul
despre Marin Preda (la finalul articolului observim ci semnitura ii apartine academicianului Eugen
Simion); implicit, pentru realizarea trimiterii bibliografice corecte vom proceda in felul urmitor:
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Eugen Simion, Marin Preda, in vol. Academia Romand, Dicfionar general al literaturii romdne, P-R,
Bucuresti, Editura Univers Enciclopedic, 2006, p. 425.

La fel se intdmpla si la citarea unui anumit capitol sau a unei anumite secvente din volume
colective (de ex. proceeding-uri ale unor sesiuni stiintifice, volume ale unor sesiuni stiintifice,
volume de studii etc.). Si in acest caz este obligatorie precizarea cu exactitate a secventei citate si a
autorului, urmate de trimiterea la sursa generald. Sunt permise sintagme explicative de genul: in vol.
(,,in volumul™), in lucr. (,in lucrarea™). Aceste sintagme abreviate NU se noteazd cu caractere
cursive pentru ca provin din limba romana si functioneaza ca simple abrevieri.

De exemplu:

Vasile Fanache, O noapte furtunoasd, in vol. lon Pop (coord.), Dictionar analitic de opere literare romdnesti,
M-P. Coordonare si revizie stiintificd: lon Pop, Cluj-Napoca, Editura Casa Cartii de Stiintd, 2001, pp. 220-
221.

£ Citarea indirectd (folosirea sintagmei latinesti apud). Se intampla adesea sd fim nevoiti si
preludm un citat ,,la ména a doua”, dintr-o sursd secundard, neavand acces direct ,,la sursa prima”; cu
alte cuvinte, preludm o secventd de text sau parafrazdm o afirmatie a unui autor pe care am gésit-o in
cartea altui autor. Oferim, spre exemplificare, o situatie: sd presupunem cd descoperim o asertiune
interesanta din lucrarea Sacrul a ganditorului Rudolf Otto in cartea criticului Eugen Todoran despre
Mihai Eminescu (Eugen Todoran, Eminescu); desi nu avem acces decat la volumul profesorului
Eugen Todoran, pe care il consultdm, sd presupunem cd avem in mod special nevoie pentru
cercetarea noastrd de citatul din Rudolf Otto. Ideal ar fi sd cautdm in biblioteca volumul lui Rudolf
Otto si sa oferim citatul direct de la sursa de baza, insa este posibil sd nu avem acces in timp util la un
astfel de volum. latd cum procedam: preludm textul care ii apartine lui Rudolf Otto, dar in sistemul
de trimiteri bibliografice suntem obligati sa facem referiri la cartea pe care am consultat-o personal
(in cazul nostru, cea a lui Eugen Todoran). Pentru a se face distinctia, se foloseste formula apud
(,,dupd”. ,,preluat din™), urmat de referintele bibliografice ale cartii consultate de noi.

O astfel de notd (trimitere bibliograficd) va avea urmatorul continut:

Rudolf Otto, Sacrul, apud Eugen Todoran, Eminescu, Bucuresti, Editura Minerva, 1972, p. 56.

Valorificarea surselor consultate pe internet
Avand in vedere faptul ca astdzi este mult inlesnit accesul la reteaua de informatii oferite de

sistemele electronice si este posibild consultarea unor opere integrale, articole sau materiale variate
oferite de diferite biblioteci virtuale si site-uri electronice, a devenit din ce in ce mai necesara citarea
acestora. In acest caz, trebuie respectate aceleasi norme de fidelitate si este obligatorie citarea cat mai
explicitd a sursei, respectiv: precizarea asa-numitului ,motor de cdutare”, denumirea integrald a
portalului activat, precizarea tipului de material consultat, eventual chiar a autorului/autorilor paginii
web accesate. O trimitere corectd ar avea o structurd de tipul:

e Rainer Maria RILKE (1875-1926), in Bibliotheca Augustana. Collectio textuum electronicum,
http://www.fhaugsburg.de/~harsch/germanica/Chronologie/20Jh/Rilke/ril_intr.html (accesat

la data de 22 iulie 2008).
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¢ Nicolae PRELIPCEANU, Doi . dependenti” si_un independent, in ,Viata Romaéneascd”,
http://arhiva.viataromaneasca.ew/VR3-4-2008/index.html (accesat la data de 21 august 2008)

5. Redactarea notelor si trimiterilor bibliografice

Atragem atentia de la bun inceput ca sub termenul generic NOTE se includ doui categorii de
text diferite: trimiterile bibliografice la sursa citatii sau consultati si, respectiv, notele explicative
- secvente scoase in afara textului propriu-zis al lucrdrii si plasate in partitia pentru note, dar
contindnd informatii variate (explicatii, puneri in paralel sau completiri ale unor idei, trimiteri
secundare sau multiple la alte surse pe care le recomandim cititorilor nostri spre consultare, traduceri
etc.).

In redactarea unei lucrari de cercetare se poate opta pentru sistemul de frimiteri
bibliografice/note in subsolul paginilor. trimiteri bibliografice/note la finalul textului (la finalul
lucrarilor mai scurte — de tip referate, recenzii, comunicari stiintifice — sau la finele fiecarui capitol, in
cazul lucrdrilor ample, structurate pe capitole) sau note in text.

£J Daci s-a optat pentru note de subsol, numerotarea acestora se poate face continuativ (I, 2,
.. ) sau cu incepere de la 1 pe fiecare pagina. In cazul trimiterilor operate la sférsit de capitole sau de
lucrare_ este obligatorie numerotarea continuativi a acestora, incepandu-se cu 1 in fiecare capitol.

LA Trimiterile bibliografice/notele se redacteaza cu un caracter mai mic decit restul textului
(daca textul este scris cu caractere de 12pt (pt = ,,points”, puncte tipografice), notele se vor redacta cu
caractere de 10pt);

L Orice trimitere bibliografica trebuie si includa (direct sau implicit) toate informatiile exacte
despre lucrarea la care se face trimiterea (din care se citeaza). In text, acolo unde este inseratd nota
sau trimiterea, la ,,umdrul” cuvantului care incheie pasajul preluat, se marcheaza, de obicei cu cifre
arabe. un indice (de exemplu: ,,.....”"), iar in subsolul paginii (sau la finalul capitolului sau al lucrarii)
trimiterea bibliografica (1) va contine (in aceasti ordine!):

numele autorului (prenume si nume), titlul complet al lucrarii, informatii privitoare la editor,
traducdtor, ingrijitor, prefatator etc. (dacd acestea existd). localitatea, editura, anul aparitiei,
pagina/paginile de la care s-a preluat informatia sau citatul.

De exemplu:
" Albert Camus, Ciuma in vol. Albert Camus, Strdinul. Ciuma. Caderea. Exilul si impdrdgia. Prefata de Romul
Munteanu, Bucuresti, Editura RAO, 1993, p. 119.

Daca trimiterea se face la un studiu dintr-o publicatie periodica:

numele autorului (prenume si nume), titlul articolului, in ,,denumirea publicatiei”, anul, seria,
numarul, indicatia calendaristica, pagina/paginile de la care s-a preluat informatia sau citatul.
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De exemplu:
' Cornel Ungureanu, Alta nostalgie fericitd. in ,Jurnalul literar”, serie noud, an III, nr. 23-26,
septembrie 1992, p. 3.

EJ Fiecarui indice inserat in text ii va corespunde un indice similar in subsolul paginii sau in
sistemul de note si trimiteri bibliografice de la final de capitol sau de lucrare. Aceste cifre de tip
indice numeric se noteaza cu un caracter mai mic decat restul textului.

Dacé se opteazd pentru note i trimiteri redactate in subsolul paginilor si notele aferente fiecarei
pagini nu sunt mai mult de trei (3), se poate inlocui indicele numeric (si la umdrul cuvintelor din text,
i in subsol) cu un numdir progresiv de semne de tipul *, ** *** Recomanddm, insi, folosirea
sistemului clasic de numerotare, prin cifre.

£d Dat fiind faptul ca in sistemul de note anumite opere de referinti se pot repeta, se va recurge
la o serie de abrevieri acceptate spre a simplifica redactarea aparatului critic. Indicatiile bibliografice
complete sunt necesare doar la redactarea primei trimiteri la fiecare lucrare de referintd in parte, in
urmdtoarele apelandu-se la abrevieri de tipul:

NUMELE AUTORULUL, op. cit., p....
(op. cit. =,,opera citatd”)

NUMELE AUTORULUL, art. cit., p....
(art. cit. =, articolul citat™)

NUMELE AUTORULUL, lucr. cit., p....
(lucr. cit. =, lucrarea citata”)

¢ Propunem, spre exemplificare, posibile succesiuni de note:

1. Cornel Ungureanu, lluminare §i hierofanie, in ,,Orizont”, serie noud, an Il, nr.46, 16 noiembrie
1990, p. 1.

Sergiu Pavel Dan, Proza fantasticd romdaneascd, Bucuresti, Editura Minerva, 1975, p. 98.

Cornel Ungureanu, art. cit., p. 16.

4. Sergiu Pavel Dan, op. cit., p. 100.

b B3

IMPORTANT!
Cand in sistemul de note un autor este prezent cu mai mult de o lucrare (volum sau articol),

nu se mai pot folosi formulele sintetice op. cir. sau art. cit. intrucét se creeazd confuzie. In aceastd
situatie se va nota (ori de cdte ori mai facem trimitere la o lucrare a autorului in cauzi): numele
autorului urmat de titlul cartii sau al articolului si pagina de la care s-a preluat citatul. Celelalte date
se noteaza integral numai la prima citare a fiecarui material.

L Cand se fac mai multe referiri la aceeasi lucrare in note consecutive, singura indicatie care
se va nota este: Ibidem, p. ... .
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Ibidem = ,jacelasi autor si aceeasi operd”, ,acelasi autor, in acelasi loc”, urmati de trimiterea la
pagina exactd de la care se citeaza. Secventa /bidem se noteazi cu caractere cursive pentru ci provine
din limba latina si, in plus, include un titlu.

ATENTIE! NU confundati idem cu Ibidem deoarece idem se foloseste arareori, poate inlocui
doar numele autorului, eventual intr-o listd bibliografica in care acelasi autor figureazi cu mai multe
cari sau in interiorul unei note in care se fac trimiteri secundare la mai multe cirti/articole ale
aceluiasi autor,

RETINETI!  Ibidem tine deopotrivd locul autorului si al descrierii bibliografice a cartii
mentionate in nota anterioara.

Alaturdm o succesiune posibila de note (trimiteri bibliografice), care permite inlocuirea
numelui autorului cu Idem, in 2 note succesive. Se va observa ca Idem inlocuieste strict numele
autorului:

' L. Funeriu, Principii si norme de tehnoredactare computerizatd, Timisoara, Editura Amarcord,

1998, p. 34.
2 Idem, Al. Macedonski. Hermeneutica editdrii, Timisoara, Editura Amarcord, 1995, p. 56.

Pentru Ibidem se foloseste uneori abrevierea Ibid. (in acest caz, fiind vorba de o abreviere,
este necesard inserarea punctului).

ATENTIE! Structuri de tipul |Idem, ibidem, p. ...] NU sunt corecte, fiind redundante de
vreme ce s-a convenit ca Idem tine locul numelui autorului (eventual) iar Ibidem tine deopotrivi locul
autorului si al operei; /dem urmat de /bidem ar presupune, implicit, notarea de doua ori a autorului!!!
ExemplificAm printr-o succesiune corecti de note (trimiteri bibliografice):

1.Matei Cilinescu, Cinci fefe ale MODERNITATII, Bucuresti, Editura Univers, 1995, p. 64.
2. José Ortega y Gasset, Tema vremii noastre, Bucuregti, Editura Humanitas, 1997, p. 179.
3. Matei Calinescu, op. cit., p. 56.

4. Ibidem, p. 60.

5. Ibidem, p. 34.

6. Emil Cioran, Istorie §i utopie, Bucuresti, Editura Humanitas, 1992, p. 102.

7. José Ortega y Gasset, op. cit., p. 51.

8. Thomas Mann, Muntele vrdjit. Traducere de Petru Manoliu, prefatd de lon Ianogi, Bucuresti, Editura pentru
Literatura Universald, 1967, p. 34.

9. Ibidem, pp. 36-37.

10. Ibidem, p. 38.

OBSERVATILI:

- Notele 4 si 5 fac trimitere la cartea din pozitia imediat anterioara, cea a lui Matei Cilinescu (nota 3)
care, la randul ei, reia numai partial descrierea bibliografica, dat fiind faptul ci aceastd carte apare
deja, cu toate datele caracteristice, la nota 1 (structura ep. cit. tine locul tuturor informatiilor);

- La nota 3 nu a fost posibild folosirea formulei /bidem intrucét apare intercalatd nota 2, cu referire la
o carte complet diferita;

ATENTIE! Daca intre trimiteri referitoare la acelasi autor si la aceeasi carte (sau articol) intervin
secvente strdine (alti autori, citati cu alte cérti sau articole), NU se mai poate folosi sintagma Ihidem
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(aceasta este conditionatd de principiul consecutivitdtii); in acest caz, se va recurge la folosirea
indicatiilor de tipul art. cit. sau op. cit.

[ DE RETINUT!
e Trimiterea la un pasaj de tip citat sau parafrazare dintr-o carte va contine, in ordine,
urmitoarele date:

numele autorului (prenume urmat de numele de familie), titlul complet al lucrdrii, date
privitoare la editie (traducator, ingrijitor, prefatator etc.), localitatea, editura, anul aparitiei,
pagina (paginile) in care a fost tratatd problema in discutie sau de la care s-a preluat citatul.

e Daca trimiterea se face la un studiu dintr-o publicatie periodica:

numele autorului (prenume urmat de numele de familie), titlul articolului, in ,,numele
publicatiei”, seria. anul, numarul, indicatia calendaristici, pagina/paginile de la care s-a
preluat informatia sau citatul.

L) Toate secventele trimiterilor bibliografice vor fi despartite prin virgule, iar la final se va nota
punct. Singura exceptie apare in cazul volumelor care au, pe pagina de titlu, date privitoare la
editor, traducdtor, prefatator etc., acestea fiind despartite de titlul cartii prin punct si incepandu-se
redactarea lor cu majuscula (vezi exemplele anterioare).

Numele tuturor publicatiilor periodice se noteaza intre ghilimele iar titlurile cartilor si ale
articolelor se redacteazi cu caracterele cursive (italice). In manuscrise titlurile se subliniaza cu o
linie.
NOTA BENE! Titlurile volumelor sau ale articolelor NU se noteazi intre ghilimele!!!
Se noteaza intre ghilimele denumirile revistelor. Vom nota corect:
- ,Romania literard”, ,,Tabor”, ,,Viata Romaneasca”, ,,Adevarul”, ,,Idei in dialog”, ,,Dilema
veche”, ,,Ortodoxia”, ,,Credinta strdbund”, ,Unirea”, ,Informatia de Alba” (denumiri de
reviste si ziare)

L Secventele de tipul op. cit., art. cit., Ibidem se scriu cu caractere italice (cursiv)! In manuscris
se subliniaza cu o linie.

L Pentru substantivul pagina/paginile este acceptatd abrevierea p. (se va evita mai vechea
abreviere pag.); pentru pluralul paginile se poate folosi si abrevierea pp.

£ Daci locul sau anul aparitiei cartii nu apar in pagina de titlu sau in caseta de la finalul cartii.
in trimiterea bibliografica se va nota: s. a. (,,sine anno”) sau f. a. (,.fara an™); s. L. (,,sine loco”™)
sau f. L. ( ,fard loc”).

Atragem atentia cd o editurd este o institutie de mare importantd si, implicit, se noteazi
obligatoriu cu majuscule, inclusiv substantivul Editura (spre exemplu: Editura Eminescu,

Pagina 10 din 16



Aprobat Senat 08.06.2017

Editura Univers, Editura Reintregirea, Editura Facla). In locul numelui intreg al editurii se pot
folosi unele sigle validate deja prin uz (spre exemplu: ESPLA pentru Editura de Stat pentru
Literatura si Artd). A intrat in uz si renuntarea la partitia Edit./Editura in cazul editurilor foarte
mari, recunoscute; se intdlnesc frecvent precizari simple, de tipul: Bucuresti, HUMANITAS sau
Tasi, POLIROM (redactarea completa ar fi fost: Bucuresti, Edit. HUMANITAS).

£ FORMULE CONVENTIONALE UZUALE

*

Cf. (= confer) s-ar traduce prin ,,compard” (cu forma de imperativ!) si trimite Ia un alt loc din
textul personal sau la un text de referintd in care s-a formulat o opinie aseméanétoare sau total
diferita; deschide cititorului, prin sens, posibilitatea elaboririi unei judecati personale, a unei
comparatii intre opinii. ATENTIE! Este gresitd traducerea acestui Cf. prin ,conform”
(urmat de un dativ)!

e passim (,si in alte locuri”): atunci cand o idee sau o informatie preluatid dintr-o anumiti

lucrare nu sunt epuizate prin trimiterea la una-doud pagini pentru ci se regisesc extinse pe
mai multe pagini, se precizeaza doar una-douad trimiteri clare, urmate de passim (formula care
il indica cititorului lucrérii noastre ¢ nu am epuizat trimiterile la surse).

De exemplu: p. 24, 56 passim

supra (,mai sus”) si infra (,,mai jos”), urmate de indicarea exactd a paginii, capitolului sau
chiar a paragrafului, realizeaza trimiterea in propriul nostru text, spre a completa sau a pune in
paralel anumite informatii sau idei.

* p. 89 seqq (sequentesque — ,,;5i urmétoarele™) permite indicarea paginii la care incepe un pasaj

mai amplu care contine o informatie la care facem referire (in exemplul nostru pagina 89), iar
sintagma seqq aratd cd, la consultarea sursei, textul la care se face trimitere este mai lung, nu
se limiteazd la pagina precizatd. Pentru textele in limba romind se foloseste mai mult
corespondentul: i urm. sau s.u. (,,si urméatoarele™). De exemplu: p. 49 s. urm.

6. Redactarea BIBLIOGRAFIEI

La finele oricdrei lucrari de cercetare stiintifica, cercetdtorul este obligat, in baza conduitei cerute
omului de stiintd si a moralitdtii, si semnaleze aparaiul critic al lucrdrii prin indicarea tuturor
materialelor consultate si citate. In functie de amploarea bibliografiei si de structura ei, aceasta poate
fi compartimentata in diferite secvente; spre exemplu:

TEXTE FUNDAMENTALE sau BIBLIOGRAFIE DE REFERINTA (incluzind operele propriu-
zise ale autorilor vizati in lucrare, pe baza cdrora s-a construit cercetarea; aceastd categorie se
poate compartimenta, la nevoie, in secvente de tipul:

- OPERE PUBLICATE IN VOLUM

- OPERE PUBLICATE IN PERIODICE

- TEXTE RAMASE IN MANUSCRIS

- CORESPONDENTA
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o BIBLIOGRAFIE CRITICA sau REFERINTE CRITICE
- REFERINTE CRITICE IN VOLUME
- REFERINTE CRITICE IN PERIODICE

e ALTE MATERIALE CONSULTATE: site-ografie (adrese INTERNET), harti, documente

variate, manuscrise, casete audio/video etc.)

In listele bibliografice se vor nota toate cirtile, articolele si celelalte tipuri de materiale folosite in
mod direct de autor in lucrarea sa, ca surse de documentare, incluzindu-le pe cele citate anterior si
mentionate in trimiterile bibliografice (care, implicit, se vor regasi si la finalul lucrérii, in
Bibliografie).

£J IMPORTANT!

In BIBLIOGRAFIE, notarea cértilor si a articolelor se face dupa ordinea alfabetic a numelor
de familie ale autorilor. Prin urmare, se va opera inversarea ordinii firesti a numelor autorilor, care
se vor redacta dupd formula: |NUME DE FAMILIE, PRENUME] (notarea virgulei este obligatorie,
intrucét aceasta semnaleaza faptul ca s-a operat o inversare a numelor, s-a recurs la un artificiu).

Pentru volumele cu pand la trei autori, se poate recurge la rasturnarea topicii (prenumele e
precedat de numele de familie) numai in cazul primului autor (al carui nume de familie pozitioneaza
lucrarea in lista alfabeticd), numele celorlalti autori putindu-si péstra ordinea fireascd (prenume
urmat de nume de familie); in acest caz, se recomandd despdrtirea celor trei nume ale autorilor prin
punct si virgula:

Barborica, Elena, Liviu Onu, Mirela Teodorescu, Introducere in filologia romdnd. Orientdri in tehnica
cercetdrii stiintifice a limbii romdne. Editia a doua, revdzutd si addugitd, Bucuresti, Editura Didactica si
Pedagogicd, 1978.

in cazul cartilor cu mai mult de cinci autori, cu autor colectiv (sau neprecizat cu exactitate in
pagina de titlu), in locul acestuia se noteazd semnul *** urmat de titlul cértii si de celelalte referinte
bibliografice; in lista bibliografica alfabetica, volumul se va nota in pozitia corespunzitoare primei
litere a titlului. O altd posibilitate pentru aceste situafii este precizarea doar a numelui
coordonatorului lucrarii, care va pozitiona volumul in ordonarea alfabetica. Spre exemplu:

e Cublesan, Constantin (coordonator), Dictionarul personajelor din teatrul lui Lucian Blaga, Cluj-
Napoca, Edit. DACIA, 2005
(volumul va figura in lista bibliografici la litera C)

e *** Spiritualitate si consumism in Europa unitd, Referatele Simpozionului International ,,Spiritualitate
si consumism in Europa unitd”, organizat de Facultatea de Teologie Ortodoxd a Universitdtii ,,1
Decembrie 1918 Alba Iulia (26-27 aprilie 2004), Alba lulia, Editura Reintregirea, 2004
(acest volum va figura in lista bibliografica la litera S)

Existd si o alta situatie speciald in care numele unui autor este luat de o institutie care editeaz
volumul. In acest caz, initiala institutiei va pozitiona cartea in locul corespunzéator din lista
bibliografica alfabeticd. Spre exemplu:
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* Academia Roménd, Dicfionar general al literaturii romdne, S-T, Bucuresti, Editura Univers
Enciclopedic, 2007
(volumul va figura in lista bibliografici la litera A)

Daca pe coperta si pe foaia de titlu apar mai mult de cinci autori (5-8), se poate nota numai
numele primului autor care figureaza pe pagina de titlu, urmat de sintagma et al. (et alii — ,si altii”)

EJ Atragem atentia asupra faptului ca regula de bazd este ca indicatiile cu privire la functiile
academice, statutul oficial intr-o ierarhie clericald sau profesionald NU se intercaleazi intre numele
de familie i prenume. Corect este:

Acad. CIMPOI, Mihai, Lumea ca o carte. Bucuresti, Editura Fundatiei Culturale IDEEA
EUROPEANA, 2004,

Prin urmare, nu se va nota niciodata intr-o listi bibliografic:

Simion, Acad. Eugen (corect este: Acad. Simion, Eugen)

Martin, Prof. univ. dr. Mircea (corect este: Prof. univ. dr. Martin, Mircea)

Badili, av. Gheorghe (corect este: Av. Badild, Gheor

7. Structura rezumatului tezei de doctorat:

- Pagina de titlu (vezi infra modelul).

- Cuprins (cuprinsul tezei).

- Cuvinte-cheie (10-20 de termeni sau enunturi).

- Sinteza ideilor principale (tema lucrarii de doctorat, prezentarea surselor, obiectivele, metodologia,
sublinierea contributiilor personale, sinteza capitolelor, concluziile).

- Rezumatul va fi redactat in 10-20 de pagini, in doud versiuni: una in limba roméani si una intr-o
limba de larga circulatie, de preferinta in engleza.

- Bibliografia selectiva.

8. Precizari finale

Indicatiile privind evidentierea citatelor, alcituirea notelor de subsol si a bibliografiei (tehnica
aparatului critic) sunt conforme normelor stabilite de Academia Romana. Ca atare, fiind cazul unei
normari, respectarea lor devine obligatorie in situatia lucrarilor de tip academic, cum este si teza de
doctorat.

Pentru lucrarile redactate intr-o limba striina (engleza, franceza, germana etc.), dat fiind faptul ca, in
anumite culturi (engleza, americana etc.), existd norme paralele, tehnica aparatului critic va fi
stabilitd de doctorand in urma consultérii conducatorului stiintific, fiind posibila optiunea.

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din 08 iunie 2017.

AVIZAT
Oficiul Juridi
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