Programul de studii: Economia comertului, turismului si serviciilor
Anul de studii: I

Semestrul: I
Grupa: 1

Disciplina: Informatica
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Activitati de tutorat (AT)

Tema

Nr.ore

Tematica

CALENDARUL DISCIPLINEI
Teme de control (TC)

Termen
predare/ nr.ore

Activitati asistate (AA)
Activitatea Nr.ore

AA 1. Utilizarea calculatorului: copiere fisiere, 7 ore
arhivare, cautare fisiere, capturi de ecran

Internet (1): configurarea contului personal de e-
mail, configurarea unui client de e-mail, tehnici de
cautare online

AA2. Internet (2): servicii de partajare a fisierelor,
utilizarea unui sistem wiki, aplicatii in cloud:
google documents

Procesarea documentelor:

- formatari de pagina, paragraf, caractere

- utilizarea stilurilor

- generarea unui cuprins automat

- numerotarea particularizata a paginilor

- utilizarea avansata a antetelor si subsolurilor

AA 3. Utilizarea unui program de calcul tabelar 7 ore
(Excel)

a.Utilizarea formulelor

b.Rezolvarea de ecuatii

c.Calcul simbolic

d.Crearea de diagrame

AAA4. Prezentari PPT
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Legenda: AT — activitati in sistem de tutorat, TC — teme de control, AA — activitati asistate, E — examen, Clv — colocviu, V — verificare pe parcurs

Coordonator disciplina, Tutore disciplina,
Lect. univ. dr. Ciortea Mihaela Asoc. dr. Croitoru Bogdan



