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Universitatea PROCEDURA OPERATIONALA

“1 Decembrie
1918 din Alba

Iulia Biroul

Procedura operationald privind promovarea in
grade/trepte profesionale si promovarea in urma
absolvirii invatdmdntului superior de lungd sau Exemplar nr.1

Personal ’ it ‘ .
Salarizare scurtd duratd in domeniul postului
Cod: PO-BPS -09
Anexa nr.2
Nr. 5802 /22.03.2022

ANUNT ORGANIZARE CONCURS/EXAMEN de PROMOVARE

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286 din 23.03.2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale
si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificérile si completérile ulterioare si cu prevederile Ordinul
Ministrului Educatiei Nationale nr. 5138 din 15.12.2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
desfisurare a examenului de promovare a personalului contractual, Universitatea “ 1 Decembrie 1918” din Alba
Iulia organizeaza concurs/examen de promovare in grade sau trepte profesionale/ examen de promovare intr-
o functie pentru care este prevazut un nivel de studii superior, dupa cum urmeaza:

1. Promovare de pe postul de secretar institutie de invitimant gr. II S , pe postul de secretar institutie de
invatimant gr. IS, in cadrul Centrului pentru Managementul Calititii si Strategie Institutionala .

r Bibliografia concursului/examenului de | Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

promovare Carta Universitara;
Metodologia de evaluare externa a standardelor, a standardelor de
referintd si a listei indicatorilor de performanti a Agentiei Roméne de
Asigurare a Calitatii in Invataméntul Superior;

Ghidul de evaluare externi periodica a domeniilor de studii
universitare de masterat;
Metodologia de inscriere si inregistrare a calificdrilor din
invatimantul superior in Registrul National al Calificérilor din
Invatamantul Superior (RNCIS);
Metodologia privind desfasurarea activitatilor de voluntariat in cadrul
Universitatii ,,1 Decembrie 1918" din Alba Iulia;
PO_CICOC_01- Procedura operationald privind consilierea si
orientarea in cariera a studentilor/absolventilor/elevilor din clasele
terminale de liceu;
PO_CICOC_03 - Procedura operationald privind monitorizarea
insertiei pe piata muncii a absolventilor Universitatii ,,] Decembrie

19187 din Alba lulia;
Tematica  concursului/examenului  de | Metodologia de evaluare externd a standardelor, a standardelor de
promovare referinta si a listei indicatorilor de performanta a Agentiei Roméane de

Asigurare a Calitatii in invatiméntul Superior;

PO_CICOC_01- Procedura operationala privind consilierea si
orientarea in carierd a studentilor/absolventilor/elevilor din clasele
terminale de liceu;

PO_CICOC_03 - Procedura operationald privind monitorizarea
insertiei pe piata muncii a absolventilor Universitatii ,,1 Decembrie

1918 din Alba lulia;
Data, ora si locul desfasurarii 15.04.2022, ora 10", Sala Consiliului de Administratie
concursului/examenului de promovare
Modalitatea de desfasurare a Proba scrisa

concursului/examenului ( probi scrisd sau |
proba practica ) !

pd



2. Promovare de pe postul de consilier juridic gr. I S, pe postul de consilier juridic gr. IA S, in cadrul Oficiului
Juridic.

Bibliografia Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, cu modificérile si completarile

concursului/examenului | ylterioare;

de promovare Legea 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, modificatd si
completata;

Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 62/2011 a dialogului social, republicata;,

Legea nr. 213 din 17 noiembrie 1998 privind bunurile proprietate publica,
cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

HG nr. 395/2016 pentru aplicarea normelor metodologice de aplicare

. a prevederilor Legii 98/2016, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Codul muncii (Legea 53/2003, cu modificarile si completirile ulterioare);
Codul civil - Legea 287/2009 republicata;

Codul de procedura civila - Legea nr. 14/2010 republicata;

Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor

fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si

privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Legea nr. 5142003 privind organizarea si exercitarea profesiei de
consilier juridic, cu modificarile si completarile ulterioare;

Statutul consilierului juridic.

Tematica Legea nr.1/2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile
concursului/examenului | ulterioare
de promovare TITLUL III Invatamantul superior

TITLUL IV Statutul personalului didactic - Capitolul I Statutul
personalului didactic i de cercetare din ~ invatamaéntul superior
Legea 288/2004 privind organizarea studiilor universitare,
modificatii si completata

CAP. II Ciclul I - studii universitare de licenta

CAP. III Ciclul II - studii universitare de masterat

CAP. IV Ciclul III - studii universitare de doctorat

Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

CAPITOLUL II Procedura de solutionare a cererilor in contenciosul
administrativ

Legea nr. 62/2011 a dialogului social, republicata

TITLUL VII Negocierile colective de munca

TITLUL VIH Reglementarea modalitatilor de solutionare a
conflictelor de munca.

Legea nr. 213 din 17 noiembrie 1998 privind bunurile
proprietate publica, cu modificarile si completarile ulterioare
CAP. II Regimul juridic al proprietatii publice

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare

CAPITOLUL I Dispozitii generale

CAPITOLUL II Reguli generale de participare si desfasurare

a procedurilor de atribuire CAPITOLUL III Modalitati de

atribuire

CAPITOLUL IV Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire
HG nr. 395/2016 pentru aplicarea normelor metodologice de

aplicare a prevederilor Legii 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare

CAPITOLUL I Dispozitii generale si organizatorice

CAPITOLUL II Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice -




CAPITOLUL III Realizarea achizitiei publice

Codul muncii (Legea 53/2003, cu modificarile qi

completirile ulterioare)

TITLUL 1 Contractul individual de munca

Codul civil - Legea 287/2009 republicata

CARTEA aV-a-Despre obligatii Art. 1164-1322 (inclusiv)
CAPITOLUL IV — Raspunderea civila art. 1349 — art. 1395 (inclusiv)
CARTEA VI — Despre prescriptia extinctiva, decadere si calculul
termenelor art. 2500 — art. 2556 (inclusiv)

Codul de procedura civila - Legea nr.

13472010, republicata Art. 29 - art.

513 (inclusiv)

REGULAMENTUL (UE) 2016/6679 AL PARLAMENTULUI
EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor)

CAPITOLUL II Principii

CAPITOLUL HI Drepturile persoanei vizate

Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de
consilier juridic, cu modificarile si completarile ulterioare
Capitolul IT Dobandirea si incetarea calititii de consilier juridic

STATUTUL CONSILIERULUI JURIDIC

Dispozitii generale

Consilierul juridic

Data, ora si locul 15.04.2022, ora 10, Sala Consiliului de Administratie
desfagurarii
concursului/examenului
de promovare
Modalitatea de Proba scrisa
desfasurare a
concursului/examenului
( probi scrisi sau
probd practici )

3. Promovare de pe postul de secretar institutie de invitamant debutant , pe postul de secretar institutie de
invitimant gr. III S, in cadrul Facultitii de Teologie Ortodoxa.

Legea Educatiei Nationale nr. 1 / 2011 — Titlul IIl — Inva{imant
superior;

Regulamentul de organizare si desfisurare a studiilor — ciclul I studii
Bibliografia si tematica concursului / | universitare de licenta;

examenului de promovare Regulament de organizare si desfisurare a studiilor- ciclul II studii
universitare de masterat;

Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor. Ciclul I:
Studii universitare de licentd. Ciclul al II — lea: Studii universitare de
master, valabil pentru anul universitar 2021 — 2022.

Data, ora si locul desfasurarii 15.04.2022, ora 10%, Sala Consiliului de Administratie
concursului/examenului de promovare
Modalitatea de desfagurare a Proba scrisi

concursului/examenului ( probi scrisa sau
| proba practici )




4. Promovare de pe postul de secretar institutie de invitimant gr. IIL S , pe postul de secretar institutie de

invitimant gr. II S, in cadrul Facultiitii de Drept si Stiinte Sociale .

Bibliografia concursului/examenului de | Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011,
promovare Carta Universitari;
Regulament de organizare a Facultatii de Drept si Stiinte Sociale.
Tematica  concursului/examenului  de | Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;
promovare Carta Universitara;,

Regulament de organizare a Facultitii de Drept si Stiinte Sociale.

Data, ora si locul desfasurarii
concursului/examenului de promovare

15.04.2022, ora 10%, Sala Consiliului de Administratie

Modalitatea de desfasurare a
concursului/examenului ( proba scrisa sau
proba practicd )

Proba scrisa

5. Promovare de pe postul de secretar institutie de invitimant gr. I SSD , pe postul de secretar institutie de

inviatamant gr. I SSD, in cadrul Facultitii de Istorie si Filologie.

Bibliografia concursului/examenului de | Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011;

promovare Carta Universitard;
Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor. Ciclul I
Studii universitare de licenti. Ciclul al IT — lea: Studii universitare de
master.

Tematica  concursului/examenului  de | Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor. Ciclul I:

promovare Studii universitare de licentd. Ciclul al II — lea: Studii universitare de

master;
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011.

Data, ora si locul desfasurarii
concursului/examenului de promovare

15.04.2022, ora 10", Sala Consiliului de Administratie

Modalitatea de desfdsurare a
concursului/examenului ( proba scrisa sau
probi practica )

Proba scrisd

6. Promovare de pe postul de laborant in invitidmant debutant SSD, pe postul de laborant in inviatimant gr. ITI

SSD, in cadrul Centrului de Cercetiri Topografice .

Bibliografia concursului/examenului de

promovare

Popa Dorin Victor, Muresan Adina Ana - Materiale de
constructii, Seria didactica , Alba Iulia, 2020;
V. Farcas, A.Popa - Geotehnica., Ed. U.T. Press, 2014;
Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicati cu
modificarile ulterioare;
STAS 1242/2-1983 - Prelevare probe;
Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sinatatea in munci, cu
modificarile i completarile ulterioare;
Legea nr. 307/12.07.2006 privind apérarea impotriva incendiilor,
republicati.

Tematica  concursului/examenului  de

promovare

Cunostinte generale privind materialele de constructii;

Cunostinte generale privind geotehnica ;

Modalitatile prin care sunt prelevate probele si sunt pregatite in

vederea efectuarii incercarilor;

Legislatia aferenta laboratoarelor in constructii;

Cunoagterea legislatiei privind apérarea impotriva incendiilor,
respectiv securitatea si sinitatea in munca.

Data, ora si locul desfagurarii
concursului/examenului de promovare

15.04.2022, ora 10", Sala Consiliului de Administratie

Modalitatea de desfasurare a
| concursului/examenului ( proba scrisi sau
| proba practica )

Proba scrisi
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7. Promovare de pe postul de administrator patrimoniu tr. Il M , pe postul de administrator patrimoniu tr. 1T

M, in cadrul Serviciului Social .

Bibliografia concursului/examenului de
promovare

Regulament de ordine interioara a Universititii ,, 1 Decembrie
1918” din Alba lulia;

Regulament de cazare si functionare a cdminelor studentesti;

Norme privind securitatea i sdnatatea In munca. Legea
319/14.07.2006.

Tematica  concursului/examenului  de

promovare

Reguli sanitare de igiena privind caminele studentesti, conform ROI;
Drepturile si obligatiile salariatilor. Interdictii, conform ROI;
Administratorul de cdmin. Atributii, conform Regulament cazare
camine;
cazare cimine;
Drepturile si indatoririle studentilor cazati in cdmine, conform
Regulament cazare cimine.

Data, ora si locul desfasurarii
concursului/examenului de promovare

15.04.2022, ora 10%, Sala Consiliului de Administratie

Modalitatea de desfasurare a
concursului/examenului ( proba scrisé sau
proba practica )

Proba scrisa

8. Promovare de pe postul de muncitor calificat — ospitar tr. IV M, pe postul de muncitor calificat — ospitar tr.

III M, in cadrul Serviciului Social .

Bibliografia concursului/examenului de
promovare

Regulament de ordine interioard a Universitatii | Decembrie 1918
din Alba lulia;

Norme de igiena si siguranta alimentara pentru restaurante,
cantine, cofetirii, patiserii;

Norme privind securitatea si séinitatea in munci. Legea
319/14.07.2006.

Tematica  concursului/examenului  de

promovare

Norme de intretinere in blocul alimentar;

Echipamentul de protectie, folosirea si intretinerea lui;

Modalititi de aranjare a meselor (mise-en-place);

Etapele efectudrii servirii unui meniu;

Reguli privind comportamnetul personalului din restaurant,
cantina.

Data, ora si locul desfasuririi
concursului/examenului de promovare

15.04.2022, ora 10", Sala Consiliului de Administratie

Modalitatea de desfagurare a
concursului/examenului ( proba scrisd sau
| proba practica )

Proba scrisa

RECTOR,
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