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si care sunt SALARIZATE in regim de “ PLATA cu ORA”

j Nr. ACTIVITATEA MODUL de NORMARE NIVELUL la care este Documentele care stau la baza angajirii si efectuirii plitii drepturilor
[ Crt PRESTATA SALARIZATA ACTIVITATEA salariale
[ 1 Sustinerea de 1 ord fizici = 2,5 ore - Invitatia de participare,
conferinte sau conventionale - CV-ul persoanei in cauzs,
initierea de Tarif orar = 100 lei/ora - Programul vizitei,
programe de conventionali - Titlul conferintelor care vot fi tinute,
cercetare in calitate | Se sus{in = minim 3 - Copie xerox dupa CI/ pagaportul persoanei invitate, Anexa 7 si Anexa 8,
de conferinte a céte 2 ore - Devizul de cheltuieli, intocmit de directorul de departament, vizat de decan,
“ visiting-professor” | fizice fiecare aprobat de contabil sef si Rector,

(15 ore conventionale ) Cheltuiala salarialad se - Referat intocmit de directorul de departament in vederea incheierii contractului de
incadreazi in valoarea colaborare cu persoanele invitate, vizat de cétre decanul facultitii, aprobat de
previizuti in devizul de Consiliul de Administratie si depus la Biroul Personal Salarizare cel tirziu cu30 de

cheltuieli zile fnainte de inceperea activititii,
- Contract de colaborare,
- FAZ — Anexanr. 6.2,
COR 235104 — expert - Fisa de activitate si normare, aprobati de sef Birou Personal Salarizare,
invatamant B Contabil sef si Rector ]
2 Examene pentru Ore conventionale Nivelul functiei didactice a - Referat intocmit de directorul D.P.P.D in vederea angajirii cadrelor didactice care

obtinerea gradelor
didactice

COR 235106 — referent
de specialitate
invitimant

examinare = 5 candidati
examinati / ord/ probd/
examinator,

- 2 ore conventionale
pentru intocmire subiecte/
probé/ disciplind/ cadru
didactic

- 4 ore conventionale
pentru supravegherea
candidatilor la probele
scrise/ cadru didactic
_supraveghetor

cadrului didactic

Tarife orare :

Prof.univ. = 47,535 lei/ori conv.
Conf.univ. = 31,474 lei/ord conv.
Lector univ.= 29,302 lei/ord conv.
Asistent univ.= 26,566 lei/ora conv.

Cheltuiala salarialid se
incadreazii in limita a 60 %
din buget

desfisoard activititile de examinare, vizat de citre decanul facultitii, aprobat de
Consiliul de Administratie si depus la Biroul Personal Salarizare cel tirziu cu 2 zile
inainte de inceperea activitdtii cu scopul incheierii contractelor individuale de munci,
- Programul/ Orarul activitatilor,

- Deciziile rectorului de numire a comisiilor de examinare,

- Contracte individuale de muncd cu timp partial sau acte aditionale la CIM-PO
incheiate pe durata deruldrii activititii,

- Bugetul activitifii intocmit de cétre administratorul financiar al D. P.P.D si vizat
de cétre contabilul sef al universititii,

- Fise de activitate zilnica, intocmite de cétre cadrele didactice, verificate si vizate
de citre directorul D.P.P.D.

- Fisa de activitate si normare, aprobati de sef Birou Personal Salarizare,
Contabil gef si Rector.




Colocviul de
admitere la gradul
didactic I

[ COR 235106 — referent
de specialitate
invatamant

Ore conventionale
examinare = 5 candidati
examinati / ord/ prob4/
examinator

Nivelul functiei didactice a
cadrului didactic

Tarife orare :

Prof.univ. = 47,535 lei/ori conv.
Conf.univ. = 31,474 lei/ora conv.
Lector univ.= 29,302 lei/ord conv.

Cheltuiala salariald se
incadreazi in limita a 60 %
din buget

- Referat intocmit de directorul D. P.P.D in vederea angajirii cadrelor didactice care
desfagoard activitifile de examinare, vizat de citre decanul facultitii, aprobat de
Consiliul de Administratie §i depus la Biroul Personal Salarizare cel tarziu cu 2 zile
inainte de inceperea activitafii cu scopul incheierii contractelor individuale de munca,
- Programul/ Orarul activitdtilor,

- Deciziile rectorului de numire a comisiilor de examinare,

- Contracte individuale de muncd cu timp partial sau acte aditionale la CIM-PO
incheiate pe durata deruldrii activitatii,

- Bugetul activittii intocmit de citre administratorul financiar al D. P.P.D si vizat
de citre contabilul gef al universitatii,

- Fise de activitate zilnica, Intocmite de cétre cadrele didactice, verificate i vizate
de catre directorul Centrului pentru Pregitirea Personalului Didactic ,

- Fisa de activitate §i normare, aprobati de sef Birou Personal Salarizare,
Contabil sef si Rector.

Inspectii speciale de
grad

COR 235106 — referent
de specialitate
invitimént

- 6 ore convenfionale
pentru presedintele
comisiei / inspectie,

- 16 ore conventionale/
lucrare metodico —
stiintifica

coordonati

Nivelul functiei didactice a
cadrului didactic

Tarife orare :

Prof.univ. = 47,535 lei/ora conv.
Conf.univ. = 31,474 lei/ora conv.
Lector univ.= 29,302 lei/ori conv.

Cheltuiala salariali se
incadreazi in bugetul D.P.P.D.

- Referat intocmit de directorul D. P.P.D in vederea angajirii cadrelor didactice care
desfagoard activitdile , vizat de citre decanul facultatii, aprobat de Consiliul de
Administratie si depus la Biroul Personal Salarizare cel tirziu cu 2 zile inainte de
inceperea activitdtii cu scopul incheierii contractelor individuale de munca,

- Contracte individuale de muncd cu timp partial incheiate pe durata deruldrii
activitatii,

- Bugetul D.P.P.D intocmit de citre administratorul financiar al D. P.P.D si vizat
de catre contabilul sef al universititii, .
- Centralizatorul lunar al inspectiilor efectuate, verificat si vizat de catre directorul
D.PPD,

- Fisa de activitate i normare aprobatd de sef Birou Personal Salarizare, Contabil
sef si Rector.

Cursuri
postuniversitare de
specializare sau
perfectionare
( cursuri, seminarii,
evaluiiri si
coordonare lucriri
absolvire)

si
Scoala de Vari
pentru doctoranzi

COR 231006 — expert

| centre de perfectionare

- 1 ora fizicd curs=2 ore
conventionale,

| - 1 ora fizicd seminar=1

ord conventionald,
- 1 lucrare coordonata=1
ord conventionala,

5 cursanti examinati/
ord

- 1 ord fizici curs =2,5
ore conventionale,

- 1 ord fizici seminar =
1,5 ore conventionale

Stabilit de coordonatorul cursului
in functie de buget, de regula
nivelul functiei didactice a cadrului
didactic mentionat la pozitiile
anterioare

Cheltuiala salariali se
incadreazi in valoarea
previizuti in buget

- Referat intocmit de cétre coordonatorul cursului in vederea angajirii cadrelor
didactice care desfigoard activitatile, vizat de catre decanul facultitii, aprobat de
Consiliul de Administratie si depus la Biroul Personal Salarizare cel tirziu cu 2 zile
fnainte de inceperea activititii cu scopul incheierii contractelor individuale de munci,
- Bugetul de venituri i cheltuieli aferent cursului respectiv, aprobat de contabil sef
si Rector,

- Programul/ Orarul activititilor,

- Contracte individuale de muncd cu timp partial sau acte aditionale la CIM-PO
incheiate pe durata derulérii activitatii,

- FAZ - Anexanr. 6.2,

- Tabelul nominal a cursantilor coordonati, titlul lucrérii coordonate si cadrul
didactic coordonator,

- Fisa de activitate gi normare aprobatd de sef Birou Personal Salarizare, Contabil
sef si Rector,

- Anexd la fisa de activitate si normare, in cazul evaludrilor, aprobatd de
coordonatorul cursului.
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Comisii de indrumare
a doctoranzilor cu
grant doctoral:

3 Membri comisie

COR 235104 — expert
invatdmant

4 ore fizice/comisie/an =
10 ore conventionale/
comisie/an

Plata comisiilor se face in
luna in care se sustin
rapoartele de cercetare

Tarf orar unitar = 68,5 lei /ora
conventionali,

Cheltuiala salarialid / membru
comisie/an = 700 lei

- Situatia nominald a studentilor doctoranzi care beneficiazi de grant doctoral, intocmitd
anual de citre secretariatul CSUD si vizati de cétre Directorul CSUD,

- Situatia cu componenta comisiilor de indrumare pentru fiecare student doctorand care
beneficiaza de grant doctoral, intocmita anual de cétre secretariatul CSUD si vizatd de
cétre Directorul CSUD,

- Referat intocmit de ciitre secretariatul CSUD in vederea incheierii actelor aditionale
pentru activitatea prestatd in regim de plata cu ora in cadrul comisiilor de indrumare a
doctoranzilor cu grant doctoral,

- Acte aditionale la CIM-PO,

- FAZ — Anexanr. 6.2,

- Comunicarea de “plata cu ora” intocmitd de cétre secretariatul CSUD, vizata de catre
Directorul Scolii Doctorale si aprobati de cétre Directorul CSUD,

- Fisa de activitate i normare aprobati de sef Birou Personal Salarizare, Contabil sef
si Rector.

Comisii de specialitate
pentru evaluarea si
sustinerea publici a

tezei de doctorat:

1 Presedinte

si
3 Referenti oficiali

COR 235104 — expert
nvitimant

Pentru presedintele
comisiei:
2 ore fizice=4 ore
conventionale/comisie

Pentru referentii oficiali
ai comisiei:
4 ore fizice=10 ore
conventionale/comisie

Tarf orar unitar = 85,43 lei /ora
conventionali,

rezultind urmitoarele salarii brute:

Pentru presedintele comisiei:
342 lei/comisie;

Pentru fiecare referent oficial al
comisiei: 854 lei/membru/
comisie.

Exceptie pentru referentii externi:
120 lei/ora conv.*10 ore conv.
=1200 lei/membru/comisie

- Decizia domnului rector de numire a Comisiei de evaluare si sustinere a tezei de
doctorat,

- Referat fintocmit de cdtre Scoala Doctorald fin vederea angajirii
presedintelui/referentilor §i depus la Biroul Personal Salarizare cel tirziu cu 2 zile
inainte de inceperea activitafii cu scopul incheierii contractelor individuale de munca (
durat3 contract :2 zile),

- Deviz de cheltuieli, Intocmit de citre secretariatul CSUD, avizat de Director CSUD,
aprobat de contabil sef si Rector,

- Pentru referentii externi, adeverinte eliberate de institutiile unde acestia au norma de
bazé/au calitatea de conducitor de doctorat de unde s3 rezulte calitatea pe care acestia
o au in institufia respectivd; ; copie xerox dupd actul de identitate, Anexa 7 si
Anexa 8;

- Contracte individuale de muncd cu timp partial sau acte adifionale la CIM-PO
incheiate pe durata deruldrii activitaii,

- FAZ — Anexanr. 6.2,

- Fisa de activitate 5i normare aprobati de sef Birou Personal Salarizare, Contabil sef
si Rector.




Comisia de
specialitate pentru
evaluarea si
sustinerea
tezei de abilitare

3 Membri comisie

COR 235104 — expert
invafdmant

4 ore fizice=10 ore
conventionale/comisie

Tarif orar = 119,8 lei/ora
conventionald

Exceptie pentru membrii externi:
150 lei/ora conv.*10 ore conv.
=1500 lei/membru/comisie

Cheltuiala salariali se

incadreazi in valoarea

previzuti in devizul de
cheltuieli

Proiecte/ Contracte/
Granturi de
cercetare

COR - in functie de
domeniul de cercetare

1 ord fizica =
conventionala

1 ord

- Decizia rectorului de numire a Comisiei de evaluare §i sustinere a tezei de
abilitare,

- Referat intocmit de cétre $coala Doctorald in vederea angajarii membrilor si
depus la Biroul Personal Salarizare cel tarzin cu 2 zile thainte de inceperea activitatii
cu scopul incheierii contractelor individuale de munci ( duratd contract:2 zile),

- Copie xerox dupa CI a membrului extern, Anexa 7 si Anexa 8 ;

- Deviz de cheltuieli, intocmit de citre secretariatul CSUD, avizat de Director CSUD,
aprobat de contabil sef si Rector,

- Pentru membri externi, adeverinte eliberate de institutiile unde acestia au norma de
bazi, de unde si rezulte functia didacticd si de cercetare, vechimea in specialitate,
vechimea neintrerupta in invatimant (stabilitate); codul IBAN al cardului de salariu ;
copie xerox dupd actul de identitate,

- Contracte individuale de muncé cu timp partial partial sau acte aditionate la CIM-PO
incheiate pe durata deruldrii activitatii,

- FAZ — Anexanr. 6.2,

- Fisa de activitate si normare aprobati de sef Birou Personal Salarizare, Contabil gef
si Rector.

Nivelul functiei didactice de bazi
a cadrului didactic

Cheltuiala salariald se
incadreazi in valoarea
previzuti in buget

- Referat intocmit de cétre directorul proiectului/ contractului/ grantului in vederea
angajarii echipei, vizat de citre directorul de departament, decanul facultdtii si de
cétre prorector, aprobat de Consiliul de Administratie si depus la Biroul Personal
Salarizare cel tdrziu cu 2 zile fnainte de inceperea activititii cu scopul incheierii
contractelor individuale de munca,

- Bugetul de venituri si cheltuieli aferent proiectului/ contractului/ grantului, aprobat
de contabil sef si Rector,

- Contracte individuale de munci cu timp partial incheiate pe durata derularii
activitatii,

- in cazul persoanelor care ocupa posturi de cercetitor sau asistent de cercetare, se
incheie un act aditional la contractul de bazd incheiat cu universitatea, prin care
durata muncii se reduce cu un numir de ore egal cu numdirul de ore de munci
prevdzute in contractul cu timp partial incheiat pe proiect,

- Pontaj lunar cu numdrul orelor prestate de citre membri echipei de lucru din
proiect/ contract/ grant, intocmit de catre directorul de proiect/contract/grant si
aprobat de rector,

- Fisa de activitate si normare aprobatd de sef Birou Personal Salarizare, Contabil
sef si Rector.




| 10 |
| comisiile de admitere

Membrii externi in

de la specializirile
unde este necesari
invitarea unor
specialisti externi (cu
exceptia specialistilor
de la pct.17)
/

Comisii de finalizare
a studiilor
universitare de
licenti/master pentru
studenti externi :
Pregedinte,
Membri,
Secretar

COR 235104 — expert

Ore conventionale
examinare = 5 candidati/
ord/probi

Nivelul functiei didactice a
presedintelui/ examinatorului/
secretarului

Tarife orare :

Prof.univ. = 47,535 lei/ord conv.
Conf.univ. = 31,474 lei/ord conv.
Lector univ.= 29,302 lei/ord conv.
Asist. univ.= 26,566 lei/ori conv.

Cheltuiala salariald se
incadreazi in valoarea rezultati
din taxele de admitere de la
specializarea respectivi sau in
valoarea
previizuti in Protocolul/
Contractul de colaborare pentru
comisiile de finalizare a studiilor

Teme de control
(activititi de
evaluare pe
parcurs)

1 ora fizicd/grupa/saptamana =
1 ord conventionald

- Referat intocmit de presedintele comisiei in vederea angajirii presedintelui,
membrilor si secretarului comisiei, vizat de citre directorul de departament si de ciitre
decanul facultdtii, aprobat de Consiliul de Administratie si depus la Biroul Personal
Salarizare cel tarziu cu 2 zile inainte de inceperea activitd{ii cu scopul incheierii
contractelor individuale de munca, sau

- Referat de aprobare a platii in cazul in care cadrele didactice au incheiate CIM cu timp
patial pentru activitatea de PO, in vederea Incheierii actelor aditionale,

- Decizia Rectorului de numire a comisiei,

- Contracte individuale de muncd cu timp partial sau acte aditionale la CIM-PO
incheiate pe durata derulérii activititii,

- Protocolul/ Contractul de colaborare incheiat intre cele 2 universititi,

- Fise de activitate zilnicd intocmite de cétre examinatori/secretar, verificate si vizate
de presedintele comisiei — Anexa 6.2,

- Comunicarea de “plata cuora” intocmitd de presedintele comisiei, vizatd de citre
directorul de departament si de catre decanul facultatii,

- Fisa de activitate §i normare aprobatd de sef Birou Personal Salarizare, Contabil sef
si Rector

45 lei / ora conventionali

Proiectare,
realizare si

120 ore fizice = 60 ore
conventionale,

l invitamént
11 Evaluare Ore conventionale examinare =
| ( la sfarsit de S studenti/ora
o semestru si
' =y restante)
=
= Asistentd si 2 ore fizice/ asisten{d sau
) supraveghere supraveghere =2 ore
- conventionale
&
=
g- Activititi 1 ora fizicd =1 ora
E tutoriale omise conventionala
5 din motive (in referatul de aprobare a
S | obiective si fie plitii se mentioneaza motivul
o normate in .. | pentru care activitatea nu a fost
E statul de functii normats)
] -
&= Coordonare 8 ore fizice/semestru =
b4 program de 8 ore conventionale
= studiu
(&7
[
(=3
w
=
=
(3]
<€

implementare pe
platforma e-
Learning a
resurselor de
inviifare

o data la 5 ani, sau
o dati la 3 ani daca apar
schimbari majore , conform
procedurii operationale

22 lei/ora conve}l;ionalﬁ

- Referat de aprobare a plitii activitatilor,

- Acte aditionale la CIM-PO incheiate pe durata deruldrii activitatii,

- Fise de activitate zilnicd intocmite de catre cadru didactic, verificate si vizate de
secretarul sef al facultétii sau administratorul financiar al facultitii,

- Comunicarea de “plata cu ora” vizatid de citre directorul de departament, de citre
decanul facultatii si de citre directorul Centrului ID.
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Cursuri de formare
profesionali a
adultilor acreditate
ANC
( cursuri, seminarii,
evaludri)

COR 231006 — expert
centre de perfectionare

- 1 ord  fizicd
curs/predare = 2 ore
conventionale,

- 1 ord fizicd seminar/ lab.
=1 ord conventionala,

Ore conventionale examinare
= 5 cursanti examinati/
| ord

Stabilit in functie de buget,de
cétre responsabilul programului si
aprobat de decanul facultitii

Cheltuiala salariali se
incadreazi in valoarea
previzuti in buget

- Referat intocmit de citre responsabilul de program in vederea angajirii cadrelor

didactice/formatorilor care desfigoard activitdfile, aprobat de citre decanul
facultatii 5i Consiliul de Administratie si depus la Biroul Personal Salarizare cel
tarziu cu 2 zile inainte de inceperea activitafii cu scopul 1incheierii contractelor
individuale de munca,

- Bugetul de venituri i cheltuieli aferent programului respectiv, aprobat de contabil
sef si Rector,

- Contracte individuale de muncd cu timp partial sau acte aditionale la CIM-PO
incheiate pe durata deruldrii activititii,

- Fise de activitate zilnici, intocmite de citre cadrele didactice, verificate si vizate
de catre coordonatorul cursului — Anexa 6.2,

- Programul/ Orarul activitailor

- Tabelul nominal a cursantilor ,

- Fisa de activitate si normare aprobati de sef Birou Personal Salarizare, Contabil
sef si Rector,

- Anexa la fisa de activitate §i normare, in cazul evaluirilor, aprobati de
coordonatorul cursului.

13 Cursuri de limba - 1 ora fizicd curs = 1 ord 22 lei/ ora conventionali - Referat intocmit de cétre coordonatorul cursului in vederea angajérii cadrelor
roméinii pentru conventionald didactice care desfiigoard activitdtile, aprobat de cétre decanul facultatii si Consiliul
cetdfeni striini de Administratie si depus la Biroul Personal Salarizare cel tarziu cu 2 zile inainte de

membri UE inceperea activitdtii cu scopul fincheierii contractelor individuale de muncd/ acte
aditionale la CIM-PO ,
- Bugetul de venituri si cheltuieli aprobat de contabil sef si Rector,
'I [ - Contracte individuale de munci cu timp partial sau acte aditionale la CIM-PO
| incheiate pe durata deruldrii activititii,
- Fise de activitate zilnicd, intocmite de citre cadrele didactice, verificate si vizate
de cétre coordonatorul cursului — Anexa 6.2,
- Programul/ Orarul cursului,
COR 235103 — - Tabelul nominal al cursantilor,
consilier invatiméant - Fisa de activitate §i normare aprobati de gef Birou Personal Salarizare, Contabil
sef si Rector. |
14 Implementarea - 2 ore fizice/tezd = 2 ore 120 lei / ora conventionali, - Referat intocmit de citre IOSUD-UAB in vederea angajirii membrilor Biroului de

Metodologiei privind
verificarea respectirii
eticii si deontologiei
universitare in
elaborarea tezelor de
doctorat din cadrul
I0SUD-UAB
(2000-iunie 2016)

conventionale pentru
activitatea de interpretare a
rapotului de similitudine;

- 1 ori fizicd/tezd = 1 ord
conventionald pentru
activitatea de procesare a
dosarului de doctorat;

rezultdnd 240 lei/tezi pentru

activitatea de interpretare a
rapotului de similitudine;
50 lei / ora conventionali,
rezultdnd 50 lei/teza pentru
activitatea de procesare a
dosarului de doctorat;
Cheltuiala salariali se

digitizare, verificare a tezelor de doctorat si formarea de formatori in etica si integritate,
depus la Biroul Personal Salarizare cel tirziu cu 2 zile inainte de inceperea activititii
cu scopul incheierii contractelor individuale de munci sau actelor aditionale la CIM-PO
incheiate pe durata deruldrii activitati,

- Contracte individuale de muncd cu timp partial sau acte aditionale la CIM-PO
incheiate pe durata deruldrii activitétii,

- FAZ — Anexanr. 6.2,

- Fisa de activitate gi normare aprobatd de sef Birou Personal Salarizare, Contabil sef

incadreazi in suma previzuti
pentru cheltuielile de personal de
65000 lei

si Rector.

COR 235104 — expert
invitimant | [
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Membrii externi in

comisiile de
analizd/concurs la

concursurile
organizate pentru

ocuparea posturilor

didactice

COR 235104 — expert

invatamant

2 ore fizice/comisia de analizi
= 2 ore conventionale;

2 ore fizice/comisia de concurs
= 2 ore conventionale

120 lei / ora conventionald

- Referat intocmit de presedintele comisiei in vederea angajarii membrilor externi,
vizat de citre directorul de departament si de citre decanul facultatii, aprobat de
Consiliul de Administratie $i depus la Biroul Personal Salarizare cel tarziu cu 2 zile
inainte de inceperea activititii cu scopul incheierii contractelor individuale de munca,
- Copie xerox dupd CI a membrului extern §i Anexa 7,

- Decizia Rectorului de numire a comisiei de concurs,

- Contracte individuale de muncd cu timp pargial incheiate pe durata deruldrii
activitagii,

- Fise de activitate zilnicd intocmite de cétre membri externi gi vizate de presedintele
comisiei — Anexa 6.2,

- Fisa de activitate i normare aprobati de sef Birou Personal Salarizare, Contabil
sef si Rector

16 | Proiecte de dezvoltare | 1 ora fizichA = 1 or3 Functia in Nivel de salarizare - Referat intocmit de cétre managerul proiectului in vederea angajarii echipei, vizat
institutionali conventionali proiect (ei/ort) de catre Prorector II sau III, dupa caz, vizat CFP, aprobat de citre Consiliul de
. Manager proiect | 10074 lei : 167,333 ore = .. . . . n - oA
finantate din Fondul 60.2 leifora Administratie si depus la Biroul Personal Salarizare cel tirziu cu 2 zile inainte de
de dezvoltare " Asistent manager | 10074 lei : 167,333 ore —| inceperea activititii cu scopul incheierii contractelor individuale de munca,
institutionali proiect 60,2 lei/ora - Bugetul alocat proiectului aprobat de contabil sef si de Rector,
Expert 7610 lei : 167,333 ore= | - Contracte individuale de muncd cu timp pargial incheiate pe durata derulirii
COR : (cadru didactic) : 4.5,'5 lii/qr%';f . activititii,
- Manager protect : b:;:',’{'é' S;;grﬁc f{'se - Pontaj lunar cu numirul orelor prestate de citre membri echipei de lucru din
122.313(,(1"6““ Expert daca expe;‘tul desméa;a proiect intocmit de citre managerul de proiectsi aprobat de Rector,
proiect ); (personal did.aux.)| activitatea intr-o limba | - Fisa de activitate si normare aprobati de sef Birou Personal Salarizare, Contabil sef
- As1§tent manager de circulatie si Rector.
proiect : 243217 internafionald
(asistent director); Responsabil De regula, salariul
- Expert: 231006 activitati suport |functiei de bazi :167,333
(expert centre de ( financiar, ore,
perfectionare); contabilitate, sau, in situatia cand
- Responsabil activitati resurse umane, | functia din proiect este
secretariat, dintr-un domeniu diferit
suport : 243217
port - =4 arhivare, etc.) | de domeniul functiei de
(responsabil de bazi:
functiune) pentru salariul unei functii de
studii superioare sau bazi asimilate aflate in
441502 (functionar plata : 167.333 ore
documentare) pentru Cheltuiala salariali se
| studii medii incadreazi in bugetul alocat de
ME pentru dezvoltare
. institutionali
l. 5 .
17 | Specialisti externi Intocmirea grilelor/ - Referat

in comisiile de
admitere la

specializirile pentru

subiectelor: 4 ore fizice
(1 ora fizicd =2 ore
conventionale)

165 lei / ora conventionali

intocmit de presedintele comisiei de admitere in vederea angajirii
specialistilor, vizat de catre directorul de departament si de citre decanul facultitii,
aprobat de citre Consiliul de Administratie si depus la Biroul Personal Salarizare
cel tarziu cu 2 zile Inainte de inceperea activititii, cu scopul incheierii contractelor




care se organizeazi | Intocmirea baremelor de individuale de munci — Anexa 6.1,

probi scrisi corectare: 4 ore fizice - Contracte individuale de muncd cu timp partial incheiate pe durata derulirii
(1 ora fizicad = 2 ore Cheltuiala salariali se activitatii,
conventionale) incadreazi in valoarea - Fise de activitate zilnicd intocmite de citre specialisti, verificate si vizate de catre

rezultati din taxele de admitere | presedintele comisiei de admitere — Anexa 6.2,
- Comunicarea de “plata cuora” intocmitd de presedintele comisiei de admitere, vizata
de catre directorul de departament si de citre decanul facultitii,

- Fisa de activitate i normare aprobati de sef Birou Personal Salarizare, Contabil sef
si Rector.

Corectarea lucririlor:

20 minute/lucrare

COR 235104 — expert | (maxim 8 ore fizice /zi; 1 ord
invatamant fizicd = 1 ord conventionald)




