FISA DISCIPLINEI

Anul universitar 2023-2024

Anul de studiu Il / Semestrul |

Legenda:
=SCris cu negru - formatul standard al

=scris cu albastry - Sugestii operationale pentru elaborarea fisei.

1. Date despre rogram

fisei disciplinei (conform OM 5703/2011, Anexa 3: 31-33).

1.1, Institutia de invatamint superior

Universitatea ,1 Decembrie 1918” din Alba lulia

1.2. Facultatea

DREPT Sl STIINTE SOCIALE

1.3. Departamentul

DE STIINTE JURIDICE Sl ADMINISTRATIVE

1.4. Domeniul de studii Stiinte administrative

1.5. Ciclul de studii MASTER

1.6. Programul de studii/calificarea* AMA

Filing and copying clerks

asistent director - 243217, purtitor de cuvant — 243206, specialist
protocol i ceremonial — 243204/ ESCO-08: 441-4416-Personnel
clerks, 4413- Coding, proof-reading and related clerks, 4415 —

* pentru a specifica aspectele legate de calificar , vor fi trecute codurile COR si/sau denumirile profesiilor carora se
adreseaza programul de studii (conform mentiunilor din Planul de invatamant).

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei | COMUNICARE EUROPEANA | 2.2. Cod disciplina | AMATIL1

2.3. Titularul activittii de curs Prof. univ. dr. Bodu Sebastian

2.4. Titularul activitatii de seminar / Prof. Univ. dr. Bodu Sebastian

laborator

2.5. Anul de studiu Il | 2.6. Semestrul | I 2.7. Tipul de E 2.8. Regimul disciplinei| O

evaluare (E/C/VP) (O — obligatorie, Op —

optionala, F —
facultativa)

3. Timpul total estimat

3.1. Numar ore pe 4 din care: 3.2. curs 2 3.3. seminar/laborator 2
saptamana

3.4. Total ore din 56 din care: 3.5. curs 28 3.6. seminar/laborator 28
planul de invatamint

Distributia fondului de timp ore
Studiul dup& manual, suport de curs, bibliografie si notite 40
Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 30
Pregétire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 22
Tutoriat -
Examinari 2
Alte activitati ....... N
3.7 Total ore studiu individual 94

3.9 Total ore pe semestru 150

3.10 Numarul de credite™™ 6

*3.9. = 3.4. + 3.7.; numarul total de ore pe semestru trebuig calculat In functie de nr. de credite (3.9)) si de volumul
de munc3 aferent unui credit (1 credit = 25 ore conform Ghidului de aplicare a ECTS).

** 3.10. = numarul de credite prevazut a fi atribuit disciplinel prin planul de

4. Preconditil (acolo unde este cazul)

Invatamant.

4.1. de curriculum

4.2. de competente
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5. Conditii (acolo unde este cazul)
5.1. de desfasurare a cursului Microsoft Teams; Videoproiector _/—_\
5.2. de desfasurarea a seminarului/laboratorului

Microsoft Teams; Sala dotata cu tabla

6. Competente specifice acumulate S MR iy
Competente profesionale C1 Competente exprimate in cunostinte

: ; i i ilor
Descrierea si aprofundarea conceptelor, metodologiilor $i proceduri

specifice asistentei manageriale si administrative

Stabilirea de actiuni, sarcini si responsabilitati pentru rezolvar
specifice asistentei manageriale si administrative.

C2 Competente exprimate in abilitati

Dobandirea abilitatii de identificare si descriere a conceptelor, metodologiilor
si procedurilor specifice asistentei manageriale si administrative :
Stabilirea si ierarhizarea obiectivelor, identificarea riscurilor si qetermlnar ea
resurselor pentru implementarea politicilor, programelor si pr0|.ec_:telor
Proiectarea de sarcini, responsabilitati si ierarhii specifice pOlitICﬂOr,- :
programelor si proiectelor la nivelul asistentei manageriale si adm?nlst_fatlve
Elaborarea si aplicarea de interventii specifice dezvoltérii si organizarii
activitatii de asistentd manageriala si secretariat.

C3 Competente atitudinale

ea problemelor

Respect pentru diversitatea socio-culturald a mediului public si privat

Interes si sensibilitate pentru problemele specifice dezvoltarii activitatilor
specifice asistentei manageriale si secretariatului

Motivatia intrinsecé pentru rezolvarea problemelor care apar in activitatea
de asistentei manageriale si administrative.

Competente transversale CT1 Indeplinirea la termen, in mod riguros, eficient si responsabil, a sarcinilor
profesionale, cu respectarea principiilor etice si a deontologiei profesionale

CT2 Aplicarea tehnicilor de relationare in grup, deprinderea i exercitarea
rolurilor specifice Tn munca de echipa, prin dezvoltarea abilitatilor de
comunicare interpersonala

CT3 Autoevaluarea nevoii de formare profesionala si identificarea resurselor
si modalitatilor de formare si dezvoltare personala si profesionald, in scopul
insertiei si adaptarii la cerintele pietei muncii

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)
7.1 Obiectivul general al disciplinei Dobandirea de compentente specific exprimate in cunostinte
teoretice si practice in domeniul stiintelor administrative.

7.2 Obiectivele specifice O1 Proiectarea de sarcini, responsabilitti si ierarhii specifice
politicilor, programelor si proiectelor la nivelul asistentei

manageriale in sectoarele public si privat.

02 Elaborarea si aplicarea de interventii specifice dezvoltarii si

organizarii activitatii de asistentd manageriala si secretariat

O3 Stabilirea i ierarhizarea obiectivelor, identificarea ,

_ riscurilor si
determinarea resurselor pentru implementarea politicilor '
programelor si proiectelor, :

Continuturi*
8.1.Cursuri Metode de Observatii
predare
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Prelegere — i OF:E/I\CAL;E:
C1 Notiuni despre comunicare. Functiile comunicarii. Tipologia comunicarii. curs Tgt% _ suport
Comunicarea interculturala interactiv rs CD
Particularitatile comunicarii. “
: — E/CURS
C2 Comunicarea verbala. Specificul comunicarii verbal. Comunicarea non- Prelegere ir?gzla Maria
ve.rbala. Comunicarea scris3 Qs Tatu — suport
(Tipuri de comunicare scris3, Tehnici de comunicare. interactiv curs CD
— - _ E/CURS
C3 Relatiile publice si comunicarea. Comunicarea manageriald. Barierele Prelegere i r%IZIa Maria
comunicarii manageriale. Instrumentele comunicarii manageriale. Sursele de curs Tatu — suport
informatji in comunicare manageriala. interactiv curs CD .
Ty - E/CU
C4 Comunicarea in statele membre UE a actelor judiciare si extrajudiciare in . Prelegere in %zla Maria
materie civild sau comerciala (Regulamentul CE nr. 1393/2007 al Parlamentului | curs Tatu — suport
European si al Consiliului) nteractiv curs CD 3
: — UR
CS Reteaua Europe Direct: Centrul de Contact Europe Direct, Centrele de Prelegere f\,?zlEa/EAaria
Informare Europe Direct, Centrele de Documentare Europeana si membrii Team | curs Tatgu _ suport
Europe. Reteaua EDIC pentru Romania. integagtiv
curs CD
C6 Institutul European din Romania (IER) - institutie public cu expertizé in Prelegere — iozg/ﬁgrl?as
domeniul afacerilor europene administratiei publice, mediului de afaceri, 'CL:rsactiv T;tgu suport
: L T e SR inter -
partenerilor sociali i societaii civile. curs CD
Prelegere— | 2 ORF/&UBS
rta drepturilor fundamentale a Uniunii Europene curs Angela aria
C7 Carta dreptu R interactiv Tatu — suport
curs CD
C8 Tratatul de functionare a UE Prelegere — | 2 ORE/CUBS
curs Angela Maria
interactiv Tatu — suport
curs CD
C9 Tratatul de la Lisabona Prelegere — | 2 ORE/CURS
curs Angela Maria
interactiv Tatu — suport
curs CD
C10 Programe UE: Programul ,Europa pentru cetateni, Parteneriatul pentru Prelegere— | 2 ORE/ACURS
comunicarea privind Europa, Initiativa cetateneasca europeana curs Angela Maria
interactiv Tatu — suport
curs CD
C11 Petitiile pentru Parlamentul European, Consultari publice si observatii, Prelegere - | 2 ORE/CURS
Dialogul cu cetatenii, Plangerile adresate Comisiei Europene curs Angela Maria
interactiv Tatu — suport
curs CD
C12 Ombudsmenul European Prelegere — | 2 ORE/CURS
curs Angela Maria
interactiv Tatu — suport
curs CD
C13 Oficiul National de Lupta Antifrauda (OLAF) Prelegere — | 2 ORE/CURS
curs Angela Maria
interactiv Tatu — suport
curs CD
C14 Asistenta judiciara internationala in materie penala — Reteaua Judiciara Prelegere— | 2 ORECURS
Europeana — Atlasul Judiciar European Curs Angela Maria
interactiv Tatu — suport
curs CD
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VI.2. SEMINAR

——]

$1 Notipni despre comunicare. Functiile comunicarii. Tipologia comunicarii.
Comunicarea interculturala

Particularitatile comunicarii.

-
Recapitulare
a nofiunilor
teoretice
dobandite la
curs,

Discutia
dirijata,
Intocmire
referate

S2 Comunicarea verbala. Specificul comunicarii verbal. Comunicarea non-
verbala. Comunicarea scrisa

(Tipuri de comunicare scris3, Tehnici de comunicare.

Recapitulare
a notjunilor
teoretice
dobandite la
curs,
Discutia
dirijata,
Intocmire
referate

—]

2 ORE
/SEMINAR

2 ORE/
SEMINAR

S3 Relatiile publice si comunicarea. Comunicarea manageriala. Barierele
comunicarii manageriale. Instrumentele comunicarii manageriale. Sursele de
informatii in comunicare manageriala.

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobandite la
curs,
Discutia
dirijata,
Intocmire
referate

2 ORE/
SEMINAR

S4 Comunicarea in statele membre UE a actelor judiciare si extrajudiciare in
materie civild sau comerciald (Regulamentul CE nr. 1393/2007 al Parlamentului
European si al Consiliului)

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobandite la
curs,
Discutia
dirijata,
Intocmire
referate

2 ORE/
SEMINAR

S5 Reteaua Europe Direct: Centrul de Contact Europe Direct, Centrele de
Informare Europe Direct, Centrele de Documentare Europeana si membrii Team
Europe. Reteaua EDIC pentru Romania.

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobandite la
curs,
Discutia
dirijata
Intocmire
referate

20RE/
SEMINAR

S6 Institutul European din Roménia (IER) - institutie publica cu expertiza in
domeniul afacerilor europene administratiei publice, mediului de afaceri,
partenerilor sociali §i societ&tii Civile.

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobandite la
curs,
Discutia
dirijata,
Intocmire
referate,

2

ORE/SEMINA
R

S7 Carta drepturilor fundamentale a Uniunii Europene

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobandite la
curs,
Discutia

2
gRE/SEMINA
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dirijata,
Intocmire
referate

S8 Tratatul de functionare a Uniunii Europene

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobandite la
curs,
Discutia
dirijata,
Intocmire
referate

S9 Tratatul de la Lisabona

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobandite la
curs,
Discutia
dirijata,
Intocmire
referate

—]

I

2
ORE/SEMINA
R

I

2
ORE/SEMINA
R

S10 Programe UE: Programul ,Europa pentru cetteni, Parteneriatul pentru
comunicarea privind Europa, Initiativa cetateneasca europeana

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobandite la
curs,
Discutia
dirijata,
Intocmire
referate

2
ORE/SEMINA
R

S11 Petitiile pentru Parlamentul European, Consultari publice si observatii,
Dialogul cu cetatenii, Plangerile adresate Comisiei Europene

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobéandite la
curs,
Discutia
dirijata,
Intocmire
referate

2
ORE/SEMINA
R

S$12 Ombudsmenul European

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobandite la
curs,
Discutia
dirijata,
Intocmire
referate

2
ORE/SEMINA
R

S13 Oficiul National de Lupta Antifrauda (OLAF)

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobéndite la
curs,
Discutia
dirijata,
Intocmire
referate

2
gRE/SEMINA

$14 Asistenta judiciara internationala in materie penala — Reteaua Judiciara
Europeana — Atlasul Judiciar European

Recapitulare
a notiunilor
teoretice
dobéandite la

2
ORE/SEMINA
R

curs,
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Discutia
dirijata,

Intocmire
referate

BIBLIOGRAFIE selectiva

Paul Graig, Dreptul Uniunii Europene, Comentarii, jurisprudenta si doctrina,
Editia aVl a, Edit. Hamangiu, 2017;
R. Bercea, S. Doroga, Dreptul Uniunii Europene in 100 de hotarari si cazuri
practice, Edit. universul Juridic, 2017;
A. Truichici, L. Neagu, Jurisprudenta Curtii de Justitie a Uniunii Europene, Edit.
Universul Juridic, 2017.
lon M. Anghel, Reglementari ale Uniunii Europene de un interes aparte — sui
generis pentru Romania, Editura Universul Juridic, 2017;
90 Fuerea, Manualul Uniunii Europene, Editia a VI a, Edit. Universul Juridic,

16;
F. Cotea, Drept comunitar european, Edit. Wolters Kluwer, 2009;
D.C. Dragos, Uniunea Europeana. Institutii. Mecanisme, editia a lll-a, Editura CH
Beck, Bucuresti, 2007;
B. A. Grigoriu, T. Stefan, Tratatele Uniunii Europene. Versiune Consolidata,
Editura Hamangiu, Bucuresti, 2007;
I. M. Anghel, Personalitatea juridica si competentele Comunitatilor Europene /
Uniunii Europene, Editura Lumina Lex, Bucuresti 2007;
D. Mazilu, Integrare europeana. Drept comunitar si institutii europene, editia a V-
a, Editura Lumina Lex, Bucuresti 2007,
Codul de procedura penala
http://www.europarl.europa.eu/atyourservice/ro/displayFtu.html?ftuld=FTU_5.13.
8.html
http://europedirectbucuresti.ier.ro/reteaua-europe-direct-romania/
http://www.ier.ro/despre-noi.html
https://europa.eu/european-union/law/have-your-
say ro#pl%C3%A2ngeri oficiale
https://eur-lex.europa.eu/homepage.htmi
https://e-justice.europa.eu/home.do?plang=ro&action=home
* temele de curs si seminar/laborator trebuie sd acopere in intregime obiectivele specifice formulate la sectiunea 7.2.
* temele abordate la curs si cele de la seminar pot fi proiectate atat in relatie de complementaritate, cat si/sau in
relafie de aprofundare a tematici. ' '
* este recomandabil ca elaborarea fisei disciplinei sa fie facutd in echipa de cétre titularul de curs si cel de
seminar/laborator, eventual de cétre tofi titularii aceleiasi discipline, acolo unde mai multe persoane predau aceiasi
disciplina. ’

Coroborarea continuturilor disciplinei cu agteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice, asociatiilor profesionale gi
angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

. Continutul discipliei este coroborat cu asteptarile reprezentatilor comunitatii epistemice, asociatiilor profesionale

si angajatorilor reprezentativi

Evaluare
Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare | 10.2 Metode de evaluare | 10.3 Pondere din nota
finala
10.4 Curs Evaluare finald Examen scris 70%
10.5 Seminar/laborator Verificare pe parcurs Prezentare referate 30%
- Activitate la seminar Test de evaluare

;I:(}% Standard minim de performanta: nota 5
tilizarea adecvata a limbajului juridic de specialitate in cadrul unei dezbateri cut

e 1] 0 . .. . em

c2 Utllnzarga adecvata a teoriilor, principiilor si conceptelor juridice insusite Tntr-un proieéctd A
C3.1 Identificarea normelor juridice din sistemul de drept romanesc si European. '
C4.1 Definirea conceptelor si analiza acestora, precum i a metodelor si teoriilor utilizate in

cgr;gzra:yea institutiilor din dreptul national, dreptul european si dreptul altor state inlerpretarea si
alizarea unui proiect sau a unui studiu pornind de | islati ina si iuri 3
roblema de drept concreta. g © la legislafia, doctrina si jurisprudenta referitoare la o
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. — dica o situatie de
C6 Realizarea unui proiect sau a unui studiu privind rezolvarea problemelor juridice pe care le ridica 0 b

fapt concreta
e seminar

Semnatura titularului d

Data completarii Semnatura titularului de curs

31007

03.10.2023.

epartament

Data avizarii in departament Semnétura dif

3 10102
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