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1. Scop

1.1. Modul de realizare a activitiitii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura are drept scop precizarea etapelor, a activitétilor si a modului de realizare a acestora in
procesul de organizare si desfisurare a concursurilor pentru ocuparea in regim de ,,plata cu ora” a posturilor
didactice si de cercetare vacante in UAB.

Procedura precizeazi compartimentele si structurile si categoriile de persoane implicate precum si
responsabilititile specifice in procesul de organizarea §i desfasurare a concursurilor pentru ocuparea in regim
de ,,plata cu ora” a posturilor didactice §i de cercetare vacante in UAB.

1.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

Procedura stabileste documentele utilizate in desfisurarea activitifii. Formularele utilizate alcdtuiesc
anexele la prezenta procedurd. Ele se publica si in format editabil pe site-ul UAB, la sectiunea dedicatd
concursurilor pentru a putea fi descircate atat de responsabilii cu aplicarea procedurii cét si de cétre candidatii
la concurs.

1.3. Sprijina auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control,
Procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de auditare §i sau control.

2. Domeniu de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activitiitii la care se referd procedura operationala
Procedura se aplici in cazul concursurilor de ocupare a posturilor didactice in regim de ,,plata cu ora”,
inclusiv angajarii specialistilor si a cadrelor didactice asociate invitate.

2.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activitiifi de care depinde si/sau care depind
de activitatea procedurata

Principalele activitafi procedurate sunt:

a) scoaterea la concurs a posturilor vacante in vederea acoperirii in regim de ,,plata cu ora”

b) organizarea concursului

¢) desfasurarea concursului

d) finalizarea concursului.

2.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare
de rezultate ale activitatii procedurate

In organizarea si desfiisurarea concursurilor sunt implicate:

a) Decanatele si Consiliile facultétilor

b) Departamentele facultatilor i Consiliile departamentelor

c¢) Secretariatele facultéitilor

3. Documente de referinti
3.1. Reglementiri internationale

Nu este cazul.
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3.2. Legislatie primara

e Legea invitimantului superior nr. 199/2023,cu modificérile si completirile ulterioare;

e Legea nr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare si inovare;

e Legeanr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

e Legea cadru nr. 153/2017 — privind salarizarea unitard a personalului plétit din fonduri publice, cu
modificérile si completarile ulterioare;

e HG 1.339/29.12.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de concurs pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare vacante din invatamantul superior, publicatd in MO nr. 3 din 03.01.2024.

3.3. Legislatie secundara

e ORDIN nr. 6.129 din 20 decembrie 2016, privind aprobarea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatamaéntul superior, a gradelor profesionale de cercetare-
dezvoltare, a calititii de conducator de doctorat si a atestatului de abilitare, publicat in Monitorul Oficial nr.
123 din 15 februarie 2017 .

¢ Ordinul MEC nr. 3019/2025 pentru aprobarea standardelor minimale nationale necesare si obligatorii
pentru conferirea titlului de conferentiar si a celui de profesor din invatdmantul superior, precum si a atestatului
de abilitare (*cu intrare in vigoare incepand cu anul universitar 2026-2027).

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
= Carta Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Standarde - sunt cerinte minime si obligatorii pentru inscrierea la concursul pentru ocuparea functiilor
respective si sunt denumite in continuare standarde minimale si obligatorii interne si standarde minimale
si obligatorii nationale

Post vacant - postul se considerd vacant dac# este previzut astfel in statul de functii, intocmit anual, sau
dacd se vacanteazd pe parcursul anului universitar prin una dintre urmitoarele modalitii: prin incetarea
contractului de munca, conform legii sau prin transferul persoanei care ocupa postul pe un alt post vacant din
cadrul universitatii, ca urmare a cstigirii unui concurs sau in urma promovdrii in cariera didacticd, conform
legii.

4.2. Abrevieri

' Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. | Procedura operationala

2. |UAB | Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
5 R | Rector S
4. CA Consiliul de Administratie
5. |S Senat S -
6. CF | Consiliul facultatii

A D Decan B -
8. |CD Consiliul departamentului -
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9. DD Director Departament

10. SD Secretariat departament :
11. CRU Compartiment Resurse Umane |
12. | CC Comisia de concurs |
13. |C Candidat I

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

UAB poate s# organizeze concurs pentru ocuparea in regim de “plata cu ora” a unui post didactic sau de
cercetare numai dacd acesta este declarat vacant.

Posturile didactice si de cercetare nu pot fi scoase la concurs prin transformarea unui post ocupat intr-
un post de rang superior.

Posturile didactice rezervate, posturile didactice vacante ori temporar vacante din Statele de functii ale
departamentelor Universititii “1 Decembrie 1918 din Alba Iulia pot fi acoperite in regim de “plata cu ora”,
cu personal didactic asociat angajat pe durati determinats, de cétre:

a) personal didactic titular din UAB evaluate cu calificativul “foarte bine” sau ,,bine” in ultimul an
universitar si care indeplinesc standardelor minimale si obligatorii pentru ocuparea posturilor
didactice;

b) cadre didactice pensionate din cadrul UAB;

¢) studenti - doctoranzi ai UAB (doar ore de seminar/laborator din programele de licenfd;

d) personal didactic asociat din afara UAB - prin concurs de dosare §i a unui interviu organizat la
nivelul Departamentului (personal didactic titular din alte universititi, studenti-doctoranzi din alte
universitati, specialisti din alte domenii de activitate).

e) cadre didactice universitare asociate invitate ( profesorii onorifici ai facultitilor/universitétii,
D.H.C. ai universititii, cadre didactice universitare si specialisti cu valoare stiintifica i profesionald
recunoscutd in domeniu din tara sau strdinatate).

Unele activititi didactice din posturile vacante pot fi desfasurare de cadre didactice asociate invitate in
calitatea de visiting-professor, conform unui regulament specific aprobat de Senat.

5.2. Documente utilizate

Pentru desfisurarea unitard a procesului de organizare si desfasurare a concursurilor, procedura prevede
utilizarea unor formulare, anexate prezentului document, respectiv: documente privind avizarea §i aprobarea
scoaterii posturilor la concurs, documente privind calendarul concursurilor, formulare adresate candidatilor,
formulare privind transparenta desfagurdrii concursurilor.

5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Anexa nr.1 — Cerere participare la concurs

Anexa nr. 2 — Avizare cerere participare la concurs

Anexa nr. 3 — Fisa de verificare a indeplinirii conditiilor de inscriere la concurs
Anexa nr. 4 — Declaratie privind norma didacticé.
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5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Anexa nr. 1 — Cerere participare la concurs — formular cu informatii despre cadrul didactic care solicita
participarea la concursul in vederea ocupdrii unui post in regim ,,plata cu ora” si declaratfia privind datele
continute de dosarul de concurs;

Anexa nr. 2 — Avizare cerere participare la concurs: document care cuprinde rezolutia Directorului de
departament si a Decanului privind activitatea didacticd propusa in Departament pentru acoperire prin ,,plata
cuora”;

Anexa nr. 3 — Figa de verificare a indeplinirii conditiilor de inscriere la concurs — formular solicitat
candidatilor pentru a dovedi indeplinirea conditiilor de participare la concurs;

Anexa nr. 4 — Declaratie privind norma didactica — document care cuprinde declaratia cadrului didactic
cu privire la norma didactica.

5.2.3. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor este descris in cadrul sectiunii privind modul de lucru, completatd de Diagrama

de proces.

5.3. Resurse necesare
Necesarul de resurse este identificat si asigurat la nivelul departamentului, al facultitii si al CA.

5.3.1. Resursele materiale constau in aparaturd electronica si consumabile necesare in elaborarea
documentelor pe perioada desfasurarii concursurilor.

5.3.2. Resurse umane constau in personalul UAB cu sarcini si atributii in desfasurarea concursurilor.
5.3.3. Resurse financiare Resursele financiare se asigura din veniturile UAB.
5.4 Descrierea procedurii privind angajarea personalului didactic asociat

Organizarea concursului
(1) Cadrele didactice asociate sunt selectionate in urma unui concurs de dosare si a unui interviu care se
desfasoara la nivelul departamentului. La sustinerea interviului pot participa toti membrii departamentului,
inclusiv un membru al Consiliului de Administratie.
(2) Concursul se anunta prin grija departamentului:
a) pe site-ul Universitatii, de citre secretarul departamentului/secretarul sef al facultétii;
b) prin afisare la avizierul departamentului, de citre secretarul departamentului / secretarul sef al
facultétii.
(3) Anuntul va contine minimal urmétoarele informatii:
a. Posturile scoase la concurs (conform statului de functii);
b. Componenta dosarului de concurs;
¢. Conditii specifice de inscriere la concurs;
d. Tematica si bibliografie;
e. Calendarul concursului (care si prevadi urméatoarele date: depunere dosar concurs, desfigurare
interviu, publicare/afisare rezultate, depunere contestatii, solufionare si afisare contestatii,
finalizare concurs, cu afisarea/publicarea candidatilor admisi);
f. Locul de depunere a dosarului de concurs, date de contact.
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(4) Selectarea cadrelor didactice asociate se desfagoard in luna premergitoare inceperii activititii

didactice de citre o comisie constituitd la nivelul departamentului.

(5) Comisia este formatd din directorul departamentului si 2 membri cu grad didactic cel putin egal cu
cel al postului pentru care se face selectia si un secretar (secretar departament sau secretar sef facultate).
Comisia este propusi de departament si aprobati de cétre decanul facultatii.

(6) Comisia verifica existenta in dosar a documentelor necesare si indeplinirea criteriilor stabilite prin
metodologia de concurs. Comisia evalueazd candidatul pe baza dosarului depus §i a unui interviu, din
perspectiva rezultatelor stiintifice ale acestuia, a competentelor didactice, a capacitatii sale de a lucra cu
concursului cu probele aferente va fi afisatd odata cu anuntarea concursului.

(7) Dosarul de inscriere la concurs:

7.1 Dosarul de inscriere la concursul pentru desfasurarea de activitéti temporare, in regim de “plata
cu ora” dintr-un post didactic vacant, pentru cadrele didactice asociate care nu au mai desfasurat
activititi didactice in UAB sau cele ale ciror dosar depus in anul universitar anterior a suferit modificari
(cu titlul de exemplu, schimbarea cértii de identitate sau schimbarea statutului din student-doctorand in
doctor etc.), va cuprinde:

a) cererea candidatului, inregistratd la nivelul departamentului (Anexa nr. 1);

b) curriculum vitae si lista de lucréri;

c) copii dupi diplomele de licents, doctorat, cu suplimentele la diplome/foile matricole aferente, insotite
de originale pentru verificarea conformitatii cu originalul sau adeverinta din care sa rezulte statutul de student
doctorand;

d) copie dupé cartea de identitate;

e) binecuvantarea scrisa a Ierarhului, in cazul posturilor din statul de functii de la Facultatea de Teologie
Ortodoxa.

f) Certificat de cazier judiciar si Certificat de integritate comportamentala ;

g) Fisa de verificare a indeplinirii conditiilor de inscriere la concurs (Anexa nr. 3);

h) Certificat medical, eliberat pe un formular specific adoptat prin ordin comun al ministrului educatiei

si ministrului sén&tafii;

i) Avizul medical pentru exercitarea profesiei didactice, eliberat conform prevederilor ordinului comun

al ministrului educatiei si al ministrului sanatatii;

j) Dovada absolvirii modulului psihopedagogic, in conditiile art 201, alin. (8) din Legea nr.199/2023;

k) Informarea referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal si consimtdméntul acestora.

7.2 Dosarul de inscriere la concursul pentru desfasurarea de activitéti temporare, in regim de “plata
cu ora” dintr-un post didactic vacant, pentru cadrele didactice asociate care au desfdsurat activititi
didactice in UAB in anul universitar anterior si a céror dosar depus in anul universitar anterior nu a
suferit modificari, va contine doar elementele de la lit.a) si lit.g).

In vederea angajirii, dosarele depuse potrivit pct.7.1 se completeaza cu:
1) copie dupa cartea de munca incheiati;
m) adeverinfa de la locul de munci, in care si se indice:
- vechimea pe functii cu studii superioare de lunga durata,
- in cazul persoanelor cu norma de baza in alte institutii de invatamant superior, acordul Senatului
universititii respective pentru desfigurarea de activitati didactice in regim de “plata cu ora” in cadrul
UAB;
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- programul de activitate in cazul candidatilor care nu au norma de bazi in institutii de invatdmént
superior.
In cazul in care candidatul nu are un loc de munci este suficientii o declaratie pe proprie raspundere din
care si rezulte ci nu este incadrat in munci in baza unui contract individual de munca.
n) copie dupa cuponul de pensie, in cazul pensionarilor;
0) declaratia de norme didactice (Anexa nr. 4);
p) Cod IBAN.
Rezultatele concursului, consemnate intr-un proces verbal semnat de cétre toti membrii comisiei, sunt
supuse avizdrii colectivului departamentului. Un extras din procesul verbal al comisiei se anexeazd la dosar.
(8) Dosarele candidatilor selectati se inainteazi spre avizare Consiliului facultétii (Anexa nr. 2). in
urma avizarii, la fiecare dosar se anexeaza un extras din Procesul verbal al sedintei consiliului facultatii.
Directorul de departament si Decanul facultatii completeaza rubricile specifice din Anexa nr.2,
(9) La nivelul facultitii se intocmeste Lista centralizatoare cu cadrele didactice asociate validate de
Consiliul facultatii.
(10) Lista se transmite pentru avizare in Consiliul de administratie al UAB.
(11) Listele cu cadrele didactice asociate avizate de Consiliul de Administratie al UAB se supun

aprobarii In Senatul UAB.

(12) Dosarele aprobate si listele validate se Tnainteazd Compartimentului Resurse Umane cu cel putin 2
zile lucritoare inainte de inceperea activitatii didactice.

(13) In situatia in care un cadru didactic asociat soliciti prestarea de activititi didactice la mai multe
departamente, acesta va intocmi cite un dosar pentru fiecare departament, participind la concursuri

distincte.

5.5 Descrierea procedurii privind angajarea specialistilor, cadre didactice invitate
(1) La propunerea CD, CA al Universititii avizeaza si Senatul aproba angajarea specialistilor cu valoare
stiintificd recunoscutd in domeniu din tard sau din strdindtate, in calitate de cadre didactice asociate invitate.

(2) Pentru avizare in Consiliul de Administratie si aprobare in Senat se Tnainteazi de catre departament
dosarul cu urmatoarele documente:

- referatul departamentului privind necesitatea ocuparii temporare a acestui post vacant de citre un cadru
didactic asociat invitat;

- recomandarea departamentului pentru o anumitd persoand, cu referire la specificul postului si la
performantele candidatului, in raport cu criteriile specifice stabilite de ctre fiecare facultate, avizate de citre
CA si aprobate de cétre Senatul UAB;

- copie documente de studii (diploma de licentd, diploma de master si/sau diploma de doctor),

- curriculum vitae si lista de lucréri ale persoanei recomandate;

- informarea referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal semnati de candidat pentru luarea
la cunostinta si consimtimant, si alte documente in sustinerea propunerii ficute, daca este cazul.

(3) In cazul specialistilor cu valoare stiintifici si profesionald recunoscutd in domeniu, invitati in calitate
de cadre didactice asociate, nu sunt aplicabile prevederile art. 202 alin. (8) din Legea 199/2023, respectiv
“detinerea diplomei de doctor”.

(4) Procedurile specifice privind angajarea persoanelor in calitatea de visiting — professor sunt previzute
in Regulamentul privind implementarea programelor de tip visiting-professor (cadre didactice asociate
invitate) in cadrul Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918" din Alba Iulia, aprobata de Senatul UAB.
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6. Responsabilitati

» Consiliul Facultitii
e  Avizeazi dosarele candidatilor selectati (Anexa nr. 2).
e Valideazi Lista centralizatoare cu cadrele didactice asociate.

» Decan
e Aprobd componenta comisiilor de concurs.
e Completeaza rubrica aferentd din Anexa nr. 2.

» Consiliul Departamentului

e Avizeazi dosarele candidatilor selectati (Anexa nr. 2).

e Propune angajarea specialistilor cu valoare stiintificd recunoscutd in domeniu din tard sau din
strdinitate, in calitate de cadre didactice asociate invitate.

» Director de Departament
¢ Propune componenta comisiei de concurs.
¢ Completeaza rubrica aferentd din Anexa nr. 2.

» Secretariat departament /Secretar sef Facultate
e Afiseazi anuntul cu privire la concursul de ocupare a posturilor in regim de plata cu ora.
e Predi Compartimentului Resurse Umane dosarele candidatilor.

» Comisia de concurs
e Verifica existenta in dosar a documentelor necesare si indeplinirea criteriilor stabilite.

e . Evalueazi candidatii pe baza dosarelor depuse si a unui interviu.
e Selecteazi candidatii.
¢ Intocmeste procesul verbal in urma desfasurarii concursului.

» Consiliul de Administratic UAB

e Avizeaza lista centralizatoare cu cadrele didactice asociate.

e Avizeazi angajarea specialistilor cu valoare stiintificd recunoscutd in domeniu din fard sau din
strainatate, in calitate de cadre didactice asociate invitate.

> Senat UAB
e Aproba criteriile si standardele minime interne pentru ocuparea posturilor didactice/de cercetare.

e Aprobi lista centralizatoare cu cadrele didactice asociate.
e Aprobi angajarea specialistilor cu valoare stiintifici recunoscutd in domeniu din tard sau din
strainitate, in calitate de cadre didactice asociate invitate.

> Candidati
e Intocmesc dosarul de inscriere la concurs si, dupd caz, il completeazi cu documentele necesare

angajarii.
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Universitatea
»1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I

Revizia 0

Proceduri operationali privind organizarea si desfisurarea
concursurilor pentru ocuparea in regim de PLATA cu ORA
a posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul
Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
Cod: PO — SERU - CRU - 08

Exemplar nr. 1

6.1. Responsabilititile in derularea activitifilor
|

ETAPA

C

CDh

DD

CF CcC

CA

S |CRU

L
2

Stabilirea componentei comisiei de concurs

Cerere participare la concurs

Selectia dosarelor de concurs depuse in vederea
ocupdrii postului/ fractiunii de post in regim de
“plata cu ora”

|“plata cu ora™

Avizarea dosarelor de concurs depuse in vederea
ocupdrii postului/ fractiunii de post in regim de

AV S

Lista centralizatoare cu cadrele didactice asociate
care urmeaz3 si ocupe postul/ fractiuni de post in
regim de “plata cu ora

Abrevieri privind responsabilititile
P — Propune, E — Executd, V — Valideazi, AV — Avizeaza, S — Semneaza, A — Aprobd, Ap - Aplicd

7. Formular evidenta modificari

AV

~—
o 3 =
. : | .| 3 £ et T5i
5| 2 g 5 S & S 25 E35 E
S| E 5 S 2 3 E 5 & 5%
o [+ D =]
z | = g & g o= 573 EE 2
1. |1 29.09.2025 | 0 29.09.2025 | Integral Conformitate cu cadrul legal in
vigoare 1
8. Formular analiza procedura B o
= z
@ g NE N E
g B,z 2 £ > S
@ = 5 = it < > < o]
¥ g - o S & S
f o w8 .= - D =
[ E =7 g t S 3 |
™ o= - & = o—
Z. E‘ o = = E s =R g
e E 5 S s =
= g S ) @ w = ] = ]
@] s o ° =< < 4 =1 £
'z = s a 2 £ a
o= £ | 2 £
Q o D
n 75
1. | Conducere DGA | Contor Tamara - 18.09.2025 | N
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I

Revizia 0

Universitatea
»1 Decembrie 1918
din Alba Tulia

Proceduri operationalii privind organizarea si desfisurarea
concursurilor pentru ocuparea in regim de PLATA cu ORA
a posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul

Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

Cod: PO - SERU - CRU - 08

Exemplar nr. 1

Data |
Nr Nume si Data retragerii Data
’ Compartiment/Functia C . Semnaturi . Semnituri intrarii
exemplar ’ prenume primirii procedurii o~
a . in vigoare
inlocuite
1. Serviciul Economic si ResurseHUmane Joldes Gabriela 02.10.2025 29.09.2025 ' 29092025
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) B
2. Comisia de momtorlza}re ) Marina Lucian 02.10.2025 Infm"mare 29.09.2025 Actu_ahzarc? 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site .
3. Secretar sef UAB . ) Pancu Carmen 02.10.2025 Infomare 29.09.2025 Actu.allzare. 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site B
4. Departamentul pentru Pregatirea Todor loana Informare Actualizare
Personalului Didactic 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) 1 |
5. Departamentul de Stiinte Juridice si | Cetean Informare Actualizare
Administrative Voiculescu Laura | 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanata) | _ :
6. Departamentul de Stupte Soc1etle Bara.Angela 02.10.2025 Infopnare 29.09.2025 Actu.ahzare. 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Monica email publicare site
7. Departamentul de Educatie Fizicd si | Tiucd Codruta Informare Actualizare
Sport 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 29.09.2025
| (Exemplar nr. 1 — copia scanati)
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PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I

Revizia 0

‘ Universitatea
| ,1 Decembrie 1918”
‘ din Alba Iulia

Procedura operationali privind organizarea si desfasurarea
concursurilor pentru ocuparea in regim de PLATA cu ORA
a posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul
Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

Cod: PO - SERU - CRU-08

Exemplar nr. 1

8. Departamentul de Lite:re ) Todescu Valentin 02.10.2025 Infox:mare 29.09.2025 Actu.alizare. 3 29.09.2025 “
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email B publicare site B _
9. Departamentul de Istorie, Arheologie | Dumitran Daniel Informare Actualizare |
si Patrimoniu 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
10. Departamentul de Cadastru, Inginerie | Begov-Ungur Informare Actualizare ‘I
Civila si Ingineria Mediului Andreea 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site | 29.09.2025 |
| (Exemplar nr. 1 — copia scanat) - 1
11. Departamentul de Informatica, | Aldea Mihaela Informare Actualizare
Matematicd si Electronica 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 29.09.2025
| (Exemplar nr. 1 — copia scanatd) ; .
12. Departamentul de Finante | Cioca Ionela Informare Actualizare | i
Contabilitate : 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) _ N
13. Departamentul de  Administrarea | Maican Silvia Informare Actualizare
Afacerilor si Marketing 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 1 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) B | | ‘
14. Departamentul de Teqlogle Or‘Eodoxa Botoi Oliviu 02.10.2025 Infomare 29.09.2025 Actu.ahzarej, 29.09.2025 |
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
15. Departamentul de Art:.?l Religio?sé | Susman Dragos 02.10.2025 Infomare 29.09.2025 Actu'alizarc? 29092025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) _ email publicare site
16. I0SUD ' ) | Popescu Teodora 02.10.2025 | Informare | o 0o | Actualizare 99.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
17. Serviciul Juridic si de .IIIVCStltl\l‘ Tomuta Sanda 02.10.2025 Infomare 29.09.2025 Actu_ahzarej 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) | email publicare site o
18. Facultatea.d_e Istorie, Litere si Stiinte | C?nf.univ.dr. ‘ 02.10.2025 Infm_’mare 29.09.2025 Actu.alizare: 99.09.2025
ale Educaliei | Barbulet Gabriel | email publicare site |
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PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I

Revizia 0

Universitatea
»1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia

Proceduri operationala privind organizarea si desfﬁsuré;ea
concursurilor pentru ocuparea in regim de PLATA cu ORA
a posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul

Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
Cod: PO - SERU - CRU - 08

Exemplar nr. 1

(Exemplar nr. 1 — copia scanati) -
19. Secretariat Facultatea de Istorie, Litere | Buzasi Simona Informare Actualizare
si Stiinte ale Educatiei 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) |
20. Facultatea de Stiinte Economlcie Prof.umvzdr. 02.10.2025 Infomare 29.09.2025 Actu.ahzare: 29.09.2025
_(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) Cenar Iuliana email publicare site |
| 21. Secretariat Facultatea de Stiinte | Popa Maria Informare Actualizare
| Economice Carmen 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 29.09.2025
‘ (Exemplar nr. 1 — copia scanati) _
|22 Facultatea de InformaFlca si In{_;lnerle Conf.umv_.dr. 02.10.2025 Infomare 29.09.2025 Actu.ahzare. 29.09.2025
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Rotar Corina email publicare site |
23. | Secretariat Facultatea de Informatica si | Bara Bianca Informare Actualizare
Inginerie 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 29.09.2025
| (Exemplar nr. 1 — copia scanati) _
24. Facultatea de Drept si Stiinte Sociale | Conf.univ.dr. Informare Actualizare
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Tudoragcu 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 29.09.2025
_ Miruna
25. Secretariat Facultatea de Drept si | Pidurean Informare Actualizare |
Stiinte Sociale Comelia 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site [ 29.09.2025
L (Exemplar nr. 1 — copia scanatd) ] B
26. | Facultatea de Teologie (_)rtodoxe“l ) Conf:uni\:.dr. 02.10.2025 Infox:mare 29.09.2025 Actu.alizare. ' 29.09.2025
| (Exemplar nr. 1 — copia scanati) Brudiu Rdzvan email publicare site ! .
27. | Secretariat Facultatea de Teologie | Pr. Apolzan Informare Actualizare '
| Ortodoxa Tiberiu 02.10.2025 | email 29.09.2025 | publicare site 129.09.2025
L | (Exemplar nr. 1 — copia scanati) | '
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Editia I

PROCEDURA OPERATIONALA

| Revizia 0
Universitatea , | Proceduri operationali privind organizarea si desfisurarea
»1 Decembrie 1918” | ¢oncursurilor pentru ocuparea in regim de PLATA cu ORA
din Alba Iulia a posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul Exemplar nr. 1

Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lIulia
Cod: PO - SERU - CRU - 08

10. Anexe

ANEXA A — Diagrama de proces

Anexa nr.1 — Cerere participare la concurs

Anexa nr.2 — Avizare cerere participare la concurs

Anexa nr 3 - Fisa de verificare a indeplinirii conditiilor de inscriere la concurs
Anexa nr.4 — Declaratie privind norma didacticd

in desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse de Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, precum si cele
previzute de reglementdrile interne elaborate In cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia si

alte prevederi relevante in domeniu.
Prezenta proceduri se va aplica de la data aprobérii in Senat.

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 19187 din Alba Iulia
din data de 29 septembrie 2025.

PRESEDINTE
Prof. univ. dr. Atila Tamas-Szora

AVIZAT
Sef SJI - interimar
Consilier juridic Sanda Tomuta
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Anexa Ala PO —-SERU - CRU - 08 Procedura operationali privind organizarea si desfisurarea concursurilor de ocupare
in regim de plata cu ora a posturilor didactice si de cercetare vacante

Avizeazi lista centralizatoare cu
cadrele didactice asociate.
Avizeazd angajarea specialistilor
cu valoare stiintifica recunoscuti
in domeniu din tard sau din
striinatate. in calitate de cadre
didactice asociate invitate.

Aproba componenta comisiei de
concurs.

Completeaza rubrica aferenta din
Anexa nr. 2.

Avizeaza dosarele candidatilor
selectati (Anexa nr. 2).
Valideaza Lista
centralizatoare cu cadrele
didactice asociate,

Aliseazt anuntul cu
privire la concursul de
ocupare a posturilor in
regim de plata cu ora.
Preda Compartimentului
Resurse Umane dosarele
candidatilor.

CONSILIUL de
ADMINISTRATIE al Senat UAB
UAB

Comisia de concurs

DECAN

Consiliul
Facultati
DIRECTOR de

Consiliul
Secretar Departamentului

departament

secretar sef
facultate

Candidati

DEPARTAMENT

Aprobd criteriile si standardele minime interne pentru ocuparea
posturilor didactice/de cercetare.

Aprobd lista centralizatoare cu cadrele didactice asociate.

Aprobd angajarea specialistilor cu valoare stiintificd recunoscuta in
domeniu din tard sau din strainatate. in calitate de cadre did
asociate invitate.

Verifica existenta in dosar a documentelor necesare si indeplinirea
criteriilor stabilite.

livalueaza candidatii pe baza dosarelor depuse si a unui interviu.
Selecteaza candidatii.

Intocmeste procesul verbal in urma desfasurarii concursului.

Propune componenta comisiei de concurs.
Completeaza rubrica aferentd din Anexa nr. 2.

Avizeaza dosarele candidatilor selectati (Anexa nr. 2).

Propune angajarea specialistilor cu valoare stiintifica recunoscuta in
domeniu din tard sau din striindtate, in calitate de cadre didactice
asociate invitate.

Intocmesc dosarul de inscriere la concurs si. dupd caz. il completeaza
cu documentele necesare angajarii




Editia I

PROCEDURA OPERATIONALA

Revizia 0
UmverSIt.atea , | Proceduri operationali privind organizarea si desfisurarea
»1 D.ecembr 1€ 1?18 concursurilor pentru ocuparea in regim de PLATA cu ORA
din Alba Tulia a posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul Exemplar nr. 1

Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
Cod: PO - SERU - CRU - 08

ANEXA nr. 1 - Cerere participare la concurs

UNIVERSITATEA “1 DECEMBRIE 1918” din ALBA IULIA
Nr. /

Rezolutie RECTOR

Cerere de participare la concursul organizat in vederea ocuparii in regim de “plata cu ora”
a postului (se va trece dupd caz: didactic/ore dintr-un post didactic vacant/temporar
vacant/rezervat)

Domnule RECTOR,

Subsemnatul(a) numele, (initiala tatdlui), prenumele ,

avand functia de bazd la , unde sunt incadrat Tn functia
de , v solicit aprobarea participarii la concurs in vederea
desfasurarii unor activitati didactice in regim de “plata cu ora” , in anul universitar n cadrul Facultatii

Departamentul

Precizez ca:

- sunt absolvent al studiilor universitare de lungd duratd in domeniul , cu
specializarea , din anul ,
- am obtinut titlul stiintific de doctor in domeniul , din anul ,

Anexez prezentei cereri dosarul de inscriere cu documentele necesare, conform PO 13.009.

Declar pe propria riispundere cii datele din dosarul de concurs se referd la propriile mele activitaii si
realizéiri si imi asum responsabilitatea pentru veridicitatea acestora.

Data Semnatura
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| ; ) Editia I
PROCEDURA OPERATIONALA —
Revizia 0
Univer; Sitatea ,, | Proceduri operationali privind organizarea si desfisurarea
»1 Decembrie 1918” | ¢4, cursurilor pentru ocuparea in regim de PLATA cu ORA
din Alba Iulia a posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul Exemplar . 1
Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
Cod: PO - SERU - CRU - 08
ANEXA nr. 2 — Avizare cerere participare la concurs
FACULTATEA DE ...ttt stenmcseee ettt s v e st e sne s ae s ees et eeneesssesssereons
DEPARTAMENTUL .ot cercereenerreevens it e eeese st et s e eesaresases s ssaseresses e seeseen
Activitatea didacticd propusa in departament pentru acoperire prin “plata cu ora” ]
Nr.crt. DISCIPLINA Numdr ore conventionale normate in statul de functii r
Semestrul | Semestrul I
curs seminar curs seminar
Rezolutie director Membri departamentului, in $eciin;a din data de au luat act de |
Departament cererea formulata si de continutul dosarului si au hotdrat, prin vot deschis ( voturi
pentru, voturi contra, abtineri):
[1Se avizeazd acoperirea de catre candidat a activititilor mentionate mai sus
DJNu se avizeaza acoperirea de cdtre candidat a unor activititi in regim de “plata cu ora”
Rezolutie decan Membri Consiliului Facultdiii, in sedinta din data de au luatin
discutie cererea de mai sus si punctul de vedere exprimat de membri departamentului, si
au hotarat, prin vot deschis ( voturi pentru, voturi contra, abtineri)
O Se valideaza punctul de vedere exprimat de membri departamentului

[[Nu se valideaza punctul de vedere exprimat de membri departamentului |
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. . Editia I
] PROCEDURA OPERATIONALA =
Revizia 0
Universitatea ,, | Proceduri operationali privind organizarea si desfasurarea
»l D.ecembr 16 1?18 concursurilor pentru ocuparea in regim de PLATA cu ORA
din Alba Iulia a posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul | Eyemplar nr, 1
Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
| Cod: PO - SERU - CRU - 08
ANEXA 3 - Fisa de verificare a indeplinirii conditiilor de inscriere la concurs
Universitatea ,,1 DECEMBRIE 1918” din ALBA IULIA
FaCUATea: ....ccconnvrcrsecrnennisssssaneranrassesssesaessassnssesns
Departamentul: rhesesersssssnesnaersenannans ras snsenaesnans
POStUL ..ccvvvvirnnicsssannnnnennamenencense 107 SN
DISCIPINEIE POSTUILIL wiviiiiiiiiiiiiiiiiiiireiirceneersnenionisisins i s sesses e st astsesses stossssss sosasenstsas susssesesssosssosssssasssnsmnasnsessssses sossssssssns
FISA DE VERIFICARE*
a indeplinirii conditiilor pentru inscrierea la concurs
Candidat (numele si prenumele):
a) DETINEREA DIPLOMEI DE DOCTOR
Studii universitare de licenta si masterat
Nr.crt. | Institutia de invitdmant
superior/facultatea Domeniul Perioada Titlul acordat
absolvita -
1.
2. B
Studii universitare de doctorat
T ae cor | trie ot . |
Nr. crt. Instltut!? or-gamz.atoare de ‘ . Titlul stiintific
studii universitare de Domeniul Perioada
acordat
doctorat - B
1 [ )

b) ATESTAT DE ABILITARE**

{ Nr. crt. Institutia Domeniul Perioada Titlul stiintific ‘
B B | acordat
1. - ) - ‘
2 _.l_

* fn cazul posturilor didactice de asistent universitar pe perioadi determinat, candidatii doctoranzi trebuie s dovedeasci doar

indeplinirea statutului de doctorand in domeniul postului.
**In scopul dovedirii atestatului de abilitare, pentru posturile de profesor universitar, conform art. 206, alin. (4) lit. b) din Legea
invdtamantului superior nr. 199/2023, cu modificirile si completirile ulterioare.

¢) indeplinirea standardelor minimale necesare si obligatorii interne de ocupare a posturilor didactice si
cercetare, prevazute pentru postul didactic/de cercetare de ... , Domeniul
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Revizia 0
Univers1fatea ,, | Proceduri operationala privind organizarea si desfiyurarea |
»1 D'ecembr 1€ 1?18 concursurilor pentru ocuparea in regim de PLATA cu ORA
din Alba Iulia a posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul Exemplar nr. 1
Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
| Cod: PO -SERU -CRU -08

....................................................... din Anexa nr. ..... , la metodologia de concurs, conform Fisei de

verificare a indeplinirii standardelor minimale si obligatorii interne, pe care o anexez (Anexa a).

d)* indeplinirea standardelor minimale necesare si obligatorii nationale de ocupare a postului didactic/de
cercetare de e , prevazute in Anexa 1] . Comisia
................................................................. ,1a Ordinul nr. 6129/2016 conform Fisei de verificare a indeplinirii

standardelor minimale si obligatorii nationale, pe care o anexez (Anexa b).

*Notd:
1. Fisa prevdzutd la lit. d) se completeazd numai pentru posturile de conferentiar universitar/Cs
11 si profesor universitar/CSI.
2. Fisa de verificare privind indeplinirea standardelor minimale nationale, datatd si semnatd de
candidat, va fi structuratd conform anexei aferente domeniului postului, prevdzutd in ordinului ministerului,
aflat in vigoare la data desfdsurdrii concursului,

co-autor, in Seria Didactica sau in edituri din tara sau strdinitate, dupa cum urmeazi:

1. Disciplina

.......................................................................................................................................................................

1. Informatiile prevdzute la lit. e) se completeazd doar pentru posturile didactice care contin activitati
didactice de tip curs

Candidat, Data
Nume, prenume si semndturd

Pagina 18 din 19



PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I

Revizia 0

Universitatea
»1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia

Procedura operationala privind organizarea si desfasurarea

concursurilor pentru ocuparea in regim de PLATA cu ORA

a posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul
Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

Cod: PO - SERU - CRU - 08

Exemplar nr. 1

ANEXA nr. 4 — Declaratie privind norma didacticé

MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

UNIVERSITATEA ,, 1 DECEMBRIE 1918 “ din ALBA IULIA

DECLARATIE privind activitatile didactice efectuate

Subsemnatul (a)

in calitate de cadru didactic titular

/ cadru didactic asociat (se taie varianta incorectd) la Universitatea “1 Decembrie 1918” din Alba lulia, cu norma de bazi la institutia

(Facultatea

Departamentul

),

In vederea respectdrii Legii invdtdméntului superior nr. 199/2023 si a Cerintelor normative obligatorii previzute de Standardele
ARACIS in Metodologia aprobatd prin HG nr.1418/2006 (cu modificérile si completdrile ulterioare, inclusiv HG 915/2017), declar cé in

anul universitar

efectuez activitate didacticd dupd cum urmeazd:

Institutia de invatamant superior /
Institutia !

Norma de bazd / normele didactice (inclusiv fractiunile)?

Confirmare privind
aducerea la cunostinta
\conducdtorului institutiei®

| 1. Exemplu -
UNIVERSITATEA “1 DECEMBRIE 1918”

DIN ALBA IULIA
{Se mentioneazd institutia la care cadrul didactic

Norma de bazd

_are norma de bazd.)

2.

(Se mentioneazd prima institutie in care cadrul
didactic efectueazd activitdti in regim plata cu ora.)

norme la plata cu ora
(Se completeaza totalul fractiunilor de norme la plata cu ora)

(Se mentioneazd numdrul postului si prescurtarea departamentului,
numdrul orelor conventionale atribuite, totalul orelor din post si fractiunea
rezultatd, pentru fiecare post in care se efectueazd activititi in regim plata
cu ora, atdt pentru statele de functii de la invdgéméntul cu frecventd zi, cit
si pentru invatdmdntul la distangé ID.
Exemplu: Post 2 - DSEI—2,5 / 15,75 =0,16;
Post 5~ DPPD—3 /15,50 = 0,19 etc.)

3.

(Se mentioneazd a doua institutie in care
cadrul didactic efectueaza activitati in regim
plata cu ora.)

norme la plata cu ora
(Se completeaza totalul fractiunilor de norme la plata cu ora)

(Se vor detalia fractiunile de norme, ca in linia de mai sus.)
(Cadrele didactice care efectueazd activitiiti in regim plata cu ora in
alte institutii de invdtdmant superior, mentioneazé separat pe linia
3 aceasti institutie, iar declaratia se semneazd de conducdtorul
| institutiei respective si se stampileazd corespunzdtor.)

In cazul in care cadrul didactic sustine activitdti didactice la mai mult de doud institutii de invatdmant superior, tabelul se completeazd

cu liniile necesare.

Total: norme, din care

Semnatura cadru didactic,

la plata cu ora. Data: _

VIZAT DECAN,

VIZAT DIRECTOR DE DEPARTAMENT,

! La pozitia 1 se mentioneaza institutia la care cadrul didactic are norma de bazi. La pozitiile necompletate se mentioneazi ,Nu este cazul”.
2 Fractiunile de normd se calculeaza ca raport intre numirul de ore prestate si numérul total de ore al postului. De exp., 4 ore dintr-un post de 10 ore reprezinté

0,4.
3 Semndtura conducitorului si stampila institutiei
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