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1. Scop

1.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Prin prezenta procedurd se asigurd cadrul institutional prin care se stabileste intr-un mod unic
modalitatea Stabileste modul de realizare a activititii de implementare proiecte cu finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionala, in cadrul Universitatii “1 Decembrie 1918” din Alba lulia
(UAB), in vederea eficientizarii acestui proces.

Prezenta procedurd este elaboratd in cadrul Centrului pentru Managementul Proiectelor
(CMP), este verificatd de Prorectorul de resort, avizatd de Comisia pentru Cercetare Stiintifica,
Transfer Tehnologic, Proiecte si Resurse, de Consiliul de Administratie si inaintatd Senatului
institutiei pentru aprobare. Orice propunere de modificare ulterioard a procedurii va urma acelagi
circuit informational in vederea aprobdrii.

1.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

Procedura delimiteazi in sectiunea 5.2 documentele utilizate in aplicarea procedurii si da
asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activititilor mentionate in
procedura.

1.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditiile de fluctuatie a personalului

Conduciétorii structurilor din institutie iau mésurile corespunzitoare pentru ca activitatea
universititii si poatd continua in orice moment, in toate imprejurdrile si in toate planurile, indiferent
care ar fi natura unei perturbéri. Entitatea trebuie sd-si continue activitatea in cazul intreruperii
activititilor obisnuite, cum ar fi: absente temporare ale unor angajati (concedii, Invoiri etc.), fluctuatia
personalului datoratd diferitelor situatii (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de
serviciu/muncd), adoptarea de noi sisteme IT, schimbare de proceduri, disfunctionalitatea in
functionarea aparaturii sau alte incidente, crizd majord etc. Conducerea institutiei actioneazd in
vederea asigurdirii continuititii activitdfii prin masuri care si prevind aparifia situatiilor de
discontinuitate, spre exemplu:

- angajarea de personal in locul celor pensionati sau plecati din entitatea publicd din alte
considerente;

- delegarea, in cazul absentei temporare (concedii, plecari in misiune etc.);

- proceduri formalizate pentru administrarea situatiilor care pot afecta continuitatea
operationald si a tranzactiilor financiare relevante;

- achizitii pentru inlocuirea unor echipamente necorespunzitoare din dotare;

- service pentru intretinerea echipamentelor din dotare.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe
Rector/conduciitorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea
deciziilor

Procedura constituie suport pentru activitétile auditului sau a altor organisme de auditare si sau
control. Conducitorii structurilor din institutie iau mésurile corespunzitoare pentru aplicarea controlului
intern managerial si au obligatia de a prezenta periodic managementului entititii rapoarte, care sprijind
Rectorul / conducatorul structurii care aplica sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.

1.5. Alte scopuri specifice procedurii operationale

- Asigurd o implementare eficientd a proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare
institutionald;

- Se asigurd respectarea legislatiei nationale si a celei specifice finantatorului in
implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare institufional;

- Asigurarea unui cadru propice implementarii proiectelor cu finantare nerambursabila care sa
duci la diminuarea cheltuielilor neeligibile sau chiar la neexistenta acestora in cadrul UAB in
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implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila de dezvoltare institutionala;

- Asigurd o monitorizare a proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltareinstitutionala.

Procedura are drept scop stabilirea modului de implementare a proiectelor cu finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionald, in cadrul Universitatii ‘1 Decembrie 1918” din Alba Iulia,
in vederea eficientizdrii procesului de realizare a proiectelor.

Procedura se aplica in cadrul Universitétii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia la nivelul tuturor
compartimentelor / structurilor din universitate care doresc s realizeze si sé depund proiecte proiecte
cu finantare nerambursabild de dezvoltare institutionald, si care sunt obligati sd isi desfisoare
activitatea conform reglementirilor legale in vigoare si conform normelor intere ale institutiei.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cadrul Universitétii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia de cétre
personalul didactic de cercetare si administrativ al institutiei, care doresc sd implementeze proiecte
cu finantare nerambursabild de dezvoltare institutionala.

2.1. Definirea activititii la care se referi procedura operationali

Procedura se referi la modalitatea in care Centrul pentru Managementul Proiectelor realizeaza
informarea comunitatii academice din UAB si sprijina procesul de implementare a proiectelor cu
finantare nerambursabild de dezvoltare institutionald, dar si pentru implementarea proiectelor
strategice.

2.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurale in cadrul portofoliului de activititi
desfiasurate de entitatea publici

Identificarea oportunitatilor de finantare, informarea comunititii academice la timp cu privire
la aceste oportunititi de finantare si transmiterea cererilor de finantare in timp util, sunt esentiale in
cadrul procesului de accesare a fondurilor de finantare nerambursabild de dezvoltare institutionald,
de catre UAB.

2.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde
si/sau care depind de activitatea procedurala

De activitatea procedurald depind efectiv activitifi precum: finantarea, contractarea si
implementarea cu succes a proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare institutionald din
cadrul UAB.

Activitatea procedurald depinde de activitdti precum: existenta contractelor de finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionald, functionarea n cadrul UAB a tuturor departamentelor
‘implicate in derularea proiectelor, existenta surselor de finantare proprii in vederea asigurdrii
cofinantdrii proiectului si a efectudrii platilor.

2.4. Stabilirea si identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau
beneficiare de rezultate ale activitiitii procedurale; listarea compartimentelor
implicate in procesul activitatii

Toate compartimentele / structurile din universitate prin intermediul managerilor de proiecte
sunt furnizoare de informatii. Procedura se aplica la nivelul intregii comunitati academice.

Centrul pentru Managementul Proiectelor este departamentul care colecteazd diversele
informatii din domeniul proiectelor (interne si externe) si realizeazi diseminarea lor cétre toate
structurile din universitate prin diverse modalitdti: intdlniri de informare, web site, mail, adrese,
situatii, informdri, rapoarte, etc.
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3. Documentele de referinta
3.1.Reglementiri internationale
Regulamente europene

- REGULAMENTUL (UE) NR. 1304/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN S§I AL
CONSILIULUI din 17 decembrie 2013 privind Fondul social european si de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1081/2006 al Consiliului;

- REGULAMENTUL (UE) NR. 1303/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul
European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social European, Fondul de Coeziune, Fondul
European Agricol pentru Dezvoltare Rurala si Fondul European pentru Pescuit si Afaceri
Maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul European de
Dezvoltare Regionald, Fondul Social European, Fondul de Coeziune si Fondul European
pentru Pescuit si Afaceri Maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al
Consiliului;

- REGULAMENTUL (UE) NR. 1301/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 17 decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare regionala si
dispozitiile specifice aplicabile obiectivului referitor la investitiile pentru crestere economica
si locuri de munca si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1080/2006;

- REGULAMENTUL (UE) NR. 1300/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN §$I AL
CONSILIULUI din 17 decembrie 2013 privind Fondul de coeziune si de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1084/2006;

- Regulament 846/2009 Modificarea Regulamentului 1828/2006;

- Regulament 1082/2006 Grupdrile europene de cooperare teritoriald;

- Regulament 1828/2006 Implementarea Regulamentului 1083/2006;

- Tratatul de la Lisabona a intrat in vigoare la 1 decembrie 2009 incheind astfel mai multi ani
de negocieri pe tema aspectelor institutionale ;

- REGULAMENTUL (UE) 2021/1056 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 24 iunie 2021 de instituire a Fondului pentru o tranzifie justd;

- REGULAMENTUL (UE) 2021/1057 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 24 iunie 2021 de instituire a Fondului social european Plus (FSE+) si de
abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1296/2013;

- REGULAMENTUL (UE) 2021/1058 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 24 iunie 2021 privind Fondul european de dezvoltare regionald si Fondul
de coeziune;

- REGULAMENTUL (UE) 2021/1059 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN $I AL
CONSILIULUI din 24 iunie 2021 privind dispozitii specifice pentru obiectivul Cooperare
teritoriald europeand (Interreg) sprijinit de Fondul european de dezvoltare regionala si de
instrumentele de finantare externa;

- REGULAMENTUL (UE) 2021/1060 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN §I AL
CONSILIULUI din 24 iunie 2021 de stabilire a dispozitiilor comune privind Fondul european
de dezvoltare regionald, Fondul social european Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o
tranzitie justa si Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit §i acvaculturd si de stabilire
a normelor financiare aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru azil, migratie si
integrare, Fondului pentru securitate internd si Instrumentului de sprijin financiar pentru
managementul frontierelor si politica de vize.
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3.2. Legislatie nationala
Legislatie generald privind gestionarea asistenfei comunitare nerambursabile
OUG nr. 23/2016 pentru aprobarea unor masuri de eficientizare a sistemului de gestionare
a fondurilor

structurale si de investitii europene;

Legea nr. 105/2016 pentru aprobarea OUG nr. 40/2015 privind gestionarea

financiard a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020, cu modificérile
si completérile ulterioare;

HG nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr.
40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare
2014-20200UG 64/2009, cu modificrile si completarile ulterioare;

H.G. 953/09 decembrie 2015 pentru completarea art. 2 din Hotérarea Guvernului nr. 678/2015
privind inchiderea programelor operationale finantate in perioada 2007 - 2013 prin Fondul
Social European de Dezvoltarea Regionald, Fondul Social European, Fondul de Coeziune si
Fondul European pentru Pescuit;

HOTARARE nr. 398/27 mai 2015 pentru stabilirea cadrului institutional de coordonare si
gestionare a fondurilor europene structurale si de investifii $i pentru asigurarea continuitéfii
cadrului institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013, cu
modificarile si completérile ulterioare;

HOTARARE nr. 399/27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social
european si Fondul de coeziune 2014-2020, cu modificérile si completérile ulterioare;
Hotdrirea nr. 873/2022 pentru stabilirea cadrului legal privind eligibilitatea cheltuielilor
efectuate de beneficiari in cadrul operatiunilor finantate in perioada de programare 2021-2027
prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european Plus, Fondul de
coeziune si Fondul pentru o tranzifie justa;

Ordinul nr.2260 din 25 iunie 2015 privind aprobarea procedurii de evaluare semestriala a
activitatii/performantelor profesionale individuale ale personalului care gestioneaza asistenta
financiara nerambursabila comunitara;

OUG 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014-2020 si Normele metodologice de aplicare, cu modificdrile si completérile
ulterioare;

OMFP nr 2721/2011 pentru modificarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor -
OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiard a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru Obiectivul Convergenta;

Legea nr. 315 din 28 iunie 2004 privind dezvoltarea regionald in Romaénia, cu modificérile si
completirile ulterioare;

H.G. nr. 1115 din 15 julie 2004 privind elaborarea in parteneriat a Planului National de
Dezvoltare;

Ordonantd de Urgentd nr. 85 din 12 decembrie 2014 pentru aprobarea unor maésuri de
eficientizare a sistemului de gestionare a instrumentelor structurale;

ORDIN 1117 / 19.11.2014 pentru aprobarea Instructiunii privind privind plata sumelor
refinute din Certificatele de Platd printr-un mecanism de garantare adecvat, in cadrul
contractelor de lucrari finantate prin Programul Operational Sectorial Mediu;

Ordonanta de urgentd nr. 50/2013 privind reglementarea unor masuri fiscale, publicatd in
Monitorul Oficial nr. 320 din 3 iunie 2013;
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OUG 76/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiara
a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, cu
modificarile si completérile ulterioare;

OUG 27/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiarad
a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si adoptarea unor mésuri financiare pentru
cresterea gradului de absorbtie a fondurilor europene, cu modificérile si completérile
ulterioare;

HOTARARE nr. 218 din 23 martie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara
a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, cu
modificérile si completarile ulterioare;

Ordin Nr. 33 din 11 ianuarie 2012 pentru aprobarea Procedurii de certificare a declaratiei
privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare,
precum si a modelului si continutului formularului “Certificat privind nedeductibilitatea TVA
aferente cheltuielilor cuprinse in HG nr. 218/2012;

Ordinul 2690/2015 din 23 septembrie 2015 pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a
prevederilor art. 11”1 din Hotdrarea Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate
a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale si
privind abrogarea Ordinului ministrului afacerilor europene nr. 204/2011 pentru aprobarea
Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 11°1 din Hotérdrea Guvernului nr. 759/2007
privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin
programele operationale;

H.G. 802 din 04/08/2011 pentru modificarea si completarea unor acte normative din domeniul
implement&rii instrumentelor structurale;

OMFP nr. 2370/2011 privind modificarea Normelor Metodologice de aplicare a OUG
64/2009 ;

OMFP nr. 2359/2011 privind modificarea Normelor Metodologice de aplicare a OUG
64/2009;

HOTARARE Nr. 175 din 3 martie 2010 privind aprobarea Normelor de implementare a
Programului de sprijin pentru beneficiarii proiectelor in domenii prioritare pentru economia
romaneasca, finantate din instrumentele structurale ale Uniunii Europene alocate Romaéniei.
EMITENT: GUVERNUL ROMANIEI PUBLICATA IN: MONITORUL OFICIAL NR. 162
din 12 martie 2010, cu modificrile si completarile ulterioare;

Hotarérea nr. 606 din 23 iunie 2010 privind stabilire masuri de accelerare implementare
instrumente structurale, cu modificérile si completérile ulterioare;

ORDIN Nr. 820 din 18 martie 2010 pentru aprobarea Conventiei privind implementarea
Programului de sprijin pentru beneficiarii proiectelor in domenii prioritare pentru economia
roméneasca, finantate din instrumentele structurale ale Uniunii Europene alocate Romaéniei, a
Contractului de garantare si a modelului Inscrisului previzut la art. 8 din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 9/2010, precum si pentru stabilirea nivelului comisionului de gestiune a
garantiilor acordate de FNGCIMM in numele i in contul statului romén in cadrul Programului
de sprijin. EMITENT: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE. PUBLICAT iN:
MONITORUL OFICIAL NR. 179 din 19 martie 2010, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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- ORDONANTA DE URGENTA Nr. 9 din 17 februarie 2010 privind aprobarea Programului
de sprijin pentru beneficiarii proiectelor in domenii prioritare pentru economia roméaneascd,
inantate din instrumentele structurale ale Uniunii Europene alocate Romaéniei, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- ORDONANTA DE URGENTA Nr. 92 din 13 octombrie 2010 pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 9/2010 privind aprobarea Programului
de sprijin pentru beneficiarii proiectelor in domenii prioritare pentru economia romaneascd,
finantate din instrumentele structurale ale Uniunii Europene alocate Roméniei, precum si
pentru reglementarea unor masuri privind majorarea capitalului social al Fondului National
de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii S.A.;

- OUG nr. 120 din 23/12/2010 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru Obiectivul Convergenta;

- H.G. nr. 34/2009 privind organizare si functionarea Ministerului Finantelor Publice, cu
modificérile si completérile ulterioare;

- OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru obiectivul convergenta, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Legea 362/2009 pentru aprobarea OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta;

- Hotarére nr. 491 din 14/05/2008 (Hotarare 491/2008) pentru modificarea si completarea
Hotirarii Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale;

- OUG nr. 127 din 13/11/2007 privind Gruparea Europeand de cooperare teritoriald, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-  H.G.nr. 759 din 11/07/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin programele operationale, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

- Ordinul ministrului investitiilor si proiectelor europene nr. 1519/11.04.2023 si al directorului
Serviciului de Telecomunicatii Speciale nr. 14/06.04.2023 privind dezvoltarea sistemului
informatic MySMIS2021/SMIS2021 si a aplicatiilor informatice MySMIS2021 si SMIS2021
pentru gestionarea fondurilor europene aferente perioadei de programare 2021-2027 si pentru
completarea Legii-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri
publice;

- Ordonantd de urgentd a Guvernului nr. 172/2022 privind dezvoltarea sistemului informatic
MySMIS2021/SMIS2021+ si a aplicatiilor informatice MySMIS2021 si SMIS2021 pentru
gestionarea fondurilor europene aferente perioadei de programare 2021-2027 si pentru
completarea Legii-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 170/2022 privind aprobarea unor masuri pentru
consolidarea capacitatii administrative a Ministerului Investitiilor si Proiectelor Europene de
gestionare a programelor operationale pentru perioada de programare 2021-2027;

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 23/2023 privind instituirea unor masuri de simplificare
si digitalizare pentru gestionarea fondurilor europene aferente Politicii de coeziune 2021-
2027, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanti de urgenta a Guvernului nr. 113/2023 privind modificarea unor acte normative in
domeniul fondurilor externe nerambursabile aferente perioadei de programare 2021-2027, cu
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modificarile si completarile ulterioare;

- Hotarare a Guvernului nr. 41/2023 privind modificarea si completarea art. 6 din Hotérarea
Guvernului nr. 936/2020 pentru aprobarea cadrului general necesar in vederea implicarii
autoritatilor si institufiilor din Roméania in procesul de programare si negociere a fondurilor
externe nerambursabile aferente perioadei de programare 2021-2027 si a cadrului institutional
de coordonare, gestionare si control al acestor fonduri;

- Hotédrdre a Guvernului nr. 870/2023 privind modificarea art. 6 alin. (6) din Hotararea
Guvernului nr. 936/2020 pentru aprobarea cadrului general necesar in vederea implicrii
autoritatilor si institutiilor din Roménia in procesul de programare si negociere a fondurilor
externe nerambursabile aferente perioadei de programare 2021-2027 si a cadrului institutional
de coordonare, gestionare si control al acestor fonduri;

- Ordinul ministrului investitiilor si proiectelor europene nr. 1777/03.05.2023 privind aprobarea
continutului/modelului/formatului/structurii-cadru pentru documentele prevazute la art. 4
alin. (1) teza intéi, art. 6 alin. (1) si (3), art. 7 alin. (1) si art. 17 alin. (2) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 23/2023 privind instituirea unor mésuri de simplificare si digitalizare
pentru gestionarea fondurilor europene aferente Politicii de coeziune 2021-2027;

- Ordinul ministrului investitiilor si proiectelor europene nr. 2041/2023 pentru aprobarea
modelului contractului de finantare prevazut la art. 14 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 23/2023 privind instituirea unor masuri de simplificare si digitalizare pentru
gestionarea fondurilor europene aferente Politicii de coeziune 2021-2027, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

- Ordinul ministrului investitiilor gi proiectelor europene nr. 2228/2023 pentru aprobarea
modelului deciziei de finantare prevazut la art. 14 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 23/2023 privind instituirea unor masuri de simplificare si digitalizare pentru
gestionarea fondurilor europene aferente Politicii de coeziune 2021-2027, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului investitiilor si proiectelor europene nr. 2370/2023 pentru aprobarea
matricei de corelare previzute la art. 7 alin. (3) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.
23/2023 privind instituirea unor misuri de simplificare si digitalizare pentru gestionarea
fondurilor europene aferente Politicii de coeziune 2021-2027, cu modificérile si completérile
ulterioare;

- Ordinul ministrului investifiilor si proiectelor europene nr. 5744/2023 pentru aprobarea
Ghidului de identitate vizuald “Vizibilitate, transparentd si comunicare in perioada de
programare 2021-2027”;

- Ordinul ministrului investitiilor si proiectelor europene nr. 4013/5316/2023 privind aprobarea
Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 9 alin. (1) si (2) din Hotardrea Guvernului nr.
873/2022 pentru stabilirea cadrului legal privind eligibilitatea cheltuielilor efectuate de
beneficiari in cadrul operatiunilor finantate in perioada de programare 2021-2027 prin Fondul
european de dezvoltare regionald, Fondul social european Plus, Fondul de coeziune si Fondul
pentru o tranzitie justa;

- Ordinul MIPE nr. 1765/02.05.2023 privind aprobarea Listei de verificare a procedurii de
atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale, a acordurilor cadru,
previzute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, pentru perioada de programare 2021-2027;

- Hotirdre a Guvernului nr. 873/2022 pentru stabilirea cadrului legal privind eligibilitatea
cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul operatiunilor finantate in perioada de
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programare 2021-2027 prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european
Plus, Fondul de coeziune si Fondul pentru o tranzitie justa;

Hot#irdre a Guvernului nr. 829/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 133/2021 privind gestionarea financiard a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul european
de dezvoltare regionalid, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o
tranzitie justd, cu modificérile si completérile ulterioare;

Ordonantd de urgentd a Guvernului nr. 170/2022 privind aprobarea unor mésuri pentru
consolidarea capacitatii administrative a Ministerului Investitiilor si Proiectelor Europene de
gestionare a programelor operationale pentru perioada de programare 2021-2027,

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 133/2021 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul european
de dezvoltare regionald, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o
tranzitie justd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 8/2024 pentru modificarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
124/2021 privind stabilirea cadrului institutional si financiar pentru gestionarea fondurilor
europene alocate Roméniei prin Mecanismul de redresare si rezilientd, precum si pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 155/2020 privind unele
masuri pentru elaborarea Planului national de redresare si rezilienta necesar Romaéniei pentru
accesarea de fonduri externe rambursabile si nerambursabile in cadrul Mecanismului de
redresare si rezilientd, cu modificérile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 44/ 2023 pentru stabilirea unor méasuri necesare
optimizirii procesului de implementare a proiectelor de infrastructurd finantate din fonduri
externe nerambursabile, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanti de urgenti a Guvernului nr. 101/2023 privind modificarea si completarea unor acte
normative in domeniul fondurilor europene nerambursabile, cu modificarile si completérile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 28/2023 pentru stabilirea unor masuri necesare optimizérii
procesului de implementare a proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile.
Documentele de referinfi (reglementirile) aplicabile activititii procedurale privind

activitatea de implementare proiecte cu finantare nerambursabili de dezvoltare institutionald se vor
actualiza in functie de momentul aplicarii, atat pentru legislatia europeana cét si pentru legislatia
nationala.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
- Carta Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia;
- Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii ,,] Decembrie 1918 din
Alba lulia.

4. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

4.1. Definitii
Procedura operationald - Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitafii, cu
privire la aspectul procesual. Se elaboreazi pe tipuri de activitdfi, stabileste
responsabilititi de tinere sub control a unui proces cu activitati specifice;
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» FEditie a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei
proceduri operationale, aprobati si difuzati;

» Revizia in cadrul unei edifii - Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

» Autoritatea de Management pentru Programul Operational ......... / Autoritatea de
Management - Organism public sau privat national, local sau regional desemnat de statul
membru pentru gestionarea programului operafional in conformitate cu Regulamentul
General al Consiliului (CE) nr. 1083/2006 care stabileste prevederile generale privind Fondul
European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social European si Fondul de Coeziune, avand
responsabilitatea gestionirii si implementarii asistentei financiare nerambursabile alocate
acestui program, in conformitate cu art.13 din HG nr.457/2008;

» Beneficiar/lider de parteneriat - Organismul, autoritatea, institutia sau societatea comercialad
din sectorul public ori privat, unitatea administrativ-teritoriala, organismele prestatoare de
servicii publice si de utilitate publicd de interes local sau judetean, responsabile pentru
inifierea ori inifierea §i implementarea proiectelor aprobate spre finantare in cadrul unui
program operational;

»  Partener - Organismul, autoritatea, institutia sau societatea comerciald din sectorul public
ori privat, unitatea administrativ-teritoriald,organismele prestatoare de servicii publice si de
utilitate publica de interes local sau judetean, care participa, in baza unui Acord scris, alaturi
de liderul de parteneriat, la implementarea proiectelor aprobate spre finantare in cadrul unui
program operational;

= Cerere de finantare - Formular completat de catre solicitant, in vederea obtinerii finantarii
printr-un PO;

=  Contract de finantare - Documentul juridic prin care se acordd asistentd financiard
nerambursabili aferenti unei operatiuni in scopul atingerii obiectivelor axei prioritare dintr-
un program operational si care stabileste drepturile si obligatiile pértilor;

»  Document Cadru de Implementare - Documentul elaborat de autoritatea de management si
aprobat prin ordin comun al ministrului economiei si finantelor si al ministrului coordonator
al autorititii de management, prin care sunt stabilite detalii de implementare a programului
operational,;

»  Fonduri publice - Sume alocate din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat,
bugetul asigurarilor sociale de sinitate, fondurile speciale, bugetul trezoreriei statului,
bugetele locale, bugetele institutiilor publice finantate din venituri extrabugetare, ajutoare
financiare externe acordate Romaniei sau institutiilor publice si credite externe contractate
sau garantate de stat ori de autoritéti ale administratiei publice locale, precum gi Imprumuturi
interne contractate de autoritéti ale administratiei publice locale;

=  Organism Intermediar - Organism public sau privat, care isi desfisoarad activitatea sub
responsabilitatea Autoritétii de Management sau care indeplineste responsabilititi in numele
Autoritatii de Management in relatia cu beneficiarii, prin implementarea operatiunii, in
conformitate cu Regulamentul Consiliului (CE) nr.1083/2006.

4.2.Abrevieri
* PO - Procedura Operational;
= E - Elaborare;
» V -Verificare;
= Av. - Avizare;
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» A - Aprobare;

= Ap. - Aplicare;

= Ah. - Arhivare;

=  ROF - Regulament de Organizare si Functionare;
= F.E.N. - Fonduri externe nerambursabile;

*  AM. - Autoritate de Management;

=  O.L - Organism Intermediar;

=  G.S. - Ghidul Solicitantului;

= C.F. - Cerere de finantare.

5. Descrierea procedurii operationale
5.1.Generalitati
Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (UAB) este o institutie de invitamant
superior §i cercetare, cu caracter public, de stat, integratd sistemului national de invétamént. In acest
context UAB trebuie si se asigure ci informarea, constientizarea si diseminarea bunelor practici in
domeniul proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltareinstitutionald. Prin intermediul CMP
institutia oferd suport intregii comunitéfi academice in accesarea fondurilor nerambursabile.
Implementarea proiectelor cu finangare nerambursabild de dezvoltare institutionald
presupune parcurgerea urmatoarele etape:
- Contractarea proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare
institutionald;
- Implementarea proiectelor, o etapé care are mai multe subetape:
= Stabilirea raportului juridic a resurselor umane care urmeazi a derula activitatea
in cadrul proiectului;
» [nregistrarea proiectului in contabilitate;
= Derularea activitétilor proiectului;
= Realizarea achizitiilor din cadrul proiectului;
» Realizarea raportdrilor intermediare.
- Finalizarea proiectului;
- Sustenabilitatea proiectului.
In continuare vor fi precizate principalele aspecte specifice ce trebuie realizate in
cadrul fiecdrei etape specificate anterior de cétre managerul de proiect din cadrul UAB atit
pentru proiectele in cadrul caruia UAB este solicitant cat si pentru cele derulate in
parteneriat.
= Contractarea proiectelor
- Managerul de proiect propus are obligatia de a informa CMP cu privire la selectarea
proiectului propus spre a fi finantat i la demersurile necesare pentru contractarea
proiectului;
-  CMP comunicd prorectorului de resort selectarea proiectului, echipa propusd pentru
implementarea proiectului i data pentru semnarea contractului de finantare.
- In urma semndrii contractului de finantare acesta va fi arhivat la sediul CMP iar o
copie xerox va raméne la managerul de proiect. Contractul de finantare va fi insotit
de anexele specifice acestuia, respectiv, cerere de finantare, buget, acord de
parteneriat, declaratii etc.
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= Implementarea proiectelor

Stabilirea raportului juridic a resurselor umane care urmeazd a derula activitatea in cadrul
proiectului

in vederea stabilirii raportului juridic de munca a resurselor umane se vor avea in vedere
urmaétoarele aspecte:

- Posturile prevazute in cadrul cererii de finantare;

- Bugetul proiectului aprobat;

- Echipa transmisa in momentul contractérii sau depunerii proiectului, dupi caz;

- Corelarea dintre cerintele postului, abilittile, competentele, experienta si studiile persoanei
propuse spre angajare in cadrul proiectului si tariful specificat de finantator si in cadrul
bugetului;

- Managerul de proiect are obligatia de a realiza o Cerere de intocmire a Deciziei de numire a
echipei de proiect - Anexa 1, de a completa Decizia de numire in proiect - Anexa 2. Anexa 1
si 2 va fi depusd la CMP, iar Anexa 3 la Serviciul Economic si Resurse Umane. Anexa 1 si 2
va fi insotitd de fisele postului si CV-urile persoanelor din care sé reiese experienta specifici
pentru ocuparea postului propus in cadrul proiectului;

- In urma depunerii acestor documente la Serviciul Economic si Resurse Umane acesta va
intocmi raportul juridic de munca cu resursele umane propuse pentru echipa proiectului;

- Plata Resurselor umane se va realiza pe baza Foilor individuale de pontaj, rapoartelor de
munci depuse de membrii echipe de proiect la finele fiecdrei luni si a foii colective de
pontajintocmite la nivelul fiecarui proiect in fiecare luna.

Inregistrarea proiectului in contabilitate

Managerul de proiect are obligatia de a depune o copie a contractului de finantare, inclusiv
bugetul proiectului la Serviciul Economic si Resurse Umane care are obligatia inregistrérii proiectului
in contabilitate, realizarea inregistrarilor contabile, efectuarea platilor siverificarea constantd a
respectarii incadrarii In buget.

Derularea activitdtilor proiectului

Implementarea activitatilor proiectului se va realiza conform planificarii initiale din cadrul
proiectului respectdnd graficul de derulare a activitatilor, bugetul proiectului §i rezultatele
preconizate.

Pe perioada de derulare a proiectului dac# sunt identificate abateri de la planificarea initiald,
nerealizarea activitdtilor in perioada de timp prevazutd, depégsirea unei linii-bugetare, aparitiaunor
costuri neprevizionate sau neatingerea rezultatelor si a indicatorilor, dar si nerealizarea grupului tinta
previzut initial, managerii de proiect au obligatia de a studia legislatia finantatorului si contractul de
finantare pentru a identifica cea mai buna solutie de modificare a acestuia astfel incat ceea ce a
fost planificat initial sd poatd fi modificatconform realititii. Managerul de proiect va realiza toate
demersurile necesare pentru realizarea modificdrilor si implementarea eficientd si eficace a
proiectului.

CMP oferd sprijin si consiliere in derularea activitatilor in ceea ce priveste identificarea

contractelor de finantare.

Realizarea achizitiilor din cadrul proiectului

Achizitiile in cadrul proiectului vor fi realizate conform planificarii din cadrul proiectului si
respectand legislatia in vigoare aplicabili institutiei in domeniul achizitiilor publice.
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Achizitiile in cadrul proiectelor vor fi realizate prin departamentul de specialitate al UAB.
Centrul pentru Managementul Proiectelor va oferi consiliere si sprijin managerilor de proiect in
demersul realizarii proiectelor.

Managerii de proiect au obligatia depunerii la CMP a unui plan de achizitii care urmeaza a
fi realizate In cadrul proiectului la Inceputul deruldrii acestuia, iar la final a unei situatii cu achizitiile
realizate in cadrul proiectului.

Realizarea raportdrilor intermediare

Raportérile intermediare vor fi realizate de catre echipa proiectului conform specificatiilor
finantatorului.

Managerii de proiect vor depune la dosarul proiectului din cadrul CMP o situatie a
cheltuielilor si a activitatilor realizate conform raportirilor, precum si raspunsurile primite inurma
evaludrii raportarilor depuse de catre finantator.

Managerii de proiect au obligatia de a tine o evidentd distincta a cheltuielilor neeligibile, a
realizarii tuturor demersurilor legale pentru recuperarea cheltuielilor neeligibile.

CMP oferd consultantd si sprijin in identificarea masurilor prin care pot fi contestate
cheltuielile declarate neeligibile.

= Finalizarea proiectului

La finalizarea proiectului managerii de proiect realizeaza o situatie in ceea ce priveste executia
bugetara a proiectului, activitatile si rezultatele obtinute, indicatorii atinsi si grupul tinté al proiectului,
precum si achizitiile realizate in cadrul proiectului.

Proiectul va fi arhivat in cadrul UAB atéit in format fizic cat si in format electronic. O arhiva
electronici a proiectului va fi predatda CMP-ului care va fi depusé la dosarul proiectului.

CMP-ul implementeaza proiectele de interes institutional in urma deciziei conducerii UAB
si respectd pasii specifici implementarii proeictelor.

=  Sustenabilitatea proiectului

Echipa de management a proiectului (cu precidere managerul de proiect si responsabilul
financiar) are obligatia prin contractul incheiat pe proiect cu UAB ca si dupa finalizarea proiectului,
sa asigure sustenabilitatea activitatilor proiectului conform specificatiilor asumate in cererea de
finantare, de a pastra toate documentele si s furnizeze toate raportérile solicitate ulterior finalizarii
proiectului de finantator sau organismele de control.

5.2.Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor
- Legislatia Nationald - Guvernul Romaéniei;
- Legislatie Europeani - Comisia Europeand, Parlamentul Europei;
- Intructiuni date de finantatori - Autorititile de Management ale finantatorilor;
- Site-uri de profil - Autoritéti finantatoare;
- Ghidul Solicitantului - Autoritatea finantatoare;
- Alte materiale legislative - Alte organisme;
- Dosarul proiectului;
- Anexal - Cerere de intocmire a Deciziei de numire a echipei de proiect;
- Anexa?2 - Decizia de numire in proiect.
5.2.2. Continutul si rolul documentelor
- Legislatia Nationald - Reglementarea aspectelor financiare, resurse umane, achizitii si alte
aspecte specifice activititilor derulate in cadrul UAB si aplicabile finantarilor nerambursabile
a caror scopil constituie dezvoltarea institutionala;
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- Legislatia Europeani - Reglementiri in ceea ce priveste specificul finantirilor nerambursabile
cu privire la aspecte precum: bugetele proiectelor, reguli de eligibilitate a cheltuielilor, grupuri
tintd, achizitii, resurse umane, constructii, partile tehnice ale proiectelor specifice, arhivare
documente, etc.

- Instructiuni date de finantatori, Ghidul Solicitantului - Sunt documente oficiale aprobate la
nivel de stat si reglementeaza aspecte specifice call- ului de proiecte si a implementarii
proiectelor in cadrul fiecdrui tip de program definantare nerambursabilé cu privire la aspectele
financiare si tehnice ale proiectelor.

- Site-uri de profil - Autorititi finantatoare si alte materiale legislative — Informatii utile pentru
implementareasau accesarea proiectelor cu finantare nerambursabila.

- Dosarul proiectului - va contine contractul de finantare insotit de anexele specifice,
modificdrile la contractul de finantare, rapoartele intermediare - formularele principale,
echipele de proiect, planurile achizitiilor, situatia achizitiilor, situatiile finale din cadrul
proiectului si arhiva electronici a proiectului;

- Anexa 1 - Cerere de intocmire a Deciziei de numire a echipei de proiect - cuprinde informatii
privind datele de identificare a proiectului, posturile din cadrul proiectului §i cerintele
specifice acestora, durata pentru fiecare post, tariful orar din cadrul bugetului proiectului
precum si persoanele propuse spre ocuparea posturilor respective si va fi asumatd de
managerul de proiect propus.

- Anexa?2 - Decizia de numire in proiect - aceastd decizie contine informatii privind datele de
identificare a proiectului, echipa de proiect - nume prenume si functia dincadrul
proiectului.

5.2.3. Circuitul documentelor

Documentele legislative cu caracter national si european, precum si celelalte documente care
reglementeazi accesarea proiectelor cu finantare nerambursabila vor fi accesate din surse oficiale §i
vor fi diseminate membrilor CMP si persoanelor interesate care acceseazd proiecte cu finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionald din cadrul UAB.

In ceea ce priveste circuitul lor este urmitorul:

- Inregistrarea Anexei 1 si 2 1a Registratura UAB, inregistrarea Anexei 2 la Secretariat Rectorat
cu numere de inregistrare a deciziilor - Depunerea Anexelor la CMP in format fizic -
inregistrarea Anexelor in cadrul CMP - depunerea Anexelor la Serviciul Economic si Resurse
Umane; :

- Depunerea Dosarului proiectului la sediul CMP initial doar cu contractul de finantare urméand
a fi ulterior completat cu restul documentelor din cadrul proiectului. Fiecare proiect va fi luat
in evidenta la CMP si va avea un numar de inregistrare.

5.3. Resurse necesare
Pentru realizarea activititilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare
resurse materiale, umane si financiare.
5.3.1. Resurse materiale
Activitatea de implementare a proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare
institutionald se bazeaza, din punct de vedere material, pe elementele de dotari si logisticd ale CMP,
respectiv:
- birouri, scaune, rechizite;
- linii telefonice, materiale informatice;

Pagina 15 din 27



Universitatea < < Editia I
»1 Decembrie 1918 L o e (N L e Revizia 0
din Alba Iulia Proceduri operationali privind activitatea de
implementare proiecte cu finantare
Centrul pentru nerambursabila de dezvoltare institutionala Exemplar nr. 1
Managementul
Proiectelor Cod: PO - CMP - 06

- calculatoare, imprimante;
- mobilier etc.

5.3.2. Resurse umane

La nivelul CMP, pentru activitatea de implementare a proiectelor cu finantare nerambursabild
de interes institutional, sunt alocate posturile si personalul necesar pentru realizarea acestor activitafi.

Principalele categorii de personal implicate in realizarea activititii de accesare sunt:

- personalul CMP cu atributii de centralizare documente, analizi propuneri de finantare si
scriere de proiecte cu finantare nerambursabild de dezvoltare institutionald;
- Prorectorul de resort;

Atributiile de serviciu ale personalului implicat in activitatea de implementare a proiectelor
cu finantare nerambursabila de dezvoltare institufionald sunt prezentate in fisele postului. Personalul
implicat trebuie sd aibd anumite aptitudini si competente, care s contribuie la realizarea eficienti si
eficace a acestei activitati, precum:

- cunostinte avansate privind managementul proiectelor finantate din = fonduri
nerambursabile;

- buni cunoastere si intelegere a regulamentelor comunitare si a legislatiei specifice carestau
la baza implementarii proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile;

- capacitatea de analizd i sintezd, evaluare, interpretare si structurare a unui volum mare si
diversificat de informatii;

- abilitéti de operare calcul tabelar, baze de date, editor de texte.

Personalul din CMP va beneficia de programe de pregatire profesionald adecvate
nevoilor/cerintelor specifice necesare pentru realizarea atributiilor specificate in fisa postului.
Nevoile de formare profesionala vor fi actualizate, anual, in conformitate cu recomandarile din fisele
anuale de evaluare si cu cerintele specifice postului.

In cazul lipsei personalului care poate conduce la nerespectarea procedurilor privind realizarea
activitatilor specifice, directorul CMP, va initia Inlocuirea personalului. Pe Intreaga perioadd in care
o persoani inlocuieste altd persoand, sarcinile primei persoane se vor prelua de cétre altd persoana in
conformitate cu procedurile aprobate, astfel incit pe un document, s existe o singurasemnaturd a
aceleiasi persoane. Directorul CMP va fi inlocuit conform deciziei prorectorului de resort.

5.3.3. Resurse financiare

Vor fi folosite resursele financiare de care dispune universitatea pentru sustinerea financiari
a activitdfii de implementare proiecte cu finanfare nerambursabild de dezvoltare institutionald.
Sumele necesare cheltuielilor de functionare sunt asigurate prin prevederea acestora in bugetul UAB.

De asemenea, cheltuielile cu utilitatile, curierat, etc. necesare pentru realizarea activitatilor
specifice de accesare pot fi asigurate din cheltuielile indirecte/cheltuielile generale de administratie
previzute in bugetele proiectelor, in conformitate cu prevederile contractelor de finantare.

Principalele tipuri de cheltuieli identificate la nivelul CMP cuprind:

- achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii;

- acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii repartizate;

- plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea de consultant
- utilitafi, curierat etc.
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5.4.Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si acfiunilor activitatii
Se va realiza 1n functie de urmétoarele elemente:

Existenta in derulare a proiectelor cu finantare nerambursabila de dezvoltare
institutional;

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
Principalele operatiuni si actiuni ale activitatii de accesare a finantérilor nerambursabild

de dezvoltare institutionald sunt urmétoarele:

Operare Anexa 1 si 2;

Documentarea personalului despre proiectele aflate in derulare din punctul de
vedere al

legislatiei finantatorului;

Monitorizarea deruldrii proiectelor cu finantare nerambursabila de
dezvoltareinstitutional din cadrul UAB;

Centralizarea §i arhivarea corespunzitoare a dosarelor proiectelor cu
finantare nerambursabilda de dezvoltare institutionald depuse la sediul
CMP de citre personalul acestuia;

Implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare
institutionald de interes strategic revenite UAB;

5.4.3. Valorificarea
rezultatelor activititii
Comunitatea academici a UAB va fi informata periodic si va putea depune si implementa cu
succes diferite tipuri de proiecte, iar CMP va elabora pe baza Informatiilor colectate diverse situatii
privind proiectele implementate.
Aceasta valorificare se materializeaza prin:

Cresterea gradului de absorbtie a finantdrilor nerambursabile de

dezvoltareinstitutionala;

Implementarea eficientd si eficace a proiectelor cu finantare nerambursabila

de

dezvoltare institutionala;

Evitarea realizdrii de cheltuieli neeligibile in cadrul proeictelor cu
finantare

nerambursabild de dezvoltare institutionald;

O implementare a proiectelor cu finantare nerambursabild conform strategiei UAB

de

dezvoltare institutionald;

O dezvoltare institutionald armonioasd si in concordantd cu politicile de

dezvoltare a

Uniunii Europene.
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6. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activitatii

Nr.
crt.

Compartimentul (postul)/
actiunea (operatiunea)

Referent
CMP

Director
CMP

Consiliul de
Administratie
al UAB

Personal didactic
de cercetare si
administrativ —

Managerul

/ Coordonatorul

de proiect

Prorector
de Resort

0

4

9]

Operare Anexa 1 si 2

[\

Documentarea personalului
despre proiectele aflate in
derulare din punctul de
vedere al legislatiei
finantatorului

esiieshi

2
v
A%

Monitorizarea derularii
proiectelor cu finantare
nerambursabild de
dezvoltareinstitutionala din
cadrul UAB

Ap.

Centralizarea si athivarea
dosarelor proiectelor cu
finantare nerambursabila de
dezvoltare institutionala

Implementarea proiectelor
cu finantare nerambursabila
de dezvoltare institutionala
de interes strategic

In ceea ce priveste activitatea de implementare, personalul CMP are urmitoarele

responsabilitifi si rispunderi:
- Informarea corespunzitoare despre proiect;
- Analiza corespunzatoare a pr01ectulu1
- Verificarea evitarii suprapunerii grupului ;mta si a achizitiilor In cadrul proiectelor;
- Centralizarea proiectelor si intocmirea unei baze de date cu acestea;

- Implementarea proiectelor

cu finantare

institufionala strategice pentru UAB;
- Tratarea cu egalitate a tuturor membrilor UAB,;
- Prioritizarea corespunzitoare din punctul de vedere al urgentei §i importantei
propunerilor deproiecte pentru analizarea acestora;
- Comunicarea corespunzatoare si adecvatd cu membrii UAB.

nerambursabild de

dezvoltare

In ceea ce priveste activitatea de implementare, membrii UAB au urmétoarele responsabilitii

si rispunderi:

- Depunerea corespunzitoare a tuturor documentelor previzute a fi stocate la
CMP sicentralizate conform prezentarilor din cadrul capitolului Generalititi;
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- Comunicarea cu personalul din cadrul CMP pentru oferirea de informatii suplimentare
daci este cazul.

7. Formular evidenti modificari

Nr. s Data . . Data Nr. pagina Descriere Semnatura
Editie oo Revizie . .. . < N conducitor
crt. editiei reviziei | modificati | modificare .
compartiment
1. |1 30.10.2024 | 0 30.10.2024 | Integral Conformitate
cu cadrul legal
in vigoare
8. Formular analizi proceduri
- Z
y : g -k 5 €
5 x5 | S% < <&
S E 5 '8 E -]} ?n & L
“ = @ =
e fuh MR o = D
o h o o g T [ =
— ] 'a‘nua -] e T - - s
4 g‘ o & g- g = i =, =
S £S5 2 3 = @ 8 - ®
S =8 | 2 b= & 5 | 2| 8
Z o= g Q 2 E (=]
75 o 7
1. | Centrul pentru | Conf. univ. | - 23.10.2024
Managementul | dr. Kadar
Proiectelor Manuella
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data
Nr Nume si Data retragerii Data
) Compartiment/Functia . Semnaturi s Semnituri intrarii
exemplar prenume primirii procedurii o~
N . in vigoare
inlocuite
1. Centrul pentru Managementul | Kadar Manuella | 30.10.2024 30.10.2024 30.10.2024
Proiectelor
Exemplar nr. 1 (originalul)
2. Comisia de monitorizare Marina Viorel | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Lucian email publicare site
3. Rector Breaz Valer | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Daniel email publicare site
4. Prorector Marina Viorel | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
| (Exemplar nr. 1 - copia scanati) Lucian email publicare site
5. Prorector Popa Ioan-Lucian | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
6. Prorector Metz Daniel 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
7. Consiliul pentru Studii Universitare de | Popescu Teodora | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
Doctorat email publicare site
- (Exemplar nr. 1 — copia scanati)
8. Senat Tamas-Szora 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Attila email publicare site
9. Directia Generald Administrativa Dragomir Cosmin | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
10. Facultatea de Stiinte Economice Cenar Iuliana 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
11. Facultatea de Informaticd si Inginerie | Rotar Corina 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site
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12. Facultatea de Drept si Stiinte Sociale | Tudorascu Miruna | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site ]

13. Facultatea de Istorie si Filologie Barbulet Gabriel | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanata) email publicare site

14. Facultatea de Teologie Ortodoxa Himecinschi Mihai | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

15. Centrul pentru Managementul Calitatii | Varvara Simona | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
si Strategie Institutionala Camelia email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

16. Centrul pentru Invatamant la Distants, | Dimen Levente 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
Frecventd Redusi si Formare Continud email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd)

17. Centrul pentru Imagine i Marketing | Mucea  Bogdan | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Nicolae email publicare site

18. Centrul pentru Cercetare Stiintifica | Popa-Gorjanu 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Cosmin email publicare site

19. Centrul pentru Transfer Tehnologic Tulbure Adrian 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

20. Centrul pentru Relatii Internationale | Melinte Daniel 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site -

21. Centrul de Informare Consiliere si | Dragolea Larisa | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
Orientare 1n Carierd email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanat)

22. Departamentul  pentru  Pregitirea | Todor Ioana 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
Personalului Didactic email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

23. Editura AETERNITAS Orian Georgeta 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

24. Contabil Sef Contor Tamara 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
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25. Serviciul Juridic si de Investitii Tomuta Sanda, sef | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) serviciu interimar email publicare site

26. Compartiment Audit Public Intern Stanciu Daniela 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

27. Secretariat general Universitate Pancu Carmen 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site

28. Serviciul Economic si Resurse Umane | Joldes Gabriela, | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) sef serviciu email publicare site

interimar

29. Serviciul Social Cimpean Claudia, | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) sef serviciu email publicare site

30. Serviciul Bibliotecd Tatar Corina, sef | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) serviciu interimar email publicare site

31. Serviciul IT si Tipografie Despa Otilia, sef | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) serviciuinterimar email publicare site

32. Serviciul Administratie Patrimoniu Muntean George | 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) Marian email publicare site J

33. Serviciul Intretinere si Aprovizionare . 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024

. N Todescu Camelia . . :

(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

34. Serviciul Paza oo 30.10.2024 | Informare 30.10.2024 | Actualizare 30.10.2024
. . y Valesasan Ion . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
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10. Anexe, inregistrari, arhiviri
10.1. Diagrama de proces - Anexa A

Nr. D::::g(ge Elaborato | Aprob ei‘;‘:ﬁ;r Difuzare Arhlvar.e Alte
anexi r a ep Loe Per ;oad elem.
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Anexa 1 - CMP Senat 1 Conform | Senat | Conform -
Cerere de punctului legii

intocmire a 9 din
Deciziei de prezenta
numire a procedur
echipei de a
proiect
2 Anexa 2 - CMP Senat 1 Conform | Senat | Conform -
Decizia de punctului legii
numire in 9 din
proiect prezenta
procedur
a

In desfasurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta
reglementirile europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in
aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementirile interne elaborate in cadrul Universitétii
,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, aplicabil in
cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinfa Senatului Universitdii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

din data de 30 octombrie 2024.

PRESEDINTE
Prof. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT

Sef SJI - interimar
Consilier juridic Sanda Tomuta
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Alba lulia, Strada: Gabriel Bethlen Nr.5,
Cod postal: 510009 » Tel: +40 258 806130, +4-0258-806273

(©}

Fax: +40 258 812630 ¢« E-mail: cond@uab.ro EE%NWET&TEAMB
DIN ALBA TULIA
Nr.inregistrare / Anexal

Aprobat Rector,

Prof. Univ. Dr. Valer-Daniel BREAZ

Citre,
CONDUCEREA UNIVERSITAIII “] DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

Cerere
privind incadrarea de personal in cadrul proiectului
U HHUL: 7 eovuvessissnsanne ¥ (cod proiect) finanfat in cadrul Programului .............................

Subsemnatul in calitate de manager al proiectului
% » in cadrul ciruia Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia are rol de Beneficiar /

Partener conform contractului de finantare nr , finantat In cadrul Programului
rog sd aprobati completarea structurii de personal a proiectului astfel:

Experienta
. functia In i 1 Numar Salar
Nr. Nume si cadrul profesional | Perioada / Durata s (e tarifar
crt. prenume proiectului* | 3 specifica | CIM orar***
(<5 ani / 5-
10 ani
/>10 ani)
1
2
3

Mentionez pe propria raspundere cd imi asum datele furnizate mai sus si faptul cépersoanele indeplinesc
cerintele de incadrare, fiind selectionate si nominalizate pe criterii obiective in conformitate i
respectand prevederile si metodologiile interne si/sau aferente programului de finantare precum si
legislatia in vigoare la aceasta data.
Prin prezenta solicit emiterea unei decizii de numire a persoanelor enumerate mai sus ca membrii ai
echipei de proiect in vederea intocmirii rapoartelor de munca in conformitate cu perioada, durata si
tarifele mentionate.
* Functia conform COR tinand scama de atributiile si responsabilitatile avute in cadrul
proiectuluisi inconformitate cu schema de personal descrisa in cadrul contractului de finaniare:
** Reprezinta experienta specifica functiei detinuie in cadrul proieciului
** * Ny contine raxele angajarorului fiind tariful brut si va fi exprimat in lei.

| Gabriel Bethlen Nr.5, 510009 Alba lulia, Roménia,
Tel./Fax: +40 258 812 630, www.uab.ro
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1 DECEMBRIE
DIN ALBA IULIA

Atasez la prezenta urmétoarele documente:

- cererea de finantare in copie conform cu originalul (se va depune doar cind se face prima decizie
de angajare);

- contractul de finantare (inclusiv bugetul proiectului defalcat pe articole bugetare, incopie
enf cu originalul (se va depune doar cand se face prima decizie de angajare); dacase modifica bugetul
proiectul se va aduce la cunostintd tuturor departamentelor suport UAB care sunt implicate in prcesul de
procesare al proiectului)

- CV-urile persoanelor selectionate (CV urile se vor atasa in functie de cerintele finantatorului, fie
format Europass fie CV model standard);

- atributiile si responsabilititile aferente fiecirei persoane asa cum vor fi ele preluate in

figsele de post ce vor constitui anexa la contractele individuale de munca incheiate ulterior

Va mulfumesc!
Director Departament: Manuella KADAR

Semndtura:

Aviz Contabil Sef? Aviz Serviciul Economic si Resurse Umane®
Director Departament Director Departament

Tamara CONTOR Gabriela JOLDES

Semndtura: Semndtura:

I Verifica contractul de finantare cu toate anexele aferente i modificirile ulterioare si realizeaza recomandéri de
modificare a contractului de finantare daci este cazul.

2 Verifica contractul de finantare in special existent bugetului de personal (ulterior aprobérii Directorul Economic
dispune crearea in SAP a unei evidente distincte/individuale pentru fiecare proiect prin introducerea bugetelor si
inregistrarea lor in contabilitatea universititii)

3 Verifica si avizeazd dacd datele privind intocmirea CIM-urilor (functia, durata, ore/lund, salariul tarifar) sunt in
conformitate cu prevederile legale. (intocmegste CIM-urile ulterior emiterii deciziei si primirii documentelor aferente
dosarelor de personal)
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1 DECEMBRIE 1918
DIN ALBA [ULIA-
Anexa2
Nr. /
DECIZIE

(privind numirea/completarea echipei de proiect)
NR*, / CMP/2024

Rectorul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, Prof. univ. dr. Breaz Valer-Daniel, confirmat prin
Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice nr. 3800/14.02.2024;

in conformitate cu prevederile:
- Art.34 din Legea cadru nr.284/2010 privind salarizarea unitari a personalului platit din fonduri publice-
cu modificarile si completérile ulterioare;

avind in vedere:
- contractul de ﬁnan;are cu numérul de identificare din data de __ / / , aferent proiectului
”, finantat in cadrul Programului ,, . in cadrul caruia Universitatea ,,1 Decembrie
19 18” din Alba Tulia are calitatea de Beneficiar/Partener.
- cerereanr.__ / a domnului , in calitate de Manager/coordonator al proiectului;

DECIDE

Art. 1 Formarea/Completarea structurii de personal a proiectului ”” prin numirea in cadrul echipei de
proiect a urmitoarelor persoane:
- A (nume prenume)
- B
- C
- D

Art. 2 Responsabilitatea de realizare a activitatilor stabilite a fi efectuate in mod direct in graficul de activitti
aprobat, precum si a celor care derivd din obligatiile beneficiarului fati de autoritatea finanfatoare conform
contractului/acordului/ordinului de finantare semnat si in conformitate cu sistemul de management si control intern
aplicabil, revine echipei de proiect.

Art. 3 Managerul de proiect stabileste atributiile si limitele de responsabilitate precum si normarea
activitatilor fiecarui membru al echipei nominalizat prin prezenta decizie, in conformitate cu specificatiile legale si
cele previzute in cererea de finantare, prin intocmirea fiselor de post anexe ale contractelor de munca.

Art. 4 Prezenta decizie intrd in vigoare din data de .........

Art. 5 intocmirea contractelor individuale de munca pentru membrii echipei nominalizati in prezenta decizie,
n conformitate cu solicitarile previizute in cererea managerului de proiect cu respectarea prevederilor legalesi in
limitele bugetului aferent proiectului.

Art. 5 Prezenta decizie se elaboreazi 1n 2 exemplare originale §i se comunica:
- Serviciul Economic i Resurse Umane - original
- Secretariat Rectorat - original
- Managerului de proiect - copie xerox
- Centrului pentru Managementul Proiectelor - copie xerox

RECTOR,
Prof. univ. dr. Valer-Daniel BREAZ Aviz juridic,
Sef SJI - interimar
Consilier juridic. Sanda TOMUTA

*Nr. CMP va fi luat de la Secretariatul Rectorului

Gabriel Bethlen Nr.5, 510009 Alba lulia, Roménia,
Tel/Fax: +40 258 812 630, www.uab.ro
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Ofera sprijin si consiliere in
derularea activitatilor

Ofera sprijin i consiliere managerilor
in demersul realizarii proiectelor

Dferd consultantd si sprijin in identificarea
m3surilof prin care pot fi contestate
cheltyielile declarate neeligibile

Anexal-PO-CMP-06

Monitorizeaza Implementarea proiectelor
cu finantare nerambursabild de dezvoltare

implementeazd proiectele strategice ale

Manager de proiect

Informeazad CMP despre
proiect

Contractarea prolectului

Implementarea profectulul

Stabilirea rapertului juridic a
resurselor umane care urmeazd a
derula activitatea fn cadrul proiectului

inregistrarea proiectului in
contabilitate

Derularea activitdtilor proiectului
se va realiza conform planificarii

Reazlizarea achizititlor din cadrul
proiectului

Reazlizarea raportdrilor
intermediare

Finalizarea proiectului

Sustenabllitatea prolectulul

Realizeaza cererea de intocraire
a Deciziei de numire a echipei de

proiect

Depune o copie a
contractului de finantare

Asalizares unel situatll T cens ce privests

executia bugetard, activitatile si rezultatele

obtinute, indicatorii atinsi si grupul tinta al
proiectului, precum si achizitiile realizate

Echipa de mansgement are sblignim prin
contractul incheiat sd asigure
sustenabilitatea activitatilor proiectului
conform specificatiilor asumate an cererea
de finantare



