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Aprobat Senat 29.09.2025

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul Regulament stabileste modul de organizare si functionare a Serviciului
Administratie Patrimoniu.

Art. 2 Scopul Serviciului Administratie Patrimoniu este de a asigura, in conditiile legii,
administrarea si exploatarea bunurilor mobile si imobile aflate in patrimoniul UAB.

Art. 3. Obiectivele Serviciului Administratie Patrimoniu sunt:

(1) Identificarea defectiunilor si executarea, in timp util, a lucrarilor de intretinere si reparatii
care se impun a fi realizate atit asupra cladirilor aflate in patrimoniul Universitatii, ct si asupra
cladirilor aflate in administrarea UAB, in vederea asigurarii bunei functionri a acestora, in conditii
legale;

(2) Supravegherea modului de efectuare a reparatiilor capitale si curente la cladirile din
patrimoniul Universitétii;

(3) Asigurarea bunului mers al activitatilor derulate in silile de sport ale Universitafii.

(4) Intretinerea si exploatarea parcului auto;

(5) Gestionarea si arhivarea documentelor de publicitate imobiliara: titluri de proprietate,
extrase de carte funciard, contracte de inchiriere etc, obtinerea autorizatiilor de functionare necesare
si a altor documente ce tin de bunurile mobile si imobile care fac parte din patrimoniul Universitatii;

(6) Monitorizarea si evaluarea activititii personalului din compartimentele Serviciului.

Art. 4. Principiile care guverneazi activitatea Serviciului Administratie Patrimoniu sunt:

- Gestionarea patrimoniului cu scopul dezvoltarii invatdmantului superior, ca responsabilitate
publici;

- Asigurarea Intretinerii corecte si transparente a bunurilor mobile si imobile apartindnd UAB
sau care se afld in administrarea UAB, prin adoptarea unui sistem eficient de management al lucrarilor
de intretinere, reparatii curente, reparatii capitale si al reabilitérilor.

Art. 5. Patrimoniul UAB:

UAB are in patrimoniu atit bunuri mobile, cét si bunuri imobile, din domeniul public sau
privat al statului.

Resursele materiale aflate la dispozitia angajatilor reprezintd bunuri ale Universititii i nu pot
fi utilizate in scopuri personale. Angajatul nu va intreprinde nimic care ar putea diduna material
Universitatii sau i-ar afecta acesteia imaginea. In cazul in care se constatd producerea unei pagube
materiale cauzate de distrugerea sau deteriorarea patrimoniului Universititii, se va dispune, prin
decizie, constituirea unei comisii care va evalua paguba si va propune masuri pentru recuperarea
acesteia.

Drepturile pe care le poate avea Universitatea ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia asupra
bunurilor din patrimoniul propriu sunt: dreptul de proprietate sau dezmembrdminte ale acestuia, uz,
uzufruct, servitute si superficie, potrivit prevederilor Legii nr. 287/2009 privind Codul civil,
republicatd cu modificarile si completirile ulterioare, drept de folosintd dobéandit prin inchiriere,
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concesiune, comodat sau drept de administrare, in conditiile legii. In calitate de titulara a drepturilor
de proprictate asupra bunurilor imobile, dobandite in conditiile legii, Universitatea ,,] Decembrie
1918 din Alba lulia, isi exercitd aceste drepturi conform dispozitiilor dreptului comun. Bunurile
mobile si imobile pot fi inchiriate pe baza de contract, renegociat anual, cu respectarea metodologiei
aprobatd prin ordin al ministrului educatiei, conform art. 153 din Legea 199/2023. Inchirierea se face

cu prioritate pentru activititi de invatamant.

CAPITOLUL 11
CADRUL JURIDIC SI DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Carta Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia;

- Regulamentul Intern de Functionare al Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia;

- Regulamentul de Organizare si Functionare al Universititii ,,] Decembrie 1918 din Alba
Iulia;

- Legea 307/12.07.2006 privind apérarea impotriva incendiilor, republicati, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Legea 319/2006 a securitatii si sdnatitii in muncd, cu modificdrile si completarile

ulterioare;

- Contractul Colectiv de Munci aplicabil incheiat la nivelul Universititii ,,] Decembrie
1918” din Alba Iulia;

- Legea 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificérile si completarile
ulterioare;

- Ordin 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice;

- Legea 287/2009 - Codul civil — republicat, cu modificérile si completérile ulterioare;

- Legeanr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificérile si completérile ulterioare;

- H.Gnr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale
de functionare a mijloacelor fixe, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

- Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

CAPITOLUL III
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Art. 6. Serviciul Administratie Patrimoniu functioneaza in cadrul Universitétii ,,] Decembrie
1918 din Alba Iulia si este subordonat Directorului General Administrativ.

Art. 7. Activitatea Serviciului Administratie Patrimoniu este organizati si condusa de un gef
serviciu care este responsabil de buna functionare a serviciului, indeplinirea obiectivelor acestuia, a
respectirii principiilor mai sus mentionate si de evaluarea personalului aflat in subordine.

Art. 8. In cadrul Serviciului Administratie Patrimoniu functioneazi: Compartimentul

intretinere si reparatii si Compartimentul auto.
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CAPITOLUL IV
ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI

Art. 9. Prin activitatea derulati in cadrul Serviciului Administratie Patrimoniu se
urmareste:

a) Administrarea si exploatarea patrimoniului Universitétii, in conditiile legii cu scopul
dezvoltarii invatdmantului superior, ca responsabilitate publica;

b) Urmirirea curenti a comportdrii in timp a constructiilor si a celorlalte bunuri mobile si
imobile din patrimoniul UAB;

¢) Supravegherea stadiilor fizice ale lucrarilor si a situatiilor de lucrdri, precum si a aducerii
in stare normala de functionare a celorlalte bunuri mobile si imobile din patrimoniul UAB;

d) Supravegherea incadririi in durata normala de utilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor
de inventar, analizarea stérii de uzurd a acestora si, in functie de prevederile legale in vigoare, casarea
si valorificarea lor;

¢) Intretinerea spatiilor verzi, a gardurilor vii, arborilor etc. pentru imbunititirea mediului

ambiant;

f) Verificarea instalatiilor de incdlzire, a centralelor termice, a conductelor, cosurilor si

elementelor de incilzit si dupa caz si inlaturarea defectiunile constatate;

g) Eficientizarea consumurilor la utilitdti (apa, energie electrica, gaz);

h) Intretinerea si exploatarea parcului auto;

i) Executarea lucrarilor de intretinere si reparatii efectuate in regie proprie asupra intregului

patrimoniu apartindnd Universitatii, inclusiv cladirile aflate in administrare;

i) Centralizarea solicitarilor privind interventiile necesare in campusul universitar si
intocmirea referatelor de necesitate cu materialele care urmeaza a fi utilizate la aceste interventii;

k) Verificarea modului in care sunt gestionate si intretinute bunurile mobile si imobile, precum
si dotarile aferente patrimoniului Universitatii;

1) Asigurarea administrarii salilor de sport ale Universitatii si a bunului mers al activitétilor
derulate in acestea;

m) Intocmirea documentatiei de specialitate in colaborare cu personalul specializat in
domeniu, dupi caz si depunerea documentatiei in vederea obtinerii avizelor si autorizatiilor previzute
de lege, inclusiv a autorizatiilor sanitare pentru spatiile de invatamaént din cadrul Universitatii, precum
si cele privind dreptul de proprietate al UAB asupra bunurilor imobile si imobile, inclusiv urmérirea
perioadei de valabilitate a acestora. Intocmirea documentatiei de specialitate se realizeazi in
colaborare cu personalul specializat in domeniu, dupd caz.

n) Formularea de propuneri pentru proiectul bugetului anual.

Art. 10. Compartimentul intretinere si reparatii are urmitoarele atributii principale:

- executarea, in termenul stabilit si cu respectarea standardelor de calitate, a lucrarilor de
reparatii curente si intretinere la cladirile si instalatiile din patrimoniul Universitatii efectuate in regie
proprie;

- programarea lucrarilor in functie de volumul de munci si urgenta executiei, ocazie cu care
se intocmeste un deviz de materiale de catre muncitorul care are sarcina de a executa lucrarea de
intretinere sau reparatie, urméand ca, ulterior, printr-un referat, intocmit de seful Serviciului
Administratie Patrimoniu sau de persoana desemnatd cu competente in domeniu, aprobat, dupa caz
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de Consiliul de Administratie al UAB sau de Directorul General Administrativ si Contabilul Sef, si
se solicite Serviciului Juridic si de Investitii — Compartimentului Achizitii — Investitii, achizitionarea
acestor materiale.

Activitatea de programare si executare a lucrarilor de intretinere si reparatii curente efectuate
in regie proprie se realizeaza prin utilizarea optimi a timpului de lucru si ocuparea uniformi a
personalului muncitor.

Art. 11. Compartimentul auto este coordonat de managerul de transport si are rolul de a
asigura activitatea de transport in cadrul institutiei.
Atributii principale:
a) supravegherea si controlarea modului in care este intretinut si exploatat parcul auto;
b) asigurarea efectudrii curselor solicitate de catre structurile din cadrul institutiei in baza referatelor
aprobate de citre Consiliul de Administratie al UAB sau, dupa caz, de cétre conducerea Universititii;
c) verificarea datelor de expirare a ITP - ului si programarea la service — urile autorizate in vederea
obtinerii vizei ITP;
d) asigurarea efectudrii reparatiilor la autoturismele, microbuzele si autocarul din cadrul institufiei in
service-uri autorizate;
e) asigurarea dotérii autoturismelor cu anvelope iarnd/vard, cu accesorii obligatorii (trusd medicala,
triunghi reflectorizant, vestd, stingitor, etc), asigurarea igienizirii autoturismelor etc.

f) verificarea datelor de expirare a politelor de asigurare RCA si dupéd caz, CASCO si derularea
demersurilor pentru incheierea de noi polite de asigurare.

CAPITOLUL V
REGULI PRIVIND SANATATEA SI SECURITATEA MUNCII

Art. 12. Instruirea lucritorilor in domeniul securitatii si sanatitii in munca la locul de
munci

1. Instruirea lucratorilor in domeniul securititii si sdnatatii in munca la nivelul Serviciului se
efectueazi in timpul programului de lucru.

2. Perioada in care se desfigoard instruirea este consideratd timp de munca.
cuprinde 2 faze:

a) instruirea la locul de munca;

b) instruirea periodica.

4. Seful Serviciului are obligatia sd asigure baza materiald corespunzitoare unei instruiri
adecvate.

5. Serviciul trebuie si dispund de un program de instruire - testare, sub coordonarea
reprezentantului SSM, inclusiv prin demonstratii practice pe meserii sau activitati.

6. Rezultatul instruirii lucrdtorilor in domeniul securitifii si sdndtdtii in muncd se
consemneazi in mod obligatoriu in fisa de instruire individuala, cu indicarea materialului predat, a
duratei si datei instruirii gi se semneazi de catre lucrdtorul instruit si de citre persoanele care au
efectuat si au verificat instruirea.

7. Fisa de instruire individuala va fi pastrata de cétre conducétorul locului de munca.
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8. Instruirea la locul de munca se face de cétre conducatorul direct al locului de muncé, in
grupe, conform prevederilor legale.

9. Instruirea la locul de muncd se va efectua pe baza tematicilor intocmite de citre
Compartiment S.S.M. si aprobate de citre rector, care vor fi pastrate la persoana care efectueaza
instruirea.

10. Verificarea instruirii periodice se face de catre seful ierarhic al celui care efectueaza
instruirea si prin sondaj de cétre Compartiment S.S.M., care vor semna fisele de instruire ale
lucratorilor, confirmand astfel ci instruirea a fost facutd corespunzitor.

Art. 13.

Prevederile legate de regulile de securitate si sanitate a muncii in cadrul Serviciului se
completeazi cu prevederile Contractului Colectiv aplicabil, prevederile fisei postului aplicabil,
precum si cu prevederile legislatiei specifice in domeniu.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 14. Regulamentul Serviciului Administratie Patrimoniu stipuleazd cadrul general al
activitatii Serviciului. In functie de situatii operationale care pot apirea in organizarea si functionarea
Serviciului, conducerea Universititii poate dispune efectuarea modificérilor care se impun.

In desfisurarea activitdtilor care fac obiectul prezentului Regulament se vor respecta
reglementdrile europene impuse de Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera
circulatie a acestor date, precum si cele previzute de reglementdrile interne elaborate in cadrul
Universitdtii 1 Decembrie 1918” din Alba lulia §i alte prevederi relevante in domeniu.

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
din data de 29 septembrie 2025.

PRESEDINTE
Prof. univ. dr. Atila TAMAS-SZORA

AVIZAT
Sef SJI — interimar
Consilier juridic Sanda TOMUTA
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