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B . Editia IV
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Universitatea Revizia 1
»1 Decembrie 1918” Programarea intélnirilor periodice ale
din Alba Iulia studentilor de la forma de Invatamant la distanta si a
R - Exemplar nr. 1
examenelor in sesiunile de examene
Cod: PO — CIDFRFC - 02
1. Scop

Programul intalnirilor LD. se elaboreazi de citre secretara I.D. sub forma unui tabel in format
electronic §i pe suport de hértie. Acesta cuprinde rubricile: facultatea, specializarea, anul de studiu, luna,
ziua, sala. Intlnirile studentilor L.D. au loc odati pe luni, insumand trei sau patru intalniri pe semestru, sau
mai multe in functie de hotirarile luate la nivel de departament, pe specializéri, pentru buna desfasurare a
activitatii didactice.

Programarea examenelor in sesiunile de examene se realizeaza de citre tutorele de an dupa
consultarea cadrelor didactice care coordoneazi disciplinele respective si se comunicad secretariatului
centrului ID care are obligatia de a publica programarea pe platforma Moodle si la avizierul centrului.

Se listeazi acest program, se aprobi si se semneazi de cétre directoru] D.C.L.D.F.R.F.C. 5i S L.D.

P.LP.S. este distribuiti DD pe facultiti pentru a fi analizatd, avizati si semnatd (cu eventuale
modificari) si conform cireia se elaboreaza orarele pe specializiri si ani de studiu.

P.LP.S. impreuna cu orarele discutate, aprobate si semnate in sedinta de departament se transmit de
catre Indrumadtorii de an, secretariatului L.D.

P.LI.P.S. si orarele pe specializiri si ani de studiu se afiseazi de cétre personalul secretariatului LD.
la avizierul CIDFRFC spre informarea studentilor I.D.

P.LP.S. pe suport de hartie se distribuie secretariatelor facultitilor si in format electronic se afiseazi
pe site-ul universititii tot de cétre personalul secretariatului LD.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica specializarilor facultitilor care au formad de Invatimant la distanta:
Facultatea de Stiinte Economice
Specializarile:
- Contabilitate si Informatica de Gestiune;
- Administrarea Afacerilor;
- Economia comertului, turismului si serviciilor;
Facultatea de Istorie, Litere si Stiinte ale Educatiei
Specializarea: Pedagogia Invatamantului Primar si Prescolar;

3. Documente de referinti
- structura anului universitar aprobati in sedinta de Senat;
- planurile de invatdmant.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Planul de invitamant - Ansamblul de discipline i activitati programate pentru instruire §i evaluare,
reunite intr-o conceptie unitard din punct de vedere al continutului formativ si al desfasurarii in timp
in scopul pregatirii si formarii unui specialist intr-un anumit domeniu si cu o anumiti specializare cu
diploma recunoscuta.

4.2. Abrevieri

P.O. Procedura operationali
E Elaborare
A\ Verificare
A Aprobare
E Executa
AV Avizeazi
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Editia IV

Revizia 1

Programarea intélnirilor periodice ale

din Alba Iulia studentilor de la forma de Invitdmant la distanta si a
- - Exemplar nr. 1
examenelor in sesiunile de examene
Cod: PO — CIDFRFC — 02
S Semneazi
C Coordoneaza
P.I.P.S. Programare intélniri periodice studenti;
L. D. Invitimant la Distant;
C.I.LD.F.R.F.C. Centrul pentru invétﬁmﬁnt la Distanta, Frecventd Redusa si Formare Continud
DD Director Departament
D C.I.LD.F.R.F.C. | Director CIDFRFC
PS Personal secretariat
S L.D. Secretar 1.D.
Tut.An Tutore de an
DAAMK, DPPD
DFC

5. Descrierea procedurii

Generalitati

Secretara CIDFRFC intocmeste tabelul cu datele la care se desfisoard intdlnirile tutoriale. Numaérul
acestor intalniri se stabileste in functie de tipul de activitate care urmeaza sa se desfisoare (activitate tutoriala
asimilatd cu activitatea de seminar la studentii de la forma de invataimant cu frecventd sau activitate asistatd
care este asimilati cu activitatea de laborator pentru studentii de la invdtamant cu frecventa).

6. Responsabilitati

Responsabilititi
Nr. Comp artimentul (postul)/ Programairi intalniri periodice Distribuire
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2
1 | Secretariat ID In. — Initiere Secretariate
E. — Elaborare facultéti
Avizier
CIDFRFC
Site-ul
universitatii
2" | Departamente DFC, DAAMK, V. Verificare
DPPD A. Aprobare
3 | Director CIDFRFC V. — Verificare
A. — Aprobare
4 | Secretariat ID Ah. — Arhivare
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Secretariat ID
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Anexa 2
UNIVERSITATEA “1 DECEMBRIE 1918” ALBA IULIA

CENTRUL DE INVATA MANT LA DISTANTA, CU FRECVENTA REDUSA
SI FORMARE PROFESIONALA CONTINUA

PROGRAMUL INTALNIRILOR - L.D.

Semestrul I, an universitar

OCTOMBRIE NOIEMBRIE DECEMBRIE
Specializarea AN
Ziua Sala Ziua Sala Ziua Sala
Pedagogia invatimantului
primar si prescolar I
EACULTATES DE Pedago(g;il;xuil::a:‘]l)t;:ﬁntului I
DREPT SI STIINTE primar si prescolar
SOCIALE

Grupa Deva I

I

Pedagogia invitimantului

primar si prescolar It

Grupa Alba Iulia I

E.C.T.S. !

II

FACULTATEA DE m

STIINTE Administrarea | I

ECONOMICE f

afacerilor | 1

111

C.ILG. I

- . | 1T

(Contabilitate si Informatica
de Gestiune) III

DIRECTOR
Prof. univ. dr. LEVENTE DIMEN



LEGENDA SALILOR:
: Amfiteatrul 1, Corp C, Et. II, partea stingd, capitul coridorului.

Al
A2
A3
A4
AS

A7
A8
A9

LC1— Corp D, etajul 1 langa arhiva

: Amfiteatrul 2, Corp C, Et. 11, in fata scarilor.

: Amfiteatrul 3, Corp C, Et. II, partea dreapta, capatul coridorului.
: Amfiteatrul 4, Corp C, Et. I, partea dreapta, capatul coridorului.
: Amfiteatrul 5, Corp C, Parter, mijlocul coridorului

A6: Amfiteatrul 6, Corp C, Parter, partea stingi, ldngd Bar

: Amfiteatrul 7, Corp B, Parter, partea sting3, capatul coridorului.
: Amfiteatrul 8, Corp B, Et. I, partea stingé, capétul coridorului.

: Amfiteatrul 9, Corp C, intrare din curtea interioara.

LG2 — corpul G, langé spitalul de neuropsihiatrie

LG3 - corpul G, langa spitalul de neuropsihiatrie

S12 — corp C, etajul I, partea dreapta, capétul coridorului

Laborator fotogrametrie, Corp D et. 1

7. Formular evidentd modificiri

Anexa 3

ey
- p— 5 by :
o 2. o :E = E 2 L g g £
| Z = ‘N > b O R =8 =
s | E S ¥ 2 g & 55 TE%
w | = s 7 - S 2= £<T S
z | = = ~ = = © L S g £ g-
(]
1. I |28.01.2009 | 0 |28.01.2009 | Integral | Conform cadrului legal in vigoare
2. | 1 128092012 1 |28.09.2012 | Termeni si | Conform cadrului legal in vigoare
abrevieri
3. | I [15.052013| 0 |15.05.2013 | Integral | Conform cadrului legal in vigoare
4, | 1III | 29.05.2019 | 0 |29.05.2019 | Integral | Conform cu cadrul legal in vigoare -
OSGG nr. 400/2015 cu modificarile
ulterioare
5. | IV [24.11.2021 | 0 |24.11.2021 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 600/2018
6. | IV |30.10.2024 | 1 |30.10.2024 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare
8. Formular analizi proceduri
= z
- = ]
o =% a8 E X
g . S <2 <2
= £ 52 g o D i S
AN 2| if :
4 = ot~ 5
L] -3 Z =Y = ] o= e
z = e S g El 5 5 £
e E QO o & »n = 5 E ~ S
o] 5 9 = g = 5 = s
Z o g /A @ = =
D =2 L
® = ©w
1. | CIDFRFC | Dimen Levente - 17.10.2024




Universitatea

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia IV

Revizia 1l

»»1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia

Programarea intilnirilor periodice ale
studentilor de la forma de invatamant la distanta si a
examenelor in sesiunile de examene

Cod: PO — CIDFRFC - 02

Exemplar nr. 1

9. Formular distribuire (difuzare) procedura

Data
Nr. . . Nume si Data retragerii . Data"
Compartiment/Functia > . ... | Semnatura .. | Semnitura intrarii
exemplar ’ prenume primirii procedurii P
R . in vigoare
inlocuite
1. Centrul pentru Invitamant la Distantd, Frecventd | Dimen Levente 01.11.2024 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
Redusa si Formare Continua publicare site
Exemplar nr. 1 (originalul)
2. Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare | Cimpean Daniela | 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email ublicare site
3. Prorector [ . Marina Lucian 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
4. Decan Facultatea de Istorie, Litere si Stiinte ale | Barbulet Gabriel | 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
Educatiei email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
5. Decan Facultatea de Stiinte Economice Cenar Iuliana 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
6. Serviciul Juridic si Investitii Sanda Tomuta 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
7. Director Departamentul de Administrarea 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
Afacerilor si Marketing Silvia Maican email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
8. Director Departament — Departamentul de . 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
oo Ionela Cioca . . .
finante-contabilitate — CIG email publicare site
9. Director Departament — Departamentul DPPD Ioana Todor 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
email publicare site
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. B Editia IV
PROCEDURA OPERATIONALA —
Universitatea Revizia 1
»1 Decembrie 1918” Programarea intilnirilor periodice ale
din Alba Iulia studentilor de la forma de invatamant la distanta si a
. - Exemplar nr. 1
examenelor in sesiunile de examene
Cod: PO — CIDFRFC - 02
10. Anexe

Anexa 1 — Diagrama de proces

Anexa 2 - Formularul folosit pentru programarea intalnirilor de studii pe spatiile de invatdmant
Anexa 3 — Explicatii privind localizarea salilor de curs in care se desfisoara activitatea didactic,
pentru a veni in sprijinul studentilor 1D.

In desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementrile
europene impuse de Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea
nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementarile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici
de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
din data de 30 octombrie 2024.

PRESEDINTE

Prof. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Sef SJI — interimar
Consilier juridic Sanda Tomuta
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