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Aprobat Senat 24.07.2024

Capitolul I
MISIUNE

Art. 1. Regulamentul de organizare §i functionare a Bibliotecii Universitdfii ,,1 Decembrie
1918” din Alba Iulia este intocmit in concordantd cu Legea bibliotecilor nr. 334/2002 republicata in
2005 si actualizati in 14/03/2013 si Legea invdtdmadntului superior nr. 199/2023, actualizata.

Art. 2, Biblioteca Universititii “1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, denumitd in continuare
Biblioteca UAB, se constituie ca parte integrantd a Sistemului national de biblioteci si participd la
procesul de instruire, formare si educatie, precum si la activitatea de cercetare stiintificd din
Universitate. Este o bibliotec3 fara personalitate juridicd, a carei activitate este subordonati Senatului
Universititii si este finantatd din bugetul acesteia. (cf. Art. 18. alin. b. din Legea bibliotecilor
nr.334/2002 republicatd in 2005 si actualizatd in 14/03/2013).

Art. 3. Biblioteca UAB are ca utilizatori principali studentii, cadrele didactice si cercetitorii,
precum si ceilalfi salariati ai Universittii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia. Accesul in Biblioteca
UAB este deschis tuturor cetitenilor pe baza de legitimatie (card de acces), care vor putea utiliza
intregul patrimoniu documentar, indiferent de formatul in care acesta a fost publicat.

Art. 4. Biblioteca UAB oferi servicii stabilite, in conditiile legii, prin prezentul regulament
de organizare si functionare, pe baza de tarife, aprobate de Senatul Universitatii ,,1 Decembrie 1918”
din Alba lulia.

Art. 5. Biblioteca UAB participa la activitati nationale §i internationale de cercetare a
fundamentelor teoretice si de aprofundare si promovare a performantelor domeniului; organizeaza
actiuni de formare si perfectionare, complementare sistemului institutionalizat de pregitire in
domeniul bibliologiei si stiintei informérii.

Art. 6. Biblioteca UAB dezvolta colectii enciclopedice si/sau specializate de publicatii cu
caracter stiintific si de inaltd valoare culturala din tard gi de peste hotare, pe toate categoriile de
suporturi documentare si baze de date stiintifice, in acord cu programele de invafimant, de cercetare
si de cultura.

Art. 7. Biblioteca UAB poate realiza consortii pentru achizitia partajatd a surselor info -
documentare, pentru crearea si utilizarea In comun a catalogului colectiv virtual al colectiilor proprii
sau atrase (Art. 19, alin. (4) - Legea bibliotecilor nr. 334/2002 republicatd in 2005 si actualizatd in
14/03/2013).

Capitolul 1T
PATRIMONIU

A.DEZVOLTAREA COLECTIILOR
Art. 8. Dezvoltarea colectiilor de documente se realizeaza in functie de cerintele de informare
si documentare ale principalelor categorii de utilizatori. Conform Legii bibliotecilor, aceste colectii
pot fi formate din urmétoarele categorii de documente:
a) carti;
b) publicatii seriale;
C) manuscrise;
d) micro-formate;
¢) documente cartografice;
f) documente de muzic3 tiparite;
g) documente audiovizuale;
h) documente grafice;
i) documente electronice;
j) documente fotografice sau multiplicate prin prelucréri fizico-chimice;
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k) documente arhivistice;

1) alte categorii de documente, indiferent de suportul material.

Colectiile pot cuprinde si alte documente, nespecifice bibliotecilor, istoriceste constituite sau
provenite din donatii.

Art. 9. Completarea fondului de publicatii si a altor categorii de documente se face in mod
sistematic prin:

a) achizitii de carti de la unititile specializate in aprovizionarea, editarea sau vanzarea de
carte (unititile de difuzare a cirtii, librarii, edituri, anticariate etc.) indiferent de valoarea lor si de
suportul pe care au fost inregistrate sau fixate, cu respectarea principiilor utilizirii eficiente a
fondurilor publice, a transparentei si a tratamentului egal, in conditiile legii;

b) abonamente la publicatii periodice;

¢) transfer de publicatii sau alte categorii de documente de la diferite institutii, potrivit

prevederilor legale in vigoare;

d) donatii si sponsoriziri de la institutii, asociatii, fundatii, de la persoane juridice sau

fizice;

€) schimb interbibliotecar si international de publicatii;

f) documente produse prin mijloace proprii.

Art. 10. Stabilirea planului de achizitii se face la propunerea Departamentelor i se aprobd de
catre conducerea universitafii.

Art. 11. Nu se admite, sub nici un motiv, folosirea in alte scopuri a fondurilor bugetare alocate
Bibliotecii UAB pentru achizitionarea de carti, periodice si alte categorii de suporturi informationale,
inclusiv pentru mijloacele de culegere, prelucrare, stocare gi transmitere a informatiilor.

Art. 12. Biblioteca UAB poate transfera surplusul de materiale ce constituie fondul
documentar altor institutii, la cererea acestora.

Art. 13. Transferul de documente intre institutii se face conform reglementérilor legale in
vigoare (cerere de transfer semnati de conducitorul institutiei de invitimant solicitatoare; borderoul
documentelor supuse transferului; referatul bibliotecii de la care se efectueaza transferul, aprobat de
rectorul universititii). Pe baza acestor acte, serviciul financiar-contabilitate va emite decizie de
transfer.

Art. 14. Ofertele de donatii de carti ori alte categorii de documente si materiale din fondul
documentar sunt analizate de bibliotecar si evaluate; pentru cartea curenté evaluarea publicatiilor va
fi facutd de citre bibliotecarul responsabil de completarea colectiilor; la evaluarea publicatiilor de
interes bibliofil se poate solicita pentru evaluare sprijinul unui specialist in domeniu.

Art. 15. Indiferent de provenienta, pentru toate publicatiile acceptate ca donatie, bibliotecarul
responsabil cu evidenta publicatiilor intocmeste un ACT DE PRIMIRE, la care anexeazi borderourile
necesare.

Art. 16. Cand donatiile fostelor cadre didactice sau studenti ai Universititii constituie fonduri
importante, atit numeric cat si.stiintific, acestea pot.fi acceptate in intregime, constituindu-se ca
fonduri distincte, purtdnd numele donatorului.

B. EVIDENTA COLECTIILOR

Art. 17. Evidenta colectiilor se face conform normelor biblioteconomice in vigoare.
Documentele aflate in colectiile Bibliotecii UAB, care au statut de bunuri culturale comune, nu sunt
active fixe corporale, si sunt evidentiate in documente de inventar. Bunurile culturale care fac parte
din patrimoniul cultural national mobil, in conformitate cu prevederile Legii nr. 182/2000 privind
protejarea patrimoniului cultural national mobil, republicati, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, constituite in colectii speciale, sunt considerate active fixe corporale si evidenfiate,
gestionate si inventariate in conformitate cu prevederile legale (art. 40-(1) Legea bibliotecilor
334/2002 - 14/03/2013).
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Art. 18. In Biblioteca UAB, orice operatie de intrare sau iesire a publicatiilor se face numai
pe baza unui act (facturd si specificatie, proces-verbal de casare, ordin de transfer, adresa de scadere
etc.).

Art. 19. Pentru publicatiile sau alte categorii de documente care intré in biblioteca fara act
insotitor, bibliotecarul este obligat s intocmeascd un proces verbal de intrare, cu borderou.

Art. 20. Neprimirea la timp a publicatiilor seriale la care au fost facute abonamente, precum
si lipsa unor numere din publicatiile respective vor fi sesizate operativ unitifilor de difuzare a presei.

Art. 21. Unitatea de evidentd a colectiilor de publicatii este volumul de bibliotecd. Prin
,volum de bibliotecd” se intelege fiecare exemplar de carte, brosurd sau publicatie seriald, daca
aceasta este o revisti cu un numér mai mare de pagini (de exemplu ,,Viata Roméneasca”, ,,Secolul
20”, ,,Revista de pedagogie”, ,,Magazin Istoric” etc.)

Art. 22, Publicatiile seriale (ziarele mai ales) formeazi volume de biblioteca atunci cand,
pentru a se pistra in conditii mai bune, sunt legate mai multe numere la un loc (trimestrial, semestrial,
anual).

Art. 23. Evidenta documentelor se face in sistem traditional si informatizat, astfel:

a) evidenta globald, prin Registrul de miscare a fondurilor (R.M.F.);

b) evidenta individuald, prin Registrul de inventar (R.1.), cu numerotare de la 1 la infinit;

¢) evidenta periodicelor, trimestrial sau anual, prin constituirea lor in unitéti de inventar;

d) evidenta analiticd, pe fige insotite de imagini foto pentru bunurile culturale constituite in

gestiuni gi care fac parte din patrimoniul cultural national mobil.

Evidenta globala si individuald a publicatiilor, realizata in sistem informatizat, cuprinde
descrierea completd, conform standardelor in vigoare. (Legea bibliotecilor 334/2002 - 14/03/2013).

Art. 24, Bibliotecarii rispund material pentru lipsurile din inventar care depisesc procentul
de pierdere naturala stabilit potrivit legii.

Art. 25. Numerotarea si completarea rubricilor in documentele de evidentd se fac potrivit
normelor biblioteconomice in vigoare.

Art. 26. Fiecare publicatie (carte, revistd, ziar) si orice alt document (harts, dispozitiv, disc,
bandi, discheti etc.) din colectia bibliotecii poarta stampila unititii si numarul de inventar.

Art. 27. Stampila, impreund cu nr. de inventar, marcheaza, din punct de vedere gestionar,
intrarea in patrimoniul bibliotecii si constituie, in acelasi timp, un mijloc de a evita cazurile de
sustragere ale acestora, servind la identificarea bunurilor care apartin bibliotecii.

Art. 28. Publicatiile si celelalte categorii de documente stampilate anterior in bibliotecd,
potrivit altor norme nu se vor stampila din nou, dar cele provenite din alte biblioteci vor fi inventariate
si stampilate.

Art. 29. Biblioteca UAB, fiind o biblioteca informatizati, utilizeaza instrumente electronice
de evidenta.

C. INVENTARIEREA (VERIFICAREA) COLECTIILOR

Art. 30. Inventarierea (verificarea) colectiilor bibliotecii universitare se face conform Legii
bibliotecilor nr. 334/2002, art. 40, pct. 8-9.

Art. 31. Inventarierea (verificarea) se face de citre o comisie numits prin decizia Rectorului
Universitatii “1 Decembrie 1918 din Alba lulia. fn decizie se arati componenta comisiei, modul de
organizare §i efectuare a inventarierii (verificérii) publicatiilor §i celorlalte documente, precum si
termenele de incepere si de finalizare a operatiunilor, si se semneazé de luare la cunostinta de cétre
fiecare membru al comisiei.

Art. 32. Comisia este constituiti din membri delegati de Consiliul de Administratie al
Universititii, conform legislatiei in vigoare.

Art. 33. Documentele, bunuri culturale comune, giasite lipsi din inventar, se recupereazi fizic,
prin inlocuirea cu documente identice, sau valoric, prin achitarea valorii de inventar a documentelor,
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actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugé o suma echivalentd cude 1 -
5 ori faté de pretul astfel calculat.

Art. 34. Bunurile culturale de patrimoniu lipsa la inventar se recupereaza fizic. In cazul in
care acest lucru nu este posibil, se recupereaza valoric la pretul pietei plus o penalizare de minimum
10% din cost, pe baza hotérarii Comisiei Nationale a Bibliotecilor.

Art. 35. Documentele care nu pot fi recuperate de la utilizatori din motive probate cu acte
(decese, calamititi, incendii etc.) vor fi scazute din registrele de evidenta ale bibliotecii cu aprobarea
celor in drept, pe baza unor acte justificative.

Art, 36. Eliminarea documentelor din colectii se aplicd numai bunurilor culturale comune,
uzate fizic sau moral, dupi o pericadi de minimum 6 luni de la achizitie, prin hotararea conducerii
bibliotecii. La casare se propun, inregistrate in borderouri separate, urmatoarele categorii de materiale
ale fondului documentar:

a) Publicatiile deteriorate fizic, exceptindu-le pe cele care prezinti interes bibliofil (cérti
vechi si rare, stampe, harti, alte publicatii deosebit de valoroase);
b) Publicatii cu un continut perimat.

Art. 37. Propunerile de casare se fac in scris de cétre bibliotecar, o singurd daté pe an, precum
si cu prilejul fiecirei inventarieri (verificiri) a colectiilor si se inainteazd, prin conducitorul
bibliotecii, comisiei de casare, spre a verifica si confirma exactitatea datelor. Constatérile si
concluziile comisiei de casare se consemneaz intr-un proces verbal.

Art. 38. Periodic, contabilitatea institutiei are obligafia si controleze dacd valoarea totala a
publicatiilor intrate in biblioteca, aga cum este inscrisa in Partea a I-a a R.M.F. corespunde cu valorile
rezultate din actele insotitoare (facturi, chitante, bonuri, acte de primire etc.).

Art. 39. Inventarierea (verificarea) se face, in mod obligatoriu, in prezenta bibliotecarului, in
cazul predarii-primirii gestiunii, a bibliotecarilor primitori si a celor predatori.

Art. 40. La incheierea operatiunilor de inventariere (verificare) comisia consemneaza intr-un
proces verbal constatarile, concluziile, propunerile si hotarérile sale.

Capitolul ITI
PERSONALUL SI CONDUCEREA BIBLIOTECII

Art. 41. Personalul Bibliotecii UAB se compune din personal de specialitate avand statut de
personal didactic auxiliar. Acesta este format din: bibliotecari, bibliografi, cercetatori, redactori,
documentaristi, conservatori, restauratori, ingineri de sistem, informaticieni, operatori, analigti i alte
posturi de profil. Pot fi angajate in bibliotecile de drept public §i persoane cu studii medii sau
superioare de alt profil, cu obligatia de a urma, intr-o perioada de pand la maximum 2 ani, una dintre
formele de pregitire profesionald prevazute de lege. Angajarea, promovarea, sanctionarea si
eliberarea din functie a personalului din bibliotecile universitare se fac prin decizii ale Rectorului, in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Art. 42. Atributiile si competentele personalului din biblioteci se stabilesc prin fisa postului,
conform structurii organizatorice, programelor de activitate si sarcinilor de serviciu elaborate de cétre
conducerea bibliotecii, pe baza Regulamentului de Organizare si Functionare a Bibliotecii.

In conformitate cu cerintele previzute in Regulamentul European nr. 679 din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date se va utiliza in activitatea de serviciu doar adresa de mail
institutionald. Se va raspunde la mail in cel mult 48 ore si se va face redirectionare automata catre
inlocuitor, cind este cazul.

Art. 43. Structura Bibliotecii UAB este determinata de complexitatea, misiunea si functiile
Universititii, se propune de conducerea bibliotecii si cuprinde, serviciile, compartimentele care
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functioneaza In cadrul Bibliotecii, fluxurile generale ale activitatii si numérul de posturi aferente.
Aceasta se aproba de citre Senatul Universitatii, conform legii.

Art. 44. Personalul din Biblioteca UAB, care are in responsabilitate colectii cu acces liber
si/sau destinate imprumutului la domiciliu, beneficiaza de un coeficient anual de 0,3% scddere din
totalul fondului inventariat, reprezentind pierdere naturald datoratd unor cauze care nu puteau fi
inlaturate ori in alte asemenea cazuri in care pagubele au fost provocate din riscul minimal normal al
serviciului (cf. Art. 51 (1) - Legea bibliotecilor 334/2002).

Art. 45. Conducerea Bibliotecii UAB este asigurata de un director sau de un bibliotecar
responsabil, cu functia de sef de serviciu, avand dreptul la indemnizatia de conducere
corespunzitoare, potrivit prevederilor legale.

Art. 46. In biblioteca UAB poate functiona un Consiliu Stiinfific cu rol consultativ in
dezvoltarea colectiilor, in domeniul cercetdrii stiintifice si al activitdtilor culturale. Acesta poate fi
format din max. 9 membri, cuprinzind bibliotecari, specialisti in domeniul informatizarii
bibliotecilor, al activitatii culturale si stiintifice, numiti prin decizie a Senatului Universitatii, la
propunerea bibliotecarului responsabil.

Art. 47. Drepturile si obligatiile utilizatorilor sunt cele stipulate in Capitolul VII al Legii
bibliotecilor nr. 334/2002 si respectiv in prezentul Regulament (Anexa 1).

Art. 48. Anual conducerea Bibliotecii UAB intocmeste un Raport de evaluare a activitdtii,
care este prezentat Senatului Universitatii.

Capitolul 1V 5
SERVICII SI ACTIVITATI

A. SERVICII
Art. 49, Biblioteca UAB organizeazi urmatoarele servicii:
- dezvoltarea colectiilor prin achizitii de documente;
- evidenta si organizarea colectiilor;
- catalogarea si indexarea colectiilor;
- schimb de publicatii intern si international si imprumut interbibliotecar;
- prezervarea §i conservarea colectiilor;
- comunicarea colectiilor si relatii publice (imprumut, Sili de lecturd si Sala
multimedia);
- informatizare, eliberare carduri, informare documentara si referinte stiintifice.

Art. 50. Toate serviciile sunt subordonate conducatorului bibliotecii.

Art. 51. In calitate de biblioteci a unei institutii de invitimant superior, Biblioteca UAB are
urmitoarele atributii, competente si activitafi:

 a. Participd la activitatea didacticd, cultural-educativd, de cercetare stiintificd §i de
perfectionare a invafimantului superior asigurand informarea documentari a beneficiarilor;

b. Colectioneaza, organizeazi si valorificd fondurile de carte, publicatii seriale si alte
documente grafice si audio-vizuale;

c. Isi completeazi colectiile de publicatii striine reprezentative, acorda asistentd metodologica
in domeniul biblioteconomiei si informérii documentare bibliotecilor din institutiile de invafiméant
preuniversitar.

d. Coopereazi cu cadrele didactice, cercetétorii si alte categorii de specialigti pentru:
selectia documentelor roméanesti i stréine;
evaluarea periodici a colectiilor;
controlul stiintific al lucrarilor de informare bibliografici;
prelucrarea analiticd a unor documente;
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- elaborarea de sinteze si alte lucriri de informare inclusiv prin plata serviciilor respective,
si a altora de acelasi gen, pentru care este necesard asistenta de specialitate din afara
bibliotecii.

e. Intretine si dezvolti relatii cu biblioteci, institutii, organizatii si personalititi ale vietii
stiintifice si culturale din tard si strdinatate, in scopul intensificarii circulatiei informatiilor si
documentelor.

f. Asigurd calificarea, perfectionarea si reciclarea personalului propriu prin participarea
personalului de specialitate la cursuri organizate de Universitate, M.E.C.3. sau de citre alte institutii,
precum si la alte stagii de pregétire sau perfectionare In striinétate.

g. Organizeazd manifestari proprii care constau in: consfituiri, schimburi de experientd,
sesiuni si simpozioane pe teme de biblioteconomie si informare documentard si participd la
manifestdrile de specialitate organizate pe plan national si international, colaborénd cu organizatiile
profesionale ale bibliotecilor din invatimant si din alte retele.

h. Incheie intelegeri, conventii si contracte cu organisme si organizatii interne si internationale
pentru activitati specifice.

B. ACTIVITATI

Art. 52. Pentru indeplinirea atributiilor si competentelor ce-i revin, Biblioteca UAB
desfagoara urmatoarele activitati:

a. Colectioneazi lucrarile si tezele de doctorat ale cadrelor didactice si cercetitorilor
Universitatii “1 Decembrie 1918” din Alba Iulia;

b. Achizifioneazi publicatii si alte documente din tara si din strdinatate;

c. Realizeaza schimburi de publicatii si alte documente cu institutii, organizatii si personalitéti
ale vietii stiintifice si culturale din tara si strdinétate.

d. Doneazia publicatii proprii bibliotecilor universitare similare din tard si din strdinatate;

e. Organizeaza, pastreaza si prelucreaza toate categoriile de documente din colectiile proprii;

f. Verifica si elimina periodic documentele perimate din punct de vedere stiintific, conform
prevederilor legale in vigoare;

g. Asigura conditiile necesare pentru consultarea de cétre toate categoriile de utilizatori a
documentelor, in silile de lecturd si prin imprumut la domiciliu;

h. Efectueazi imprumut interbibliotecar intern si international de documente si are acces la
sistemul INTERNET al Universitétii.

i. Asigurd informarea utilizatorilor prin organizarea de baze de date, elaborarea si editarea de
instrumente de informare, in functie de cercetarea din cadrul Universitatii;

j. Colaboreazi la lucrdri bibliografice si de informare documentard editate pe plan local,
national si international;

k. Intreprinde actiuni de informatizare a activititilor din propria unitate si participa la retele si
sisteme informatizate din tar3 si strainétate. :

Art. 53. Documentele se organizeaza pe fonduri §1 colectii in functie de specificul si atributiile
Bibliotecii.

Art. 54. Colectiile Bibliotecii UAB se pistreaza in depozite si/sau in séli cu acces liber special
amenajate, asigurdndu-se conditii de conservare §i securitate adecvate.

Art. 55. Fondul pentru sala de lectura cuprinde: lucrérile de referinté (enciclopedii, dictionare,
atlase, ghiduri, harti, albume etc.), cartea veche si rard, manuscrisele, toate unicatele, publicatiile
seriale si un exemplar al fiecarei lucriri.

Art. 56. Manualele, cursurile universitare si alte materiale didactice existente in biblioteca
precum si toate publicatiile intr-un numar mai mare de doud exemplare se pot imprumuta la domiciliu.
Ele constituie fondul pentru imprumut la domiciliu.

Art. 57. Biblioteca UAB foloseste sistemul accesului liber la raft, in silile de lecturd, unde se
asigurd conditii corespunzatoare de studiu si securitatea publicatiilor.
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Art. 58. Colectiile de carte veche si rard, documentele iconografice, manuscrisele si alte
lucrari deosebit de valoroase sunt organizate intr-un fond separat. Conservarea §i organizarea acestor
colectii se fac in vederea valorificarii lor din punct de vedere al interesului stiintific si istoric pe care-
1 prezinta.

C. SCHIMBUL DE PUBLICATII

Art. 59. In schimbul intern si international de documente Biblioteca UAB foloseste:
a) documente editate de Universitatea “1 Decembrie 1918” din Alba Iulia;
b) documente produse de alti editori, achizitionate special pentru partenerii de schimb;
¢) documente disponibile in colectiile proprii.

Art. 60. Schimbul de documente este coordonat de conducerea bibliotecii si efectuat de cétre
responsabilul serviciului de schimb intern i international.

Art. 61. Fondul pentru schimb este gestionat de responsabilul Serviciului de schimb al
Bibliotecii, destinatia lui este stabiliti in raport cu relatiile de parteneriat cu celelalte institutii, fard a
se urmdri cu strictete pastrarea unei echivalente valorice.

Art. 62. Pentru urmirirea relatiilor de schimb de documente se utilizeazi instrumente
specifice de evidentd (extra-contabili) in care se consemneaza, pe parteneri i téri, atdt documentele
trimise cat si cele primite.

D. CATALOGAREA, CLASIFICAREA SI INDEXAREA DOCUMENTELOR.
ORGANIZAREA CATALOAGELOR

Art. 63. Clasificarea documentelor se realizeazi conform standardelor internationale.

Art. 64. Clasificarea si indexarea documentelor se fac potrivit clasificarii zecimale universale,
precum si pe baza unor vocabulare controlate, tezaure etc.

Art. 65. Biblioteca UAB organizeazda CATALOAGE DE SERVICIU (alfabetic, sistematic,
topografic, fiecare in parte oglindind intregul fond de publicatii, si alte categorii de documente ale
bibliotecii inclusiv ale filialelor) si CATALOAGE PENTRU PUBLIC (un catalog alfabetic si unul
sistematic, ambele grupand descrierile publicatiilor din fondul de bazi si din cel de imprumut).

Art. 66. Cataloagele Bibliotecii UAB sunt complet informatizate.

Art. 67. Intre sistemul de cataloage ale Bibliotecii si fondul de publicatii (atit al salii de
lectura, cit si cel pentru imprumut la domiciliu) trebuie sa existe o concordantd permanenta.

E. INFORMARE BIBLIOGRAFICA SI REFERINTE STIINTIFICE
Art. 68. Biblioteca UAB organizeazi, singurd sau in colaborare cu alte biblioteci, lucréri
bibliografice destinate publicarii:

a) publicatii bibliografice curente, semnaléri de cérti, de titluri de periodice nou intrate
in biblioteca, de articole, indici bibliografici ai revistelor stiintifice editate de institutia
de InvatAmant superior, buletine ale sumarelor de reviste, bibliografii curente pe teme
stiinfifice in relatie directd cu profilul studiilor §i cu activitatile de cercetare din
institutia de invafamant superior etc.;

b) publicatii bibliografice retrospective, bibliografii tematice etc.;

c) alte publicatii: ghiduri bibliografice pe discipline, cataloage multiplicate sau tiparite
ale publicatiilor si ale colectiilor speciale existente in biblioteca etc.

Art. 69. Biblioteca UAB organizeazi actiuni in scopul propagandei colectiilor si serviciilor
oferite utilizatorilor, folosirii instrumentelor de munci intelectuald, precum si alte activitati
legate de promovarea valorilor stiintei si culturii roméanesti si universale.

F. PASTRAREA SI CONSERVAREA COLECTIILOR
Art. 70. Colectiile Bibliotecii UAB se pastreazi in spatii amenajate in vederea asigurdrii
conservarii i securititii lor.
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Art. 71. Pastrarea tuturor categoriilor de documente se realizeaza in conformitate cu normele
igienice §i microclimatice.

Art. 72. Compartimentele de specialitate din Bibliotecd efectueaza operatii in acord cu
normele specifice pentru aceste activititi.

Art. 73. Gestionarea colectiilor de documente, precum si péstrarea documentelor privind
situatia si circulatia acestora in depozite se asigurd in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.

G. COMUNICAREA COLECTIILOR (RELATII CU PUBLICUL)

Art. 74. Comunicarea colectiilor se realizeazi prin consultarea lor in sala de lecturd si prin
imprumutul la domiciliu.

Art. 75. Utilizarea colectiilor in Biblioteca UAB se asigurd pe baza unui document special
de acces, personal si netransmisibil. In cazul pierderii documentului de acces titularul este obligat sa
declare Bibliotecii plerderea acestuia, urméand si i se elibereze un duplicat. in cazul in care o alti
persoanii foloseste documentul de acces al titularului si proveacd daune colectiilor de
documente sau altor categorii de bunuri ale bibliotecii, titularul rispunde solidar cu cel care a
provocat daunele.

Art. 76. Programul serviciilor pentru utilizatori in  Biblioteca UAB se aproba in CA al
Universitatii la propunerea conducerii Bibliotecii.

Art. 77. Conditiile de utilizare a colectiilor in silile de lecturd si prin imprumut se stabilesc
prin Regulamentul serviciilor pentru cititori, anexat prezentului regulament (Anexa 1).

Art. 78. Pierderea si deteriorarea documentelor de catre utilizatori se sanctioneazi conform
dispozitiilor legale.

Art. 79. Pentru abateri de la prevederile prezentului Regulament, utilizatorii pot fi sanctionati,
cu suspendarea dreptului de consultare a colectiilor.

Art. 80. Pentru studentii, cercetatorii, cadrele didactice, salariatii Universititii, care din
diferite motive parisesc institutia, este obligatorie confirmarea Bibliotecii UAB ca nu au nici un fel
de datorii fatd de Bibliotecd. Daunele rezultate din incilcarea acestei prevederi se acoperd de cétre
cei vinovati.

Art. 81. Biblioteca UAB poate imprumuta documente prin imprumut interbibliotecar, cu
respectarea prevederilor legale.

Art 82. La réndul ei Biblioteca UAB réspunde cererilor de z‘mprumut interbibliotecar,

Art. 83. Costurlle imprumutului 1nterb1bl10tecar precum si taxele postale sunt suportate de
ciitre biblioteca solicitatoare a imprumutului. Aceasta poarté intreaga raspundere in cazul nerestituirti,
pierderii sau deteriorarii documentelor.

Art. 84. Fiecare bibliotecar este obligat si tind la zi evidenta cititorilor, a frecventei si a
publicatiilor imprumutate in caietul de evidenta a activitatii.

Art. 85. Periodic aceste date vor fi comunicate conducatorului Bibliotecii.

Art. 86. Programul de pastrare a figelor de cititor in arhiva Bibliotecii este de doi ani dupd
absolvire, in cazul studentilor, sau dupa pierderea calitatii de cititor, in cazul celorlalte categorii de
utilizatori. Figele cititorilor ocazionali se anuleaza la sfarsitul fiecarui an calendaristic.

Capitolul V
RESURSE

Art. 87. Resursele Bibliotecii UAB pot fi constituite din alocatii de 1a bugetul de stat, venituri

proprii provenite din servicii, activitati, tarife si penalitdfi, contracte etc., conform legislatiei in
vigoare. Cuantumurile tarifelor pentru serviciile prestate utilizatorilor i ale penalititilor aferente se
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propun de citre conducerea Bibliotecii UAB, se valideaza in Consiliul de Administratie si se aproba
de catre Senatul Universitafii “1Decembrie 1918 din Alba lulia.

_Capitolul VI
REGULI PRIVIND SANATATEA SI SECURITATEA MUNCII

Instruirea lucritorilor in domeniul securititii si sanitatii in munci la locul de munca

Art. 88

1. Instruirea lucritorilor in domeniul securitafii si sdnatatii in muncd la nivelul Serviciului se
efectueazi in timpul programului de lucru.

2. Perioada in care se desfisoara instruirea este consideratd timp de munca.
cuprinde 2 faze:

a) instruirea la locul de munci;

b) instruirea periodica.

4. Seful Serviciului are obligatia sd asigure baza materiala corespunzitoare unei instruiri
adecvate.

5. Serviciul trebuie sa dispund de un program de instruire - testare, inclusiv prin demonstratii
practice pe meserii sau activitati.

6. Rezultatul instruirii lucratorilor in domeniul securitétii i sinétatii in munci se consemneaza
in mod obligatoriu in fisa de instruire individuald, cu indicarea materialului predat, a duratei si datei
instruirii si se semneazi de catre lucritorul instruit i de citre persoanele care au efectuat si au
verificat instruirea .

7. Fisa de instruire individuala va fi pastratd de cétre conducétorul locului de munca.

8. Instruirea la locul de munci se face de citre conducitorul direct al locului de muncé, in
grupe de maximum 20 de persoane.

9. Instruirea la locul de munci se va efectua pe baza tematicilor intocmite de citre
Compartiment S.S.M. si aprobate de cétre rector, care vor fi pastrate la persoana care efectueazi
instruirea.

10. Verificarea instruirii periodice se face de citre seful ierarhic al celui care efectueazi
instruirea si prin sondaj de catre Compartiment S.S.M. care vor semna fisele de instruire ale
lucratorilor, confirméind astfel cé instruirea a fost ficutd corespunzitor.

Art. 89 ,

Prevederile legate de regulile de securitate i sinatate a muncii in cadrul Serviciului se
completeazi cu prevederile Contractului Colectiv aplicabil, prevederile fisei postului aplicabil,
precum si cu prevederile legislatiei specifice in domeniu.

Capitolul VII
DISPOZITII FINALE

Art. 90. Prezentul regulament intri in vigoare la data aprobdrii lui de catre Senatul
,Universitatii 1 Decembrie 1918”din Alba lulia.
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ANEXA 1

Biblioteca UAB
REGULAMENTUL SERVICIILOR PENTRU CITITORI

. Capitolul 1 3
INSCRIEREA SI ACCESUL CITITORILOR LA BIBLIOTECA

1. in Biblioteca UAB accesul se face numai pe baza ,,Cardului de acces”.
1.1. ,,Cardul de acces” este personal si netransmisibil si este individualizat printr-un cod numeric,
unic pentru fiecare cititor.
1.2. Pentru eliberarea ,,Cardului de acces” sunt necesare urmitoarele acte:
- legitimatie de student valabila / legitimatie de serviciu;
- act de identitate;
- plata taxei de eliberare (conform anexei tarife).
1.3. Eliberarea ,,Cardului de acces” se va face in urma achitarii unei taxe de eliberare permis (conform
anexi-tarife) si a semnirii unei ,,Fige contract cititor”, incheiati la data inscrierii n Biblioteca si care
constituie actul juridic prin care cititorul isi asuma raspunderile morale, materiale si penale, dupi caz,
privind folosirea, pastrarea si restituirea la termen a documentelor de bibliotecd imprumutate $i
consultate, precum si folosirea celorlalte bunuri materiale din biblioteca si respectarea prezentului
Regulament.
1.4. Semnarea ,,Fisei contract cititor” (la inscriere) de cétre cititor si inregistrarea imprumuturilor in
sistemul de evidenta informatizat, pe baza codurilor ,,Cardului de acces”, in prezenta cititorului, atestd
efectuarea serviciului de Tmprumut precum si obligativitatea acceptdrii de citre cititor a
responsabilitatilor ce 1i revin, conform ,Regulamentului serviciilor pentru cititori” al Bibliotecii
UAB.
1.5. In caz de pierdere, deteriorare sau furt al permisului, rispunderea revine titularului. Acesta este
obligat sa instiinteze imediat Biblioteca de pierderea ,,Cardului de acces”, printr-o Declarafie pe
proprie raspundere. In caz contrar, va rispunde de eventualele pagube aduse bibliotecii prin folosirea
cardului de cétre o alta persoana.
1.6. Eliberarea unui nou card se va face dupi ce vechiul card a fost declarat pierdut, a fost anulat de
citre Biblioteca si dupa achitarea unei taxei de eliberare (Anexa - tarife).
1.7. Pot beneficia de serviciile Bibliotecii UAB urmatoarele categorii de cititori:
- cititori interni:
- studenti (formi de tnvitamant de lungé duratd sau de scurtd duratd la zi sau la ID);
- studenti inscrigi la masterat sau la cursuri postuniversitare;
- cadre didactice din Universitate;
- alte categorii de personal din Universitate;
- cititori externi (studenti din alte centre universitate, doctoranzi, cercetétori, cadre didactice din
invatamantul preuniversitar, elevi clasa a XII-a, bibliotecari).
1.8. Cardul are valabilitate 1 an, viza anuald prelungind valabilitatea acestuia. Vizarea anuald a
cardului se face in urma achitirii unei taxe (Anexa tarife). Pentru cititorii externi, cardul are
valabilitate un an calendaristic.

A Capitolul 2
IMPRUMUTUL PUBLICATIILOR LA DOMICILIU

2.1. Imprumutul se face numai pe baza ,,Cardului de acces”, numai de catre titularul acestuia. La

cererea bibliotecarului, cititorul este obligat sd prezinte aldturi de ,,Cardul de acces” si actul de
identitate.
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2.2. Pentru imprumutul publicatiilor la domiciliu cititorii sunt obligati s completeze un «buletin de
imprumut», dupa ce In prealabil au consultat baza de date a Bibliotecii. Toate cAmpurile «buletinului
de imprumut» sunt obligatorii, completarea necorespunzitoare atrigind anularea acestuia.
Publicatiile sunt eliberate in maxim 1 ord de la depunerea «buletinului de Imprumut» la sectia
IMPRUMUT a Bibliotecii UAB.
2.3. Nu se pot imprumuta la domiciliu urmétoarele documente: documentele care sunt unicat in
colectiile Bibliotecii UAB, publicatiile seriale, tezele de doctorat, materialele de referinta, lucrarile
din silile cu acces liber la publicatii, documente in format electronic (CD-ROM-uri, DVD-uri,
dischete etc.). Documentele care sunt unicat in colectiile Bibliotecii UAB: lucréri de licents,
disertatiile de masterat, tezele de doctorat se inregistreazi in fondurile Bibliotecii. Acestea nu se
imprumuta la domiciliu si se consulta exclusiv la Sala de lecturd, pe o perioada de 2-6 ore. Nu se pot
efectua copii xerox dupi aceste categorii de lucrari. Lucrérile de licentd si disertatiile de masterat se
pistreazi in fondurile Bibliotecii 2 cicluri de licentd, respectiv 6 sau 8 ani, dupd care se dau la topit.
2.4. Se pot face rezerviri de documente, la cererea cititorului, care sunt péstrate timp de 7 zile de la
ingtiintarea Bibliotecii de citre acesta.
2.5. Conditii de imprumut la domiciliu sunt:
2.5.1. Studentii pot imprumuta la domiciliu, numai de la sectia de imprumut, pana la 5 publicatii pe
o perioadi de:
- pentru imprumutul pe termen lung, 14 zile cu posibilitatea prelungirii de doud ori cu cate 14 zile;
- pentru imprumutul pe termen scurt (dictionare, enciclopedii, tratate), 2 zile, fard a avea
posibilitatea prelungiri termenului de imprumut.
2.5.2. Cadrele didactice pot imprumuta la domiciliu, numai de la sectiile de imprumut, pana la 10
publicatii pe o perioada de :
- pentru imprumutul pe termen lung, 14 zile, cu posibilitatea prelungirii de doud ori pentru 28 de
zile.
- pentru imprumutul pe termen scurt (dictionare, enciclopedii, tratate), 2 zile, fdrd a avea
posibilitatea prelungirii termenului de imprumut.
2.5.3. Celelalte categorii de personal din Universitate pot imprumuta la domiciliu, numai de la sectiile
de imprumut, pana la 5 publicatii pe o perioadad de 14 zile, cu posibilitatea prelungirii de doua ori
pentru 28 de zile (exceptie ficdnd publicatiile cu termen scurt, a céror termen de fmprumut este
previzut in articolul precedent).
2.5.4. Cititorii externi pot avea acces la silile de lectura, pentru a consulta colectiile Bibliotecii UAB,
in urma achitiirii unei taxe de inscriere pentru un an (Anexa tarife) si pot imprumuta la domiciliu,
numai de la sectiile de imprumut, pana la 3 publicatii, pe o perioada de 14 zile, cu posibilitatea
prelungirii de doud ori, pentru 28 de zile (exceptie facand publicatiile cu termen scurt, in conformitate
cu un Angajament de restituire a publicatiilor semnat in prealabil). (Hotdrdre Senat 26.11.2008).
2.5.5. Prelungirea imprumutului se efectueazd nainte de expirarea termenului de restituire a
publicatiei respective si se va face numai daca nu exista rezerviri pentru acea publicatie.
2.6. Cititorul este obligat:
2.6.1. Sa verifice starea publicatiilor primite, semnaldnd bibliotecarului eventualele deteriorari. S nu
facad insemniri, sublinieri si sd nu produci alte deteriorari. In caz contrar va fi sanctionat conform
regulamentului.
2.6.2. Si respecte termenul de restituire al publicatiilor imprumutate.
2.6.3. S# nu deterioreze, si nu facd insemniri pe cataloagele puse la dispozitie de catre biblioteca.
2.6.4. Sa verifice consemnarea restituirii publicatiilor Imprumutate.
2.6.5. Si restituie, inainte de expirarea termenului de imprumut, publicatiile imprumutate, la cererea
bibliotecarului (in cazul unor publicatii intens solicitate, a verificarii gestionare a fondului etc.).
2.6.6. Si informeze corect asupra datelor personale.
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Capitolul 3
RECUPERAREA PUBLICATIILOR NERESTITUITE LA TERMEN
SAU PIERDUTE

3.1. Publicatii nerestituite la termen. Din aceastd categorie fac parte publicatiile al cdror termen de
restituire a fost depiasit. Modalitatile de atentionare a beneficiarilor in vederea restituirii publicatiilor
sunt urmatoarele:
3.1.1. Somatii. Somatia va fi trimis3 cititorului in cazul nerestituirii la termen a publicatiei. in somatie
vor fi specificate: data expirarii termenului de imprumut, autorul si titlul publicatiei respective. Daca
cititorul nu se prezinta la sediul Bibliotecii in termen de 15 zile calendaristice de la primirea somatiei
se va declansa procedura de imputare, conform prevederilor legale.
3.1.2. Tarifele de intirziere aplicate pentru nerestituire la termen

Conform Legii bibliotecilor, Biblioteca impune urmétoarea taxa de intarziere:
- 1 RON / publicatie/ zi pani se va atinge 50% din valoarea de inventar, actualizatd cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi.
Aceasta taxa se aplica pentru toate tipurile de documente cu regim de imprumut la domiciliu.

3.2. Publicatii pierdute sau distruse. O publicatie deteriorata fizic, care nu mai poate fi utilizatd de
un alt beneficiar este considerata o publicatie distrusa.
3.2.1. Modalititi de recuperare

Conform prevederilor Legii, documentele pierdute pot fi recuperate prin inlocuire cu
documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizatd cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o suma echivalentd de pana la 5 ori fatd de pretul
astfel calculat.

3.2.1.1. Inlocuirea publicatiilor. Inlocuirea unui document se poate face:

- cu unul identic (acelasi titlu, aceeasi editie/editie noud, in stare fizica buna). in acest caz noul
exemplar primeste numaérul de identificare al documentului inlocuit;

- valoric, prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizatdi cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugéd o sumé echivalentd cu de 1-5 ori fata de
pretul astfel calculat.

Inlocuirea documentelor se va face pe baza unui proces verbal de predare-primire.
3.2.1.2. Plata publicatiilor pierdute sau distruse

Conform legii Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicatd in M.O., nr. 132/11.02.2005,
Partea 1, publicatiile pierdute sau distruse se vor pliti la valoarea de inventar a documentelor,
actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o sumd echivalentd cu de 1-
5 ori fatd de pretul astfel calculat.

Capitolul 4 .
ACCESUL LA SALILE DE LECTURA

4.1. Accesul la silile de lecturd se va face numai pe baza ,,Cardului de acces”.

4.2. Cititorul este obligat:

4.2.1. Si depuni la intrarea in Bibliotecd, in locurile indicate: cérfi personale, obiecte de
vestimentatie, servietd, geantd, mapa etc.

4.2.2. Si depuni ,,Cardul de acces” la bibliotecarul de serviciu al salii (custode sala).

4.2.3. Si cearid avizul bibliotecarului de la sala de lectura pentru introducerea in sald a publicatiilor
care nu fac parte din fondul Bibliotecii.

4.2.4. Sa nu scoatd din sala de lecturd publicatiile primite spre consultare in sala respectiva fara avizul
bibliotecarului.

4.2.5. S# nu deterioreze documentele sau alte bunuri materiale existente in dotarea Bibliotecii.
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4.2.6. Sa nu introduci si sa nu consume in salile de lectura alimente si bauturi.

4.2.7. Si opreasci telefoanele celulare la intrarea in sélile de lectura.

4.2.8. Sa se comporte civilizat fatd de personalul Bibliotecii si fatd de ceilalfi cititori, s& péstreze
linistea, ordinea si curdtenia in Bibliotecd, sa fumeze numai in locuri special amenajate.

4.2.9. Si respecte orarul de functionare a salilor de lectura i a sectiilor de imprumut.

4.3. Consultarea bazelor de date ale Bibliotecii UAB se va face pe o perioada de timp rezonabila, care
nu va depasi 10 minute.

Capitolul 5
ALTE SERVICII

5.1. Servicii contra cost:

5.1.1. Multiplicarea dupd documentele existente in Biblioteca, indiferent de suport (hértie, IT) este
permisa conform prevederilor legii dreptului de autor (vezi Anexa tarife), numdrul copiilor fiind
limitat in functie de situatie. Exceptie fac materialele didactice (suporturi de curs/seminar sau
indrumitoare de laborator) salvate pe suport magnetic, care se pot copia contra cost (10 lei/curs), tot
pe suport magnetic, la solicitarea studentilor. (Hotdrdre Senat 24.06.2009).

Fotografierea cu aparatul propriu al cititorului, a publicatiilor care nu pot fi xeroxate in cadrul
Bibliotecii UAB, se face contra cost. Sunt scutiti de aceasta taxa studentii Universititii ,,1 Decembrie
1918” din Alba Iulia. (Hotararea Consiliului de Administratie al Universittii ,,1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia”-28/10/2013).

5.1.2. Eliberare bibliografii la cerere (Anexa tarife).
5.1.3. - Selectarea si listarea/copierea pe suport magnetic (al solicitantului) a titlurilor din catalogul
on-line (Anexa tarife).

Capitolul 6
PROGRAMUL DE LUCRU CU PUBLICUL

Programul de lucru al Bibliotecii UAB se stabileste cu aprobarea Consiliului de Administratie
al Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, la propunerea conducerii Bibliotecii.

Capitolul 7 5
REGULAMENTUL DE FUNCTIONARE A SALII MULTIMEDIA

7.1. Sala multimedia este destinati asigurarii conditiilor maxime de documentare pentru studentii,
masteranzii, doctoranzii si cadrele didactice ale Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia prin
facilitarea accesului la bazele de date abonate, la cursurile si cértile in format electronic aflate in
Biblioteca sau la alte resurse de documentare on-line. »
7.2. Accesul utilizatorilor se va face pe baza cardului de bibliotecd vizat pe anul in curs sau pe baza
carnetului de student, act ce va riméne la bibliotecar pe perioada utilizarii calculatorului.

7.3. Accesul va fi consemnat de cétre utilizatori intr-un registru precizandu-se numele, facultatea,
numarul calculatorului utilizat, ora intririi, ora iesirii §i semnétura.

7.4. In timpul prezentei in sala multimedia este strict interzisa lansarea in executie a oricarui joc.
7.5. Utilizarea unor medii de stocare proprii (CD, DVD, stick-uri) este permisd numai dupi ce
administratorul le-a verificat din punct de vedere calitativ.

7.6. Verificarea mesageriei sau accesarea altor site-uri cu continut decent este permisa doar pe o
perioada de timp limitata, bibliotecarul avand dreptul sd intrerupa aceste activitéti in conditiile in care
existd utilizatori care vor dori si acceseze facilititile de documentare ale silii multimedia.

7.7. Utilizatorii nu au dreptul sd modifice sau s3 stearga fisiere sau structuri de date legate de sistemul
de operare, utilitare, aplicatii si fisiere apartinand unor terfi.
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7.8. Orice anomalie de sistem va fi raportatd imediat bibliotecarului si nu se va incerca, sub nici o
forma, depanarea acesteia.
7.9. Este interzis in sala multimedia:

» consumul de bauturi alcoolice si nealcoolice;

» consumul de alimente de orice tip;

» intrarea cu tigéri aprinse;

» intrarea cu materiale inflamabile si vopsele;

e conectarea la reteaua electricd a unor aparate striine;

o deteriorarea aparaturii si a obiectelor de mobilier;

e accesarea site-urilor imorale;

» descircarea fisierelor de pe Internet, cu exceptia materialelor de documentare;

» utilizarea chat-urilor si a jocurilor.
7.10. La plecarea din sala multimedia:

¢ se verifici daci au fost oprite calculatoarele si monitoarele;

e se vor aranja scaunele la fiecare masa;

 resturile de hartie vor fi aruncate la cos;

» se predi cheia si se recupereazi legitimatia de la bibliotecar.
7.11. In cazul in care un utilizator incalci prevederile prezentului Regulament, el va fi
sanctionat in functie de gravitatea faptei, prima consecinti fiind interzicerea accesului in sala
multimedia.

Capitolul 8
DISPOZITII FINALE

8.1. Lucririle unicat necesare pentru demonstratii in cadrul activititilor didactice, pot fi imprumutate
de cétre cadrul didactic pe o perioada de 2-6 ore.
8.2. Lucririle necesare pentru documentare in vederea realizarii unor grant-uri se pot imprumuta de
catre cadrele didactice pe o perioada de 1-3 zile.

In desfisurarea activititilor care fac obiectul prezentului regulament se vor respecta
reglementirile europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in
aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementirile interne elaborate in cadrul Universitafii
,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia persoanelor fizice In ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date, aplicabil in
cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
din 24 iulie 2024.
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