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1. Scop

1.1 Procedura are drept scop stabilirea etapelor privind organizarea si desfasurarea
probelor pentru obtinerea gradului didactic I in invatamantul preuniversitar conform OM nr.
5561/2011, cu modificarile ulterioare, OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor
misuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invétdmént preuniversitar si
superior, Legea invitimantului universitar nr. 199/2023 si Legea invitamintului
preuniversitar nr. 198/2023

1.2 Procedura se utilizeazd de citre Departamentul pentru Pregitirea Personalului
Didactic din cadrul Universitatii “1 Decembrie 1918°° din Alba Iulia si se aplica tuturor cadrelor
didactice din invatdmantul preuniversitar care vor opta pentru centrul nostru de perfectionare
din cadrul Universitatii 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

1.3 Procedura se aplica si in conditii de perturbare a activititii. Directorul DPPD ia
mdsurile corespunzitoare pentru ca activitatea departamentului sd poatd continua in orice
moment, in toate imprejurdrile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura unei perturbéri.
DPPD trebuie sd-si continue activitatea in cazul intreruperii activitdtilor obisnuite, cum ar fi:
absente temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datoraté
diferitelor situatii (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de serviciu/munca), schimbare
de proceduri, disfunctionalitatea nfunctionarea aparaturii sau alte incidente, crizd majora etc

1.4 Procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de
auditare si/ sau control. Directorul DPPD ia maisurile corespunzitoare pentru aplicarea
controlului intern managerial poate prezenta periodic rapoarte Prorectorului de resort, care
sprijind Rectorul/ conducétorul structurii care aplicd sau a elaborat procedura, In luarea
deciziilor.

1.5 Aplicarea prezentei proceduri trebuie sd furnizeze asigurdri cid obiectivele
Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia privind evolutia in carierd prin obtinerea
gradului didactic I in invatamént, referitoare la eficacitatea si eficienta functiondrii, fiabilitatea
informatiilor externe/interne si conformitatea cu legile, regulamentele si metodologiile interne,
vor fi indeplinite

2. Domeniu de aplicare

2.1 Procedura se aplica in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia de
citre Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic. Procedura se aplicd de cétre
personalul didactic si didactic auxiliar al institutiei in vederea desfasurarii optime a probelor
pentru obtinerea gradului didactic I de catre personalul didactic din sistemul de invatdmaént
preuniversitar.

2.2 Procedura descrie modalitatea in care Departamentul pentru Pregatirea Personalului
Didactic gestioneazia modalitatea de desfasurare a probelor pentru obtinerea gradului didactic I
pentru personalul didactic din invitdmantul preuniversitar care a optat pentru centrul nostru de
perfectionare.

2.3 Prin DPPD este posibila desfasurarea probelor privind obfinerea gradului didactic I
in invatamant in cadrul Universititii, oferind cadre didactice universitare compatibile cu
functiile necesare pentru probele de evaluare (colocviu de admitere), conducétori stiintifici
pentru lucririle metodico - stiintifice de obtinere a gradului didactic I, membrii in comisiile de
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sustinere a inspectiilor speciale, necesar de material, precum si spatii corespunzitoare probelor
de evaluare.

2.4 DPPD ofers cadre didactice din cadrul departamentului gi/sau solicitd alte cadre
didactice din cadrul altor facultiti/departamente, pentru fiecare specialitate in parte, necesare
pentru comisiile probelor pentru obtinerea gradului didactic I.

2.5 Cadrele didactice din invatimantul preuniversitar sunt beneficiarii directi ai aplicérii
prezentei proceduri.

3. Documente de referinta

- Legea invatamantului universitar nr. 199/2023

- Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023

- OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatimant preuniversitar si superior

- OM nr. 5561/2011 privind aprobarea Metodologiei formérii continue a personalului
didactic din Invataméantul preuniversitar OM nr. 5561/2011

- OM nr. 5397/2013 pentru modificarea si completarea Metodologiei formarii continue
a personalului didactic din invatamantul preuniversitar aprobata prin OM nr. 5561/2011

- OM nr. 5386/2016 pentru modificarea si completarea Metodologiei formérii continue
a personalului didactic din invitamantul preuniversitar aprobata prin OM nr. 5561/2011

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

» Entitate publicd - autoritate public3, institutie publici, companie/societate nafionala,
regie autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd/administreazd fonduri
publice si/sau patrimoniu public.

»  Compartiment - Directie Generald, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii,
inclusiv institutie fird personalitate juridica aflatd in subordinea, coordonarea sau sub
autoritatea entitatii;

» Director General Administrativ, Director Departament, Sef Serviciu;

= Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau hformat electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale;

»  Procedura operationald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitéti publice;

»  Procedura operationald - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

» FEditie a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizata, dupi caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata

»  Revizia in cadrul unei edifii - Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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= Colocviu admitere grad didactic - probi de evaluare orala pe marginea unei tematici de
specialitate agreate de catre minister, prin care se atribuie conducitorii stiintifici si
titlurile lucrarilor metodico - stiintifice

» Lucrare metodico - stiintificd - document stiintific realizate conform anexei 13 din OM
5561/2011, sub coordonarea unui cadru didactic universitar, cu functia de lector
universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar

4.2. Abrevieri
Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. |A Aprobare
2. |Ap Aplicare
3. | Ah. Arhivare
4. | Av Avizeazi
5. |CA Consiliul de Administratie
6. | DGMRURS Directia Generald Management Resurse Umane si Retea Scolard
7. | DPPD Departamentul pentru Pregétirea Personalului Didactic
8. |E Elaboreaza
9. |EP Entitate publicd B
10. | HG Hotarare de Guvern
11. | I Informeaza
12. | ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
13. | ME Ministerul Educatiei
14. | OM Ordin de Ministru
15. | OUG Ordonanta de Urgentd a Guvernului
16. | PO Procedura
17. | UAB Universitatea 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
. 18. |V | Verificare

5. Descrierea procedurii

5.1 Generalititi

Acordarea gradului didactic I semnificd dobéndirea de catre cadrele didactice din
sistemul preuniversitar a unui nivel Inalt de maturitate profesionald si expertiza, care 1i
recomandi ca pe un furnizor de bune practici in mediul educational scolar.

Pentru inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic I in invatamant, candidatii
din invatdmantul preuniversitar trebuie sa indeplineascé conditiile privind vechimea la catedra
conform prevederilor din Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/2023.

5.2 Etapele de desfasurare

5.2.1. Colocviu de admitere

Secretariatul DPPD se va ocupd de buna desfasurare si ducerea la indeplinire a
precizirilor stabilite de OM nr. 5561/2011, cu modificarile ulterioare, privind desfasurarea
probelor pentru obtinerea gradului didactic I.

La inceputul lunii septembrie se organizeaza sedinta Consiliului DPPD unde se prezinta
Metodologia formarii continue a personalului didactic din Invatimantul preuniversitar, precum
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termenele de desfisurare a probelor pentru acordarea gradului didactic I, stabilindu-se astfel
etapele organizarii obtinerea gradului didactic I in invatdmantul preuniversitar.

Pani la data de 15 ianuarie a anului in care se sustine colocviul de admitere se transmit
de la ISJ-urile din tari, listele nominale cu cadrele didactice preuniversitare care indeplinesc
conditiile de inscriere la examenul de acordarea a gradului didactic I in invitdmantul
preuniversitar, conform legislatiei In vigoare, precum si dosarele candidatilor, care se
inregistreze la secretariatul DPPD.

Secretariatul DPPD inainteazi adrese citre departamente privind propuneri pentru cadre
didactice care vor face parte din comisia de sustinere a colocviului de admitere la gradul didactic
I, serie noua.

Colocviul de admitere la gradul didactic I, se organizeaza in perioada 15 ianuarie — 15
februarie, conform procedurii de organizare si desfasurarea a colocviului de admitere la gradul
didactic T in invatdmantul preuniversitar. In acest sens secretariatul DPPD se va ocupi de buna
organizare si desfasurare a colocviului de admitere la gradul didactic Iin invatdmantul
preuniversitar , serie noua.

Se transmit, spre avizare, citre CA al UAB componenta comisiilor de evaluare pentru
sustinerea colocviului de admitere la gradul didactic I, serie noua .

De asemenea, se transmit, spre avizare, CA al UAB tematica si bibliografia propusd
pentru fiecare specializare pentru care se va sustine colocviului de admitere la gradul didactic
I in invatdmantul preuniversitar , serie noud .

CA aproba termenele si modalitatea de desfasurare a colocviului de admitere pentru
obtinerea gradului didactic I, pentru fiecare an in parte.

Secretariatul DPPD evalueaza dosarele candidatilor si intocmeste listele (tabele
nominale), pe specializiri §i categorii de personal didactic (profesori I, invafitori - Profesori
din invitimantul primar, educatori - Profesori din invitamantul prescolar), pentru sustinerea
colocviului de admitere la gradul didactic I, serie noua.

Se pregitesc cataloage, foi de examene, tabele nominale pentru prezenta candidatilor,
care se distribuie comisiilor de evaluare pentru sustinerea colocviului de admitere la gradul
didactic I in invatamantul preuniversitar, serie noud.

La finalul examenului de sustinere a colocviului de admitere la gradul didactic I, serie
noud, comisia de evaluare stabileste tema finald a lucrérii metodico-stiintifice i conducatorul
stiintific al lucrarii metodico- stiintifice pentru fiecare candidat in parte.

Repartizarea conducitorilor stiintifici al lucrarilor metodico-stiintifice pentru obtinerea
gradului didactic I se va face in functie de urmatoarele criterii: "

a) corespondenta dintre domeniul tematic al lucrarii metodico-stiinfifice si domeniul de
competentd al coordonatorului;

b) optiunea scrisd a candidatului, exprimata in cererea scrisd din cadrul colocviului de
admitere;

c) respectarea unui numir maxim de 5 noi lucrari metodico-stiintifice pe care fiecare
cadru didactic le poate coordona in conditii optime pe parcursul unui an universitar.
Prin exceptie de la lit. a), cadrele didactice ale DPPD cu specializarea in
Pedagogie/Stiinfele educatiei, pot sd coordoneze lucrdri metodico-stiintifice ale
cadrelor didactice din invitamantul primar si pregcolar indiferent de domeniul tematic
al lucrarilor.
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CA aprobd referatul inaintat de DPPD si semnat de director DPPD, prin care se
stabileste pentru candidat titlul lucrédrii metodico - stiintifice si conducatorul stiinific al
acesteia.

Secretariatul DPPD transmite unititilor de invatimant, candidatilor si conducétorilor
stiintifici, rezultatele colocviului de admitere, privitor la titlul final a lucrdrii si distribuirea
conducitorilor stiintifici.

5.2.2 Inspectii speciale

Péna la sférgitul lunii august, al anului urmétor sustinerii colocviului de admitere, DPPD
primeste si inregistreaza lucrarii metodico-stiintifice de gradul didactic I, pentru seria curent,
intocmind apoi documentatia pentru aceasta serie. CA aproba pentru a putea fi transmise citre
ME, propunerile pentru comisiile de sustinere a inspectiilor speciale si a lucrérilor metodico-
stiintifice pentru obtinerea gradului didactic 1, conform reglementarilor in vigoare. La finalul
probei, privind depunerea lucririi metodico-stiintifice pentru obtinerea gradul didactic I in
invatdmantul preuniversitar, se afiseaza rezultatele privind candidatii admisi/respingi la proba
de depunere a lucririi metodico-stiintifice.

Modalitatea de preluare si inregistrare a lucrarilor metodico-stiintifice este stabilitd la
nivelul UAB, prin metodologii si proceduri proprii, specifice fiecarui an universitar.

La repartizarea presedintilor comisiilor de acordare a gradului didactic I se va avea in
vedere respectarea unui numar maxim de 5 lucrdri metodico-stiintifice coordonate si de 5
comisii in care un cadru didactic poate indeplini functia de presedinte de comisie.

Cadrul didactic care nu detine numarul maxim de 5 lucrari metodico-stiintifice
coordonate poate detine functia de presedinte de comisie de acordare a gradului didactic I in
cadrul a mai mult de 5 comisii, nedepasindu-se un numar maxim de 10 comisii in care cadrul
didactic poate fi presedinte sau coordonator pe durata unui an universitar.

DPPD se ocupd de evidenta programirilor pentru inspeciile speciale si men/inbe
legitura intre UAB si ISJ pentru fiecare candidat In parte.

Pe parcursul anului universitar, Secretariatul DPPD inregistreazd si fine evidenta
proceselor verbale de inspectie speciald si sustinerea lucrarii metodico-stiintifice, pentru pentru
gradul didactic I, seria In desfésurare.

Inspectiile speciale si sustinerea lucrdrii metodico-stiintifice se sustin repectind
termenele emise de DGMRURS din cadrul ME si conform recomanddrilor si legislatiei in
vigoare.

5.2.3 Finalizare probe gradul I in invatimantul preuniversitar

Dupa data de 31 mai, termen de finalizare a sustinerii inspectiilor speciale si a lucrérilor
metodico-stiintifice, DPPD va centraliza rezultatele finale privind promovarea gradului didactic
I in invatimantul preuniversitar, pe care le va transmite citre ME pentru validarea prin ordin de
ministru.

Dupi validarea candidatilor admigi, cdrora li s-a acordat gradul didactic prin OM, se
listeaza si se elibereaza certificatele de acordare a gradului didactic I in invatdmantul
preuniversitar.
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6. Responsabilititi

I Nr. Compartimentul (Posml)/ I(;?;i‘:ltliil Director de Prorector S(;:;::_:: Con.sil'iul d(? Secretariat
crt. actiunea (operatiunea) DPPD Departament de Resort Universitate Administratie DPPD
0 1 2 3 4 5 6 7
1. inregistrarea dosarelor candidatilor transmise de catre ISJ Ap.
| B aplicare
2. Verificarea dosarelor candidatilor si intocmirea listelor (tabele
nominale), pe specializiri gi categorii de personal didactic Ap.
(profesori I, invatitori - Profesori din invatdmantul primar, a\;?z‘;re Apk;are
educatori - Profesori din invatimantul prescolar), pentru gradul Arhivare
didactic I in invatdmantul preuniversitar.
3. Solicitarea pentru numirea comisiilor de evaluare pentru sustinerea
colocviului pentru obtinerea gradului didactic I in invatamantul av?zzva{re apﬁgz;,re
preuniversitar.
4. Se transmit catre CA al UAB comisiile de evaluare pentru
sustinerea colocviului de admitere pentru gradul didactic I in a‘;?;'re verizcare av?z‘;:re apr?bare apﬁfére
| invdtamantul preuniversitar.
[ 5. Intocmirea documentatiet pentru sustinerea colocviului de admitere Ap.
' aplicare
| 6. Comunicarea rezultatelor catre cadrele didactice a rezultatelor A Ap.
| colocviului de admitere aprobare aplicare
{ 7. | Comunicarea rezultatelor privind proba de depunere a lucririi A A
metodico- stiintifice pentru obtinerea gradului didactic I in avizva{re apliga:lre
invatamantul preuniversitar.
8. | Constituirea comisiilor pentru sustinerea inspectiilor speciale si a
lucrarii pentru obtinerea gradului didactic I in Invatamantul av?zva.re verizcare avl?zvére aprcﬁaare apﬁga.lre
preuniversitar.
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Nr. Compartimentul (postul)/ Pe'zrson.a ! Director de Prorector Secretar Consiliul de Secretariat
crt. actiunea (operatiunea) gigactic Departament de Resort General Administratie DPPD
DPPD Universitate _
0 1 2 3 4 5 6 7
9. | Transmiterea cétre ME a rezultatelor finale ale candidatilor pentru Av. Av. Av. Ap.
obtinerea gradului didactic I in invtimantul preuniversitar. avizare avizare avizare aplicare
10. | Se intocmeste baza de date privind candidatii admisi carora li s-a \Y Ap.
acordat gradul didactic prin OM verificare aplicare
| 11. | Se completeazi, se listeazi si semneazi certificatele de acordare a Ap. Av. \Y Ap.
|| gradului didactic I in invétimaéntul preuniversitar. aplicare avizare verificare aplicare
12. | Se elibereazd certificatele de acordare a gradului didactic I in Ap.
invatdmantul preuniversitar. aplicare
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7. Formular evidensa modificiri

o = =
s g2 | .| 3 R tER
= 2 = 'E > By 9 29 &% .=
b = 5 . @ = - U e 3%
- 2 ® 4 = =3 2 8 S< 8
z | = < =7 3 - g S E & g
a ] z g = » S E
(]
1. I [28.01.2009 | O |28.01.2009 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in vigoare
2. I [31.01.2011 | 1 | 31.01.2011 - Conformitate cu cadrul legal in vigoare
3. I 24102012 | 2 | 24.10.2012 - Conformitate cu cadrul legal in vigoare
4, II | 15.05.2013 | O | 15.05.2013 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in vigoare
5. | 1II 26.07.2018 0 |26.07.2018 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in vigoare
U _ - OSGG nr. 400/2015
6. | II 1 |27.01.2021 - Conformitate cu Ordinul nr.
27.01.2021 4267/841/2020
7. | 1V 8.07.2021 0 | 28.07.2021 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in vigoare
| o - OSGG nr. 600/2018
8. |IV |13.11.2024 | 1 13.11.2024 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in vigoare
Legea Invatdmantului universitar nr.
199/2023
Legea invatamantului preuniversitar nr.
198/2023
OME nr. 6072/31.08.2023
9.Formular analiza proceduri
= =
@ B N B s §
- E_ = £ % O 7 >
) = 35 by - *; < » < &
- = 8 S £ o B0 S )
B = =8 = =~ ) =
< | a st o o
: s - e T
E =" W’g o, = = )E = )E
5 g sE 58 8 3 58| g
o 5 3 2 'S = 58| 8
4 o= = a 2 E | A
¥ O °3
7)) 7))
1. | DPPD | Todor loana Cristina | - 07.11.2024 |
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9. Formular distribuire (difuzare) procedura

Data ]
Nr. Compartiment/ Nume si Data <, . | retragerii ., . | Data intrarii
. . . .. | Semnituri .. | Semnituri o .
crt. Functia prenume primirii procedurii in vigoare
' N inlocuite i
1. | Departamentul pentru pregitirea personatului Todor Ioana 15.11.2024 13.11.2024 13.11.2024
didactic - Exemplar nr. 1 (originalul)
2. | Comisia de monitorizare Marina Lucian 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site )
3. | Rector Breaz Valer Daniel | 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
4. | Senat Tamas-Szora Attila | 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
5. | Presedinte Comisia de Etica si Deontologie Moisd Claudia 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
Universitard Olimpia email publicare site
6. | Directia Generald Administrativa Dragomir Cosmin 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
7. | Facultatea de Stiinte Economice Cenar Iuliana 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
8. | Facultatea de Informatica si Inginerie Rotar Corina 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
9. | Facultatea de Drept si Stiinte Sociale Tudoragcu Miruna | 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
10. | Facultatea de Istorie, Litere si Stiinte ale Educatiei Bérbulet Gabriel 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) . email publicare site
11. | Departamentul pentru Pregitirea Personalului Todor Ioana 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
Didactic email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
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Exemplar nr. 1

12. | Facultatea de Teologie Ortodoxa Himcinschi Mihai 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

13. | Compartimentului Economic din cadrul Serviciului Contor Tamara 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
Economic si Resurse umane (Exemplar nr. 1 — copia email publicare site

|| scanata) - |

14. | Oficiul Juridic Tomuta Sanda 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanata) _ email | publicare site

15. | Secretar Senat Campean Daniela 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

In desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile europene impuse de REGULAMENTUL
nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190
din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementarile interne elaborate in cadrul Universitatii
»1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,]| Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
din 13 noiembrie 2024.

PRESEDINTE

Prof. univ. dr. Tamas-Szora Attila
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Anexa 10.1 - PO - DPPD - 02

Secretariat DPPD Inregistrarea dosarelor candidatilor trasmise
al UAB de catre [SJ-uri

sarea dosarelor candidatilor si
intocmirea listelor (tabele nominale). pe
Director DPPD ' specializari i categorii de personal didactic
(profesori I. invatatori - Profesori din
invatamdantul primar, educatori - Profesori

din invataméantul prescolar). pentru gradul
didactic |

Solicitarea pentru numirea
comisiilor de evaluare pentru
sustinerea colocviului pentru
obtinerea gradului didactic |

Secratar Genaeral
Universitate

intocmirea documentatiei
Secretariat DPPD al pentru sustinerea

UAB colocviului de admitere

Comuriicarea catre cadrele didactice
preuniversitare a rezultatelor
colocviului de admitere

Comunlcarea rezultatelor privind proba de
depunere a lucrarii metodico-stiintifice pentru

Constituirea comislilor pentru obtinerea gradului |

sustinerea inspectiilor spe: e 5
a lucrarilor metodico-stiintifice
pentru obtinerea gradului
didactic |
Se intocmeste baza de date
privind candidatii admisi
cdrora li s-a acordat gradul
didactic prin OM

Transmiterea catre ME a
rezultatelor finale ale _
comuiciainor pertiru| Seaia Se completeazd , se listeazd si

obtinerea gradului didactic | semneazi certificatele de acordare
gradului didactic |

Se elibereazd certificatele de
acordare a gradului didactic |




