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1. Scop

Scopul elaborarii acestei proceduri este acela de a asigura stabilirea modalitétii si a responsabilitagilor
privind fundamentarea, incasarea, evidenta si rambursarea taxelor de scolarizare in cadrul UAB, astfel incét
sa se asigure acoperirea cheltuielilor domeniilor/programelor de studii.

Prezenta procedura stabileste:
A. Operatiile care se parcurg in cadrul procesului de incasare, evidentd si restituire a taxelor de
scolarizare si a altor taxe, responsabilitatile si responsabilii de operatii, astfel:
» Beneficiarii serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare;
=  Personalul UAB responsabil cu fundamentarea, incasarea, evidenta si restituirea taxelor de
scolarizare
» Personalul de secretariat care gestioneazi studentii;
= Toate persoanele implicate in evidenta corects, eficientd si unitard a contravalorii serviciilor
prestate ;

B. Modalitatea de colaborare intre personalul cu atributii de incasare a taxelor de scolarizare si cel cu
atributii de operare a plitilor in contabilitate din cadrul SFC, administratorii/secretarii facultatilor,
personalul de secretariat care gestioneazi studentii din cadrul facultitilor/CSUD, pentru evidenta
corecta si in timp real a situatiei plitilor la nivelul UAB.

2. Domeniu de aplicare

Prezenta procedura se referd la organizarea procesului specific fundamentarii, incasarii si evidentei
taxelor de scolarizare in cadrul UAB.
Procedura este aplicabild tuturor participantilor implicati in procesul fundamentarii, incasérii, evidentei si
restituirii taxelor de scolarizare, respectiv secretariatele facultétilor/CSUD, comisiile de admitere,
administratorii facultitilor, DGA, studentii UAB.
Utilizatorii procedurii operationale raspund de aplicarea i respectarea prevederilor prezentei proceduri.

3. Documente de referinti

= Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Hotirdrea Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si desfiisurarea studiilor universitare de
masterat;

= Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

= 0O.U.G nr.133/2000 privind invataméantul universitar i postuniversitar de stat cu taxd, aprobatad cu
modificarile i completirile ulterioare ; ' ' ’

=  Ordinul M.EN.C.S. nr. 6102/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea
admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd, de master si de doctorat, cu modificarile si
completirile ulterioare;

= Carta UAB

» Hotarirea Senatului UAB cu privire la taxele de scolarizare

» Regulament de organizare si desfasurare a admiterii in ciclul de studii universitare de licentd pentru
anul universitar 2021-2022- R-SA-10

» Regulament de organizare si desfasurare a admiterii In ciclul de studii universitare de master pentru
anul universitar 2021-2022-R-SA-11

» Regulament de organizare si desfasurare a admiterii in ciclul de studii universitare de doctorat pentru
anul universitar 2021-2022-R-D-1
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= Regulament de organizare si functionare a Centrului pentru invatamant la Distats, Frecventi Redusa
si formare continud — R-IDFC-1

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

= Entitate publici - autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

» Compartiment - Directiec Generald, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv
institutie fard personalitate juridica aflati in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entititii;

= Conducitor compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef Birou;

=  Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe
suport de hértie sau hformat electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

= Procedura operationald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o activitate care
se desfigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate la
nivelul intregii entititi publice

4.2, Abrevieri

= EP - Entitate publica;

= PO —Procedura

» DGA - Directia General Administrativa

»  UAB — Universitatea “1 Decembrie 1918 Alba Iulia

» SFC - Serviciul Financiar Contabil

= S/M/D - Student/Masterand/Doctorand

= CSUD - Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat
= FSEI - Facultatea de Stiinte exacte si Ingineresti

» FSE —Facultatea de Stiinte Economice

*»  FTO - Facultatea de Teologie Ortodoxa

=  DPPD - Departamentul de pregatirea personalului didactic
» ID - Invitamant la Distanta

» FIF — Facultatea Istorie si Filologie

» FDSS —Facultatea de Drept si Stiinte Sociale

5. Descrierea procedurii

5.1. Fundamentarea taxelor de scolarizare

Taxele de scolarizare trebuie si acopere integral costurile generate de scolarizarea studentilor in
matriculafi in regim cu taxi in functie de: cost mediu pe student, calitatea serviciilor educative si raportul
dintre cerere si ofertd pe piata serviciilor educationale.

Taxa de scolarizare este unicd pentru toti studentii unui an de studiu, la acelasi program de studii si
limba de studiu.

Taxa de scolarizare reprezinti contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului de cétre institutia
de invatdmant superior, in cadrul programelor de studii.

Taxa de scolarizare cuprinde o serie de costuri cuantificate separat pentru fiecare componentd a
programului de studiu, dupd cum urmeaza:

- Costul serviciilor educationale si administrative;

- Costul materialelor didactice;
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- Costuri de utilizare a unor echipamente specifice, necesare desfasurarii procesului de pregitire;

- Costuri de utilizare a unor servicii oferite de terti si care fac parte integrantd din procesul de
instruire;

- Costuri pentru asigurarea accesului prin diferite mijloace IT la baza materiald de care dispune
institutia si partenerii acesteia;

- Cheltuieli de regie;

- Cheltuieli de dezvoltare.

Cuantumul taxei de scolarizare se aprobd de citre Senatul UAB, cu cel putin trei luni inainte de
inceperea anului universitar, pe baza fundamentirii taxei de studiu finaintatd de catre Comisiile
facultitilor/CSUD.

Fundamentarea taxei de scolarizare se face findnd seama de costurile specifice implicate de
desfisurarea programului de studii.

Taxele de studiu, trangele si termenele de platd sunt specificate in contractul de studii universitare
aprobat de cétre Senatul UAB.

Cuantumul tuturor categoriilor de taxe se afigseazi pe site-ul UAB.

Devizul de cheltuieli pentru fundamentarea taxei de studiu este prezentat in Anexa 1.

6. Responsabilitati

Consiliul facultitii propune, in functie de specificul domeniului de studiu, pentru fiecare specializare,
nivelul taxei de studiu, ludnd in considerare coeficientii anuali stabiliti pentru fiecare domeniu de studii de
citre CNFIS.

Senatul universitatii aproba, anual, taxele de studii.

Facultitile intocmesce, la inceperea perioadei de scolarizare, Contractele de studii si, anual, Actele
aditionale la Contractele de studii, in care sunt stipulate termenele si conditiile de achitare a taxelor de
studii.

Administratorul facultafii va afisa, pe site-urile facultitii precum si la avizier taxele de studiu
aplicate in anul universitar in curs.

Prorectorul pentru Invitamant, Strategie Universitard si Calitate (Pro ISUC), Directorul General
Administrativ (DGA), Contabilul sef al universitatii (CS) si administratorii sefi ai facultafilor (AS) sunt
responsabili pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri.

7. Formular evidenti modificiri
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1. |I 28.01.2009 0 Integral Conform cadrului legal in vigoare
2. |1II 12.06.2013 0 Integral Conform cadrului legal in vigoare
3. |IOI |26.01.2022 0 Integral Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 600/2018
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8. Formular analizi proceduri
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1. | SFC Contor Tamara 17.01.2022
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9. Formular distribuire (difuzare) procedura
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1. | Directia Generald Administrativd / Director 31.01.2022 26.01.2022 26.01.2022
General Administrativ - Exemplar nr. 1
(originalul)
. . 31.01.2022 .01. i 0L,
2 Rector (Exemplar nr. 1 — copie scanati) Breaz Valer Daniel irrlrfzgnare 20:01.2022 glfl?llia(l:l;f:rseite 26:01.2022
- 1.01.2022 .01. i .01.
3 Prorector (Exemplar nr. 1 — copie scanati) Muntean Andreea 31.01.20 irrlrt;c;gnare 26.01.2022 ?iﬁ?;f:ﬁte cOIE0
4. | Presedinte Comisia de Monitorizare Panaite Ovidiu 31.01.2022 | Informare 26.01.2022 | Actualizare | 26.01.2022
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
5. | Consiliul pentru Studii Universitare de 31.01.2022 | Informare 26.01.2022 | Actualizare | 26.01.2022
Doctorat / Director (Exemplarnr. 1 — copie | Gligor Mihai email publicare site
scanatd)
6. | Facultatea de Stiinte Economice / Decan Tovor Dan 31.01.2022 | Informare 26.01.2022 | Actualizare 26.01.2022
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) P email publicare site )
7. | Facultatea de Drept si Stiinte Sociale / Decan Tudorascu Miruna 31.01.2022 | Informare 26.01.2022 | Actualizare 26.01.2022
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) 3 email publicare site
8. | Facuitatea de Istorie si Filologie / Decan Birbulet Gabriel 31.01.2022 | Informare 26.01.2022 | Actualizare 26.01.2022
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) i email publicare site
9. | Facultatea de Teologie Ortodoxa / Decan Himeinschi Mihai 31.01.2022 | Informare | 26.01.2022 | Actualizare | 26.01.2022
(Exemplar nr. 1 — copie scanat) email publicare site
10.| Facultatea de Stiinte Exacte si Ingineresti / Rotar Corina 31.01.2022 | Informare 26.01.2022 | Actualizare 26.01.2022
Decan (Exemplar nr. 1 — copie scanatd) email publicare site
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11.| Centrul pentru Invatimént la Distant3, 31.01.2022 | Informare | 26.01.2022 | Actualizare | 26.01.2022
Frecventi Redusa si Formare Continud / Dimen Levente email publicare site
Director (Exemplar nr. 1 — copie scanati)
12.| Departamentul pentru Pregitirea 31.01.2022 | Informare 26.01.2022 | Actualizare | 26.01.2022
Personalului Didactic / Director (Exemplar Todor Ioana email publicare site
nr. 1 — copie scanati)
13.| Compartiment Audit Public Intern / 31.01.2022 | Informare 26.01.2022 | Actualizare | 26.01.2022
Administrator financiar (Exemplar nr. 1 — Stanciu Daniela email publicare site
copie scanatd)
14.| Oficiul Juridic / Consilier juridic (Exemplar 31.01.2022 | Informare | 26.01.2022 | Actualizare | 26.01.2022
. 3 Tomuta Sanda . . )
nr. 1 — copie scanaté) email publicare site
15.| Serviciul Financiar — contabil (Exemplar nr. 31.01.2022 | Informare | 26.01.2022 | Actualizare | 26.01.2022
. g Contor Tamara . . .
1 — copie scanata) email publicare site
16.| Secretariat general Universitate / Secretar sef .. 31.01.2022 | Informare | 26.01.2022 | Actualizare | 26.01.2022
. . . .. | Hava Cristina . . .
Universitate (Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
17.| Senat / Secretar (Exemplar nr. 1 — copie R . 31.01.2022 | Informare 26.01.2022 | Actualizare 26.01.2022
’ Campean Daniela . . .
scanati) email publicare site
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10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A
10.2. Devizul de cheltuieli pentru fundamentarea taxei de studiu — Anexa 1

In desfisurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementdrile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba lulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici
de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, | Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de
26 ianuarie 2022.

PRESEDINTE
Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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