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1. Scop

stabileste modul de realizare a activititii si responsabilitatile privind activitatea de inregistrare in
contabilitate a imobilizérilor corporale si necorporale;

da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitétii;

asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2. Domeniu de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplica de citre personalul Serviciului Contabilitate.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primari

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicats, cu modificarile si completirile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
aplicare, cu modificirile si completarlle ulterioare;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile ulterioare;

Ordinul nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a codului specific de norme profesionale pentru persoane care
desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicatd, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

Ordinul nr.2332/2017 privind modificarea O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific
de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de control financiar preventiv
propriu;

O.M.F.P. nr.103/2019 privind modificarea si completarea O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitatea de control
financiar preventiv propriu;

O.M.E.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

H.G. nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe institutiile pubhce

H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea §i duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicat,

O.G. nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
publice, cu modificérile si completéarile ulterioare;

H.G. nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara platd si de valorificare a bunurilor
apartinind institutiilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

O.G. nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare i valorificare a
activelor corporale care alcatuiesc domeniul public;
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H.G. nr. 909/1997 privind pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994
privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificat si completata
prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997, cu modificérile si completérile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru elaborarea normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de activ si pasiv.

3.2. Legislatie secundara
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;

Alte reglementéri in domeniul decontérii cheltuielilor de deplasare in altd localitate in interesul

serviciului.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
Regulamentul privind organizarea si functionarca UAB;

Fisa postului.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

1::; Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1. Entitate publicd Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationala,
regie autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-
teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care
utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

2. Compartiment Directie Generala, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii,
inclusiv institutie fard personalitate juridica aflatd in subordinea,
coordonarea sau sub autoritatea entititii;

3. Conducdtor compartiment Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef
Birou

4. Procedurd documentatd Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau hformat electronic; procedurile documentate
pot fi proceduri de sistem §i proceduri operationale;

5. Procedura operationald | Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la

(procedura de lucru) nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice

6. Edifie a wunei proceduri | Forma inifiald sau actualizatid, dupd caz, a unei proceduri

operafionale operationale, aprobata si difuzati

7. Revizia in cadrul unei edifii | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

8. Fisa postului Document care defineste locul si contributia postului in atingerea

obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atéit
individului, cat si entititii, si care precizeazd sarcinile si
responsabilititile care fi revin titularului unui post. in general, fisa
postului cuprinde: denumirea postului, obiectivele individuale,
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sarcinile, competentele, responsabilititile, relatiile cu alte posturi,
cerintele specifice privind pregéitirea, calitatile, aptitudinile si
deprinderile necesare realizirii obiectivelor individuale stabilite
pentru postul respectiv.

9. Responsabilitate Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzitoare tipului de rdspundere juridica.
10. | Resurse Totalitatea elementelor de naturd fizicd, umand, informationald si

financiard, necesare ca input pentru ca strategiile si fie operationale.

4.2, Abrevieri
» EP - Entitate public;
®=  PS — Procedura de sistem
=  BC — Biroul Contabilitate
= CFPP - Control financiar preventiv propriu

5. Descrierea procedurii

5.1. Reglementiiri privind receptia mijloacelor fixe

Comisia pentru receptia mijloacelor fixe se numeste prin act de decizie internd de cétre conducétorul
institutiei. Membrii comisiei nu trebuie si se giseascd in situatiile de incompatibilitate previdzute in
reglementarile legale.

Referatul de probare si cererea privind constituirea comisiei de receptie, se intocmesc de citre
serviciul/biroul/compartimentul de specialitate care solicitd achizitionarea mijloacelor fixe.

Receptia se realizeazd la compartimentele de specialitate care au primit efectiv mijloacele fixe
independente sau care au in administrare mijloace fixe construite sau amplasate pe domeniul public sau
privat.

Reprezentantii executantului, proiectantului, furnizorilor de utilaje si ai agentilor economici, care au
participat la realizarea obiectivului de investitii, nu pot face parte din comisia de receptie, acestia avand
calitatea de invitati.

Comisia de receptie a mijloacelor fixe are obligatia de a clasifica mijlocul fix conform prevederilor
H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe si de a stabili durata normala de functionare.

5.2. Reglementiri privind evidenta si gestionarea mijloacelor fixe

in cazul mijloacelor fixe achizitionate cu durati normald de functionare expiratd, sau pentru care nu
se cunosc datele de identificare, comisia tehnicd sau un expert tehnic va stabili durata normala de
functionare.

Valoarea justd pentru activele fixe corporale sau necorporale, dobandite cu titlu gratuit, se estimeazi
la Inscrierea lor in activ, in baza raportului Intocmit de specialisti si cu aprobarea ordonatorului de credite.

Contabilitatea sinteticad a activelor fixe corporale se tine pe categorii si analitic pe fiecare obiect de
evidentd.

Locul de folosinti al mijloacelor fixe se defineste prin:

» Structura organizatorici-functionala (directie, serviciu, birou) care primeste mijlocul fix pentru
folosintd/utilizare personala sau colectiva de catre angajatii proprii structurii sau pentru administrare,
in situatia cdnd mijlocul fix este amplasat pe domeniul pe domeniul public sau privat pentru
folosinté/utilizare publica
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» Locul de amplasare spatiald in interiorul unei cladiri ( nr. Camerd) sau denumirea exactd a locului
unde amplasat mijlocul fix pe domeniul public
= Persoana responsabild din cadrul structurii organizatorice pentru folosinta sau administrare
Fisa de evidentd a mijloacelor fixe pe locuri de folosinté, trebuie s furnizeze urmatoarele informatii:

* Denumirea mijlocului fix

= Componenta complexului de obiecte care constituie obiectul de evidentd, daci este cazul

» Datele de identificare privind seria de fabricatie, marca, model si alte caracteristici

»  Valoarea de inventar

= Codul de clasificare

= Contul contabil,

= Locul de amplasare

= Numele angajatului care il foloseste sau administreazd , dupa caz

= Nr. Si data documentului care atestd primirea sau predarea mijlocului fix

Angajatul care semneazd in nume personal pentru primirea spre folosintd individuald sau care

semneazd in numele compartimentului de specialitate pentru primirea spre administrare a mijloacelor fixe
nu are calitatea de gestionar dar are raspunderea in legéturd cu gestionarea bunurilor potrivit Legii nr.
22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legiturd cu gestionarea
bunurilor, modificatd prin Legea nr. 54/1994, Legea nr. 187/2012 pentru punerea in aplicare a Legii nr.
286/2009 privind Codul penal si Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicata.

Transferul unui mijloc fix, aflat sau nu in stare de functionare, intre doua locuri de folosintd poate
avea loc in cadrul aceluiasi compartiment sau intre compartimente diferite, operatiunea consemnéandu-se in
Bonul de miscare a mijlocului fix.

Bonul de miscare se intocmeste in trei exemplare, se semneaza de cétre predator si primitor §i se
avizeaza de cétre BC.

Documentele justificative ce stau la baza inregistrarii imobilizarilor corporale si necorporale sunt:
= Factura, Intocmitd conform Ordinului nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile, care
trebuie sd cuprindi:

- Certificarea privind Realitate, Regularitatea si Legalitatea acesteia, cu trecerea pozitiei din planul

de Investitii, cu specificatia “Bun de platad”

- VizaC.F.P.P.

- Exemplarul original al facturii se va arhiva la BC.

= Proces-verbal de receptie a mijlocului fix, care trebuie sa cuprinda urméatoarele informatii:

=  Numir, dati, denumire furnizor

® . Denumire imobilizare corporald sau necorporala

» Descrierea caracteristicilor tehnice, conform facturii de achizitie

= Nr. Buciti

= Valoare unitara

=  Locul de folosinta

= Persoana care le primeste in folosintd sau administrare

= Cod de clasificare conform catalog mijloace fixe

= Durata normald de functionare

= Nr. De inventar, care se alocd de citre responsabilul din cadrul BC, dupa verificarea in prealabil a
documentelor justificative

Procesul - verbal de receptie a mijlocului fix trebuie s& poarte toate semnaturile comisiei de receptie

si si fie predat , impreuna cu factura achizitiei, citre BC spre inregistrare.

Un exemplar al procesului-verbal de receptie se arhiveaza la BC.
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5.3. Imobiliziiri necorporale si corporale rezultate in urma lucririlor de investitii realizate , se
inregistreaza in evidenta contabili in baza urmiitoarelor documente justificative:

Factura intocmitd conform Ordinului nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile, care
trebuie si cuprinda:

Certificarea privind Realitate, Regularitatea si Legalitatea acesteia, cu trecerea pozitiei din planul
de Investitii, cu specificatia “Bun de platda” conform contract nr. ...., inscrierea termenului de
plata si a termenului de scadent, specificate in contractual incheiat

Viza C.F.P.P.

Exemplarul original al facturii se va arhiva la BC.

Lucrdrile de investitii in curs, se vor inregistra in contul “Active in curs”, cont 231 “Active fixe
corporale in curs de executie”, respective contul 233 “Active fixe necorporale in curs de
executie”.

Procesul verbal de receptie la terminarea lucrérilor, care va cuprinde cel pufin urmatoarele:
Descrierea lucrarilor care urmeaza a fi receptionate

Comisia de receptie

Constatérile comisiei de receptie

Propunerile comisiei de receptie

Concluzii si semnarea procesului-verbal de receptie

Procesul-verbal de receptie trebuie si poarte toate semnaturile comisiei de receptie, data si predate
catre BC spre Inregistrarea in evidenta contabila.
Un exemplar din procesul-verbal de receptie se arhiveaza la BC.

5.4. Mijloace fixe obtinute din donatii
Pentru imobilizarile corporale si necorporale primate prin donate, documentele in baza cérora se face
inregistrarea in contabilitate sunt:

Contract incheiat cu prestatorul/antreprenorul, in care se stipuleaza felul si cantitatea bunurilor
donate

Procesul-verbal de receptie a mijlocului fix, care trebuie si cuprinda:

-numir, datd, denumire furnizor

-denumire imobilizare corporald sau necorporald

-descrierea caracteristicilor tehnice

-nr. Buciti, valoare unitard, valoare totald

-unitatea gestionaré/locul de folosinti

-persoana care le primeste in folosinté si/sau administrare

-cod de clasificare

-durata normala de functionare

-numdr de inventar alocat de citre responsabilul din cadrul BC, dupa verificarea in prealabil a

documentelor justificative

Procesul - verbal de receptie a mijlocului fix trebuie sa poarte toate semnaturile comisiei de receptie
si sd fie predat , impreuna cu factura achizitiei, citre BC spre inregistrare.

Un exemplar al procesului-verbal de receptie se arhiveazi la BC.

5.5. Active corporale si necorporale intrate prin transfer sau transmitere fari plata, se
inregistreazi in contabilitate in baza urmaitoarelor documente:

Proces-verbal de predare-primire incheiat intre unitatea care transmite mijloacele fixe si
institutie, aprobat de ordonatorii de credite ai institutiilor
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Procesul-verbal de receptie a mijlocului fix care trebuie si cuprindi cel putin, urmétoarele
informatii:

-numdr, datd, denumire furnizor

-denumire imobilizare corporald sau necorporala

-descrierea caracteristicilor tehnice

-nr. Buciti, valoare unitard, valoare totala

-unitatea gestionaréd/locul de folosinta

-persoana care le primeste in folosintd si/sau administrare

-cod de clasificare

-durata normala de functionare

-numdr de inventar alocat de cétre responsabilul din cadrul BC, dupa verificarea in prealabil a
documentelor justificative

Procesul - verbal de receptie a mijlocului fix trebuie sé poarte toate semnéturile comisiei de
receptie si s fie predat , impreund cu factura achizitiei, citre BC spre inregistrare.

Un exemplar al procesului-verbal de receptie se arhiveaza la BC.

5.6. Reglementiiri specifice privind scoaterea din functiune si casarea mijloacelor fixe

Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe, care nu mai sunt in stare de functionare si a celor in stare
de functionare care nu mai sunt necesare sau care nu mai pot fi utilizate, conform unor reglementari legale,
poate fi initiata :

De persoana care a primit bunul in vederea utilizérii/folosintei, prin intocmirea unui referat
justificativ

De persoana care are imobilizarea in administrare, prin intocmirea unui referat justificativ
Prin listele cu bunurile propuse pentru scoaterea din functiune, intocmite de comisia de
inventariere

Prin acte de constatare

Referatul justificativ cuprinde datele de identificare a mijlocului fix ( marca, anul fabricatiei, data
darii in folosintd, durata de folosinta, valoarea de inventar) , aprecieri privind uzura fizica si moral3,
cauzele deteriordrii si daca este cazul, propuneri privind :

Transmiterea fara platd, a mijlocului fix, aflat in stare de functionare, cétre o alta institutie
publica

Valorificarea, ca atare a mijlocului fix aflat In stare de functionare, nedemolat sau nedezmembrat
Valorificarea pieselor si componentelor rezultate din dezmembrare sau demolare

Conservarea si gestionarea pand la o folosinfa ulterioard

Casarea, prin predarea citre agenti economici din sfera salubritatii si/sau reciclarii a mljloacelor
fixe aprobate a fi casate in baza situatiilor aprobate de ordonatorul principal de credite

Referatul justificativ intocmit de comisia de inventariere si/sau compartimentul de specialitate, avizat
de citre BC si oficiul juridic si aprobat de conducatorul institutiei, se inainteaza spre aprobare ordonatorului
principal de credite.

Péna in momentul incheierii procesului scoaterii efective din patrimoniu, mijloacele fixe de natura
constructiilor precum si cele utilizate pe domeniul public ramén in gestionarea/administrarea
persoanelor/compartimentelor care le-au detinut, iar mijloacele fixe independente se depun impreund cu
referatul justificativ la compartimentul administrativ.

Serviciul administrativ organizeaza desfasurarea procedurilor legale pentru scoaterea din functiune a
mijloacelor fixe.
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5.7. Monografie contabili
= fnregistrare imobilizri corporale si necorporale achizitionate de la furnizori

Active necorporale

40401 71.01.30
Furnizori de active fixe necorporale

203 00 Cheltuieli de dezvoltare
205 00 Concesiuni, brevete, licente

208 01 Programe informatice
208 02 Alte active fixe necorporale

Active corporale

212 09 Constructit = 40401 71.01.01 Furnizori de active fixe
Constructii
213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport = 40401 71.01.02 Furnizori de active fixe
Echipamente tehnologice, aparate si instalatii
214 01 Mobilier, aparaturi birotica, echipamente = 40401 71.01.03 Furnizori de active fixe

mobilier gi aparatura birotica

» [Inregistrarea imobilizirilor corporale si necorporale pe bazi de procese verbale de receptie
obiective

Active necorporale
203 00 Cheltuieli de dezvoltare = 233 00 Alte active fixe necorporale in curs
205 00 Concesiuni, brevete, licente

208 01 Programe informatice
208 02 Alte active fixe necorporale

Active corporale
212 09 Constructii = 231 00 Alte active fixe corporale in curs
213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport

214 01 Mobilier, aparatura biroticd, echipamente

» Inregistrarea plusurilor de inventar a imobilizarilor corporale si necorporale

Active necorporale
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203 00 Cheltuieli de dezvoltare
205 00 Concesiuni, brevete, licente

208 01 Programe informatice
208 02 Alte active fixe necorporale

Active corporale

212 09 Constructii

213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport

214 01 Movbilier, aparaturd birotica, echipamente

779 00 Venituri din bunuri si servicii primite
cu titlu gratuit

779 00 Venituri din bunuri si servicii primite
cu titlu gratuit

» [nregistrarea minusurilor la inventar a imobilizirilor corporale si necorporale

Active necorporale
691 00 Cheltuieli extraordinare din operatiuni
cu active (valoarea neamortizati)
280 Amortiziri privind activele fixe
necorporale (valoarea amortizati)
Active corporale
691 00 Cheltuieli extraordinare din operatiuni
cu active (valoarea neamortizati)
281 Amortizari privind activele fixe
corporale (valoarea amortizata)
» Inregistrarea amortizarii lunare

Active necorporale

681 01 Cheltuieli operationale privind
amortizirile activelor fixe

Active corporale

681 01 Cheltuieli operationale privind
amortizirile activelor fixe

203 00 Cheltuieli de dezvoltare
205 00 Concesiuni, brevete, licente
208 01 Alte active necorporale

212 09 Constructii
213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 01 Mobilier, aparatura biroticd, echipamente

280  Amortizari privind activele fixe
necorporale

281  Amortizari privind activele fixe
corporale
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» [Inregistrarea rezultatelor reevaludrii activelor fixe

> Prima evaluare

Reevaluare in plus
-anulare amortizare
281 Amortizari privind activele fixe =
Corporale

- inregistrarea reevaluare
212 09 Constructii =
213 01 Instalatii tehnice, mij. transport
214 01 Mobilier, aparatura biroticd, echipamente
Reevaluare in minus
-anulare amortizare

281 Amortizari privind activele fixe =
Corporale

- inregistrarea reevaluare
655 00 Cheltuieli din reevaluarea =
imobilizérilor Corporale

> A doua evaluare

212 09 Constructii
213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 01 Mobilier, aparatura birotic3, echipamente

105 01 Rezerve din reevaluare

212 09 Constructii
213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente

212 09 Constructii
213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 01 Mobilier, aparaturi biroticd, echipamente

e Reevaluare imobilizari corporale in plus , cand anterior a mai existat o reevaluare in plus

-anulare amortizare
281 Amortizari privind activele fixe =
Corporale

- inregistrarea reevaluare
212 09 Constructii =
213 01 Instalatii tehnice, mij. transport

214 01 Mobilier, aparaturi biroticd, echipamente

212 09 Constructii
213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 01 Mobilier, aparatur3 birotic#, echipamente

105 01 Rezerve din reevaluare
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e Reevaluare imobilizéri corporale in minus, cand anterior a mai existat o reevaluare in plus
v Daci minusul din reevaluare este mai mic decét rezerva constituitd anterior

-anulare amortizare
281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii
Corporale 213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 01 Mobilier, aparaturi birotica, echipamente

- Inregistrarea reevaluare
105 01 Rezerve din reevaluare = 212 09 Constructii
213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 01 Mobilier, aparaturi biroticd, echipamente

v" Dacd minusul din reevaluare este mai mare decét rezerva constituiti anterior
-anulare amortizare

281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii
Corporale 213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport

214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente

- Inregistrarea reevaluare

105 01 Rezerve din reevaluare = 212 09 Constructii
655 00 Cheltuieli din reevaluarea 213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
Imobilizirilor corporale 214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente

e Reevaluare imobilizari corporale in plus cand anterior a mai existat o reevaluare in minus

v Daca plusul din reevaluare este mai mare decit suma reevaluati in minus initial
-anulare amortizare
281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii
Corporale 213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 01 Mobilier, aparatura biroticd, echipamente

- finregistrarea reevaluare
212 09 Constructii = 755 00 Venituri din reevaluarea
imobilizirilor corporale
213 01 Instalatii tehnice, mij. transport

214 01 Mobilier, aparatura biroticd, echipamente
v" Daca plusul din reevaluare este mai mare decit suma reevaluati in minus initial
-anulare amortizare
281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii
Corporale 213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente

- inregistrarea reevaluare
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212 09 Constructii = 755 00 Venituri din reevaluarea
imobilizdrilor corporale
213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport 105 00 Rezerve din reevaluare

214 01 Mobilier, aparaturd birotica, echipamente

Reevaluare imobiliziri corporale in minus cind anterior a mai existat o reevaluare In minus
-anulare amortizare

281 Amortiziri privind activele fixe = 212 09 Constructii

Corporale 213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente

- Inregistrarea reevaluare

655 00 Cheltuieli din reevaluarea = 212 09 Constructii

imobilizérilor Corporale 213 01 Instalatii tehnice, mij. Transport
214 Mobilier, aparaturi biroticd, echipamente

6. Responsabilititi

6.1 Biroul Contabilitate - Administrator financiar

= Verificd corectitudinea intocmirii urmétoarelor documente: fisa mijlocului fix, bonul de miscare a

mijlocului fix, lista de inventariere, balanta sintetici a conturilor de imobilizéri pe surse de
finantare si grupe

= Intocmeste: Anexa 35 A - Situatia activelor corporale, Anexa 35 C — Situatia activelor

necorporale, Situatia “Investitii nete pe surse de finantare si elemente de structura”,

6.2 Administrator financiar

Primeste si verificd conformitatea documentelor privind receptia, miscarea si darea in gestionare a
mijloacelor fixe

Acordarea numérului de inventar, Inscrierea acestuia pe actul de receptie si inregistrarea mijlocului
fix in Registrul numerelor de inventar si Fisa mijlocului fix _

Raspunde de intocmirea urmitoarelor documente: Fisa mijlocului fix, Bonul de miscare a mijlocului
fix, Lista de inventariere, Balanta sinteticd a conturilor de imobilizéri pe surse de finantare si grupe,
Anexa 35 A — Situatia activelor corporale, Anexa 35 C — Situatia activelor necorporale, Situatia
“Investitii nete pe surse de finantare si elemente de structura”

Responsabil de evidenta contabild a imobilizarilor corporale si necorporale, transferul intre gestiuni a
acestora, calculul amortizirii lunare a imobilizirilor corporale si necorporale

Certificd pe actul de lichidare al salariatului care pleacd din institutie, a faptului ca are sau nu in
administrare sau folosinta bunuri de natura mijloacelor fixe

6.3 Comisia de receptie poartd rdspunderea pentru:

conformitatea si legalitatea constatdrilor si recomandérilor inscrise in procesul-verbal de receptie,
pentru respectarea termenelor aprobate pentru desfasurarea inspectiei, pentru transmiterea procesului

Pagina 13 din 16



o Revizia 0
Univer. pUCY . Privind evidenta contabili a
» 1 Decembrie 1918 imobilizirilor corporale si necorporale
Alba lulia Exemplar nr. 1

Editia 111

PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: PO - SFC - 07

verbal pirtilor interesate precum si pentru respectarea reglementarilor specifice privind efectuarea
receptiilor.

» clasificarea mijlocul fix conform prevederilor H.G. nr.2139/2004 pentru aprobarea Catalogului
privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe si de a stabili durata normala
de functionare.

6.4 Secretarul comisiei

verificd indeplinirea conditiilor pentru receptie, specifice fiecarui tip de receptie, de citre
executant si unitate

convoacd membrii comisiei de receptie si informeazd executantul/proiectantul/agentul
economic/furnizorul de utilaje care a participat direct la realizarea obiectivului de investitii
despre locul si data receptiei

asigurarea documentatiei tehnico-economice necesare lucrérilor de receptie

predarea mijloacelor fixe receptionate catre beneficiari pe baza Bonului de miscare a mijlocului
fix

= predarea documentelor de receptic a mijloacelor fixe si de predare/preluare in
folosintd/administrare citre BC
7. Formular evidenti modificari
‘D kS w R o @ o g
o = @ § £ % 5 g 5= E
= .2 omm( opmt > Bn O @ o E i I
S| = s -5 () S = T w2 B
| 2 s 3 - S5 23 €< g
z| = 5 & g S gs EZ &
[¥]
1. 28.01.2009 | 0 Integral | Conform cadrului legal in vigoare
2. |1 24.10.2012 | 1 24.10.2012 | 4-5 Documente referinta
3. |II 15.05.2013 | O Integral | Conform cadrului legal in vigoare
4, |II 26.01.2022 | O Integral | Conformitate cu cadrul legal in
_| [ vigoare - OSGG nr. 600/2018 !
8. Formular analizi procedura
| = =
fran L [}
g £, % 3 2 25
@ s ‘5 5} =1 < 3 < &
- £ S g @ &0 & )
s = fu )g = = 2 =
= e 5 = - @
x g = 8 27 = = =
“ g 258 | %3 : £ | 5
S ESg g “ = e 4 5 | 8
Q = @ — g ] by = &
Z o= = =) 2 £ =)
L o W
7] 75
1. | Contabilitate | Tamara Contor 10.01.2022
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Universitatea
.1 Decembrie 1918
Alba Iuliq

Privind evidenta contabila a

imobilizirilor corporale si necorporale

Cod: PO - SFC - 07

Exemplar nr. 1

e = = , :E — N =
2 2 2 2 5 g 9 2 g s &
9 s g = 8, & S8 3 s £ g0
v = = 2 o g o= g s >
X 2 ~ & = A g&8E @ z&
4 &) = (=] a
1. | Directia Generala Administrativa / Director 31.01.2022 26.01.2022 26.01.2022
General Administrativ - Exemplar nr. 1
(originalul)
2. | Presedinte Comisia de Monitorizare . . 31.01.2022 Informare 26.01.2022 | Actualizare 26.01.2022
. . Panaite Ovidiu . ; .
(Exemplar nr. 1 — copie scanatd) email publicare site
3. | Compartiment Audit Public Intern / 31.01.2022 Informare 26.01.2022 | Actualizare 26.01.2022
Administrator financiar (Exemplar nr. 1 — Stanciu Daniela email publicare site
copie scanatd)
4. | Serviciul Financiar — contabil (Exemplar nr. 31.01.2022 Informare 26.01.2022 | Actualizare 26.01.2022
. . Contor Tamara . . .
1 — copie scanat) . email publicare site
5. | Senat / Secretar (Exemplar nr. 1 — copie n . 31.01.2022 | Informare 26.01.2022 | Actualizare 26.01.2022
« Céampean Daniela . . .
scanatd) email publicare site
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10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

In desfisurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementarile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,]1 Decembrie 1918 din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici
de confidentialitate).

Aprobata in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia din data de 26 ianuarie 2022.
PRESEDINTE

Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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