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1. Scop

Scopul prezentei proceduri este de a stabili un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea

etapelor ce trebuie urmate pentru efectuarea inventarierii patrimoniului, in vederea stabilirii situatiei reale a
tuturor elementelor de activ si pasiv ale fiecdrei unitafi si intocmirii situatiilor financiare anuale, care trebuie
sa ofere o imagine fidela a pozitiei financiare §i a performantei unitétii in respectivul exercitiul financiar.

2. Domeniu de aplicare

Prezenta procedura se aplica tuturor persoanelor care sunt implicate In activitatea de inventariere a
patrimoniului Universitétii “1 Decembrie 1918 Alba lulia si de casare a activelor fixe/bunurilor de
natura obiectelor de inventar.

Principalele activitati de care depinde activitatea procedurala sunt:

stabilirea minusurilor, plusurilor §i a deprecierilor constatate la inventar precum si pentru consemnarea

in procesul verbal a rezultatelor inventarierii.

- semnarea fiecarei file, mentionind pe ultima fila a listei de inventariere cé toate cantititile au fost stabilite
in prezenta sa, ci bunurile respective se afla in péstrarea si rispunderea sa, se efectueazi de citre gestionarii
unitatii.

- calcularea diferentelor valorice si semnarea listei de inventar privind exactitatea soldului scriptic,

precum si verificarea calculelor efectuate, se realizeaza de cétre compartimentul financiar-contabil;

- avizarea propunerilor ficute de citre comisia de inventariere, a procesele verbale cuprinzand cauzele

degradirii sau deteriorarii bunurilor si inclusiv persoanele vinovate, precum si procesul verbal al rezultatelor
inventarierii se face de catre contabilul sef.

- decizia solutiondrii propunerilor ficute si a rezultatelor inventarierii din procesul verbal se ia de citre

conducétorul unitétii;

Compartimentele furnizoare si beneficiare de date necesare activititii procedurale sunt:

directiunea
compartimentul administrativ:
compartimentul financiar- contabil:

Compartimentele implicate in procesul activitatii:

directiunea
compartimentul administrativ:
compartimentul financiar- contabil:
comisia de inventariere:

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primara

Legea contabilititii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
aplicare a acestuia, cu modificérile si completarile ulterioare;

O.ML.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;
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Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

O.G. nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a
activelor corporale care alcituiesc domeniul public al statului si al unitétilor administrativ teritoriale;
H.G. nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora,
precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romaéniei uzate sau care devin nefolosibile;
H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe, cu modificérile si completérile ulterioare;

H.G. nr. 909/1997 de aplicare a Legii nr. 15 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale, cu modificarile si completérile ulterioare;

H.G. nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
apartinind institutiilor publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

3.2. Legislatie secundari

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice, cu modificarile ulterioare;
Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitati.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

Carta Universitétii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia;
Regulamentul de organizare si functionare al Universitétii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia;
Fisa postului.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Entitate publicd - autoritate publici, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
juridicé, care utilizeazd/administreazi fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Compartiment - Directie Generald, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv institutie
fara personalitate juridica aflata in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitatii;

Conducdtor compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef Birou;
Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de- sistem si
proceduri operationale;

Procedura operationald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o activitate care
se desfdsoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

Active fixe — elemente de activ ale institutiei, care se folosesc in mod permanent in desfasurarea
activititii (terenuri, clddiri, instalatii, masini, etc) precum si elemente nemateriale (brevete, licente,
marci, etc.);

Materiale de natura obiectelor de inventar — reprezintd bunuri cu o valoare mai mici decat limita
previzuta de lege pentru a fi considerate active fixe corporale, indiferent de durata lor de folosinta si
de valoarea lor, precum si bunurile asimilate acestora;

Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, reprezintd ansamblul
operatiunilor prin care se constati existenta tuturor elementelor respective, cantitativ-valoric sau numai
valoric, dupd caz, la data la care aceasta se efectueazi;,
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= Casare — se intelege totalitatea operatiunilor efectuate in vederea valorificérii partilor componente
rezultate prin vanzare, distrugere si dezmembrare a activelor fie/bunurilor materiale de natura
obiectelor de inventar, astfel incit si isi piarda forma si sd nu mai poata fi utilizate pentru destinatia
initiala, transmiterea fard plata catre alte institutii sau valorificarea acestora.

4.2. Abrevieri
= EP — Entitate publica;
* PO — Proceduri;
»  DGA - Directia General Administrativa
»  SFC - Serviciul financiar — contabil.

5. Descrierea procedurii

5.1 Generalitati
Inventarierea generald a elementelor de activ si de pasiv se desfédsoard cel putin o daté pe an, pe
parcursul functiondrii institutiei, in cazul fuziunii sau incetarii activitatii, precum si in urmatoarele situatii:
= La cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a altor organe prevazute de lege;
» Ori de céte ori sunt indicii c& exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite cert decat
prin inventariere;
s Ori de céte ori intervine o predare-primire de gestiune;
= Cu prilejul reorganizérii gestiunilor;
= Ca urmare a calamititilor naturale sau a unor cazuri de forta majora.

5.2 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Planificarea operatiunilor si actiunilor de inventariere se face pe baza Deciziei nr. ............. fevoreeecane .

5.3 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
5.3.1. Inventarierea
Inventarierea elementelor de activ si pasiv se efectueazi de citre comisia de inventariere numita prin
decizie scrisd, emisd de conducatorul unititii. Comisia de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrérilor
de inventariere potrivit prevederilor legale. Pentru desfasurarea in bune conditii a operatiunii de inventariere,
administratorii, ordonatorii de credite sau alte persoane care au obligatia gestiondrii elementelor de activ si
pasiv, trebuie sd ia mésuri pentru crearea conditiilor corespunzatoare de lucru comisiei de inventariere, prin:
. orgamzarea depozitarii bunurilor grupate pe sortimente, dimensiuni si etichete de raft;
= finerea la zi a evidentei tehnic-operative la gestiuni si a celei contabile si efectuarea confruntarii
datelor din aceste evidente;
= participarea intregii comisii de inventariere la lucréarile de inventariere;
= asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariazi, respectiv pentru
sortare, agezare, cantirire, masurare, numarare etc.
= asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort, pret etc.) a unor specialigti
din unitate sau din afara acesteia, la solicitarea responsabilului comisiei de inventariere care au
obligatia de a semna listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise;
= dotarea comisiei cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a spatiilor inventariate;
= asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de protectie a
muncii;
» gasigurarea securititii usilor, ferestrelor, portilor de la depozite, gestiuni etc.
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Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se efectueazi de catre
Comisia centrala si subcomisiile de inventariere, numite prin decizie scrisi a Rectorului. in Decizia de
numire se mentioneaz in mod obligatoriu componenta comisiei centrale, a subcomisiilor, modul de
efectuare a inventarierii, gestiunile supuse inventarierii, data de incepe si de sfarsit a operatiunilor.
Comisia centrala are sarcina s organizeze, sd instruiasci, s supravegheze si sa controleze modul de
efectuare a operatiunilor de inventariere.
Pentru desfasurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in subcomisiile de inventariere
trebuie sa fie numite persoane cu pregatire corespunzitoare economica sau tehnic, care si asigure
efectuarea corecta si la timp a inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor
proprii, inclusiv evaluarea lor conform reglementérilor contabile aplicabile.
Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decét in cazuri bine justificate si numai prin
decizie scrisd emisa de conducéatorul unitatii.
Daca gestionarul sau reprezentantul siu legal nu se prezinti la locul , data si ora fixate pentru
efectuarea inventarierii gestiunii, inventarierea se efectueaza de citre comisia de inventariere, in prezenta
altei persoane, numita prin decizie scrisd , care si-1 reprezinte pe gestionar.
Inainte de inceperea operatiunii de inventariere se va lua de la gestionarul raspunzitor de gestiunea
bunurilor inventariate o declaratie scrisé din care sa rezulte daca:
= gestioneazi bunuri si in alte locuri de depozitare
= 1n afara bunurilor entitétii respective are in gestiune si alte bunuri apartinnd tertilor, primite cu sau
fard documente
= are plusuri sa-i lipsuri in gestiune, despre a céror cantitate ori valoare are cunostinta
= are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit documentele
aferente

" a primit sau a eliberat bunuri fird documente legale

» detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in gestiunea sa

= are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care nu au fost
predate la contabilitate

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numérul si data ultimului document

de intrare/iesire a bunurilor in /din gestiune.

Declaratia se dateaza si se ssmneaza de catre gestionarul rédspunzator de gestiunea bunurilor si de

comisia de inventariere. Semnarea declaratiei de cétre gestionar se face In fata comisiei de

inventariere.

5.3.2. Casarea

Conform prevederilor Legii contabilititii nr. 82/1991, republicatd, cu modificérile si completarile

ulterioare, institutiile publice au obligatia sd efectueze inventarierea generald a elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii cel putin o data pe an.

In cursul derularii procesului de inventariere, in situatia in care comisia de inventariere constata ¢i unele
bunuri inventariate prezintd un grad avansat de uzura fizica si/sau morald si nu pot primi o alta destinatie
sau utilizare sau nu mai pot fi intrebuintate, iar costul reparérii sau modernizarii depaseste 60% din valoarea
de inlocuire a mijlocului fix si au durata normalé de functionare depésitd sau sunt dezmembrate si distruse,
propune in procesul verbal privind rezultatele inventarierii:

- scoaterea din functiune a mijloacelor fixe

- scoaterea din uz a obiectelor de inventar

- declasarea sau casarea unor stocuri

Casarea bunurilor materiale se face de cétre comisia de casare numiti prin decizie a ordonatorului de
credite care a aprobat scoaterea din functiune. Dupé obtinerea aprobdrii de la ordonatorul principal de
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credite, listele cu propunerile de casare insotite de Procesul verbal de casare, aprobate de rector, semnate
de comisia de casare si gestionar, se primesc la Serviciul Contabilitate, pentru a fi operate in contabilitate.
Casarea activelor fixe/bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar se executd de reguld , in
cadrul institutiei sau prin predare in baza documentelor justificative cétre agenti economici specializafi in
salubritate, si reciclare. Predarea-primirea se va face pe baza unui proces verbal, incheiat intre institutia publica
predétoare si operatorul economic primitor.
Activele fixe/bunurile materiale de natura obiectelor de inventar existente n afara institutiei se pot casa
in locul unde se afla, cu aprobarea ordonatorului de credite.
Operatiunile de dezmembrare, demontare, desfacere, taiere, spargere, ardere si alte modalitéti de casare
a activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar se fac astfel incat obiectul s& isi piarda forma initiala,
cu exceptia ansamblurilor, subansamblurilor, pieselor componente si materialelor refolosibile, la care se
asigurd recuperarea integrala.
Ansamblurile, subansamblurile, piesele componente si materialele refolosibile rezultate in urma
operatiunii de casare se identificd, iar cantitatea se stabileste prin cantirire, numarare, masurare, dupi caz.
Materialele care nu se pot valorifica sau folosi in cadrul institutiei publice, sau nu se pot valorifica prin
vanzare ori care nu se pot transfera cétre alte institutii publice se distrug. Aceasta operatiune se consemneazi
in procesul verbal incheiat de comisia de casare, avizat de Serviciul contabil si aprobat de ordonatorul de
conducétorul institutiei publice.
Rezultatul operatiunii de casare se consemneaza intr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de
casare.
Operatiunea de casare se finalizeazd prin scidderea din evidenta contabild a activelor fixe/bunurilor
materiale de natura obiectelor de inventar respective.
Documente care stau la baza Inregistrarii rezultatelor operatiunii de casare sunt:
- proces verbal de casare
- proces verbal de scoatere din functiune a activelor fixe/declasare a bunurilor materiale de natura
obiectelor de inventar
- decizia de numire a comisiei de analizd §i avizare pentru scoaterea din functiune/declasarea
bunurilor materiale, respectiv decizia de numire a comisiei de casare
- documente justificative
- documente de valorificare, transmitere fara platd pentru bunurile aflate in stare de functionare
- negatii de transfer fira plata
- alte documente prevazute de dispozitiile legale

5.4 Resurse necesare
e Resurse materiale
- Elemente de logisticd, birou, scaun, rechizite, linie telefonicd, materiale informatice, calculator, acces
la baza de date, retea informaticd, imprimanta, posibilitédti de stocare a informatiilor.

¢ Resurse umane

- Comisia de inventariere i comisia de casare: presedinte, membrii;

- Serviciul contabilitate;

- Administrator;

- Gestionar.

5.5 Documentele folosite 1a desfisurarea activititii de inventariere a elementelor de activ si pasiv
e Documentele folosite in procesul de inventariere si provenienta acestora

- Referat privind inventarierea si propunerea comisiei de inventar -DGA

- Dispozitia de organizare, desfasurare si valorificare a inventarierii - Rector
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- Instiintarea membrilor comisiei de inventariere - Presedinte comisie
- Proces verbal de instruire a comisiei de inventariere - Presedinte comisie
- Declaratia de inventariere - gestionarul
- Lista de inventariere - secretarul comisiei
- Proces —verbal de evaluare a rezultatelor inventarierii - comisia
- Lista cu propuneri de casare si declasare - comisia
- Registru de inventar - SFC

e Continutul si rolul documentelor

- referat privind inventarierea si propunerea comisiei de inventar cuprinde solicitarea in scris citre
conducétorul unitdtii a numirii comisiei de inventariere prin emiterea unei decizii precum si a perioadei de
desfagurare si valorificare a inventarierii anuale a patrimoniului unitatii.

- Dispozitia de organizare, desfasurare si valorificare a inventarierii
Tn decizia de numire se mentioneazi, in mod obligatoriu componenta comisiei, numele presedintelui comisiei,
secretarului si a membrilor, modul de efectuare a inventarierii, gestiunile supuse inventarierii, data de incepere
si terminare a inventarierii. Decizia are rol de ingtiintare. Modelul documentului este prezentat in Anexa 1.

- Instiintarea membrilor comisiei de inventariere
Se face in baza deciziei de organizare si desfasurare a inventarierii pe baza de semnitura a intregii comisii si
are rol de luare la cunostinta.

- Proces verbal de instruire a comisiei de inventariere
Se incheie cu ocazia intrunirii comisiei de inventariere, la care participa tofi membrii comisiei si sunt
prezentate atributiile fiecaruia conform legii si are rol de instruire. Modelul documentului este prezentat in
Anexa 2.

- Declaratia de inventariere. Modelul documentului este prezentat in Anexa 3.
Se dateaza si se semneaza de citre gestionarul raspunzitor de gestiunea valorii materiale si de citre comisia
de inventariere, care atestd c# a fost datd in prezenta sa, sd bareze si si semneze, la ultima operatiune, fisele
de magazie cu mentiunea datei la care s-au inventariat valorile materiale, si vizeze documentele care privesc
intrdri de valori materiale existente in gestiune dar neinregistrate, sa dispuna inregistrarea acestora in fisele de
magazie §i predarea lor la contabilitate, astfel incit situatia scriptici a gestiunii si reflecte realitatea. Se
intocmegte intr-un singur exemplar si are rol de declaratie pe proprie rispundere.

- Lista de inventariere (cod 14-3-12). Modelul documentului este prezentat in Anexa 4.
Se intocmeste la locurile de depozitare, anual de citre comisia de inventariere, pe gestiuni, pe conturi de valori
materiale, eventual pe grupe sau subgrupe, separat pentru bunurile unititii si separat pentru cele apartinind
altor unitéti, aflate asupra personalului unitafii-la data inventarierii, primite pentru prelucrare ete. si se
semneazd de citre membrii comisiei de inventariere si de cétre gestionar. Are rol de document de pentru
inventarierea bunurilor aflate in gestiunea unitatii, pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri si a altor
valori, document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor si in contabilitate a plusurilor si minusurilor
constatate, document pentru Intocmirea registrului-inventar, document pentru stabilirea provizioanelor pentru
depreciere, document centralizator al operatiunilor de inventariere.

- Proces —verbal de evaluare a rezultatelor inventarierii. Modelul documentului este prezentat in
Anexa 5.
Confine urmatoarele elemente: data intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere,
numadrul si data actului de numire a comisiei de inventariere, gestiunea inventariata, data inceperii operatiunilor
de inventariere, concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate
si la persoanele vinovate, precum si propuneri si mésuri in legituri cu acestea, volumul stocurilor depreciate,
propuneri pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventar si de casare a activelor fixe. Are rol de stabilire prin
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comparare a datelor constatate faptic si inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa
(fise de magazie) si din contabilitate.

- Lista cu propuneri de casare si declasare
Cuprinde propunerile de casare si declasare a activelor fixe si a obiectelor de inventar cantitativ si valoric. Are
rol de propunere.

- registrul inventar (cod 14-1-2)
Cuprinde toate elementele de activ si pasiv inventariate, potrivit prezentelor norme, si grupate dupé natura lor,
conform posturilor din bilantul contabil. Are rol de document contabil obligatoriu, de inregistrare anuala si de
grupare a rezultatelor inventarierii patrimoniului.
Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor propria inscrise in registrul-inventar au la baza listele
de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile analitice, dupa caz, care justificd continutul
fiecarui post din bilant.
In cazul 1n care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de inventariere se
actualizeaza cu intrarile si iesirile din perioada cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii exercitiului
financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse in registrul inventar.
Operatiunea de actualizare din inventariere se va efectua astfel incat la sfarsitul exercitiului financiar sé fie
reflectatd situatia reald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor propriu.
Completarea registrului inventar se efectueazi in momentul in care se stabilesc soldurile tuturor conturilor
bilantiere, inclusive cele aferente impozitului pe profit si ajustdrile pentru depreciere sau pierdere de valoare,
dupa caz.
Registrul inventar poate fi adaptat in functie de specificul si necesitifile unititii, conditia respectarii
continuului minim de informatii prevazut de acesta.
Pe baza registrului jurnal si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului financiar se intocmeste
bilantul, parte component a situatiilor financiare anuale, ale cérui posturi trebuie sd corespundad cu datele
inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reald a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, stabilitd pe baza inventarului.

¢ Circuitul documentelor

- referat privind inventarierea si propunerea comisiei de inventar — se intocmeste in 2 exemplare: unul la
conducétorul institutiei si unul la dosarul privind inventarierea patrimoniului.
- Dispozitia de organizare, desfasurare §i valorificare a inventarierii — se intocmeste in 3 exemplare: unul la
dosarul ce cuprinde dispozitiile institutiei, unul in dosarul de inventar si unul la ordonatorul secundar de
credite.
- instiintarea membrilor comisiei de inventariere — se intocmegste in 2 exemplare: unul la conducétorul comisiei
si unul la dosarul de inventar;
- proces verbal de instruire a comisiei de inventariere — se Intocmegte in 2 exemplare: unul la conducétorul
comisiei i unul la dosarul de inventar;
- declaratia de inventariere — se intocmeste intr-un singur exemplar si se géseste la dosarul de inventar;
- lista de inventariere — circul la:

- comisia de inventariere pentru stabilirea minusurilor, plusurilor si a deprecierilor constate la inventar,
precum §i pentru consemnarea in procesul verbal a rezultatelor inventarierii;

- la gestionar pentru semnarea fiecérei file mentionand pe ultima fila ca toate cantitatile au fost stabilite
in prezenta sa, ca bunurile respective se afld in pastrarea si raspunderea sa;

- la compartimentul financiar-contabil pentru calcularea diferentelor valorice si semnarea listei de
inventariere privind exactitatea soldului faptic, precum si pentru verificarea calculelor efectuate;

- la conducatorul unitatii, impreund cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii, pentru a decide
asupra solutiondrii propunerilor facute;

Pagina 9 din 17



Editia I

PROCEDURA OPERATIONALA

o Revizia 0
Univers Hatea . Privind organizarea si efectuarea inventarierii
1 Decembrie 1918 elementelor de activ si pasiv
din Alba lulia Exemplar nr. 1

Cod: PO-SFC-10

- in dosarul de inventariere.
- Proces —verbal de evaluare a rezultatelor inventarierii — intr-un singur exemplar si se géseste la dosarul de
inventariere.
- Lista cu propuneri de casare si declasare- in 2 exemplare: unul pentru ordonatorul secundar de credite si unul
la dosarul de inventar.
- Registru de inventar — fiind un document de inregistrare contabild nu circula.

5.6 Valorificarea rezultatelor activititii de inventariere

Rezultate inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si Inscrise
in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnic-operativa (fisele de magazie si din contabilitate). Inainte
de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazi la o analizd a tuturor stocurilor inscrise in fisele de
magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate.

Erorile descoperite trebuie corectate operativ dupd care se procedeazid la stabilirea rezultatelor
inventarierii, prin confruntarea cantititilor consemnate in listele de inventariere cu evidenta tehnic-operativa
pentru fiecare pozitie in parte.

Evaluarea elementelor de activ si pasiv cu ocazia inventarierii se face potrivit prevederilor
reglementarilor contabile aplicabile, precum si ale prezentelor norme.

Rezultatele inventarierii se inscriu de cétre comisia de inventariere intr-un proces-verbal. Procesul-
verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contind, in principal urmétoarele elemente:

- Data intocmirii
- Numele si prenumele presedintelui si a membrilor comisiei de inventariere
- Gestiunea/gestiunile inventariatd/inventariate
- Data inceperii i finalizarii operatiunii de inventariere
- Rezultatele inventarierii
- Concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate si
persoanele vinovate, precum si propuneri de masuri in legaturd cu acestea
- Volumul stocurilor depreciate, fara miscare, cu miscare lenté , greu vandabile, fara desfacere asigurata
si propuneri de masuri in vederea reintegririi lor in circuitul economic
- Propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din evidenta a imobilizarilor
necorporale
- Propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si declasare sau casare a
unor stocuri
- Constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integrititii bunurilor din gestiune,
precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate
Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezintd, in termen de 7
zile lucratoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, ordonatorului de credite. Acesta, cu
avizul conducitorului directiei financiar-contabile si al conducatorului oficiului juridic, decide asupra
solutiondrii propunerilor ficute, cu respectarea dispozitiilor legale.
Rezultatele inventarierii trebuie Inregistrate in evidenta tehnico-operativa in termen de cel mult 7 zile
lucritoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de cétre ordonatorul de credite.

5.7 Monografie contabilid pentru inregistrarea plusurilor sau minusurilor constatate la inventar
Plusuri de natura materialelor consumabile si a obiectelor de inventar constatate la inventariere

» Inregistrarea plusurilor de materiale consumabile
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60208 00 ,,Cheltuieli privind alte materiale” = 30208 00 ,,Alte materiale consumabile”  -cu minus
materiale consumabile

= Tnregistrarea plusurilor la materiale de natura obiectelor de inventar

603 00 ,,Cheltuieli privind materiale de = 303 01 ,,Materiale de natura obiectelor de inventar”
natura obiectelor de inventar”

Incasarea in numerar a contravalorii lipsurilor imputate si virarea la buget a sumelor retinute
in acelasi exercitiu financiar

» Tnregistrarea lipsurilor la inventar de materiale consumabile
60208 00 ,,Cheltuieli privind alte materiale consumabile” = 30208 00 ,,Alte materiale consumabile”
» Inregistrarea lipsurilor la inventar a materialelor de natura obiectelor de inventar
603 00 ,,Cheltuieli privind materiale de = 303 00 ,,Materiale de natura obiectelor de inventar”
= [nregistrarea sumelor ce se imput persoanelor vinovate
428 02 ,,Alte creante in legdtura cu personalul” = 448 01 ,,Alte datorii fata de buget”
= Inregistrarea sumei de la persoanele vinovate
53101 ,,Casa in lei” = 428 02 ,,Alte creanta in legétura cu personalul”

= Depunerea in cont a sumei incasate

448 01 ,,Alte datorii fata de buget” 53101 ,,Casain lei”
Diferente la inventar imobiliziiri corporale

» [Inregistrare lipsa la-inventar a imobilizérilor corporale

28103 21301
“Amortizarea instalatiilor, mijloacelor de transport, = “Echipamente tehnologice (masini, utilaje si
animalelor si plantatiilor” instalatii de lucru)”
658 01 21301

= “Echipamente tehnologice (masini, utilaje si

« ieli privi ivele cedate si alte operatii de capital” . .
Cheltuieli privind activele cedate si alte operat p instalatii de lucru)”

Incasarea in numerar a contravalorii lipsurilor imputate si virarea la buget a sumelor retinute in
exercitiul financiar urmator

= Inregistrarea sumelor ce se imputi persoanelor vinovate
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428 02 ,,Alte creante in legétura cu personalul” = 117 00 ,,Rezultatul reportat”
» Incasarea sumei de la persoanele vinovate
53101 ,,Casa in lei” =428 02 ,,Alte creanta in legatura cu personalul”
= Virarea sumei incasate in titlul 85
581 01 ,,Viramente interne” = 531 01 ,,Casa in lei”
560 01 ,,Disponibil din venituri proprii” = 581 01 ,,Viramente interne”
inregistrarea activelor fixe corporale gisite plus la inventar
» {Inregistrarea intririi in patrimoniu a activelor fixe corporale, constatate plus la inventar
213 01 ,,Instalatii tehnice, mijloace de transport” = 779 01 ,,Venituri si servicii primite cu titlu gratuit”
214 00 ,,Mobilier, aparaturi birotica, echip.” =779 01 ,,Venituri si servicii primite cu titlu gratuit”
5.8. Monografie contabili pentru inregistrarea operatiunilor privind casarea activelor fixe si a
bunurilor de natura obiectelor de inventar
Iesirea din patrimoniu a activelor fixe necorporale, prin casare

e Inregistrarea sciderii din evidentd prin casare, a activelor fixe necorporale amortizate integral

28005 “Amortizarea concesiunilor, = 205 “Concesiuni, brevete, licente”
brevetelor, licentelor ”
28008 “Amortizarea altor active necorporale” =208 “Alte active fixe necorporale”

e Inregistrarea scéderii din evidentd a activelor fixe necorporale, neamortizate integral
28005 “Amortizarea concesiunilor, = 205 “Concesiuni, brevete, licente”
brevetelor, licentelor

691“Cheltuieli extraordinare din
operatiuni cu active fixe”

28008 “Amortizarea altor active necorporale” =208 “Alte active fixe necorporale”
691“Cheltuieli extraordinare din
operatiuni cu active fixe”
Iesirea din patrimoniu a activelor fixe corporale, prin casare

¢ Inregistrarea scaderii din evidenta prin casare, a activelor fixe corporale amortizate integral
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28103 “Amortizarea instalatiilor tehnice , = 213 “ Instalatii tehnice,
mijloacelor de transport” Mijloacelor de transport”
28104 “Amortizarea mobilierului, aparatura = 214 “Mobilier, birotica, echip.”

Birotica, echip. ”
e Inregistrarea scdderii din evidenti a activelor fixe corporale, neamortizate integral

28103 “Amortizarea instalatiilor tehnice , = 213 “ Instalatii tehnice,

mijloacelor de transport” Mijloacelor de transport”
691“Cheltuieli extraordinare din

operatiuni cu active fixe”

28104 “Amortizarea mobilierului, aparaturd = 214 “Mobilier, birotica, echip.”
Birotica, echip. ”

691“Cheltuieli extraordinare din
operatiuni cu active fixe”

Iesirea din patrimoniu a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar

e Inregistrarea scaderii din evidentd a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar casate

603 00 20.05 “Cheltuieli privind materialele = 303
de natura obiectelor de inventar”

6. Responsabilititi

6.1. Inventariere
Comisia centrala de inventariere raspunde de efectuarea tuturor activititilor de inventariere.

Presedintele Comisiei Centrale de Inventariere rispunde de :
- Instruirea membrilor comisiei de inventariere
- Respectarea termenelor de executarea a inventarierii
- Organizarea, indrumarea, supravegherea si controlul asupra modului cum se efectueaza activitatea de
inventariere

Membrii comisiei Centrale de Inventariere raspund de:

- Cunoagterea si aplicarea bazei legale in domeniul inventarierii

- Cunoasterea modului de lucru al comisie, a documentelor ce se intocmesc si a termenului de efectuare
a inventarierii

- Cunoasterea modului de valorificare a rezultatelor inventarierii

- Stabilirea indeplinirii conditiilor legale pentru bunurile propuse pentru scoaterea din functiune,
declasare si casare

- Efectuarea efectiva a inventarierii
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Subcomisiile de inventariere rdspund de:

- Luarea Declaratiei de inventar de la gestionar

- Identificarea tuturor locurilor (incéperilor) in care existd bunuri ca urmeaza si fie inventariate

- Asigurarea inchiderii si sigilérii spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de cate ori se
intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea

- intocmirea corecti si completd a documentelor: sa bareze si sd semneze, la ultima operatiune, fisele de
magazie, mentionand data la care s-au inventariat bunurile, sa vizeze documentele care privesc intrari
sau iesiri de bunuri, existente in gestiune, dar neinregistrate s dispuna inregistrarea acestora in fisele
de magazie si predarea lor la contabilitate, astfel incat situatia scriptici si reflecte realitatea

- Verificarea numerarului din casd si sd stabileascd suma incasérilor din ziua curentd, solicitind
depunerea numerarului la casieria unitatii

- S& controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura sau de clntérire au fost verificate si daci
sunt in buni stare de functionare

- In cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de
inventariere, comisia de inventariere sigileaza gestiunea $i comunicid aceasta comisiei centrale sau
administratorului, ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestiondrii entititii,
conform procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia si il incunostinteze
imediat, in scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie si se efectueze, indicind
locul, ziua si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere.

6.2. Casarea
Responsabilitétile privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar se deruleaza
conform diagramei de flux a procesului.

Comisia de casare a bunurilor materiale, are urmatoarele atributii:

= S& urméreasca existenta detaliilor, partilor componente i a altor elemente ale bunurilor respective.
In cazul in care acestea au fost pierdute, instriinate sau lipsesc ca urmare a unor cauze imputabile
unor persoane, bunurile respective se resping de la casare si se propune efectuarea cercetirii
administrative

= Sa respingi de la casare activele fixe/bunurile materiale de natura obiectelor de inventar care mai
pot fi distribuite si folosite in alte compartimente de activitate sau in alte unitati

= S3i asigure executarea operatiunii de casare potrivit prevederilor legale in vigoare si sa stabileasca
partile componente, piesele , detaliile si materialele refolosibile care pot fi recuperate

= Si stabileascd destinatia bunurilor refolosibile, in conformitate cu prevederile legale in vigoare

»  Si execute casarea bunurilor materiale numai in prezenta tuturor membrilor comisiei

= S#intocmeascd procesul-verbal de casare a bunurilor materiale

= S ia orice masuri pentru organizarea si desfasurarea in bune conditii a operatiunii de casare
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7. Formular evidentd modificari

o= 5 - o = B
8| o £ @ S =2 2 5 Csg
-E w > B as‘: s E‘: = = =
e = ot Q ~ L= w D g =3
Z. ® ~ = = 28 -
a a Z B E “ 3 g
1. |1 28.01.2009 | O Integral | Conform cadrului legal in vigoare
2. |1 24.10.2012 | 1 24.10.2012 | 3-6 Documente de referintéd, descrierea
procedurii, Monografie contabili
3. |10 15.05.2013 | O Integral | Conform cadrului legal in vigoare
4. |HOI |26.01.2022 | 0 Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 600/2018
8. Formular analiza procedura
= =
- 2 ®
2 e s | £ X S
: TS IR <5 <&
- = 5 = £ o &0 & @
= = =8 = < 2 =
= 5 &3 5 =3
z £ *EE | £3 e = s
5 2sE |Z¢ E 3 § 2| 4
o =78 |2 = 5 G 2 | §
Z o= g a z g a
@ o @
7 75
1. | Contabilitate | Tamara Contor 10.01.2022
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9. Formular distribuire (difuzare) procedura

P E £ e | B=. | = | Eo
= £ > g £ s | ¥E£ | 5| E%
: 5 £z E 2| $3E|%| £8
w w O )
o (= = ¢ - g - 2= g o P
o £ Z B = ) E5& o -
1. | Comisia  Centrala  si | Presedinte 31.01.2022 26.01.2022 26.01.2022
Subcomisiile de
inventariere ti de casare
2. | Directia General | DGA 31.01.2022 26.01.2022 26.01.2022
Administrativd
3. | Contabilitate Contabil Sef 31.01.2022 26.01.2022 26.01.2022
4. Administrator 31.01.2022 26.01.2022 26.01.2022
Financiar
5. | Compartiment Audit 31.01.2022 26.01.2022 31.01.2022
Public Intern / | Stanciu Daniela
Administrator financiar
6. Campean 31.01.2022 26.01.2022 26.01.2022
Senat / Secretar .
Daniela
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10. Anexe

1.1. Diagrama de proces inventariere — Anexa A

1.2. Anexa 1 — Decizia de numire a comisiei de inventariere

1.3. Anexa 2 — Procesul-verbal de instruire a comisiei

1.4. Anexa 3 — Declaratia de inventar

1.5. Anexa 4 — Lista de inventariere

1.6. Anexa 5 — Procesul verbal privind rezultatele inventarierii subcomisii

1.7. Anexa 6 — Proces verbal rezultatele inventarierii anuale a patrimoniului

1.8. Anexa 7 — Proces verbal de valorificare a inventarierii

1.9. Diagrama de proces casare - Anexa B

1.10. Anexa 8 - Formular Decizie comisie casare

1.11. Anexa 9 - Formular proces -verbal de casare a activelor fixe/de casare a materialelor de natura
obiectelor de inventar

1.12. Anexa 10 - Formular Proces-verbal privind constatérile si concluziile comisiei de casare a activelor
fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

In desfisurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
si reglementirile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
(Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918
din Alba lulia, politici de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de 26 ianuarie 2022.

PRESEDINTE
Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomata
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Decizie
Numire comisie casare

avizeaza

Comisia Casare

: ] Directia General
Identificd bunurile propuse la casare )

st analizeaza oportunitatea casarii gi
incadrarea in termenele de folosinta

Administrativa




UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA |ULIA
RECTOR

DECIZIA nr. /
din data de

Rectorul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia numit prin Ordinul Ministrului
Educatiei si Cercetarii nr. 3438/05.03.2020;

Avind in vedere Hotéararea nr. ..... a Consiliului de Administratie din data de..........ccovcuue.. ;

In vederea inventarierii patrimoniului Universitatii ,,1 Decembrie 1918;

DECIDE:
Art. 1. Se constituie Comisia centrald de inventariere cu urmétoarea componenta:

— Presedinte
— Membru
— Membru

- Secretar

Art. 2. Se constituie Subcomisia de inventariere Palat Apor, Corp G, Facultatea de Teologie
in vederea realizdrii faptice a inventarierii mijloacelor fixe, obiectelor de inventar si materialelor, cu
urmétoarea componenta:

- responsabil subcomisie
- membru
- membru
- secretar

Art. 3. Se constituic Subcomisia de inventariere corp B, C si D, si Biblioteci si a bunurilor
primite in custodie de la alte unititi in vederea realizérii faptice a inventarierii mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar din aceste locatii, cu urmiitoarea componenta:

- responsabil subcomisie
- membru
- membru
- membru
- membru
- membru
- membru
- membru
- membru
- secretar

Art. 4. Se constituic Subcomisia de inventariere cimine, cantind, bufet si casa de oaspeti,
Sala Sport si Centru cercetare Schit in vederea realizérii faptice a inventarierii mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar, marfa din aceste locatii, cu urméitoarea componenta:
- responsabil subcomisie
- membru
- membru
- secretar

Art. 5. Se constituie Subcomisia de inventariere, in vederea realizirii faptice a materialelor
din magazie si a carburantilor, libririe, casierie si alte valori cu urmaitoarea componenta:

— responsabil subcomisie
— membru
- membru
— secretar
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Art. 6. Se constituic Subcomisia pentru inventarierea terenurilor, constructii, investitii in
curs cu urmatoarea componenta:

- responsabil comisie
- membru
- membru
- secretar

Art. 7. Se constituic Comisia pentru inventarierea componentei soldurilor din evidentele
contabile cu urmétoarea componenta:
- responsabil comisie
- membru
- secretar

Art. 8. Se constitnie Comisia pentru inventarierea actelor de studii cu urméitoarea
componenta:
- responsabil comisie
- membru
- membru
- secretar

Art. 9. Se constituie Subcomisia responsabilid cu valorificarea inventarierii i punerea de
acord a contabilititii cu rezultatele inventarierii cu urmétoarea componenta:

- responsabil comisie
- membru
- membru
- secretar

Art. 10. Activititile de inventariere faptica i stabilirea rezultatelor inventarierii se vor desfasura
in perioada .......ccocvemnnenne. = cnsenssenessnsssnnenss. Valorificarea inventarierii si punerea de acord a contabilitatii
cu rezultatele se va face pand la ..................... , sub coordonarea directd a contabilului sef.

Art. 11. Rezultatele inventarierii vor fi consemnate In procesele verbale, la care se vor atasa
decizia de numire a comisiei, eventualele aprobdri de modificare a termenelor, declaratiile luate
gestionarilor inainte de inceperea inventarierii, listele de inventariere precum si alte documente
referitoare la inventariere. Procesul verbal va fi inregistrat la registratura si predat la contabilitate la
termenul final pentru inventariere.

Art. 12, Membrii comisiei de inventariere rispund material, conform Ordinului nr.2861/2009,
Legii 82/1991, pentru pagubele la a cidror producere au contribuit prin nerespectarea termenelor,
inexactitatea datelor din documentele de inventariere sau alte incilciri a dispozitiilor legale.

Art. 11. Intreaga activitate de inventariere faptici, valorificarea si regularizare a rezultatelor va fi
monitorizatd permanent de catre Compartimentul dé audit intern. '

Art. 12. Prezenta se comunica:
- Biroului Personal Salarizare
- Membrilor comisiilor gi subcomisiilor
- Contabil gef
- D.G.A.
- Compartimentului de audit intern

Rector,
Prof. univ. dr. Breaz Valer Daniel

Vizat Oficiul Juridic
Tomuta Sanda
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Privind instruirea subcomisiilor de inventariere

Astdzi ......... , a fost organizati sedinta de instruire a persoanleor care fac parte din comisia/subcomisia de
inventariere. In cadrul sedintei au fost prezentate:

- Termenel de incepere si de finalizare a inventarierii anuale
- Etapele care trebuie parcurse pentru realizarea operatiunii de inventariere
- Formularele care trebuie intocmite si modul de intocmire a acestora.

La sedinta au participat si au luat la cunostintd urmétoarele persoane:

- (numele si prenumele) .............cceennne. (semnditura)
- (numele si prenumele) ................c....e. (semnétura)
- (numele si prenumele) .............cceeennnn. (semnétura)
- (numele si prenumele) ........................ (semnétura)

[De inlocuit cu: adresa telefon. fax. email| 1)1



DECLARATIE DE INVENTAR

Subsemnatul (a) ..........ccccevvivviiiiinenne. , in calitate de gestionar raspunzator de gestiunea
.......................... numit prin decizia nr..............ccoocoeevvvvvennne....., declar pe propria
raspundere ca:

1. Toate valorile materiale si banesti aflate in gestiunea subsemnatului se gasesc in
incaperile  (IoCUTIIE).....ccccoeeiiiieecc e si in alte locuri de
AEPOZILAIE. .. .oivvi e

2. Posed (nu posed) in afara valorilor materiale ale entitatii patrimoniale si alte materiale

apartinand terfilor, primite cu sau fara documente

4. Am (nu am) valori materiale nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru
care  s-au  intocmit  documentele  aferente  in  cantitate/valoare  de

6. Detin (nu detin) numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate
[0 L= (11 T SO SRR

7. Am (nu am) documente de primire care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care
nu au fost predate la contabilitate



8. Detin (nu detin) numerar din vanzarea marfurilor aflate in gestiune, de ...................... Jlei.

9. Ultimele documente de intrare sunt:

fel document .................... 1] PO TRTRRTR dine. e,
fel document ..........oeeevenn 1] PR AN

10. Ultimele documente de iegire sunt:

11. Ultimul Proces verbal de inventariere pentru aceasta gestiune a fost incheiat la data de
.................... pentru perioada
fel document .................... ] P din..oo e,
fel document ....................... ] PSPPI o 11 OO

12. Alte mentjuni

Gestionar,



e LISTA DE INVENTARIERE | °"™ Pagine
Magazia: DAL cvoveererseereeeeeseereesresiereeessss Loc de depozitare
Nr. . Pret unitar de inre- Valoarga Vr:.doarea Deprec:erea.
ort. | Denumirea bunurilor inventariate | Cod | U/M | Cantitatea gistrare in contabilitate contabild  |de inventar | Valoarea l\?gc%.n
0 1 2 3 4 5 8 7 8 9
1
Total pagind X X X
Comisia de inventariere Gestionar Gestionar*) Contabilitate
Numele si prenumele
Semnatura
14-3-12/aA4 12

*) Se semneazi de gestionarul primitor in cazul primirli gestiunii.
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privind rezultatele inventarierii [a SUDCOMISIA ......ccccevei i e e

Incheiatazi, ....ccceeeu.... , de catre comisia de inventariere formata din........ccccceecvvriieriicecccineen e

................................................................................ , humita prin Decizia nr. ........cocoevreiiinnineen.
dindata .....ccoeeevenrieeniccrecnenn,

Inventarierea s-a desfasurat in perioada ........ccocceveeeriieenienncnenneicn e, , gestiunile inventariate
au fost mijloacele fixe si obiectele de inventar aflate in corpurile de cladiri: .......ccoovvvnicriivivcninnicnnanee

In urma procesului de inventariere si a confruntarii stocului faptic cu cel scriptic din
contabilitate, nu au fost constate deficiente. In ceea ce priveste pastrarea, depozitarea si conservarea
bunurilor gestionate, subcomisia a constatat ca nu sunt probleme.

Au fost facute propuneri de casare, atat pentru materiale de natura mijloacelor fixe cat si pentru
obiecte de invenar, conform listelor anexate la prezentul proces verbal.

Subcomisia de inventariere:

...............................
..............................
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PROCE VERBAL

Privind rezultatele inventarierii anuale a patrimoniului universitatii

Incheiat azi , cu ocazia stabilirii rezultatelor inventarierii generale a patrimoniului Universitatii “1 Decembrie
1918 Alba lulia.

Comisia centrala de inventariere formata din :

A efectuat inventarierea patrimoniului Universitatii 1 Decembrie 1918 Alba lulia in perioada
Comisiile de inventariere si subcomisiile au fost numite prin Decizia nr.

S-au inventariat bunurile unitatii : mijloace fixe corporale si necorporale, materiale de natura obiectelor de
inventar, magazia centrald, marfuri, casieria, , cantina.

In urma verificarii au rezultat urmatoarele concluzii:

- Nu s-au constatat plusuri si minusuri de invetar rezultate in urma confruntarii cu evidentele contabile;

- Conturile analitice corespund cu evidentele din balanta de verificare;

- Rezultatele inventarieii sunt cuprinsefin situatiile anexate neexistand diferente Intre evidenta scripticil

~ si faptica;

- Listele de inventariere, declaratiile 51 toate dovezile cu efectuarea inventarierii au fost predate de
comisii, compartimentului financiar contabil pentru valorificare;

- S-au intocmit propuneri de casare a mijloacelor fixe corporale si necorporale in suma de lei, a
materialelor de natura obiectelor de inventar in suma de  , urmand a fi analizate de comisia de casare.

Bunurile materiale inventariate au ramas in péstrarea gestionarilor, conform declaratiilor semnate pe listele de
inventar.

Comisia de inventariere declard incheiati inventarierea patrimoniului la  data

[De inlocuit cu: adresa. telefon. fax. email] 1]2
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PROCE VERBAL

Privind valorificarea inventarierii pentru anul

Incheiat azi  , cu ocazia valorificarii inventarieii generale a patrimoniului Universitatii “1 Decembrie 1918”
Alba Tulia.

Subcomisia responsabila pentru valorificarea inventarierii a fost numita prin Decizia nr. , in urmatoarea
componenta:

Responsabil comisie:

Membri:

Secretar:

Subcomisia a procedat la verificarea listelor de inventor a mijloacelor fixe corporale si necorporale si a
materialelor de natura obiectelor de inventor, stocurile din magazia centrala cu evideenta contabila, si nu s-au
constatat deficient intre evidenta faptica si cea scriptica, conform anexelelor la procesele verbal a subcomisiilor
de inventariere.

Valoarea inventariata la gestiunile de marfuri, fata de valoarea contabila de la data inceperii inventarierii a fost
actualizata cu intrarile si iesirile pana la data inventarierii faptice, dupa cum urmeaza:

1) Gestiunea Librarie

Stocla 01.10.
Intrari 01.10-31.10
Vanzari 01.10-31.10

Sold 31 31.10.2018

2) Gestiunea bufet de incinta
Stoc la 01.10.
Intrari 01.10-31.10
Vanzari 01.10-31.10
Sold 31 31.10.2018

3) Gestiunea magazine cantina

[De inlocuit cu: adresa. telefon. fax. email] 1]2



ROMANIA « MINISTERUL EDUCATIE] H

UNIVERSITATEA ,1 DECEMBRIE 1918”

DIN ALBA IULIA v

DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA ]

DIN ALBA JULIA-

Stocla 01.10.
Intrari 01.10-31.10
Vanzari 01.10-31.10
Seold 31 31.10.2018
4) Gestiunea Bucatarie
Stoc la 01.10.
Intrari 01.10-31.10
Vanzari 01.10-31.10
Sold 31 31.10.2018
5) Gestiunea magazine
Stoc la 01.10.
Intrari 01.10-31.10
Vanzari 01.10-31.10
Sold 31 31.10.2018

Propunerile de casare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventor ( bunuri degradate,
uzate, nefunctionale) au fost intocmite pe firecare getionar in parte de catre fiecare subcomisie conform listelor
anexate, astfel: mijloace fixe in suma de  lei, obiecte de inventor in suma de  lei, urmand a fi operate in
evidentele contabile la data aprobarii lor de catre ordonatorul principal de credite.

Comisia a verificat soldurile analitice ale clientilor, furnizorilor, debitorilor, avansurilor cu evidenta contabila.

Rezultatele inventarierii se vor actualiza cu intratile si iesirile din perioada cuprinsa intre data inventarierii si
data incheierii exercitiului financiar pentru a putea fi cuprinse in registrul inventor, dupa stabilirea tuturor
conturilor bilantiere.

SUBCOMISIA

[De inlocuit cu: adresa telefon. fax. email] 2|2
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DECIZIA nr. /
din data de ....cccecereeeerene

Rectorul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia numit prin Ordinul Ministrului
Educatiei si Cercetarii nr. 3438/05.03.2020;

Avind in vedere Hotérarea nr. ..... a Consiliului de Administratie din data de .................... ;

in vederea inventarierii patrimoniului Universitatii ,,1 Decembrie 1918;

DECIDE:

Art.1. Se constituie Comisia de casare a mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar si a materialelor
propuse la casare in urma inventarierii anuale, cu urmétoarea componenta:

- presedinte comisie
- membru
- membru
- membru
- membru
- secretar

Art. 2. Activitatea comisiei se va desfasura in perioada ........cccoeveieicniciinicnninnicnennn. . Procesele
verbale privind scoaterea din uz a bunurilor si a casarilor mijloacelor fixe se depun la Serviciul financiar -
contabil pani ladatade ..o .

Art. 3. Prezenta se comunici:
- Biroului Personal Salarizare
- Membrilor comisiei.
- Contabil sef
- D.GA.

Rector,

Prof. univ. dr. Breaz Valer Daniel

Vizat Oficiul Juridic
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El

Aprobat,

Rector,

PROCES-VERBAL

De casare a activelor fixe /de casare a materialelor de natura obiectelor de inventar

Incheiat astazi ................ , de comisia pentru casarea activelor fixe/obiectelor de inventar.
In conformitate cu prevederile:

- OM.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
intentarierii elemenetelor de natura activelor, datoriilor si captalurilor proprii;

- H.G. nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994
privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificati si
completatd prin O.G. nr. 54/1997;

Comisia de casare constituitd prin Decizia nr. ............... Lovevivinenns din oo , a procedat la
casarea efectiva a mijloacelor fixe care au fost scoase din functiune prin procesul-verbal nr. .........

Comisia constituitd din .........c.ccerveenenee , In calitate de presedinte, $i....cverevrerreereenererereeneenersesreenas

................................................................................................ , In calitate de membri , si-a desfasurat
activitatea in perioada ......ccccccvvvvveerervnrnnns , la sediul Universitatii “1 Decembrie 1918”,

Lista bunurilor scoase din functiune/declasate ce pot fi transferate fard platd conform procedurii
stabilite prin Hotararea Guvernului nr. 841/1995, cu modificérile si completarile ulterioare, a fost
publicata pe pagina de internet a institutiei institutei in datade ....................L

Au fost transmise Ingtiintdri cdtre institutiile publice interesate in preluarea bunurilor
disponibilizate si s-au primit raspunsuri cd sunt/nu sunt interesate de preluarea acestora.

Prin adresa nr. ......... foeiiieiinns institufia .........oooenenninn. a fost interesata in preluarea
bunurilor cuprinse in tabelul de mai jos, transfer finalizat prin proces-verbal nr. .....din .........
NR. Crt. | Denumirea | Numar UM. Cantitate | Valoare | Valoare | Instututia
bunurilor | inventar inventar | totala la care a
fost

transferat |
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Aprobat,

Rector,

PROCES-VERBAL
privind constatdrile si concluziile comisiei de casare a activelor fixe
si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

Au fost identificate toate activele fixe din procesul-verbal de scoatere din functiune nr. ...........
din............... , constatindu-se cd toate bunurile au durata de folosintd expiratd si sunt uzate din
punct de vedere fizic gi/sau moral.

Avand in vedere cele constatate, comisia de casare a aprocedat la dezmembrarea activelor fixe
scoase din functiune prin procesul verbal nr. ........... din ........, mentionate in tabelul de mai jos
si ulterior a procedat la valorificarea deseurilor rezultate.

Nr. | Denumire bunuri | Numir U.M. Cantitate | Valoare | Valoare | Amortizarea

crt. | valorificate inventar inventar | totald péana la
scoaterea
din
functiune

Pentru valorificarea deseurilor provenite in urma casarii s-au solicitat oferte de la urmatorii agenti
economici:

Preturile cele'mai avantajoase au fost oferite de citre SOCIEtatea ........ccueeererereereeenieneciennrisesienns

In urma casérii efective a mijloacelor fixe au rezultat urmatoarele deseuri, conform procesului-
verbal de predare-primire nr. ................. din o,

Nr. Denumire bunuri valorificate U.M. | Cantitate Valoare Valoare totala
Crt. inventar
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Deseurile de hartie, fier, plastic, precum si deseurile electronice provenite din aparatura electronici
K b4 2 2

si/sau electrocasnicd, au fost valorificate/predate in vederea reciclirii la societatea

...................................... , conform tabelelor anexate.

Comisia de casare propune sciderea din evidenta contabili a bunurillor casate provenite in listele
anexate si Inregistrarea in evidenta contabilda a sumelor provenite din valorificarea deseurilor
rezultate in urma casarii, conform proceselor verbale nr. ........... din ............... .

Alte CONSLAATT AlE COMUISIEL 1vvvvvviiiiirieiiiieeeiee it eeeisteeessteeseseeeeeeseeeeeestesesseneeseneesesennesesmeesasesamenesaseeenan

Prezentul proces-verbal a fost intocmit in doua exemplare. Un exemplar se va pastra la Directia
Administrativa, iar al doilea exemplar, la Serviciul Contabilitate.

Comisia de casare a mijloacelor fixe/obiectelor de inventar:



