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1. Scop

Procedura are drept scop intocmirea statelor de plati pentru studentii de la invatimantul de zi
subventionati pentru acordarea de reduceri cu 50% ale tarifelor pentru transportul local in comun,
precum si pentru transportul intre localitti.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplici pentru toti studentii universitatii de la invafamantul de zi subventionati.

3. Documente de referinta

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare

- Hotérarea 341/17.03.2021

- Ordinul 3131/05.02.2019 a MEN

- Hotaréri ale Consiliului de Administratie si Senatului Universittii ,,1 Decembrie 1918 din
Alba Iulia (UAB)

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

* Entitate publica - autoritate publics, institutie publica, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar,
cu personalitate juridica, care utilizeazi/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu
public.

* Compartiment - Directie General3, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv
institutie fara personalitate juridica aflati in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea
entitatii;

= Conducdtor compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef
Birou;

* Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau iformat electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale;

= Procedura operafionald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate,
féra aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

*  Facilitdfi de transport - inlesniri la plata cheltuielilor de transport.

4.2. Abrevieri
» EP — Entitate publica
* PO - Procedura

5. Descrierea procedurii

in baza Hot. 341/17.03.2021 studentii beneficiazi de tarif redus cu 50%/ gratuitate pentru
transportul local in comun, de suprafatd si subteran, precum si pentru transportul intern auto, in tot
timpul anului calendaristic.

Studentii orfani sau provenifi din casele de copii beneficiazi de gratuitate pentru acest
categorii de transport.
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Studentii romani/stréini care sunt previzuti la art. 205 alin. (2°1) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare, beneficiaza de gratuitate la transportul feroviar
intern la toate categoriile de trenuri, clasa a II-a, in tot cursul anului calendaristic, indiferent de
distanti sau rutele calitoriilor.

Legitimatiile de cilatorie pot fi achizitionate si on-line/de la automate de vanzare legitimatii
de calatorie, fie in baza confirmirii calitatii de student transmise on-line operatorilor de transport
feroviar de citre institutiile de invitimant superior ale ciror date de contact oficiale sunt inregistrate
si validate la operatorul feroviar, fie a confirmarii/validarii calitdtii de student la casele de bilete in
baza prezentdrii in original a legitimatiei de student pentru reducere/ gratuitate la transport vizati pe
anul universitar in curs, conform reglementarilor proprii ale operatorilor de transport feroviar, cu
respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

De la data inceperii anului universitar si pana la data de 31 octombrie, inclusiv, studentii, cu
exceptia studentilor din anii terminali unde institutia de invatimant va scrie «an terminaly in dreptul
anului universitar unde s-a aplicat viza de valabilitate, pot calitori in baza legitimatiei de student
pentru gratuitate la transport vizata pentru anul universitar anterior.

Acordarea de tarife reduse cu 50% pentru transportul local in comun, se face pe bazi de
abonamente lunare eliberate studentilor de citre regiile autonome de transport.

Reducerea de tarif cu 50% a abonamentelor lunare eliberate studentilor, precum si gratuitatile
de transport acordate studentilor orfani sau proveniti din casele de copii, pentru transportul local, in
comun, de suprafata se asigura din bugetul Ministerului Educatiei

Pentru biletele si abonamentele studentilor pentru transportul auto intre localitati, studentii
vor achita integral costul calitoriei si se vor prezenta la universitate pentru decontare.

Ca procedura de lucru, pentru decontare, studentii depun abonamentele la Serviciul Social in
perioada 01 — 10 a lunii in curs, pentru luna care a expirat. Data ridicirii banilor se afiseaza la
inceputul fiecarei luni.

Pentru verificarea §i autentificarea abonamentelor studentii vor completa pe verso
abonamentului:

- Numele si prenumele;

Specializarea si anul de studiu;

- Codul Numeric Personal; ‘

- Forma de invatimant: zi, subventie

- Semndétura.

Statele de platd se intocmesc in aplicatia Access 2000 file format. Pentru introducerea
abonamentelor in program se creeazi o tabeld cu luna respectivd in care se va trece numele si
prenumele studentului, specializarea i anul de studiu, suma integrali a abonamentului, iar la sfargit
se calculeazi manual tariful redus cu 50% al fiecarui abonament. Pentru a lista se acceseazi Rapoarte
— Transport.

Decontarea abonamentelor studentilor ce sunt pe locurile subventionate se face lunar pe baza
abonamentelor nominale.
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6. Responsabilititi

Seful compartimentului

1. Vizeazi §i semneazi statele de plati ale studentilor ce
beneficiazi de tarif redus cu 50% pentru transport

Persoana care desfasoari activitatea

5. Descrierea procedurii de operare a reducerii cu 50%
pentru transport, in state de platd, se executdi de Serviciul
Social.

Formulare:

State de platd — format pe suport de hartie (A4)

7. Formular evidenti modificiri
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1. I 128.01.2009 | 0 | 28.01.2009 | Integral Conformitate cu cadrul legal
in vigoare
2. I {19.12.2012 | 1 19.12.2012 | Documente | Conformitate cu cadrul legal
de referin{d | in vigoare
3. | II | 15.05.2013 | 0 | 15.05.2013 | Integral Conformitate cu cadrul legal
in vigoare
4. | 1T | 29.09.2021 | 0 | 29.09.2021 | Integral Conformitate cu cadrul legal
in vigoare - OSGG nr.
600/2018
8. Formular analizi proceduri
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1. | Serviciul Claudia 27.09.2021
Social Cimpean
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data
Nr. Nume si Data retragerii . Data“
Compartiment/Functia e e e Semnaturi . Semnituri intririi
exemplar prenume primirii procedurii A
N . in vigoare
inlocuite

1. Serviciul Social Cimpean Claudia | 01.10.2021 29.09.2021 29.09.2021
Exemplar nr. 1 (originalul)

2, Comisia de monitorizare Panaite Ovidiu 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

3. Directia Generald Administrativa Géban Vasile 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanat) Lucian email publicare site

4, Facultatea de Stiinte Economice Topor Dan 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

5. Facultatea de Stiinfe Exacte si | Rotar Corina 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare 29.09.2021
Ingineresti (Exemplar nr. 1 — copia email publicare site
scanati)

6. Facultatea de Drept si Stiinte Sociale Tudoragcu 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Miruna email publicare site

7. Facultatea de Istorie si Filologie Bérbulet Gabriel | 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

8. Facultatea de Teologie Ortodoxi Himcinschi Mihai | 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

9. Compartiment Financiar-Contabil Contor Tamara 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site |
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10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

in desfasurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta
reglementirile europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in
aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementdrile interne elaborate in cadrul Universitatii
»1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, aplicabil in
cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba lulia, politici de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinfa Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia din data de 29.09.2021.

PRESEDINTE
Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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DIAGRAMA DE PROCES

Avizare state
de plata
abonamente
sef serviciu

Abonamente
studenti

SERVICIUL
SOCIAL

Intocmire state
de plata
abonamente

Aprobare
Sedinta CA

Plata
Serv.Financiar
Contabil
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