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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND DESFASURAREA
ACTIVITATILOR DE PAZA LA IMOBILELE UNIVERSITATII

Cod UAB: SEAQ_PO PAZA 01
(SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calit:tii)
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EDITIEI SAU, DUPA CAZ,

A RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
Elemente
HE P l‘]Vllld. " . ) Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 -4
1.1 Elaborat Barbu Eugen Responsabil Serviciul 4.12.2018
Paza
1.2 Verificat Géban Vasile Director General 7.12.2018
Lucian Administrativ
1.3 Avizat Dobra Iulian Presedinte Comisia pentru 13.12.2018
buget-finante si de
monitorizare a
activitatilor tehnice si
administrative
1.4 Aprobat Tamas Szora Presedinte Senat UAB 14.12.2018
Attila

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR N CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Data de la
- fdi care se aplica
N Edltla/ReV}z.m. n Coml?on.e{lta Modalitatea reviziei prevederile
cert. cadrul editiei revizuita sii
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 14.12.2018
procedura vigoare - OSGG nr. 400/2015 cu
modificarile si completirile ulterioare

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

N o : Exemplar Difuzare
r. topu nr. ‘ - Nume si Data
ort. | difuzssii Compartiment/Functia $ S SemmEiur
prenume primirii
; y Copia | Centrul pentru Managementul
3.1 Evidenta/ scanatd | Calitatii si Strategie Institutionala | PArvu Simona ) O ?\M
' Arhivare d [t L0g
/ Secretar
Aplicare/ Copia " } /é/
3.2 Relimmams | sonsdin Serviciu Paza Barbu Eugen | (¥ I Jog] ‘ yZ:,
Copia | Directia Generald Administrativd / | Gaban Vasile M’
3:3 | Informare scanatd | Director General Administrativ Lucian N 20t
; 1 Campean
3.4 | Arhivare ariging] Senat / Secretar Danicla 16 Jord @éf
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U?EOPUI“B OCEDURII OPERATIONALE

procedurd, cod SEAQ_PO_PAZA 01, stabileste regulile si responsabilitatile pentru desfiisurarea

activitdfilor de paza la imobilele Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Procedura se aplica in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

PROCEDURATE

(REGLEMENTARI) APLICABILE  ACTIVITATII

Ordinul 400/2015 privind implementarea SCIM.
Ordinul 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului

nr. 400/2015.

Ordinul 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologwe privind coordonarea, indrumarea
metodologicd si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern

managerial la entititile publice.

Legea 1/2011 a Educatiei Nationale actualizati.

HG 301/16.06.2012
Legea 333/2003
7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor
2: Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
I. Procedura operationali Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdirii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobatd si difuzati
3. Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, adaugare suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. . ;
crt Abrevierea Termenul abreviat
1. |UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba lulia
2. |E Elaborare
3. |V Verificare
4. | A Aprobare
5. | Ap. Aplicare
6. | Ah. Arhivare
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Reglementirile si responsabilititile privind desfasurarea procesului de paza se deruleazi dupd cum
urmeaza.

Activitatea de paza se desfasoard cu agenti proprii, angajali ai Universitatii si agenti de pazi angajati ai
unei firme de paza si protectie.

Prin serviciul de pazi se va asigura:

>

Y V VYV Y V¥

Y

paza si securitatea obiectivului, a incintelor, a cadrelor didactice, nedidactice si auxiliare, precum si
a studentilor;

un climat de ordine si liniste in cadrul obiectivului propice desféasurarii activititilor didactice;

paza proprietdtii fmpotriva furturilor, a distrugerilor, precum si a altor actiuni producatoare de
pagube materiale;

acordarea de sprijin in caz de calamitati, incendii, explozii, atacuri teroriste;

asigurarea calitatii prestatiei si respectarea programului de paza;

executarea inopinat, ori de céte ori este nevoie, de controale de zi si de noapte asupra modului in
care se desfisoara serviciul de paza si luarea de misuri eficiente de sporire a gradului de siguranti;
furnizarea informatiilor legate de incidentele apdrute in timpul activitatii de paz.

Activitatea de pazi se va desfisura dupa urméitoarea procedura:

1.

Se va intocmi un Plan de pazi;

Planul de paza va fi supus aprobérii Consiliului de Administratie al Universititii;

Dupa aprobarea Planului de pazi se va face o adresi de inaintare ciitre organele de politie si se va
propune spre avizare conform Legii 333/2003. art. 3,4,5.

Dupa aprobarea Planului de pazi, se va inména un exemplar catre DGA;

In baza Planului de paza se va face instruirea paznicilor.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Compartimentul (postul)/ I I I
crt. actiunea (operatiunea)
0 Responsabil DGA Cond.
serviciu UAB
I | Se intocmeste un Plan de paza B
2 | Planul de pazi va fi supus aprobarii Consiliului de Av A
Administratie al Universititii
3 | Se face o adresa de inaintare citre organele de politie Ap. A
si se va propune spre avizare conform Legii
333/2003. art. 3,4,5
4 | In baza Planului de paza se face instruirea paznicilor Ap.
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea Elaborator | Aprobi Numir | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc | Perioada | ¢lem.
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 F-01-PO-03 DA Conducere ’ Suport DA
UAB Hartie | /Politie ]
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2 F-02-PO-03 DA Conducere ) Suport DA
UAB Hartie | /Politie
3 F-03-P0O-03 DA Conducere ) Suport DA
UAB Hartie | /Politie
11. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activitatii
procedurate
7 Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
8 Descrierea procedurii operationale 4
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 4
10 Anexe, inregistriri, arhivari 4
11 Cuprins 5

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdfii ,, I Decembrie 1918 din Alba Iulia
din 14 decembrie 2018,

AVIZAT
Ofici uridic

C Q] |
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Consilier juridic Claudia Rotar




