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Proceduri operationali privind atribuirea contractelor
de achizitie publici/ acordurilor cadru de servicii sociale
si alte servicii specifice, previizute in anexa nr. 2 din Exemplar nr. 1
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Cod: PO - SJI - CAI-01

Serviciul Juridic
si de Investitii

1. Scop

Scopul prezentei proceduri il constituie asigurarea cadrului legal pentru atribuirea contractelor de achizitii
publice/acordurilor cadru ce au ca obiect:

- servicii sociale si alte servicii specifice previzute in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificérile si completirile ulterioare, si a caror valoare estimat3 este egald sau mai mare decét pragul
corespunzator (3.701.850,00 lei fard TVA) prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile
publice, cu modificérile si completarile ulterioare

- servicii sociale si alte servicii specifice previzute in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificérile si completarile ulterioare, si a caror valoare estimata este mai mica decat-pragul corespunzitor
(3.701.850,00 lei fara TVA) prevézut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu
modificérile si completarile ulterioare.

1.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta Proceduri internd stabileste modul de organizare si desfasurare a procesului de atribuire a contractelor
de achizitie publicd/ acordurilor cadru de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, cu valoare estimati fira tva mai mici
decat pragul corespunzitor previdzut la art. 7 alin. (1) lit. d, din acelasi act normativ, cu respectarea principiilor:
nediscrimindrii, tratamentului egal, recunoasterii reciproce, transparentei, proportionalitiii si asumrii raspunderii.

Prezenta Procedura este elaborati de Compartimentul Achizitii-Investitii din cadrul Serviciului Juridic si de
Investitii.

1.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii

La capitolul 5 sunt indicate si analizate documentele care stau la baza realizérii activititii previzute de prezenta
proceduri.

1.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura se aplici si in conditii de perturbare a activitatii. Conducdtorii structurilor implicate in activititile
precizate de prezenta procedura iau masurile corespunzatoare pentru ca activitatea universitatii s poati continua in orice
moment, in toate imprejurdrile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura unei perturbari. Entitatea trebuie sa-si
continue activitatea in cazul intreruperii activitatilor obignuite, cum ar fi: absente temporare ale unor angajati (concedii,
invoiri etc.), fluctuatia personalului datorata diferitelor situatii (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de
serviciu/muncé), adoptarea de noi sisteme IT, schimbare de proceduri, disfunctionalitatea in functionarea aparaturii sau
alte incidente, crizd majora etc. Conducerea institutiei actioneaza in vederea asigurarii continuitatii activitatii prin masuri
care si prevind aparitia situatiilor de discontinuitate, spre exemplu:

- angajarea de personal in locul celor pensionati sau plecati din entitatea publica din alte considerente;

- delegarea, 1n cazul absentei temporare (concedii, plecari in misiune etc.);

- proceduri formalizate pentru administrarea situatiilor care pot afecta continuitatea operationald si a tranzactiilor
financiare relevante;

- achizitii pentru inlocuirea unor echipamente necorespunzitoare din dotare;

- service pentru Intrefinerea echipamentelor din dotare.

1.4. Sprijinad auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector / conducitorul
structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura operafionald se constituie ca suport pentru activititile de control.

1.5. Alte scopuri specifice procedurii operationale

Nu este cazul

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

Pagina 3 din 25



Editia 1
Revizia 0

Universitatea PROCEDURA OPERATIONALA
»1 Decembrie 1918
din Alba lulia

Procedura operationali privind atribuirea contractelor
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2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referii procedura operationala

Prezenta procedurd operafionald se referd la desfasurarea achizitiilor previzute in Anexa nr. 2 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

2.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
entitatea publici

In cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, realizarea achizitiilor se face de citre Compartimentul
Achizitii-Investitii din cadrul Serviciului Juridic si de Investitii, in baza referatelor de necesitate si a caietelor de sarcini
intocmite de fiecare compartiment, vizate de Controlul Financiar Preventiv si aprobate de conducerea Universititii,
conform dispozitiilor legale interne.

2.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de
activitatea procedurali

Pentru realizarea achiziiilor aprobate fiecirui compartiment din cadrul Universititii este necesard colaborarea
cu Serviciul Juridic si de Investitii - Compartiment Achizitii-Investitii, prin comunicarea/transmiterea referatului prin
care s-a aprobat achizitia si a stabilirii impreund cu responsabilul de implementare a conditiilor si termenelor de realizare
in conformitate cu prevederile legale.

2.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de
rezultate ale activititii procedurale; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii

Procedura se aplicd in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia la nivelul tuturor compartimentelor /
structurilor din Universitate, care doresc sa procedeze la achizitionarea serviciilor necesare bunei desfasurari a activitatii si
care sunt reglementate in prezenta Procedura.

3. Documente de referinti
3.1. Reglementiiri internationale
Nu este cazul.

3.2. Legislatie primari

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 199/2023 a invatdmantului superior, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérile ulterioare;

- Hotdrirea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;

- Notificare ANAP cu privire la achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice ca urmare a prevederilor
legislative adoptate prin O.U.G nr. 114/2020;

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica,
a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si servicii, precum si organizarea si functionarea
Consiliului national de Solutionare a contestatiilor;

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitiitii publice
- Regulamentul de Organizare si Functionare al UAB;
- Decizii interne ale conducerii UAB cu privire la activitatea de achizitii publice.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii
= Entitate publicd - autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma, societate
la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridics, care
utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.
*  Compartiment - Directie Generald, Directie, Departament, Serviciu, Comisii, inclusiv institutie fari personalitate
juridicd aflati in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitatii;
»  Conducator al locului de muncd - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu etc.;
®»  Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activitafi sau a unui proces, editat pe suport de
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hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;
Procedura operafionald (procedura de lucru) - procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii
entitati publice;

Achizifie sau achizifie publicd - Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract
de achizitie publicd de citre una ori mai multe autoritdti contractante de la operatori economici desemnati de
catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realiziirii unui interes public;
Acord cadru - Acordul incheiat in forma scrisi intre una sau mai multe autoritifi contractante si unul sau mai
multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneazi contractele de
achizitie publica ce urmeazi a fi atribuite intr-o anumita perioada, in special in ceea ce priveste preul si dupa
caz cantitatilor avute in vedere;

Contract de achizifie publici de servicii - Contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea de servicii,
altele decit cele care fac obiectul unui contract de achizifie publica de lucrari;

Contractant - Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publici;

CPV - Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun
privind achizitiile publice (CPV);

Document al achizifiei - Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document emis de
autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei ori
ale procedurii de achizitie publici;

Documentafia de atribuire - Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii
necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare complets, corectd si explicité cu privire la cerinte
sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului §i modul de desfisurare a procedurii de atribuire, inclusiv
specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

PAAP - Programul Anual de Achizitii Publice.

4.2. Abrevieri
= EP - Entitate publica;
s PO —Proceduri
®  PAAP - Programul anual al achizifiilor publice
® CPV - Vocabularul comun al achizitiilor publice;
= E—celaborare
= V- verificare
= A4 —aprobare
= Ap - aplicare
" 4h— arhivare
= CFP - Control financiar preventiv

5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati
Conform prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare,

atribuirea contractelor/acordurilor-cadru care au ca obiect prestarea de servicii sociale si alte servicii specifice previzute
in Anexa nr. 2 din acelasi act normativ, se realizeaza in baza unei proceduri proprii.

A. In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice cu valori estimate egale sau

mai mari decit pragul previizut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile §i completrile ulterioare, dispozitiile legale impun autoritiii contractante, urmitoarele obligatii:

a) de a-si face cunoscutd intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunt de

participare, fie prin intermediul unui anun de intentie valabil in mod continuu, la nivel european, national si pe site-ul
propriu al autorittii contractante;
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b) de a publica un anunt de atribuire a contractului, la nivel european, national si pe site-ul propriu al autorititii
contractante.

Anunturile se publicd cu respectarea formularului standard stabilit de Comisia Europeana in temeiul dispozitiilor
art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile
publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE si contin informatiile previzute in anexa V, respectiv in partea H, I sau
J din respectiva directiva.

Pentru indeplinirea obligatiilor de transparentd la nivel european, conform notificarii ANAP privind aceste
servicii, pdnd la operationalizarea facilititilor tehnice in SEAP care si actualizeze fluxul de transmitere spre publicare
la JOUE a anunturilor mai sus mentionate, autoritatea contractanta va proceda la accesarea paginii de Internet a Oficiului
pentru publicatii, disponibild la adresa https://ted.europa.ew/ §i va parcurge pasii necesari inregistririi si transmiterii
formularului standard stabilit de Comisia Europeans; autoritatea contractantd avind obligatia punerii la dispozitia
operatorilor economici a adresei de Internet sau a modalitatii de accesare a setului de documente aferente achizitiei.

Pentru indeplinirea obligatiilor de transparenta la nivel national a achizitiilor pentru servicii sociale si servicii
specifice conform Anexei 2 a céror valoare este egald sau mai mare decét pragul valoric previzut la art. 7 alin. (1) lit. d)
din Legea nr. 98/2016, pani la operationalizarea facilitatilor tehnice ale SEAP, autoritatea contractantd va utiliza anuntul
publicitar disponibil in SEAP, in sectiunea ,,Initieri de proceduri de achizitie”/,,Publicitate anunturi”, precum si site-ul
propriu (www.uab.ro) - Sectiunea: Licitatii si va indica in anunt inclusiv adresa Oficiului pentru publicatii de la nivel
European la care aceasta a efectuat demersurile de publicare, atagind totodati setul de documente aferente achizitiei.

Alternativ publicarii unor anunturi de atribuire individuale, autoritatea contractanta are dreptul de a grupa
trimestrial anunfurile de atribuire, caz in care autoritatea contractanti are obligatia de a transmite spre publicare

“anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecarui trimestru.

Prin exceptie, in cazurile si conditiile prevazute la art. 104 din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu
modificarile i completdrile ulterioare, autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de negociere fara
publicare prealabila pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2, a ciiror valoare
estimatd este egald sau mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din acelasi act normativ, cu
obligatia publicarii anuntului de atribuire a contractului.

Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie public#/acordurilor-cadru avand ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 sunt: ”cel mai bun raport calitate-pret” sau “cel
mai bun raport calitate-cost”, {indndu-se seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

B. In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice din anexa 2 cu valori
estimate mai mici decit pragul previizut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice,
cu modificarile si completdrile ulterioare, autoritatea contractanta poate asigura publicitatea achizitiei la nivel national,
in mod similar achizitiilor de peste acest prag.

Prin urmare, pentru achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice din Anexa 2 a céror valoare este mai
micd decat pragul stabilit, Universitatea *1 Decembrie 1918 din Alba lulia va utiliza anuntul publicitar disponibil in
SEAP, in sectiunea ,,Inifieri de proceduri de achizitie”/,,Publicitate anunfuri”, precum si site-ul propriu (www.uab.ro) -
Sectiunea: Licitatii, atagind totodatd setul de documente aferente achizitiei.

Reguli aplicabile comunicérilor
Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si alte asemenea, inclusiv ofertele transmise in plic sau pe mail
vor fi inregistrate cu data si ora primirii la Registratura Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia.
Orice comunicare, solicitare, informare, notificare §i alte asemenea vor fi transmise n scris sau prin orice alte
mijloace de comunicare astfel incét sa asigure comunicarea rapida, cu dovada transmiterii acestora citre destinatar.
Pentru Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia adresa de corespondenti este: Alba Iulia, strada Gabriel
Bethlen, nr. 5, judetul Alba, cod postal 510009, e-mail: investitii@uab.ro.
5.2. Documente utilizate
Referatul de necesitate
Caiet de sarcini
Invitatia de participare
Formulare: scrisoare de inaintare, model de instrument de garantare, declaratie privind insusirea modelului de
contract, imputernicire, declaratie privind neincadrarea in prevederile referitoare la conflictul de interese din Legea
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nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, declaratie privind neincadrarea in
prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare,
declarafie privind neincadrarea in prevederile art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificérile si completirile ulterioare, declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, declaratie privind respectarea legislatiei privind
in domeniile mediului, social si al relatiilor de munci, declaratie privind lista principalelor prestari de servicii in
ultimii 3 ani — dacd este cazul, formularul de propunere financiars, formular de subcontractare — daca este cazul,
formular de asociere — dac# este cazul, formular tert sustinator— dac# este cazul, formularul de propunere tehnica
s.a.

» Solicitdrile de clarificari primite/transmise de autoritatea contractanta si raspunsurile la solicitari de clarificari

e Proces verbal de evaluare oferte

e Raportul achizitiei / Raport de atribuire - dupa caz

e Comunicéri transmise cétre ofertanti privind rezultatul achizitiei

e Contractul de achizitie publica de prestare servicii

e Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa

¢ Facturd/comandé/document fiscal

e Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de citre
contractant

e Alte documente expres previzute in invitatia de participare.

5.2.1, Lista si provenienta documentelor utilizate
¢ Documente interne (referate de necesitate, caiete de sarcini/specificatii tehnice) emise, de persoane din fiecare
departament al universitifii care intenfioneaza sa demareze achizitia de servicii previzute in anexa nr. 2 din
Legea nr. 98/2016;
e Formulare, invitatii de participare, solicitari de clarificare — se intocmesc de Compartimentul Achizitii-Investitii
din cadrul Serviciului Juridic i de Investitii al UAB;
e Proces verbal evaluare, raport achizitie/raport procedura — se intocmesc de citre comisia de evaluare numiti
prin decizia Rectorului UAB;
¢ Comunicari - se intocmesc de Compartimentul Achizitii si Investitii din cadrul Serviciului Juridic si de Investitii
al UAB
e Contract — Se intocmeste de Oficiul Juridic
5.2.2, Continutul si rolul documentelor utilizate
1. Continutul documentelor
Referatul de necesitate - reprezintd un document intern redactat si semnat de persoana care intentioneaza si
demareze achizitia serviciilor previzute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile
si completérile ulterioare. Referatul trebuie vizat de citre Contabilul sef din punct de vedere al controlului financiar
preventiv si apoi aprobat de Consiliul de Administratie al UAB sau Rector.
Referatul de necesitate trebuie sa cuprinda:
a) obiectul achizitiei publice: denumire, descriere succints, unitate de masura, cantitate, valoarea estimati in lei,
fard TVA, precum si alte informatii de care dispun, potrivit competentelor;
b) specificatiile tehnice asa cum sunt acestea prevazute la art. 155 si art. 156 din Legea 98/2016, cu modificarile
si completdrile ulterioare sau a caietelor de sarcini, dupi caz;
c) informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie;
d) temei legal;
e) orice alte informatii relevante pentru obiectul achizitiei
Valoarea estimati se calculeaza avind in vedere valoarea totala de platd, firda TVA, luand in considerare orice
eventuale forme de opfiuni si prelungiri ale contractului mentionate in mod explicit in documentele achizitiei, respectand
regulile de estimare a valorii contractului de achizitie publica prevazute in art. 9-25 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare si in art. 16-17 din Hotirdrea Guvernului nr. 395/2016.
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Serviciul Juridic
si de Investitii

in temeiul dispozitiilor legale, persoana responsabila de achizitii publice are obligatia ca, la alegerea modalitatii
in care se va derula procesul de atribuire, si se raporteze la valoarea estimati cumulati a serviciilor care sunt considerate
similare ori care se adreseazi operatorilor economici care desfisoara constant activitati intr-o piatd de profil relevanta.

In cazul in care autoritatea contractants implementeaza proiecte finantate din fonduri nerambursabile si/sau
proiecte de cercetare-dezvoltare, valoarea estimatd se calculeaza prin raportare la fiecare partener implicat in derularea
proiectului.

Caietul de sarcini (specificatii tehnice) este intocmit de céitre persoana care solicits initierea achizitiei in cauzi,
in functie de obiectul si specificul achizitiei propuse, cu respectarea prevederilor previzute la art. 155 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare si contine in mod obligatoriu : cerinte,
prescriptii, caracteristici de natura tehnici ce permit fiecirui serviciu si fie descris, in mod obiectiv, in asa manierd incét
sa corespundd necesitdtii, termene de prestare maximale solicitate ofertantului, termene de garantic minime, alte
informatii relevante pentru obiectul achizitiei, ce pot fi solicitate, dupa caz.

Cerintele/specificatiile tehnice:

- se definesc, dupd caz si fara a se limita la caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta,
cerinte privind impactul asupra mediului fnconjurator, dimensiuni, terminologie, simboluri, teste si metode de testare,
ambalare, etichetare, marcare si instructiuni, tehnologii si metode de prestare, precum si sisteme de asigurare a calitatii
si conditii pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea;

- se definesc astfel incét sd corespunda necesitatilor si exigentelor compartimentului de specialitate;

- trebuie s@ permitd oricdrui ofertant accesul egal la achizitia publici si nu trebuie si aibi ca efect introducerea
unor obstacole nejustificate de naturd sé restranga concurenta intre operatorii economici;

- a se indica o anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, o0 marci de fabrici sau de comert, un brevet
de inventie, o licenta de fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a
anumitor servicii este interzis, cu exceptia cazurilor in care nu este posibild o descriere suficient de precisa si inteligibila
a obiectului contractului situatie in care acestea sunt insotite de mentiunea “sau echivalent”;

Nota justificativi document intern prin care se stabileste procedura de achizifie aleasd cu respectarea
prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare — se intocmeste de
catre responsabilul de achizitii, se avizeazi de Seful Serviciului Juridic si de Investitii/Oficiul Juridic si se aproba de
Rectorul UAB.

Documentatia de atribuire

Autoritatea contractanti are obligatia de a asigura prin responsabilul de achizitii intocmirea documentatiei de
atribuire.

Documentatia de atribuire cuprinde, dupi caz:

- caiet de sarcini;

- invitatia de participare;

- proiectul de contract contindnd clauze contractuale obligatorii;
- formulare;

- alte documente relevante.

Garantia de participare (unde este cazul, conform Legii 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare). Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care
are drept scop protejarea autorititii contractante fatd de riscul unui comportament necorespunzitor al ofertantului pe
toatd perioada implicarii sale in procedura de atribuire.

Autoritatea contractantd poate solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare si se vor aplica
prevederile legale specifice.

Angajament legal actul prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizitiei si se concretizeazi in contract de
achizitie publicd de prestari servicii/document fiscal/ comanda, dupi caz.

Operatorii economici

* Operatorii economici nu trebuie sa se regiseascd in situatiile previzute de art. 59 - 60 (conflictul de interese)
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare

e Incadrarea in situatia prevazuti la art. 59-60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile
si completérile ulterioare atrage excluderea operatorului economic i, dupi caz, rispunderea acestuia.
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Procesul verbal de evaluare oferte
Comisia de evaluare intocmeste si semneazd procesul verbal de evaluare oferte care cuprinde, fara a se limita la

acestea:

- Denumirea achizitiei

- Codul CPV

- Comisia de evaluare

- Sursa de finantare

- Procedura de atribuire aplicati si modul de desfasurare

- Solicitdri de clarificare si raspunsuri la solicitirile de clarificari

- Oferte depuse/data/ora/pretul ofertei

- Evaluarea documentelor de calificare solicitate si rezultatul evaludrii

- Denumirea ofertantilor respinsi si motivele respingerii ofertelor
- Justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis anularea procedurii proprii daca este cazul
- Atunci cénd este cazul, conflictele de interese identificate si mésurile luate in acest sens
- Informatii si/sau alte documente relevante

Raportul achizitiei/raportul de atribuire
Comisia de evaluare intocmeste si semneazi raportul achizitiei/de atribuire care cuprinde, fird a se limita la

acestea:

- Denumirea achizitiei

- Codul CPV

- Comisia de evaluare

- Sursa de finantare

- Procedura de atribuire aplicata si modul de desfasurare

- Solicitdri de clarificare si raspunsuri la solicitarile de clarificari

- Oferte depuse/data/ora/pretul ofertei

- Denumirea ofertantilor respinsi si motivele respingerii ofertelor
- Justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanta a decis anularea procedurii proprii daca este cazul

(daca este cazul, se intocmeste raportul achizitiei)

- Clasamentul rezultat in urma aplicérii criteriului de atribuire

- Informatii gi/sau alte documente relevante

Raportul achizitiei/raportul de atribuire se aprobi de catre Rectorul universitatii.

2. Rolul documentelor
Documentele utilizate se completeaza, dupd caz, cu toate datele/informatiile solicitate de autoritatea

contractanta.

Referatul de necesitate — document intern care sti la baza achizitiei

Cuaiet de sarcini (specificatii tehnice)- descrie fiecare serviciu, in mod obiectiv, in asa maniera incit s corespunda
necesitatii autoritatii contractante

Nota justificativd - document intern prin care se stabileste procedura de achizitie aleasa cu respectarea prevederilor
Legii 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Invitafia de participare — modalitate de initiere a achizitiei prin care operatorii economici sunt invitati sa participe
la achizitie

Formulare: documente solicitate de autoritatea contractants, dupa caz, in cadrul achizitiei initiate prin Invitatia de
participare si depuse ulterior de ofertanti, prin care se face dovada indeplinirii cerintelor minime solicitate de
autoritatea contractanta

Solicitdrile de clarificdri primite/transmise de autoritatea contractantd si raspunsurile la solicitari de clarificsri —
adrese prin care pértile solicitd/primesc lamuriri cu privire la documentatia achizitiei sau la oferta depusa
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e Raportul achizitiei/de atribuire — document in cuprinsul c#druia se consemneazd modul de realizare a
achizitiei/atribuirea achizitiei
e Comunicdri transmise citre ofertanti privind rezultatul procedurii de atribuire — adresa prin care ofertantii sunt
informati cu privire la rezultatul achizitiei
» Contractul de achizifie publicd de prestare servicii — actul juridic prin care ofertantul si autoritatea contractanta isi
manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere juridic
o Procesul verbal de receptie cantitativd si calitativd — documentul din care rezultd receptionarea serviciilor la nivelul
cantitativ si calitativ asumat.
e Facturd/comandd/document fiscal — angajament legal in baza caruia se efectueaza platile
o Documentul constatator — face dovada modului de indeplinire a obligatiilor contractuale de citre contractant
5.2.3. Circuitul documentelor
De la compartimentele /departamentele Universitatii referatele de necesitate se transmit spre Contabilul sef care
il vizeaza din punct de vedere al controlului financiar preventiv si se transmite apoi spre aprobare Consiliului de
administratie al UAB, Rectorului universitatii/directorului general administrativ. Referatul semnat si aprobat impreuni
cu caietul de sarcini/specificatii tehnice se transmite Serviciului Juridic si de Investitii — Compartiment Achizitii-
Investitii care se ocupi de realizarea achizitiei.
5.3. Resurse necesare
Pentru realizarea activitatilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse materiale,
umane §i financiare.
5.3.1. Resurse materiale
- dotarea cu aparaturd specifica activitétii (computer, calculator de birou, imprimant, conexiune internet).
5.3.2. Resurse umane
- Rector
- Consiliul de Administratie
- Director General Administrativ
- Contabil-Sef
- Serviciul Economic si Resurse Umane
- Serviciul Juridic si de Investitii
- Compartimentul Achizitii si Investitii
- Departamentele universitatii
5.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare pot proveni din: bugetul statului, venituri proprii, cercetare, microproductie, sponsoriziri,
proiecte finantare externa.
5.4. Modul de lucru
5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii
Se face de citre Compartimentul Achizitii-Investitii din cadrul Serviciului Juridic si de Investitii sau de
responsabilul de achizitii din proiecte in momentul primirii referatului de necesitate si a caietului de sarcini (unde este
cazul), in functie de complexitatea achizitiei.
5.4.1.1. Planificarea activititii specifice serviciilor sociale si serviciilor specifice Anexa nr. 2 a ciiror
valoare fird TVA este egali sau mai mare decit pragul stabilit conform prevederilor legale
Compartimentul Achizitii-Investitii impreuna cu structurile beneficiare au obligatia de a intreprinde demersurile
necesare pentru pregétirea prezentei proceduri de achizitie
Etapa de planificare a achizitiei
1. Structura beneficiara din cadrul autoritatii contractante intocmeste specificatiile tehnice si conditiile de calificare si
selectie precum si, dupa caz, factorii de evaluare a calittii.
2. Structura beneficiard intocmeste referatul de necesitate din care reiese valoarea estimati.
3. Structura beneficiard din cadrul autoritétii contractante transmite catre Compartimentul Achizitii-Investitii caietul de
sarcini, studiul de piatd, dupd caz, si referatul de necesitate inregistrate si semnate de decan, director
departament/directie, secretar-gef facultate, sef serviciu etc..
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4. Compartimentul Achizitii-Investitii verifici daca serviciile solicitate au fost previzute in PAAP si daca informatiile
privind cantitatea, valoarea, codul CPV corespund informatiilor din PAAP.
5. Compartimentul Achizitii-Investitii intocmeste modelele de formulare, strategia de contractare si nota justificativa
privind alegerea procedurii si stabileste impreuna cu structura beneficiara criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-
pret/cel mai bun raport calitate-cost si cerinele de calificare inind cont de natura si complexitatea achizitiei.
6. Compartimentul Achizitii-Investitii intocmeste invitatia de participare.
7. Compartimentul Achizitii-Investitii depune achizitia spre aprobare citre Rector.
Etapa de publicare si atribuire a contractului/acordului cadru

1. Compartimentul Achizitii-Investitii publica 1a nivel european un anunt de participare/un anunt de intentie valabil in
mod continuu la adresa https://ted.europa.ew/ prin transmiterea formularului standard stabilit de Comisia Europeand;
2. Compartimentul Achizitii-Investitii posteaza la nivel national un anunt publicitar in SEAP si concomitent, pe site-ul
propriu, in care va indica inclusiv adresa Oficiului pentru publicatii de la nivel European la care au fost efectuate
demersurile de publicare, atasand totodata setul de documente aferente achizitiei;
3. Clarificarile formulate de cétre operatorii economici interesati inainte de data limita de depunere a ofertelor se vor
transmite prin e-mail la adresa investitii@uab.ro. Autoritatea contractantd va riaspunde, in mod clar, complet si fira
ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitat, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa depaseasc,
de reguld 2 zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic, dar numai acelor
solicitdri primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor. Raspunsul se va transmite
prin e-mail operatorului care a facut solicitarea §i pentru a informa toti operatorii economici interesati cu privire la
clarificarile primite dar si cu privire la rispunsul Universitatii, acestea se vor publica pe site-ul Universititii
(www.unab.ro) - Sectiunea: Licitatii.
4. Autoritatea contractanta va acorda un termen de depunere a ofertelor intre 10 - 20 zile calendaristice (termenul exact
se va stabili In documentatia de atribuire in functie de natura si complexitatea contractului), iar pentru aceste achizitii de
servicii sociale si servicii specifice previzute in Anexa nr. 2 cu o valoare egald sau mai mare de 3.701.850,00 lei fir
TVA, ofertele se vor depune in plic inchis de reprezentantii imputerniciti ai ofertantilor la adresa indicata in invitatia de
participare. Toti ofertantii au posibilitatea de a participa la deschiderea ofertelor prin reprezentanti imputerniciti.
5. Ofertele transmise prin posta sau e-mail se primesc si se inregistreaz la registratura autoritatii publice urménd sa fie
predate la data i ora limitd de deschidere a ofertelor precizata in Invitatia de participare comisiei de evaluare care se va
intruni in sedinta de deschidere/evaluare a ofertelor.
6. Comisia de evaluare analizeaza ofertele primite si intocmeste procesele-verbale de evaluare si raportul procedurii.
Primeste, deschide, analizeaza si verifica ofertele. In concret, la fiecare ofertd se verificd si analizeaza documentele de
calificare, propunerea tehnici si propunerea financiara.
Propunerea tehnicd trebuie sd corespundi cerintelor minime previzute in caietul de sarcini.
Propunerea financiara trebuie si se incadreze in limita fondurilor aprobate pentru respectiva achizitie directa.
Comisia de evaluare are dreptul de a solicita clarificari/completédri ofertantilor. Adresele prin care se solicita
clarificdri/completiri ofertantilor se intocmesc, se semneazi si se comunica de citre comisia de evaluare.
Réspunsul 1a solicitarea de clarificare trebuie sa fie transmis de citre ofertant, de reguli, in cel mult 2 zile lucratoare de
la data primirii solicitarii de clarificare/completare. Dacd ofertantul nu transmite raspunsul la solicitarea de
clarificéri/completari in termenul precizat sau daca clarificarile/completérile nu sunt concludente sau daci prin
raspunsurile pe care le prezintd modificd continutul propunerii tehnice si/sau financiare iar aceste modificari nu
constituie abateri tehnice minore sau vicii de form, oferta va fi respinsi.
Comisia de evaluare centralizeazi ofertele si declard operatorul economic cstigitor aplicand criteriul ,,cel mai bun
raport calitate-pret” sau ,,cel mai bun raport calitate-cost” care va fi precizat in invitatia de participare.
in cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractant solicita ofertantilor o noui
propunere financiara iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui propunere financiari are pretul cel mai scizut.
Comisia de evaluare propune anularea achizitiei prin raportul achizitiei, Inainte de data transmiterii comunicarii privind
rezultatul achizitiei, n urmétoarele cazuri:

* nu a fost depusa nicio ofertad

 au fost depuse numai oferte inacceptabile gi/sau neconforme;
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In oricare din aceste situatii constatate prin raportul achizitiei, autoritatea contractantd va relua procedura de
achizitie.

Toate activititile desfasurate pentru realizarea achizitiei, inclusiv ofertantul declarat c4stigitor, se vor consemna
in raportul achizitiei/raportul de atribuire, care se semneazi de cétre comisia de evaluare si se inainteazi spre aprobare
Rectorului universitatii.

Daca raportul achizitie/raportul de atribuire se aprobd, comisia de evaluare va efectua demersurile in vederea
incheierii contractului de achizitie.

In situatia in care contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita céastigétoare din cauza
faptului ¢a ofertantul in cauzi se afla intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea fortuit de a executa contractul,
contractul va fi atribuit ofertantului cu ofertd admisibila clasati pe locul urmitor.

7. Compartimentul Achizitii-Investitii intocmeste si transmite comunicarile finale ofertantilor.
8. Oficiul Juridic intocmeste $i semneazi contractul/acordul-cadru.
9. CFP verifica, valideazi si semneazi contractul/acordul-cadru;
10. Rectorul semneazi contractul/acordul-cadru.
11. Contractul este semnat de ofertantul castigitor;
12. Compartimentul Achizitii-Investitii publica un anunt de atribuire a contractului/acordului-cadru in SEAP.
13. Compartimentul Achizitii-Investitii publica la nivel european un anunt de atribuire a contractului/acordului-cadru
la adresa https://ted.europa.ew/
14. Compartimentul Achizitii-Investitii constituie dosarul achizitiei publice care trebuie s cuprinda cum ar fi, dar fira
a se limita la urmétoarele:
a) referat de necesitate
b) nota justificativa de alegere a procedurii
c) caiet de sarcini, dupd caz
d) invitatia de participare;
e) formularele
f) contractul de achizitie publici
g) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractants;
h) raportul achizitiei/raport de atribuire;
i) dovada comunicérilor privind rezultatul achizitiei;
j) procesul verbal de receptie cantitativi si calitativa;
k) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de citre
contractant
1) orice alte documente care privesc achizitia.

5.4.1.2, Planificarea activitiitii specifice serviciilor sociale si serviciilor specifice Anexa nr. 2 a ciiror valoare firi
TVA este mai micii deciit pragul stabilit conform prevederilor legale

In cazul achizitiilor periodice, compartimentul Achizifii-Investitii impreund cu structurile beneficiare au obligatia de a
intreprinde demersurile necesare pentru demararea unei noi proceduri de achizitie inainte de incetarea
contractului/acordului-cadru precedent.

Etapa de planificare a achizitiei
1. Structura beneficiard din cadrul autoritafii contractante intocmeste specificatiile tehnice si conditiile de calificare si
selectie precum si, dupa caz, factorii de evaluare a calitatii. Compartimentul Achizitii-Investitii acorda sprijin in punere
la aplicarea limitarilor prevazute de lege.
2. Structura beneficiard intocmeste referatul de necesitate din care reiese valoarea estimata.
3. Structura beneficiara din cadrul autorititii contractante transmite catre Compartimentul Achizitii-Investitii caietul de
sarcini, studiul de piatd, dupd caz, si referatul de necesitate inregistrate si semnate de decan, director
departament/directie, secretar sef, sef serviciu etc.
4. Compartimentul Achizitii-Investitii verifici daca serviciile solicitate au fost prevazute in PAAP si daca informatiile
privind cantitatea, valoarea, codul CPV corespund informatiilor din PAAP;
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5. Compartimentul Achizifii-Investitii intocmeste modelele de formulare, strategia de contractare si nota justificativa
privind alegerea procedurii si stabileste impreuna cu structura beneficiari criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-
pret/cel mai bun raport calitate-cost si cerinele de calificare findnd cont de natura si complexitatea achizitiei;

6. Compartimentul Achizitii-Investitii intocmegte invitatia de participare;

7. Compartimentul Achizitii-Investitii depune achizitia spre aprobare citre Rector.

Etapa de publicare si atribuire a contractului/acordului cadru
1. Compartimentul Achizitii-Investitii posteaza la nivel national un anunt publicitar in SEAP si concomitent, pe site-ul
propriu, in care va indica inclusiv adresa Oficiului pentru publicatii de la nivel national la care au fost efectuate
demersurile de publicare, atagind totodata setul de documente aferente achizitiei;
2. Clarificarile formulate de cdtre operatorii economici interesati inainte de data limiti de depunere a ofertelor se vor
transmite prin e-mail la adresa investitii@uab.ro. Autoritatea contractantd va raspunde, in mod clar, complet si fira
ambiguitdi, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitats, intr-o perioada de timp care nu trebuie si depiseascd,
de reguld 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic, dar numai acelor
solicitari primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor. Raspunsul se va transmite
prin e-mail operatorului care a facut solicitarea §i pentru a informa toti operatorii economici interesati cu privire la
clarificarile primite dar si cu privire la raspunsul autoritatii contractante, acestea se vor publica pe site-ul UAB
(www.uab.ro) - Sectiunea: Licitatii.
3. Autoritatea contractantd va acorda un termen de depunere a ofertelor intre 5-20 zile calendaristice (termenul exact se
va stabili in documentaia de atribuire in functie de natura si complexitatea contractului), iar pentru aceste achizitii de
servicii sociale si servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2, ofertele se vor depune in plic inchis de reprezentantii
Imputernicii ai ofertantilor la adresa indicat in invitatia de participare. Toti ofertantii au posibilitatea de a participa la
deschiderea ofertelor prin reprezentanti imputerniciti.
4. Ofertele transmise prin postd sau e-mail se primesc i se inregistreazi la registratura autoritatii contractante urmand
sa fie predate la data si ora limiti de deschidere a ofertelor precizata in Invitatia de participare comisiei de evaluare care
se va Intruni in sedinta de deschidere/evaluare a ofertelor.
5. Comisia de evaluare analizeaza ofertele primite si intocmeste procesele-verbale de evaluare si raportul procedurii.
Primeste, deschide, analizeaza si verifica ofertele. In concret, la fiecare oferta se verifica si analizeazd documentele de
calificare, propunerea tehnica si propunerea financiara.
Propunerea tehnic# trebuie sa corespundi cerintelor minime previzute in caietul de sarcini.
Propunerea financiara trebuie sa se incadreze n limita fondurilor aprobate pentru respectiva achizitie directa.
Comisia de evaluare are dreptul de a solicita clarificari/completdri ofertantilor. Adresele prin care se solicitd
clarificéri/completari ofertantilor se intocmesc, se semneazi si se comunica de catre comisia de evaluare.
Raspunsul la solicitarea de clarificare trebuie si fie transmis de catre ofertant, de reguld, Tncel mult 2 zile lucritoare de
la data primirii solicitdrii de clarificare/completare. Daca ofertantul nu transmite raspunsul la solicitarea de
clarificari/completdri in termenul precizat sau daca clarificdrile/completarile nu sunt concludente sau daci prin
raspunsurile pe care le prezintd modifica continutul propunerii tehnice si/sau financiare iar aceste modificiri nu
constituie abateri tehnice minore sau vicii de form3, oferta va fi respinsa.
Comisia de evaluare centralizeaza ofertele si declard operatorul economic céstigitor aplicand criteriul ,,pretul cel mai
scazut” sau ,,costul cel mai scézut” sau ,,cel mai bun raport calitate-pret” sau ,,cel mai bun raport calitate-cost” care va
fi precizat in invitatia de participare.
in cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta solicit ofertantilor o noui
propunere financiard iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui propunere financiara are pretul cel mai scazut.
Propune prin raportul achizitiei, fnainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul achizitiei de anularea
achizifiei numai in urmatoarele cazuri:

* nu a fost depusa nicio oferta
* au fost depuse numai oferte inacceptabile si/sau neconforme;

In oricare din aceste situatii constatate prin raportul achizitiei, autoritatea contractanta va relua procedura de
achizifie. Prin raportul de atribuire, inainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul achizitiei de anulare
comisia de evaluare stabileste ofertantul castigitor.
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Toate activitatile desfasurate pentru realizarea achizitiei, inclusiv ofertantul declarat cAstigator se vor consemna
in raportul achizitiei/raportul de atribuire, care se semneazi de catre comisia de evaluare si se Tnainteazi spre aprobare
rectorului Universitatii.

Dacd raportul achizitiei/raportul de atribuire se aprobd, comisia de evaluare va efectua demersurile in vederea
incheierii contractului de achizitie

In situatia in care contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cirui ofertd a fost stabilita cagtigdtoare din cauza
faptului cd ofertantul in cauz se afld intr-o situatie de forta majora sau in imposibilitatea fortuiti de a executa contractul,
contractul va fi atribuit ofertantului cu ofertd admisibila clasati pe locul urmitor.

6. Compartimentul Achizitii-Investitii intocmeste si transmite comunicrile finale ofertantilor.
7. Oficiul Juridic intocmeste $i semneaza contractul/acordul-cadru.
8. CFP verifica, valideazi si semneazi contractul/acordul-cadru;
9. Rectorul semneazi contractul/acordul-cadru.
10. Contractul este semnat de ofertantul castigitor;
11. Compartimentul Achizitii-Investitii publicd un anunt de atribuire a contractului/acordului-cadru in SEAP;
12. Compartimentul Achizitii-Investitii constituie dosarul achizitiei publice care trebuie si cuprinda cum ar fi, dar fira
a se limita la urmatoarele:
a) referat de necesitate
b) nota justificativa de alegere a procedurii
c) caiet de sarcini, dupi caz
d) invitatia de participare;
e) formularele
f) contractul de achizitie publica
g) solicitarile de clarificdri, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanti;
h) raportul achizitiei/raport de atribuire;
1) dovada comunicarilor privind rezultatul achizitiei;
j) procesul verbal de receptie cantitativa si calitativi, acolo unde este cazul;
k) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de citre
contractant
1) orice alte documente care privesc achizitia.

Modul de lucru
Miisuri organizatorice
Departamentele beneficiare/facultatile beneficiare din cadrul UAB au obligatia de a sprijini activitatea
Compartimentului Achizitii-Investitii in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei, n toate etapele
(planificarea achizifiei, publicare si atribuire a contractului/acordului cadru, post atribuire contract/acord-cadru) prin
intermediul responsabilului privind implementarea contractului incheiat.
Comisia de evaluare
1. Comisia de evaluare va fi formatd din persoane cu atributii in realizarea achizitiilor publice din cadrul
Compartimentului Achizitii-Investitii si din persoane din cadrul departamentelor/facultatilor beneficiare numite prin
Decizie a Rectorului;
2. Membri de rezerva. in orice situatie, in componenta comisiei de evaluare pot fi nominalizati membri de rezerva,
in cazul in care persoana care urmeazi s3 fie inlocuitd nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini
atributiile, membrul de rezerva nominalizat urméand a-si exercita atributiile pana la finalizarea achizitiei.
3. Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia (individual/in sedinte
comune), in functie de obiectul si complexitatea achizitiei.
4. Atributiile si obligatiile comisiei de evaluare
a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;
b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare;
¢) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile din documentele achizitiei;
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d) verificarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformititii cu propunerile tehnice, verificarea
aritmeticd, verificarea incadrarii in fondurile alocate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;
e) verificarea incadririi acestora in situatia privind pretul aparent neobisnuit de scizut (daca este cazul).
f) elaborarea solicitdrilor de clarificiri si/sau completari necesare in vederea evaluarii ofertelor;
g) stabilirea ofertelor inacceptabile/neconforme/neadecvate si a motivelor care stau la baza incadrarii acestora in
fiecare dintre aceste categorii; stabilirea ofertelor admisibile conform art. 137 alin. (4) din H.G. nr.395/2016;
h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost previzut in documentele achizitiei;
i) stabilirea ofertei cistigitoare sau, dupi caz, formularea propunerii de anulare a achizitiei;
j) elaborarea procesului verbal de evaluare in cazul serviciilor din anexa 2 a caror valoare este mai mica decét pragul
previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare si a proceselor verbale aferente fiecarei sedinte si a raportului procedurii de atribuire in cazul serviciilor
din anexa 2 a caror valoare este mai mare decét pragul prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare.
Pe parcusul desfasurdrii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti
in procedura de atribuire. Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazi conform legii.
Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de interese prevazute in
cap. II, sectiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
Membrii comisiei de evaluare semneazi o declaratie de confidentialitate si impartialitate pe propria raspundere prin
care se angajeazi s pastreze confidentialitatea asupra continutului ofertelor/oricaror alte informatii prezentate de
cétre ofertanti in procedura de atribuire si prin care confirma c@ nu se.afla intr-o situatie care implica existenta unui
conflict de interese.
Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnatd de membrii comisiei de evaluare inainte de inceperea
sedintei de deschidere si va contine urmatoarele date de identificare:
(a) numele si prenumele
(b) data si locul nasterii;
(c) domiciliul actual
(d) codul numeric personal
In formularele pentru ofertanti se va preciza numele persoanelor cu functii de decizie din cadrul autoritatii
contractante implicate in procesul de realizare a achizitiei.
in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ci se afla intr-o situatie de conflict
de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o
alta persoana.
Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii si de catre terti. in cazul in care sunt sesizate astfel
de situatii, autoritatea contractanti are obligatia are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a preveni,
identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitirii denaturdrii concurentei si al asigurarii
tratamentului egal pentru tofi operatorii economici.
in cazul in care ofertantul va indica si demonstra in cuprinsul ofertei informatiile din propunerea tehnica si/sau din
propunerea financiard care sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala,
in baza legislatiei aplicabile, membrii comisiei vor pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei, precum si
asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a carei dezviluire ar putea si aducd atingere
dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale.

Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei
Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupd expirarea datei si orei limitd pentru depunerea
ofertelor, sub sanctiunea executrii garantiei de participare, daci a fost ceruti, sau excluderii acestuia de la procedura
pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie publica.
Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stabilitd de citre autoritatea
contractanti pe calea anuntului de participare.
Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de expirarea
perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea valabilitatii ofertei.
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Criterii de calificare

Autoritatea contractantd va solicita in documentatia de atribuire cerinte privind:

a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea 98/2016 privind

achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare.

Universitatea va exclude din procedura de atribuire a contractului de achizitie publici/acordului-cadru orice operator

economic cu privire la care a stabilit, In urma analizei informatiilor si documentelor prezentate de acesta sau a luat

cunostintd in orice alt mod c# a fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecitoresti, pentru comiterea
uneia dintre infractiunile prevazute la art. 164, 165, 166, 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completirile ulterioare.

b) Criterii privind capacitatea conform art. 172 alin. (1) lit. a) si ¢) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile

publice, cu modificarile si completirile ulterioare

- capacitatea de exercitare a activita{ii profesionale;

- capacitatea tehnicd si profesionald — Experientd similara (daca este cazul, In functie de complexitatea contractului)

- sisteme de asigurare a calitatii si standarde de management de mediu (daca este cazul, in functie de complexitatea

contractului).

Autoritatea contractanta va stabili un algoritm de calcul al factorilor de evaluare din cadrul criteriului de atribuire

pe care il va preciza in invitatia de participare pentru a fi cunoscut operatorilor economici inainte de depunerea

ofertelor.
Factorii de evaluare
Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicad/acordurilor-cadru avand ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2, si cu o valoare estimati egali sau mai
mare decét pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit d. din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile §i completarile ulterioare sunt: “cel mai bun raport calitate-pre{” sau “cel mai bun raport calitate-cost”,
prevdzute la art. 187 alin. (3) lit. ¢) si d) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completérile ulterioare {indndu-se seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.
Criteriile de sutenabilitate a serviciilor sociale pot avea in vedere: asigurarea continuitatii, efectele pe termen
lung ale serviciilor sociale asupra beneficiarilor, familiei, comunitatii, implementarea principiului proximititii in
organizare/acordarea serviciilor sociale, capacitatea de autosustinere a acestora, solutii inovatoare, inclusiv prin
valorificarea potentialului beneficiarilor si/sau membrilor comunittii de a participa si de a se implica in acordarea
serviciilor si altele asemenea.
Factorii de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitie publici/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2 ce pot fi stabiliti, fard a avea caracter limitativ, pot fi:

e propunerea financiard farda TVA — maxim 40 puncte

e experienta expertilor cheie, concretizata specific fiecarui tip de servicii ce face obiectul anexei nr. 2 — punctajul
fiind stabilit prin caietul de sarcini in functie tipul de serviciu gi importanta acestui factor.

e propunerea tehnicd — demonstrarea unei metodologii adecvate de implementare a contractului, planificarea
adecvata a resurselor umane si a activititilor — punctajul fiind stabilit prin caietul de sarcini in functie tipul de
serviciu si importanta acestui criteriu.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescitoare a punctajelor obtinute, oferta cistigitoare fiind cea

cu punctajul cel mai mare. in cazul in care 2 sau mai multe oferte vor avea acelasi punctaj, ofertantii vor fi invitati

sa transmita noi propuneri financiare, iar acordul cadru/contractul va fi atribuit ofertantului a carui noud propunere
financiara are pretul cel mai scazut.
Deschiderea ofertelor

Comisia de evaluare constituitd pentru respectiva achizitie se va intruni si va consemna toate detaliile ofertelor

depuse intr-un proces de evaluare/in mai multe procese-verbale de evaluare, dupa caz, in functie de necesitatea

solicitdrii de clarificare aparute in momentul evaluarii.

Comisia de evaluare constituitd pentru respectiva achizitie se va intruni si va deschide ofertele si dupa caz alte

documente prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare/invitatia de participare;

Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor printr-un reprezentant;

Sedinta de deschidere se finalizeazi printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de evaluare si de citre

reprezentantii operatorilor economici prezenti la sedintd, in care se consemneaza modul de desfisurare a sedinei
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respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecirei oferte,
consemnandu-se totodatd lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Autoritatea contractanti
poate preda/transmite un exemplar al procesului-verbal (in copie) tuturor operatorilor economici participanti la
procedura de atribuire, la cererea scrisa a acestora, in cel mult o zi lucritoare de la deschiderea ofertelor, indiferent
daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva; totodata procesul-verbal de deschidere a ofertelor se va
publica si pe site-ul www.uab.ro - Sectiunea: Licitatii.
Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adopti de citre
comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire
Comisia de evaluare are obligatia verificdrii modului de indeplinire a criteriilor de calificare de citre fiecare ofertant
in parte.
Comisia de evaluare are obligatia de a analiza depunerea/nedepunerea garantiei de participare si a formei acesteia
si de a verifica fiecare oferta atét din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cit si din punct de vedere al
aspectelor financiare pe care le implica.
Propunerea tehnica trebuie sa corespundi cerintelor minime previzute in caietul de sarcini.
Propunerea financiara trebuie si se incadreze in valoarea estimata pentru indeplinirea acordului cadru/contractului
de achizitie publici respectiv.
Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completirile formale sau de confirmare,
necesare pentru evaluarea fiecarei oferte .
Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art.137 alin. (3) lit.f) si g) din HG
395/2016, solicita clarificari si, dupa caz, completiri ale documentelor prezentate initial de
ofertant/subcontractant/tert susfinator cu privire la neincadrarea in prevederile art. 60 alin.(1) lit. d) si e) din Legea
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.
Comisia de evaluare va stabili termenul-limita in functie de volumul si complexitatea clarificarilor si completirilor
formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei oferte.
Comisia de evaluare are obligatia de a analiza documentele justificative care probeazi indeplinirea celor asumate
transmise de ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire.
Autoritatea contractanti stabileste oferta castigitoare intr-un termen de 30 zile calendaristice, de la data si ora limita
de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceast perioada. In acest sens,
comisia de evaluare va intocmi o Nota justificativd pe care o va inainta spre aprobare conducerii Universitatii.
Prelungirea perioadei de evaluare va fi adusa la cunostinta operatorilor economici implicati in proceduri in termen
de maximum doui zile.

Ofertii admisibila
Este declaratd admisibild oferta care nu este inacceptabild, neconformd sau neadecvatd (art. 215 alin. (3) din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile §i completrile ulterioare).
Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigitoare dintre ofertele admisibile.
Clasamentul ofertelor se stabileste in functie de criteriul de atribuire aplicat, fie in ordinea pretului/costului cel mai
scdzut, fie prin ordonarea crescétoare a punctajelor obtinute, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv
cea cu punctajul cel mai mare (punctaj factori de evaluare privind avantaje/caracteristici tehnice, calificarea si
experienta personalului desemnat pentru prestarea serviciilor + punctaj factor de evaluare financiar).
in cazul in care la prezenta procedura proprie se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptati daca
este admisibila si conforma din punct de vedere tehnic.
Oferta va fi consideratd admisibild in méasura in care modificarile operate de ofertant in legiturd cu propunerea
tehnica sunt:
(a) incadrate in categoria viciilor de form# (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a caror
corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii existente initial, in alte
documente prezentate de ofertant a ciror corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare, nefiind
susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalfi ofertanti); sau
(b) reprezintd corectari ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnica), iar o eventuald
modificare a prefului total al ofertei inclusd in aceste corectdiri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului
ofertantilor la procedura de atribuire.
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(¢) in masura in care modificérile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in legituri cu propunerea
sa financiara, reprezint3 erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu respectarea principiilor previzute
la art. 2 alin (2) din Legea 98/2016privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, elementele
propunerii financiare urméand a fi corectate, implicit alaturi de preful total al ofertei, prin refacerea calculelor
aferente;

Potrivit HG 395/2016, oferta este inacceptabili in urmitoarele situatii:
Art. 134 alin. (5) in cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificdri si, dupd caz,
completdri ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitdrii de participare, potrivit
dispozifiilor art. 209 din Legea nr. 98/2016, iar candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia
de evaluare clarificdrile/completarile solicitate sau clarificdrile/completdrile nu sunt concludente, oferta sa va fi
consideratd inacceptabild
alin. (6): in cazul in care ofertantul modificd prin rdspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare potrivit
dispozifiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi consideratd
inacceptabild.
alin. (11) -in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice, oferta sa va fi consideratd
inacceptabild
Art. 135 alin. 2 - in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de formd cu privire la oferta
acestuia, oferta sa va fi consideratd inacceptabild.
Art. 137 alin. (2) b) a fost depusd de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in documentatia de atribuire in conformitate cu cerinfele stabilite de autoritatea contractantd.
¢) constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini alternativd care nu poate fi luatd in considerare
deoarece in anunful de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte alternative.
d) nu asigurd respectarea reglementdrilor obligatorii referitoare la condifiile specifice de muncd si protectie a
muncii, atunci cdnd aceastd ceringd este formulatd in conditiile art. 51 alin 2 din Legea nr. 98/2016.
e) preful fard TVA inclus in propunerea financiard depdseste valoarea estimatd comunicatd prin anunpul de
Dparticipare §i nu existd posibilitatea disponibilizdrii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului.
P pretul fard TVA inclus in propunerea financiard depdseste valoarea estimatd comunicatd prin anuntul de
participare §i, desi existd posibilitatea disponibilizdrii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de
achizifie publicd respectiv, se constatd cd acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la modificarea substantialii
in sensul depdgirii procentelor de la art. 221 alin. (1) lit. f) pet. ii) din Lege.
i) ofertantul refuzd sd prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei si garantiei de participare.
J) oferta si documentele care o insofesc nu sunt semnate cu semndturd electronicd extinsdg, bazatd pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;
k) in cazul in care unei oferte ii lipseste una din componente (propunmere financiard/propunere tehnicd/alte
documente stabilite prin documentatia de atribuire) asa cum sunt precizate la art. 3 alin.(1) lit. hh) din Lege.

Ofertid neconformi

Potrivit art. 2135 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
oferta este consideratd neconformd dacd nu respectd cerinfele prezentate in documentele achizitiei, a fost primitd cu
intdrziere, prezintd indicii de infelegere anticoncurentiale sau corupfie sau a fost consideratd de autoritatea
contractantd ca fiind neobignuit de scdzutd.

Potrivit HG 395/2016, oferta este neconformd in urmdtoarele situatii:

Art. 136 alin. (3) in cazul in care ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justificd in mod corespunzdtor nivelul scizut al prefului sau al costurilor propuse, oferta sa va
[i considerate neconformd.

Art. 137 alin. (3) (a) nu satisface in mod corespunzator cerinfele caietului de sarcini;

(b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractantd in cadrul
documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru acestea din urmd, iar ofertantul, desi a fost
informat cu privire la respectiva situafie, nu acceptd renunjarea la clauzele respective;

(¢c) confine in cadrul propunerii financiare prefuri care nu sunt rezultatul liberei concurenfe §i care nu pot fi
Justificate;
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(d) propunerea financiard nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea conduce la executarea
defectuoasd a contractului sau constituie o abatere de la legislatia incindentd, alta decdt cea in domeniul achizitiilor
publice;

(e) in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a previzut defalcarea pe loturi, oferta este prezentatd farda
se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibild aplicarea criteriului de atribuire pentru
fiecare lot in parte;

() oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Legea nr. 98/2016, raportat la
data-limitd stabilitd pentru depunerea ofertelor si /sau oricdnd pe parcursul evaludrii acestora;

(&) in urma verificdrilor previzute la art. 210 din Lege se constatd cd oferta are un pref neobisnuit de scdzut in
raport cu serviciile, astfel incdt sd nu se poatd asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi §i calitativi
solicitafi prin caietul de sarcini.

Ofertii neadecvati
Potrivit art. 215 alin. (51) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare,
oferta este considerati neadecvati daci este lipsita de relevanti fatd de obiectul contractului, neputand in mod evident
satisface, fard modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritiii contractante indicate in documentele achizitiei.
Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire
(1) Dupa finalizarea evaludrii ofertelor, autoritatea contractant3 are obligatia de a transmite ofertantilor, o comunicare
privind rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publici/acordului cadru, inclusiv
cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord cadru, ori de
a relua procedura de atribuire, cAt mai curind posibil, in termen de 3 zile lucratoare de la emiterea deciziilor respective.
(2) Comunicarea privind rezultatul procedurii :
a) se elaboreaza de responsabilul procedurii de atribuire din cadrul Compartimentului Achizitii-Investitii
b) se comunicd in scris operatorilor economici, prin e-mail cu confirmare de primire
in cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii,autoritatea contractanta are obligatia de a cuprinde:
-fiecérui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild sau neconformi, motivele concrete care au stat la baza deciziei
autoritatii contractante;
- fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibil3, dar care nu a fost declarati cAstigatoare, caracteristicile si avantajele
relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigitoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeaz si i se
atribuie contractul de achizitie publica sau, dup caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeazi si se incheie un acord
cadru.
Anularea procedurii de atribuire (daci este cazul) - conform art. 212 si 213 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare:
Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie public/acordului cadru
in urmatoarele cazuri:
a) dacd nu a fost depusa nicio ofertd sau dacd nu a fost depusi nicio oferta admisibila;
b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a solutiilor
tehnice si/ori financiare;
¢) dacd incdlcéri ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daci este imposibil incheierea contractului;
d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecati dispune modificarea/eliminarea unor
specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente emise in legatura cu procedura de atribuire astfel
incat s& nu mai poaté fi atins in mod corespunzitor scopul achizitiei, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea
de a adopta masuri de remediere, fard ca acestea s afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin. @)
Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
e) dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cirui ofertd a fost stabilitd cAstigitoare din cauza faptului ca
ofertantul in cauzi se afla intr-o situatie de forta majord sau in imposibilitatea fortuiti de a executa contractul si nu exista
o oferta clasati pe locul 2 admisibila.
in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor legale se intelege situatia in care, pe parcursul
procedurii de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta
masuri corective fdrd ca aceasta s& conduci la incalcarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Decizia de anulare a procedurii elaboratd si semnati de membrii comisiei de evaluare se transmite spre aprobare
Rectorului,
Autoritatea contractantd are obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de atribuire a acordului
cadru/contractului de achizitie publica, insofita de justificarea anulirii procedurii de atribuire, pe site-ul propriu
(www.uab.ro — Sectiunea: Licitatii, in termen de o zi lucritoare de la adoptarea deciziei de anulare.
De asemenea, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de
atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anuldrii, atdt incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin
depunerea de oferte, cit si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

Atribuirea contractului de achizitie publici/acordului cadru
Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia acordul cadrw/contractul de achizitie publici cu ofertantul/ofertantii
a/ale carui/caror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind cAstigatoare de citre comisia de evaluare.
Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate
a ofertelor,
fn urma finalizarii procedurii, autoritatea contractants are obligatia de a publica in SEAP, un anunt de atribuire in termen
de 15 zile de la data incheierii acordului cadru/contractului de achizitie publica. In cazul contractelor subsecvente
incheiate in executarea acordurilor-cadru, autoritatea contractanta grupeazi trimestrial anunturile de atribuire si are
obligatia de a transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea
fiecarui trimestru.

Emiterea documentelor constatatoare privind indeplinirea/neindeplinirea contractelor/contractelor
subsecvente
Pentru contractele de servicii atribuite in baza prezentei proceduri, autoritatea contractanti poate emite documente
constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de
catre contractant/contractant asociat §i, daca este cazul, la eventualele prejudicii.
Termenul de emitere a documentelor constatatoare este de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor.
Pentru contractele de servicii atribuite in baza prezentei proceduri, autoritatea contractanti poate emite documente
constatatoare si pe perioada derularii contractului, la fiecare 90 de zile de la momentul semnarii contractului, in cadrul
carora vor fi consemnate cel pufin stadiul contractului si, daci este cazul, eventualele intarzieri/deficiente in
implementarea contractului, precum si eventualele daune cauzate din culpa contractantului.
Documentele constatatoare privind executarea contractelor atribuite prin procedura proprie, se intocmesc in 2 exemplare
originale;
a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;
b) un exemplar fiind péstrat 1a dosarul achizitiei publice.

S.5. Valorificarea rezultatelor activititii
In baza rezultatelor obtinute, se vor face propuneri de imbunétatire a prezentei Proceduri operationale.
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Serviciulurldic Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

e Cod: PO — SJI - CAI- 01
| 6. Responsabilititi
Nr. Compartnmentul (Postul)/ I I I v
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 3 4 6
1 Departamentele universitatii — intocmire referat si caiete de | E
sarcini/specificatii tehnice daci este cazul
2 Avizarea CFP areferatului aprobarea referatului — contabil sef, consiliu A% A
de administratie, rector, director general administrativ
3 Intocmirea documentatiei de atribuire si lansarea achizitiei — | BE

Compartimentul Achizitii-Investitii din cadrul Serviciul Juridic si de
Investitii, responsabil achizitii/proiect

4 Evaluarea ofertelor, intocmirea procesului verbal de evaluare, raportul | E
achizifiei/raport de atribuire — comisia de evaluare
5 Aprobare raport achizitie/de atribuire — rector A
5 Comunicéri catre ofertanti — Compartimentul Achizitii $i Investitii din | E
cadrul Serviciul Juridic si de Investitii sau responsabil achizitii proiecte
6 | Incheiere contract — Oficiul Juridic si Compartimentul Achizitii- | E A A
Investitii din cadrul Serviciul Juridic si de Investifii, conducerea
universitatii, ofertant castigator

7 Dosarul achizitfie — Compartimentul Achizitii-Investitii din cadrul | E Ah
Serviciul Juridic si de Investitii sau responsabil achizitii/proiecte

7. Formular evideni modificiiri

o
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1.] 1 18.11.2024 0
8. Formular analizi proceduri
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1. | Sef Serviciu - - 18.11.2024
interimar Tomuta Sanda
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data
Nr. Compartiment/Functia Nume si ]?at.a . Semnituri retragen-l. Semniituri Dlata Ny ntraril
exemplar prenume primirii procedurii In vigoare
inlocuite
L. Serviciul Juridic si d.e .Investltn Tomuta Sanda 2711.2024 i 2711.2024
(Exemplar nr. 1 — original)
2. Directia Generald Adl?nmstrauvva Dragomir Cosmin 29.11.2024 Inform.are i Act.uahzalje 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanat¥) email publicare site
3. Senat . ] Tamas-Szora Attila 29.11.2024 Mfomare ) Act.uahzalte 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) - email publicare site
4. Birou Financiar Conta.bll / Con}abll sef Contor Tamara 20.11.2024 I.nform’are i Act}1allza1:e 27 11.2004
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site
5. Centrul pentru Managementul Calitdtii si [ Varvara Simona Informare Actualizare
Strategie Institutionala 29.11.2024 email - publicare site 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
6. Centrul pentru Manag.ementul f’rmectelor Kadar Manuella 29.11.2024 Infonn.are i Act.uahzar‘e 2711.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanat) email publicare site
7. Oficiul Juridic ' ) Dusa Emilia 99.11.2024 Inform‘are i Act.uallzar.e 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanatz) email publicare site
8. Comisia de monltqn?are Maqna Viorel 29.11.2024 Inform.are i Act‘uallzar‘e 27.11.2024
Exemplar nr. 1 (originalul) Lucian email publicare site
9. - i
Rector o ) Breqz Valer 29 11.2024 Inform‘are ) Actpahzar‘e 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Daniel email publicare site
0. . : .
1 Prorector _ ) Mar.lna Viorel 29.11.2024 Inform_are i Act}lahzar.e 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) Lucian email publicare site
11. - i i
Prorector . § Popa loan-Lucian 29.11.2024 Inform.are _ Act}lahzar.e 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
12, i i
Prorector _ ) Metz Daniel 29.11.2024 Infomme ) Actgahzar.e 27 11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
1. Py TE TR :
Consiliul pentru Studii Universitare de | Popescu Teodora 29.11.2024 Mfomme ) Act'uahzar.e 97 11.2004
Doctorat email publicare site
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Exemplar nr. 1

(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

14, Facultatea de Stiinfe Economicu'e Cenar Iuliana 29.11.2004 Informare Act_uahzalte 27112024
(Exemplar nr. 1 — copia scanat) email publicare site

15. Facultatea de Informqtzca si ]rzgmerze Rotar Corina 29.11.2004 Inforrqare ACt}lallzaI:C 2711.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanat) email publicare site

16. Facultatea de Drept §1‘$t11n';e Sv001ale quorascu 29.11.2024 Informgre Act'uahzar'e 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Miruna email publicare site |

17. Facultatea de Istorie, Litere si Stiinte | Barbulet Gabriel Informare Actualizare
ale Educatiei (Exemplar nr. 1 — copia 29.11.2024 email publicare site 27.11.2024
scanati)

18. Facultatea de Teologl? Ortodoyfa Himecinschi Mihai 29.11.2004 Infomare Act.uallzalte 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) ) email publicare site _ o

19. Centrul pentru Managementul Calititii | Varvara Simona Informare Actualizare
si Strategie Institutionald Camelia 29.11.2024 email publicare site 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

20. Centrul pentru Invifimant la Distanta, | Dimen Levente Informare Actualizare
Frecventd Redusa si Formare Continui 29.11.2024 email publicare site 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

21 Centrul pentru Imagm_e si Marlfetlng Mucea Bogdan 29.11.2004 Informgre Actyallzalte 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Nicolae email publicare site

22. Centrul pentru CercF:tare St}lnpﬁca Popa-Qannu 29.11.2024 Infomare Act!.lahzar'e 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Cosmin email publicare site

23. Centrul pentru Transf@r Tehnologlc Tulbure Adrian 29.11.2024 Inforrqare Act.uahzar.e 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanat#) email publicare site

24, Centrul pentru Rela;11.lntema;1?nale Melinte Daniel 29 11.2024 Informare Act'uahzar.e 27112024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

25. Ce.ntrul dei Infon‘navre Consiliere si Dragolea Larisa 29.11.2024 Infon‘qare Act'uahzar‘e 2711.2024

| Orientare in Cariera email publicare site )
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Exemplar nr. 1

(Exemplar nr. 1 — copia scanati) N
26. Departamentul pentru Pregitirea Todor Ioana Informare Actualizare
Personalului Didactic 29.11.2024 email publicare site 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
27. Editura AETERNITAS Orian Georgeta 29.11.2024 Informare Actualizare 27112004
| (Exemplar nr. 1 — copia scanati) _ T email publicare site T I
28. Compartiment Audit Public Intern Stanciu Daniela 29.11.2004 Informare Actualizare 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) T email publicare site T
29. Secretariat general Universitate Pancu Carmen 2911.2024 Informare Actualizare 27.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Y email publicare site T
30. Serviciul Economic si Resurse Umane . Informare Actualizare
(Exemplar nr. 1 — cospia scanatd) Joldes Gabriela 29.1 1;2024 email publicare site A
31. Serviciul Social - . Informare Actualizare
(Exemplar nr. 1 — copia scanat3) Cimpean Claudia | 29.11.2024 email publicare site 47.11.2024
32. Serviciul Biblioteci o . Informare Actualizare
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) S4i2L Conina 29.11.2024 email publicare site 2112024
33. Serviciul IT si Tipografie . Informare Actualizare
(Exemplar nf 1 —pcc%[r)ia scanatd) Despa Ofilia 29.11.2024 email publicare site g ha0es
34. Serviciul Administratie Patrimoniu Muntean George 2911.2024 Informare Actualizare 2711.2024
Marian T mail publicare site T
3s. Serviciul Intretinere si Aprovizionare | Todescu Camelia 29.11.2024 Informare Actualizare 2711.2024
T mail publicare site T |
36. Serviciul Pazi Vilesasan loan 29112024 Informare Actualizare 2711.2004
T mail publicare site T

Pagina 24 din 25



PROCEDURA OPERATIONALA I]E{:S;Zial -
Universitatea T . TR —

1 Decembrie Proceduri operationald privind atribuirea contractelor

1,;18” din Alba de achizitie publica/ acordurilor cadru de servicii sociale
Tulia si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Exemplar nr. 1
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
Cod: PO - SJI- CAI-01
10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

In desfasurarea activitdfilor care Jac obiectul prezentei Proceduri se vor respecta reglementdrile europene
impuse de Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protecfia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, precum si cele previzute de reglementarile

interne elaborate in cadrul Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia si alte prevederi relevante in domeniu.

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdfii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de 27.11.2024.

PRESEDINTE
Prof. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT

Sef Serviciul Juridic i de Investitii - interimar
Consilier juridic Sanda Tomuta
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Formular nr. 1

SCRISOARE DE INAINTARE

CBITE .. oeeeerecerreer e e srcess s s te bt sa e s s ess e s nssne e s b aeaneanens
(denumirea autoritatii contractante si adresa complet&)
Ca urmare a invitatiei de participare nr. ........cccoviivniennens din .........cccerevereenee.. publicat in SEAP,
(ziva/luna/anul)

privind aplicarea procedurii proprii privind serviciile prevazute in Anexa nr. 2 pentru atribuirea contractului de

SETVICTL . reerrerrarrereereeseesessnnaeeeeesssssorssnsessssssssessssssssesesssantnsessesesernnerenssarenssensasesssssanse

........................................................................ TIOL 1 aceenvereareenranee s cstnsensitstessesnsesasrisnesssrnns
(denumirea/numele ofertantului)

Vi transmitem urmétoarele:

1.

2.....

3.

Data completirii ...............

Ofertant,

(semnatura autorizatd)



Formular nr. 2

EMITENT,

(denumirea)

MODEL DE INSTRUMENT DE GARANTARE

pentru participare cu oferts la procedura de atribuire a contractului de

Citre

(denumirea autorititii contractante si adresa completa)

Avand in vedere procedura proprie de servicii prevazute la Anexa nr. 2 pentru atribuirea contractului de servicii

(denumirea contractului), noi (denumirea

emitentului), avind sediul inregistrat la (adresa emitentului), ne obligam fata de

(denumirea autoritifii contractante): sa plitim neconditionat suma de

(in litere si cifre), la prima cerere a autoritdtii contractante, pe baza declaratiei acesteia cu privire la culpa
persoanei garantate. In declaratie, autoritatea contractanti va specifica una din urmétoarele situatii: Ofertantul

(denumirea) si-a retras oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

a) Oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu constituie garantia de buni executie in termen de 5 zile lucritoare

de la data semnarii contractului de achizitie publica;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, ofertantul (denumirea) refuzi si semneze

contractul de achizitie publicad/acordul cadru in perioada de valabilitate a ofertei.

¢) oferta sa fiind stabilitd céstigatoare, nu deschide un cont la dispozitia autorititii contractante, la o
institutie de credit bancard agreatd de ambele pérti, in cazul in care partile convin ca garantia de buni
executie sd se constituie prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale;

d) oferta sa fiind stabilitd castigitoare, refuzé si semneze contractul de achizitie publicd/acordul-cadru in

perioada de valabilitate a ofertei.

Prezenta garantie este valabila pani la data de

Prezenta garantie este irevocabila si neconditionata.

Parafatd de Banca/Societate de Asigurari n ziva luna anul

(semndtura §i stampila organismului care elibereazd aceastd garantie de participare)



Formular nr. 3

OFERTANTUL
(denumirea/numele)
DECLARATIE
PRIVIND INSUSIREA MODELULUI DE CONTRACT
Subsemnatul, reprezentant IMPULEINICIt Al ......cccoviiviiiirnminiiiniii e s s ssn s et eses

(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe
propria rispundere, ci in calitate de ofertant la procedura de atribuire a contractului de servicii
(denumirea contractului)
ne insusim modelul contractului de achizitie publica consemnat in cadrul Documentatiei de atribuire.
In cazul in care adjudecim contractul de achizitie public, il vom semna cu aceste clauze contractuale.
Autoritatea contractantd va avea in vedere §i va permite formularea de amendamente cu privire la clauzele

specifice odati cu depunerea ofertei.

Semndtura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului



Formular nr. 4

Operator economic

(denumirea/numele)

Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 59 - 60

din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Subsemnatul,  .cccevrrirrrrrreene e eeresesasenns , reprezentant legal al .....ccccciiiiiiiininininene
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunea
excluderii din procedurs si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ¢ nu ne aflam in situatia
prevazutd la art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv Ofertantul
individual/Ofertantul asociat/Candidatul/Subcontractantul propus/Tertul susfiniitor (se alege cazul
COYESPUNZALOY Si S€ INSCTIE NUMEIE) ....u.uevnvvviiriiriiiniinicisiiseiiciesenicscsn s

NU are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de supervizare gi/sau NU
are actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, rudd sau afin pani la gradul al doilea inclusiv sau care se
afld in situatiile prevdzute la art.60 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu persoane ce detin
functii de decizie in cadrul autorititii contractante.

Deasemenea, declar ci voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor interveni modificari in prezenta
declaratie pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica sau, in cazul in care
vom fi desemnati céstigitori, pe parcursul deruldrii contractului de achizitie publica, avind in vedere si
prevederile art. 61 din Legea nr. 98/2016.

Subsemnatul, declar c& informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ci autoritatea
contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirm#rii declaratiilor orice documente

doveditoare de care dispunem.

Data completdrii ..................... Operator economic,

(semnatura autorizatd si stampila)

Totodata, declar c& am luat la cunostintd de prevederile art. 326 “Falsul in Declaratii” din Codulul Penal referitor
la “ Declararea necorespunzitoare a adevarului, ficutd unei persoane dintre cele prevazute in art. 175 sau unei
unitati in care aceasta 1si desfdsoard activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau
pentru altul, atunci cdnd, potrivit legii ori Imprejurdrilor, declaratia facutd serveste la producerea acelei
consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 6 luni la 2 ani sau cu amenda.”

Operator economic,

(semnatura autorizatd si stampila)



Nota:

Persoane cu functii de decizie din cadrul autorititii contractante in ceea ce priveste organizarea, derularea si
finalizarea achizitiei sunt:

................... — Rector

.................. - Contabil Sef

................... - Director General Administrativ
................... — Director de proiect

Comisia de evaluare:

............................ — presedinte cu/ féré drept de vot
........................... —membru cu drept de vot
........................... - membru cu drept de vot

.......................... - membru supleant

Nota: Aceastd declaratie, in cazul asocierii, se va prezenta de cdtre fiecare membru in parte, iar in cazul in care
ofertantul declard cd intenfioneazd sd subcontracteze o parte din contract, va fi completatd si de cdtre

subcontractor/subcontractori §i va fi semnatd de reprezentantul legal al operatorului economic (al fiecdrui

asociat/subcontractant).



Formularul Nr. 5

OPERATOR ECONOMIC

(denumire)

DECLARATIE

privind respectarea legislatiei privind conditiile de mediu, social si cu privire la relatiile de muncd

Subsemnatul/a, .......c.ccoceveiriienirreeeeees (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), in
calitate de reprezentant legal al ................ccoevneninee, (ofertant individual / ofertant asociat) la procedura de
achizitie PUbHCA ....ocvvviviivrininecnieresreseeens (se mentioneazd procedura), organizatad de ................. , In

conformitate cu prevederile art. 51 alin. (2) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, declar pe propria
raspundere cd ma angajez ca la elaborarea ofertei, cét si pe toatd durata de indeplinire a contractului sa respect
reglementrile obligatorii in domeniile mediului, social si al relatiilor de munci, stabilite prin legislatia adoptata
la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si
acordurile internationale Tn aceste domenii.

In calitate de contractant ne vom asigura ca toate aceste prevederi vor fi obligatorii pentru toti

subcontractantii §i terti sustinétori,

Data completrii Ofertant

(Stampila si semnétura autorizat3 in original)



Formularul Nr. 6

CANDIDATUL/OFERTANTUL
(denumirea/numele)
IMPUTERNICIRE

SUDSCIISA, +evvvirernenienen e aite et ee e eeenraenerasaneanernraesanraneeses (nume/denumire), cu sediul
111 O (adresa operatorului economic), inmatriculati la Registrul Comerfului sub
nr...., CIF ......... , atribut fiscal ............, reprezentatd prin............c.coeeeinnnn, , In calitate de
..................................... , imputernicim prin prezenta pe DI/Dna............................, domiciliat in
................................................ , identificat cu B.L/C.I seria ......, Of. .cceeernnn., CNP
............................... , eliberat de .......cccecevivveieceeeeeen, 12 data de ............, avand functia de
.................................... , sd ne reprezinte la procedura de atribuire pentru ,,..........oooeiiiiniinn”,

organizatd de UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA TULIA in scopul atribuirii contractului.
In indeplinirea mandatului siu, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatii:

1. S semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa pe parcursul si/sau in urma desfasurarii

achizitiei.

2. S4 rispunda solicitarilor de clarificare formulate de citre comisia de evaluare in timpul desfasurérii

achizitiei.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze rispunderea subscrisei cu privire la

toate actele si faptele ce decurg din participarea procedura de achizitie.

Nota: imputernicirea va fi insotitd de o copie dupi actul de identitate al persoanei imputernicite
(buletin de identitate, carte de identitate, pasaport).

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii si sunt de acord cu orice decizie a Autoritafii
Contractante referitoare la excluderea noastrd de la atribuirea contractului de achizifie publica.

Data Denumirea mandantului
S.Ce o

reprezentatd legal prin

(Nume, prenume)

(Specimenul de semnaturd al (Functie)

persoanei imputernicite)

(stampila si semnaturd autorizata in original)



Formularul Nr. 7

CANDIDATUL/OFERTANTUL

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA iN PREVEDERILE ART. 164 DIN LEGEA 98/2016
PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

Subsemnatul,.........cccoeveerieienieneeireneeieie e s reprezentant legal al

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe proprie rispundere, sub sanctiunea
excluderii din procedurd i a sanctiunilor aplicate faptei de fals in declaratii, asa cum este aceasta reglementata
de art. 326 din Codul penal, cd nu ne aflam in niciuna dintre situatiile prevazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, respectiv nu am fost condamnat prin hotérére definitiva a unei instante judecétoresti,
pentru comiterea uneia dintre urmétoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, previzutd de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul
penal, cu modificdrile si completérile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a
statului In care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si completérile
ulterioare, si infractiuni assimilate infractiunilor de coruptie previzute de art. 10- 13 din Legea nr. 78/2000
pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare,
sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art. 181-185 din Legea nr.
78/2000, cu modificdrile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului In care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si combaterea
terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale
a statului In care respectivul operator economic a fost condamnat;

e) spilarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea spaldrii banilor,
precum si pentru instituirea unor misuri de prevenire si combatere a finantirii terorismului, republicata, cu
modificérile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile
si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, previzute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu
modificérile si completérile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care

respectivul operator economic a fost condamnat;



g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitétilor
Europene din 27 noiembrie 1995.
Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de incalcarea prevederilor

legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completdrii ...................... Operator economic,

(semnatura autorizatd si stampila)



Formularul Nr. 8
CANDIDATUL/OFERTANTUL

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA iN PREVEDERILE ART. 165 DIN LEGEA 98/2016
PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

Subsemnatul,.....c.cc.cccoveeinennrenneninereneneeeenes , reprezentant legal al

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea
excluderii din proceduri si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in declaratii, aga cum este aceasta reglementata
de art. 326 din Codul penal c& nu ne aflam / incadrim n niciuna dintre situatiile prevazute la art. 165 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor
care insofesc oferta, orice informatii suplimentare privind eligibilitatea noastrd, precum si experienta,
competenta si resursele de care dispunem.

inteleg ca in cazul in care aceasta declaraie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de incilcarea prevederilor

legislatiei penale privind falsul in declaratii.
Data completdrii ...................... Operator economic,

(semnatura autorizatd si stampila)

10



Formularul Nr. 9

CANDIDATUL/OFERTANTUL

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA iN PREVEDERILE ART. 167 DIN LEGEA 98/2016
PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

Subsemnnatul,..........coceeeerreereerceesrnsnmneneenenens , reprezentant legal al

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe proprie riaspundere, sub sanctiunea
excluderii din proceduri si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in declaratii, asa cum este aceasta reglementata
de art. 326 din Codul penal ci nu ne afldm in niciuna dintre situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, respectiv cé:

a) nu am incilcat obligatiile stabilite potrivit art. 51 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

b) nu ne aflim in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciard sau in incetarea activitatii;

¢) nu am comis o abatere profesionald grava care ii pune in discutie integritatea;

d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeazi denaturarea concurentei in cadrul sau in
legaturi cu procedura in cauzi;

e) nu ne aflam intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legaturé cu procedura in cauzi;

f) nu am participat anterior la pregatirea procedurii de achizitie si nu am condus la o distorsionare a concurentei;
g) nu am incilcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce ne reveneau in cadrul unui contract de achizitii
publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiate anterior, iar aceste
incaledri nu au dus la incetarea respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;
h) nu am trimis declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii; i) nu am incercat
si influentim in mod nelegal procesul decizional al autoritifii contractante sau si obtinem informatii

confidentiale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg cd autoritatea
contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor
care insofesc oferta, orice informafii suplimentare privind eligibilitatea noastrd, precum si expetienta,

competenta si resursele de care dispunem.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformé cu realitatea sunt pasibil de incalcarea prevederilor

legislatiei penale privind falsul in declaratii.
Data completdrii ..................... Operator economic,

(semnatura autorizatd si stampila)

11



Formularul Nr. 10

CANDIDATUL/OFERTANTUL

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTARI DE SERVICII
IN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul,......coccreeeeverceereenirirenenenresesnnnnns R reprezentant legal al
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile
aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reale. Subsemnatul declar ca
informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanti are dreptul
de a solicita, In scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,

orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Nr. | Obiectul Denumirea/numele Calitatea Pretul total Procent Perioada de
crt. | contractului | beneficiarului/clientului | furnizorului*) al indeplinit de | derulare**)
Adresa contractului furnizor %
0 1 2 3 4 5 6
1
2 | B

*) Se precizeaza calitatea in care a participat la indeplinirea contractului care poate fi de: contractant unic sau
contractant conducitor (lider de asociatie); contractant asociat, subcontractant.

**)Se va preciza perioada de incepere si de finalizare a livrarii

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea prevederilor

legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completdrii .................... Operator economic,

(semnatura autorizatd si stampila)

12



Formularul Nr. 11
CANDIDATUL/OFERTANTUL

(denumirea/numele)

FORMULARUL PENTRU PROPUNEREA TEHNICA

Matricea de conformitate

Nr. Cerintele minime solicitate | Conformitate Réaspuns cerinte Note, remarci (daca
crt. in cadrul procedurii DA/NU (specificatii este cazul)
ofertate)**
Subsemnatul, .........ccccoceenees in calitate de reprezentant legal, semnez oferta pentru {i in numele

...................................................................... (denumirea operatorului economic).
Data completarii ...................... Operator economic,

(semnatura autorizatd si stampila)

13



Formularul Nr. 12
CANDIDATUL/OFERTANTUL

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA

1. Examinind documentatia de atribuire, subsemnatul(fii), reprezentant(ti) ai ofertantului
........................................... (denumirea/numele ofertantului) ma/ne ofer(im) ca, in conformitate cu prevederile
si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionati, SA PrEStAM ...........ccoieveevveeereresrersnsenseeeseessersnans
(denumire servicii ofertate), pentru suma de................. lei fard TVA, (suma in litere si in cifre, precum si moneda
ofertei), platibila dupd receptia serviciilor, la care se adauga taxa pe valoarea adiugati in valoare de
............................. (suma in litere si in cifre), conform preturilor unitare detaliate in centralizatorul de preturi
anexat la prezentul formular de ofertd, pe baza cirora se va stabili valoarea totald a contractului, plitibila dupa
receptia serviciilor.
2. Mé&/Ne angajam ca, in cazul in care oferta mea/noastra este stabilitd cAstigatoare, sa prestez/prestim serviciile
din anex4, in graficul de timp solicitat de autoritatea contractanti (se va indica Anexa la formular);

3. Méa/Ne angajez/angajam sa mentin(em) aceastd ofertd valabild pentru o duratd de ............cooveevcvernnne zile
(durata 1n litere si cifre), respectiv pand la data de ............cceuun..... (ziva/luna/anul) si ea va riméne obligatorie
pentru mine/noi §i poate fi acceptatd oricdnd inainte de expirarea perioadei de valabilitate.
4. Am infeles si consimt(tim) cd, in cazul in care oferta mea/noastra este stabilitd ca fiind castigitoare, si
constitui(m) garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire. 5.
Precizez/Precizdm ca: (se bifeazi optiunea corespunzitoare)

|_| depun(em) ofertd alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofert separat, marcat in
mod clar ,alternativd”/”altd oferta”.

|_| nu depun(em) oferta alternativa.

6. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferts, impreuni cu comunicarea
transmisd de dumneavoastra, prin care oferta mea/noastra este acceptata ca fiind castigitoare, vor constitui un
contract angajant intre noi.

7. Intelegem ci nu sunteti obligati sd acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice ofertd primita.
Data completdrii ..................... Operator economic,

(semnatura autorizatd si stampila)
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Formularul Nr. 13

CANDIDATUL/OFERTANTUL
(denumirea/numele)
CENTRALIZATOR DE PRETURI
Nr. ert. Denumire UM Cantitate Pret unitar | Pret total | TVA
| servicii firi TVA | firi TVA | Total

1
2

Total
Subsemnatul, .......c.oeeereenne , in calitate de reprezentant legal, semnez oferta pentru ti in numele

(denumirea operatorului economic).

Operator economic,

(semnatura autorizatd si stampila)
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ANEXA A

COMPARTIMENTELE UNIVERSITATII

INTOCMIREA REFERATELOR DE NECESITATE SI A
SPECIFICATIILOR TEHNICE/CAIETE DE SARCINI

|

CONDUCEREA UNIVERSITATII
APROBARE REFERATE

SERVICIUL JURIDIC S$I DE INVESTITII
COMPARTIMENT ACHIZITII-INVESTITII
REALIZAREA ACHIZTIEI

!

INTOCMIREA INVITATIEI DE PARTICI-
PARE SI DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE

!

POSTAREA PE JOUE, SEAP, SITE UAB A INVI-
TATIEI DE PARTICIPARE. DOCUMENTATIEI
DE ATROBUIRE $I A DOCUMENTELOR
AFERENTE ACHIZITIEI

!

ANALIZA OFERTELOR {

PRIMITE

!

INTOCMIREA RAPORTULUI
ACHIZITIEI/DE ATRIBUIRE

!

TRANSMITERE/COMUNICARE
OFERTEI CASTIGATOARE

}

TRANSMITERE DOCUMENTE
OFICIULUI JURIDIC IN VEDEREA
INTOCMIRII CONTRACTULUI

'

POSTAREA PE JOUE, SEAP,
SITE UAB A ANUNTULUI DE
ATRIBUIRE




