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STA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
crt. responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat | , Director Scoala 05.12.2018 WZ\J
Nicolau Felix P :
Doctorald Filologie ]
Topor it Director $coala 05.12.2018 @
Doctorald Contabilitate
Director Scoala 05.12.2018 !
Moga Vidler Doctorala Istorie :
Remete Director Scoala 05.12.2018 /,
Gheorghe Doctoralad Teologie / XA
1.2 Avizat Gligor Mihai Director CSUD 10.12.2018 IV“V ILAJ"\

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Editia / Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se aplici
crt. Revizia in revizuita prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia I Elaborare Conformitate cu cadrul legal 08.06.2017
in vigoare
2.2 | Editiall Elaborare Conformitate cu cadrul legal 14.12.2018
in vigoare

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

N . ) Exemplar Difuzare
r. copu nr. * : Nume si Data
crt. | difuzarii Compartiment/Functia ¥ i Semnatura
prenume | primirii
Evidentd/ Coplav Cen'trvu'llpe':ntru Ma_nagementul Ps O%. 01 ~
3.1 Arhivare scanata | Calitatii si Strategie S ) \\’\N\—
Institutionald / Secretar 2015 |
Aplicare/ Copia Pécurar 0%. ol
32 | Informare | scanata | IOSUD-UAB Stefania 10/Y j ﬁ
: Copia Consiliul pentru Studii . 0% ol T
3.3 Aplicare/ scanatd | Universitare de Doctorat / Gl.l gor WLU/\
Informare . Mihai 1019
Director
3.4 Aplicare/ Copiav Director Scoala Doctorald Nicolau 0d. 0l e
" | Informare | Scanatd | gilologie Felix 2079 “
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% § i Exemplar Difuzare
r. copu nr, : ; Nume si Data
crt. | difuzarii Compartiment/Functia ; s Semniitura
prenume | primirii i
Aplicare/ Copia | Director Scoala Doctorala
; " = T |1/
33 Informare | scanatd | Contabilitate opor Dan 04,0/ /4
3.6 i?]l;él:;r;/e s(c:;)r]f;?é Director Scoala Doctorala Istorie | Moga Valer 09.0/ ’/ q /Lﬁ/
Aplicare/ Copia Director Scoala Doctorali Remete :
3.7 | 2P p . 6v.0, /4
Informare | scanata | Teologie Gheorghe i /< .
Aplicare/ Copia Decan Facultatea de Istorie si Iordachescu » -
. . K d. 14 bt -
o Informare | scanatd | Filologie Teodora 03.0/ 1/ 1797 'Q“C/
Aplicare/ Copia Decan Facultatea de Stiinte ; el
- Informare | scanatd | Economice Hopa.Niska. e #g
Aplicare/ Copia Decan Facultatea de Teologie Himcinschi / i TR
314 Informare | scanatd | Ortodoxa Mihai odolr r/}%—-
. 1 Campean I ™4
3.11 | Arhivare st Senat / Secretar Danicla I 12 Lok
i

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
4.1. Modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedurd descrie modul de distribuire si alocare a locurilor subventionate in cadrul Scolilor
Doctorale din cadrul IOSUD - Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (UAB), in vederea
organizdrii examenului de admitere la doctorat,
4.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

Procedura reglementeazi in sectiunea 8.2 modul de distribuire si alocare a locurilor subventionate la
doctorat i da asigurdri cu privire la existenfa documentatiei adecvate derulirii activitatilor mentionate in
procedura.
4.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Procedura se aplica si in conditii de perturbare a activititii. Directorul CSUD/IOSUD-UAB ia masurile

corespunzatoare pentru ca activitatea de distribuire si alocare sd poatd continua in orice moment, in toate
imprejurdrile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura unei perturbari. IOSUD-UAB trebuie sd-si
continue activitatea in cazul intreruperii activititilor obisnuite, cum ar fi: absente temporare ale unor
angajati (concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datorati diferitelor situatii (pensionare, transfer,
Incetarea raporturilor de serviciu/muncid), adoptarea de noi sisteme IT, schimbare de proceduri,
disfunctionalitatea infunctionarea aparaturii sau alte incidente, crizi majori etc.
4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducitorul structurii care aplicii sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura constituie suport pentru activititile auditului sau a altor organisme de auditare si/sau
control. Directorul CSUD ia masurile corespunzitoare pentru aplicarea controlului intern managerial si are
obligatia de a prezenta periodic rapoarte CSUD-ului, care sprijind Rectorul / conducitorul structurii care

aplicd sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.
5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala

Procedura descrie modul in care sunt distribuite si alocate locurile subventionate in cadrul Scolilor
Doctorale din cadrul IOSUD - UAB.
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5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitiiti desfisurate de
entitatea publica

Prin intermediul procedurii se descrie modalitatea prin care Cifra de scolarizare pentru IOSUD-UAB
acordatd de MEN anual este distribuita pe fiecare Scoala Doctorald in parte si modul in care sunt alocate
fiecarui conducétor de doctorat grant-urile doctorale.
5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de
activitatea procedurati

Procedura se aplicd pentru a identifica modul de distribuire al grant-urilor cu sau fara bursa pentru
fiecare $D din cadrul IOSUD-UAB si modul in care grant-urile sunt alocate fiecirui CD.
5.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de
rezultate ale activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii

Beneficiarii din cadrul UAB a aplicarii prezentei proceduri sunt: Scolile Doctorale, respectiv
conducitorii de doctorat din cadrul [OSUD-UAB.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Reglementari internationale
v" Nu este cazul.
6.2. Legislatie primara

v LEGEA NR. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale;
v' HG 861/2011, HG 134/2016 — Codul Studiilor Universitare de Doctorat;
v Regulamentul Institutional de Organizare si Desfasurare a Studiilor Universitare de Doctorat
in Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Tulia;
v’ Carta Universitatii “1 Decembrie 1918” din Alba Iulia;
6.3. Legislatie secundara

<,

Regulamentul Institutional de Organizare si Desfisurare a Studiilor Universitare de Doctorat
in Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba lulia;

Regulamentul Scolii Doctorale de Contabilitate;

Regulamentul Scolii Doctorale de Filologie;

Regulamentul Scolii Doctorale de Istorie;

Regulamentul Scolii Doctorale de Teologie;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
v -

N

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. ol <
ert Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1. Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
Procedura operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual
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2. | Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzati
3. Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei editii | dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

I:: Abrevierea Termenul abreviat
L. | BO; Procedura operationald

2. |E Elaborare

3 | ¥ Verificare

4, | A Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah. Arhivare

7. | UAB Universitatea ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
8. | IOSUD Institutie organizatoare de studii universitare de doctorat
9. | SD Scoala Doctorala

10. | CD Conducator de doctorat

10 | CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

a. ALOCAREA LOCURILOR SUBVENTIONATE/BURSA iIN CADRUL SCOLILOR
DOCTORALE (SD)

Cifra de scolarizare pentru IOSUD-UAB acordatd de MEN se distribuie in sedinta CSUD din luna
mai a fiecdrui an pe SD tindndu-se seama (50%) de punctajul obtinut prin raportarea locurilor subventionate
la numarul de conducitori de doctorat care activeaza in fiecare SD si (50%) de numarul de conducitori de
doctorat echivalenti din fiecare SD (1,00 = punctajul de 25% din scorul CNATDCU pe ultimii 5 ani),
conform formulei din Anexa 3.

b. ALOCAREA LOCURILOR SUBVENTIONATE/BURSA IN CADRUL SD PE CONDUCATORI
DE DOCTORAT

Fiecare CD are obligatia de a completa un Raport de autoevaluare (Anexa 1) pe anul anterior pana la 30
martie a.c., din care si rezulte urmitoarele informatii:

1. Indeplinirea standardului minimal anual de performantd, in conformitate cu metodologia de evaluare
periodicd a calitatii personalului didactic si de cercetare din UAB
(M-CD-2/aprobat Senat UAB din 14.12.2017) [25p]

2. Activitatea stiintificd din ultimii cinci ani a conducétorului de doctorat raportatd la standardele
CNATDCU 1in vigoare insumeazi cel putin 25% din punctajul solicitat pentru abilitare [25p pentru
indeplinirea acestui standard, 0 daci standardul nu este indeplinit]

3. Activitatea de cercetare stiintifici a doctoranzilor din anul anterior la care este coordonator, conform
standardelor CNATDCU

[3p-articol; 1p-lucrare sustinutd la conferinti]
4. Scorul CNATDCU la zi pentru fiecare conducitor de doctorat
[Depasirea cu cte 5% a standardelor specifice se bonifica cu céte 10p]
5. Nr. teze validate de CNATDCU in anul anterior [10p/teza]
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\6‘."1(umérul tezelor de doctorat coordonate in cotuteld nationala/internationala [5p/10p]

7. Numirul tezelor de doctorat coordonate redactate intr-o limba de circulatie internationala [Sp/tezal

8. Nr. doctoranzi exmatriculati la care a fost coordonator in anul anterior [-3p/doctorand]

Directorul fiecdrei SD verificd corectitudinea intocmirii rapoartelor de autoevaluare si elaboreazi un
document centralizator (Anexa 2) care include toate aceste informatii, avizat ulterior de Directorul CSUD.
Rapoartele de autoevaluare sunt aprobate in sedinta CSUD din luna aprilie a fiecarui an,

in calcularea punctajului vor fi luate in discutie doar publicatiile cu afiliere expliciti a autorului la UAB.
Pentru conducitorii de doctorat cu statut de asociati, punctajul alocat publicatiei raportate va fi calculat prin
diviziune numerica la numarul de afilieri, unde este cazul.

Un conducitor de doctorat la care in anul anterior i s-a invalidat in cadrul comisiei de specialitate
CNATDCU o tezd pe care a coordonat-o, nu poate concura pentru a primi loc cu subventie in anul
universitar care urmeaza.

Locurile cu subventie si bursa vor fi alocate tinindu-se seama si de nevoia de acoperire a activitatilor de
seminar la programele de licenta la departamentele facultitilor unde exista SD. Astfel, conducatorul de
doctorat, care in baza punctajului obtinut, primeste un loc subventionat cu bursi, se angajeaza s recruteze
un candidat ce prin profilul sau academic va putea susfine seminarii dupi ce va castiga prin concurs statutul
de doctorand.

Este permisa situatia in care un conducitor de doctorat — ce in baza punctajului obtinut primeste un loc
subventionat/subventionat cu bursd - cedeazd acest loc unui coleg care a realizat un punctaj inferior.
Procedura de mai sus implica completarea unui document in care este specificat ci renuntarea este voluntara
si liber consimtita.

In sedinta CSUD din luna iunie a fiecdrui an se aprobd alocarea locurilor cu subventie/bursi pe CD in
cadrul SD componente a IOSUD-UAB, aga cum rezulta din clasamentul final intocmit de Directorul fiecirei
SD si avizat de Directorul CSUD.

Pe site-ul UAB, la sectiunea doctorate.uab.ro, vor fi afisate cu 60 zile inainte de examenul de admitere la
doctorat listele cu locurile subventionate/bursa pe conducatori de doctorat, pentru fiecare SD in parte,

In mod exceptional, daca in urma concursului de admitere, intr-o SD riman locuri subventionate neocupate,
aceste vor f1 redistribuite celorlalte SD, prin acord colegial intre directorii SD, asumat in cadrul CSUD,
urmdnd a se va organiza o a doua sesiune de admitere in perioada imediat urmatoare, inainte de inceperea
anului universitar,

8.2. Documente utilizate

Procedura presupune intocmirea de citre fiecare CD al IOSUD-UAB al unui Raport de autoevaluare
pe anul anterior pana la 30 martie a.c

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentul care std la baza aplicarii prezentei proceduri este Raport de autoevaluare

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Raportul rezultat in urma aplicarii procedurii are rolul de a permite distribuirea grant-urilor doctorale
alocate de MEN pe $D respectiv pe CD.

8.2.3. Circuitul documentelor

Conducitorii de doctorat au responsabilitatea de a-si Intocmi in fiecare an raportul de autoevaluare:;

Directorii de $D au responsabilitatea de a verifica corectitudinea fiecirui Raport al DS din cadrul SD
pe care o conduc si elaboreazd un document centralizator;

Directorul CSUD avizeaza rapoartele de autoevaluare si centralizatorul intocmit de directorul SD;

CSUD-ul din luna aprilie aproba rapoartele de autoevaluare.

8.3. Resurse necesare

Pentru realizarea activitatilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse
materiale, umane si financiare.
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.3.1. Resurse materiale
Universitatea foloseste ca resursa materiala platforma de cercetare a UAB pentru aplicarea prezentei
proceduri.
8.3.2. Resurse umane
Universitatea foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.
8.3.3. Resurse financiare
Universitatea foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.
8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
v CD intocmeste in fiecare an, nu mai tirziu de 30 martie Raportul de autoevaluare;
v Directorul de $D verifica corectitudinea raportului de autoevaluare;
v Directorul de SD intocmeste un centralizator cu punctajul obtinut de fiecare CD;
v Directorul CSUD avizeazi rapoartele de autoevaluare a CD si Centralizatorul fiecarui
Director de SD;
v CSUD-ul din luna aprilie aproba punctajul si clasamentul pentru fiecare SD
v" CSUD-ul din luna mai distribuie cifra de scolarizare pentru IOSUD-UAB acordata de MEN
pe SD
v" CSUD-ul din luna iunie aproba alocarea locurilor cu subventie/bursd pe CD
8.4.2. Valorificarea rezultatelor activititii
v Directorul de SD are responsabilitatea verificarii si analizarii Raportului de autoevaluarea
fiecdrui CD din cardul SD;
v" CSUD-ul aproba clasamentul pe baza centralizatorului;
v Secretarul I0SUD — UAB arhiveazi rapoartele de autoevaluare si centralizatoarele care
decurg din aplicarea prezentei proceduri in dosarul de admitere al anului curent.
9. RESPONSABILITATI $1 RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII
Nr, Compartimentul (postul)/ CSUD Director | Director | Conducitor | Secretariatul
crt. actiunea (operatiunea) CSUD SD de doctorat | 10SUD UAB
0 1 3 § 6 7
1 | Intocmirea unui raport de autoevaluare A V, A Ap
2 | Intocmirea centralizatoarelor A V, A Ap
3 | Arhivarea documentelor Ah
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Numiir Difuzare Arhivare Alte elem.
anexi exemplare
Loc Perioadi
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Conform
A e | Comtenor | PSR | oo
prezenta UAB &h
procedurd
Director ;:uonnct;(;rlr; Secretariat
2 C’;“;;j‘;a;r Director SD CS;iJD I 3din | 10SUD - C‘;‘c‘;‘i’i’m
CcsSuUD prezenta UAB
procedura
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11. CUPRINS
Numérul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii 4
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8 Descrierea procedurii operationale 5
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 7
10 Anexe, inregistrari, arhiviri 7
11 Cuprins 8

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba lulia

din 14 decembrie 2018.

PRESEDINTE
Conf. uni . Tamas-Szora Attila

AVIZAT
Oficiul Juridic

|
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Subsemnatul...................co , Conducitor de doctorat la Scoala Doctorala de

Anexa 1

Raport de autoevaluare

inanul.......... , am obtinut urmatoarele rezultate:

Am indeplinit standardul minimal anual de performanta, in conformitate cu metodologia de evaluare

periodicd a calitatii personalului didactic si de cercetare din UAB: DA/NU [25p/0]

Activitatea stiintifica din ultimii cinci ani raportata la standardele CNATDCU in vigoare insumeazi

cel putin 25% din punctajul solicitat pentru abilitare: DA/NU [25p/0]

Activitatea de cercetare stiintificd a doctoranzilor (conform standardelor CNATDCU) din anul
anterior la care sunt coordonator: Nr. articole publicate [3p-articol], Nr. lucriri sustinute la
conferinte [1p], raportat la Nr. doctoranzi (se ataseazi lista articolelor publicate si a lucrarilor

sustinute la conferinte de catre doctoranzi)

Scorul CNATDCU ......... [Depasirea cu cate 5% a standardelor specifice se bonifica cu céte 10p:
Nr. teze validate de CNATDCU in anul anterior: ......... [10p/teza]
Numdrul tezelor de doctorat coordonate in cotuteld nationald/international: ......... [5p/10p]

Numérul tezelor de doctorat coordonate redactate intr-o limbi de circulatie internationala:

.................. [Sp/teza]

Nr. doctoranzi exmatriculati la care am fost coordonator in anul anterior: .............. [-3p/doctorand]
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Anexa 2
SCOALA DOCTORALA DE
CENTRALIZATOR
Avizat.
Director CSUD,

Doctorale de

In urma verificarii rapoartelor de autoevaluare ale conducitorilor de doctorat din cadrul Scolii
au rezultat urmatoarele:

Nr.
crt.

Numele si Prenumele conducitorului de
doctorat

Punctaj

Observatii

Director Scoala Doctoralid de
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Exemplar nr. |

Distribuirea locurilor subventionate pe SD:

*  50% vor fi distribuite procentual fiecirei SD, in functie de numarul CD din total CD din I0SUD UAR
® 50% vor fi distribuiti procentual fiecdrei SD in func

(unde 1,00 = punctajul de 25% pe ultimii 5 ani)

Anexa 3 (Exemplu)

tie de numarul conducitorilor de dr. echivalenti

Exemplu: cum impirtim 26 locuri in 3 Scoli doctorale (teologie, chimie, informatici)

TEOLOGIE 13 (46,43%)
CHIMIE10 (35,71%)
INFORMATICA 5 (17,86%)

=4,64.,

=6,04
5 subv.

=232, 2 subv.

 Distribuire cf. criteriul performantei (50%)
. . 13 locuri de impdrtit la 28 CD (indruma
]3 locurl de impar’glt la 27 3 (mdrumﬁtorl echivalenti)...

bonus.... care se va transforma in locuri subventionate.
TEOLOGIE ( 6 CD cu punctaj >25%)
| ST 1,2
2 2,8
K SR 1,7
4o, 3,9
S 2.3
[ S 1,1
12 (43,95%) PE =5,T1........... 6 subv.
CHIM]E CHIMIE (4 CD cu punctaj > 25%)
....................... 1,1
2 ....................... 1,6
3 1,2
e, 1,7
5,6(20,52%) ==y =267..... 3 subv
INFORMATICA ( 3 CD cu punctaj > 25%)
| SR 3,2
2 ikt mransnssrnsnans 4,8
i 1,7
9,7 (35,53%) ) 46200000 4 subv.
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. Astfel, orice depﬁslre a mvelulul minim (25%) devme ‘




