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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 5 4 5
¥l Elaborat Panaite Ovidiu Prorector 22.04.2020 W
1/ Vi
. Presedinte
1.2 Verificat Todor loana clesnp | 24042020 %//u/ﬂ
; Presedinte Senat N af
1.3 Aprobat Tamas-Szora Atila UAR 29.04.2020/,ﬂW’

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE

Nr. | Editia / Revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data de la
ert. cadrul editiei revizuiti care se aplica

prevederile

editiei sau
reviziei editiei

1
2.1. | Editia I Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 29.04.2020
vigoare
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PRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA PROCEDURII

Nr.

NALE
Exemplar Difuzare
SCOP}II.. nr. Compartiment/Functia Nume si
crt. | difuzarii
prenume
. y Copia Centrul  pentru  Managementul
Evidenta/ 3 o : = 3 . .
3:1 . scanatd | Calitétii si Strategie Institutionala / | Parvu Simona
Arhivare
Secretar
39 Aplicare/ Coplav Rector Bregz Valer-
Informare | scanati Daniel
3.3 Aplicars/ Coplau Prorector Panaite Ovidiu
Informare | scanati
3.4 Aplicare/ Coplau T Muntean
Informare | scanata Andreea
35 Aplicare/ Copla“ Prorector Ionescu Petru
Informare | scanati Stefan
3.6 Ap\llcaﬁ:/ Coplav Senab/Preseiinte Ta_mas Szora
Informare | scanati Atila
3.7 Aplicare/ Copia Directia Generald Administrativa / Eislivan Tooiadiia
' Informare | scanatd | Director General Administrativ
33 Aplicare/ Coplav Facultatea de Stiinte Economice / Topoer D
Informare | scanati | Decan
Aplicare/ Copia Facultatea de Drept si Stiinte Tudorascu
3.9 3 : .
Informare | scanatdi | Sociale / Decan Miruna
Aplicare/ Copia Facultatea de Istorie i Filologie / | Barbulet
3.10 ’ .
Informare | scanatd | Decan Gabriel
Aplicare/ Copia Facultatea de Teologie Ortodoxd/ | Himcinschi
3.11 3 o
Informare | scanatd | Decan Mihai
312 Aplicare/ Coplav Fac'ultatea. de Stiinte Exacte si Rotar Corina
Informare | scanatd | Ingineresti / Decan
Aplicare/ COpla_ Departamentul de Stiinte Juridice Cet.ean }
3.13 scanatd . . . ) Voiculescu
Informare si Administrative/ Director
Laura
3.14 Aplicare/ Coplav Dfepartamentul de Stiinte Sociale/ Biitit Calinia
Informare | scanatd | Director
315 Aplicare/ Coplau [?epartameptul de Educatie Fizici ks Vs
Informare | scanatd | si Sport/ Director
3.16 Aplicare/ Copia Departamentul de Filologie/ Wainberg
' Informare | scanati | Director Iuliana
Aplicare/ Copia Departamentul de Istorie,
g | =L scanata | Arheologie si Muzeologie/ Arhire Sorin
Informare .
Director
Aplicare/ Coplav Departe‘lmerlltl'llvde_ CaQastrp, Begov-Ungur
3.18 scanatda | Inginerie Civilad si Ingineria
Informare St Andreea
Mediului/ Director
Aplicare/ Copia | Departamentul de Informatica,
3.19 P scanata | Matematica si Electronica/ Aldea Mihaela
Informare .
Director
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2 Scopuul" nr. Compartiment/Functia Nume si
/L epuC?A ert. | difuzirii ’
. prenume
Aplicare/ Copia | Departamentul de Finante .
Al Informare | scanatd | Contabilitate/ Director Cioca lonela
Aplicare/ Copia | Departamentul de Administrarea . e i
e Informare | scanatd | Afacerilor si Marketing/ Director Maican Silvia
399 Aplicare/ Copia Departamentul de Teologie si Susman
' Informare | scanati | Muzici Religioasd/ Director Dragos
Aflcanes Copia | Centrul pentru Invitimant la
%.23 p scanatd | Distantd, Frecventd Redusi si Dimen Levente
Informare . )
Formare Continud / Director
304 Aplicare/ Coplav Centrul 'pentru Re_lai,:u Melinite Datiiel
Informare | scanatd | Internationale / Director
Aplicare/ Copia Centrul de Informare Consiliere si | Dragolea
3.25 ; . A o ;
Informare | scanati | Orientare in Carieri Larisa
3.26 4 pHGHIR Coplav Editura AETERNITAS / Director | Orian Georgeta
Informare | scanati
Aplicare/ Copia Departamentul pentru Pregitirea
Sal] Informare | scanatd | Personalului Didactic / Director Todor loana
398 Aplicare/ C0p1au Compaﬂ}ment Financiar Contabil CniteE Thimaga
Informare | scanatd |/ Contabil sef
3.:59 | ApHcars/ COpla, Oficiul Juridic / Consilier juridic | Rotar Claudia
Informare | scanati
330 Aplicare/ Copia Compartiment Audit Public Intern | Stanciu
' Informare | scanati |/ Administrator financiar Daniela
331 Aplicare/ C0p1av Secretariat gen‘eral .Unlversnate / Hava Cristina
Informare | scanatd | Secretar sef Universitate
332 Aplicare/ Coplav erou Personal Salarizare / Sef Toldey Gabriela
Informare | scanatd | birou
3.33 Aghcare/ COplav Biblioteca /Director Tatar Corina
Informare | scanati
3.34 ST Cap @ Sef Birou IT / Sef birou Despa Otilia
Informare | scanati
3.35 | Arhivare . 1. Senat / Secretar Cam_pean
original Daniela

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura are drept scop descrierea modului in care se organizeazi si se desfisoari activititile didactice in
regim on-line in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918”din Alba Iulia, cu respectarea indicatorilor de
calitate educationald asumati.

Necesitatea realizirii de activititi didactice in regim on-line in Universitatea »1 Decembrie 1918” din Alba
Iulia porneste dintr-o cauzalitate multipld, generatd atit de situatiile speciale la nivel national (decretarea
starii de urgentd sau alte situatii asociate), cat si de cazurile particulare, ori de cite ori acestea se impun.
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Activitétilg‘lg actice se desfiagoard conform planificirii orare saptimanale in sistem on-line, prin utilizarea

b ,i‘QSWr si platformelor informatice dedicate invitimantului on-line descrise la itemul descriptiv 8.1.
£ P

~Proes se aplicd in toate Facultitile si Departamentele din cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din

Alba lulia.

4.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii

Procedura delimiteazi in sectiunea 8.2 documentele utilizate in aplicarea procedurii si da asiguriri cu privire la

existenta documentatiei adecvate derulirii activitéfilor mentionate in procedura.

4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura de fatd se constituie ca instrument complementar in relatie directa cu procedurile formalizate,

claborate privind regulamentele si procedurile care au ca obiect studentii, activitatea lor profesionala, tinand

cont de rolul, locul, importanta, precum si de alte elemente privind activitatea, constituind un element care

procedureaza flexibilitatea procesului de invi{imant in regim on-line. Sefii de structuri (Decani, Directori de

Departamente) iau masurile corespunzitoare astfel incat procesul educational si nu fie oprit: absente

temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datoratd diferitelor situatii

(pensionare, transfer, Incetarea raporturilor de serviciu/muncé), schimbare de proceduri, disfunctionalitate

infunctionarea aparaturii sau alte incidente, crizi majora etc.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme fin actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /

conduciitorul structurii care aplicii sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura constituie suport pentru activititile auditului sau a altor organisme de auditare si/sau control. Sefii

de structuri (Decani, Directori de Departamente) iau misurile corespunzatoare pentru aplicarea controlului

intern managerial §i au obligatia de a prezenta periodic rapoarte Prorectorului responsabil cu activitatea de

invatdmant, care sprijind Rectorul / conducitorul structurii care aplicd sau a elaborat procedura, in luarea
deciziilor,

4.5. Alte scopuri specifice procedurii operationale

Cadrele didactice stabilesc, daci situatia o impune, evaluarea on-line a studentilor conform planificarii formelor
de evaluare (examene, colocvii, verificiri pe parcurs) fard a afecta calitatea procesului didactic. Examenele de
finalizare de studii (licen{d/diploma; lucriri de disertatie; doctorat) se pot desfisura on-line in platforme
clectronice adecvate. Susfinerea exemenelor de finalizare a studiilor (licentd/diploma; lucrdri de disertatic;

doctorat) in varianta on-line trebuie si fie inregistrata integral, pentru fiecare absolvent in parte, si arhivata la
nivelul facultatii.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica de citre toate Facultitile din cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

3.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali

Procedura descrie modul in care se organizeazi si se desfisoara procesul de derulare a activitatilor didactice
in regim on-line.

5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
entitatea publica

Prin intermediul prezentei proceduri se detaliazi modul de desfdsurare a activititii didactice in regim on-
line, prin utilizarea instrumentelor si platformelor informatice.

5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de
activitatea procedurati

Procedura se aplicd atunci cand activitatile didactice nu se pot desfdsura in mod normal prin interactiunea
fatd in fata, astfel incat procesul educational nu este intrerupt. Totodat, procedura se poate aplica, optional,
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wca mstrumg;nf:’ 'ﬁpllmentar $1 in perioda urmitoare situatiei de crizd, precum §1 pentru orice activitdfi
\%aﬁonal@@ u acceptul expres al studentilor/masteranzilor.

4. Stw

irea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de
rezultate ale activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii
Toate facultatile si departamentele din cadrul Universitdfii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia sunt

beneficiarii aplicrii acestei proceduri. De asemenea, toti studentii §i masteranzii programelor de studii
universitare de licentd, respectiv masterat, sunt beneficiari ai activitailor descrise in prezenta procedura.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURATE
6.1. Reglementiri internationale
> Nu este cazul.

6.2. Legislatie primari

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

6.3. Legislatie secundari

> Carta Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

» Art. 49 si art. 51 alin. (1) din Decretul nr. 195/2020 privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul
Romadniei, ludnd in considerare Hotdrdrea Comitetului Nafional pentru Situatii Speciale de Urgentd
(CNSSU) nr. 7/2020 privind aprobarea Hotirérii Grupului de suport tehnico-stiintific privind gestionarea
bolilor inalt contagioase pe teritoriul Romaniei nr. 9/2020, potrivit cdruia se recomanda ,,utilizarea unor
metode didactice alternative de invatamant*,in temeiul art. 15 alin. (3) din Hotérarea Guvernului nr. 24/2020
privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetrii, precum si OM 4020 din 7.04.2020.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. — "
crlt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuic urmati,
L. Procedura operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual

) Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizati, dupid caz, a unei proceduri
' operationale operationale, aprobati si difuzata

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
3. Revizia in cadrul unei edifii | dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

1::‘: Abrevierea Termenul abreviat
1. [ RO, Procedura operationali

2. E Elaborare

3. V Verificare

4. | A Aprobare
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6. | Ah. Arhivare
7. | UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1, Generalitati

8.1.1. Activitatile didactice se desfisoard in sistem on-/ine conform planificirii orare siptamanale,
prin utilizarea instrumentelor si platformelor informatice dedicate invatdmantului on-line. Derularea
activititii educationale in sistem on-line (activita(i didactice, inclusiv evaluare) presupune accesarea de catre
studenti a platformelor care permit interactiunea cadru didactic-student si ofera feedback operativ. Formele
de invafamant in integralitatea lor (IF, ID si FR), organizate pe cicluri de studii (Licenta; Masterat; Doctorat)
sunt deservite de platformele on-line: Microsoft  Teams, Moodle, Zoom, configurate astfel incat
functionalitatea lor si indeplineasca toate exigentele calitative ale invitimantului superior, atat din punct de
vedere al infrastructurii electronice, a materialelor educationale ct si a strategiilor didactice utilizate.

8.1.2. Cadrele didactice pot utiliza pe langi platformele amintite anterior si alte instrumente dedicate
invatamantului on-line, cu respectarea conditiilor legale in vigoare.

8.1.3. Delegarea din partea facultatilor si a structurilor integrate lor a unui responsabil Microsoft
Teams care va participa la formari continue in vederea aprofundarii cunoasterii privind functionalitiile
platformei electronice, pentru ca ulterior si disemineze informatia in randul colegilor si a studentilor.
Sesiunile de formare vor fi organizate de Biroul IT al Universitatii 1 Decembrie 1918” in colaborare cu
partenerii educationali, intr-un calendar care si permita atdt derularea cét si diseminarea informatiei in
condifii reale de timp si asimilare.

8.1.4. Dezvoltarea formelor de tutorat avand ca scop aprofundarea comunicrii cu studentii pentru
identificarea punctelor slabe, minimizarea riscurilor si optimizarea actului didactic. In acelasi timp se va
urmdri intrefinerea unui echilibru emotional in réndul studentilor

8.1.5. Cadrele didactice au obligatia sa desfasoare activitatea de curs/seminar/lucriri practice,
conform planificirii si si puni la dispozitia studentilor toate resursele educationale in format electronic.
Transmiterea resurselor de invitare necesare pentru evaluarea finala se va realiza cu cel putin o luni inainte
de data planificati a examenului.

8.1.6. Prin intermediul platformelor on-/ine utilizate cadrele didactice stabilesc sarcini educationale
pentru studenti, iar acestia pot incirca pe platforma temele s1 proiectele realizate,

8.1.7. Pe perioada suspendarii activitatilor educationale directe responsabilitatea monitorizarii
activitdtilor didactice on-line, in conformitate cu prevederile legale §i cu regulamentele UAB, revine
Decanilor si Directorilor de Departament care au obligatia de a asuma prin semnituri raportarile
saptdmanale ale cadrelor didactice.

8.1.8. Decanul si Directorul de Departament au obligatia de a verifica modul de desfisurare a
activitdii didactice pentru a evita situatii in care si existe o scidere notabild de calitate sau in care studentii
sa fie obligati si sustind evaludri a caror dificultate nu reflects in mod realist cantitatea si calitatea materiei
predate.

8.1.9. Activititile didactice de tipul laboratoarel/practicd pani la decretarea stirii de urgenta au fost
derulate in sistem clasic, fafd cdtre Jagd, iar in perioada de suspendare a activitdtilor didactice fafd cdtre
Jaga sunt sustinute in sistem on/line sub forma de module alternative ca versiuni virtuale ale laboratorului
practic, intocmite dupa specificul fiecarei activitati (intocmire portofolii; colectarea de statistici; pachete de
materiale reunite in jurul unei teme sau domeniu din cadrul disciplinei de invatimant; laboratoare virtuale
prin utilizarea sistemelor informatice, sau elaborarea caietelor de practica pe baza monitorizarii on-line a
proceselor dinamice etc.) astfel incat si nu se diminueze calitatea procesului didactic precum si a achizitiei
de cunostinte sau dezvoltarea de abilitdfi in randul studentilor. Daci situatia de reluare a ativitafilor didactice
este predictibil a se derula fafd in fafd atunci activitafile vizate se pot reprograma (module comasate gte).
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A Reprograrﬁzgfa trebuie corelatd cu minimizarea riscurilor astfel incat prin flexibilizarea structurii anului
, j'?\,:i Q{ﬂyg{gga.? a nu fie afectat parcursul educational al studentului (neincheierea anului universitar; afectarea
sistemului de credite, al burselor etc.).

8.1.10. Pentru studen{ii din anul terminal cadrele didactice vor desfisura activititi on-line de
consultatii i recuperare si in afara orelor programate pentru activitati didactice, daci se impune.

8.L.11. Cadrele didactice se vor intalni in sedinte de departament cel putin o dat pe lund, sau ori de
cate ori situatia o va impune.

8.1.12. fntregul proces de circuit al documentelor (elaborare, completare, autentificare, verificare,
arhivare) are suportul biroului IT care se constituie ca secretariat tehnic, documentele fiind supuse rigorilor
de protejare a datelor personale (GDPR), in colaboare cu secretariatele facultatilor

8.1.13. Corespondenta studentilor cu secretariatele va fi realizatd on-line, exceptindu-se cazurile care
impun abordarea directd, fafd in fafd.

8.1.14. Biblioteca centrald a Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia si bibliotecile
facultatilor au obligatia de a pune la dispozitia studentilor materiale existente in format electronic si de a
asigura procesul de consiliere on-line.

8.1.15. Psihologul Universitatii va oferi consiliere psiho-educationald on-line, sprijinind procesul de
optimizare personala, implicit profesionala.

8.1.16. Fiecare facultate trebuie si identifice instrumente de lucru pentru a identifica, gestiona,
consilia si a comunica cu studentii in risc de excluziune sociala si de abandon al studiilor.

8.1.17. In cazul participarii la cursuri organizate on-line a studentilor cu nevoi speciale sau studenti
care nu delin posibilitatea de acces la platforme informatice adecvate, decanul facultatii va lua toate masurile
pentru ca acestia sd nu fie dezavantajati, verificind asigurarea facilititilor corespunzitoare

8.1.18. Relatia financiara dintre student si universitate se va derula on-line (plata taxele de studiu sau
altor obligatii financiare), urmand pasii stabiliti de Seviciul Financiar-Contabil.

8.1.19. Pasii prezentei proceduri se coreleazi cu reglementarile elaborate, asumate si publicate pe
site-ul Universita{ii (senat.uab.ro — sectiunea Regulamente i proceduri). Prezenta proceduri nu se contituie
ca substitut al acestora, ci in relatie de complementaritate cu scop de flexibilizare in directie on-line a
proceselor de natura didactica si administrativa,

8.2. Documente utilizate

Procedura presupune prezentarea on-line a materialelor didactice aferente fiecirei discipline pentru
fiecare program de studiu.

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele care stau la baza aplicirii prezentei proceduri sunt materialele didactice aferente
fiecdrui program de studiu.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Toate documentele transmise/depuse in format electronic in perioada decretarii stirii de urgenta (prin
intermediul platformelor de e-mail, platformelor de comunicare sau orice mijloace de acest tip) de citre
studenti, personal didactic, personal didactic auxiliar sau orice altd persoand interesatd, vor avea, din punct
de vedere juridic aceeasi valoare ca si originalul, cu asumarea consecintelor legale in cazul falsului in
declaratii sau a oricéror alte neconformiti

8.2.3. Circuitul documentelor

Directorii departamentelor au responsabilitatea mentinerii inregistrérilor care decurg din aplicarea
prezentei proceduri.

8.3. Resurse necesare

Pentru realizarea activititilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse
materiale, umane si financiare.
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Ty

1]
83.1. R psturse materiale
Univ,&% tatea foloseste resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.
&y 15;8;3? esurse umane
- Universitatea foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.
8.3.3. Resurse financiare
Universitatea foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri,

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

v
v

v

v
v

Studentii acceseaza platformele on-line care permit interactiunea cadru didactic-student

Cadrele didactice pot utiliza pe langd platformele mentionate in prezenta procedura si alte
instrumente dedicate invatdmantului on-line, cu respectarea conditiilor legale in vigoare
Facultifile si structurile integrate lor vor delega un responsabil Microsoft Zeams care va
participa la formari continue in vederea aprofundarii cunoasterii privind functionalititile
platformei electronice

Sesiunile de formare vor fi organizate de Biroul IT al Universitdtii ,,] Decembrie 1918”

Cadrele didactice au obligatia si desfisoare activitatea de curs/seminar/lucriri practice, conform
planificarii si sd puna la dispozitia studentilor toate resursele educationale in format electronic

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

v

v
v

v

v

Cadrele didactice stabilesc sarcini educationale pentru studenti prin intermediul platformelor on-
line utilizate

Studentii pot incdrca pe platforma temele si proiectele realizate

Decanul si Directorul de Departament au obligatia de a monitoriza desfisurarea activititilor
didactice on-line

Pentru studentii din anul terminal cadrele didactice vor desfdsura activitdti on-line de consultatii
si recuperare si in afara orelor programate pentru activitafi didactice

Cadrele didactice se vor intélni in sedinte de departament cel putin o dati pe luna, sau ori de céte
ori situatia o va impune

Corespondenta studentilor cu secretariatele va fi realizata on-line, exceptindu-se cazurile care
impun abordarea directa, faa in fata

Biblioteca centrald a Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Tulia si bibliotecile facultitilor
au obligatia de a pune la dispozitia studentilor materiale existente in format electronic si de a
asigura procesul de consiliere on-line

Psihologul Universititii va oferi consiliere psiho-educationald on-line, sprijinind procesul de
optimizare personald, implicit profesionala

Fiecare facultate trebuie si identifice instrumente de lucru pentru a identifica, gestiona, consilia
$i a comunica cu studentii in risc de excluziune sociala si de abandon al studiilor

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

v

v

in cazul participarii la examinari on-line a studentilor cu nevoi speciale sau studenti care nu defin
posibilitatea de acces la platforme, decanul facultifii va lua toate masurile pentru ca aceste
categorii sd nu fie dezavantajate la sustinerea probelor de examen, verificand asigurarea
facilitatilor corespunzitoare

Intregul proces de circuit al documentelor (elaborare, completare, autentificare, verificare,
arhivare) are suportul secretariatelor facultitilor si al biroului IT
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9. RE&éNSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

4

J

. | Com imentul (postul)/ Cadre Director . Biroul | Secretariatul _— Psihologul
rty. b 1activrea (operatiunea) didactice Diean departament Studenti | Facultate IT facultitii Bibligtesa institutiei

e 0 1 2 3 4 5 6 7 8

1 Studentii acceseazi
platformele on-line care
permit interactiunea
cadru didactic-student

Ap

2 | Cadrele didactice pot
utiliza pe langa
platformele mentionate
in prezenta procedura si
alte instrumente dedicate Ap
invitimantului  on-line,
cu respectarea
conditiilor  legale 1in
vigoare

3 Facultitile si structurile
integrate lor vor delega
un responsabil Microsoft
Teams care va participa
la formari continue fin Ap
vederea aprofundarii
cunoasterii privind
functionalititile
platformei electronice

4 Sesiunile de formare vor
fi organizate de Biroul i
IT al Universitafii .1 P
Decembrie 1918

5 | Cadrele didactice au
obligatia si desfisoare
activitatea de
curs/seminar/lucriri
practice, conform
planificarii si sd puna la
dispozitia studentilor
toate resursele
educationale in format
electronic

6 | Cadrele didactice
stabilesc sarcini
educationale pentru
studenti prin intermediul
platformelor on-line
utilizate

Ap

Ap

7 | Studentii pot incirca pe
platformd  temele i Ap
proiectele realizate

8 | Decanul si Directorul de
Departament au
obligatia de a monitoriza
desfisurarea activitatilor
didactice on-line

Pentru studentii din anul
terminal cadrele
didactice vor desfisura
9 activitdfi  on-line  de
consultatii §i recuperare
si in afara orelor
programate pentru
activita(i didactice

Ap

10 Cadrele didactice se vor

intdlni in  sedinte de Ap
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Du R

= 1 2 3 4 5 6 ] 8
departament cel putin o
datd pe luna, sau ori de
cite ori situafia o va
impune

Corespondenta
studentilor cu
secretariatele  va  fi
Il | realizatd on-line, Ap
exceptindu-se  cazurile
care impun abordarea
directd, fagd in fa(d

Biblioteca centrali a
Universitaii sl
Decembrie 1918  din
Alba Iulia si bibliotecile
facultitilor au obligatia
12 | de a pune la dispozitia Ap
studentilor materiale
existente in  format
electronic si de a asigura
procesul de consiliere
on-line

Psihologul  Universitatii

va oferi consiliere psiho-
educationald on-line,

13 ik

sprijinind procesul de

optimizare  personala,

implicit profesionala

Ap

Fiecare facultate trebuie
sa identifice instrumente
de lucru  pentru a
14 ident_if.'lca, ges-tiona,
consilia si a comunica cu
studentii. In  risc de
excluziune sociald si de
abandon al studiilor

Ap

In cazul participirii la
examindri  on-line a
studentilor cu  nevoi
speciale sau  studenti
care nu detin
posibilitatea de acces la
platforme, decanul
15 | facultatii va lua toate Ap
masurile  pentru  ca
aceste categorii sa nu fie
dezavantajate la
susfinerea probelor de
examen, verificind
asigurarea  facilitatilor
corespunzatoare

Intregul proces de circuit
al documentelor
(elaborare, completare,
autentificare, verificare,
arhivare) are suportul
secretariatelor
facultatilor si al biroului
IT

Ap Ap
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea anexei Elaborator Aprobi Numiir Difuzare Arhivare Alte elem,
anexi exemplare
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 - 2 = - = . - -
11. CUPRINS
‘7 Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Z Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6 Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii 5
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali 6
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 10
10 Anexe, inregistriri, arhiviri 12
11 Cuprins 12

in desfasurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementarile interne elaborate in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind

libera circulatie a acestor date, aplicabil 1n cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Tulia, politici
de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdfii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba lulia
din 29 aprilie 2020.

PRESEDINTE

AVIZAT
Oficiul Juridic




