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ic, prin consilierii juridici angajati realizeazd reprezentarea intereselor
Universitatii ,1 Decembrie 1918” din Alba Tulia in cadrul litigiilor in fata instantelor de judecats,
de orice grad, in cauzele in care, Universitatea este parte.

1. Scopul regulamentului

Scopul prezentului regulament este descrierea modului in care are loc reprezentarea intereselor
Universitéii prin acte, mijloace si operatiuni necesare, permise de lege.

Prezentul regulament se aplica tuturor cererilor de chemare in judecata, activitdtii contencioase
si necontencioase a UAB, care se solutioneaza in contradictoriu cu alte persoane, sesizdrilor
organelor de urmdrire penald, organelor cu activitate administrativi sau jurisdictionald, cererilor
adresate autoritatilor si institutiilor publice, cailor de atac formulate, precum si medierilor,

Activitatea de reprezentare in fafa instantelor judecatoresti, organelor de urmirire penald, altor
organe cu activitate administrativa sau jurisdictionald, autoritatilor si institutiilor publice, ciilor de
atac formulate, precum si a executorilor judecitoresti si mediatorilor se desfigoara prin consilierii
juridici ai UAB care au obligatia de a aplica prezentul Regulament, pe baza datelor si informatiilor
furnizate de catre compartimentele de specialitate ale UAB.

2. Acte normative de referinta:

- Legeanr. 1/2011 a Educatiei Nationale;

- Legea nr. 53/2003 (Codul muncii), cu modificarile i completirile ulterioare;

- Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic;

- Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;
- Codul civil si Codul de proceduri civil;

- Codul penal si Codul de procedura penala;

- Codul fiscal si Codul de procedura fiscala;

- Actele normative incidente in cauzele in care Universitatea este parte.

3. Prezentul regulament se referi la:

a) insusirea cererilor, intdmpinarilor, raspunsurilor la intdmpinare, notelor de sedinti si
concluziilor scrise adresate instantelor judecitoresti si altor organe cu activitate administrativi sau
jurisdictionald, cererilor adresate executorilor judecitoresti, notarilor si mediatorilor, a sesizirilor
organelor de urmérire penald, cailor de atac ordinare si extraordinare;

b) initierea, intocmirea, gestionarea si finalizarea dosarelor constituite in vederea reprezentarii
intereselor UAB in fata instantelor judecitoresti, arbitrale, organelor de urmdrire penald, organelor cu
activitate administrativa sau jurisdictionala sau, dupa caz, in procedura medierii;

¢) redactarea cererilor, actiunilor, intdmpinarilor, raspunsurilor la intdmpinare, notelor de
sedintd, concluziilor scrise si cdilor de atac adresate instantelor judecatoresti si altor organe cu
activitate jurisdictionald cererilor;

d) reprezentarea Universititii ,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia in fata instantelor

judecatoresti, organelor de urmdrire penald, organelor cu atributii jurisdictionale in fata executorilor
Judecitoresti, notarilor si mediatorilor;
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d de lucru (etape):

tatiile si/sau adresele emise de cercetare penald si de instantele judecatoresti sunt primite
sirate in Registrul de intrari/iesiri al Universitatii (Infocet) fiind distribuite Oficiului juridic de
cctor/inlocuitorul acestuia; in cazul primirii acestora si/in format electronic se distribuie si
documentul in acest format oficiului/ consilierului juridic.

b) Consilierul juridic asigurd, in activitatea sa, reprezentarea institufiei, aparand drepturile si
interesele legitime ale acesteia.

¢) Consilierul juridic studiazd cauzele in care reprezintd institutia, se prezintd la termenele
stabilite de instanfa de judecatd/organele de urmdrire penald/de alte institutii, in baza unei
imputerniciri a reprezentantului legal al Universititii (Rector/inlocuitor).

d) Consilierul juridic redacteazd cererile de chemare in judecati, de exercitare a cailor de atac,
alte asemenea cereri, intdmpindri, note, concluzii scrise, in termenele legale. Acestea se redacteaza in
dublu exemplar (unul pentru instantd si unul pentru arhivare in cadrul Oficiului juridic), la care se
adauga exemplarele pentru comunicare partilor adverse (variabil, in functie de cauzi). Dupi redactare
consilierul juridic inregistreaza documentul in Registrul de intriri — iesiri al UAB.

e) Consilierul juridic trebuie sa depuna toata diligenta pentru apirarea libertatilor, drepturilor
si intereselor legitime ale institutiei; informeazi conducerea cu privire la evolutia cazului care i-a fost
incredintat.

f) Consilierul juridic trebuie si depuna toatd diligenta pentru apirarea intereselor UAB;
trebuie sa asiste §i sé reprezinte UAB cu competenta profesionald prin folosirea cunostintelor juridice
adecvate, abilitatilor practice specifice si prin pregitirea de specialitate pentru reprezentarea concreti
a institutiet.

g) Reprezentarea institutiei impune diligenta profesionald adecvati, pregitirea temeinica a
cauzelor, dosarelor si proiectelor, cu promptitudine, potrivit naturii cazului, experientei si crezului siu
profesional,

h) Competenta profesionald adecvati presupune analiza si cercetarea atenti a imprejurdrilor de
fapt, a aspectelor legale ale problemelor juridice incidente la situatia de fapt, pregitirea adecvati si
adaptarea permanenta a strategiei, tacticilor, tehnicilor si metodelor specifice in raport de evolutia
cauzel, a dosarului.

i) Consilierul juridic reprezinta institutia cu diligenta unui bun profesionist, in limitele legii.

j) Consilierul juridic poate solicita relatii, acte, documente de specialitate, in vederea
redactdrii, apdrérii sau actiunilor introduse la instanele judecitoresti, in dosarele in care Universitatea
este parte (conform Codului de procedurd Civild si Codului de procedura penali).

3. Sesizarea Oficiului juridic al UAB

— In vederea sesizirii instantelor judecatoresti, organelor de urmdrire penald, sau altor organe
cu atributii jurisdictionale, compartimentele UAB intocmesc adresa prin care solicitd Oficiului juridic
sesizarea acestora, adresd pe care o supun spre analiza si aprobare Rectorului UAB. Adresa trebuie
insotitd de toate inscrisurile necesare in vederea sustinerii actiunii.

— Compartimentele UAB pot solicita direct Oficiului juridic al UAB, sa sesizeze instantele
Judecatoresti, organele de urmirire penald, sau alte organe cu atributii administrative sau
Jurisdictionale. Solicitarea compartimentelor trebuie si fie insotiti de toate inscrisurile necesare
intocmirii sesizdrii. In acest caz, Oficiul juridic inainteazi sesizarea acestora printr-o adres3
Rectorului UAB, care o analizeaza si aproba.

— Rectorul UAB transmite prin rezolutie adresa compartimentului de specialitate la Oficiul
juridic in vederea analizarii acesteia si efectudrii demersurilor necesare in vederea solutionarii
solicitarii compartimentelor de a fi sesizate instantele judecitoresti, organele de urmarire penald, sau
alte organe cu atributii administrative sau jurisdictionale.

Pagina 3 din §



ANIA

| /@mrm "9, \}\ Aprobat Senat 29.04.2020

| =5 rul UAB poate solicita Oficiului juridic sesizarea instantelor judecitoresti, organelor
\== de urmarirg"penald, sau altor organe cu administrative sau jurisdictionale. in vederea redactarii
| insgaritelor judecatoresti, organelor de urmarire penald, sau altor organe cu administrative sau
ale, la cererea Rectorului UAB, consilierul juridic solicitd compartimentelor de specialitate
care detin Inscrisurile si informatii necesare intocmirii acesteia transmiterea acestora intr-un termen
care nu poate depdsi 15 zile de la comunicarea solicitérii. Comunicarea inscrisurilor si informatiilor
solicitate se transmit prin rezolutie Oficiului juridic. in cazul in care compartimentul de specialitate nu
comunicd in termenul stabilit inscrisurile si informatiile solicitate in termenul stabilit, consilierul
juridic In urma analizei efectuate si pe baza inscrisurilor comunicate intocmeste referatul prin care se
propune spre aprobare Rectorului UAB respingerea sesizérii compartimentului de specialitate.

— Oficiul juridic este sesizat prin rezolutia Rectorului UAB sau a persoanei desemnate de
aceasta cu privire la cererile adresate acestuia privind revocarea actelor administrative emise, cererile
adresate acestuia de catre salariatii UAB, precum si cu actiunile formulate de catre persoanele fizice
si/sau juridice inregistrate pe rolul instantelor judecitoresti si altor organe cu atributii jurisdictionale,
comunicate UAB sau solicitérile adresate de citre organele de urmirire penald in vederea solutionarii
cauzelor penale aflate pe rol.

— Adresele compartimentelor de specialitate transmise Rectorului UAB precum s solicitdrile
compartimentelor de specialitate adresate Oficiului juridic, cererile adresate Rectorului UAB, cererile
adresate acestuia de catre salariatii UAB, precum si actiunile formulate de citre persoanele fizice
si/sau juridice inregistrate pe rolul instantelor judecitoresti si altor organe cu atributii jurisdictionale,
sau solicitdrile adresate de catre organele de urmdrire penali in vederea solutionrii cauzelor penale
aflate pe rol comunicate UAB se inregistreaza in Registrul de intrari/iesiri al Universitétii (Infocet).

— Dupd ce a fost constituit si inregistrat dosarul la nivelul Oficiului juridic, consilierul juridic
desemnat are obligatia de a formula toate cererile, aparirile si cdile de atac ordinare si extraordinare,
potrivit legii, pentru reprezentarea intereselor UAB in fata instantelor Judecitoresti, organelor de
urmdrire penald, executorilor judecitoresti, mediatorilor, altor organe cu atributii jurisdictionale, in
termenele stabilite.

— Neexercitarea céilor de atac se propune de citre consilierul juridic prin referatul privind
neexercitarea cdii de atac, in termenul stabilit de lege pentru exercitarea ciii de atac.

—> Referatele, notele si referatele de neexercitare a ciilor de atac, cererile de chemare in
Judecatd, cererile de executare silitd, sesizarea organelor de urmdirire penald, intAmpindrile,
rdspunsurilor la intdmpinare, concluziile scrise, ciile de atac se comunici in vederea avizarii, insusirii
si semndrii Rectorului UAB sau, dupi caz prorectorilor UAB.

—> Dupa insusire si semnare lucrdrile se transmit consilierului juridic impreund cu dosarul
constituit, care comunica compartimentelor de specialitate masurile dispuse prin referatele, notele si
referatele de neexercitare a cdilor de atac sau, dupd caz, instantelor, organelor de urmdrire penals,
altor organe cu activitate administrativd sau jurisdictionald, executorilor judecitoresti, mediatorilor
cererile de chemare in judecatd, cererile de executare silitd, sesizarea organelor de urmaérire penali,
intampindrile, raspunsurilor la intAmpinare, concluziile scrise, cererile de mediere, cdile de atac
formulate impreuna cu mijloacele de proba prin care UAB intelege si-si apere interesele in litigiile in
care este parte.

— Evidenta dosarelor UAB se tine de citre Oficiul juridic al UAB si cuprinde dosarele in care
UAB este parte, indiferent de calitatea acesteia, in raport de obiectul acestora. Oficiul juridic
intocmeste i comunica Rectorului UAB (la cerere) situatia dosarelor UAB aflate pe rolul instantelor
judecétoresti, organelor de urmirire penald, executorilor judecdtoresti, in procedurd de mediere, dupa
caz. Oficiul juridic intocmeste si situatia dosarelor care au ca obiect plangeri contraventionale
formulate impotriva proceselor verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor.

//
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B). Punerea in executare a hotirarilor judeciitoresti

Obligatia stabilita prin hotdrarea unei instante sau printr-un alt titlu se aduce la indeplinire de
bunévoie.

in cazul in care debitorul nu executa de bundvoie obligatia sa, aceasta se aduce la indeplinire
prin executare silitd, potrivit dispozitiilor Codului de proceduri civila, in conditiile in care legea nu
prevede altfel.

Executarea silitd se efectueazd numai in temeiul unei hotirari judecitoresti ori a unui alt
inscris care, potrivit legii, constituie titlu executoriu.

1. Scop: realizarea dreptului recunoscut prin titlu executoriu, achitarea dobanzilor,
penalitéitilor, acordate potrivit legii prin acesta, precum si a eventualelor cheltuieli de executare.

2. Acte normative de referinti:
- Codul civil i Codul de proceduri civila
- Codul penal si Codul de proceduri penali

3. Mod de lucru (etape):

a) se intocmeste Adresa citre debitor, prin care se procedeazi la recuperarea sumelor in mod
amiabil, invitdnd debitorul la o conciliere consemnati intr-un Proces-verbal;

b) dacé debitorul nu se prezintd/se prezinta si nu este de acord cu plata sumei datorate si nu
achitd aceastd sumd, se redacteaza cererea privind investirea cu formuli executorie, la
instanta competentd;

¢) seintocmeste referat pentru avansarea cheltuielilor de executare.

in cazul aprobarii referatului de citre Rectorul universititii, se intocmeste cerere de executare

la executorul judecatoresc din circumscriptia judecitoriei in care urmeazi si se efectueze executarea.

4. Termen: Dreptul de a cere executarea siliti se prescrie in de 3 ani, daci legea nu prevede
altfel.

in desfasurarea activitdtilor care fac obiectul prezentului regulament se vor respecta
reglementarile europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in
aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementirile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1
Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul
Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba lulia, politici de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii , | Decembrie 1918 din Alba Iulia
din 29 aprilie 2020.
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