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Preambul

oul Erasmus, Cooperare Internationali si Studenti Striini (BECISS) isi desfagoara
a in vederea administrérii programelor de mobilitate internationala finantate de citre
Sia Europeand, prin intermediul Mecanismului Financiar al SEE, in baza acordurilor
guvernamentale bilaterale sau institutionale, sau prin orice alt tip de programe internationale care
au ca obiectiv implementarea unor actiuni de mobilitate externi. De asemenea, BECISS
coordoneaza si administreaza activitatea de cooperare internationald la nivelul UAB, gestioneazi
relatia cu partenerii straini, atragerea de studenti internationali si administrarea relatiilor acestora
cu comunitatea academica.

CAPITOLUL I
CADRUL LEGAL

Art. 1. Biroul Erasmus, Cooperare Internationala si Studenti Straini din cadrul Universitatii
,»1 Decembrie 1981” din Alba Iulia isi desfdsoara activitatea in conformitate cu reglementirile
nationale i internationale in vigoare:
. Legea educatiei nationale, publicatd in Monitorul Oficial la data de 10.01.2011, cu
modificérile si completirile ulterioare;
e Ordinul MECS nr. 4238 din 17.06.2015 privind infiintarea si functionarea Birourilor
Erasmus+ in institutiile de invatamant superior acreditate;
° Regulamentul (UE) nr. 1288/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 11
decembrie 2013 de instituire a actiunii “Erasmus+”: Programul Uniunii pentru educatie, formare,
tineret si sport si de abrogare a Deciziilor nr. 1719/2006/CE, nr. 1720/2006/CE si nr.
1298/2008/CE;
@ Carta Erasmus acordatd UAB de citre Comisia Europeana;
Ghidul anual al programului Erasmus;
Strategia Europa 2020 a Comisiei Europene;
Carta Universitara;
Prezentul Regulament de organizare a activitatilor de programe comunitare;
Decizia Senatului nr.14/26.10.2005 privind infiinfarea Biroului pentru Programe
Comunitare Tn Universitatea »1 Decembrie 1918”;

J Regulamentul privind implementarea Programului Erasmus+ adoptat in Senatul
Universitatii ,,1 Decembrie 191 8

. Hotararea Senatului Universitatii intrunit in data de 13.12.2019 privind aprobarea structurii
de personal;

. Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de Relatii Internationale al
Universitatii ,,| Decembrie 1918” din Alba Iulia;

® Concluziile Consiliului Europei asupra modernizarii invatdméntului superior, noiembrie
2011,

o Ordinul MEN nr. 3.236 din 10.02.2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii
si scolarizare a cetitenilor striini pe locuri fara plata taxelor de scolarizare si cu bursa si pe locuri
fard plata taxelor de scolarizare, dar fird bursd, in institutiile de invitimant superior de stat
acreditate;

° Ordinul MEN nr. 3.473 din 17.03.2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii
si scolarizare a cetdtenilor striini incepénd cu anul scolar/universitar 2017-201 8;

o Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in invatamantul superior de stat
din Romania, pe locuri de studii fira plata taxelor de scolarizare, cu bursi, respectiv fari plata
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“Qlarizare dar fard bursa, incepand cu anul universitar 2017-201 8, aprobatd prin ordin

W slatia subsecventa LEN 1/2011 privind repartizarea cifrei de scolarizare pentru studii
dre de licentd in vederea admiterii la studii, in fiecare an universitar;

CAPITOLUL II
DISPOZITII GENERALE. OBIECTIVE

Art. 2. BECISS fisi desfisoard activitatea in acord cu strategia de internationalizare a
Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia si cu politicile, reglementarile si procedurile
interne relevante adoptate de citre Senatul UAB.

Art. 3. (1). BECISS este o structurd organizatorica in cadrul Centrului de Relatii Internationale
al UAB destinatdi implementirii programelor de mobilitate internationald finantate prin
intermediul Programului Erasmus, Mecanismul Financiar al SEE, acorduri guvernamentale
bilaterale, acorduri bilaterale institutionale in baza principiului reciprocitatii, sau unilateralitatii
precum si prin alte proiecte si mecanisme financiare relevante.

(2). De asemenea, subsidiar al Centrului de Relatii Internationale, BECISS participa la
coordonarea si implementarea strategiei de internationalizare a UAB, la consolidarea cooperarii
internationale, gestionarea schimburilor academice si de cercetare cu parteneri externi.

(3). Activitatea Biroului este axati pe atragerea unui numair cit mai mare de studenti
internationali si gestionarea, consilierea si monitorizarea studentilor striini in cadrul comunitatii
academice.

(4). De asemenea BECISS implementeazi activitati axate pe cresterea numarului de cadre
didactice si de cercetare din striinatate, sau a mobilitatilor internationale ale cadrelor didactice si
de cercetare UAB implicate in programe de predare, proiecte stiintifice, schimb de experienta si
bune practici.

Art. 4. In indeplinirea atributiilor care ii revin, BECISS coordoneazi, administreazi si
implementeaza toate activittile privind relatiile si raportdrile citre autorititi internationale,
nationale, locale si de management din cadrul UAB, pentru proiectele pe care le implementeaza,
precum si pentru participantii la programele implementate si beneficiarii serviciilor Biroului,

Art. S. In implementarea politicilor conforme cu strategia de internationalizare a UAB, BECISS
colaboreaza cu toate Facultatile din Universitate, structurile academice si cele administrative.

CAPITOLUL III
COMPONENTA SI RELATII DE SUBORDONARE

Art. 6. Parte a Centrului de Relatii Internationale al UAB, structura BECISS este urmitoarea:
coordonator institutional Erasmus, sef-birou, personal tehnico-administrativ, coordonatori relatii
internationale pentru fiecare Facultate UAB, coordonatori relatii internationale pentru programele
de studii din portofoliul UAB, responsabil financiar si consilier juridic.

Art. 7. BECISS se subordoneazi Rectorului, Prorectorului IT1, Directorului CRI, colaboreaza
cu coordonatorul institutional Erasmus, subordonindu-se acestuia in privinta implementirii
Programului Erasmus si a Proiectelor de Mobilitate finanfate prin Mecanismului Financiar SEE
~EEA&Norway Grants”.

Art. 8. Implementarea actiunilor de mobilitate din cadrul Programului Erasmus si a Proiectelor
de Mobilitate finantate prin Mecanismului Financiar SEE - ,EEA&Norway Grants” este
supervizatd de catre Comisia de Management Erasmus, formata din Prorector I1I — in calitate de
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_ % %E atilgEAB, un reprezentant al studentilor universitéfii, membru in Senat — in calitate de
2% membri §

prezentant al personalului tehnico-administrativ al BECISS va indeplini functia de
\ﬁ‘g@,} secretar. nbrii Comisiei de Management Erasmus + sunt numiti prin decizie a Rectorului UAB,
\ﬁ’\ﬁm;@ ararii Consiliului de Administratie.
AT 9. Atributiile CME sunt, in principal urmatoarele:

* Aprobd propunerile BECISS cu privire la repartizarea granturilor Erasmus si granturilor
din Mecanismul Financiar al SEE, in conformitate cu prevederile regulamentului
privind implementarea Programului Erasmus si a regulamentului privind mobilitatea
studentilor, a personalului didactic, didactic auxiliar, de cercetare si a personalului
nedidactic care participd la Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European
(SEE), precum si cu respectarea procedurilor operationale relevante;

® Avizeazid propunerile BECISS cu privire la cererile participantilor la cele doua
programe;

® Avizeazd propunerile BECISS cu privire la politicile relevante s procedurile
operationale legate de implementarea Programului Erasmus si a Proiectelor de
Mobilitate finantate prin Mecanismului Financiar SEE »EEA&Norway Grants”.

Art. 10. BECISS este subordonat si ANPCDEFP, cireia ii raporteaza dupd un calendar stabilit
la nivel national prin proceduri specifice si regulate asupra modului de desfasurare a tuturor
programelor Erasmus active, asupra gestiunii resurselor financiare i a aplicarii politicilor
adecvate. ANPCDEFP repartizeazi BECISS fondurile financiare pentru actiunile descentralizate
si semi-descentralizate, avizeazi proiectele de tip descentralizat din familia Erasmus si auditeazi
activitatea BECISS din Universitate referitor la aplicarea corectd a principiilor de desfasurare a
programelor si la respectarea contractelor financiare cu Agentia Nationala.

Art. 11. BECISS conlucreazi cu Comisia Europeand pentru derularea programelor de tip
centralizat. De asemenea, initiaza cooperdri cu Comisia Uniunii Europene din Roménia sau
raspunde in numele Universititii unor solicitiri din partea acesteia in domeniul programelor care
fac obiectul de activitate al Biroulu.

CAPITOLUL IV ]
ATRIBUTII $I RESPONSABILITATI

Art. 12. BECISS are urmitoarele atributii:

a) Gestionarea proiectelor finantate de citre Comisia Europeand in cadrul Programului
Erasmus (Proiecte de mobilitate, Parteneriate Strategice, Proiecte pentru Dialog
Structurat);

b) Gestionarea programelor finantate de citre ANPCDEFP prin intermediul Mecanismului
Financiar al SEE - »EEA&Norway Grants” (Vizite Pregatitoare, Proiecte de Mobilitate,
Proiecte de Cooperare);

¢) Gestionarea proiectelor de mobilitate finantate prin acorduri guvernamentale bilaterale,
acorduri bilaterale institutionale in baza principiului reciprocitatii, sau unilateralitatii
precum si prin alte proiecte si mecanisme financiare relevante;

d) Organizarea si monitorizarea modului de desfasurare a mobilitatilor internationale ale
studentilor, cadrelor didactice, personalului administrativ care participd la actiuni de acest
fel;

¢) Consilierea beneficiarilor si potentialilor beneficiari de proiecte de mobilitate;

f) Coordonarea si consilierea coordonatorilor de relatii internationale din F acultati si pentru
programele de studii;

g) Gestionarea platformelor si instrumentelor electronice de lucru;
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donarea, gestionarea §i implementarea activitatilor privind atragerea de studenti
ni;

silierea si monitorizarea studentilor straini;

estionarea procesului de admitere la studii a studentilor straini, studentilor roméni de
pretutindeni, studentilor cetateni romani din state terte;

k) Gestionarea proceselor de raportare si relationare cu institutii internationale, nationale,
regionale i de la nivel local in ceea ce priveste activitifile implementate;

1) Organizarea si monitorizarea proiectelor de tip visiting professor internationale si a
mobilitatilor de scurtd durati pentru personalul UAB derulate prin proiecte nationale sau
internationale proprii;

m) Gestionarea si implementarea activitatilor de cooperare internationali;

n) Gestionarea si organizarea proceselor interne care decurg din statutul de membru al UAB
in diferite organizatii, institutii, consortii internationale;

0) Organizarea unor evenimente nationale si/sau internationale care s permitd cresterea
capacitatii institutionale de internationalizare a invatamantului superior, cresterea
vizibilitatii internationale a Universitatii, promovarea culturii institutionale a UAB.,

Art. 13. Coordonatorul institutional Erasmus are, in principal, urmitoarele sarcini:

- monitorizeazd activitatea Biroului sl propune strategii de dezvoltare specifice, in
functie de necesitati si circumstante in cadrul Programului Erasmus;

- asigurd cooperarea Biroului cu celelalte structuri universitare si cu departamente
similare din alte institutii de invatdmant superior in cadrul Programului Erasmus:

- asigurd raportarea tuturor activitatilor desfasurate de BECISS in cadrul Programului
Erasmus, catre Directorul CRI si organele superior ierarhice;

- stabileste sarcinile i atributiile membrilor Biroului in cadrul Programului Erasmus si
pentru Mecanismul Financiar al SEE, si urmareste direct indeplinirea acestora.

Art. 14, In cadrul Programelor comunitare Facultagile si departamentele au urmatoarele

responsabilitati:
" inifierea si participarea in programele comunitare prin promovarea contactelor cu
cadre universitare si institutii din striinitate;
" respectarea stricti a termenelor si a condifiilor de participare in programele
comunitare;

Art. 15, Alte persoane cu responsabilitati in derularea activitatilor BECISS:

* A. Coordonatorii de relatii internationale pe Facultiti, numiti prin decizia Rectorului
UAB la propunerea decanilor F acultatilor:

- Coordoneazid si monitorizeaza activitatile internationale desfasurate in cadrul
Facultatii;

- Colaboreaza la elaborarea propunerilor de politici sectoriale, conform strategiei de
internationalizare a UAB, pentru dezvoltarea capacititii institutionale a Universititii in
domeniul internationalizarii invatamantului superior;

- Coordoneazd si monitorizeazi activitatea coordonatorilor de relatii internationale
pentru programele de studii din portofoliul F acultatii;

- Asigurd consolidarea relatiilor de parteneriat cu institutiile din striinatate, in cadrul
domeniilor acoperite de programele educationale oferite de Facultatea reprezentata;

- Organizeazi, alituri de reprezentantul BECISS, selectia participantilor in cadrul
Programului Erasmus, Mecanismul Financiar al SERE sau alte proiecte de mobilitate
implementate la nivelul Facultatii;

- Organizeazi, cu sprijinul BECISS si a coordonatorilor de relatii internationale pentru
programe de studii, evenimente internationale — cursuri, seminarii, workshop-uri, scoli
de vard, pentru indeplinirea obiectivelor UAB, conform strategiei de internationalizare
aprobaté de Senatul Universitatii;
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nalizeazd, identifica si propune implementarea de programe de practica, cursuri in

traindtate, obligatorii pentru studentii fiecarui ciclu de studiu din cadrul Facultatii.

Coordonatorii de relatii internationale pentru programe de studii, numiti prin

Rectorului UAB la propunerea decanilor Facultatilor:

- Asigurd compatibilitatea planurilor de invataméant si a continuturilor disciplinelor de la
universitatile partenere cu cele ale programelor de la universitatea noastr;

- Acorda consiliere studentilor in vederea intocmirii Contractului de studii (Learning
Agreement);

- Acorda consiliere studentilor striini incoming in vederea Intocmirii Contractului de studii
(Learning Agreement) si in vederea bunei desfasurari a stagiilor lor de studiu la universitatea
noastra;

- Semneazi documentele de studiu sau practicd pentru care sunt responsabili;

- Organizeaza vizita cadrelor didactice de la institutiile partenere la universitatea noastrd, si isi
dau acordul pe programul de predare, respectiv formare;

- Mentin corespondenta cu omologii lor de la universititile partenere in program pentru a
organiza stagiul de studiu sau plasament al studentilor nostri in striinitate:

- Informeazi studentii departamentului din care fac parte cu privire la oportunitatile de studiu
sau practicd oferite prin programele comunitare derulate de universitatea noastra;

- Organizeazd cursuri, workshop-uri, activititi practice, scoli de vard cu participare
internationald pentru programele educationale pe care le coordoneazi:

- Participa la organizarea evenimentelor din portofoliul BECISS;

- Analizeazi, identifici si propunere implementarea de programe de practica, cursuri in
strdindtate, obligatorii pentru studentii fiecarui ciclu de studiu la programele educationale pe
care le coordoneaza.

* C. Consilierul juridic al Universititii — verifica si semneazi contractele financiare
incheiate intre beneficiari si Universitate si ofera consiliere juridicd in functie de situatiile
specifice apdrute;

* D. Responsabilul financiar — verifici si semneazi contractele financiare incheiate intre
beneficiari §i Universitate, dispune plata granturilor, verifica concordanta dintre
contracte, plati si starea de fapt, exerciti functia CFP, pastreazi documentele contabile
intocmite cel putin 5 ani, urmareste tranzactiile din contul programului, realizeazi
situatiile financiare.

Art. 16. In ceea ce priveste cooperarea international si relatiile cu studentii straini Facultatile
si departamentele au urmitoarele responsabilitati:
* inifierea si participarea in programele internationale prin promovarea contactelor
cu cadre universitare si institutii din strainatate;
* alegerea sau numirea tutorilor responsabili cu studentii internationali;
Art. 17. Alte persoane cu responsabilitati in derularea contractelor si acordurilor internationale,
precum si a activitaii cu studentii internationali:

- directorii Departamentelor didactice asigurd calitatea serviciilor educationale oferite
studentilor internationali si monitorizarea procesului didactic, la specializirile cu
predare intr-o limbd strdind, precum si la anul pregatitor pentru limba romana;

- secretariatele  facultatilor  asigurd studentilor internationali aceleasi  servicii
administrative oferite tuturor studentilor institutiei.
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CAPITOLUL V
RESURSE FINANCIARE

7./(, &
'2‘??8( E%G&ﬂ BECISS utilizeaza resurse financiare provenind din fondurile bugetului de stat,

€ proprii ale Universitatii, taxe administrative, fonduri atrase prin Programul Erasmus,

Mecanismul Financiar al SEE, alte programe comunitare sau finantdri nationale atrase prin

proiecte la care participa direct.

Art. 19. Fondurile atrase prin programul Erasmus sau prin Mecanismul Financiar al SEE pentru
proiecte de mobilitate a indivizilor, sunt constituite de componenta Sprijin pentru Organizarea
Mobilitatilor din contractele financiare institutionale incheiate cu ANPCDEFP. Aceste fonduri pot
fi cheltuite pentru activitati sau achizitii diverse, toate avind ca scop 0 mai bund organizare,
derulare, monitorizare si evaluare a mobilitdfilor Erasmus in Universitate. Ghidul Programului
Erasmus indica categoriile de cheltuieli eligibile care pot fi, spre exemplu:

- orice costuri legate direct de depunerea in aplicare a activitatilor de mobilitate (cu
exceptia costurilor de sedere si de transport pentru participanti);

- acorduri organizatorice cu institutiile partenere, inclusiv vizite, pentru a conveni
condifiile acordurilor interinstitutionale privind selectarea, pregatirea, primirea si
integrarea participantilor la actiunea de mobilitate; si pentru a mentine actualizate astfel
de acorduri interinstitutionale;

- oferirea de cataloage actualizate ale cursurilor pentru studentii internationali;

- furnizarea de informatii si asistenta studentilor si personalului;

- selectarea studentilor si personalului;

- pregitirea contractelor de studiu pentru a asi gura recunoasterea deplind a competentelor
educationale ale studentilor; pregatirea §i recunoasterea contractelor de mobilitate
pentru personal;

- pregatirea lingvisticd si interculturald oferitd atat studentilor, cat si personalului
incoming si outgoing;

- facilitarea integririi in institutia de invatamant superior a participantilor la actiuni de
mobilitate incoming;

- asigurarea unor actiuni de indrumare si de supraveghere eficiente vizand participantii
la actiuni de mobilitate;

- madsuri specifice pentru a asigura calitatea stagiilor pentru studenti in intreprinderi;

- asigurarea recunoasterii componentelor educationale si a creditelor aferente, prin
eliberarea de foi matricole si Suplimente la Diploma;

- sprijinirea reintegrarii participantilor la actiunea de mobilitate si valorificarea noilor
competente dobéndite de acestia in beneficiul institutiei de invatdmant superior si al
colegilor.

Astfel, categoriile de mai sus pot include:

- Cheltuieli de personal care pot cuprinde venituri de naturs salariald ca urmare a activitatilor
desfdsurate in vederea pregatirii $i organizarii selectiei participantilor la mobilitati; pregétirea
lingvistica a participantilor la mobilitéti; informarea si asistenta acordate studentilor si cadrelor
didactice; monitorizarea studentilor plecati in mobilitate; dezvoltarea si utilizarea ECTS si DS,
obtinerea feedback-ului din partea studentilor si cadrelor didactice reveniti din mobilitate,
asigurarea calititii plasamentelor studentesti in intreprinderi;

- Cheltuieli privind deplasirile transnationale care pot include vizite in cadrul Universitatilor
partenere in vederea dezvoltirii acordurilor academice si organizationale existente; vizite
privind monitorizarea studentilor plecati in mobilitate;

- Activitai privind asigurarea calitatii plasamentelor studentesti (vizite la unititile de plasament
in striinitate);
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¥

ocazionate de plata serviciilor de telecomunicatii: telefon, fax, internet, etc.; cota parte la plata

chiriei spatiilor destinate activitatilor coordonate de citre Birou;
- Achizifii materiale, birotica, papetirie, echipamente, etc.

Art. 20. Fondurile provenite din Programul Erasmus sau Mecanismul Financiar al SEE sunt
gestionate, la nivelul UAB, de citre Rectorul Universitatii, CME, Coordonatorul Institutional
Erasmus, Sef BECISS si responsabilul financiar din cadrul serviciului financiar-contabil,

- Cheltuielile privind buna desfasurare a activitatii Biroului (logistice) - cota parte la cheltuielile

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 21. (1) Regulamentul de organizare si functionare a Biroului Erasmus, Cooperare
Internationald si Studenti Striini din Universitatea ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia intrd in
vigoare la data adoptirii lui prin Hotararea Senatului.

(2) Modificarea prezentului Regulament se poate face prin Hotérarea Senatului.

in desfagurarea activitatilor care fac obiectul prezentului regulament se vor respecta
reglementarile europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de
punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementirile interne elaborate in cadrul
Universitétii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici de
confidentialitate).

Aprobat in Sedinfa Senatului Universitdfii ,, I Decembrie 1918” din Alba Iulia
din 15 septembrie 2020,

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridjc Sanda Tomuta

f%
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