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1. Scop

Procedura are drept scop stabilirea modului in care Centrul pentru invatamant la Distanta, Frecventa
Redusa si Formare Continu3 oferd consultanti si colaborare in vederea perfectionarii eficientizarii procesului
educational in sistemul ID.

Procedura se utilizeazi de citre Centrul pentru Invatimant la Distants, Frecventi Redusa si Formare
Continua din cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” Alba Iulia si se aplicd tuturor compartimentelor
(departamente, servicii) care desfdsoara sau intentioneaza si desfagoare activitafi in sistemul ID.

1.1. Modul de realizare a activitiitii, compartimentele si persoanele implicate

Conform unei repartitii initiale, fiecare membru al Consiliului Centrului pentru invifamant la
Distanta, Frecventd Redusa si Formare Continua, respectiv fiecare cadru didactic implicat in educatie prin
sistemul ID are ca sarcind participarea la toate intilnirile formative si informative ale centrului. Atat
responsabilii, cit si intregul departament, respectiv cadrele didactice implicate trebuie si fie la curent cu
noutatile din ariile de interes mentionate mai sus. Temele si planificarea calendaristici a cursurilor de
perfectionare sunt prezentate in anexi.

C.LD.F.R.F.C., prin pagina Web si Buletinul Platforma MOODLE, pune la dispozitia comunititii
academice din UAB informatii privind activititi formative formularele electronice care trebuie completate,
precum si link-uri citre organismele care gestioneazi programe educative privind tehnologia ID..

C.ID.F.R.F.C.identificd si aduce la cunostinta toate formele de perfectionare in tehnologia ID, locatia
acestora, lectorii formatori institutia organizatoare si costurile acestora.

C.LD.F.RF.C. prin biroul de Formare Profesionald continui, organizeazi periodic cursuri de
Formatori in domeniul Tehnologiei ID.

C.LD.F.R.F.C. faciliteazi accesul la cursurile de formare in domeniul tehnologiei ID.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica la nivelul C.ID.F.R.F.C. pentru membrii consiliului C.LD.F.R.F.C., CD implicati
in activitatile ID si personalul administrativ din cadrul centrului.

3. Documente de referinti
e Calendarul cursurilor de perfectionare
¢ Tematica cursurilor de perfectionare
* Atestate/adeverinte de perfectionare

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Calendarul cursurilor de perfectionare — programul dupa care se desfasoara cursurile de
perfectionare in tehnologie ID.

Tematica cursurilor de perfectionare — in functie de nevoile de formare concrete, programele de
instruire/perfectionare vor include pachete specifice (prezentarea platformei e-learning; facilititi;
elemente de management al continuturilor si al comunicarii bidirectionale etc.).

4.2, Abrevieri

g}; Abrevierea Termenul abreviat
1.| C.I.D.F.R.F.C. Centrul pentru fnvélémz?mt la Distanti, Frecventi Redusi si Formare Continui
2.| D C.I.D.F.R.F.C. | Director CIDFREC
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5. Descrierea procedurii
Generalititi

Directorul CIDFRFC repartizeaza sarcinile pe fiecare membru in parte si intocmeste semestrial
situatia propunerilor de cursuri de perfectionare. Secretariatul CMCSI asi gurd informatii in detaliu cu privire
la cursurile si stagiile de specializare sau formare.
Mentine contactul permanent si anunti membrii consiliului C.I.D.F.R.F.C. si responsabilii de disciplind cu
privire la orice noutate in domeniul de interes;
Faciliteazi inscrierea si aplicarea doritorilor la cursurile de formare perfectionare §i specializare.
Membrii consiliului C.L.D.F.R.F.C. (reprezentantii departamentelor) asigura circulatia informatiei dinspre
C.I.D.F.R.F.C. inspre departamente si invers.

6. Responsabilititi

Nr. Compartimentul (postul)/ Directorul i:;::i:g:llta‘l}n
crt. actiunea (operatiunea) CIDFRFC activititi ID
0 1
1 | Repartizeazi sarcinile pe fiecare membru in parte; Initiere Participa
Intocmeste semestrial situatia propunerilor de cursuri de Elaborare
perfectionare
2 | Asigura informatii n detaliu cu privire la cursurile si stagiile
de specializare sau formare Coordonare
Mentine contactul permanent si anunti membrii consiliului
C.LD.F.R.F.C. si responsabilii de disciplina cu privire la
orice noutate in domeniul de interes;
Faciliteaza inscrierea si aplicarea doritorilor la cursurile de
formare perfectionare si specializare.
3 | Asiguri circulatia informatiei dinspre C.I.D.F.R.F.C. Realizeaza
inspre departamente si invers;
7. Formular evidenti modificiri
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1. I |28.01.2009 | 0 |28.01.2009 | Integral | Conform cu cadrul legal in vigoare
2 [ |28.09.2012 | 1 |28.09.2012 | 2/4, 3/4 | Conform cu cadrul legal in vigoare
3. | I |15.052013 | 0 |15.05.2013 | Integral | Conform cu cadrul legal in vigoare
4. | 1T |29.05.2019 | 0 [29.05.2019 | Integral | Conform cu cadrul legal in vigoare —
OSGG nr. 400/2015 cu modificarile
ulterioare
5. | IV [ 15122021 | 0 |15.12.2021 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 600/2018
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8. Formular analizi proceduri
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1. | CIDFRFC | Dimen Levente - 07.12.2021
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data

Nr. . Nume si Data <. .x | Fetragerii ce < . Data"
Compartiment/Functia . . .. |Semnituri .. | Semnituri intrarii
exemplar prenume primirii procedurii A
“ . In vigoare
inlocuite

L. Centrul pentru invé;émént la Distant3, Frecventi | Dimen Levente 17.12.2021 15.12.2021 15.12.2021
Redusa si Formare Continui
Exemplar nr. 1 (originalul)

2. Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare | Adriana Birlufiu | 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

3. Prorector I Panaite Ovidiu 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

4. Decan Facultatea de Drept si Stiinte Sociale Tudorascu 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) ° Miruna email publicare site

5. Decan Facultatea de Stiinte Economice Topor Dan 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

6. Oficiul juridic Sanda Tomuta 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

7. Director Departamentul de Administrarea 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
Afacerilor si Marketing Silvia Maican email publicare site
(Exemplar nr. 1 - copia scanati)

8. Director Departament — Departamentul de 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
finante-contabilitate — CIG Ionela Cioca email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

9. Director Departament — Departamentul DPPD Ioana Todor 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanat) email publicare site
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10. Anexe

Anexa 1- Diagrama de proces

Anexa 2 - Temele si planificarea calendaristica a cursurilor de perfectionare

Anexa 1 - PO — CIDFRFC 05
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Temele si planificarea calendaristici a cursurilor de perfectionare:

Anexa 2 PO-CIDFRFC-05

Nr. Denumirea temei Data de
Crt. desfasurare
1. Abordari metodologice in invatamantul la distanti. Aspecte privind

individualizarea invatimantului la distanta fata de invatimantul la

cu frecventi
2. Ghidul de editarere a materialeor in tehnologie ID. Materiale de

studiu pentru activitatea ID. Suportul studentilor ID
3. Evaluarea cunostintelor studentilor de la forma de invifimant ID.

Evaluarea formativa si evaluarea sumativi.
4, Baza materiald, resurse financiare, taxe si rambursiri
5. Contracte de scolarizare si de studiu
6. STANDARDE SPECIFICE ID (1) - Structura programelor de

studiu
7. STANDARDE SPECIFICE ID (2) - planuri de invitimant, fisa

disciplinei, calendarul disciplinei
8. Managementul calititii proceselor educationale prin ID.
9. Proceduri specifice activitatilor ID
10. | Activitafi educationale implementate pe Platforma electronici

MOODLE - UAB/Microsoft Teams
Director CIDFRFC

Prof.univ. dr. Dimen Levente
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in desfasurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile
europene impuse d¢ REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
si reglementérile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici
de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdfii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de 15 decembrie 2021,

PRESEDINTE
Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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