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1. Scop

Modul de realizare a activitiitii, compartimentele si persoanele implicate

Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia poate acorda din fondurile de la bugetul
de stat, cu respectarea reglementirilor legale in vigoare, burse si alte forme de sprijin material
studentilor de la cursurile universitare de licenta si master si doctorat din invéatdmantul superior de
stat, invitamant cu frecventd si anume:

Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia acordi urmétoarele categorii de burse:

1. Burse de excelenti olimpici I/internationali;

2. Burse de performanti. Bursele pentru stimularea performantei vor fi acordate sub

forma:

2.1 Bursa de performanti de tip I, conform Art. 6, alin. 2, lit. a, din OM 6463/2023;

2.2 Bursa de performanti de tip II, conform Art. 6, alin. 2, lit. ¢, din OM 6463/2023,
incepand cu semestrul I al anului I de studii);

2.3 Bursa_de performanti_stiintifici (conform Art. 6, alin. 2, lit. b, din OM
6463/2023);

Burse sociale;

Burse speciale;

Burse de performanta sportiva.

S

Fondurile pentru acordarea burselor de la bugetul de stat sunt repartizate institutiilor de
invatamant superior de catre Ministerul Educatiei (ME), proportional cu numérul total al
studentilor inmatriculati la programe de studii universitare cu frecventd, fard taxd de studii,
ciclurile de studii licenta si master din institutia respectiva, in baza contractului institufional pentru
fondul de burse, pe baza costului standard pentru fondul de burse si protectie sociala.

Din fondul de burse repartizat Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, un procent
de minimum 30% din total este alocat pentru categoria de burse sociale. In cazul in care fondul
pentru acordarea burselor sociale nu este utilizat in intregime, acesta se redistribuie pentru
acordarea burselor de performanti.

Fondul de burse sociale, de minimum 30 % din total, se constituie la nivelul Universitétii
,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia si se aloca centralizat, sub coordonarea Serviciului Social, cu
sprijinul facultatilor.

Cuantumul burselor, indiferent de tipul acestora, este aprobat prin hotérare a Senatului, la
propunerea Consiliului de Administratie, pe baza referatelor de specialitate ale Serviciului Social,
Compartimentului Economic si/sau facultifilor, ca urmare a consultdrii cu reprezentantii
studentilor, inclusiv a organizatiilor studentesti reprezentative din universitate.

Cuantumul bursei de performanti este mai mare decat cuantumul bursei sociale.

Fondul de burse destinat burselor pentru stimularea performantei academice, burselor
de excelentd olimpica I/internationald, burselor speciale, burselor de performantd sportiva si
burselor pentru stagii de studii universitare si postuniversitare in tard/strdinétate se repartizeazi pe
facultiti in raport cu numirul studentilor inmatriculati la programe de studii universitare cu
frecventd, calculat la numarul locurilor fara taxa de studii, ciclurile de studii licentd si master din
facultatea respectiva.
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Fondul de burse alocat facultitii este repartizat pe specializdri si ani de studii, proportional
cu numirul de studenti inmatriculati la programe de studii universitare cu frecvents, fara taxa de
studii, ciclurile de studii licenta si master din facultatea respectiva.

Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii
Procedura delimiteazi documentele utilizate in aplicarea acesteia si dd asiguréri cu privire
la existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii mentionate in procedura.

Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Directia Generald Administrativa, prin Directorul General Administrativ si $eful Serviciului
Social, precum si Facultdtile, prin Decani iau mésurile corespunzitoare necesare pentru ca
activitatea si nu fie perturbat3 in cazul ivirii unor evenimente deosebite.

Sprijini auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conduciitorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor
Procedura operationala se constituie un suport pentru activitatile de control (intern si extern).

2. Domeniu de aplicare

Procedura se aplicd tuturor facultatilor din cadrul Universitétii ,,1 Decembrie 1918” din Alba
Tulia, inclusiv IOSUD-UAB.

Pentru intocmirea, depunerea si verificarea documentelor necesare acordérii bursei de ajutor
social, studentii trebuie sa indeplineasca conditiile stabilitate In Regulamentul privind acordarea
burselor pentru studenti ciclurile de studii licentd, master si doctorat forma de invatdmant cu
frecventa.

Delimitarea expliciti a activititii procedurale in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de entitatea publicd

Bursele pentru sustinerea financiara a studentilor cu venituri reduse sunt: burse sociale si
burse sociale ocazionale. Acestea sunt acordate din fonduri de la bugetul de stat, pe bazi de
cerere, in functie de situatia socio-economica a familiei studentului si a criteriilor generale stabilite
prin reglementirile legale in vigoare si a criteriilor specifice, conform prezentului regulament.

Pentru acordarea burselor sociale, universitatea nu prevede criterii academice, in afara
celui de promovabilitate. Criteriul de promovabilitate este identic cu numarul minim de credite
pe care trebuie sa 11 obfind un student pentru a promova un an de studiu, conform Regulamentului
activitdfii profesionale a studentilor i care trebuie indeplinit de cétre studentul beneficiar al bursei
sociale.

Bursele sociale au rolul de a asigura conditii minime de subzistentd pentru studentii
proveniti din medii socio-economice defavorizate, din familii defavorizate i celor pentru care s-a
dispus ca misurd de protectie plasamentul, in vederea parcurgerii programelor de studii
universitare la care sunt inscrisi.

Cuantumul minim al bursei sociale se propune anual, pana la data de 1 septembrie de cétre
Comisia Nationald pentru Finantarea Invataimantului Superior (CNFIS), se adopti prin Ordin al
Ministrului Educatiei si trebuie sd acopere cheltuielile minime de masa si cazare. Cuantumul bursei
este stabilit, prin hotardre a Senatului Universititii, la propunerea Consiliului de Administratie,
potrivit fondurilor disponibile si nevoilor identificate la nivelul comunititii studentesti, cu
respectarea prevederilor art. 149 alin. 26 din Legea Invatamantului Superior nr. 199/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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Din alocatiile bugetare beneficiazd de burse de ajutor social studentii romiéni bugetati,
inmatriculati la programele de studii universitare de licentid/master. Studentii romini bugetati
si cu taxd inmatriculati la programele de studii universitare de licentd/master pot beneficia de
bursd de ajutor social din veniturile proprii ale institutiei.

Bursele sociale se acordd, pe baza prevederilor prezentului regulamentul aprobat de cétre
Senatul universitar, la propunerea Consiliului de Administratie, ca urmare a consultirii cu
reprezentantii studentilor, inclusiv organizatiile studentesti din universitate. Procedura de acordare
a burselor sociale este centralizatd la nivel de universitate prin Serviciul Social, cu sprijinul
facultitilor.

Beneficiarii burselor sociale sunt:

a) studentii orfani de unul sau ambii parinti, studentii care provin din familii monoparentale
respectiv pentru care s-a dispus ca masuri de protectie plasamentul si care nu realizeaza venituri
peste plafonul pentru acordarea bursei sociale;

b) studentii bolnavi TBC, care se afla in evidenta unititilor medicale, pe perioada
tratamentului tuberculostatic, celor care suferd de diabet insulinonecesitant, boli maligne,
sindromuri de malabsorbtie grave, boald cronici de rinichi in program de dializa, astm bronsic
persistent moderat sau sever, epilepsie grand mal, cardiopatii congenitale, hepatitd cronicd sau
fibroza avansati (stadiul F3 sauF4), glaucom, miopie grava, boli imunologice autoimune forme
severe, boli rare, tulburiri din spectrul autist, boli hematologice severe care necesitd tratament
continuu sau spitalizari frecvente, surditate bilaterala, fibroza chistica, cei infectati cu virusul HIV
sau bolnavi de SIDA, cei cu handicap locomotor si incadrati intr-un grad de invaliditate, fird a se
lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

c) studentii a cdror familie nu a realizat in cele 12 luni inainte de inceperea
semestrului/anului universitar un venit lunar net mediu per membru de familie mai mare decit
salariul de bazd minim net pe economie.

Sintagma familie monoparentald desemneazi familia formatd din persoana singurd si
copilul/copii aflat/aflati in Intretinere in varstd de pana la 18 ani sau de péna la 26 ani pentru cei
care urmeazi o forma de invatdmant — cursuri de zi, organizata potrivit legii si care locuiesc si
gospodaresc impreuna.

Prin persoand singurd din familia monoparentala se intelege persoana care se afld in una
din urmétoarele situatii:

a) este necisdtoritd

b) este vaduva

c) este divortatd

d) al/a cérei/carui sot/sotie este declarant/declaratd disparut/disparutd prin hotérire

judecétoreasca

e) al/a cérei/cdrui sot/sotie se afld in una dintre situatiile prevézute la art. 178 lit. ¢ sau d

din Legea nr 287/2009 privind codul civil republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare

f) al/a cirei/carui sof/ sotie este arestat/arestatd preventiv pe o perioadd mai mare de 30

zile sau executd o pedeapsi privativi de libertate si nu participa la intretinerea copiilor

g) a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori dat in plasament unul sau mai multi copii

si se afld In una dintre situatiile prevazute la lit. a-e

Se asimileazi termenului familie si persoana/persoanele care se ocupa de intretinerea
copilului pe perioada absentei parintilor sau tutorelui conform art. 104 din Legea
272/2004 privind protectia i promovarea drepturilor copilului republicatd cu

Pagina § din 15



| Editia VII

PROCEDURA OPERATIONALA

Revizia 0
Universitatea Proceduri operationali privind intocmirea,
»1 Decembrie 1918” | depunerea si verificarea dosarelor de bursa de
din Alba Julia ajutor social Exemplar nr. 1
Cod: PO - SERVICIUL SOCIAL - 01

modificarile si completirile ulterioare si care locuieste/locuiesc impreund cu copii aflati
in intretinerea sa/lor

(3) Bursele sociale se cumuleaza cu alte tipuri de burse stabilite prin ordinul nr. 6463/2023
daca studentul indeplineste criteriile specific stabilite in Regulamentele proprii ale institutiilor de
invitamant superior de stat pentru ambele categorii de burse.

Bursele sociale se acordd pe durata legala a programului de studii, pana la implinirea
varstei de 35 de ani.

Studentii inmatriculati la programele de studii universitare de licentid/master/doctorat
pot beneficia ocazional, la cerere, pe baza documentelor justificative, si de urmatoarele tipuri de
burse sociale, indiferent daca studentul mai beneficiaza de alté categorie de bursa:

a) bursa pentru ajutor social ocazional pentru imbrdcdminte si incdlfdminte, care se poate
acorda studentilor cu unul sau ambii parinti decedati, care provin din familii monoparentale,
respectiv pentru care s-a dispus ca mésurd de protectie plasamentul, studentilor defavorizati din
punct de vedere socioeconomic, a caror familie nu a realizat in cele 12 luni dinaintea depunerii
cererii pentru acordarea acestui tip de bursa, un venit lunar net mediu pe membru de familie mai
mare de 50% din salariul minim net la nivel national. Aceasti categorie de bursa se poate acorda
aceluiasi student de doua ori in cursul unui an universitar;

b) bursa pentru ajutor social ocazional de maternitate, care se acordd studentei sau
studentului a cirui sotie nu realizeazi deloc venituri sau venituri mai mari decét salariul de baza
minim net la nivel national si constd intr-o bursd pentru nastere si lduzie si o bursd pentru
procurarea imbracdmintei copilului nou-nascut, care se acordd o singurd datd in cursul anului
universitar pentru fiecare copil néscut;

¢) bursa pentru ajutor social ocazional in caz de deces se poate acorda pentru decesul
unui membru al familiei studentului (ei). Prin membru de familie se intelege sot, sotie, copil. in
cazul decesului studentului(ei) necasatorit(d), casitorit(d) cu sotie/sot care nu realizeazi venituri,
bursa se acordi rudelor de gradul I/ succesorului legal, o singurd data in cursul anului universitar.

Cuantumul acestor burse este stabilit de Senatul universitétii, la propunerea Consiliului de
Administratie, dar trebuie sa fie cel putin egal cu cuantumul lunar al bursei sociale.

Determinarea venitului lunar mediu net al familiei studentului se realizeazi, pini la
implinirea vérstei de 26 de ani. La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se
iau in calcul toate veniturile nete cu caracter permanent (prin venit permanent se infelege orice
venit impozabil) realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit. Prin venituri nete se
intelege totalitatea sumelor primate/realizate de persoana singurd, respectiv de fiecare membru al
familiei, reprezentind valoare obtinutdi dupd aplicarea cotei de impozitare asupra venitului
impozabil stabilit conform Legii nr. 227/2015 privind codul fiscal cu modificérile si completdrile
ulterioare.

Pentru studentii cu vArsta intre 26-35 ani venitul lunar mediu net se va calcula f{innd cont
doar de veniturile personale ale acestora si ale persoanelor pe care le au in grija precum copii, sotie
etc., In conformitate cu prevederile legale in vigoare

In situatia in care personalul institutiei de invitdmant are suspiciuni privind indeplinirea
conditiilor de acordare a bursei sociale, Rectorul sesizeazi situatia autoritatilor publice locale in
vederea efectudirii unei anchete sociale. Personalul institutiei de invitdméant nu efectueaza anchete
sociale in vederea acordarii bursei sociale.

Dupa caz, bursa sociala poate fi acordatd sau retrasi ca urmare a unei solicitdri in acest sens
din partea serviciilor publice de asistentd sociala si pe baza unui raport de ancheti sociala.

Conform Art. 69 alin. 4 din Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu
modificarile si completdrile ulterioare, verificarea veniturilor declarate de cétre solicitanti se face
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de citre reprezentantii institutiei de Invatimant superior cu ajutorul platformei PatrimVen sau prin
solicitarea organului central fiscal In a carui razi teritoriald se afla situafi beneficiarii, a unui
document care si ateste situatia veniturilor declarate de cétre acestia.

In vederea acordarii burselor sociale studentii trebuie si depund urmitoarele documente
justificative pe baza carora se realizeazi incadrarea in unul dintre tipurile de burse oferite:

a) Cererea solicitantului insotiti de o declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete,
cu caracter permanent, obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii realizate de membrii
familiei (septembrie, an anterior- august, an curent), supuse impozitului pe venit i acordul
privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectdrii criteriilor de
acordare a bursei.

b) Pentru situatiile in care existd suspiciuni rezonabile, Comisia de evaluare a cererii pentru
acordarea bursei sociale poate solicita studentului si prezinte raportul de anchetd social realizat
cu respectarea prevederilor legale din care si reiasi situatia exacta a familiei acestuia. Ancheta
sociali este obligatorie in cazul in care nimeni din familia studentului incluzindu-1 si pe acesta
nu realizeazd venituri sau cel putin un périnte al studentului domiciliazd sau lucreazd in
straindtate.

c¢) Copii de pe certificate/certificatele de deces al/ale parintelui/périntilor de pe acte de stare
civild/decizia instantei de mentinere a stirii de arest/raportul de ancheta social in cazul périntilor
disparuti daca este cazul.

d) Certificat de la un medic de specialitate altul decat medical de familie, in care si se prezinte
evolutia si tabloul clinic al problemei medicale de care suferd studentul si care se incadreaza in
prevederile Art.10, alin. 9 lit. b din Ordinul 6463/2023.

(3) Pentru verificarea respectirii criteriilor de acordare a bursei, asa cum sunt precizate la
aliniatul 2, este necesar acordul olograf al studentului si membrilor familiei, dupa caz privind
prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea criteriilor de acordare a bursei.

(4) Studentii vor depune la dosar documente, in functie de situatia in care se afla, documente
care s ateste urmétoarele venituri:

a) veniturile salariale si asimilate acestora, potrivit prevederilor Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal, cu modificdrile si completarile ulterioare;

b) pensiile, inclusiv cele pentru invalizii de razboi, orfanii, vaduvele/vaduvii de razboi,
sumele fixe pentru ingrijirea pensionarilor care au fost incadrati in gradul I de invaliditate, precum
si pensiile, indiferent daca sunt de la bugetul de stat sau fondurile de pensii facultative si indiferent
de tipul acestora, in conformitate cu Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

¢) venituri obtinute din activititi agricole conform prevederilor Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) alocatiile de stat pentru copii, in conformitate cu Legea nr. 61/1993 privind alocatia de
stat pentru copii, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

e) alocatii de plasament in conformitate cu Legea nr. 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare;

f) venituri obtinute din concedii medicale pentru sarcini sau lehuzie sau indemnizatia pentru

incapacitatea temporard de munci, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

g) ajutoarele, indemnizatiile si alte forme de sprijin cu destinatie speciald, acordate din
bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetele locale
si din alte fonduri publice, inclusiv cele din fonduri externe nerambursabile, precum si cele de
aceeasi naturd primite de la alte persoane, cu exceptia indemnizatiilor pentru incapacitate
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temporard de muncd, inclusiv indemnizatiile pentru: risc maternal, maternitate, cresterea
copilului si ingrijirea copilului bolnav;

h) veniturile realizate din valorificarea bunurilor mobile sub forma deseurilor prin centrele
de colectare, in vederea dezmembririi, care fac obiectul programelor nationale finantate din
bugetul de stat sau din alte fonduri publice;

i) drepturile in bani i in naturd primite de militarii in termen, militarii cu termen redus,
studentii si elevii unitatilor de invatdmant din sectorul de apédrare nationald, ordine publicd si
siguranti nationala si persoanele civile, precum si cele ale gradatilor si soldatilor concentrati sau
mobilizafi;

j) orice venituri realizate din activitatile economice de cétre persoanele fizice autorizate,
intreprinderile individuale si intreprinderile familiale, in sensul Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 44/2008 privind desfasurarea activititilor economice de catre persoanele fizice
autorizate, Intreprinderile individuale si intreprinderile familiale, aprobatd cu modificiri si
completari prin Legea nr. 182/2016;

k) orice venituri realizate din meserii liberale si din valorificarea drepturilor de proprietate
intelectuali;

1) dividendele realizate in ultimele 12 luni calendaristice. Media lunaré se realizeaza prin
raportarea acestora la 12.

Dosarele pentru acordarea burselor sociale se depun la facultdfi - studentul depune o
Cerere de acordare a bursei sociale, Insotité de:

- o declaratie pe proprie raspundere data de student, prin care 1si asuma responsabilitatea
completarii documentelor semnate de el cu date reale, din care sa rezulte ci el si familia sa nu au
alte venituri decit cele declarate si prin care studentul ia act de implicatiile completarii
documentelor cu date nereale, sub sanctiunea Codului penal pentru fals in declaratii. Declaratia pe
propria raspundere va fi scrisd de méan, in fata persoanei din secretariatul facultatii care primeste
dosarul si care are responsabilitatea primirii dosarului. Persoana, din cadrul faculttii al carui
student este solicitantul unei burse de ajutor social, responsabila sa primeascé dosarul acestuia, va
mentiona pe declaratie: “datd in fata mea, astizi...”, va preciza data §i va semna. Modelul
declaratiei pe propria raspundere are forma prezentatd in Anexa a prezentului regulament si poate
fi completat, dupa caz. Sunt acceptate si declaratii pe propria rispundere date in fata unui notar,
dar nu sunt obligatorii.

- o declaratie olografa pe proprie raspundere a studentului §i a mebrului/membrilor de
familie privind dreptul de acces la datele prelucrate pe platforma PatrimVen

- documente doveditoare pentru categoriile de venituri care se iau in calcul la stabilirea
venitului pe membru de familie, dupé caz.

Bursele de ajutor social se acorda pe baza Cererii studentului, adresatd Decanului si vizatd
de acesta, Insotita de actele doveditoare corespunzitoare. Modelul Cererii este prezentat in Anexa
nr. 1 a prezentului regulament.

Dosarele depuse in vederea obtinerii unei burse de ajutor social se preiau in forma inaintats
de student la Secretariatele facultatilor. Este interzis refuzul de inregistrare a dosarului.
Completarea acestor dosare survenita ulterior depunerii nu este posibild, cu exceptia clarificarilor
solicitate de secretariatul facultatii si/sau Serviciul social.

Cererile pentru bursele sociale cu caracter permanent se depun in termen de 15 zile
lucrdtoare de la inceperea anului universitar. Cererile pentru bursele de ajutor social cu caracter
ocazional de maternitate sau in caz de deces se depun in termen de 15 zile lucritoare de la
producerea evenimentului. Cererile pentru bursele de ajutor social cu caracter ocazional pentru
imbriciminte si incdltminte se depun in termen de 10 zile lucréatoare de la inceperea semestrului.
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Secretariatele facultitilor verifica datele inscrise de student in cererea de acordare a bursei
si indeplinirea conditiei de promovabilitate. Secretariatele facultitilor predau pe baza de proces
verbal dosarele de burse sociale citre Serviciul social in termen de 2 zile lucratoare de la finalizarea
perioadei de depunere/transmitere a dosarelor. In situatiile centralizatoare transmise Serviciului
Social de citre facultdti, pentru facilitarea verificarii, la rubrica “dosar incomplet” vor fi
mentionate exact care sunt documentele lipsa din dosar.

Serviciul social analizeazi dosarele studentilor solicitanti de burse sociale si intocmesc
situatia nominali a studentilor care indeplinesc conditiile pentru acordarea bursei de ajutor social,
pe fiecare categorie in parte si prezintd inclusiv ierarhizarea studentilor in functie de veniturile
declarate. Dupa verificare Serviciul social propune spre aprobare Consiliului de Administratie lista
finala a beneficiarilor in limita fondului alocat pentru universitate.

La calcularea venitului mediu net pe membru de familie se iau in considerare urmétoarele:
se cumuleazi toate veniturile nete obfinute de membrii familiei pe ultimele 12 luni, se imparte la
12 (nr.de luni) si apoi la numarul de membri ai familiei, inclusiv cei aflati in intrefinere.

Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activitati de care depinde si/sau care
depind de activitatea procedurala

Respectarea termenelor pentru depunerea cererilor de citre studenti pentru acordarea bursei
de ajutor social.

Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau
beneficiare de rezultate ale activititii procedurale; listarea compartimentelor implicate in
procesul activitatii

Facultati, IOSUD-UAB, Serviciul Social, Consiliul de Administratie, Senatul universitar,
Serviciul Economic si Resurse Umane.

Comisia de specialitate Tnainteaz lista nominala a studentilor beneficiari de bursa de ajutor
social Consiliului de Administratie spre aprobare.

Dupi aprobare lista bursierilor va fi transmisa de cétre Facultati Serviciului Social pentru
demararea procesului de prelucrare financiard a sumelor pentru fiecare student beneficiar de bursa
de ajutor social.

3. Documente de referinta

Legislatie

- Regulamentul privind acordarea burselor pentru studenti — ciclurile de studii licent, master
si doctorat forma de Invatimant cu frecventa;

- Legea Invagamantului Superior nr. 199/2023, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 6463/2023 privind aprobarea Criteriilor generale de
acordare a burselor si a altor forme de sprijin financiar de la bugetul de stat pentru studentii si
cursantii din invatamantul superior de stat, invatamant cu frecventa, cu modificirile §i completrile
ulterioare;

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 6494/2023 privind aprobarea cuantumurilor burselor
pentru studentii inmatriculati la programe de studii universitare, organizate cu finantare de la
bugetul de stat, la forma de invitdmant cu frecvent, in institutiile de invitdmant superior de stat,
in anul universitar 2023 — 2024;

- Hotirdrea Guvernului nr. 769/2005 privind acordarea unor burse de studii unor studenti
cu domiciliul in mediul rural;

- Legea nr. 376/2004 privind bursele private, cu modificérile si completérile ulterioare;
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- Codul privind drepturile si obligatiile studentului, Cartei universitare, Contractului
institutional incheiat de Universitare cu Ministerul Educatiei, alte prevederi legale nationale si
interne ale institutiei, in vigoare.

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

= Entitate publicd - autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationald,
regie autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este acfionar
majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazi/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu
public.

= Compartiment - Directie Generald Administrativd, Directie, Departament, Serviciu,
Comisii, inclusiv institutie fard personalitate juridicd aflatd in subordinea, coordonarea sau sub
autoritatea entitaii;

s Conducdtor compartiment - Director General Administrativ, Director, Sef
Departament, Sef Serviciu;

»  Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

= Procedura operationald (procedura de lucru) - procedura care descrie un proces sau o
activitate care se desfisoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, faré
aplicabilitate la nivelul intregii entitéti publice;

»  Burse sociale — sume alocate pentru sustinerea financiard a studentilor cu venituri
reduse;

»  Ancheta sociald - metoda de investigatie intemeiata pe diferite tehnici de culegere si
de prelucrare a informatiei, in scopul analizei situatiei sociale si economice a studentilor.

4.2, Abrevieri

EP Entitate publica
PO Procedura operationala
UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
HG Hotarare de Guvern
A Aproba
\" Verifica
Ah Arhiveaza
A Aplicd

5. Descrierea procedurii

Generalitati

Acordarea, verificarea burselor de ajutor social pentru studentii care urmeaza cursuri la
forma de invitdmant cu frecvents, licentd, master si doctorat.

Documente utilizate
- Cerere pentru acordarea burselor sociale (student)
- Declaratie pe propria raspundere a studentului
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- Documente care dovedesc veniturile nete ale familiei/studentului, care pot consta, dupa
caz, in: stat de plati salarii pe ultimele 12 luni, adeverinta emisé de angajator pentru veniturile din
ultimele 12 luni, cupoane pensie, documente justificative ANAF, extrase de cont, dividende,
respectiv documente doveditoare pentru orice alte categorii de venituri supuse impozitului pe venit
conform Codului fiscal

- Ancheta sociala

- Adeverinte plasament familial

- Declaratii notariale

- Procese verbale primire/predare dosare burse de ajutor social

- Extras de cont

- State plata burse

- Bazi date procesare financiara

Lista si provenienta documentelor utilizate

Facultiti, [OSUD-UAB, Serviciul Social, Serviciul Economic si Resurse Umane

Continutul si rolul documentelor utilizate

Rolul documentelor folosite este de a optimiza in timp eficient si corect activitatea de
verificare a dosarelor depuse de studenti pentru acordarea bursei de ajutor social.

6. Responsabilititi

Compartimentul (postul)/ Secretariat | Serviciul | Consiliul de
actiunea (operatiunea) Facultate Social | Administratie
0 1 2 3

Nr.
crt.

. Verificare date Inscrise in cerere V, Ap., Ah.
| 2 | Analiza dosarelor de bursa de ajutor V, Ap.
| social
| 3 | Aprobarea dosarelor | A
7. Formular evidenti modificari
m 3 -
y g |g| 3 2% 2 £ ES 2
= | 2 = S > g o 2o =8 5
5 o = 2 S & 5 & = 5 %
SR < g = =5 2 B = 8
Z, - &~ = - e S =1 g = E‘
a 8 z £ = » 8 5
(]
1 I [31.01.2011 | 0 | 31.01.2011 | Integral Conformitate cu cadrul
legal in vigoare
2. I [19.12.2012 | 1 | 19.12.2012 | Documente | Conformitate cu cadrul
- de referintd | legal in vigoare
| 3 I |[15.052013 | 0 | 15.05.2013 | Integral Conformitate cu cadrul
g legal in vigoare
4, | III | 26.10.2016 | 0 | 26.10.2016 | Integral Conformitate cu cadrul
, | legal in vigoare
|5, | IV | 27.042017 | 0 | 27.04.2017 | Integral | Conformitate cu cadrul
| legal in vigoare
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6. | V [28.06.2018] 0 | 28.06.2018 | Integral Conformitate cu cadrul
legal in vigoare - OSGG
nr. 400/2015
7. | VI [29.09.2021 | 0 | 29.09.2021 | Integral Conformitate cu cadrul
legal in vigoare - OSGG
nr. 600/2018
8. | VII | 25.09.2024 | 0 | 25.09.2024 | Integral Conformitate cu cadrul
legal in vigoare - OSGG
nr. 600/2018
8. Formular analiza procedura
= =
. : . | & 5% 55
g 555 | S% <2 <&
5 £ E5f |22 = 2
"'.‘ g.' -;--g ; § = - bl o b1
= B 255 2% s | §F|E| s
S 58 |2 ' 5 E 2| &
Z ‘E = [an) @ E e
3 =2 @
£ = 75
1. | Serviciul Claudia 10.09.2024 |
Social Cimpean
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data
Nr Nume si retragerii Dais
’ Compartiment/Functia Data primirii | Semnitura .. | Semnitura intrarii
exemplar prenume procedurii A .
n . in vigoare
inlocuite
1. | Serviciul Social Cimpean 27.09.2024 25.09.2024 25.09.2024
Exemplar nr. 1 (originalul) Claudia | o
2. Com131a de momtonze.lre o Mar'ma Viorel 27 09.2024 Infomare 25.09.2024 Ac‘cu'ahzarej 25.09.2004
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Lucian email publicare site -
3. Directia Generald Admlnlstratlya Dragqnnr 27.09.2004 Infm:mare 25.00.2024 Actu.ahzare? 25.09.2004
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Cosmin email " | publicare site
4. Facultatea de Stiinte E.conomlcue Cenar luliana 27092024 Inf01.'mare 25.00.2004 Actu.ahzare? 5.09.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
5. Facultatea de InfOI:matlca S Inginerie | Rotar Corina 27092024 Infm:mare 95.09.2024 Actu.ahzare_: 25.09.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
6. Facultatea de Drept §1'St11n§e Sf)Clale quorascu 27.09.2024 Infomare 95.00.2024 Actqallzare? 25.09.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) Miruna email publicare site "
7. Faculta.te.a de Istorie, Litere si Stiinte Vale Barbulet Gabriel 27092024 Inf01_‘mare 25.00.2024 Actu_ahzareT 25.00.2024
Educatiei (Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
8. Facultatea de Teologu? Ortodoi(a H1.r110}nsch1 27 09.2024 Infm:mare 25.09.2024 Actu.ahzar(? 25.09.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Mihai email publicare site
9. IOSUD-UAB ' ) Gligor Mihai 27 09.2024 Infomare 25.09.2004 Actu.ahzare. 25.09.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) - email publicare site
10. Contabil Sef . ) Contor Tamara 27092024 Infomare 25.09.2004 Actqahzarq 25.09.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email _ publicare site
11. Serviciul Economic si Resursevaane Joldes Gabriela 27.09.2004 Infomare 25.09.2024 Actqahzarg 25.09.2004
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site
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10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

Y4+ 14

Pagina 14 din 15



Editia VII

PROCEDURA OPERATIONALA

Revizia 0
Universitatea Proceduri operationali privind intocmirea,
»1 Decembrie 1918” | depunerea si verificarea dosarelor de bursa de
din Alba Iulia ajutor social Exemplar nr. 1

Cod: PO — SERVICIUL SOCIAL - 01

In desfasurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea
nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementdrile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici de
confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
din data de 25 septembrie 2024.

PRESEDINTE
Prof. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Emilia Dusa
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