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1. Scop

Prezenta procedurd, cod PO — PAZA — 01, stabileste regulile i responsabilititile pentru desfasurarea
activitatilor de pazi si securitate a imobilelor, incintelor, cadrelor didactice, nedidactice si auxiliare, precum
si a studentilor Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

3. Documente de referinti
3.1. Legislatie primari:
* Codul Civil din 17 iulie 2009 (republicat), Legea 287/2009;
* Legeanr. 333 din 8 iulie 2003 (republicati) privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor;
* Hotéararea nr. 301 din 11 aprilie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;
3.2. Legislatie secundarii:
¢ Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;
¢ Regulamentul de Organizare si Functionare al Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia;
* Regulamentul de Ordine Interioari al Universitétii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

® Paza si protectia sunt activititi desfisurate prin forte i mijloace specifice, in scopul asigurarii
sigurantei obiectivelor, bunurilor si valorilor impotriva oriciror actiuni ilicite care lezeazi dreptul de
proprietate, existenta materiald a acestora, precum $i a protejarii persoanelor impotriva oriciror acte
ostile care le pot periclita viata, integritatea fizici sau sandtatea;

® Planul de pazd cuprinde caracteristicile obiectivului pazit, in zona respectivd, numirul de posturi si
amplasarea acestora, necesarul de personal pentru paza, amenajdrile, instalatiile si mijloacele tehnice
de pazi si de alarmare, consemnul posturilor, legétura i cooperarea cu alte organe cu atributii de paza
a obiectivelor, bunurilor, valorilor si persoanelor si modul de actiune in diferite situatii. De asemenea,
prevede si regulile de acces, potrivit dispozitiilor conducitorului unitdfii, precum si documentele
specifice serviciului de pazi.

4.2. Abrevieri

g}; Abrevierea Termenul abreviat
1. |E Elaborare

2. A Aprobare

3. | Ah. Arhivare

4. | Ap. Aplicare

5. | DGA Director General Administrativ

6. | UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
7. |V Verificare
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5. Descrierea procedurii

Reglementirile si responsabilititile privind desfasurarea procesului de paza se deruleazi dupi cum
urmeaza:

Activitatea de paza se desfisoard cu agenti proprii, personal calificat angajat al UAB conform legislatie
in vigoare si/sau agenti de pazi angajati ai unei firme de paza si protectie, conform deciziei Consiliului de
Administratie al UAB.

Prin serviciul de paza se va asigura:

>

VVYVY VY

paza §i securitatea imobilelor, a incintelor, a cadrelor didactice, nedidactice si auxiliare, precum si a
studentilor;

un climat de ordine si liniste in cadrul obiectivului propice desfasurarii activitatilor didactice;

paza proprietatii impotriva furturilor, a distrugerilor, precum si a altor actiuni producitoare de
pagube materiale;

acordarea de sprijin in caz de calamititi, incendii, explozii, atacuri teroriste;

asigurarea calitatii prestatiei si respectarea programului de paza,

furnizarea informatiilor legate de incidentele aparute in timpul activititii de pazi.

Directia general administrativa, prin Director General Administrativ sau alte persoane imputernicite vor
executa inopinat, ori de céte ori este nevoie, controale de zi si de noapte asupra modului in care se desfisoara
serviciul de paza i luarea de masuri eficiente de sporire a gradului de siguranta.

Activitatea de paza se va desfigura dupd urmitoarea procedur:

1.
2.
3.

4.
5.

Se va intocmi un Plan de pazi;

Planul de pazi va fi supus aprobirii Consiliului de Administratie al Universititii;

Dupd aprobarea Planului de pazi se va face o adresi de inaintare citre organele de politie si se va
propune spre avizare conform Legii 333/2003. art. 3, 4, 5.

Dupi aprobarea Planului de pazi, se va inmana un exemplar citre DGA;

in baza Planului de paza se va face instruirea paznicilor.

6. Responsabilitati

Nr. Compartimentul (postul)/ | ! 1
h > I II m
crt. actiunea (operatiunea)
Responsabil Cond.
0 Serviciul Paza | P9A | yaB
1 | Se intocmeste un Plan de pazi E - executa
2 | Planul de paza va fi supus aprobarii Consiliului de Av— A -
Administratie al Universitatii avizeazi | aprobd
3 | Se face o adresa de inaintare citre organele de politie sise | E - executa A -
va propune spre avizare conform Legii 333/2003. art. 3, aprobd
4,5
| 4 | In baza Planului de paza se face instruirea paznicilor Ap - aplica
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7. Formular evidentd modificiri
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1 [ |14.12.2018 | 0 |14.12.2018 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 400/2015
2. | I 115.09.2021 | 0 |15.09.2021 | Integral | Conformitate cu cadrul legal 1in
| vigoare - OSGG nr. 600/2018
8. Formular analizi proceduri
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1. | DGA | Giban Vasile Lucian T | 09.09.2021
9. Formular distribuire (difuzare) proceduri
l Data Data
Nr. Compartiment / Nume si Data <, . | retragerii < s .
. . . .. | Semnitura .. | Semndturd | intririi
exemplar Functia prenume | primirii procedurii o e
o . in vigoare
inlocuite
1. Responsabil Vilesdsan | 17.09.2021 15.09.2021 15.09.2021
Serviciul Paza Ion Wé, P 2)\/; /
Exemplar nr. 1 € Q
(originalul)
2, Director General Gaban 17.09.2021 | Informare 15.09.2021 | Actualizare | 15.09.2021
Administrativ Vasile email publicare
(Exemplar nr. 1 — Lucian site
copia scanati)
3. Presedinte Comisia | Panaite 17.09.2021 | Informare | 15.09.2021 | Actualizare | 15.09.2021
de Monitorizare Ovidiu email publicare
(Exemplarnr. 1 - Florin site
copia scanati)
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10. Anexe

Anexa 1 — Diagrama de proces
Anexa 2 — Registru Procese Verbale
Anexa 3 — Buletin al posturilor
Anexa 4 — Registrul de evenimente
Anexa 5 - Registrul de control
Anexa 6 — Registrul unic de control

in desfisurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementérile
curopene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
si reglementirile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,]| Decembrie 1918 din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici
de confidentialitate).

Aprobat in Sedinga Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de 15.09.2021.

PRESEDINTE
Conf. univ. d ila Tamas-Szora
oM AN [\
@ cebrie 7 N
Qo \
N = ' AVIZAT
' Oficiul Juridic

Consilier juﬁ(jiiSZida Tomuta
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Responsabil
Serviciul Paza

Consiliut de
Administratie

Elaboreaza Planul de paza

Director General
Administrativ

Verificd Planul de pazd

Avizeazd Planul de paza

Aprobd Planul de paza

Etapa |

Responsabil
Serviciul Paza

. Modificari

sau
completar]

Organele de politie

Verificd Planul de paza

Elaboreaza adresa de inaintare cdtre organele

de politie in vederea avizarii Planului de paza,
conform Legii 333/2003. art. 3,4,5

Director General
Administrativ

Verificd Adresa de inaintare

Semneazd Adresa de inaintare si
transmite Planul de pazd

Avizeaza Planul de pazd

Director General
Administrativ

Responsabil Instruirea paznicilor pentru
Serviciul Paza aplicarea Planului de paza

Etapaall-a
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Anexa 2 — Registru Procese Verbale
PROCES VERBAL
Incheiat astazi ..........oooerveee....... Ora .....vveuneen. lapostulnr...................... din obiectivul .....................
NOL ettt ete s e e ee e e e e et si

.............................................................................

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

Am predat Am primit
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Anexa 3 — Buletin al posturilor
BULETIN AL POSTURILOR
ORGANIZAREA
serviciului de paza In ziva de ..........oooeeeveeeeeeeeerereeeeeeer la obiectivul .......ocueeerererivire.
Numele si prenumele Sempiiaura
Nr. Numirul si Orele de executare 3P < La La
. e o 1, personalului de pazi care |, . .
crt. | felul postului a serviciului intrarea | iesirea

3 iciul d & i
executa serviciul de post In post | din post
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Anexa 4 — Registrul de evenimente

RAPORT DE EVENIMENT

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

(agent pazi, paznic etc.)
aflat (aflati) in serviciul de pazi la Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, postul nr. ...................

am constata ca:

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

(se va sesiza forul si persoana sesizati)

Semnatura, Organ competent sesizat,
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Anexa 5 — Registrul de control
REGISTRUL DE CONTROL

Nr. Data si ora Numele, prenumele si functia Constatari
crt. controlului ’ ’




] ] Editia IT
PROCEDURA OPERATIONALA
Revizia 0

Univer sifatea . Procedura operationali privind desfisurarea
»1 Decembrie 1?18 activititilor de pazi in cadrul

din Alba lulia Universititii ,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia | Exemplar nr. 1

Cod: PO ~ PAZA - 01
Anexa 6 — Registrul unic de control
REGISTRUL UNIC DE CONTROL

Nr. Data si ora Numele, prenumele

crt. controlului si unitatea din care face parte Constatiri Masuri




