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REGULAMENTUL SERIEI ,,DIDACTICA”

Art.1. Seria Didactica este destinati publicarii cursurilor §i manualelor universitare, culegerilor de probleme,
antologiilor §i crestomatiilor, caietelor de laborator, seminar §i practicd, a tuturor lucririlor necesare
procesului de invatamant si activitatii profesionale a studentilor, masteranzilor si doctoranzilor.

Art.2. Seria Didactica este coordonata de un colegiu redactional alcatuit dintr-un redactor responsabil numit
de Senatul Universitatii, reprezentantii facultatilor (numiti de consiliile facultitilor) si un secretar al Seriei.

Art3. Pentru aprobarea publicarii cursurilor si manualelor universitare este nevoie de cel putin 2
recomandari/referate stiintifice din partea unor cadre didactice cu titlul de conferentiar sau profesor, din
Universitate sau din alte institutii de invatimant superior. Aceste recomandiri/referate reprezinti referinta de
specialitate care insoteste dosarul materialului propus pentru publicare si semnifici girul academic dat
acestuia.

Art.4. Pentru publicarea in Seria Didactica se intocmeste, anual, un plan editorial la nivelul facultatilor, plan
aprobat la nivelul fiecdrui departament, la nivelul Consiliului Facultitii si, ulterior, supus aprobirii
Consiliului de Administratie. Planul editorial al fiecirui departament cuprinde titlul lucrarii propuse spre
publicare, autorul sau autorii lucrdrii, formatul lucririi (stabilit in conformitate cu anexa 1), numdarul de
pagini propus, numérul de exemplare (stabilit in conformitate cu anexa 2), forma de predare a materialului
(macheta sau suport electronic); planul editorial trebuie si respecte macheta prezentata in Anexa 3.

Art.S. Tehnoredactarea lucrarilor trebuie si respecte cerintele Anexei 1 privind standardele generale de
tehnoredactare. De reguld, se va folosi formatul BS (17x24 c¢m) redactat cu font Times New Roman (TNR),
cu marime de 11 puncte tipografice, alinierea randurilor full (stinga-dreapta), la 1 rand distantd, pagina
avand margini de 2 cm de jur imprejur. Trimiterile bibliografice se vor redacta cu caractere TNR de 9 puncte
tipografice. Tehnoredactarea va fi efectuatdi in WORD, folosind diacriticele, corectarea gramaticald si
despdrtirea automata in silabe. Materialele care nu respectd in totalitate aceste standarde nu vor fi publicate.

Art.6. Multiplicarea lucrarilor se face de citre Biroul de Tipografie, pe baza unei conventii incheiate intre
Biroul de Tipografie si autorul materialului, cu aprobarea directorului de departament, a decanului si a
redactorului responsabil al Seriei. Conventia se va semna numai in momentul in care autorul materialului are
dosarul de editare complet, acesta incluzind obligatoriu cele doud recomandari/referate stiintifice. Dupd
completarea si semnarea conventiei, autorul va prezenta macheta sau, dupi caz, formatul electronic,
impreund cu recomanddrile/referatele de specialitate, secretarului Seriei Didactica, acesta urmand si lanseze
in lucru multiplicarea si si urmareasca realizarea materialului pana la finalizare.

Dispozitii finale
Prezentul Regulament a fost aprobat de Senatul Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, in sedinta

din data de 30.06.2017.

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din 30 iunie 2017,

AVIZAT
Oficiul Juridic
1¢ Claudia Rotar
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ANEXA 1: Standarde generale de tehnoredactare a publicatiilor:

Nr. de
SERIA Format | Nr. de pagini Font Marimea randuri
PUBLICATIILOR literei pe pagind
Min. Max. Min | Max. Min. Max.

A4 75 300 TNR | 1lp | 12p 44 52
Didactice B5 75 400 TNR | 10p | 1lp 42 48
B5* 50 156 TNR | 10p | 1lp 42 48
* Valabil numai pentru ,,Note de curs”

ANEXA 2: Standarde pentru stabilirea tirajului:

1. Tirajul minim al oricarei publicatii a Universita{ii porneste de la 50 de exemplare si se
adapteazd grupelor de studenti carora le este adresatd publicatia, corespunzind
urmdétoarelor destinatii:

- max. 10 exemplare / 100 de studenti cdrora li se adreseazi lucrarea, exemplare
necesare pentru Biblioteca Universitatii;

1-2 exemplare pentru cabinetele /departamentele de specialitate.

2. Tirajul final al publicatiilor se stabilegte ludndu-se in calcul si urmatoarele destinatii:

- acoperirea, in forma fizica, a drepturilor de autor, constind in: 2-5 exemplare
pentru lucrdrile cu autor unic, 2-3 exemplare pentru fiecare dintre autorii
lucririlor colective; numarul total al exemplarelor oferite ca drept de autor nu
va depdsi 10 exemplare;

- constituirea fondului de carte scos la vanzare prin Libriria Universitatii, in
functie de numarul de studenti potentiali beneficiari.
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ANEXA 3

UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

Facultatea:

Departamentul:

PLAN EDITORIAL
pentru anul ........

Nr. Titlul Autor(1) Format Nr. Nr. Forma Data
Crt. lucrarii pagini | exemplare | de predare* predarii
* M - Macheta, E - Format electronic

Decan, Director Departament,
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ANEXA 4
UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA
Nr. /

CONVENTIE SERIA ,,DIDACTICA”

Incheiata astizi, intre AUTOR/AUTORI

si Biroul de Tipografie al Universitatii, reprezentat de ,

privind tiparirea lucrarii

avind urmitorii referenti stiintifici:

Lucrarea are un numair de pagini §i va tiparita in exemplare, format

Materialul a fost predat sub forma de'

L. Costurile aferente tiparirii lucrarii se vor suporta dupd cum urmeaza:
1. Din bugetul Universitagii, pentru un numar de exemplare, repartizate astfel:

a. Pentru Biblioteca Universititii exemplare

b. Pentru Departamentul de specialitate exemplare

c. Drepturi de autor exemplare
2. Din véiinzarea cdtre studenti, institutii etc. exemplare

Pretul unitar se stabileste ca raport intre costurile totale aferente tiparirii si numarul de exemplare in
care lucrarea a fost tiparita.
Contravaloarea lucrarilor se achiti direct de ciitre beneficiar (studenti, persoane fizice sau juridice),
la Libraria Universitatii sau prin virament, potrivit procedurilor legale.
Termenul de recuperare a costurilor aferente numdarului de exemplare destinat vanzirii este de
zile de la data finalizirii lucrérilor de tiparire.

I1. Costurile de tipérire se calculeazi potrivit urmatorului deviz:
1. Materiale consumabile:

a. hartie coli format PU lei/top coli=
b. master buciti PU lei/rold _ buc=
¢. cerneala ml cutii PU lei ml =
d. clei kg PU lei’kg =
e. carton coli format PU lei/coala =
f. capse cutii PU lei/cutie =
2. Amortiziri =

3. Manopera =

' Se trece: machetd/suport electronic
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4. Cheltuieli de distribuire
5. Contravaloarea lucrarilor efectuate de alte firme (tipografii)

TOTAL COSTURI =
Pretul unitar al lucrarii este de lei.
Lucrarea a fost aprobata pentru tiparire la data de
Termenul de finalizare a tiparirii este
lII. Tiparirea lucrérii a fost avizati de:
Decanul Facultitii semndtura
Director Departament semnatura
Responsabil Seria ,,Didactica” semnitura
Contabil Sef semnatura
SEFUL BIROULUI DE TIPOGRAFIE, AUTOR,
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