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\fb"rﬁ Art\’ 'S Serviciul Tehnic §i de Investitii functioneazd in cadrul Universitatii, in baza
. Regu lam@q i de functionare a Universitatii, a cartei Universititii, elaborat in baza Legii nr.
72011 egea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare.

Art. 2. Serviciul Tehnic §i de Investitii isi desfisoarda activitatea conform prezentului
regulament in cadrul Directiei General Administrative.

Art. 3. Sediul Serviciului Tehnic si de Investitii este situat in Alba Iulia str. Gabriel Bethlen
nr.4 cod 5100009, telefon 0258-810861/fax 0258802801.

II. DOCUMENTE DE REFERINTA

Art. 4. Serviciul Tehnic si de Investitii are urmétoarele documente de referinti:

a) Regulamentul de functionare a Universititii elaborat in baza Legii Invatdmantului nr.
1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

b) Carta Universititii ,,1 Decembrie 1918 Alba Iulia;

¢) H.G Nr. 1/2018 din 10 ianuarie 2018 pentru aprobarea conditiilor generale si specifice
pentru anumite categorii de contracte de achizitie aferente obiectivelor de investitii finantate din
fonduri publice;

d) Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice - Standardul 9 — Proceduri;

¢) Proceduri formalizate specifice. Continut si forma de redactare;

f) Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr.99 privind achizitiile sectoriale;

g) Norme metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.98/2016 aprobate de HG nr.395 din 02.06.2016;

h) Vocabularul comun al achizitiilor publice aprobat prin Regulamentul Comisiei
Comunitatii Europene nr.2151/2003;

i) Fisa postului aferentd fiecarui salariat implicat in activitatea serviciului.

IIIl. ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Art. 5. Serviciul Tehnic §i de Investitii functioneaza in cadrul Directiei General
Administrative si nu are personalitate juridic.

Art. 6. Conducerea Serviciului Tehnic si de Investitii este asiguratd de un sef de serviciu,
avind competentd de administrator patrimoniu gr. I S.(inginer), fiind ajutat in activitate de un
administrator patrimoniu gr. [ S (inginer).

Art. 7. In cadrul Serviciului Tehnic si de Investitii se realizeazd toate achizitiile publice
aferente Universitatii. Realizarea achizitiilor este asiguratd de un administrator patrimoniu gr. I S
(inginer), un administrator financiar gr. I11-S sl consilier juridic achizitii debutant S — post vacant

Art. 8. In cadrul Serviciului Tehnic si de Investitii, functioneaza atit formatia compusi din
11 muncitori cu calificdri specifice domeniilor de activitate necesare intretinerii si reparatiilor,

precum si atelierul mecanic-auto compus din 3 soferi si 2 muncitori calificati condus de un
administrator patrimoniu -sef atelier.

IV. OBIECTIVE

Art. 9. Scopul Serviciului Tehnic si de Investitii sunt:
a) asigurarea corectei desfdsurdri a activitatilor din campusul universitar, prin respectarea si
executarea deciziilor luate de conducerea Universititii, vizdnd administrarea corecti a
patrimoniului respectdnd prevederile legale, prin corecta intretinere a tuturor cladirilor din

Pagina 2 din §



Aprobat Senat 24.05.2018

executdnd lucrdri de reparatii si Intretinere, prin supravegherea corectei
flmci;ig(f%i‘ a instalatiilor (termice, electrice, sanitare etc.), prin asigurarea functiondrii in

&5, Sigufd mijloacelor de transport ale universitatii.

-t area utilizdrii eficiente a fondurilor publice, promovarea concurentei intre operatorii

economici, garantarea tratamentului egal si nediscriminarea operatorilor economici, asigurarea

transparentei si integritétii procesului de achizitie publica.
Art. 10. Obiectivele Serviciului Tehnic si de Investitii sunt:

a) Asigurarea punerii in aplicare a masurilor luate de conducerea universititii, pentru
dezvoltarea bazei materiale a universitatii prin realizarea de investitii noi.

b) Atfribuirea contractelor de lucrdri de investitii noi, reparatii capitale curente, extinderi,
moderniziri si reabilitéri la cladirile Universitatii 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

c) Atribuirea contractelor de furnizare, care are ca obiect furnizarea unuia sau mai multor
produse, prin cumpdrare, inclusiv in rate, inchiriere sau leasing, cu sau fird optiune de
cumpdérare;

d) Atribuirea contractelor de servicii, care are ca obiect prestarea unuia sau mai multor servicii

cum ar fi proiectare, intretinere lifturi, servicii de deratizare etc;

V. ACTIVITATI

11. Serviciul Tehnic si de Investitii isi desfagoara activitatea pe baza unui program intocmit
cu Directia General Administrativa din universitate in asa fel incat sa asigure:

a) respectarea regulamentului de functionare a Universitatii §i a cdminelor studentesti;
respectarea programului de lucru;

b) respectarea normelor generale si specifice de protectia muncii; respectarea normelor
generale de prevenire si stingere a incendiilor;

¢) urmdrirea permanentd a modului de exploatare si functionare a instalatiilor termice,
electrice si sanitare;

d) urmarirea modului de efectuare a reparatiilor capitale si curente la clidirile si instalatiile
din patrimoniul Universitati;

e) urmdrirea permanentd a modului de derulare a contractelor de prestiri de servicii si
lucriri;

f) urmérirea folosirii fondurilor publice pentru realizarea contractelor de achizitie publica;

g) urmdrirea prin programe de masuri a reducerii cheltuielilor de aprovizionare;

h) executarea deciziilor luate de conducerea Universitatii in ceea ce priveste administrarea
patrimoniului cu conditia respectérii prevederilor legale;

1) desfdgurarea activitatii ce vizeazd gestionarea eficientd si eficace a resurselor
Universitatii;

j) Intreprinderea de actiuni pentru obtinerea de resurse suplimentare de finantare;

k) controlarea executarii deciziilor luate de conducerea Universititii si de directorul general
administrativ, evaluarea executdrii lor, apoi raportarea Rectorului si directorului general
administrativ;

I) coordonarea si verificarea conform normelor de control intern a desfasurarii programului
de achizitii publice;

m) monitorizarea raportarilor privind modul de realizare a programului de achizitii publice;

n) urmérirea Impreund cu compartimentul financiar contabil a modului de gestionare a
fondurilor alocate pe surse facand propuneri care si conduci la ducerea la indeplinire a contractelor
de achizitie publica;

0) solicitd tuturor catedrelor serviciile si compartimentele din Universitate, necesarul de
lucrari, servicii si produse cu justificarea necesitatii §i oportunititii acestora, propuse pentru anul
calendaristic;
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centralizdrii necesarului de lucrdri, servicii si produse, intocmeste programul
1/publice de lucrdri, servicii si produse pe care il supune aprobirii conducatorului

utoritatii Nationale pentru Reglementarea i Monitorizarea Achizitiilor Publice;

r) estimeaza valoarea contractului de achizitie publicd pe baza calculirii si insumarii tuturor
sumelor platibile pentru indeplinirea contractului respectiv, fira taxa pe valoarea adiugati, luand in
considerare orice forme de optiuni si, in masura in care pot fi anticipate la momentul estimarii, orice
eventuale suplimentéri sau majorari ale valorii contractului;

s) dupd aprobarea bugetului propriu, definitiveazd programul anual al achizitiilor publice in
functie de fondurile aprobate si de posibilititile de atragere a altor fonduri;

$) Impreund cu D.G.A., identifica sursele de finantare prin care se asigurd fondurile necesare
in vederea Indeplinirii contractului de achizitie publici;

t) in functie de valoarea estimati a contractului de achizitie publica biroul achizitii publice
propune conducerii Universitatii procedura de achizitie publica;

t) pe baza aprobérii procedurii de achizitie publicd biroul de achizitii publice elaboreaza
documentatia de atribuire; in cadrul documentatiei de atribuire se precizeaza orice cerintd, criteriu,
reguld si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare corecta,
completd si explicitd cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire; documentatia de
atribuire va cuprinde criteriile de calificare, selectie si atribuire precum si specificatiile tehnice ale
produselor, serviciilor sau lucrérilor;

u) inainteazd documentatia de atribuire intocmita conducerii Universititii spre aprobare;

v) dupa elaborarea, definitivarea si aprobarea documentatiei de atribuire, publici in SICAP
si, dupd caz in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene anunturile de intentie si de participare;

w) in cazurile prevazute de lege, comunica Autoritdtii Nationale pentru Reglementarea si
Monitorizarea Achizitiilor Publice, publicarea anuntului in vederea atribuirii unui contract de
achizitii publice;

x) propune conducerii Universitatii constituirea comisiei de evaluare a ofertelor;

y) in perioada cuprinsd intre data publicarii anuntului de participare si data limita de
depunere a ofertelor, va asigura oricirui operator economic posibilitatea de a obtine documentatia
de atribuire i va raspunde in termenele legale la toate solicitdrile de clarificare cu privire la
prevederile documentatiei de atribuire;

z) la data, ora si locul indicate in anuntul de participare, prezintd comisiei de evaluare a
ofertelor documentatia de atribuire, verifica la Registratura Universitatii ofertele depuse si faptul ca
toate ofertele au fost prezentate comisiei de evaluare a ofertelor;

z1) in mésura in care comisia de evaluare a ofertelor solicita acest lucru, participa la analiza,
verificarea si evaluarea ofertelor, astfel incat stabilirea ofertei castigitoare de citre comisia de
evaluare s nu fie viciatd de neconcordante si nelimuriri;

z2) urmdreste ca inainte de preluarea atributiilor specifice, in cadrul procesului de evaluare,
membrii comisiei de evaluare sd semneze, pe propria riaspundere, o declaratie de confidentialitate si
impartialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile legale in vigoare;

z3) sprijind comisia de evaluare a ofertelor ca dupd finalizarea evaluirii ofertelor si
elaboreze si sd propuna spre aprobare raportul procedurii de atribuire;

z4) informeazi candidatii si ofertantii despre deciziile referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publica;

z5) intocmeste mpreund cu compartimentul juridic contractul de achizitie publica, dupa
expirarea perioadei de contestatie, il propune céstigitorului, si publici in SEAP anuntul de atribuire;

z6) intocmeste dosarul de achizitie publicd pentru fiecare contract atribuit;

z7) transmite cétre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor
publice a unui raport anual privind contractele atribuite in anul anterior

Art. 12. In ceca ce priveste activitatea Serviciului Tehnic si de Investitii in privinta
asigurdrii conditiilor de securitate si sdnatate in munca ii revin urmatoarele atributii:
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a) adoptarca de solutii conforme cu prevederile legale in vigoare privind securitatea si
sdndtatea in muncd, prin a cdror aplicare sa fie eliminate sau diminuate riscurile de accidentare si
de Imbolndvire profesionala a lucratorilor din subordine;

b) stabilirea pentru lucrétorii din subordine, prin fisa postului, atributiile si raspunderile ce le
revin in domeniul securitatii i sdnatatii in munca, corespunzitor functiilor exercitate;

c) controlarea cunostintelor si aplicarea de cétre toti lucratorii din subordine a masurilor
prevazute in planul de prevenire si de protectie stabilite, precum si a prevederilor legale in
domeniul securitétii si sandtatii In munca;

d) informarea fiecérei persona, anterior angajarii in muncé, asupra riscurilor la care aceasta
este expusi la locul de muncd, precum si asupra mésurilor de prevenire si de protectie necesare;

e) asigurarea echipamentelor individuale de protectie pentru lucritorii din cadrul serviciului.

VI. RELATII

Art. 13. Serviciul Tehnic si de Investitii este subordonat direct Conducerii General
Administrative, se conformeaza tuturor dispozitiilor emise de conducerea academici a universitatii
si are relatii de colaborare cu toate departamentele din universitate.

Art. 14. Tn activitatea sa, serviciul tehnic si de investitii colaboreazi cu toate departamentele

si facultatile Universitétii , biroul de contabilitate si biroul financiar Oficiul Juridic, precum si cu
celelalte structuri, in functie de necesitate

VII. DISPOZITII FINALE

Art. 15. Prezentul regulament stipuleaza cadrul general al activitatii Serviciului Tehnic si de
Investitii. In functie de situatii operationale care pot apirea in organizarea si functionarea
serv101u1u1 conducerea universititii poate dispune efectuarea modificarilor care se impun.

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba lulia
din 24 mai 2018.

PRES DINTE

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Claiidia Rotar

Pagina 5 din 5



