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I. Dispozitii generale

Art. 1. Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu urmatoarele acte normative:

- Legii nr.82/ 1991, a contabilititii,

- Legii nr. 500/2002, privind finantele publice,

- OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea i
conducerea contabilitatii institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

-OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale,

- OG 119/1999, privind auditul public intern si controlul financiar preventiv,

- OMFP nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitare controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu cu modificarile si
completérile ulterioare,

- OMFP nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetului
de venituri si cheltuieli ale instituiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral
sau partial din venituri proprii si activittilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a
bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe
nerambursabile, bugetelor fondurilor de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare,
gestionate de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora cu
modificarile si completdrile ulterioare,

- OMFP nr. 3512/2008 privind documentele financiar — contabile cu modificirile Si
completarile ulterioare,

- OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru obiectivul convergenti cu modificirile si completarile ulterioare,

- OUG 4072015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014-2020,

- Ordin 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial,

- Ordinului 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern.

- Regulamente interne si proceduri specifice.

Art, 2. Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia, organizeaza si conduce
contabilitatea proprie, respectiv contabilitatea financiari si contabilitatea de gestiune, precum si
activitatea de control financiar preventiv (in conformitate cu circuitul documentelor si a deciziei
interne pentru delimitarea limitelor de competentd) in cadrul Serviciului Financiar Contabil, aflat
in directa subordonare a Directorului General Administrativ al universitatii.

Art. 3. Serviciul Financiar Contabil, prin activitatea desfasurata, asigurd mdisurarea,
evaluarea, cunoasterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor propri, precum
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Art. 4. Serviciul Financiar Contabil asigurd inregistrarea cronologica si sistematica,
prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta
financiard si fluxurile de trezorerie, atit pentru cerintele interne ale Universitatii, ct si pentru
relatiile cu ordonatorul principal de credite, organisme fiscale si de control si alti utilizatori.

Art. 5. Persoanele din cadrul serviciului, desemnate cu activitatea de control financiar
preventiv propriu, nu pot fi implicate, prin sarcinile de serviciu, in aprobarea, efectuarea si
inregistrarea operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

Art. 6. Persoanele din cadrul serviciului, desemnate cu activitatea de control intern asupra
activitdii financiar-contabile realizate in cadrul acestei structuri, nu pot fi implicate, prin sarcinile
de serviciu, Tn aprobarea, efectuarea si inregistrarea operatiilor supuse controlului intern, masura
instituitd in scopul separdrii atributiunilor operationale de cele financiare.

Art. 7. Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Serviciul Financiar Contabil, colaboreaza cu
toate structurile organizatorice din cadrul Universititii:
- lerarhice, de subordonare: Director General Administrativ,
- functionale: cu toate departamentele si serviciile din cadrul institutiei,
- de colaborare: - interne: cu toate facultétile, departamentele, servicii, birouri etc
externe: MEN, Trezoreria mun. Alba lulia, Administratia Finantelor
Publice Alba, alte organisme locale si nationale.

II. Structura organizatorica

Art. 8. Structura organizatorici a Serviciului financiar — contabil este prevazutd in
organigrama UAB si cuprinde doud birouri, contabilul sef avand in subordine Biroul Financiar
(inclusiv casierie) si Biroul Contabilitate.

Art. 9. Angajarea de personal in cadrul Serviciului Financiar Contabil se face cu
aprobarea prealabila a Consiliului de Administratie al Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba
lulia, prin concurs, cu respectarea prevederilor legale privind conditiile ce trebuie indeplinite, in
functie de specificul postului (ex. studii, vechime, cazier judiciar).

Art. 10. Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanei cu atributii de
control financiar preventiv propriu se face cu respectarea dispozitiilor legale si a prevederilor
Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 522/2003, pentru aprobarea Normelor Metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv.

Art. 11. Salariatii Serviciului Financiar Contabil, vor avea intocmitd fisa postului, din
care si rezulte sarcinile de serviciu, termene de executare atunci cand este cazul, precum si
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rt. 12. Fisele postului vor fi reactualizate ori de céte ori intervin modificiri in structura

atributiilor ce trebuie indeplinite (ex. modificari legislative, aparitii de noi activitati,
reorganizarea etc.), sau se modific structura personalului (angajari, concedieri etc.).

borare/subordonare. Fisa postului reprezintd anexi a contractului individual de

III. Atributiile Serviciului Financiar Contabil

Art. 13. In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale
Serviciului Financiar Contabil sunt urmitoarele:

a) organizeaza si conduce contabilitatea in conditiile legii, astfel:

- toate bunurile materiale, titlurile de valoare, numerarul, alte drepturi si obligatii detinute
cu orice titlu, precum si efectuarea de operatiuni economice vor fi inregistrate obligatoriu in
contabilitate;

- contabilitatea imobilizarilor se tine pe categorii si pe fiecare obiect de evidenta;

- contabilitatea stocurilor se tine cantitativ si valoric pe fiecare gestiune n parte;

- inregistrarea in contabilitate a elementelor de activ se face la costul de achizitie, de
productie sau la valoarea justa pentru alte intréri decat cele prin achizitie sau productie, dupi caz;

- creantele si datoriile se inregistreaza in contabilitate la valoare nominali;

- contabilitatea clientilor si furnizorilor, a celorlalte creante si obligatii se tine pe categorii,
precum si pe fiecare persoana fizica sau juridica;

- contabilitatea platilor de casa si a cheltuielilor efective, se tine pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare, potrivit bugetului aprobat;

- contabilitatea veniturilor se tine pe feluri de venituri, dupd natura sau destinatia lor, dupa
caz;

- stabilirea rezultatului executiei bugetare, anual, prin inchiderea conturilor de cheltuicli
efective si a conturilor de surse din care au fost efectuate.

b) tinerea registrelor de contabilitate obligatorii, respectiv: Registrul — jurnal, Registrul —
inventar si Cartea mare, in conformitate cu prevederile legale;

¢) intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale, conform normelor elaborate de
Ministerul Finantelor Publice;

d) organizeazi atat activitatii de incasari si plati cu numerar, prin casieria centrald si
Serviciul financiar, cat si a activititii de colectare a taxelor prin casieriile organizate la facultati
sau departamente, cu respectarea prevederilor “Regulamentului operatiilor de casa”, aprobat prin
Decret nr. 209/1976;

e) organizarea lucrérilor de inventariere in conformitate cu legislatia specifici si inaintarea
propunerilor privind componenta comisiilor de inventariere, precum si a comisiei centrale de
inventariere;

f) organizarea si conducerea evidentei angajamentelor bugetare si legale in conformitate
cu normele metodologice elaborate de Ministerul Finantelor Publice;
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Universitatii;

h) organizarea controlului financiar preventiv si propunerea unei persoane compatibile,
din cadrul acestuia pentru exercitarea controlului financiar preventiv, in conformitate cu legislatia
specifica,

i) organizarea controlului intern asupra activitatii financiar-contabile, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

J) indeplinirea oricaror alte atributii din domeniul de activitate incredintate de Rectorul
Universitatii,

1. Atributiile Biroului Contabilitate:

a) intocmeste proiectul anual al bugetului de venituri si cheltuieli pe baza fundamentirii
acestuia;

b) inregistreaza in contabilitate imobilizirile corporale si necorporale, bunuri materiale,
titluri de valoare, numerar, stocuri, debitori, creditori cat si a celorlalte obligatii si creante;

¢) inregistreaza veniturile din activitatea de cimin si le evidentiazi pe destinatie si sursa;

d) intocmeste lunar balantele de verificare sintetice si analitice;

¢) intocmeste actele contabile de scadere din gestiune in urma casarii;

f) organizeaza si efectueazd, impreuni cu Directia General Administrativa, inventarierea
anuala a patrimoniului conform OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii;

g) stabileste rezultatele inventarierii si inregistreaza in contabilitate eventualele diferente;

realizeaz centralizarea propunerilor de casare si de transmiterea lor catre departamentul
de specialitate din cadrul ordonatorului principal de credite;

h)verificd documentele justificative si legalitatea actelor ce stau la baza inregistrarilor
contabile;

iverificd si semneaza documentele justificative reprezentate de : propunere de angajare a
unei cheltuieli, angajament bugetar si ordonantare de plata.

J) urmireste realizarea veniturilor pe surse in conformitate cu prevederile bugetului de
venituri si cheltuieli;

k) urmdreste efectuarea cheltuielilor, cu respectarea prevederilor bugetului de venituri si
cheltuieli;

) realizeazd calculul eficientei economice pe baza analizei rezultatelor cost-venit din
contabilitatea interna de gestiune pe structurile organizatorice ale Universitatii;

m) inregistreazi cronologic si sistematic toate documentele contabile pe surse de finantare
atat in contabilitatea de angajamente cét si in contabilitatea financiara:

n) participd la intocmirea si elaborarea Bilantului contabil si a raportarilor lunare
obligatorii;
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toate soldurile, corespondenta acestora din balanta de verificare si explicd
componenta acestora;

p) pastreaza in arhiva proprie registrele de contabilitate si documentele justificative ce
stau la baza inregistrarilor in contabilitate;

r) urmdireste respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea
si utilizarea documentelor justificative si contabile pentru toate operatiunile patrimoniale si
inregistrarea lor in contabilitate in perioada la care se referi.

s) urmdreste si realizeazd evidenta contabild a ciminelor si a debitorilor din regie camin
precum si a cantinei.

t) intocmirea decontului de TVA pentru activititile desfisurate in cadrul universitatii si
care se supun acestui regim de taxare.

u) raspunde cu promptitudine la cerintele tuturor organelor de control si riaspunde de
indeplinirea sarcinilor corective rezultate din procesele verbale de control ce revin biroului.

V) se preocupd activ de insusirea permanenti a cerintelor legislative legale si de
reglementare economico — financiare in vigoare.

2. Atributiile Biroului Financiar.

a) inregistreaza veniturile din taxe si le evidentiaza pe feluri de venituri;

b) intocmirea ordinelor de plati pentru achitarea datoriilor citre bugetul de stat si bugetul
asigurdrilor sociale si verificarea concordantei acestor sume cu cele din recapitulatia statelor de
platd;

¢) intocmeste acte premergitoare emiterii ordinelor de plati (PAC, ABI, OP) pentru
deplasdri, burse, taxe participare conferinte, cheltuicli ocazionale, transport studenti, taxe de
acreditdri, practicd pedagogicd la unitdti preuniversitare, etc.

d) prelucreaza documentele primite de la serviciile de specialitate si intocmeste ordinele
de plata pentru achitarea datoriilor citre furnizori;

e) intocmeste facturile pentru clienti;

f) intocmeste documentatia bancard pentru drepturile ce revin din deplasari interne si
externe;

g) asigura efectuarea operatiunilor de incasdri si plati prin casieria institutiei pentru toate
sursele de finantare;

h) urmdreste debitorii/clientii, documentele din care rezulti drepturi de incasat

i) clarificarea tuturor soldurilor aferente disponibilitatilor binesti si corespondentei
acestora din balanta de verificare precum si explicarea componentei acestora;

J) realizeaza calculul penalitiilor de intarziere pentru obligatiile de incasat;

k) pastreazd in arhiva proprie registrele de contabilitate si documentele justificative ce
stau la baza inregistrarilor in contabilitate;

[) urmareste respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea
si utilizarea documentelor justificative si contabile pentru toate operafiunile patrimoniale si
inregistrarea lor in contabilitate in perioada la care se refera.
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3. Atributiile Serviciului financiar - contabil ce decurg din relatiile cu conducerea
Universitatii si compartimentele functionale

a) participa la elaborarea unor documente din cadrul institutiei care au implicatii in
domeniul economica-financiar;

b) informeaza conducerea facultitilor, departamentelor si a celor administrative in
legdturd cu modificarile din prevederile legale ce impesteaza din punct de vedere economico-
financiar activitatea acestora;

¢) colaboreaza cu conducerea facultitilor si departamentelor de specialitate in vederea
rezolvarii situatiilor cu impact economico-financiar asupra activititii universitatii;

d) intocmeste si prezintd conducerii universitatii analize si rapoarte referitoare la situatia
economico-financiara;

e) intocmeste lunar situatiile lunare, trimestriale si anuale solicitate de citre M.E.N.;

f) intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli, cererile de deschidere si retragere de
credite bugetare pe baza limitelor bugetare aprobate si le transmite la M.E.N: spre aprobare;

g) transmite la Trezoreria municipiului Alba lulia bugetul de venituri si cheltuieli, cererile
de deschidere/retragere de credite bugetare aprobate de M.E.N.:

h) transmite bugetul aprobat de ordonatorul principal de credite la MFP prin aplicatia
Forexebug, precum si situatiile lunare si trimestriale.

IV. Dispozitii finale

Art. 14. Salariatii Serviciului Financiar Contabil din cadrul Universitatii ,,1 Decembrie
1918 din Alba lulia sunt obligati sa cunoasci, si respecte si si aplice prevederile prezentului
regulament.

Art. 15. Neindeplinirea in conditii corespunzitoare si la termenele stabilite a obligatiilor
prevazute in prezentul regulament, de citre salariati, se sanctioneazi disciplinar, administrativ,
material sau penal, dupi caz.

Art. 16. Prezentul regulament va putea fi modificat prin hotarare a Senatului Universitatii.

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, I Decembrie 1918 din Alba Iulia
din 29 martie 2018.
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