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1.

Scop
Prin prezenta Procedura se se prezinta modul in care se transmit electronic rapoartele precum si accesul

entitatilor publice la functionalitatile Sistemului national de raportare - Forexebug.

2.

Domeniu de aplicare
Procedura operationald privind sistemul electronic de raportare a situatiilor financiare se aplica tuturor

persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite n fisa postului de intocmirea situatiilor financiare.

3.

Documente de referinta

3.1 Legislatie primara

* Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Codul fiscal din 2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordonanta de Urgentda nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare;
* Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

* Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern

3.2.Legislatie secundara

* O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

* ORDIN Nr. 517/2016 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care
fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug

* Ordinul nr. 3338/2017 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raportare — Forexebug

 Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului

intern/managerial al entitdtilor publice, cu modificarile ulterioare

4.

Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Entitate publica - autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Compartiment - Directie Generala, Directie, Departament, Serviciu;

Conducdtor compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu;

Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau hformat electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

Procedura operationald (procedura de lucru) - procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;
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a) administratori - functionari publici din cadrul unitatilor teritoriale ale Trezoreriei Statului care au
stabilite prin fisele de post atributii de inrolare in sistemul national de raportare - Forexebug a
persoanelor pentru care se solicita inrolarea de catre entitatile publice;

b) certificat digital calificat - certificat digital care respectd prevederile Legii nr. 455/2001 privind
semndtura electronica, republicata;

¢) semnarea electronica a rapoartelor - aplicarea unei semnaturi electronice de catre persoanele
inrolate, utilizdnd certificatul digital calificat pe rapoartele transmise de catre entitdtile publice,
conform prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri
fiscal- bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu organismele internationale, precum
si pentru modificarea si completarea unor acte normative, aprobatd cu modificari prin Legea nr.
25/2014, cu modificarile ulterioare, si procedurii de functionare a sistemului national de raportare -
Forexebug;

d) persoana inrolata - conducatorul entitatii publice sau persoana careia i-au fost delegate aceste
atributii, In conditiile legii, potrivit prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 88/2013
privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu
organismele internationale, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative, aprobata
cu modificari prin Legea nr. 25/2014, cu modificarile ulterioare, si procedurii de functionare a
sistemului national de raportare - Forexebug, si care are inregistrat in sistem cel putin un rol;

e) punct unic de acces - platforma dezvoltatd de Ministerul Finantelor Publice prin care entitatile
publice pot accesa functionalitatile sistemului national de raportare - Forexebug privind inregistrarea,
modificarea electronica a datelor, transmiterea electronica a documentelor, obtinerea documentelor
electronice generate de sistem conform prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 88/2013
privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu
organismele internationale, precum si pentru modificarea i completarea unor acte normative, aprobata
cu modificari prin Legea nr. 25/2014, cu modificérile ulterioare, si procedurii de functionare a
sistemului national de raportare - Forexebug, precum si alte informatii publice (manuale de utilizare,
legislatie Tn domeniu, rapoarte etc.);

f) rapoarte - formulare electronice prevazute de Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 88/2013
privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu
organismele internationale, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative, cu
modificarile ulterioare, si de procedura de functionare a sistemului national de raportare - Forexebug;
g) revocare - anularea dreptului de acces la functionalitdtile sistemului national de raportare

- Forexebug al persoanei inrolate;

h) rol - ansamblul atributiilor indeplinite de catre persoana inrolata privind semnarea electronica a
documentelor si accesarea functionalitatilor sistemului national de raportare - Forexebug prin "Punctul
Unic de Acces";

i) notificare - documentul transmis in format electronic de catre sistemul national de raportare -
Forexebug, prin care se comunica entitatii publice acceptarea sau respingerea rapoartelor transmise in
sistem, continand si motivarea respingerii.
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4.2. Abrevieri
12_1; Abrevierea Termenul abreviat
l. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. SERU-CE Serviciul ~economic §i resurse umane —
Compartimentul economic
8. UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati
Transmiterea electronicd a rapoartelor si accesul UAB-lui la functionalitatile Sistemului national de
raportare - Forexebug se realizeaza prin accesarea site-ului Ministerului Finantelor Publice, prin
"Punctul Unic de Acces" - Sistemul national de raportare - Forexebug.
Semnarea electronica a rapoartelor si accesul la functionalitatile sistemului national de raportare -
Forexebug al entitétilor publice se realizeaza de catre persoana inrolata.
Rolul persoanei inrolate este de :
a) vizualizare rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificari, extrase de cont etc.);
b) acces pentru utilizarea aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB); acest rol permite
inregistrarea/modificarea electronicd a datelor introduse in aplicatia CAB, precum si vizualizarea
informatiilor din aceastd aplicatie;
¢) vizualizare informatiilor (fara drept de modificare) din aplicatia Control Angajamente

Bugetare (CAB);

d) semnare si transmitere documentelor in format electronic;

e) semnare si transmitere documentelor In format electronic pentru entitatile publice direct subordonate
(denumire entitate publica, cod de identificare fiscala).

Persoana desemnata de catre Rectorul UAB va utiliza un singur certificat digital calificat pentru care a
solicitat Inrolarea acesteia.

5.2. Desfasurarea activitatii
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5.2.1. Reguli privind inregistrarea, modificarea si revocarea accesului la functionalitatile
sistemului national de raportare - Forexebug prin '"Punctul Unic de Acces" al persoanelor
inrolate si a rolurilor aferente

A. Inregistrarea persoanelor pentru care se solicitd inrolarea si a rolurilor aferente

Pentru acordarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare - Forexebug prin
intermediul "Punctului Unic de Acces", persoanele desemnate depun la Trezoreria Statului la care 1si are
deschise conturile de cheltuieli bugetare urmatoarele:

- formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile
sistemului national de raportare (Forexebug)" (anexa nr.1), semnat de conducatorul entitdtii publice sau
inlocuitorul sidu de drept, potrivit legii. In formularul completat pentru fiecare persoani pentru care se
solicita inrolarea se bifeaza optiunea "Accesul cu certificat digital calificat la sistemul Forexebug" si
rolul/rolurile ce i se atribuie, cu precizarea ca accesul pentru utilizarea aplicatiei Control Angajamente
Bugetare (CAB); acest rol permite inregistrarea/modificarea electronica a datelor introduse in aplicatia
CAB, precum si vizualizarea informatiilor din aceasta aplicatie si respectiv vizualizarea informatiilor (fara
drept de modificare) din aplicatia Control Angajamente Bugetare (CAB); nu pot fi bifate simultan;

- fisierul ce contine certificatul digital calificat exportat, salvat pe suport electronic;

- copie de pe actul de identitate al persoanei pentru care se solicitd inrolarea.

Formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitdtile
sistemului national de raportare (Forexebug)":

a) poate fi descarcat de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice prin "Punctul Unic de Acces" - Sistemul
national de raportare - Forexebug sau poate fi ridicat de la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului la
care entitatile publice isi au deschise conturile de cheltuieli bugetare;

b) se intocmeste Tn doud exemplare, din care exemplarul nr. 1 rdmane la unitatea teritoriala a Trezoreriei
Statului, iar exemplarul nr. 2 se restituie entitdtii publice, dupa completarea de catre unitatea teritoriala a
Trezoreriei Statului a rubricilor destinate acesteia.

¢) administratorii procedeaza la verificarea documentelor si la introducerea in sistem a informatiilor
aferente persoanei/persoanelor pentru care se solicitd inrolarea.

In situatia in care informatiile introduse de administratori in sistem sunt corecte, persoana pentru care
se solicitd Inrolarea este inregistratd in acest sistem. Persoana astfel inregistrata in sistem primeste la adresa
de e-mail inscrisa in formular confirmarea faptului ca a fost Inregistrata.

In baza informatiilor din formular, administratorii atribuie persoanei pentru care se solicita inrolarea,
inregistrate in sistem, rolul/rolurile solicitate. Persoana Inrolatd primeste la adresa de e-mail confirmarea
fiecarui rol atribuit.

In situatia in care documentele depuse nu sunt intocmite corect sau informatiile aferente certificatului
digital calificat introduse de administratori in sistem nu sunt valide, unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului
comunica faptul ca persoana pentru care s-a solicitat inrolarea nu a fost inregistrata in sistemul national de
raportare - Forexebug, precum si motivele neinregistrarii acesteia, la adresa de e-mail inscrisa in formularul
"Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului national
de raportare (Forexebug)" (anexa nr.1), precum si entitatii publice, cu adresa scrisa (transmisa prin fax, prin
posta etc.).
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Operatiunile se efectueaza de administratori in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data primirii
documentelor. Dupa primirea e-mailurilor, persoana inrolatd poate accesa functionalitatile sistemului
national de raportare - Forexebug, potrivit rolurilor atribuite.

La unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului, corectitudinea inregistrarii In sistem a persoanelor
inrolate se certifica prin semnarea formularului "Cerere privind Inrolarea/modificarea accesului/revocarea
accesului la functionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug)" (anexa nr.1) atat de
administrator, cat si de o alta persoana desemnata de conducatorul unitatii teritoriale a Trezoreriei Statului
prin inscrierea in fisa postului a atributiei de verificare a datelor preluate de administrator. Daca in urma
verificarii efectuate, se constata erori de preluare a datelor fatd de cele cuprinse in "Cerere privind
inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare
(Forexebug)" (anexa nr. 1), depusad de entitatea publica, acestea vor fi corectate de catre administrator.
Aceste operatiuni se efectueaza in ziua inregistrarii in sistem a persoanelor inrolate.

B. Modificarea rolurilor persoanelor inrolate

Pentru modificarea rolurilor detinute de persoanele inrolate, entitatile publice depun la unitatile
teritoriale ale Trezoreriei Statului la care 151 au deschise conturile de cheltuieli bugetare un nou formular
"Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului national
de raportare (Forexebug)" (anexa nr. 1), in care se bifeaza optiunea
"Actualizarea rolurilor pentru accesarea sistemului Forexebug" si rolul/rolurile ce i se atribuie. Formularul
astfel depus se completeaza cu toate rolurile pe care le detine persoana inrolata incepand cu data modificarii.
In baza informatiilor din formular administratorii procedeaza la actualizarea (stergere/adaugare) rolurilor
atribuite persoanelor inrolate. Persoana inrolatd de entitatea publicd ale carei roluri au fost modificate
primeste la adresa de e-mail Inscrisd in formular confirmarea fiecarui rol actualizat, dupa primirea e-
mailurilor, persoana Inrolatd poate accesa functionalitatile sistemului national de raportare - Forexebug,
potrivit rolurilor actualizate.

Operatiunile se efectueazd de administratori in termen de maximum o zi lucratoare de la data primirii
formularului.

C. Revocarea persoanelor inrolate

Pentru revocarea accesului persoanelor inrolate la functionalitatile sistemului national de raportare -
Forexebug, entitatea depune la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului la care isi are deschise conturile
de cheltuieli bugetare un nou formular "Cerere privind Inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului
la functionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug)" (anexa nr. 1), in care se bifeaza optiunea
"Revocarea accesului la sistemul Forexebug", dar fira a fi bifatd nicio rubrici destinati rolurilor. In baza
acestor informatiilor administratorii procedeazd cumulativ atit la stergerea rolurilor atribuite persoanei
inrolate, cat si la eliminarea (stergerea) din sistemul national de raportare - Forexebug a certificatului digital
calificat al acesteia.

Persoana inrolatd pentru care a fost solicitatd de entitate revocarea accesului la functionalitatile
sistemului national de raportare - Forexebug primeste la adresa de e-mail inscrisa in formular confirmarea
stergerii rolului/rolurilor si eliminarii (stergerii) certificatului digital calificat din Forexebug. Operatiunile
se efectueazd de administratori in ziua primirii formularului.

Pagina 7 din 74



PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

' _ . Revizia 0
Universitatea "1 FOREXEBUG Sistemul electronic de raportare a
Decembrie 1918” ) . )
din Alba lulia situatiilor financiare Exemplar nr. 1

Cod: PO -SERU -CE - 15

Incepand cu ziua depunerii formularului persoana inrolata si revocata de entitatea publica nu va mai
efectua operatiuni in sistem.

UAB are obligatia ca, in situatia In care datele de identificare (nume/prenume) ale persoanei inrolate
se modificd, sd procedeze la depunerea documentelor necesare, iar in situatia in care se modifica alte
informatii referitoare la persoana inrolatd (adresa de e-mail, functie, departament), sa procedeze la
depunerea formularului "Cerere privind 1inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
functionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug).

Administratorii din cadrul unitatilor teritoriale ale Trezoreriei Statului, la primirea documentelor,
procedeaza la actualizarea informatiilor din sistem in termen de maximum o zi lucratoare de la data primirii
documentelor prevazute.

E. Reinnoirea certificatului digital

Documentele prevazute pentru acordarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare
se depun la unitéatile teritoriale ale Trezoreriei Statului la care isi au deschise conturile de cheltuieli bugetare
entitatea, ori de cate ori se reinnoieste certificatul digital calificat (de exemplu: valabilitatea certificatului
digital calificat a expirat etc.). In formularul ”Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea
accesului la functionalitdtile sistemului national de raportare (Forexebug)” se bifeaza optiunea "Reinnoirea
certificatului digital calificat pentru accesarea sistemului Forexebug" si rolul/rolurile ce i se atribuie
persoanei pentru care se solicitd inrolarea.

Administratorii verificd documentele si in baza acestora procedeaza la:

a) eliminarea (stergerea) certificatului digital calificat inregistrat in sistemul national de raportare -
Forexebug;

b) inregistrarea in sistemul national de raportare - Forexebug a noului certificat digital calificat;

c) verificarea rolurilor inregistrate in sistemul national de raportare - Forexebug cu cele inscrise in
formularul "Cerere privind Iinrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile
sistemului national de raportare (Forexebug)" (anexa nr. 1) depus.

In scazul in care rolurile au rdmas nemodificate, persoanele inrolate primesc e-mailuri prin care se
confirma efectuarea operatiunilor, iar daca se constata diferente, administratorii procedeaza la actualizarea
(stergere/adaugare) rolului/rolurilor, iar persoanele inrolate primesc e-mailuri prin care se confirma
efectuarea operatiunilor respective in termen de maximum o zi lucratoare de la data primirii documentelor.

5.2.2. Completarea si depunerea formularelor la unititile teritoriale ale Trezoreriei Statului si in
sistemul national de raportare - Forexebug
In vederea generarii in mod automat din sistemul national de raportare a situatiilor financiare,
ordonatorii de credite intocmesc in format electronic urmatoarele formulare:
a)bugetul individual
b) balanta de deschidere;
¢) cont de executie non-trezor;
d) balanta de verificare;
e) plati restante si situatia numarului de posturi;
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f) situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN
postaderare;

) situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58);
h) situatia platilor efectuate la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila"; 1)
situatia activelor si datoriilor financiare.

J) Situatia activelor fixe corporale (amortizabile si neamortizabile)

k) Situatia activelor fixe necorporale (amortizabile si neamortizabile)

1) Situatia stocurilor

m) Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitaluri proprii

n) Situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice

o) Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit

p) Alte anexe

Formularele din sfera raportarii situatiilor financiare se intocmesc in lei, cu doua zecimale, distinct, pe
sectoare bugetare. In cadrul fiecirui sector bugetar, entititile publice pot avea una sau mai multe surse de
finantare.

Formularele din sfera raportarii situatiilor financiare se depun in sistemul national de raportare -
Forexebug si contin in mod obligatoriu semndtura electronica cu certificat digital calificat apartindnd
persoanei Inrolate in sistemul national de raportare - Forexebug si care are atribuit rolul de semnare si
transmitere a documentelor electronice.

Inainte de completarea formularelor din sfera raportirii situatiilor financiare, persoana inrolati in
sistem, are obligatia sa verifice si sa descarce/sa solicite unitatii teritoriale a Trezoreriei Statului ultima
versiune a formularului electronic respectiv.

Formularele din sfera raportarii situatiilor financiare, se depun in sistemul national de raportare -
Forexebug pana la data de 20 inclusiv a lunii urmatoare celei de raportare.

Entitatile publice depun toate formularele, indiferent daca au sau nu valori.

Periodicitatea (calendarul de depunere) depunerii (transmiterii) formularelor din sfera raportarii
situatiilor financiare se realizeaza potrivit urmatorului tabel

Nr. Denumire formular Frecventa depunere
crt.
0 1 2
1 Balanta de deschidere Oricand (o singura data la intrarea in sistem)
2 Cont de executie non-trezor Lunar, naintea depunerii formularului balanta de
verificare
3 Balanta de verificare Lunar, dupa depunerea formularului cont de executie
non- trezor
4 Plati restante si situatia numarului | Lunar, dupa depunerea formularului cont de executie
de posturi non- trezor si balanta de verificare
5 Situatia platilor efectuate si a | Trimestrial, dupa depunerea formularului cont de
sumelor declarate pentru cota- | executie non-trezor si balanta de verificare
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parte  aferenta  cheltuielilor

finantate din FEN postaderare

Situatia platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile
(FEN) postaderare (titlul 56 si
titlul 58)

Trimestrial, dupa depunerea formularului cont de
executie non-trezor si balanta de verificare

Situatia platilor efectuate la titlul
65 "Cheltuieli
programelor cu
rambursabila"

aferente
finantare

Trimestrial, dupa depunerea formularului cont de
executie non-trezor si balanta de verificare

Situatia activelor si datoriilor

financiare

Trimestrial, dupa depunerea formularului cont de
executie non-trezor si balanta de verificare

Balanta deschisa luna 12

Anual, dupa depunerea formularului Cont de executie

non-trezor si 1naintea formularului Balanta de

verificare

10

Situatia modificarilor in structura
activelor nete/capitalurilor proprii

Anual, dupa depunerea formularelor Cont de executie
non-trezor, Balanta deschisa luna 12 si Balanta de
verificare

11

Situatia activelor fixe corporale

Anual, dupa depunerea formularelor Cont de executie
non-trezor, Balanta deschisa luna 12 si Balanta de
verificare

12

Situatia activelor fixe necorporale

Anual, dupa depunerea formularelor Cont de executie
non-trezor, Balanta deschisa luna 12 si Balanta de
verificare

13

Situatia stocurilor

Anual, dupa depunerea formularelor Cont de executie
non-trezor, Balanta deschisa luna 12 si Balanta de
verificare"

14

Situatia modificarilor in structura
activelor nete/capitaluri proprii

Anual, dupa depunerea formularelor Cont de executie
non-trezor, Balanta deschisa luna 12 si Balanta de
verificare"

15

Situatia activelor si datoriilor
financiare ale institutiilor publice

Anual, dupa depunerea formularelor Cont de executie
non-trezor, Balanta deschisa luna 12 si Balanta de
verificare"

16

Situatia fluxurilor de numerar la
trezorerie si institutii de credit

Trimestrial, dupa depunerea formularului cont de
executie non-trezor si balanta de verificare

17

Alte anexe

Trimestrial, dupa depunerea formularului cont de
executie non-trezor si balanta de verificare

18

Cerere privind inrolarea/

modificarea accesului/revocarea

accesului la  functionalitatile

Ori de cate orl e nevoie
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sistemului national de raportare
(Forexebug)
19 | Buget individual Ori de cate ori e nevoie

5.2.3. Inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al
angajamentelor in sistemul national de raportare — Forexebug

Inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al
angajamentelor se face prin accesarea site-ului Ministerului Finantelor Publice, "Punctul Unic de Acces" -
Sistemul national de raportare - Forexebug - Acces aplicatie CAB- Control Angajamente Bugetare .

Inregistrarea datelor in sistemul de control al angajamentelor se efectueaza potrivit instructiunilor din
manualul/ghidul de utilizare a aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB),
publicat pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare
- Forexebug.

Inregistrarea/Modificarea datelor in sistemul de control al angajamentelor poate fi efectuati numai de
persoana inrolatd in sistemul national de raportare - Forexebug si care au atribuit rolul de acces pentru
utilizarea aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB). Datele introduse in sistemul de control al
angajamentelor pot fi vizualizate de persoana inrolata

In sistemul de control al angajamentelor, creditele bugetare aferente angajamentelor legale se introduc
in lei, cu doua zecimale, cu detaliere in structura clasificatiei bugetare si a bugetului individual inregistrat
in sistemul national de raportare - Forexebug. Creditele bugetare aferente angajamentelor legale ce se
introduc in sistemul de control al angajamentelor de persoana Inrolata si nu pot depasi creditele bugetare
nerezervate (disponibile) din bugetul individual inregistrat in sistemul national de raportare - Forexebug.

Dupa introducerea creditelor bugetare aferente angajamentelor legale, sistemul de control al
angajamentelor calculeazd automat creditele de angajament si le afiseaza in rubrica "Credit de angajament
rezervat" aferentad anului curent.

Pentru 1inregistrarea angajamentelor legale in sistemul de control al angajamentelor, bugetele
individuale ale UAB trebuie sa fie inregistrate in sistemul national de raportare - Forexebug si sa nu se afle
in starea de blocaj ca urmare a validarilor efectuate .

Institutia poate introduce in aplicatia Control Angajamente Bugetare (CAB) angajamente bugetare
globale aferente angajamentelor legale care privesc cheltuieli de personal (titlul 10), cheltuieli de bunuri si
servicii (titlul 20) si, respectiv, in masura In care acestea deruleaza acelasi tip de contracte, care au un
caracter repetitiv, pot intocmi angajamente bugetare globale aferente angajamentelor legale care privesc
cheltuieli ale proiectelor cu finantare din fonduri externe nerambursabile (titlul 56).

Documente utilizate

5.3.1 Lista si provenienta documentelor

In cazul prezentei proceduri operationale sunt utilizate urmatoarele formulare:

e Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului
national de raportare (Forexebug);

e Formular F 1103- Buget individual;

e Formular F1101- Balanta de deschidere
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e Formular F1115 - Executie Non Trezor;

e Formular F1127- Balanta deschisa luna 12;

e Formular F1102 - Balanta de verificare;

e Formular F1118 - Plati restante si numarul de posturi — (anexa 30);

e Formular F1114 - Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota parte aferenta cheltuielilor
financiare din FEN postaderare -(anexa 19 - FEN);

e Formular F1122 - Situatia platilor efectuate la titlul 56 si 58 "Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare— (anexa 27 - FEN);

e FormularF1123 - Situatia platilor efectuate la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila" — (anexa 28);

e Formular F1105 - Situatia activelor fixe corporale (amortizabile si neamortizabile)— (anexa 35a);

e Formular F1107 - Situatia activelor fixe necorporale (amortizabile si neamortizabile)— (anexa 35c¢);

e Formular F1113 - Situatia stocurilor— (anexa 37);

e Formular F1110 - Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitaluri proprii— (anexa 34);

e Formular F1125 - Situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice — (anexa 40);

e Formular F1144 - Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit;

e Formular F1133 — Alte anexe.

5.3.2 Continutul si rolul documentelor

- Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului
national de raportare (Forexebug) - In formularul completat pentru fiecare persoani pentru care se soliciti
inrolarea se bifeaza optiunea "Accesul cu certificat digital calificat la sistemul Forexebug" si rolul/rolurile
ce 1 se atribuie, cu precizarea cd accesul pentru utilizarea aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB);
acest rol permite inregistrarea/modificarea electronicd a datelor introduse in aplicatia CAB, precum si
vizualizarea informatiilor din aceasta aplicatie; si respectiv vizualizarea informatiilor (fara drept de
modificare) din aplicatia Control Angajamente Bugetare (CAB);nu pot fi bifate simultan;

- Formular F 1103- Buget individual;

Formularul "Buget individual" si instructiunile pentru completarea si utilizarea acestuia pot fi descarcate
prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national
de raportare Forexebug sau pot fi puse la dispozitie de catre unitatea teritoriald a Trezoreriei Statului la care
este arondata institutia . Formularul "Bugetul individual" se completeaza electronic. UAB are obligatia ca,
inainte de completarea formularului "Buget individual”, sa verifice si sd descarce/sd solicite unitatii
teritoriale a Trezoreriei Statului ultima versiune a formularului electronic respectiv.

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Buget individual" se efectueaza de catre
institut pentru sectorul si sursele de finantare declarate de acestea in "Fisa entitatii publice", astfel:

a) in rubrica "An pentru care se depune bugetul" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune bugetul;
b) in rubrica "An aprobare" se Inscrie anul calendaristic in care a fost aprobat bugetul raportat;

¢) in rubrica "Tip buget" institutia poate selecta :
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- optiunea "Provizoriu (1/12)", in cazul in care se depune un buget individual intocmit pe baza bugetului
aprobat;

- optiunea "Initial", in cazul in care se depune primul buget individual intocmit pe baza bugetului aprobat
si repartizat in conditiile legii ;

- optiunea "Modificari", in cazul in care se depune un buget individual intocmit pe baza

bugetului aprobat si repartizat potrivit legii, cu sume modificate fatd de bugetul individual initial, ca urmare
a virarilor de credite bugetare efectuate in conditiile legii;

- optiunea "Rectificari", in cazul in care se depune un buget individual rectificat ca urmare a rectificarii
bugetului aprobat si repartizat potrivit legii in baza legilor de rectificare bugetard prevazute.

d) rubrica "Este Formular Rectificativ pentru erori materiale" este utilizatd numai in cazul in care
ordonatorii de credite au identificat erori materiale in ultimul buget individual care a fost depus

si inregistrat in sistemul Forexebug, fatd de bugetul repartizat si aprobat de ordonatorul de credite ierarhic
superior, de catre ordonatorul principal de credite pentru activitatea sa proprie sau de catre consiliul local,
dupa caz. In cazul in care se transmite un formular de buget individual fara a fi bifata rubrica "Este Formular
Rectificativ pentru erori materiale", iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un buget individual "Initial"
sau "Provizoriu(1/12)" valid, noul formular va fi respins;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale" se completeaza astfel:

- in rubrica "Denumire Entitate Publica" se Inscrie denumirea integrald, fara abrevieri. Aceasta poate fi
modificatd oricand pe durata completarii formularului de buget individual,

- in rubrica "Cod fiscal" se inscrie codul de identificare fiscala al universitatii. Acesta poate fi modificat
oricand pe durata completarii formularului de buget individual;

- 1n rubrica "Sector special" se bifeaza in functie de apartenenta institutiei la un sector special conform
actului normativ in baza caruia functioneaza,

- in rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeazd UAB

- in rubrica "Mod afisare pe ecran" se selecteaza una dintre urmatoarele optiuni:

a) "Numai indicatorii selectati”", caz in care se afiseazd numai indicatorii de tip Venit sau Cheltuiala
introdusi si sumele asociate, fara totalurile calculate;

b)"Indicatorii selectati si totalurile calculate", caz in care se afiseaza indicatorii de tip Venit sau Cheltuiala,
sumele asociate si totalurile calculate automat pentru Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);

¢) "Numai totalurile calculate", caz in care se afiseaza numai totalurile calculate automat pentru
Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);

d)"Editare", caz in care se afiseaza indicatorii selectati si sumele asociate. In acest mod de afisare pot fi
modificate sumele asociate oricarui indicator selectat;

- in rubrica "Program bugetar" se selecteazd codul de program sau valoarea implicitd "0000" in cazul in
care nu exista buget aprobat pe programe. In cadrul fiecirui "Program bugetar" se va selecta obligatoriu cel
putin o "Sursi de finantare" a programului. In situatia in care UAB ar gestionea mai multe programe
bugetare, acestea se adauga succesiv, prin selectarea butonului "Adauga Programe/Surse de Finantare";

- In rubrica "Sursa finantare" se selecteaza sursa de finantare aferentd bugetului individual ce urmeaza a fi
completat. In situatia in care un program bugetar este finantat din mai multe surse de finantare, se adauga
succesiv fiecare sursa de finantare prin selectarea butonului "Adauga Programe/Surse de Finantare";
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- in rubrica "Sectiune" se selecteaza butonul "Functionare" sau "Dezvoltare" numai in cazul in care in
rubrica "Sector bugetar" a fost selectatd optiunea "02. Bugetul local". Sectiunile "Functionare" si
"Dezvoltare" se adauga succesiv, prin selectarea butoanelor aferente;

Dupa completarea informatiilor se selecteaza butonul "Adauga Programe/Surse de Finantare", moment
in care apare forma tabelara a formularului de buget individual, iar pe bara de titlu raméan afisate informatiile
selectate de catre institut, respectiv: sector bugetar, program bugetar, sursa de finantare si sectiune. Daca in
"SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate
utiliza butonul "S$terge", in urma caruia combinatia "Sector bugetar - Program - Sursd - Sectiune" este
eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;

- in rubrica "Introducere" se selecteaza butonul "Venit" sau butonul "Cheltuiald", dupa caz: In situatia in
care a fost selectat butonul "Venit" se completeaza urmatoarele rubrici:

a) In rubrica "Clasificatie functionald" se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia
functionala - Capitol, Subcapitol si Paragraf.

Indicatorii de venituri bugetare se completeaza astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf" se completeaza cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionalad este preluata de la nivel de capitol. Aceasta
modalitate este valabild in cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se completeaza cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluata

de la nivel de subcapitol. Aceastd modalitate este valabilad in cazul subcapitolelor de venituri bugetare care
nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului
din clasificatia functionald este preluata de la nivel de paragraf;

b) in rubrica "Valoare prevedere bugetara" se completeaza valorile corespunzatoare prevederilor bugetare,
aprobate in buget pentru anul calendaristic pentru care se face raportarea (An curent/An + 1/An +2 /An +
3 /An + 4+. . .). In cazul in care nu existd prevedere bugetard pentru anii ulteriori anului curent, se
completeaza cu valoarea "0" in rubricile aferente acestor ani;

¢) dupa completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit prevederilor lit. a) si b), de mai
sus, se selecteaza butonul "Adauga Indicator" prin intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in
forma tabelard a bugetului individual, in ordinea crescatoare a codului indicatorului din clasificatia
bugetard, indiferent de ordinea in care au fost acestia introdusi. Orice indicator bugetar introdus In forma
tabelara a bugetului individual poate fi eliminat prin selectarea butonului "Sterge" care este pozitionat n
dreptul indicatorului respectiv.

Procedura prevazutd la lit. a) si c) se reia pentru introducerea prevederilor bugetare aferente tuturor
indicatorilor de venituri bugetare aprobati in buget;

In situatia in care a fost selectat butonul "Cheltuiala" se completeaza urmatoarele rubrici:

- in rubrica "Clasificatie functionala" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
functionala - Capitol, Subcapitol si Paragraf.
Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:
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- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf" se completeaza cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de la nivel de capitol. Aceasta
modalitate este valabild in cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale si in cazul bugetelor intocmite
- pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se completeaza cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol.
Aceastda modalitate este valabila in cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe
in cadrul clasificatiei functionale;
- pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului
din clasificatia functionala este preluatd de la nivel de paragraf;
- in rubrica "Clasificatie Economica" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
economica - Titlu, Articol, Alineat.
Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:
- pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este
valabila in cazul titlurilor care nu au aprobate articole si alineate in cadrul clasificatiei economice, precum
si In cazul bugetelor intocmite;
- pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu": nivelul "Alineat" este completat cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta
modalitate este valabila in cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice;
- pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol": denumirea indicatorului din
clasificatia economica este preluatd de la nivel de alineat;
- in rubrica "Valoare credit bugetar" se completeazd cu valorile corespunzatoare creditelor bugetare,
aprobate in buget pentru anul calendaristic pentru care se face raportarea (An curent/An + 1/An + 2/An +
3/Ant4+ ... ). In cazul in care nu existi credite bugetare aprobate pentru anii ulteriori anului curent
se completeaza cu valoarea "0" in rubricile aferente acestor ani;
-in rubrica "Valoare credit de angajament" se completeaza cu valoarea creditului de angajament aprobat in
buget pentru anul pentru care se face raportarea (an curent), atat in cazul actiunilor anuale, cat si in cazul
actiunilor multianuale;
-in rubrica "Valoare limitd credit de angajament" se completeazd cu valorile aferente creditului de
angajament al anului de raportare (an curent) rezultate dupa refinerea sumelor aferente procentului prevazut
la art. 21 alin. (5) din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau alte retineri efectuate in baza legislatiei in vigoare.
- dupd completarea pentru fiecare indicator bugetar, se selecteaza butonul "Adaugad Indicator" prin
intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelara a bugetului individual, in ordinea
crescatoare a codului indicatorului din clasificatia bugetara, indiferent de ordinea in care au fost acestia
introdusi de catre institut. Orice indicator bugetar introdus in forma tabelara a bugetului individual poate fi
eliminat prin selectarea butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul indicatorului respectiv.

Aceasta procedura se reia pentru introducerea creditelor bugetare aferente tuturor indicatorilor de
cheltuieli bugetare aprobati in buget;
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Dupa completarea formularului de buget individual, se selecteaza butonul "Validare si generare XML"
in scopul validarii datelor introduse:
- In situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului de buget individual si se afiseaza
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul universitatii sau persoana careia i-au
fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica "Conducatorul entitatii
publice";
- In situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului de buget individual, se afiseaza o
listd de erori pe care UAB urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se valideaza datele.
Dupa depunerea si validarea primului buget individual in sistem, trebuie sd completeze pentru a fi introdus
in sistem un buget modificat/rectificat se va efectua modificarile corespunzatoare astfel:
a) in ultimul buget individual introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML", sistemul
generand un fisier de tip .XML;
b) in scopul completarii noului formular de buget individual, UAB importa fisierul de tip
XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".
Butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea formularului de buget individual cu
informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata
structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe
site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Principalele reguli de completare a formularului "Buget individual" sunt urmatoarele:
a) daca creditul de angajament este diferit de valoarea "0" si creditul bugetar este diferit de valoarea "0",
atunci suma creditelor bugetare pentru toti anii calendaristici trebuie sa fie mai mare/egald decat/cu suma
introdusa la creditul de angajament;
b) daca limita creditului de angajament este diferitd de valoarea "0" si creditul de angajament diferit de
valoarea "0", atunci suma introdusa la creditul de angajament trebuie sa fie mai mare/egald decét/cu suma
introdusa la limitd credit de angajament;
¢) totalurile pe nivelele superioare ale clasificatiei bugetare sunt realizate automat dupd completarea
indicatorilor bugetari de nivel inferior;

UAB prin intermediul persoanei care s-a inrolat, depune on-line formularul de buget individual
completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul
national de raportare Forexebug. Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului
Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug, se selecteazd optiunea "Transmitere
documente electronice" si se depune formularul de buget individual in format PDF inteligent (cu .XML
asociat), cu semnaturd electronica calificatd. Formularul "Buget individual" depus parcurge urmatoarele
etape in vederea validarii automate de catre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularul "Buget individual" va fi supus unui prim set de validari
(format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

- In cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a formularului in sistem,
iar procesul continua cu pasul urmator de validare;

- In cazul in care existd neconformitati, sistemul notifica UAB referitor la eroarea identificatad ce urmeaza
a fi corectata de aceasta;
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b) in cazul in care formularul "Buget individual" a fost validat, sistemul procedeaza automat la validarea
continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

- in cazul in care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa)
care atesta ca s-a depus bugetul individual si cd urmeaza etapa de validare. UAB poate vizualiza recipisa
prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

- In cazul 1n care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) cu
erorile identificate. UAB poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii

"Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

¢) in cazul in care formularul "Buget individual" a fost validat, acesta este preluat in sistemul Forexebug,
unde se realizeazd urmatoarele verificari:

1. daca prevederile bugetare din bugetul individual depus se incadreaza in prevederile bugetare din bugetul
agregat al ordonatorului principal de credite;

2. daca prevederile bugetare din bugetul individual depus de sunt cel putin egale sau mai mari decat executia
bugetara inregistrata in sistem la data depunerii bugetului individual;

3. daca creditele bugetare/limitele creditelor de angajament din bugetul individual depus sunt cel putin
egale sau mai mari decét creditele bugetare rezervate/creditele de angajament rezervate/angajamente legale
din CAB;

In cazul in care nu existi erori de validare, bugetul individual depus de institut este inregistrat in sistem.
Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisd) prin care UAB este informat referitor la
validarea bugetului individual depus. UAB poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare
rapoarte" - "Notificari";

In cazul in care exista erorile de validare, bugetul individual depus este declarat invalid de sistem si nu
este Tnregistrat. Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisd) cu erorile identificate. UAB
poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

Daca exista erorile de validare, bugetul individual este Inregistrat in sistem, dar i se aplica un cod
specific de blocare, astfel incat pana la solutionarea erorilor de catre institutie nu pot fi efectuate plati si nu
pot fi introduse noi angajamente in aplicatia Control Angajamente Bugetare. UAB reiau procesul de
depunere a formularului "Buget individual" dupa corectarea erorilor identificate de sistem.

UAB are obligatia de a depune in sistem formularul "Buget individual" ori de cate ori bugetul a fost
rectificat sau modificat, precum si in situatia in care, dupa depunerea unui "Buget provizoriu", se depune
"Bugetul initial".

Formularul F1101- Balanta de deschidere

Completarea 1n sistem electronic a elementelor din formularul "Balanta de deschidere" se efectueaza
de catre persoana inrolata pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:
a) In rubrica "An" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizata numai in cazul n care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale in ultimul formular "Balanta de deschidere" care a fost depus si inregistrat in
sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular "Balanta de deschidere" fara a fi bifata rubrica
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"Situatie financiara rectificativa", iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul
formular va fi respins;
¢) in rubrica "Data Intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;
d) "SECTIUNEA A - Informatii generale";
d1) in rubrica "Denumire Entitate Publica" se Inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului "Balanta de deschidere";
d2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se Inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice.

Acesta poate fi modificat oricand pe durata completarii formularului "Balanta de deschidere";
d3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular "Balanta de deschidere" pentru fiecare sector bugetar;
d4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul 1n care entitatea publica nu
are valori la soldurile initiale debitoare sau creditoare in anul calendaristic pentru care se depune formularul
"Balanta de deschidere";
d5) in rubrica "Sursa" se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor initiale ce urmeaza a fi completate.
In situatia in care soldurile initiale provin din mai multe surse de finantare se adauga succesiv fiecare sursa
de finantare prin selectarea butonului "Adauga sursa de finantare";
e) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. d) se selecteaza butonul "Adauga sursa de finantare",
moment in care apare forma tabelara a formularului "Balanta de deschidere", iar pe bara de titlu raman
afisate informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate
publica, sector bugetar si sursa de finantare. Daca in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost
selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul "Sterge", iIn urma caruia
combinatia "Sector bugetar - Sursa" este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni.
f) "SECTIUNEA B - Date comunicate"
f1) in rubrica "Simbol cont" se selecteaza simbolul contului contabil. In functie de cerintele privind
dezvoltarea conturilor sintetice in conturi analitice prevazute in Normele metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice, se completeaza urmatoarele rubrici:
f1.1) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de venituri, in rubrica
"Clasificatie functionala" se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia functionala
- capitol, subcapitol si paragraf.
Indicatorii de venituri bugetare se completeaza astfel:
- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf"' se completeaza cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta
modalitate este valabila in cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale;
- pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se completeaza cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol.
Aceasta modalitate este valabila in cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe
in cadrul clasificatiei functionale;
- pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului
din clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;
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f1.2) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de cheltuieli, rubricile
"Clasificatie functionala" si "Clasificatie Economica" se completeaza dupa cum urmeaza:
f1.2.1) in rubrica "Clasificatie functionala" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din
clasificatia functionala - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:
- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf" se completeaza cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta
modalitate este valabila in cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale, precum si 1n cazul entitatilor publice din sectorul special care au bugete intocmite
la nivel COFOGI1;
- pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se completeaza cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol.
Aceasta modalitate este valabila in cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe
in cadrul clasificatiei functionale;
- pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului
din clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;
f1.2.2) in rubrica "Clasificatie Economica" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din
clasificatia economica - titlu, articol, alineat, astfel:
- pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este
valabila in cazul titlurilor care nu au aprobate articole si alineate n cadrul clasificatiei economice, precum
si in cazul entitatilor publice din sectorul special care au bugete intocmite la nivel COFOGI;
- pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu": nivelul "Alineat" este completat cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta
modalitate este valabila Tn cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice;
- pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol": denumirea indicatorului din
clasificatia economica este preluata de la nivel de alineat;
2) rubrica "Denumire cont" este completata automat cu denumirea contului;
f3) rubrica "Structura cont contabil" este completata automat cu codul sectorului bugetar, sursei de finantare
si clasificatiei de venituri sau clasificatiei functionale de cheltuieli si clasificatiei economice de cheltuieli,
dupa caz;
f4) in rubricile "Sold debitor" sau "Sold creditor", dupa caz, se introduce valoarea soldului initial pentru
contul contabil selectat (introdus);
f5) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. f1) si f4) se selecteaza butonul "Adauga cont" prin
intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelara a formularului, in ordinea
crescatoare a simbolului conturilor contabile, indiferent de ordinea in care acestea au fost introduse de catre
utilizator. Orice cont contabil introdus in forma tabelara a formularului poate fi eliminat prin selectarea
butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul contului contabil respectiv. Corectarea valorilor introduse
in campurile "Debitoare" sau "Creditoare" din dreptul fiecarui cont contabil adaugat se poate face direct in
casuta respectiva pe durata completarii formularului.

Procedura prevazuta la literele f1) si f4) se reia pentru introducerea tuturor conturilor contabile
bilantiere si extrabilantiere cu solduri initiale debitoare sau creditoare.
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In cadrul formularului sunt calculate automat valorile din rubricile "Totaluri cumulate conturi bilantiere
Sold Debitor", "Totaluri cumulate conturi bilantiere Sold Creditor", "Totaluri conturi in afara bilantului
Sold Debitor" si "Totaluri conturi in afara bilantului Sold Creditor" la nivel de sursa de finantare. Pentru
conturile contabile bilantiere, la nivelul formularului este implementata regula de validare a egalitatii intre
valorile din rubrica "Totaluri cumulate conturi bilantiere Sold Debitor" si rubrica "Totaluri cumulate conturi
bilantiere Sold Creditor". Pentru conturile contabile extrabilantiere nu este obligatorie respectarea egalitatii
valorilor din rubricile "Totaluri conturi in afara bilantului Sold Debitor" si "Totaluri conturi in afara
bilantului Sold Creditor";

g) dupa completarea de catre perosna inrolata a formularului "Balanta de deschidere", potrivit precizarilor
de la lit. a)-f), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:

g1) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Balanta de deschidere" si se
afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse persoana careia i-au fost delegate atributii
in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica "Semnatura entitate publica";

g2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Balanta de deschidere", se
afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se
procedeaza potrivit lit. gl).

(2) Pentru transmiterea unui alt formular cu eventuale modificari si completari , acesta se va depune avand
bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa" efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular "Balanta de deschidere" introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export
XML", fiind generat un fisier de tip. XML;

b) in scopul completarii noului formular "Balanta de deschidere", perosna inrolata importa fisierul de tip.
XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

Persoanna inrolata poate utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea
formularului "Balanta de deschidere" cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice
proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin
accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug.

(3) Principalele reguli de completare a formularului "Balanta de deschidere" sunt urmatoarele:

a) in formular se completeaza numai conturile contabile care prezinta solduri initiale debitoare sau
creditoare, dupa caz;

b) formularul nu permite introducerea conturilor contabile de cheltuieli (clasa 6xx) sau de venituri (clasa
7XX).

Formularul F1115 - Executie Non Trezor;

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Cont de executie non-trezor" se
efectueaza de catre persona inrolata (inclusiv in situatia In care acestea nu au conturi deschise la institutii
de credit) pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) 1n rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) in rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare" se inscrie luna calendaristica pentru care se depune
formularul,
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¢) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale n ultimul formular "Cont de executie non-trezor" care a fost depus si inregistrat
in sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular "Cont de executie non-trezor" fara a fi
bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular
valid, noul formular va fi respins;

d) 1n rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale":

el) in rubrica "Denumire Entitate Publica" se Inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului "Cont de executie non-trezor";

e2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se Inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricand pe durata completarii formularului "Cont de executie non-trezor";

e3) In rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular "Cont de executie non-trezor" pentru fiecare sector bugetar.

e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care entitatea publica nu
are valori la institutii de credit pentru formularul "Cont de executie non- trezor";

e5) in rubrica "Program bugetar": se selecteaza codul de program sau valoarea implicita "0000" in cazul in
care nu exista buget aprobat pe programe. In cadrul fiecarui "Program bugetar" se va selecta obligatoriu cel
putin o "Sursa de finantare" a programului. In situatia in care o entitate publica gestioneaza mai multe
programe bugetare, acestea se adauga succesiv, prin selectarea butonului "Adauga Programe/Surse de
Finantare";

e6) 1n rubrica "Sursa finantare" se selecteaza sursa de finantare pentru care urmeaza a fi completat
formularul. In situatia in care valorile provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare
sursa de finantare prin selectarea butonului "Adauga Programe/Surse de Finantare";

€7) in rubrica "Sectiune" se selecteaza butonul "Functionare" sau "Dezvoltare" numai in cazul in care in
rubrica "Sector bugetar" a fost selectata optiunea "02.Bugetul local". Sectiunile "Functionare" si
"Dezvoltare" se adauga succesiv, prin selectarea butoanelor aferente;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la litera e) se selecteaza butonul "Adauga Programe/Surse de
Finantare", moment in care apare forma tabelara a formularului, iar pe bara de titlu raman afisate
informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: sector bugetar, program bugetar, sursa de
finantare si sectiune. Daca in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de
pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul "Sterge", in urma caruia combinatia "Sector bugetar -
Program - Sursa - Sectiune" este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni.

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate"

g1l) pentru a completa valorile aferente indicatorilor de venituri aflate la institutii de credit se apasa butonul
cu semnul "plus" pozitionat in dreptul liniei de Total Venituri. Prin apasarea butonului se insereaza automat
linii in formular, la nivelul carora se introduc sumele asociate indicatorilor bugetari de tip venit.

In rubrica "Indicator Clasificatia Functionala" se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din
clasificatia functionala - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf"' se completeaza cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta
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modalitate este valabila in cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se completeaza cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol.
Aceasta modalitate este valabila in cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe
in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului
din clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

g2) pentru a completa valorile aferente indicatorilor de cheltuieli aflate la institutii de credit se apasa butonul
cu semnul "plus" pozitionat in dreptul liniei de "Total Cheltuieli". Prin apasarea butonului se insereaza
automat linii in formular, la nivelul carora se introduc sumele asociate indicatorilor bugetari de tip
"Cheltuiala";

g2.1) in rubrica "Indicator Clasificatia functionala" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare
din clasificatia functionala - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf" se completeaza cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta
modalitate este valabila in cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale, precum si In cazul entitatilor publice din sectorul special care au bugete intocmite
la nivel COFOG1;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se completeaza cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol.
Aceasta modalitate este valabila in cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe
in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului
din clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

g2.2) in rubrica "Indicator Clasificatia Economica" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare
din clasificatia economica - titlu, articol, alineat, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este
valabila in cazul titlurilor care nu au aprobate articole si alineate n cadrul clasificatiei economice, precum
si in cazul entitatilor publice din sectorul special care au bugete intocmite la nivel COFOGI;

- pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu": nivelul "Alineat" este completat cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta
modalitate este valabila Tn cazul articolelor care nu au aprobate alineate Tn cadrul clasificatiei economice;
- pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol": denumirea indicatorului din
clasificatia economica este preluata de la nivel de alineat;

g3) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. gl) si g2) se selecteaza butonul "Adauga indicator".
Procedura prevazuta la lit. gl) si g2) se reia pentru introducerea tuturor indicatorilor bugetari de venituri
si/sau cheltuieli;

g4) in rubrica "Alte disponibilitati" utilizatorul va completa sumele in campurile editabile ale acestei linii
marcate cu albastru;
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h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului "Cont de executie non-trezor", potrivit
precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor
introduse;

h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Cont de executie non-trezor"
si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau
persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica
"Semnatura entitate publica";

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Cont de executie non-trezor",
se afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se
procedeaza potrivit lit. h1).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Cont de executie non-trezor" in
sistem, doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular
avand bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) In ultimul formular "Cont de executie non-trezor" introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export
XML", fiind generat un fisier de tip. XML;

b) 1n scopul completarii noului formular "Cont de executie non-trezor", entitatile publice importa fisierul
de tip. XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

Entitatile publice pot utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea formularului
"Cont de executie non-trezor" cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii,
cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea
Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug.

(3) Principalele reguli de completare a formularului "Cont de executie non-trezor" sunt urmatoarele:

a) formularul se completeaza conform regulilor extraselor bancare, incasari pe credit si plati pe debit, atat
in cazul veniturilor, cat si al cheltuielilor sau al altor disponibilitati;

b) orice indicator bugetar de venituri sau de cheltuieli introdus poate fi eliminat din lista prin selectarea
butonului "X", pozitionat in dreptul lui;

c¢) rubrica "Sold initial (la inceput de an)" se completeaza astfel:

cl) la codurile bugetare de venituri, respectiv de cheltuieli, nu se completeaza soldul initial;

c2) pentru conturile de disponibilitati care nu sunt dezvoltate pe coduri bugetare se completeaza linia "Alte
disponibilitati" in cdmpul "Sold Initial Creditor";

d) in rubrica "Rulaj cumulat (de la Inceput an pana la finele perioadei de raportare)" se completeaza sume
pozitive in campul "Debit" si/sau cdmpul "Credit", potrivit regulilor de la lit. a);

e) rubrica "Din care: Transferuri in relatia cu Trezoreria Statului" cuprinde doua coloane "Valoare
transferuri din rulaj cumulat debitor" si "Valoare transferuri din rulaj cumulat creditor" care se completeaza
astfel:

el) n coloana "Valoare transferuri din rulaj cumulat debitor" se completeaza acele sume din rulajul cumulat
debitor care sunt rezultatul transferurilor catre unitatile Trezorerie Statului (de exemplu: virarea n conturile
de venituri bugetare deschise la Trezoreria Statului a veniturilor incasate in conturile bancare; restituirea
sumelor transferate din conturile de cheltuieli bugetare deschise la Trezoreria Statului pentru procurarea de
valuta ramasa neutilizata etc.);
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e2) in coloana "Valoare transferuri din rulaj cumulat creditor" se completeaza acele sume din rulajul
cumulat creditor care sunt rezultatul transferurilor din unitatile Trezoreriei Statului (de exemplu: sumele
transferate din conturile de cheltuieli bugetare deschise la Trezoreria Statului pentru procurarea de valuta).
Datele din aceste coloane sunt obligatoriu de completat, desi nu sunt cuprinse in algoritmul de calcul
automat al sistemului pentru calcularea soldurilor finale;

f) rubrica "Sold Final (la finele perioadei de raportare)" este completata automat in cAmpul "Debit" si/sau
"Credit" pe fiecare indicator bugetar de venituri si/sau cheltuieli. In cadrul formularului sunt calculate
automat totalurile pe masura ce sunt introduse sume n cdmpurile care participa, conform algoritmului, la
formula de calcul. Daca utilizatorul sterge sau modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt
recalculate automat valorile din caAmpurile de "Total Venituri" si/sau "Total Cheltuieli";

g) la sfarsitul anului, disponibilitatile din fondurile publice care potrivit reglementarilor in vigoare pot
ramane cu sold la finele anului in conturi deschise la institutii de credit si care sunt evidentiate in
contabilitate cu ajutorul conturilor 5xx "Disponibil in lei/valuta . . . la institutii de credit", dezvoltate in
conturi analitice pe clasificatia de venituri si/sau clasificatia de cheltuieli potrivit Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1.917/2005, astfel cum au fost modificate si completate prin anexa nr. 2 "Dezvoltarea conturilor sintetice
in conturi analitice In scop de raportare a Balantei de verificare la Ministerul Finantelor Publice" 1a Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 2.021/2013, se inchid la sfarsitul anului prin aceleasi conturi de disponibil
fara a fi dezvoltate pe clasificatia bugetara. Prin urmare, soldul final al acestora se raporteaza la randul
"Alte disponibilitati".

Formular F1127- Balanta deschisa luna 12

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Balanta deschisa luna 12» se
efectueaza de catre entitatile publice pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:
a) in rubrica «An» se Inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) in rubrica «Lunay se inscrie luna calendaristica pentru care se depune formularul,
¢) rubrica «Situatie financiara rectificativa» este utilizata numai in cazul in care persoana inrolatd a
identificat erori materiale n ultimul formular «Balanta deschisa luna 12» care a fost depus si Inregistrat in
sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular «Balanta deschisa luna 12» fara a fi bifata
rubrica «Situatie financiara rectificativay, iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid,
noul formular va fi respins;
d) In rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;
e) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»:
el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Balanta deschisa luna 12»;
e2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricand pe durata completarii formularului «Balanta deschisa luna 12»;
e3) in rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Balanta deschisa luna 12»;
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e4) in rubrica «Sursa» se selecteaza sursa de finantare aferenta rulajelor cumulate ce urmeaza a fi
completate. In situatia in care rulajele cumulate provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv
fiecare sursa de finantare prin selectarea butonului «Adauga sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga sursa de finantarey,
moment 1n care apare forma tabelara a formularului «Balanta deschisa luna 12y, iar pe bara de titlu raman
afisate informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate
publica, sector bugetar si sursa de finantare. Daca in «SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost
selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterge», in urma caruia
combinatia «Sector bugetar - Sursa» este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni,

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»:

gl) in rubrica «Simbol cont» se selecteaza simbolul contului contabil. In functie de cerintele privind
dezvoltarea conturilor sintetice in conturi analitice prevazute in Normele metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, astfel cum au
fost modificate si completate prin anexa nr. 2 "Dezvoltarea conturilor sintetice in conturi analitice Tn scop
de raportare a Balantei de verificare la Ministerul Finantelor Publice", la Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 2.021/2013, se completeaza urmatoarele rubrici:

g1.1) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de venituri, n rubrica
«Clasificatie functionala» se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia functionala
- Capitol, Subcapitol si Paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», 1ar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta
modalitate este valabila in cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu
valoarea «00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol.
Aceasta modalitate este valabila in cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe
in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip «Paragraf», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului
din clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

g1.2) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de cheltuieli, rubricile
«Clasificatie functionalay si «Clasificatie Economica» se completeaza dupa cum urmeaza:

g1.2.1) in rubrica «Clasificatie functionala» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din
clasificatia functionala - Capitol, Subcapitol si Paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta
modalitate este valabila in cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale, precum si 1n cazul entitatilor publice din sectorul special care au bugete intocmite
la nivel COFOGI;

- pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu
valoarea «00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol.
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Aceasta modalitate este valabila in cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe
in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip «Paragrafh», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului
din clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

£1.2.2) in rubrica «Clasificatie Economica» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din
clasificatia economica - Titlu, Articol, Alineat, astfel:

- pentru orice indicator de tip «Titluy»: nivelele «Articol» si «Alineat» sunt completate cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este
valabila in cazul titlurilor care nu au aprobate articole si alineate n cadrul clasificatiei economice, precum
si in cazul entitatilor publice din sectorul special care au bugete intocmite la nivel COFOG1;

- pentru orice indicator de tip «Articol», asociat unui «Titlu»: nivelul «Alineat» este completat cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta
modalitate este valabila 1n cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice;
- pentru orice indicator de tip «Alineaty», asociat unui «Titlu» si «Articol»: denumirea indicatorului din
clasificatia economica este preluata de la nivel de alineat;

g2) rubrica «Denumire cont» este completata automat cu denumirea contului;

g3) rubrica «Structura cont contabil» este completata automat cu codul sectorului bugetar, sursei de
finantare si clasificatiei de venituri sau clasificatiei functionale de cheltuieli si clasificatiei economice de
cheltuieli, dupa caz;

g4) in rubricile «Total Rulaj Debitor cumulat» si/sau «Total Rulaj Creditor cumulat» se introduce valoarea
rulajului cumulat debitor si/sau creditor pentru contul contabil selectat (introdus);

g5) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. gl) si g4) se selecteaza butonul «Adauga cont» prin
intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelara a formularului, in ordinea
crescatoare a simbolului conturilor contabile, indiferent de ordinea in care acestea au fost introduse de catre
utilizator. Orice cont contabil introdus in forma tabelara a formularului poate fi eliminat prin selectarea
butonului «Sterge» care este pozitionat in dreptul contului contabil respectiv. Corectarea valorilor introduse
in campurile «Debitoare» si/sau «Creditoare» din dreptul fiecarui cont contabil adaugat se poate face direct
in casuta respectiva pe durata completarii formularului.

Procedura prevazuta la lit. gl) si g4) se reia pentru introducerea tuturor conturilor contabile bilantiere si
extrabilantiere cu rulaje debitoare si/sau creditoare cumulate.

In cadrul formularului sunt calculate automat valorile din rubricile «Totaluri cumulate conturi bilantiere
Rulaj Debitor», «Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Creditor», «Totaluri conturi in afara bilantului
Rulaj Debitor» si «Totaluri conturi in afara bilantului Rulaj Creditor» la nivel de sursa de finantare. Pentru
conturile contabile bilantiere, la nivelul formularului este implementata regula de validare a egalitatii intre
valorile din rubrica «Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Debitor» si rubrica «Totaluri cumulate
conturi bilantiere Rulaj Creditor». Pentru conturile contabile extrabilantiere nu este obligatorie respectarea
egalitatii valorilor din rubricile «Totaluri conturi in afara bilantului Rulaj Debitor» si «Totaluri conturi in
afara bilantului Rulaj Creditory;

h) dupa completarea de catre persoana inrolatd a formularului «Balanta deschisa luna 12» potrivit
precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» in scopul validarii datelor
introduse:
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h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Balanta deschisa luna 12»
si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau
persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica
«Semnatura entitate publica»;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului «Balanta deschisa luna 12», se
afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se
procedeaza potrivit lit. h1).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Balanta deschisa luna 12» in
sistem, doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular
avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa» efectuand urmatoarele operatiuni:

a) 1n ultimul formular «Balanta deschisa luna 12» introdus si validat de sistem utilizeaza butonul «Export
XMLy, fiind generat un fisier de tip .XML,;

b) in scopul completarii noului formular «Balanta deschisa luna 12», entitatile publice importa fisierul de
tip .XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului «Import XMLy. Entitatile publice pot utiliza
butonul «Import XMLy si in situatia in care se doreste completarea formularului «Balanta deschisa luna
12» cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata
structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea punctului unic de acces de pe site-
ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

(3) Principalele reguli de completare a formularului «Balanta deschisa luna 12» sunt urmatoarele:

a) formularul se completeaza la nivelul rulajelor cumulate debitoare si/sau creditoare, dupa caz;

b) conturile de venituri bugetare (incasari, clasa 5xx), cheltuieli bugetare (plati, contul 7700000) si conturile
de disponibil de la institutiile de credit (5xx) se completeaza deschise;

¢) in formularul «Balanta deschisa luna 12» se evidentiaza numai inregistrarea contabila aferenta restituirii
sumelor primite din excedentul anilor precedenti si/sau a golurilor temporare de casa. Inregistrarea
contabila pentru reintregirea contului de excedent (incasarea sumelor acordate din excedentul anilor
precedenti) nu se evidentiaza in formularul «Balanta deschisa luna 12», dar se efectueaza in formularul
«Balanta de verificarey;

d) conturile contabile de cheltuieli (clasa 6xx) si de venituri (clasa 7xx) se completeaza neinchise la
trimestrul IV prin contul contabil 121 «Rezultatul patrimonial», dar inchise pentru trimestrele precedente.
F-P0O-03.19.06 formular F1102 - Balanta de verificare;

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Balanta de verificare" se efectueaza de catre
entitatile publice pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) in rubrica "An" se Inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica "Luna" se inscrie luna calendaristica pentru care se depune formularul;

¢) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale in ultimul formular "Balanta de verificare" care a fost depus si inregistrat in
sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular "Balanta de verificare" fara a fi bifata rubrica
"Situatie financiara rectificativa", iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul
formular va fi respins;

d) 1n rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale"
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el) in rubrica "Denumire Entitate Publica" se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului "Balanta de verificare";

e2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricand pe durata completarii formularului "Balanta de verificare";

e3) In rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular "Balanta de verificare" pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica "Sursa" se selecteaza sursa de finantare aferenta rulajelor cumulate ce urmeaza a fi
completate. In situatia in care rulajele cumulate provin din mai multe surse de finantare se adauga succesiv
fiecare sursa de finantare prin selectarea butonului "Adauga sursa de finantare";

f) dupa completarea informatiilor prevazute la litera e) se selecteaza butonul "Adauga sursa de finantare",
moment in care apare forma tabelara a formularului "Balanta de verificare", iar pe bara de titlu raman afisate
informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate publica,
sector bugetar si sursa de finantare. Daca in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni
gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul "Sterge", In urma caruia combinatia "Sector
bugetar - Sursa" este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni.

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate"

gl) in rubrica "Simbol cont" se selecteaza simbolul contului contabil. In functie de cerintele privind
dezvoltarea conturilor sintetice in conturi analitice prevazute in Normele metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, astfel cum au
fost modificate si completate prin anexa nr. 2 "Dezvoltarea conturilor sintetice in conturi analitice in scop
de raportare a Balantei de verificare la Ministerul Finantelor Publice" la Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 2.021/2013, se completeaza urmatoarele rubrici:

g1.1) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de venituri, in rubrica
"Clasificatie functionala" se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia functionala
- capitol, subcapitol si paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf" se completeaza cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta
modalitate este valabila in cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se completeaza cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol.
Aceasta modalitate este valabila in cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe
in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf", asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului
din clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

g1.2) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de cheltuieli, rubricile
"Clasificatie functionala" si "Clasificatie Economica" se completeaza dupa cum urmeaza:

g1.2.1) - in rubrica "Clasificatie functionala" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din
clasificatia functionala - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:
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- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf" se completeaza cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta
modalitate este valabila in cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale, precum si 1n cazul entitatilor publice din sectorul special care au bugete intocmite
la nivel COFOG1;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se completeaza cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol.
Aceasta modalitate este valabila in cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe
in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului
din clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

g1.2.2) in rubrica "Clasificatie Economica" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din
clasificatia economica - titlu, articol, alineat, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este
valabila in cazul titlurilor care nu au aprobate articole si alineate n cadrul clasificatiei economice, precum
si n cazul entitatilor publice din sectorul special care au bugete intocmite la nivel COFOGI;

- pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu": nivelul "Alineat" este completat cu valoarea
"00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta
modalitate este valabila in cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice;
- pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol": denumirea indicatorului din
clasificatia economica este preluata de la nivel de alineat;

g2) rubrica "Denumire cont" este completata automat cu denumirea contului;

g3) rubrica "Structura cont contabil" este completata automat cu codul sectorului bugetar, sursei de
finantare si clasificatiei de venituri sau clasificatiei functionale de cheltuieli si clasificatiei economice de
cheltuieli, dupa caz;

g4) in rubricile "Total Rulaj Debitor cumulat" si/sau "Total Rulaj Creditor cumulat" se introduce valoarea
rulajului cumulat debitor si/sau creditor pentru contul contabil selectat (introdus);

g5) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. gl) si g4) se selecteaza butonul "Adauga cont" prin
intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelara a formularului, in ordinea
crescatoare a simbolului conturilor contabile, indiferent de ordinea 1n care acestea au fost introduse de catre
utilizator. Orice cont contabil introdus in forma tabelara a formularului poate fi eliminat prin selectarea
butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul contului contabil respectiv. Corectarea valorilor introduse
in campurile "Debitoare" si/sau "Creditoare" din dreptul fiecarui cont contabil adaugat se poate face direct
in casuta respectiva pe durata completarii formularului.

Procedura prevazuta la literele gl) si g4) se reia pentru introducerea tuturor conturilor contabile bilantiere
si extra- bilantiere cu rulaje debitoare si/sau creditoare cumulate.

In cadrul formularului sunt calculate automat valorile din rubricile "Totaluri cumulate conturi bilantiere
Rulaj Debitor", "Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Creditor", "Totaluri conturi in afara bilantului
Rulaj Debitor" si "Totaluri conturi in afara bilantului Rulaj Creditor" la nivel de sursa de finantare. Pentru
conturile contabile bilantiere, la nivelul formularului este implementata regula de validare a egalitatii intre
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valorile din rubrica "Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Debitor" si rubrica "Totaluri cumulate
conturi bilantiere Rulaj Creditor". Pentru conturile contabile extrabilantiere nu este obligatorie respectarea
egalitatii valorilor din rubricile "Totaluri conturi in afara bilantului Rulaj Debitor" si "Totaluri conturi in
afara bilantului Rulaj Creditor".

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului "Balanta de verificare" potrivit precizarilor
de la lit. a)-g), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:

h1) in situatia 1n care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Balanta de verificare" si se
afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau
persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica
"Semnatura entitate publica";

h2) in situatia n care sistemul identifica erori in completarea formularului "Balanta de verificare", se
afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se
procedeaza potrivit lit. hl).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Balanta de verificare" in sistem,
doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular avand
bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular "Balanta de verificare" introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML",
fiind generat un fisier de tip. XML;

b) in scopul completarii noului formular "Balanta de verificare", entitatile publice importa fisierul de tip.
XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

Entitatile publice pot utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea formularului
"Balanta de verificare" cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu
conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea
"Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug.

(3) Principalele reguli de completare a formularului "Balanta de verificare" sunt urmatoarele:

a) formularul se completeaza la nivelul rulajelor cumulate debitoare si/sau creditoare, dupa caz;

b) conturile contabile de cheltuieli (clasa 6xx) si de venituri (clasa 7xx) se completeaza neinchise
lunar/trimestrial/anual prin contul contabil 121 "Rezultatul patrimonial", dar 1inchise pentru
trimestrul/trimestrele precedent(e).

F-PO-03.19.07 formular F1118 - Plati restante si numarul de posturi — (anexa 30);

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Plati restante si situatia numarului de
posturi" se efectueaza de catre entitatile publice pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:
a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare” se inscrie luna calendaristica pentru care se depune
formularul;

¢) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale in ultimul formular "Plati restante si situatia numarului de In cadrul formularului
sunt calculate automat valorile din rubricile "Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Debitor", "Totaluri
cumulate conturi bilantiere Rulaj Creditor", "Totaluri conturi in afara bilantului Rulaj Debitor" si "Totaluri
conturi In afara bilantului Rulaj Creditor" la nivel de sursa de finantare. Pentru conturile contabile bilantiere,
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la nivelul formularului este implementata regula de validare a egalitatii intre valorile din rubrica "Totaluri
cumulate conturi bilantiere Rulaj Debitor" si rubrica "Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Creditor".
Pentru conturile contabile extrabilantiere nu este obligatorie respectarea egalitatii valorilor din rubricile
"Totaluri conturi in afara bilantului Rulaj Debitor" si "Totaluri conturi in afara bilantului Rulaj Creditor".
h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului "Balanta de verificare" potrivit precizarilor
de la lit. a)-g), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:

h1) in situatia 1n care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Balanta de verificare" si se
afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau
persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica
"Semnatura entitate publica";

h2) in situatia n care sistemul identifica erori in completarea formularului "Balanta de verificare", se
afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se
procedeaza potrivit lit. hl).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Balanta de verificare" in sistem,
doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular avand
bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular "Balanta de verificare" introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML",
fiind generat un fisier de tip. XML;

b) in scopul completarii noului formular "Balanta de verificare", entitatile publice importa fisierul de tip.
XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

Entitatile publice pot utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea formularului
"Balanta de verificare" cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu
conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea
"Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug.

(3) Principalele reguli de completare a formularului "Balanta de verificare" sunt urmatoarele:

a) formularul se completeaza la nivelul rulajelor cumulate debitoare si/sau creditoare, dupa caz;

b) conturile contabile de cheltuieli (clasa 6xx) si de venituri (clasa 7xx) se completeaza neinchise
lunar/trimestrial/anual prin contul contabil 121 "Rezultatul patrimonial", dar 1inchise pentru
trimestrul/trimestrele precedent(e).

Formular F1118 - Plati restante si numarul de posturi — (anexa 30)

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Plati restante si situatia numarului de
posturi" se efectueaza de catre entitatile publice pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:
a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare" se inscrie luna calendaristica pentru care se depune
formularul;

¢) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale in ultimul formular "Plati restante si situatia numarului de posturi" care a fost
depus si inregistrat in sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular "Plati restante si situatia
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numarului de posturi" fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", iar in sistem a fost deja
inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) 1n rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale";

el) in rubrica "Denumire Entitate Publica" se completeaza denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii
publice;

e2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se completeaza codul de identificare fiscala al entitatii publice;

e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular "Plati restante si situatia numarului de posturi" pentru fiecare sector bugetar;
e4) 1n rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care entitatile publice din
sectorul special nu au plati restante;

e5) In rubrica "Sursa finantare" se selecteaza sursa de finantare aferenta datelor ce urmeaza a fi completate.
In situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de
finantare prin selectarea butonului "Adauga sursa de finantare";

f) dupa completarea informatiilor prevazute la litera e) se selecteaza butonul "Adauga sursa de finantare",
moment in care apare forma tabelara a formularului "Plati restante si situatia numarului de posturi", iar pe
bara de titlu raméne afisata sursa de finantare selectata de entitatea publica. Daca in "SECTIUNEA A -
Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul
"Sterge", in urma caruia combinatia "Sector bugetar - Sursa finantare" este eliminata si poate fi reluata
completarea acestei sectiuni;

g) "Sectiunea B - Date comunicate":

g1) in formular se completeaza informatii detaliate referitoare la platile restante si informatii referitoare la
situatia numarului de posturi. Se pot completa valori numai in cdmpurile marcate cu albastru. Celelalte
campuri sunt needitabile deoarece sunt campuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul.
Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate automat valorile
din campurile de total.

Platile restante sunt detaliate pe categorii, dupa cum urmeaza:

- Plati restante - total;

- Plati restante catre furnizori, creditori din operatii comerciale;

- Plati restante catre furnizori, creditori din operatii comerciale din investitii;

- Plati restante fata de bugetul general consolidat;

- Plati restante fata de salariati (drepturi salariale);

- Plati restante fata de alte categorii de persoane;

- Creditori bugetari;

- Imprumuturi nerambursate la scadenta;

- Dobanzi restante.

g2) in rubrica "Sold la inceputul anului" se completeaza sume reprezentand plati restante la inceputul
anului;

g3) in rubrica "Sold la finele perioadei", cele doua coloane se completeaza astfel:
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g3.1) rubrica "Total" se completeaza cu totalul sumelor reprezentand plati restante aferente perioadei pentru
care se efectueaza raportarea;

g3.2) rubrica "Din care aferent sumelor angajate cu prevederi bugetare" se completeaza cu sumele plati
restante aferente perioadei pentru care se efectueaza raportarea care au fost angajate in limita prevederilor
bugetare;

g4) pentru evidentierea situatiei numarului de posturi al entitatii publice se acceseaza butonul "Adauga
raportare personal", care devine functional dupa selectarea subdiviziunii clasificatiei functionale de
cheltuieli. Se deschide o forma tabelara cu rubricile reprezentand categoriile de personal in care se introduc
datele. Numarul de personal aferent fiecarui capitol, subcapitol si paragraf este detaliat dupa cum urmeaza:
- numar de posturi aprobate (finantate);

- numar de posturi ocupate;

- numar de posturi vacante;

- numar mediu de posturi remunerate;

- numar de posturi ocupate de persoane care cumuleaza pensia cu salariul;

- numar de consilieri locali;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului "Plati restante si situatia numarului de posturi"
potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" 1n scopul validarii
datelor introduse:

hl) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Plati restante si situatia
numarului de posturi” si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul
entitatii publice sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, n conditiile legii, semneaza
electronic in rubrica "Semnatura entitate publica";

h2) in situatia n care sistemul identifica erori in completarea formularului "Plati restante si situatia
numarului de posturi”, se afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa
corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Plati restante si situatia
numarului de posturi” in sistem, doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari
vor depune un formular avand bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa" efectudnd urmatoarele
operatiuni:

a) in ultimul formular "Plati restante si situatia numarului de posturi" introdus si validat de sistem utilizeaza
butonul "Export XML", fiind generat un fisier de tip. XML;

b) in scopul completarii noului formular "Plati restante si situatia numarului de posturi”, entitatile publice
importa fisierul de tip. XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

Entitatile publice pot utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea formularului
"Plati restante si situatia numarului de posturi" cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile
informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca
prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national
de raportare Forexebug.
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Formular F1114 - Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota parte aferenta
cheltuielilor financiare din FEN postaderare -(anexa 19 - FEN)

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia platilor efectuate si a sumelor
declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare" se efectueaza de catre
entitatile publice pentru fiecare sector si sursele de finantare, mai putin pentru sursa de finantare D "Fonduri
externe nerambursabile", astfel:

a) 1n rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare" reprezinta luna calendaristica pentru care se depune
formularul;

¢) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale in ultimul formular "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-
parte aferenta cheltuielilor finantate FEN postaderare" care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug.
In cazul in care se transmite un formular "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota- parte
aferenta cheltuielilor finantate FEN postaderare" fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa”,
iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica "Data intocmire" se Inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale"

el) in rubrica "Denumire Entitate Publica" se Inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricind pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota- parte aferenta cheltuielilor finantate FEN postaderare";

e2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricand pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate
pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate FEN postaderare";

e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota- parte aferenta
cheltuielilor finantate FEN postaderare" pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care entitatea publica nu
are valori de raportat pentru acest formular;

e5) in rubrica "Sursa finantare" se selecteaza sursa de finantare aferenta datelor ce urmeaza a fi completate.
In situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de
finantare prin selectarea butonului "Adauga sursa de finantare";

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. ) se selecteaza butonul "Adauga sursa de finantare",
moment in care apare forma tabelara a formularului "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru
cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare", iar pe bara de titlu raméne afisata sursa de
finantare selectata de entitatea publica. Daca in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate
optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul "Sterge", in urma caruia combinatia
"Sector bugetar - Sursa finantare" este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni.

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate":

gl) se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte cdmpuri sunt needitabile
deoarece sunt caAmpuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul.
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g2) rubrica "Plati efectuate de la titlul 56 si 58, din care col.2" se completeaza cu o valoare pozitiva.
Verificarea implementata la nivelul formularului este ca suma introdusa in coloana 1 "Plati efectuate de la
titlul 56 si titlul 58, din care, col.2" sa fie mai mare sau egala decat suma introdusa in coloana 2 "Plati
efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02)". Valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile
conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 si
58;

g3) rubrica "Plati efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02)" se completeaza cu o valoare pozitiva.
Verificarea implementata la nivelul formularului este ca suma introdusa in coloana 1 "Plati efectuate de la
titlul 56 si 58, din care coloana 2" sa fie mai mare sau egala decit suma introdusa in coloana 2 "Plati
efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02)". Valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile
conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 si
58, alineat 02;

g4) rubrica "Sume 1n curs de solicitare la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se
completeaza automat. Valoarea este egala cu diferenta dintre campurile "Plati efectuate pentru cota-parte
FEN (alineat 02) si "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent";

g5) rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se completeaza
automat. La nivelul formularului este implementata regula de validare ca suma rezultata din calcul in
coloana 4 sa fie mai mica sau egala cu suma introdusa in coloana 2. Valoarea este egala cu suma valorilor
campurilor "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent aflate in curs de
autorizare", "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate in anul curent”, "Sume neautorizate de
autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Prefinantare dedusa din sumele
solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Sume rezultate din nereguli deduse
din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent";

g6) rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent aflate in curs de
autorizare" se completeaza cu o valoare pozitiva;

g7) rubrica "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se completeaza cu o valoare
pozitiva;

g8) rubrica "Sume neautorizate de autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent" se completeaza cu o valoare pozitiva;

g9) rubrica "Prefinantare dedusa din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent" se completeaza cu o valoare pozitiva;

£10) rubrica "Sume rezultate din nereguli aferente cheltuielilor efectuate In anul curent si anii precedenti,
din care col.10" se completeaza cu o valoarea pozitiva. Coloana 9 "Sume rezultate din nereguli aferente
cheltuielilor efectuate din anul curent si anii precedenti, din care col. 10" trebuie sa fie mai mare sau egala
decat coloana 10 "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente
cheltuielilor efectuate in anul curent";

gl 1) rubrica "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor
efectuate n anul curent" se completeaza cu o valoarea pozitiva;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului "Situatia platilor efectuate si a sumelor
declarate pentru cota- parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare" potrivit precizarilor de la
lit. a)-g) se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:
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h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Situatia platilor efectuate si
a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare” si se afiseaza
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau persoana careia
i-au fost delegate atributii in acest sens, In conditiile legii, semneaza electronic in rubrica "Semnatura
entitate publica";

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare", se afiseaza o lista
de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit.
hl).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare" in sistem, doresc
sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular avand bifata
rubrica "Situatie financiara rectificativa" efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) In ultimul formular "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta platilor
efectuate de la titlul 56 si 58, alineat 02;

g4) rubrica "Sume in curs de solicitare la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se
completeaza automat. Valoarea este egala cu diferenta dintre cdmpurile "Plati efectuate pentru cota-parte
FEN (alineat 02) si "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent";

g5) rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se completeaza
automat. La nivelul formularului este implementata regula de validare ca suma rezultata din calcul in
coloana 4 sa fie mai mica sau egala cu suma introdusa in coloana 2. Valoarea este egala cu suma valorilor
campurilor "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent aflate in curs de
autorizare", "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Sume neautorizate de
autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Prefinantare dedusa din sumele
solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Sume rezultate din nereguli deduse
din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent";

g6) rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent aflate in curs de
autorizare" se completeaza cu o valoare pozitiva;

g7) rubrica "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate In anul curent" se completeaza cu o valoare
pozitiva;

g8) rubrica "Sume neautorizate de autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent" se completeaza cu o valoare pozitiva;

29) rubrica "Prefinantare dedusa din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent" se completeaza cu o valoare pozitiva;

g10) rubrica "Sume rezultate din nereguli aferente cheltuielilor efectuate In anul curent si anii precedenti,
din care col.10" se completeaza cu o valoarea pozitiva. Coloana 9 "Sume rezultate din nereguli aferente
cheltuielilor efectuate din anul curent si anii precedenti, din care col. 10" trebuie sa fie mai mare sau egala
decat coloana 10 "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente
cheltuielilor efectuate in anul curent";

g11) rubrica "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor
efectuate in anul curent" se completeaza cu o valoarea pozitiva;
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h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului "Situatia platilor efectuate si a sumelor
declarate pentru cota- parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare" potrivit precizarilor de la
lit. a)-g) se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:

h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori In completarea formularului "Situatia platilor efectuate si
a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare” si se afiseaza
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau persoana careia
i-au fost delegate atributii in acest sens, In conditiile legii, semneaza electronic in rubrica "Semnatura
entitate publica";

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare", se afiseaza o lista
de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit.
hl).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare" in sistem, doresc
sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular avand bifata
rubrica "Situatie financiara rectificativa" efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) n ultimul formular "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta platilor
efectuate de la titlul 56 si 58, alineat 02;

g4) rubrica "Sume in curs de solicitare la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se
completeaza automat. Valoarea este egala cu diferenta dintre cAmpurile "Plati efectuate pentru cota-parte
FEN (alineat 02) si "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent";

g5) rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se completeaza
automat. La nivelul formularului este implementata regula de validare ca suma rezultata din calcul in
coloana 4 sa fie mai mica sau egala cu suma introdusa in coloana 2. Valoarea este egala cu suma valorilor
campurilor "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent aflate in curs de
autorizare", "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Sume neautorizate de
autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Prefinantare dedusa din sumele
solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Sume rezultate din nereguli deduse
din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent";

g6) rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent aflate in curs de
autorizare" se completeaza cu o valoare pozitiva;

g7) rubrica "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se completeaza cu o valoare
pozitiva;

g8) rubrica "Sume neautorizate de autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent" se completeaza cu o valoare pozitiva;

g9) rubrica "Prefinantare dedusa din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent" se completeaza cu o valoare pozitiva;

g10) rubrica "Sume rezultate din nereguli aferente cheltuielilor efectuate in anul curent si anii precedenti,
din care col.10" se completeaza cu o valoarea pozitiva. Coloana 9 "Sume rezultate din nereguli aferente
cheltuielilor efectuate din anul curent si anii precedenti, din care col. 10" trebuie sa fie mai mare sau egala
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decat coloana 10 "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente
cheltuielilor efectuate in anul curent";

g11) rubrica "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor
efectuate Tn anul curent" se completeaza cu o valoarea pozitiva;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului "Situatia platilor efectuate si a sumelor
declarate pentru cota- parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare" potrivit precizarilor de la
lit. a)-g) se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:

h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori In completarea formularului "Situatia platilor efectuate si
a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare” si se afiseaza
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau persoana careia
i-au fost delegate atributii In acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica "Semnatura
entitate publica";

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare”, se afiseaza o lista
de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit.
hl).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare" in sistem, doresc
sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular avand bifata
rubrica "Situatie financiara rectificativa" efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta platilor
efectuate de la titlul 56 si 58, alineat 02;

g4) rubrica "Sume in curs de solicitare la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se
completeaza automat. Valoarea este egala cu diferenta dintre cdmpurile "Plati efectuate pentru cota-parte
FEN (alineat 02) si "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent";

g5) rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se completeaza
automat. La nivelul formularului este implementata regula de validare ca suma rezultata din calcul in
coloana 4 sa fie mai mica sau egala cu suma introdusa in coloana 2. Valoarea este egala cu suma valorilor
campurilor "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent aflate in curs de
autorizare", "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Sume neautorizate de
autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Prefinantare dedusa din sumele
solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent", "Sume rezultate din nereguli deduse
din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent";

g6) rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate In anul curent aflate in curs de
autorizare" se completeaza cu o valoare pozitiva;

g7) rubrica "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate Tn anul curent" se completeaza cu o valoare
pozitiva;

g8) rubrica "Sume neautorizate de autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent" se completeaza cu o valoare pozitiva;

29) rubrica "Prefinantare dedusa din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent" se completeaza cu o valoare pozitiva;
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g10) rubrica "Sume rezultate din nereguli aferente cheltuielilor efectuate in anul curent si anii precedenti,
din care col.10" se completeaza cu o valoarea pozitiva. Coloana 9 "Sume rezultate din nereguli aferente
cheltuielilor efectuate din anul curent si anii precedenti, din care col. 10" trebuie sa fie mai mare sau egala
decat coloana 10 "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente
cheltuielilor efectuate in anul curent";

g11) rubrica "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor
efectuate 1n anul curent" se completeaza cu o valoarea pozitiva;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului "Situatia platilor efectuate si a sumelor
declarate pentru cota- parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare" potrivit precizarilor de la
lit. a)-g) se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:

h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori In completarea formularului "Situatia platilor efectuate si
a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare” si se afiseaza
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau persoana careia
i-au fost delegate atributii In acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica "Semnatura
entitate publica";

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare”, se afiseaza o lista
de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit.
hl).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare" in sistem, doresc
sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular avand bifata
rubrica "Situatie financiara rectificativa" efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta
cheltuielilor finantate din FEN postaderare" introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML",
fiind generat un fisier de tip. XML;

b) in scopul completarii noului formular "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte
aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare”, entitatile publice importa fisierul de tip. XML generat
conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

Entitatile publice pot utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea formularului
"Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN
postaderare" cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi
respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea "Punctului Unic de
Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Formular F1122 - Situatia platilor efectuate la titlul 56 si 58 "Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare— (anexa 27 - FEN)

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia platilor efectuate din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" se efectueaza de catre entitatile publice
pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
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b) in rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare" se Inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste
formularul;

¢) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale n ultimul formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
(FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug. In cazul in
care se transmite un formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56 si titlul 58)" fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", iar in sistem a
fost deja Inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica "Data intocmire" se Inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale"

el) in rubrica "Denumire Entitate Publica" se Inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)";

e2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricand pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)";

e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare
(titlul 56 si titlul 58)" pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care entitatea publica nu
are valori pentru formularul "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56 si titlul 58)";

f) dupa completarea informatiilor prevazute la litera e) se selecteaza butonul "Completeaza Plati", moment
in care apare forma tabelara a formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
(FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)", iar pe bara de titlu raman afisate informatiile selectate de catre
entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate publica si sector bugetar. Daca in
"SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate
utiliza butonul "Sterge", in urma caruia Sectiunea B - "Situatia platilor efectuate la titlul 56 si titlul 58" este
eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;

g) "SECTIUNEA B - Situatia platilor la titlul 56 si titlul 58":

gl) se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte cdmpuri sunt needitabile
deoarece sunt campuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul;

g2) rubrica "TOTAL SURSE DE FINANTARE" este completata automat in cadrul formularului prin
insumarea valorilor introduse 1n coloanele 2+3+. . .+9;

g3) rubrica "Finantare integrala din buget (A)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse
trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea
platilor efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare" si titlul 58 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului
financiar 2014-2020";
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g4) rubrica "Credite externe (B)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse trebuie sa
corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor
efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare" si
titlul 58 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020";
g5) rubrica "Credite interne (C)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse trebuie sa
corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor
efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare" si
titlul 58 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020";
g6) rubrica "Fonduri externe nerambursabile (D)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse
trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea
platilor efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare" si titlul 58 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului
financiar 2014-2020";

g7) rubrica "Activitati finantate integral din venituri proprii (E)" se completeaza cu o valoare pozitiva.
Valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate
pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile
(FEN) postaderare" si titlul 58 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului
financiar 2014-2020";

g8) rubrica "Integral venituri proprii (F)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse trebuie
sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor
efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare" si
titlul 58 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020";
£9) rubrica "Venituri proprii si subventii (G)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse
trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea
platilor efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare" si titlul 58 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului
financiar 2014-2020";

£10) rubrica "Bugetul Fondului pentru Mediu (I)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse
trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea
platilor efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare" si titlul 58 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului
financiar 2014-2020";

g11) in cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in campurile
care participa, conform algoritmului, la formula de calcul.

Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate automat valorile
din campurile de total.

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza
butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse;

h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Situatia platilor efectuate
din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" si se afiseaza mesajul de
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confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau persoana careia i- au fost
delegate atributii In acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica "Semnatura entitate
publica";

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Situatia platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)", se afiseaza o lista de erori pe care
entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Situatia platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" in sistem, doresc sa transmita un
alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular avand bifata rubrica "Situatie
financiara rectificativa" efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare
(titlul 56 si titlul 58)" introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML", fiind generat un fisier
de tip. XML;

b) in scopul completarii noului formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
(FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)", entitatile publice importa fisierul de tip. XML generat conform
lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

Entitatile publice pot utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea formularului
"Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" cu
informatii corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura
sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Formular F1123 - Situatia platilor efectuate la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila" — (anexa 28)

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia platilor efectuate la Titlul 65
Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila" se efectueaza de catre entitatile publice pentru
fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) 1n rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare" se Tnscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste
formularul;

¢) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale in ultimul formular "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente
programelor cu finantare rambursabila" care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug. In cazul in
care se transmite un formular "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila" fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", iar in sistem a fost deja
inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica "Data intocmire" se Tnscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale":

el) in rubrica "Denumire Entitate Publica" se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate la Titlul
65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila";

Pagina 42 din 74



Editia I

PROCEDURA OPERATIONALA

' _ . Revizia 0
Universitatea "1 FOREXEBUG Sistemul electronic de raportare a
Decembrie 1918” ) . )
din Alba lulia situatiilor financiare Exemplar nr. 1

Cod: PO -SERU -CE - 15

e2) in rubrica "CIF Entitatea Publica" se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta
poate fi modificat oricind pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate la Titlul 65
Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila";

e3) In rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila" pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care entitatea publica nu
are valori pentru formularul "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila";

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e) se selecteaza butonul "Completeaza Plati", moment in
care apare forma tabelara a formularului "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente
programelor cu finantare rambursabila", iar pe bara de titlu raman afisate informatiile selectate de catre
entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate publica si sector bugetar. Daca in
"SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate
utiliza butonul "Sterge", in urma caruia Sectiunea B - "Situatia Platilor efectuate la Titlul 65" este eliminata.
g) "SECTIUNEA B - Situatia platilor la titlul 65":

gl) se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte campuri sunt needitabile
deoarece sunt campuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul;

g2) rubrica "Total sursa de finantare" se completeaza automat in cadrul formularului prin insumarea
valorilor introduse in coloanele 2+3+4. Pentru fiecare rand, se Insumeaza valorile introduse in campurile
"Integral de la buget (A)" + "Activitati finantate integral din venituri proprii (E)" + "Integral din venituri
proprii (F)";

g3) rubrica "Integral de la buget (A)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse trebuie sa
corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor
efectuate de la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila";

g4) rubrica "Activitati finantate integral din venituri proprii (E) se completeaza cu o valoare pozitiva.
Valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate
pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila";

g5) rubrica "Integral din venituri proprii (F)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse
trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea
platilor efectuate de la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare credite au identificat erori
materiale in ultimul formular "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila" care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite
un formular "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila" fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", iar in sistem a fost deja inregistrat
anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica "Data intocmire" se Tnscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale":
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el) in rubrica "Denumire Entitate Publica" se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate la Titlul
65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila";

€2) in rubrica "CIF Entitatea Publica" se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta
poate fi modificat oricind pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate la Titlul 65
Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila";

e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cite un formular "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila" pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care entitatea publica nu
are valori pentru formularul "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila";

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. ¢) se selecteaza butonul "Completeaza Plati", moment in
care apare forma tabelara a formularului "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente
programelor cu finantare rambursabila", iar pe bara de titlu raman afisate informatiile selectate de catre
entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate publica si sector bugetar. Daca in
"SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate
utiliza butonul "Sterge", in urma caruia Sectiunea B - "Situatia Platilor efectuate la Titlul 65" este eliminata.
g) "SECTIUNEA B - Situatia platilor la titlul 65":

gl) se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte campuri sunt needitabile
deoarece sunt campuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul;

g2) rubrica "Total sursa de finantare" se completeaza automat in cadrul formularului prin Insumarea
valorilor introduse in coloanele 2+3+4. Pentru fiecare rand, se Insumeaza valorile introduse in campurile
"Integral de la buget (A)" + "Activitati finantate integral din venituri proprii (E)" + "Integral din venituri
proprii (F)";

g3) rubrica "Integral de la buget (A)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse trebuie sa
corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor
efectuate de la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila";

g4) rubrica "Activitati finantate integral din venituri proprii (E) se completeaza cu o valoare pozitiva.
Valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate
pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila";

g5) rubrica "Integral din venituri proprii (F)" se completeaza cu o valoare pozitiva. Valorile introduse
trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea
platilor efectuate de la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare c) rubrica «Situatie financiara
rectificativa» este utilizata numai In cazul in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in
ultimul formular «Situatia activelor fixe corporale» care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug.
In cazul in care se transmite un formular «Situatia activelor fixe corporale» fara a fi bifata rubrica «Situatie
financiara rectificativay, iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi
respins;
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d) in rubrica «Data intocmire» se Inscrie data la care este completat formularul;

e) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe corporaley;
€2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricand pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe corporale»;

e3) in rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Situatia activelor fixe corporale» pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DAy, pentru cazul in care entitatea publica nu
are valori pentru formularul «Situatia activelor fixe corporaley;

e5) in rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi
completate. In situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare
sursa de finantare prin selectarea butonului «Adauga Sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantarey,
moment in care apare forma tabelara a formularului «Situatia activelor fixe corporale», iar pe bara de titlu
raman afisate informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF
entitate publica si sector bugetar. Daca in «SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni
gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterge», in urma caruia combinatia «Sector
bugetar - Sursa finantare» este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»:

gl) se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte campuri nu se completeaza
deoarece sunt campuri blocate (nefunctionale) sau calculate in mod automat, conform algoritmului de
calcul. In cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in
campurile care participa, conform algoritmului, la formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica
valorile introduse, In cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din campurile de total;

g2) formularul se completeaza atat pentru activele fixe corporale amortizabile, cit si pentru cele
neamortizabile, dupa caz;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului «Situatia activelor fixe corporale» potrivit
precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» 1n scopul validarii datelor
introduse:

hl) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia activelor fixe
corporale» si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii
publice sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic
in rubrica «Semnatura entitate publica»; h2) 1n situatia in care sistemul identifica erori in completarea
formularului «Situatia activelor fixe corporale» se afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza
a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. hl).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia activelor fixe
corporale» in sistem, doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune
un formular avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativay, efectudnd urmatoarele operatiuni:
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a) in ultimul formular «Situatia activelor fixe corporale» introdus si validat de sistem utilizeaza butonul
«Export XMLy, fiind generat un fisier de tip . XML;

b) in scopul completarii noului formular «Situatia activelor fixe corporale », entitatile publice importa
fisierul de tip .XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului «Import XMLy.

Entitatile publice pot utiliza butonul «Import XMLy 1n situatia in care se doreste completarea formularului
«Situatia activelor fixe corporale» cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice
proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin
accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug.

Formular F1105 - Situatia activelor fixe corporale (amortizabile si neamortizabile)— (anexa 35a)
Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia activelor fixe corporale» se

efectueaza de catre entitatile publice pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) in rubrica «An calendaristic» se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se Inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste

formularul;

¢) rubrica «Situatie financiara rectificativa» este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au

identificat erori materiale in ultimul formular «Situatia activelor fixe corporale» care a fost depus si

inregistrat in sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular «Situatia activelor fixe

corporale» fara a fi bifata rubrica «Situatie financiara rectificativay, iar in sistem a fost deja inregistrat

anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;

e) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se Inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.

Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe corporaley;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate

fi modificat oricand pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe corporaley;

e3) in rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.

In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va

completa cate un formular «Situatia activelor fixe corporale» pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DAy, pentru cazul in care entitatea publica nu

are valori pentru formularul «Situatia activelor fixe corporaley;

e5) 1n rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi

completate. In situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare

sursa de finantare prin selectarea butonului «Adauga Sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantarey,

moment in care apare forma tabelara a formularului «Situatia activelor fixe corporaley, iar pe bara de titlu

raman afisate informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF

entitate publica si sector bugetar. Daca in «< SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni

gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterge», in urma caruia combinatia «Sector

bugetar - Sursa finantare» este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;
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g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»:

gl) se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri nu se completeaza
deoarece sunt campuri blocate (nefunctionale) sau calculate In mod automat, conform algoritmului de
calcul. In cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in
campurile care participa, conform algoritmului, la formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica
valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din campurile de total;

g2) formularul se completeaza atdt pentru activele fixe corporale amortizabile, cit si pentru cele
neamortizabile, dupa caz;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului «Situatia activelor fixe corporale» potrivit
precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» in scopul validarii datelor
introduse:

hl) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia activelor fixe
corporale» si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii
publice sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic
in rubrica «Semnatura entitate publicay;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului «Situatia activelor fixe
corporale» se afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea
acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia activelor fixe
corporale» in sistem, doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune
un formular avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa», efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular «Situatia activelor fixe corporale» introdus si validat de sistem utilizeaza butonul
«Export XMLy, fiind generat un fisier de tip . XML;

b) in scopul completarii noului formular «Situatia activelor fixe corporale », entitatile publice importa
fisierul de tip . XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului «Import XML».

Entitatile publice pot utiliza butonul «Import XML 1n situatia in care se doreste completarea formularului
«Situatia activelor fixe corporale» cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice
proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin
accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug.

Formular F1107 - Situatia activelor fixe necorporale (amortizabile si neamortizabile)— (anexa 35¢)
Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia activelor fixe necorporale» se

efectueaza de catre entitatile publice pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste

formularul;

¢) rubrica «Situatie financiara rectificativa» este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au

identificat erori materiale in ultimul formular «Situatia activelor fixe necorporale» care a fost depus si

inregistrat in sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular «Situatia activelor fixe
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necorporaley» fara a fi bifata rubrica «Situatie financiara rectificativay, iar in sistem a fost deja inregistrat
anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) 1n rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;

e) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe
necorporaley;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se Inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricand pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe necorporale»;

e3) in rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Situatia activelor fixe necorporale» pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DA» pentru cazul 1n care entitatea publica nu
are valori pentru formularul «Situatia activelor fixe necorporaley»; e5) in rubrica «Sursa finantare» se
selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi completate. In situatia in care datele provin
din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare prin selectarea butonului
«Adauga Sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantarey,
moment in care apare forma tabelara a formularului «Situatia activelor fixe necorporaley, iar pe bara de
titlu raman afisate informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF
entitate publica si sector bugetar. Daca in «SSECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni
gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterge», in urma caruia combinatia «Sector
bugetar - Sursa finantare» este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»:

g1l) se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri nu se completeaza
deoarece sunt campuri blocate (nefunctionale) sau calculate in mod automat, conform algoritmului de
calcul. In cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in
campurile care participa, conform algoritmului, la formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica
valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din campurile de total;

g2) formularul se completeaza atat pentru activele fixe necorporale amortizabile, cat si pentru cele
neamortizabile, dupa caz;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului «Situatia activelor fixe necorporale» potrivit
precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» in scopul validarii datelor
introduse:

hl) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia activelor fixe
necorporaley si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii
publice sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic
in rubrica «Semnatura entitate publicay;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului «Situatia activelor fixe
necorporale» se afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea
acestora se procedeaza potrivit lit. h1).
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(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia activelor fixe
necorporaley in sistem, doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune
un formular avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativay, efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular «Situatia activelor fixe necorporale» introdus si validat de sistem utilizeaza butonul
«Export XMLy, fiind generat un fisier de tip . XML;

b) in scopul completarii noului formular «Situatia activelor fixe necorporale», entitatile publice importa
fisierul de tip . XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului «Import XMLy.

Entitatile publice pot utiliza butonul «Import XMLy in situatia in care se doreste completarea formularului
«Situatia activelor fixe necorporale» cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice
proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin
accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug.

Formular F1113 - Situatia stocurilor— (anexa 37)

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia stocurilor» se efectueaza de
catre entitatile publice pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:
a) in rubrica «An calendaristic» se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste
formularul;
c¢) rubrica «Situatie financiara rectificativa» este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale in ultimul formular «Situatia stocurilor» care a fost depus si inregistrat in sistemul
Forexebug. In cazul in care se transmite un formular «Situatia stocurilor» fara a fi bifata rubrica «Situatie
financiara rectificativay, iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi
respins;
d) In rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;
e) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»:
el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Situatia stocurilor»;
e2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricand pe durata completarii formularului «Situatia stocurilory;
e3) in rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Situatia stocurilor» pentru fiecare sector bugetar;
e4) in rubrica «Formular fara valori», se va selecta optiunea «DA», pentru cazul in care entitatea publica
nu are valori pentru formularul «Situatia stocurilor;
e5) in rubrica «Sursa finantare», se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi
completate. In situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare
sursa de finantare prin selectarea butonului «Adauga Sursa de finantarey;
f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. €), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantarey,
moment 1n care apare forma tabelara a formularului «Situatia stocurilor», iar pe bara de titlu raman afisate
informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate publica si
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sector bugetar. Daca iIn « SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara
de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterge», In urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa
finantare» este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»

Se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte campuri nu se completeaza
deoarece sunt cAmpuri calculate in mod automat, conform algoritmului de calcul. In cadrul formularului
sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in campurile care participa, conform
algoritmului, la formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul
formularului sunt recalculate automat valorile din campurile de total;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului «Situatia stocurilor» potrivit precizarilor de
la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» in scopul validarii datelor introduse:

h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia stocurilor» si se
afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau
persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica
«Semnatura entitate publicay;

h2) in situatia 1n care sistemul identifica erori in completarea formularului «Situatia stocurilor» se afiseaza
o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza
potrivit lit. h1).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia stocurilor» in sistem,
doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular avand
bifata rubrica «Situatie financiara rectificativay efectuand urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular «Situatia stocurilor» introdus si validat de sistem utilizeaza butonul «Export XMLy,
fiind generat un fisier de tip . XML;

b) in scopul completarii noului formular «Situatia stocurilor» entitatile publice importa fisierul de tip . XML
generat conform lit. a), prin utilizarea butonului «Import XML».

Entitatile publice pot utiliza butonul «Import XML 1n situatia in care se doreste completarea formularului
«Situatia stocurilor» cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia
de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic
de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug."

Formular F1110 - Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitaluri proprii— (anexa 34)
Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia modificarilor in structura

activelor nete/capitalurilor proprii» se efectueaza de catre entitatile publice pentru fiecare sector si sursele

de finantare aferente, astfel:

a) in rubrica «An calendaristic» se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste

formularul;

¢) rubrica «Situatie financiara rectificativa» este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au

identificat erori materiale in ultimul formular «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor

proprii» care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular

«Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii» fara a fi bifata rubrica «Situatie
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financiara rectificativay, iar 1n sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi
respins;

d) 1n rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;

e) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Situatia modificarilor in structura
activelor nete/capitalurilor proprii»;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se Inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricind pe durata completarii formularului «Situatia modificarilor in structura activelor
nete/capitalurilor proprii»;

e3) in rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii» pentru
fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DA» pentru cazul in care entitatea publica nu
are valori pentru formularul «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii»;

e5) 1n rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi
completate. In situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare
sursa de finantare prin selectarea butonului «Adauga Sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantarey,
moment in care apare forma tabelara a formularului «Situatia modificarilor in structura activelor
nete/capitalurilor proprii», iar pe bara de titlu raméan afisate informatiile selectate de catre entitatea publica,
respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate publica si sector bugetar. Daca in «SECTIUNEA A -
Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul
«Sterge», In urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa finantare» este eliminata si poate fi reluata
completarea acestei sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»

Se pot completa valori numai in cdmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri nu se completeaza
deoarece sunt campuri blocate (nefunctionale) sau calculate in mod automat, conform algoritmului de
calcul. In cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in
campurile care participa, conform algoritmului, la formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica
valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din campurile de total;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului «Situatia modificarilor 1n structura activelor
nete/capitalurilor proprii» potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare
XMLy in scopul validarii datelor introduse:

hl) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia modificarilor in
structura activelor nete/capitalurilor proprii» si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor
introduse, conducatorul entitatii publice sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in
conditiile legii, semneaza electronic in rubrica «Semnatura entitate publicay;
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h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului «Situatia modificarilor in
structura activelor nete/capitalurilor proprii» se afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a
le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia modificarilor in
structura activelor nete/capitalurilor proprii» in sistem, doresc sa transmita un alt formular cu eventuale
modificari si completari vor depune un formular avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativay,
efectuand urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii» introdus si
validat de sistem utilizeaza butonul «Export XMLy, fiind generat un fisier de tip .XML;

b) in scopul completarii noului formular «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor
proprii», entitatile publice importa fisierul de tip .XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului
«Import XML».

Entitatile publice pot utiliza butonul «Import XMLy in situatia in care se doreste completarea formularului
«Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii» cu informatiile corespunzatoare
existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD
care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice
- Sistemul national de raportare Forexebug.

Formular F1125 - Situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice — (anexa 40)
Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia activelor si datoriilor

financiare" se efectueaza de catre entitatile publice pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente,

astfel:

a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare" se inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste

formularul;

¢) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au

identificat erori materiale in ultimul formular "Situatia activelor si datoriilor financiare" care a fost depus

si inregistrat in sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular "Situatia activelor si datoriilor

financiare" fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", iar in sistem a fost deja Tnregistrat

anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica "Data intocmire" se Inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale"

el) in rubrica "Denumire Entitate Publica" se Inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.

Aceasta poate fi modificata oricAnd pe durata completarii formularului "Situatia activelor si datoriilor

financiare";

e2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate

fi modificat oricand pe durata completarii formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare";

e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.

In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va

completa cate un formular "Situatia activelor si datoriilor financiare" pentru fiecare sector bugetar;
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e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care entitatea publica nu
are valori pentru formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare;

e5) In rubrica "Sursa finantare", se sclecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi
completate. In situatia in care soldurile initiale si finale provin din mai multe surse de finantare, se adauga
succesiv fiecare sursa de finantare prin selectarea butonului "Adauga Sursa de finantare";

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul "Adauga Sursa de finantare",
moment in care apare forma tabelara a formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare", iar pe bara
de titlu raman afisate informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica,
CIF entitate publica si sector bugetar. Daca in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate
optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul "Sterge", in urma caruia combinatia
"Sector bugetar - Sursa finantare" este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni.

g) "SECTIUNEA B - Situatia activelor si datoriilor financiare"

g1) Pentru fiecare linie afisata in formular se pot completa valori, astfel:

g1.1) in rubrica "Sold la Inceput" se completeaza soldurile initiale debitoare sau creditoare ale conturilor
contabile aferente exercitiului financiar pentru care se efectueaza raportarea;

g1.2) in rubrica "Sold la sfarsitul perioadei de raportare": se completeaza cu soldurile finale debitoare sau
creditoare ale conturilor contabile aferente perioadei pentru care se efectueaza raportarea;

g2) se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte campuri sunt needitabile
deoarece sunt campuri calculate, care se completeaza automat, conform algoritmului de calcul. In cadrul
formularului sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in cAmpurile care participa,
conform algoritmului, la formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul
formularului sunt recalculate automat valorile din campurile de total;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare"
potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" 1n scopul validarii
datelor introduse.

h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Situatia activelor si datoriilor
financiare" si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii
publice sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic
in rubrica "Semnatura entitate publica";

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Situatia activelor si datoriilor
financiare", se afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea
acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Situatia activelor si datoriilor
financiare" in sistem, doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune
un formular avand bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa" efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) 1n ultimul formular "Situatia activelor si datoriilor financiare" introdus si validat de sistem utilizeaza
butonul "Export XML", fiind generat un fisier de tip. XML;

b) in scopul completarii noului formular "Situatia activelor si datoriilor financiare", entitatile publice
importa fisierul de tip. XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

Entitatile publice pot utiliza butonul "Import XML" in situatia in care se doreste completarea formularului
"Situatia activelor si datoriilor financiare", cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile
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informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca
prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national
de raportare Forexebug.

Formularul F1144 - Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia modificarilor in structura
activelor nete/capitalurilor proprii» se efectueaza de catre entitatile publice pentru fiecare sector si sursele
de finantare aferente, astfel:
a) 1n rubrica «An calendaristic» se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se Inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste
formularul;
¢) rubrica «Situatie financiara rectificativay este utilizata numai 1n cazul in care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale in ultimul formular « Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de
credit » care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular ««
Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit » fara a fi bifata rubrica «Situatie financiara
rectificativay, iar 1n sistem a fost deja Inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;
d) In rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;
e) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»:
el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «« Situatia fluxurilor de numerar la
trezorerie si institutii de credit »;
e2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricdnd pe durata completarii formularului «« Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si
institutii de credit »;
e3) in rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cite un formular «« Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit » pentru
fiecare sector bugetar;
e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DA» pentru cazul in care entitatea publica nu
are valori pentru formularul «« Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit »;
e5) 1n rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi
completate. In situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare
sursa de finantare prin selectarea butonului «Adauga Sursa de finantare»;
f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantarey,
moment in care apare forma tabelara a formularului «« Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si
institutii de credit », iar pe bara de titlu rdman afisate informatiile selectate de catre entitatea publica,
respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate publica si sector bugetar. Daca iIn «SECTIUNEA A -
Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul
«Sterge», Tn urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa finantare» este eliminata si poate fi reluata
completarea acestei sectiuni;
g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»
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Se pot completa valori numai in cdmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri nu se completeaza
deoarece sunt cAmpuri calculate in mod automat, conform algoritmului de calcul. In cadrul formularului
sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in cdmpurile care participa, conform
algoritmului, la formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul
formularului sunt recalculate automat valorile din campurile de total;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului «« Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie
si institutii de credit » potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML»
in scopul validarii datelor introduse:

h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori In completarea formularului «« Situatia fluxurilor de
numerar la trezorerie si institutii de credit» si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor
introduse, conducatorul entitatii publice sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, 1n
conditiile legii, semneaza electronic in rubrica «Semnatura entitate publicay;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori In completarea formularului «« Situatia fluxurilor de numerar
la trezorerie si institutii de credit » se afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta.
Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular « Situatia fluxurilor de numerar
la trezorerie si institutii de credit » in sistem, doresc sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si
completari vor depune un formular avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa» efectudnd
urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular «« Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit » introdus si validat
de sistem utilizeaza butonul «Export XMLy, fiind generat un fisier de tip .XML;

b) in scopul completarii noului formular formular « Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii
de credit » entitatile publice importa fisierul de tip . XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului
«Import XML».

Entitatile publice pot utiliza butonul «Import XML 1n situatia in care se doreste completarea formularului
« Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit » cu informatiile corespunzatoare existente
in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se
poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice -
Sistemul national de raportare Forexebug."

Formularul F1133 — Alte anexe

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Alte anexe» se efectueaza de catre
entitatile publice pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:
a) in rubrica «An calendaristic» se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste
formularul;
¢) rubrica «Situatie financiara rectificativa» este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite au
identificat erori materiale Tn ultimul formular «Alte anexe» care a fost depus si inregistrat in sistemul
Forexebug. In cazul in care se transmite un formular «Alte anexe» fard a fi bifata rubrica «Situatie
financiara rectificativay, iar In sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi
respins;
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d) in rubrica «Data intocmire» se Inscrie data la care este completat formularul;

e) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii publice.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «« Situatia fluxurilor de numerar la
trezorerie si institutii de credit »;

€2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice. Acesta poate
fi modificat oricand pe durata completarii formularului «Alte anexe»;

e3) in rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza entitatea publica.
In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Alte anexe» pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DA» pentru cazul 1n care entitatea publica nu
are valori pentru formularul «« Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit »;

e5) in rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi
completate. In situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare
sursa de finantare prin selectarea butonului «Adauga Sursa de finantare»;

f) dupad completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantarey,
moment in care apare forma tabelara a «Alte anexe», iar pe bara de titlu rdman afisate informatiile selectate
de catre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate publica si sector bugetar. Daca
in «<SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se
poate utiliza butonul «Sterge», in urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa finantare» este eliminata
si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»

Se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte campuri nu se completeaza
deoarece sunt caimpuri calculate in mod automat, conform algoritmului de calcul. In cadrul formularului
sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in cdmpurile care participa, conform
algoritmului, la formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul
formularului sunt recalculate automat valorile din campurile de total;

h) dupa completarea de catre entitatea publica a formularului «Alte anexe» potrivit precizarilor de la lit.
a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» in scopul validarii datelor introduse:

hl) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea «Alte anexe» si se afiseaza mesajul de
confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau persoana careia i-au fost
delegate atributii in acest sens, In conditiile legii, semneaza electronic in rubrica «Semnatura entitate
publicay;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului «Alte anexe» se afiseaza o lista
de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit.
hl).

(2) Entitatile publice care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Alte anexe» in sistem, doresc
sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari vor depune un formular avand bifata
rubrica «Situatie financiara rectificativa» efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular «« Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit » introdus si validat
de sistem utilizeaza butonul «Export XMLy, fiind generat un fisier de tip . XML;
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b) in scopul completarii noului formular «Alte anexe» entitatile publice importa fisierul de tip . XML generat
conform lit. a), prin utilizarea butonului «Import XMLy.

Entitatile publice pot utiliza butonul «Import XML in situatia in care se doreste completarea formularului
«Alte anexe» cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi
respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces
de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug."

5.3.3 Circuitul documentelor

Descarcare punct de Completare de catre

A o Generare XML
Acces persoana inrolata

Semnare electronica de Repunere in Punct Unic de
catre persoana inrolata Acces

Listare si
semnare

Validare Punct Arhivare

Unic de Acces

Se reia

Invalid
procedura
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5.4 Resurse necesare
5.4.1 Resurse materiale

Resursele materiale se dezvolta pe elemente de logistica: birouri, scaune, linii telefonice, rechizite,
materiale informatice, calculatoare personale (computer, laptop), acces la baza de date, retea, imprimanta,
posibilitati de stocare a informatiilor, program de contabilitate, internet, xerox, etc.

5.4.2 Resurse umane

Resursele umane necesare derularii activitatii sunt: persoana inrolata in Punctul Unic de Acces-
Forexebug
5.4.3 Resurse financiare

Desfasurarea activitatii procedurate nu implica resurse financiare suplimentare fata de cele alocate prin
bugetul UAB

5.5 Modul de lucru
5.5.1 Planificarea activitatii
Pentru derularea activitatii privind FOREXEBUG-Sistemul electronic de raportare a situatiilor
financiare, se va proceda la:
- Inrolarea persoanei responsabile la functionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug)
- Transmiterea cererii privind inrolarea persoanei responsabile la functionalitdfile sistemului national de
raportare (Forexebug), catre Trezoreria Sector 2
- Descarcarea formularelor din Punctul Unic de Acces
- Completarea formularelor
- Semnarea electronica a formularelor
- Depunerea si verificarea formularelor in Punctul unic de Acces

5.5.2 Derularea activitatii

- Rectorul UAB semneaza cererea privind inrolarea persoanei responsabile la functionalitatile sistemului
national de raportare (Forexebug), catre Trezoreria Sector 2

- Persoana inrolatd in sistemul national de raportare (Forexebug), descarcd, semneaza, depune si verifica
validarea formularelor.

5.5.3. Gestionarea riscurilor
Principalele riscuri identificate:
- depunere tardiva a formularelor;
- raportare eronatd a datelor contabile;
- blocarea bugetului individual;
- utilizarea necorespunzatoare a rolurilor;
- expirarea certificatului digital.

Masuri preventive:

- calendar intern de raportare;
- verificare dubla a datelor 1nainte de validare;
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- monitorizare lunara a statusului bugetului;
- revizuire anuala a rolurilor active;
- monitorizarea termenului de expirare a certificatului digital.

5.5.4. Verificarea interna inainte de transmitere
Inainte de transmiterea electronic a formularelor, compartimentul economic efectueazi o verificare
privind:
- concordanta balantei cu executia;
- corelarea cu CAB;
- verificarea soldurilor extrabilantiere;
- respectarea clasificatiei bugetare.

5.5.5. Termene interne de raportare

Pentru respectarea termenului legal de depunere (20 ale lunii urmatoare), se stabilesc urmatoarele
termene interne,

a) pentru raportarile lunare si trimestriale:

- Intocmire formulare: pani la data de 15;

- Verificare interna: 16-18;

- Semnare si transmitere: cel tarziu 19.

b) pentru raportarile anuale:

- Intocmire formulare: pani la data de 22;

- Verificare interna: 23-25;

- Semnare si transmitere: cel tarziu 28.

5.5.6. Revizuirea anuald a rolurilor Forexebug

O datd pe an, contabilul sef verifica lista persoanelor inrolate si rolurile atribuite si transmite conducerii
un raport privind mentinerea sau revocarea acestora.

5.5.7. Arhivarea formularelor FOREXEBUG
Formulare generate si validate de sistemul Forexebug se arhiveaza electronic si pe suport fizic,
organizate pe luni si exercitii bugetare, constituind parte integranta a dosarului situatiilor financiare.

5.5.8. Indicatori de performanta

Indicatorii de performantd ai procedurii sunt:

- 100% depuneri in termen;

- 0 formulare respinse la validare formala;

- maximum 2 zile pentru corectarea erorilor;

- 0 blocari ale bugetului individual din cauza erorilor repetate.
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6. Responsabilitati
- Rectorul UAB semneaza cererea privind inrolarea persoanei responsabile la
functionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug), citre Trezoreria Sector 2
- Persoana 1nrolata in sistemul national de raportare (Forexebug), descarca, semneaza, depune si verifica
validarea formularelor.

Matricea responsabilitatilor (RACI)

Activitate R (Responsabil) | A (Aproba) C (Consultat) I (Informat)

Intocmire Compartiment Contabil sef CAB Rector

formulare economic

Verificare internd | Sef SERU Contabil sef Audit intern —

Semnare Persoand inrolatd | Contabil sef — -

electronica

Monitorizare Compartimentul | Contabil sef — Rector

formulare Economic

Actualizare roluri | Contabil sef Rector Trezorerie —

Inregistrare CAB | Persoani inrolatd | Contabil sef - Rector
CAB

7. Formular evidenta modificari

<
g o) g
o o wx =
= IS s o E £ s E
= > < = 8 S os ¥
- = o o Q o 9 = 'S =
= @ o = i~ = ol = ’g = S
i =N x o= < :-a ) :.E -
- e > A . n E : E
S =] < L < - S v < > 8 &
4 = = & (= Zz £ a E n S S
1. I 16.02.2026 0 Integral Conform
cadrului legal in
vigoare
2.
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8. Formular analiza procedura

=
® )
- N = N >
%) 8" -; g -; &
%}
o = 5
%]
E £ = E ° = s i=h s
hof 2 8 € =20 = = =
o < - R = S = = > =
= =9 » g S = o Z 3
o £ o =5 & s T = < o = -
X S E2E| £z | = 2 E | B
Z @ 5 8 3 = » R =] =) 75 =]
Z S e
Conducere | Tamara 16.02.2026
DGA Contor
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
N ot
= 5 = = —
K £ = s =
= = g s S = TR o
E t o L o= = ~d ; D = : e
@ S @ E a : 2 s = = | E &
> o v = o = P S = = o gﬂ
v g g = < S o0 9 R o=
. 5 - g - & & g - =
= o = 2 < 5 c o = 5 <
Contabil sef Contor Tamara | 25.02.2026 25.02.2026
Exemplar nr. 1
(originalul)
Directia Informare email | Actualizare
Generala publicare site
Administrativa / | Dragomir
Director Cosmin
General
Administrativ
Compartimentul | Tibea loana Informare email | Actualizare
economic publicare site
Compartimentul | Dragomir Informare email | Actualizare
economic Viorica publicare site
Compartimentul | Castdian Rusu Informare email | Actualizare
economic loana publicare site
Compartimentul | Golcea Informare email | Actualizare
economic Petronela publicare site
Compartimentul | Baluta Informare email | Actualizare
economic Alexandra publicare site
Codruta
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8. Compartimentul | Hariton Adina Informare email | Actualizare
economic Georgeta publicare site
0. Compartimentul | Tosif Ionela Informare email | Actualizare
economic publicare site
10. | Compartiment Informare email | Actualizare
Audit  Public | Visan Angela publicare site
Intern
[1. Campean Informare email | Actualizare
Senat / Secretar . . .
Daniela publicare site

10. Anexe 1-17

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

In desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse d¢ REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie, precum si cele prevazute
de reglementarile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia si alte prevederi

relevante in domeniu.

Aprobat in Sedinta Senatului Universitatii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de 25 februrie 2026.

PRESEDINTE
Prof. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Sef SJI interimar,

Consilier juridic Tomuta Sanda
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Anexa 1

NF. oo/ dAtH coreernn. )
Catre Trezoreria ......cceeeeeeeeneeneneee.
CERERE

privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de
raportare (Forexebug)

Nr. ..o /data .....eeeenneee.

Entitatea PubliCA .......cccovvviiiciiivniicsisnnnicssssnnrecssssssnscssssssscsssssssesssssssessse , (denumire) cod de identificare

| T 1 B s pentru  dl/dna .iiciivniiininnniininnnniiisssnsiesssssssesssssssssssnans , (numele si

prenumele) avand functia de i la

............................................................................................. ,(directie/serviciu/birou/compartiment),CNP...
.......................................... ,avand adresa de e-mail , solicita

urmatoarele*):

« accesul cu certificat digital calificat la sistemul Forexebug;

* reinnoirea certificatului digital calificat pentru accesarea sistemului Forexebug;

* actualizarea rolurilor pentru accesarea sistemului Forexebug;

* revocarea accesului la sistemul Forexebug. Persoana mentionatd mai sus va detine
urmatorul/urmatoarele rol/roluri pentru functionalitatile sistemului Forexebug:

|_| vizualizare rapoarte;
|_| acces la aplicatia Control Angajamente Bugetare**);

| | vizualizare informatii din aplicatia Control Angajamente Bugetare; | | semnare si transmitere
documente electronice;

|_| semnare si transmitere Denumirea entititii Codul de identificare
documente electronice publice din subordine fiscala
pentru: Nr.

Crt.
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1.
2.
3.
(numele si prenumele, semnatura, stampila

Rubrica destinata unitatii teritoriale a Trezoreriei Statului®**¥)

Numele si prenumele Data

administratorului/Numele

Functia inrolarii/modificarii/r  Data verificarii
evoca

si prenumele persoanei care
r
a efectuat verificarea

BUGET INDIVIDUAL

Semnatura

Anexa 2

|An pentru care se depune bugetul |: Este Formular Rectificativ pentru erorl materiale
An Aprobare
Tip Buget : (" Provizoriu (1/12) (" Inital
(" Modificari (” Rectificarl
SECTIUNEA A - Informatii generale
Denumire Entitate Publica | | Cod fiscal | | | | ‘ | | | | | | | |_| Sector speclal
Sector bugetar | H
Mod afisare pe ecran: (" Numal Indicatoril selectati (® Indicatorll seleftati si totalurile calculate ("~ Numal totalurile calculate (" Editare
Adauga
Program bugetar |0000 E’I
o9 g8 Programe / Surse
de Finantare

Sursa finantare | E’|

Conducatorul entitatil publice DY G T AL

Ordonatorul de credite superior|
entitatii publice

SAU SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUI, CU RESPFECTAREA INTOCMAT A

FISIERELE CARE SE IMPORTAR TREEUIE SA AIBZ TERMINATIZ .X¥ML, 34 FI FOST GENERARTE DIN VERSIUNI ANTERICRARE ALE ACESTUI FORMULAR

NERESPECTAREA ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUCASZ A FORMULARULUI.

STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUI.

Export XML | Import XML
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Exemplar nr. 1

Anexa 3
F1101 Suma de control 0
Balanta de deschidere [ | situatie Financiara Rectificativa
S
[ [ ][]

Ministerul Firantelor Publice
SECTIUNEA A - Informatii generale B |
Denumire Entitate Publica | ‘ CIF Entitate Publica ‘ ‘ | | | | | | | | ‘ ‘ ‘

Sector bugetar | E" Formular fara valori: (> pA @NU

Sursa | E" Adauga sursa de

finantare

| VALIDARE S GENERARE XML |

Semnatura entitate publica

Conducatorul compartimentului
financiar-contabilate

Ordonatorul de credite
superior entitatii publice

FISIERELE CARE SE IMPORTA TREBUIE SA AIBZ TERMINATIA .XML, S& FI FOST GENERATE DIN VERSIUNI ANTERICARE ALE ACESTUI FORMULAR SAU
SA FI FO3T GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUI, CU RESPECTAREZ INTOCMAI A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUI

NERESPECTAREA ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCAE ¢ FUNCTIONARE DEFECTUOASA A FORMULARULUI.

Export XML | | Import XML

CONT DE EXECUTIE NON-TREZOR

Anexa 4

F1115_A1.0.31 Suma de control

D Situatle financiara rectificativa

Data Intocmire

I

la institutiile de credit

An calendaristic |

| ‘ H| Ultima luna a perloadel de raportare ‘

SECTIUNEA A - Informatii generale

Denumire Entitate Publica |

‘ CIF Entitate Publica

Sector bugetar | EIJ Formular fara valori: (- DA @NU
Program bugetar |0000 EIJ Adauga

Programe / Surse
Sursa finantare I E” de Finantare

VALIDARE 5| GENERARE XML |

-
Seratura entatepublc

‘Conducatorul compartimentulul

financlar-contablilitate Ordonatorul de credite

superior entitatil publice

FISIERELE CRRE SE IMPORTA TREBUIE SA AIBR TERMINATIA .XML, SA FI FOST GENERATE DIN VERSIUNI ANTERICRARE ALE ACESTUI FORMULAR
8AU 3Aa FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUI, CU RESPECTAREA INTOCMAI A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUI.

NERESPECTAREA ARCESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUQOASA A FCRMULARULUI.

[ ExportxmL | [ Import XML
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Exemplar nr. 1

Anexa 5
F1127_A1.0.18 Suma de control 0
Balanta deschisa luna 12 [ ] situatie Financiara Rectificativa
[an | [ [ ] [frmas]2]
SECTIUNEA A - Informatii generale D |
Denumire Entitate Publica ‘ | CIF Entitate Publica ‘ | | ‘ | | | | | ‘ ‘ | ‘
Sector bugetar | El Formular fara valori: (™ pa @NU
Adauga sursa de
Sursa ‘ E|| finantare

| VALIDARE S| GENERARE XML |

Semnatura entitate publica

Conducatorul compartimentului
finandar-contabilate

Ordonatorul de credite
superior entitatii publice

FISIERELE

CARE SE IMPORTA TREBUIE SA ATBA TERMINATIA .XML,
SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUT,

NERESPECTAREA ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUOASA A FORMULARULUT.

SA FI FOST GENERATE DIN VERSIUNI ANTERIOARE ALE ACESTUI FORMULAR SAU
CUO RESPECTAREA INTOCMATI A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUT.

Export XML | | Import XML

SECTIUNEA A - Informatii generale

Anexa 6

Denumire Entitate Publica ‘

Sector bugetar |

F1102_A1.0.50 Suma de control 0
Balanta de verificare [ ] situatie Financiara Rectificativa
| An | | ‘ | | |Luna| | ‘ Data intocmire :]
|
| arenimterupica | [ [ [ T [ ] [ [ T T [ ]
EI Formular fara valori: (— DA - NU

Sursa ‘

5]

‘ VALIDARE 5| GENERARE XML I

Conducatorul compartimentului
financiar-contabilate

Semnatura entitate publica

Ordonatorul de credite
superior entitatii publice

FISIERELE CARE

SE IMPORTA TREBUIE SA AIBA TERMINATIA
SAU SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIT

NERESPECTAREA ACESTOR INSTRUCTIUNI

-XML,

SA FI FOST GENERATE DIN VERSIUNI ANTERIOARE ALE RCESTUI FORMULRR
LE BENEFICIARULUI, CU RESPECTAREA INTOCMAI A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATCRULUL

VA PROVOCA © FUNCTIONARE DEFECTUOASAZ A FORMULARULUI.

Export XML | | Import XML
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Anexa 7

Plati restante si situatia numarului de posturi

D Situatie financiara rectificativa

Data intocmire
Anexa 30

‘An calendaristic‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Ultima luna a perioadei de raportare‘ ‘ ‘

SECTIUNEA A - Informatii generale

Denumire Entitate Publica | | aFentitatepublica | | | | 1| ]]]]

Sector bugetar ‘ H‘ Formular fara valori: (~ DA (@ NU

Sursa finantare ‘ - Adauga Sursa de finantare
VALIDARE S| GENERARE XML | Conducatorul Companimentului

financiar-contabilitate

Ordonatorul de credite
superior entitatii publice

Semnatura entitate publica r_/

FISIERELE CARE SE IMPORTA TREBUIE SA AIBA TERMINATIA .XML, SA FI FOST GENERATE DIN VERSIUNI
ANTERIOARE ALE ACESTUI FORMULAR SAU SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUI, CU
RESPECTAREA INTOCMAI A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUI.

NERESPECTAREA ACESTCR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUOASA A FORMULARULUI.

Export XML Import XML
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Exemplar nr. 1

Anexa 8
| SITUATIA PLATILOR EFECTUATE SI A SUMELOR DECLARATE PENTRU COTA-PARTE — - —
AFERENTA CHELTUIELILOR FINANTATE DIN FEN POSTADERARE ﬁ Situatie financiara rectrﬁ':at"'a|
: Anexa 19
Mln\sterulFInameIorPubIlce An calendaristic‘ | | | | ‘ Ultima luna a perloadel de raportare | ‘ | ‘Data intocmire I
SECTIUNEA A - Informatii generale
Denumire Entitate Publica | | crFenttatePubica | | | | [ [ [ [ [ [ [ [ ]
Sector bugetar I Formular fara valori: ¢ DA @NU
Sursa finantare I EI ‘ Adauga Sursa de finantare |
VALIDARE S| GENERARE XML | Conducatorul compartimentului

financlar-contabilitate

Ordonatorul de credite
Semnatura entitate publica superior entitatil publice

FISIERELE CARE SE IMPORTA TREBUIE SA AIBA TERMINATIZ .XML, S& FI FCST GENERATE DIN VERSIUNI ANTERTORARE ALE ACESTUI FORMULAR
SAU SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUI, CU RESPECTAREA INTOCMAT

& STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATCORULUT.

NERESPECTAREL ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUQASA A FORMULARULUI.

Export XML | | Import XML

Anexa 9

Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56 si titlul 58)
Anexa 27

|Anca|endan'slic| | | | | | Ultima Iunaaperloadelderaportare| | | ‘Data intocmire ’:‘

SECTIUNEA A - Informatii generale

'—| Situatie financiara rect'rﬁcativa‘

Mlnlsleru\ Fin anle\or Publice

Denumire Entitate Publica | ‘

CIF Entitate Publica ‘ | | | | | | | | | | | |

Sector bugetar | El { Completeaza Plati | Formular fara valori: (" DA @NU

Conducatorul compartimentulul
financiar-contabilitate

Ordonatorul de credite
Semnatura entitate publica superlor entitatil publice

VALIDARE S| GENERARE XML |

FISIERELE CARE SE IMPORTA TREBUIE SA ATBA TERMINATIA .XML

, SA FI FOST GENERATE DIN VERSIUNI ANTERIORARE ALE ACESTUI FORMULAR
SAU SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUI

, CUO RESPECTAREA INTOCMAT A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUI.

NERESPECTAREA ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUOASA A FORMULARULUT

Export XML Import XML
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Anexa 10

F1123_A1.0.13 Suma de control
Situatia platilor efectuate la Titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila”

m Situatie financiara rectificativa |

Anexa 28
[An calendaristic] | [ [ | [ uitmalunaaperioadel deraportare | | ] ‘Data intocmire ’:l
SECTIUNEA A - Informatii generale I
Denumire Entitate Publica | | cFenttaterunica | | | | | [ [ [ [ [ | | |
Sector bugetar | E | CompleteazaPlati | Formular faravaloric " DA @NU
VALIDARE 51 GENERARE XML | Conducatorul compartimentulul

financlar-contabilitate

Ordonatorul de credite
Semnatura entitate publica I superlor entltatli publice

FISIERELE CARE SE IMPORTA TREBUIE SA ATBA TERMINATIA .XML, SA FI FOST GENERATE

DIN VERSIUNI ANTERTORARE ALE ACESTUI FORMULAR
SAU SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUT,

CU RESPECTAREA INTOCMAT A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUTI.

NERESPECTAREA ACESTOR INSTRUCTIUNI VA FROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUOASA A FOEMULARULUI .

Export XML | | Import XML

Anexa 11

F1105_A1.0.32 Suma de control
Situatia activelor fixe corporale
Nota 35 a I:‘ Situatie financiara rectiﬁcativa|
An calendaristic | | | | | | Ultima luna a perioadei de raportare | | ‘ ‘Data intocmire
SECTIUNEA A - Informatii generale I
Denumire Entitate Publica | | cFentaerwica | | | [ T ] T [ T 1 1 11
Sector bugetar | El Formular fara valori: (" DA @ NU
Sursa finantare | EI ‘ Adauga Sursa de finantare ‘

VALIDARE 5| GENERARE XML ‘ Conducatorul compartimentului

financiar-contabilitate Ordonatorul de credite
Semnatura entitate publica I superior entitatii publice

FISIERELE CARE 3E IMPORTA TREBUIE SA AIBAR TERMINATIZ .XML, SA FI FOS3T

GENERATE DIN VERSIUNI ANTERICRARE ARLE ACESTUI FORMULAR
SAU SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUI, CU EESPECTAREA INTOCMAI A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATCRULUI.

NERESPECTARER ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUCASA A FOEMULARULUI.

Export XML || Import XML
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Misctond ProvtekerFublcs

Sector bugetar |

Sursa finantare |

An calendaristic | Uitima luna a perioaded de raportare

Situatia activelor fixe necorporale Situatie financiara rectficativa

Nota 35¢

SECTIUNEA A - Informatii generale

I

[Denumire Entitate Publica

| oremmermia [ [ [ [ [[[TTTT]]

E| Fomuarfaravalori. " DA N

] | Adauga Sursa de finariare

WALIDARE S1 GENERARE XML
Semnatura entitate publica

Conducatorul compartimentulul
financlar-contabilitate

Ordonatorul de credite
superlor entitatl publice

Export XL || ImportXML
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Anexa 13

F1113_A1.0.23 Suma de control

SITUATIA STOCURILOR
Nota 37

l:] Situatie financiara rectificativa |

Ancalendar\sﬁc| | | |

‘ Data intocmire I:l

| ‘ Ultima Iunaaperloadelderaportare| | |

SECTIUNEA A - Informatii generale

Denumire Entitate Publica |

‘ CIF Entitate Publica | | | | | | | | | ‘ | | | |

Sector bugetar |

El Formular fara valori: ¢ DA (@ NU

Sursa finantare |

VALIDARE S| GENERARE XML |

Semnatura entitate publica

EI ‘ Adauga Sursa de finantare

Conducatorul compartimentulul
financiar-contabilitate

Ordonatorul de credite
superlor entitatll publice

FISIERELE CARE SE IMFPFORTA TREBUIE SA AIBA TERMINATIA .XML, SA

SAU SA FI FOST

NERESPECTARREA ACESTOR INSTRUCTIUNI VA FROVOC

GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUI, CU RESPECTRARER

FI FOST GENERATE DIN VERSIUNI ANTERIORARE ALE ACESTUI FORMULAR

INTOCMAI A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUI.

OVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUOASA & FORMULARULUIL.

Export XML | | Import XML
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Anexa 14

Situatia modificarilor in structura activelor nete/ capitalurilor proprii
Formular 34

I:] Situatie financiara rectiﬁcativa|

‘ Data intocmire I:l

crenttaePuwica | | | [ | | [ | [ | | [ [ ]

An calendaristic| | | | ||UItImaIunaaperloadelderaportare| ‘ |

SECTIUNEA A - Informatii generale

Denumire Entitate Publica | |

Sector bugetar | EI Formular fara valori: (~ DA ®NU
Sursa finantare | El ‘ Adauga Sursa de finantare |
VALIDARE S| GENERARE XML | Conducatorul compartimentulul

financiar-contabillitate

Ordonatorul de credite
Semnatura entitate publica I superlor entitatll publice

FISIERELE CARE SE IMPORTAR TREBUIE SA

SALU

AIBA TERMINATIA .XML, SA FI FOST GENERATE DIN

VERSIUNI ANTERIORARE ALE ACESTUI FORMULAR
SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUI, CU RESPECTAREX: INTOCMAT

A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUI.

NERESPECTAREA ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUCASA 2 FORMULARULUI.

Export XML IMport XML
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Anexa 15

F1125_A1.0.18 Suma de control

SITUATIA ACTIVELOR SIDATORIILOR FINANCIARE

,:] Situatie financiara rectificativa |

ANEXA 40

‘Data intocmire :l
An calendar|5tic| ‘ ‘ ‘ ||UItImaIunaaperloadelderaportare| | |

SECTIUNEA A - Informatii generale

Denumire Entitate Publica | |

CIF Entitate Publica | | | | | | | | | | | | | ‘

Sector bugetar | | Fomuarfaravalori © DA @NU

Sursa finantare | EI ‘ Adauga Sursa de finantare |

VALIDARE SI GENERARE XML | Conducatorul compartimentulul

financlar-contabllitate

Ordonatorul de credite
Semnatura entitate publica superior entitatil publice

FISTERELE CARE SE TMPORTA TREBUIE SA ATBA TERMINATIA .XML,

SA FTI FOST GENERATE DIN VERSIUNI ANTERTORARE ALE ACESTUT FORMULAR
SAU SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE BENEFICIARULUTI,

CU RESPECTAREA INTOCMATI A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUI.

NERESPECTARERA ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUOASA A FORMULARULUI .

Export XML | | Import XML
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Anexa 16

= 411144 Situatia_fluowrilon_de_fumersr_la_trezorene_si_institulii_de_credit_2025_12_30_A1.0.08501 - Adabe Acobat Pro 2020 - o b3
File Edit View Window Help

Home  Tools 41_F1144 Situatia fl.. * @ Sign In

F1144_A1008

]
H
&
&

SITUATIA FLUXURILOR DE NUMERAR LA TREZORERIE SI INSTITUTII DE CREDIT

[ESS———

[An catenarstic] [ ]| [ uttimalunaa pericadeideraportare [ | |
SECTIUNEA A - Informatii generale
P— i ) G
Sector bugelar I o dauga farle de mamarar | Formular fara valor: DA ®NU

VALIDARE S| GENERARE XML Conducatorul compartimentulul Ordonatorul de credite l:l

e financiar-contabilitate superior entitatii publice
Semnatura entitate publica

a

FISIERELE CARE SE TMPORTA TREBUIE Sh AIBA TERMINATIA XML, SA FI FOST GENERATE DIN VERSTUNI ANTERIORARE ALE ACESTUI FORMULAR SAU SA F1 FOST GENERATE DIN RFLICATIILE BEMEFICTARULUI, CU RESPECTAREA INTOCMAT
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