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1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este acela de stabili reguli unitare cu privire la:

¢ Declararea bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei;

e Activititile desfasurate de comisia de evaluare §i inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

e Intocmirea si publicarea listei cu bunurile depuse si destinatia acestora.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta proceduri se aplica tuturor categoriilor de persoane mentionate la art. 1, alin. 1 din Legea
nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei:

e persoane cu functii de conducere si control

s alte persoane, care au obligatia sa isi declare averea, conform legii si care se afla in relatii

contractuale de munca sau de altd naturd cu UAB.

(1) Prezenta procedura stabileste cadrul general privind modalitatea de pastrare a bunurilor primite
cu titlu gratuit, cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei din cadrul
Universititii 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (UAB).

(2) Prezenta procedura se aplica angajatilor universitatii cu functii de conducere si de control, cat
si angajatilor care au obligatia s& isi declare averea din cadrul UAB, precum si comisiei.

(3) Utilizatorii procedurii raspund de aplicarea si respectarea prevederilor documentelor din
prezentul prezenta procedurd.

3. Documente de referinta

3.1. Reglementdri internationale:
SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de Management al Calitétii. Cerinte;
3.2. Legislatie primard
= Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;
» Legeanr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
= Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnititilor publice, a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
» Hotirdrea Guvernului Romaéniei nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale
Anticoruptie de perioada 2021-2025,
» Regulamentul de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
a functiei.
3.3. Legislatie secundard
» Ordinul Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
Controlului Intern Managerial al Entitatilor Publice;
3.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdtii publice
e (arta UAB;
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e Regulamentul intern
e Codul de etica si deontologie universitara

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Unitate ierarhica - directie / serviciu / birou / compartiment;

Functie de conducere: Conducitorul unitétii ierarhice - director executiv / director / sef serviciu
/ sef birou / reprezentant compartiment / manager /responsabil de proiect

Functia de control in intelesul prezentei proceduri se atribuie oricirei persoane care participa in
cadrul ansamblului proceselor prin care performantele UAB, ori a subsistemelor si componentilor acesteia
sunt masurate si comparate cu obiectivele si standardele stabilite initial, in vederea elimindrii deficientelor
constatate si integrérii abaterilor pozitive.

Cadou - bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului
sau functiei.

Proceduri operationali - descrie un proces sau o activitate care se desfdsoard la nivelul unuia
sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitéfi publice entitatii
publice.

Editia unei proceduri operationale - forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se
modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica de reguld sub 50% din
continutul procedurii.

4.2. Abrevieri

Nr crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. PCM Presedinte Comisia Monitorizare
2. UAB UNIVERSITATEA ”1 DECEMBRIE 1918” din ALBA IULIA
3. CINV Comisia de inventariere
4, PO Procedura operationala
5. Ed Editie
6. Rev Revizie
7. E Elaborare
8. \" Verificare
9. A Aprobare
10. | Ap. Aplicare B
11. | Ah. Arhivare
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalititi
(1) Ordonatorul de credite al institutiei sprijind si promoveaza, prin deciziile sale, si prin puterea
exemplului personal, valorile etice, normele de conduitd si integritate personald si profesionald a
functionarilor publici si personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Arad, conform prevederilor Ordinului Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018
privind aprobarea Codului Controlului Intern Managerial al Entitétilor Publice;
(2) Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:
e principiul transparentei;
e principiul accesului egal la informatii publice;
e principiul garantirii protejarii datelor cu caracter personal;
e principiul garantarii disponibilitatii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003 privind unele
mdsuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitétilor publice, a functiilor publice si a
mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare.

5.2. Documente utilizate - Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in exercitarea functiei -
Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit

5.3. Resurse necesare

calculator, internet, consumabile.
5.3.2. Resurse umane: - responsabilul de integritate
3.3.3. Resurse financiare: -

5.4. Modul de lucru
(1) Ordonatorul de credite al institutiei dispune constituirea unei Comisii de Inventariere care va evalua
si inventaria bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei.
(2) In cadrul procesului de inventariere si evaluare sunt exceptate medaliile, decoratiile, insignele,
ordinele, esarfele, colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea demnitatii sau a functiei, precum si
obiectele de birotica cu o valoare mai mici decét echivalentul in lei a 50 de euro.
(3) Persoanele din cadrul UAB care au obligatia de a declara si de a prezenta la conducitorul institutiei
bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitéti de protocol in exercitarea functiei de conducere
sau control sunt cele previzute la punctul 4.1 din procedura.
(4) Persoanele prevazute la punctul 4.1 din procedura, aduc la cunostinta ordonatorului de credite al
institutiei, prin intermediul unei declaratii (Formular 01), in termen de 30 de zile de la primire, bunurile
pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitéti de protocol in exercitarea demnititii sau a
functiei.
(5) Ordonatorul de credite al institufiei transmite declaratiile privind bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activititi de protocol in exercitarea functiei catre Comisia de Inventariere.
(6) Comisia de Inventariere inventariazi si evalueazid bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, avandu-se in vedere prefurile pietei pentru
acestea.
(7) Declaratia se formuleazi n scris de catre persoanele nominalizate la punctul 4.1 din procedura si este
insotita de bunurile ce vor fi predate, cuprinzand:
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numele, prenumele, locul de munca si functia detinuta de persoana in cauz;

descrierea in detaliu a bunului predat;

descrierea imprejuririlor in care a fost primit bunul;

data si semnétura.

(8) Declaratiile persoanelor sunt consemnate intr-un registru (Formular 02).

(9) In cazul in care valoarea bunurilor stabilitd de citre Comisia de Inventariere este mai mare decat
echivalentul in lei a 200 de euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, cu plata
diferentei de valoare. Daci valoarea bunurilor stabilitid de Comisia de Inventariere este sub echivalentul
in lei al sumei de 200 de euro, acestea se pastreazi de citre primitor.

(10) In cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea Comisiei
de Inventariere bunurile rimén in patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institutii
publice de profil ori vandute la licitatie, in conditiile legii.

5.5. Valorificarea rezultatelor activitatii
Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii prin licitatie a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei se varsa la bugetul statului.
La sfarsitul fiecdrui an, se publici lista cuprinzind bunurile depuse potrivit Legii nr.251/2004 si destinatia
acestora pe pagina de internet a institutiei, sau, dupa caz, iIn Monitorul Oficial al Roméniei - Partea 111

6. Responsabilitati:

6.1. Rectorul:

¢ dispune constituirea Comisiei de Inventariere;

¢ primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activititi de protocol, in exercitarea mandatului sau a functiei;

e transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activititi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei céitre Comisia de
Inventariere.

6.2. Persoanele care au functii de conducere si de control, respectiv persoanele din cadrul UAB care

au obligatia de a-si declara averea:

e prezintd ordonatorului de credite al institutiei, in termen de 30 de zile de la primire bunurile pe
care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol In exercitarea mandatului sau
a functiei.

6.3. Comisia de Evaluare si Inventariere:

e inregistreaza si fine evidenta statistica, cantitativa, si valorica a bunurilor primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
evalueazi si inventariazi bunurile;
restituie primitorului bunurile a cdror valoare evaluata se situeazi sub echivalentul in lei a 200 de
€euro;

e aproba pastrarea de cétre primitor a bunurilor cu o valoare evaluati care se situeazd peste
echivalentul in lei a 200 de euro, cu conditia achitérii de cétre acesta a diferentei de valoare. care
se fac intr-un cont deschis la unitatile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin al Ministrului
Finantelor Publice;
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e propune pastrarea bunurilor in patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor
rdmase in patrimoniul institutiei citre o institutie publicd de profil, sau vénzarea prin licitatie
publica a acestor bunuri;

e asigurd publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora;

e asigurd pastrarea si securitatea bunurilor.

7. Formular evidentd modificari
- N
g 2 |=s 2 2 5 8
£ 2 £ 2 | % |63 g 3 255
(3} h— b5 o L = R |2 28
. = 2 = &, = D o =25
:- o ] 2 @ B =
Z | = g % | & | £ 8 g SEE
1 Editial | 19.07.2023 Elaborare in conformitate cu cadrul
1 legal in vigoare
8. Formular analizi procedura
Aviz Aviz
favorabil nefavorabil
£ Nume si prenume | Inlocuitor = = = l
: Compartiment conducitor de drept B 8 g B 8
4 compartiment sau delegat s = = = =
g a 2 = a
& © | &
1. | DGA Ec. Dragomir -
Cosmin |
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data
Nr- Compartiment Nume si l?at.a . Semndituri retragerl.l' Semnituria D? ta h ntrarii
ex. prenume primirii procedurii in vigoare
inlocuite
1. | Comisia de inventariere Tulbure Adrian 19.07.2023 - 19.07.2023
2 Serviciul Financiar Contabilitate Tibea Ioana 19.07.2023 Inform.are i Actpahzar_e 19.07.2023
email publicare site
3. | Birou Personal Salarizare / Sef birou . 19.07.2023 Informare - Actualizare 19.07.2023
. _ Joldes Gabriela . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
4. | Directia Generala Administrativa / 19.07.2023 Informare - Actualizare 19.07.2023
Director General Administrativ Dragomir Cosmin email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
5. | Rector . 19.07.2023 Informare - Actualizare 19.07.2023
. B Breaz Valer Daniel . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) B email publicare site
6. | Prorector . - 19.07.2023 Informare - Actualizare 19.07.2023
. o Panaite Ovidiu . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
7. | Prorector 19.07.2023 Informare - Actualizare 19.07.2023
. o Muntean Andreea . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email | publicare site
8. | Consiliul pentru Studii Universitare 19.07.2023 Informare - Actualizare 19.07.2023
de Doctorat / Director Gligor Mihai email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
9. | Senat /Pregsedinte . 19.07.2023 Informare - Actualizare 19.07.2023
. B Tamas-Szora Attila . . :
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
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10. | Facultatea de Stiinte Economice / 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Decan Topor Dan email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanat)

11. | Facultatea de Drept si Stiinte Sociale 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
/ Decan Tudorascu Miruna email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

12. | Facultatea de Istorie si Filologie / 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Decan Bérbulet Gabriel email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

13. | Facultatea de Teologie Ortodoxi / 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Decan Himcinschi Mihai email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

14. | Facultatea de Stiinte Exacte si 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Ingineresti / Decan Rotar Corina email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

15. | Centrul pentru Invatimant la 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Distanta, Frecventd Redusa si . email publicare site

.. Dimen Levente

Formare Continud / Director
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

16. | Secretariat general Universitate / 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Secretar sef Universitate Pancu Carmen email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

17. | Oficiul Juridic / Consilier juridic 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023

. - Tomuta Sanda . . .

(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

18. | Compartiment Audit Intern/ 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Administrator financiar Stanciu Daniela email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
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19. | Serviciul Tehnic si de Investitii/ Sef . 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
. Motoc Valentin . . :
serviciu . email publicare site
. . . Virgil
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd)
20. | Serviciul Financiar Contabilitate/ 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Contabil sef Contor Tamara email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) -
21. | Serviciul Social/ Sef serviciu Cimpean Claudia 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Iuliana email publicare site
22. | Serviciul Administratie Patrimoniu si . 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
. . . Muntean Marian . . .
de Aprovizionare/ Sef serviciu email publicare site
. o George
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
23. | Serviciul Bibliotecd/ Sef serviciu 9 . 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
. < Tatar Corina . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
24. | Biroul IT/ Sef birou - 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
. 5 Despa Otilia . ) :
(Exemplar nr. 1 — copia scanata) email publicare site
25. | Biroul Tipografie/ Sef birou . 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
. - Albesc Simona . . :
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
26. | Editura AETERNITAS/ Director . 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
. ¥ Orian Georgeta . . )
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site B
27. | Biroul ERASMUS/ Sef birou . . 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
- o Melinte Daniel . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
28. | Centrul pentru Managementul 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Calitatii si Strategie Institutionala Parvu Simona email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
29. | Centrul de Cercetare Stiintifica/ . 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
. Popa-Gorjanu . . .
Director . email publicare site
. . - Cosmin
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
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30. | Centrul pentru Managementul 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Proiectelor/Director Kadar Manuella email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd)
31. | CICOC/ Director . 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
. N Dragolea Larisa . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
32. | Centrul de Imagine si Marketing/ 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Director Cémpan Diana email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
33. | Senat/ Secretar ~ . 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
. - Céampean Daniela . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
34. | Compartiment Protectia 19.07.2023 Informare Actualizare 19.07.2023
Datelor/Referent de specialitate Chirild Geanina email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
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Anexe

Nr. Denumirea anexei Elaborator | Aproba | Nr | Difuzare Arhivare Alte
anexa de Loc Perioada elemente
ex
0 1 2 3 4 5 6 7 8

1. | Declaratia privind Persoanele 1 CINV
bunurile primite cu care au
titlu gratuit in cadrul obligatia de a
unor activitati de declara
protocol 1n exercitarea | bunurile
mandatului sau a primite cu
functiei titlu gratuit

2. | Registrul bunurilor Comisia de 1 CINV
primite cu titlu gratuit | Evaluare si
in cadrul activitétilor Inventariere
de protocol in
exercitarea mandatului
sau a functiei |

3. | Diagrama de proces l 1 CINV

de confidentialitate).

fn desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
si reglementdrile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdfii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din 19 iulie 2023.

PRESEDINTE

Prof. univ. dr. Tamas-Szora Attila
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Universitatea , | Procedura operationala privind declararea cadourilor in
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din Alba Iulia Exemplar nr.1
Cod: PO -SFC-14

Formulare. 01

DECLARATIA PRIVIND BUNURILE PRIMITE CU TITLU GRATUIT iN CADRUL UNOR
ACTIVITATI DE PROTOCOL IN EXERCITAREA MANDATULUI SAU A FUNCTIEI

Subsemnatul/Subsemnata , avind domiciliul In,........coooviiiiiiiiiiii e, avand functia
B e la UAB, in conformitate cu prevederile Legii nr.
251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cunoscénd prevederile art. 292 din Codul Penal
privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere ci am primit cu titlu gratuit in cadrul activitatii
de protocol in exercitarea mandatului/functiei urmatoarele bunuri:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................

Data: Semnétura:
Sunt exceptate de la evaluare si inventariere: medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele,

colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea demnititii sau a functiei, cu o valoare de pana la 50
de euro

Formular 02

REGISTRUL BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT N CADRUL ACTIVITATILOR
DE PROTOCOL IN EXERCITAREA MANDATULUI SAU A FUNCTIEI

Nr. Bunul primit cu titlu ‘ Numele si Valoarea Miisuri luate in

crt. gratuit in cadrul activitiitii | prenumele bunului legituri cu
de protocol in exercitarea | persoanei care a bunul
mandatului sau a functiei primit bunul
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Anexal-PO-SFC-14

Ordonator de credite

Dispune constituirea unei Comisii de Inventariere
care va evalua si inventaria bunurile primite cu titlu

gratuit in cadrul unor activitati de protocolin
exercitarea mandatului sau a functiei

Etapal

Personalul UAB

Aduce la cunostinta ordonatorului de credite al
institutiei, prin completarea Farmularului 01, bunurile

primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de
protocol in exercitarea demnitatii sau a functlel

Transmite Formularele 01 spre analizare Ordonator de credite

Comisia de
inventariere

Inventariaza si evalueaza bunurile primite cu titlu
gratuit in cadrul unor activitdti de protocolin
exercitarea mandatului sau a functiei, avandu-se in
vedere preturile pietei pentru acestea

Valoarea bunurilor este mai
mare decat echivalentul Tn
lei a 200 de euro:

- persoana care a primit
bunurile poate solicita
pastrarea lor, cu plata
diferentei de valoare

in cazurile in care persoana care
a primit bunurile nu a solicitat
pastrarea lor, la propunerea
Comisiei de Inventariere
bunurile raman in patrimoniul
institutiei sau pot fi transmise
cu titlu gratuit unei institutii
publice de profil ori vandute la
licitatie, in conditiile legii

Valoarea bunurilor este sub
echivalentul in lei
a 200 de euro:

- persoana care a primit
bunurile le poate pastra

Etapa a Il-a

Comisiz de

inventariere

La sfarsitul fiecarul an, asigura publicarea liste
cugrinzand bunurile depuse potrivit Legii nr. 251/2004 si

destinatia acestora pe pagina de internet a institutiei,
sau, dupd caz, in Monitorul Oficial al Romaniei - Partea ll|

Etapa a IlI-a




