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< , Editia I1
PROCEDURA OPERATIONALA —
Universitatea Revizia 0
,,1 Decembrie 1918” Procedura operationali privind sustinerea on-line
din Alba Iulia a tezei de abilitare in cadrul
Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia Exemplar nr. 1
Cod: PO - TOSUD - 06
1. Scop

1.1Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedurd descrie modul in care se sustine on-line teza de abilitare la Universitatea ,,1
Decembrie 1918” din Alba Iulia

1.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii
Procedura reglementeazi in sectiunea 8 modul in care se sustine on-line teza de abilitare la UAB si da
asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulérii activititilor mentionate in procedura.

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura se aplica si in conditii de perturbare a activitatii. Directorul CSUD/IOSUD-UAB ia masurile
corespunzitoare pentru ca activitatea de sustinere on-line a tezei de abilitare sd poatd continua in orice
moment, 1n toate imprejurdrile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura unei perturbari. IOSUD-UAB
trebuie sd-si continue activitatea in cazul intreruperii activitatilor obignuite, cum ar fi: absente temporare
ale unor angajati (concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datoratd diferitelor situatii (pensionare,
transfer, incetarea raporturilor de serviciu/muncd), adoptarea de noi sisteme IT, schimbare de proceduri,
disfunctionalitatea infunctionarea aparaturii sau alte incidente, crizd majoré etc.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector / conducatorul
structurii care aplica sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura constituie suport pentru activititile auditului sau a altor organisme de auditare si/sau
control. Directorul CSUD ia masurile corespunzatoare pentru aplicarea controlului intern managerial si are
obligatia de a prezenta periodic rapoarte CSUD-ului, care sprijind Rectorul / conducétorul structurii care
aplicd sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.

2. Domeniu de aplicare
2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali

Procedura descrie modul in care se desfisoard sustinerea on-line a tezelor de abilitare in cadrul
IOSUD - UAB.

2.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
entitatea publici

Prin intermediul procedurii se descrie modalitatea prin care se desfigoara sustinerea on-line a tezelor
de abilitare la IOSUD-UAB pe perioada suspendarii activitatilor fata in fata.

2.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de

activitatea procedurata
Procedura se aplica pentru a identifica modul de desfisurare a sustinerii on-line a tezelor de abilitare

la IOSUD-UAB pe perioada suspenddrii activitatilor fat in fata.

2.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de
rezultate ale activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii

Beneficiarii aplicarii prezentei proceduri sunt candidatii pentru obtinerea atestatului de abilitare in
cadrul IOSUD-UAB.
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3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primari:

e LEGEA NR. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale;
e HG 861/2011, HG 134/2016 — Codul Studiilor Universitare de Doctorat;
e OMECS nr. 3121 din 27.01.2015, publicat in MO nr. 107 din 10.02.2015;
e  OMEC nr. 4206 din 06.05.2020, publicat iIn MO nr. 372 din 08.05.2020;
e OUG nr. 58/23.04.2020, publicatd in MO nr. 347 din 29 aprilie 2020;
e OUG nr. 69/26.05.2022, publicata in MO 521 din 26 mai 2022;
3.2. Legislatie secundara:
e Carta Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia;
¢ Regulamentul Institutional de Organizare si Desfdsurare a Studiilor Universitare de Doctorat in
Universitatea ,,]1 Decembrie 1918 din Alba Iulia;
e Regulamentul Scolii Doctorale de Contabilitate;
e Regulamentul Scolii Doctorale de Filologie;
e Regulamentul Scolii Doctorale de Istorie;
e Regulamentul Scolii Doctorale de Teologie;

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

®  Procedura operationald Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmafi, a
Procedura operationald — descrie un proces sau o activitate care se desfdsoard la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o entitate

» Editie a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operafionale, aprobatd si difuzatd

» Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, respectiv care se desfdsoard la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate

4.2, Abrevieri

?rl; Abrevierea Termenul abreviat
1. BN Procedura operationali

2. |E Elaborare

3. IS Sustinere

4, |1 Inregistrare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah. Arhivare

7. | ME Ministerul Educatiei

8. | UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
9. | IOSUD Institutie organizatoare de studii universitare de doctorat
10. | CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
11 |C Candidat

12 | M Membrii comisiei

13 | PC Presedintele comisiei
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5. Descrierea procedurii
Sustinerea tezei de abilitare poate fi desfésurati si on-line, cu conditia inregistrarii integrale si arhivarii
la nivelul IOSUD-UAB.
In aceasta situatie, se parcurg urmaitoarele etape:

1. Toate documentele de sustinere publicd vor fi depuse/transmise la secretariatul IOSUD, scanate
prin e-mail. Se vor include si variantele scanate ale declaratiei referitoare la autenticitatea si corespondenta
dintre documentele digitale si cele tiparite din dosarul prezentat de candidat;

2. Pe site-ul IOSUD-UAB, la sectiunea sustineri publice teze de abilitare vor fi postate urmétoarele
informatii: data, ora, locul sustinerii, precum si detalii despre platforma online folosité, precum si link-ul
generat, astfel Incat sd poatd fi asigurat accesul celor interesati la sedinta de sustinere;

3. Se mentin toate termenele si prevederile privind sustinerea publicd a tezei de abilitare din
metodologia de organizare si desfisurare a procesului de obtinere a atestatului de abilitare;

4. Sustinerea on-line a tezei de abilitare se va organiza prin secretariatul IOSUD-UAB si se va realiza
prin intermediul mijloacelor online.

5. La sustinerea publici, candidatul trebuie sa fie prezent in sala alocati sustinerii. Membrii comisiei
de abilitare vor participa la sustinere in direct on-line. Prin secretariatul IOSUD se va transmite presedintelui
desemnat al comisiei de abilitare raportul de evaluare aferent sustinerii publice prin email. Presedintele
comisiei are responsabilitatea ca raportul de evaluare de la sustinerea publica a tezei de abilitare sa fie semnat
de céatre toti membrii comisiei §i retrimis scanat prin email secretariatului JIOSUD. Raportul de evaluare
cuprinde propunerea de acceptare sau respingere a tezei de abilitare, precum si motivatia deciziei luate.
Documentul corespunzitor imaginii digitale va fi depus la secretariatul IOSUD in formatul original, tipérit,
in cel mai scurt termen pentru a fi transmis, impreund cu dosarul candidatului, citre Ministerul Educatiei -
CNATDCU, pentru analizi si decizie.

6. Sedinta de sustinere publicé va fi inregistratd, iar inregistrarea va fi arhivata de catre [OSUD-UAB.
In prealabil, se va obtine acordul membrilor comisiei privind inregistrarea sedintei publice.

7. Dosarele incomplete si neconcordante cu prevederile acestei proceduri nu vor putea fi procesate, iar in
acest caz, sustinerile publice online a tezelor de abilitare nu vor putea avea loc.

5.1.Documente utilizate

Procedura presupune sustinerea on-line de cétre candidat a tezei de abilitare

5.1.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentul care std la baza aplicarii prezentei proceduri este teza de abilitare a candidatului pentru
obtinerea atestatului de abilitare.

5.1.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentul rezultat in urma aplicérii procedurii este raportul de evaluare al comisiei de abilitare,
care cuprinde propunerea de acceptare sau respingere a tezei de abilitare, precum si motivatia deciziei luate
(Anexa 1).

5.1.3. Circuitul documentelor

Tn urma sustinerii on-line a tezei de abilitare, PC si M au responsabilitatea de a redacta si semna raportul
de evaluare de la sustinerea on-line a tezei de abilitare;

Raportul de evaluare este retrimis scanat prin email secretariatului IOSUD.

Documentul corespunzator imaginii digitale va fi depus la secretariatul IOSUD in formatul original,
tipérit, in cel mai scurt termen.

Secretariatul IOSUD transmite raportul de evaluare al comisie de abilitare catre CNATDCU, pentru
analiza si decizie.
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5.2. Resurse necesare

Pentru realizarea activititilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse materiale,
umane §i financiare.

5.2.1. Resurse materiale

Universitatea foloseste ca resursa digitala platformele Skype, Zoom Video Conference, Microsoft Teams

sau alte sisteme de videoconferinta online pentru aplicarea prezentei proceduri.

5.2.2. Resurse umane

Universitatea foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri. Departamentul

IT al UAB va asigura suportul tehnic pe perioada sustinerii on-line a tezei de abilitare.

5.2.3. Resurse financiare

Universitatea foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

5.3.Modul de lucru
5.3.1.Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

v

v
v
v

AN

C prezinti teza de abilitare si perspectivele de dezvoltare a carierei intr-un interval de timp de
minimum 45 de minute si maximum 60 de minute;

Dupa prezentare, urmeazi o sesiune de Intrebéri in care fiecare membru al comisiei trebuie s&
puni candidatului cel putin o intrebare;

C raspunde la intrebarile formulate de comisie;

PC si M redacteazi si semneazd raportul de evaluare de la sustinerea on-line a tezei de
abilitare, care cuprinde propunerea de acceptare sau respingere a tezei de abilitare, precum si
motivatia deciziei luate (Anexa 1);

Secretariatul IOSUD transmite raportul de evaluare al comisie de abilitare citre CNATDCU,
pentru analizi si decizie;

5.3.2. Valorificarea rezultatelor activitatii

v

v
v

Presedintele comisiei are responsabilitatea ca raportul de evaluare de la sustinerea tezei de
abilitare sd fie semnat de cétre toti membrii comisiei §i retrimis scanat prin email
secretariatului IOSUD;

Secretariatul IOSUD transmite raportul de evaluare al comisiei de abilitare citre CNATDCU;
Pe baza validarii de catre CNATDCU a rezolutiei favorabile de acordare a atestatului de
abilitare, se emite ordinul Ministrului Educatiei si Cercetérii, reprezentdnd atestatul de
abilitare, ce se transmite la IOSUD;

Pe baza atestatului de abilitare, candidatul poate s devind, in urma unei cereri de afiliere
aprobatia de CSUD, membru al scolii doctorale corespunzétoare domeniului in care a obtinut
conducerea de doctorat;

In cazul in care CNATDCU valideaza rezolutia de neacordare a atestatului de abilitare,
Ministerul Educatiei transmite aceasta rezolutie IOSUD, iar IOSUD o comunicé candidatului
si returneaza dosarul de abilitare.
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Exemplar nr. 1

6. Responsabilitati

Nr. Compartimentul (postul)/ Secretariatul IOSUD-
crt. actiunea (operatiunea) CSUD PC M C UAB

0 1 3 4 5 6 7

1 Elaborare PO E - - - -

2 Sustinerea tezei de abilitare g - - S -

3 Intocmirea raportului de evaluare - Ap. Ap -

4 Tnregistrarea si arhivarea tezei si a o

- - - - I, Ah
documentelor
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7. Formular evidenti modificiri

= 3 E
clel & |g| § | EE £ T8
3 = = S z 5 o g8 255 2
.| = @ > - g_l:' 5& = =~
=R s ) - = 2 B =< &
Z = R < = g 2 g 5 5 g

(5]
1 I |20.052020| 0 |20.052020 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 400/2015
2 IT | 30.06.2022 | 0 |30.06.2022 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 600/2018
8. Formular analizi proceduri
= E
~ = [+
z E = 9 g §5
) g = g - < = < &
g & 5L g g - =
> = =2 & £73 s = | op
2 g ¥ S E 2 & 5 % 5
=} E Q& & » b S E ~- }3
& 5 9 2 g = 5| g =
4 o= = a 2 = a
5 o L
7 7]
1. | CSUD | Mihai Gligor - 06.06.2022
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Exemplar nr. 1

9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data
Nr Nume si Data retragerii a8t
) Compartiment/Functia . ... | Semnidturi . Semniituri intrarii
exemplar prenume primirii procedurii .
n . in vigoare
Inlocuite
1. Secretariat IOSUD-UAB y . 30.06.2022 30.06.2022
. . Pacurar Stefania
Exemplar nr. 1 (originalul)
2. Director CSUD . _ 04.07.2022 | Informare 30.06.2022 | Actualizare 30.06.2022
. B Gligor Mihai ) . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanatd) email publicare site
3. Presedinte Comisia de monitorizare . o 04.07.2022 | Informare 30.06.2022 | Actualizare 30.06.2022
. N Panaite Ovidiu . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
4. Director Scoala Doctorala Filologie 04.07.2022 | Informare 30.06.2022 | Actualizare 30.06.2022
. g Paul Nanu . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
5. Director Scoala Doctorala < 04.07.2022 | Informare 30.06.2022 | Actualizare 30.06.2022
- Capusneanu . . .
Contabilitate ! email publicare site
. - Sorinel
(Exemplar nr. 1 — copie scanati)
6. Director Scoala Doctorala Istorie . 04.07.2022 | Informare 30.06.2022 | Actualizare 30.06.2022
. - Marius Rotar . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
7. Director $coala Doctorala Teologie . 04.07.2022 | Informare 30.06.2022 | Actualizare 30.06.2022
. B Jan Nicolae . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
8. Decan Facultatea de Istorie si Filologie | . . 04.07.2022 | Informare 30.06.2022 | Actualizare 30.06.2022
. , Barbulet Gabriel . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
9. Decan Facultatea de Stiinte 04.07.2022 | Informare 30.06.2022 | Actualizare 30.06.2022
Economice Topor Dan email publicare site

(Exemplar nr. 1 — copie scanati)
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,,1 Decembrie 1918” Procedura operationala privind susfinerea on-line
din Alba Iulia a tezei de abilitare in cadrul
Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia Exemplar nr. 1
Cod: PO - IOSUD - 06
10. Decan  Facultatea de Teologie 04.07.2022 | Informare 30.06.2022 | Actualizare 30.06.2022 ‘
Ortodoxa Himcinschi Mihai email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) ‘
11. Senat / Secretar A . 04.07.2022 | Informare 30.06.2022 | Actualizare 30.06.2022 |
. y Campean Daniela . . . |
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site ,

Noti: Odata cu distribuirea (difuzarea) Procedurii operationale privind sustinerea on-line a tezei de abilitare in cadrul Universititii ,,1 Decembrie
1918” din Alba Iulia, Cod: PO — IOSUD - 06, se retrage Procedura operationali privind sustinerea on-line a tezei de abilitare in cadrul Universititii
»1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, cod SEAQ_PO_CSUD_06, aprobati in sedinta Senatului din 20.05.2020.
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!
10. Anexe
Nr I Denumirea anexei N Numir Arhivare
- Elaborator Aprobi i Difuzare
anexa exemplare Loc Perioadi
0 1 2 3 4 5 6 7
. Conform .
1 Ancxa A — Diagrama de CSUD . 1 listei de Secretariat Conform legii
proces S 10SUD - UAB
distribuire
Anexa 1 — Ex. utilizare Secretariat
2 platforma Skype pentru CSUD - 1 JOSUD - UAB Conform legii
sustinerea online

In desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in

ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse

prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
si reglementdrile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind

libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitétii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici

de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de 30 iunie 2022.

PRESEDINTE

Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora
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H ROMANIA
UNIVERSITATEA— MINISTERUL EDUCATIEI
@ 1 DECEMBRIE 1918 UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA
N/ DIN ALBA IULIA RO — 510009, ALBA IULIA, STR. GABRIEL BETHLEN, NR. 5
TEL: 40-0258-806130 Fax: 40-0258-812630

www.uab.ro; e-mail: cond@uab.ro

RAPORTUL DE EVALUARE AL COMISIEI DE ABILITARE
din data de , ora , Platforma on-line /

link

NUMELE si Prenumele candidatului:

Titlul tezei de abilitare/directiile principale de cercetare:

Domeniul de studii universitare de doctorat:
in care urmeazd sd se confere calitatea de conducditor de doctorat (future field of doctoral supervision)

UNIVERSITATEA ,, 1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

Punctele tari ale tezei de abilitare (Strong points of the habilitation thesis):
1.
2.
3.

Punctele slabe ale tezei de abilitare (Weak points of the habilitation thesis):
1.
2.
3.

Rezultatul votului / observatii / concluziile comisiei de abilitare se motiveaza In continuare:
(Voting result / observations / premises for the conclusions of the habilitation commission are as follows)

ACCEPTAT / RESPINS :
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Cod: PO - I0OSUD - 06
COMISIA DE ABILITARE
HABILITATION COMMISSION
NUMELE si Prenumele Semndtura
SURNAME and Forename Signature
1. Prof. univ. dr. -
(institutia)
2. Prof. univ. dr. -
(institutia)
3. Prof. univ. dr. -
(institutia)
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