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1. SCOP. DOMENIU DE APLICARE

1.1. Procedura are drept scop stabilirea modul de organizare gi desfasurare a activitatilor
care vizeazii monitorizarea si evaluarea periodica internd a programelor de studii de licentd si
master (de la invitdmantul cu frecventd si ID) prin analiza colegiald si de cdtre comuisiile de
evaluare si asigurare a calitatii, in vederea gestiondrii eficiente a programelor de studii
universitare de licentd si master din Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia.

1.2. Monitorizarea unui program de studii este o procedurd anuala de evaluare internd a
calititii educatiei, care constd in compararea sistematicd a situatiei curente a programului cu
situatia de referintd definitd prin standardele si indicatorii de performantd in baza cérora
programul a fost aprobat, in scopul identificarii discrepantelor si initierii de actiuni corective si
preventive. Monitorizarea este procesul prin care se asigurd controlul si mentinerea standardelor
de calitate in perioada dintre evaludrile periodice.

1.3. Procedura se utilizeaza de catre directorii departamentelor, decani, prodecani precum
si de citre comisiile de evaluare si asigurare a calitatii programelor de studii din cadrul
Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia §i se aplicd tuturor facultatilor indiferent de
specializare.

2. TERMENI SI ABREVIERI

CEAC-PS - Comisia de evaluare si asigurare a calitaii constituitd pentru programul de studii
CMCSI - Centrul pentru Managementul Calitatii si Strategie Institutionald

RNCIS - Registrul National al Calificarilor din Invatamantul Superior;

ANC - Autoritatea Nationala pentru Calificari.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Metodologia de evaluare externd, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de

performantd a ARACIS, aprobata prin HG 1418/2004, cu modificdrile ulterioare;

- Regulamentul privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodicd a
programelor de studii din Universitatea “1 Decembrie 1918” din Alba lulia

- Legea Educatiei Nationale nr.1/ 2011, cu modificarile ulterioare;

- Legea nr 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- QUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, aprobatd prin Legea 87/2006, cu
modificarile si completérile ulterioare;

- HG nr. 1175/2006 privind organizarea studiilor universitare de licentd si aprobarea listel
domeniilor si specializérilor din cadrul acestora;

- HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;

- HG nr. 918/2013 privind aprobarea Cadrului national al calificarilor;

Pagina 4 din 13


http://code-industry.net/
http://code-industry.net/

UNIVERSITATEA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 3
»1 DECEMBRIE 1918”

DIN ALBA IULIA COD: PO 14. 002 (Fisier: PO 14. 002.doc) Revizia: 1
CMCSI
MONITORIZAREA SI EVALUAREA PERIODICA INTERNA Aprobat de SENAT
A PROGRAMELOR DE STUDII Data: 08.06.2017

- Ordinul nr. 146/2014 privind aprobarea Procedurii specifice de evaluare externa periodica
a domeniilor de studii universitare de master acreditate.
- Ordinul nr. 3475/2017 pentru aprobarea Metodologiei de inscriere si inregistrare a
calificarilor din invatimantul superior in Registrul National al Calificarilor din Invatimantul
Superior.

4. DESCRIERE PROCEDURA

4.1. Monitorizarea unui program de studii se realizeaza anual, prin activititi programate
$1 gestionate de catre Responsabilul programului de studiu.

4.2. Modalitatea de realizare a monitorizarii programelor de studii este analiza colegiala.
Analiza colegiald consta in abordarea de echipa, prin dezbatere de grup a problemelor privind
calitatea programului de studii. Analiza colegiala se desfagoard, sub coordonarea
Responsabilului de program, in cadrul colectivelor de specialitate care organizeazad programul de
studii monitorizat, cu participarea tuturor cadrelor didactice care asigurd predarea disciplinelor
din cadrul programului de studii, indiferent de departamentul din care fac parte.

4.3. Analizele colegiale din cadrul demersurilor de monitorizare se organizeazi in
perioada martie-aprilie si sunt premergitoare sedintelor Comisiei de evaluare sl asigurarea
calitatii constituitd pentru programul de studii (CEAC-PS).

4.4. Convocarea sedintei de analiza colegiald a programului de studii este realizati de
catre Responsabilul de program, prin email sau cu alte mijloace electronice, cu cel putin cinci
zile lucratoare inainte de desfasurarea efectiva a acesteia. Materialele necesare monitorizarii
programului de studii (plan de invatamént, fise de disciplina, situatii statistice etc.) vor fi
disponibile, spre consultare si analiz, la sediul departamentului.

4.5. Participarea la intrunirile de analiza colegiald a programelor de studii este o obligatie
profesionala a cadrelor didactice.

4.6. Demersurile de monitorizare urmaresc pas cu pas derularea programului de studii si
se intemeiazd pe date concrete, pe rezultate si pe informatii factuale cu privire la gradul de
indeplinire anuala a criteriilor, standardelor si indicatorilor de performanta aferenti programului
de studiu monitorizat, raportat la misiunea si obiectivele programului, continutul procesului de
invatamant (plan de invatamant, fise de disciplind), resursele umane si materiale implicate,
rezultatele invatarii, mutatiile observate pe piata muncii in domeniul respectiv, solicitérile
angajatorilor etc.

4.7. Demersurile de monitorizare se finalizeaza cu elaborarea, de citre Responsabilul de
program, a unui Raport de monitorizare anuald a programului de studii, a carui structuri
orientativd este prezentatd in Anexa 1 la prezenta procedurd. Inregistririle obtinute, prin
monitorizare, constituie dovezi obiective privind evaluarea continui a calitatii si. in acelasi timp,
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stau la baza analizelor desfasurate la nivel de departament/facultate, pentru stabilirea de masuri
corective si preventive. in cazul in care sunt propuse modificdri ale disciplinelor cuprinse in
planul de invdtdimant, acestea vor fi consemnate in Raportul de monitorizare anuald a
programului de studii $i justificate in mod corespunzitor.

4.8. Raportul de monitorizare anuald a programului de studii elaborat si asumat de
Responsabilul de program si cadrele didactice participante la analiza colegiald este inaintat
Comisiei de evaluare si asigurarea calititii programului de studii (CEAC-PS).

4.9. CEAC-PS este desemnata de Consiliul Facultatii si are urmétoarea componenti:

a) presedintele comisiei care este decanul facultatii sau directorul departamentului in
subordinea cérora se afld programul de studii evaluat, ori un reprezentat desemnat de acestia;

b) sase membri, dintre care:

- trei membri din randul cadrelor didactice de specialitate;

- un reprezentant al studentilor;

- un reprezentant al absolventilor;

- un reprezentant al angajatorilor sau al comunitétii profesionale din domeniu,

¢) un secretar tehnic.

4.10. Componenta CEAC-PS este, de reguld, aceeasi pe o perioada de 5 ani, cu exceptia
reprezentantului studentilor. In cazul in care se impun modificari, acestea trebuie justificate si
aprobate de Consiliul Facultatii.

4.11. CEAC-PS se intruneste anual, de reguld, in luna mai, premergitor aprobdrii
planurilor de invatamant pentru anul universitar urmator si are obligatia de a realiza evaluarea
periodicd internd a programului de studii.

4.12. CEAC-PS evalueaza si analizeazd Raportul de monitorizare anuald a programului
de studii, din perspectiva criteriilor si standardelor de calitate si a indicatorilor de performanta, si
decide asupra mdsurilor de imbundidtire a calitdtii programului de studii (inclusiv prin
adaptarea planului de invatdmant la cerintele pietei muncii si la noile acumulari din planul
cunoasterii), asupra termenelor si conditiilor de aplicare a acestora. Acestea sunt incluse in
procesul verbal al sedintei CEAC-PS.

4.13. CEAC-PS poate propune unele modificdri in planul de invatdmant al programului
de studii, daca acestea sunt justificate si respectd standardele ARACIS generale si specifice
domeniului/programului de studiu. Deoarece recomandirile ARACIS impun ca modificarile
aduse planului de invatdmant pe parcursul deruldrii unui program de studiu sa fie minime si
justificate, directorul de departament are responsabilitatea de a monitoriza toate modificirile
aduse de comisia de evaluare si asigurare a calitdtii programului de studii in planul de invitamant
si de a se asigura cd acestea nu vor schimba in mod radical structura si continutul planului de
invatamant fatd de varianta aprobata la data acreditérii programului de studiu.

4.14. Procesul verbal al sedintei CEAC-PS este transmis Consiliului Facultatii spre
aprobare.
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4.15. Procesul verbal al sedintei CEAC-PS aprobat de cdtre Consiliului Facultatii si
Raportul de monitorizare anuald a programului de studii este transmis CMCSI.

4.16 Conform Ordinului nr. 3475/2017, calificarile inscrise in RNCIS au o perioada de
valabilitate de 5 ani, aceasta fiind corelatd cu perioada de valabilitate a programelor de studii sau
a standardelor de calificare/ocupationale pentru educatie si formare profesionald, dupd care
trebuie revizuite si adaptate dezvoltarilor stiintifice si tehnice, precum si cerintelor mediului
social-economic. Institutiile de invatdmént superior acreditate si cele autorizate si functioneze
provizoriu sunt obligate ca la autorizarea/acreditarea sau evaluarea periodicd a oricdrui program
de studiu si inscrie/sd actualizeze datele in RNCIS. Inscrierea calificarilor in RNCIS este o
condifie necesara autorizarii/acreditarii programelor de studii oferite de citre institutiile de
invatamant superior abilitate de lege pentru a demonstra legatura dintre ocupatiile si cerintele
mediului socioeconomic si calificdrile obtinute.

4.17 Pentru actualizarea informatiilor inregistrate in RNCIS cu privire la calificarea
oferita de programul de studii suspus evaluarii externe, CMCSI transmite la ANC o solicitare in
acest sens, prin cerere scrisd, documente justificative si dovada achitirii tarifului de actualizare.

4.18. CMCSI centralizeaza si arhiveaza toate documentele elaborate in cadrul procesului
de monitorizare si evaluare periodica interna a programelor de studii universitare de licenta si
master din Universitatea ,,] Decembrie 1918 din Alba lulia.

5. RESPONSABILITATI

5.1. Responsabilul programului de studiu are obligatia programirii si convocarii anuale,
prin email sau cu alte mijloace electronice, in perioada martie-aprilie, a unei sedinte de analizi
colegiald cu participarea tuturor cadrelor didactice care sustin activitati didactice (curs,
laborator/seminar/proiect) in cadrul programului de studii, indiferent de departamentul din care
acestea fac parte.

5.2. Responsabilul programului de studiu are responsabilitatea punerii la dispozitia
cadrelor didactice, la sediul departamentului, a materialele necesare monitorizarii programului de

studii (plan de invatamant, fige de disciplina, situatii statistice etc.), spre consultare si analiza.

5.3. Cadrele didactice au obligatia de a participa la intrunirile de analiza colegiald a
programului de studii.
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5.4. Responsabilul de program are responsabilitatea elabordrii unui Raport de
monitorizare anuald a programului de studii (conform Anexei | la prezenta procedurd), ca
rezultat al demersurilor de monitorizare a programului de studii, prin analiza colegiala.

5.5. Consiliul Facultagii are responsabilitatea desemndrii componenter CEAC-PS.
Componenta CEAC-PS este, de reguld, aceeasi pe o perioadd de 5 ani, cu exceptia
reprezentantului studentilor. In cazul in care se impun modificari, acestea trebuie justificate si
aprobate de Consiliul Facultatii.

5.6. Responsabilul de program are obligatia inaintdrii citre CEAC-PS a Raportului de
monitorizare anuald a programului de studii asumat de toate cadrele didactice participante la
analiza colegiala.

5.7. CEAC-PS se intalneste in sedintd anual, de reguld, in luna mai, si are obligatia de a
realiza evaluarea periodica internd a programului de studii prin analiza Raportul de monitorizare
anuald a programului de studii, din perspectiva criteriilor si standardelor de calitate si a
indicatorilor de performanta.

5.8. CEAC-PS are responsabilitatea elabordrii unui Procesul verbal al sedintei in care
sunt detaliate mdsurile propuse pentru imbundtdtirea calitatii programului de studii (inclusiv
prin adaptarea planului de invatimant la cerintele pietei muncii $i la noile acumulari din planul
cunoasterii), precum si termenele si conditiile de aplicare a acestora.

5.9. CEAC-PS are obligatia de a transmite Procesul verbal al sedintei spre aprobare,
Consiliului Facultatii.

5.10. Consiliul Facultatii aproba Procesul verbal al sedintei CEAC-PS.

5.11. Procesul verbal al sedintei CEAC-PS aprobat de Consiliul Facultatii si Raportul de
monitorizare anuald a programului de studii este transmis CMCSI.

5.12. Secretarul CMCSI impreuni cu Responsabilul de program intocmeste documentatia
necesard actualizarii datelor in RNCIS dupa acreditarea sau evaluarea periodicd a oricarui
program de studiu.

5.13. Secretarul CMCSI transmite la ANC, prin cerere scrisi, o solicitare de actualizare a
datelor aferente programului de studii dupd acreditare sau evaluare periodicd, documentele
justificative necesare si dovada achitérii tarifului de actualizare.

5.14. Secretarul CMCSI are responsabilitatea centralizdrii si arhivarii tuturor
documentelor elaborate in cadrul procesului de monitorizare si evaluare periodicd interna a
programelor studii universitare de licentd si master din Universitatea ,,] Decembrie 1918 din
Alba lulia.
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6. INREGISTRARI

Procese verbal ale sedintelor CEAC-PS
Rapoarte de monitorizare anuali a programelor de studii

7. ANEXE

Anexa I - Raport de monitorizare anuald a programului de studii
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ANEXA 1
Raport de monitorizare anuala a programului de studii
(structurd orientativa)
Programl de St e vessvuvasmmessssimmm s o semss sumss s oo sm s e s s
Domeniul de studii universitare de licentd/master:...........ccooviiviviiiiiiiinnennnnn.
Diometiinl MIRARIIEIIAL ..vons comrmmemsmmamas st sos stsnssisin s 66 ads 48 5554 535805 SET T RS A
Poitivia 8 TOVRATRIIATILE. , .ax v oo sineie i oo s sisy aee B s R L A TS S PR s R s
Responisabil program:de st <o emosmmssmum s sremseasss s pss s s
Criterii, standarde si indicatori de performanti ai programului de studiu Constatari R‘;f:ﬂ‘:iﬁgzm

MISIUNEA SI OBIECTIVELE PROGRAMULUI DE STUDII

1. Misiunea programului este in concordantd cu denumirea acestuia, precum $i cu
domeniul de studii de licenta in care se incadreaza?

Dacd rdaspunsul este nu, se realizeazd o revizuire a misiunii acestora care trebuie
sd fie in concordantd cu obiectivele institufionale si cele specifice
domeniului/programului de studii precum i cu cerinfele pietei fortei de muncd.

2.Calificarea absolventilor corespunde cadrului national al calificérilor
(nomenclatorului ocupatiilor din Romaénia)?

Se vor elabora sau actualiza, dupd caz, Grila I 5i Grila 2 RNCSIS

Se vor specifica denumirea si codul calificarii (COR) furnizat de programul de
studii

PERSONAL DIDACTIC

3. Care este numdrul posturilor vacante ocupate cu cadre didactice asociate care
activeaza in cadrul programului de studii?

Dacd se constatd necesitatea scoaterii la concurs a unor pe posturi didactice de
asistent, se indicd numdrul acestora si domeniul

4. Titularii de disciplind au elaborat cursuri gi alte lucrdri necesare procesului de
invatimant, care acoperd integral problematica disciplinei respective, prevazuta in
fisa disciplinei?

Se realizeazd o analizd a existentei cursurilor si manualelor de laborator/seminar
pentru fiecare disciplind si se elaboreazd un plan de publicare

CONTINUTUL PROCESULUI DE INVATAMANT

5. Planul de invatimant este adaptat la cerintele pietei muncii si respectd
standardele specifice de evaluare academica pentru programul de studiu?

Se verificd concordanta cu standardele specifice de evaluare academicd pentru
Jiecare program de studiv/domeniu de licenid

Se identifica disciplinele perimate (dacd este cazul) §i se fac propuneri de
inlocuire a acestora
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6. Planul de invatamant este compatibil cu planurile si programele de studii
similare din state ale Uniunii Europene si alte state ale lumii?
Se specificd denumirea programului, universitatea, tara (minim 3)

7. Nomenclatorul disciplinelor incluse in planul de invatimant corespunde celui
cuprins in standardele specifice de evaluare academica pentru domeniul de licenta
$i programul de studii?

Dacd existd discipline in standardele ARACIS specifice domeniului de licentd care
nu au fost incluse in planul de invatdmdnt, acestea se mentioneaza explicit si se
ustificd absenta acestora

8. Disciplinele de studii din planul de invatimant au fige in care sunt precizate
obiectivele disciplinei, continutul tematic de baza, repartizarea numarului de ore
de curs, seminar §i activitdti aplicative etc. pe teme, sistemul de evaluare a
studentilor, bibliografie minimala adecvata si actual3?

Daca exista discipline ale cdror fise sunt incomplete sau lipsesc, acestea se
mentioneazd explicit

9. Raportul dintre orele de curs si cele privind activitatile didactice aplicative
(seminarii, laboratoare, proiecte, stagii de practici etc.) este de 1/1, cu o abatere
admisa de + 20 %?

Se indicd explicit valoarea abaterii

10. Pentru stagiile de practici aferente programului de tudii au fost incheiate
conventii/contracte de practicd cu companii/institutii partenere?
Dacd da, enumerati companiile/institutiile partenere

BAZA MATERIALA

I'1. Programul de studii dispune de laboratoare cu dotarea corespunzitoare pentru
disciplinele cu caracter obligatoriu din planul de invatimant care au prevazute
activitdti de acest gen?

Daca se constatd necesitatea achizitionarii de Holi
echipamente/software/aparaturd in cadrul laboratoarelor didactice si de
cercetare aferente programului de studii, acestea se vor indica explicit

12. Programul de studii dispune de un fond de carte propriu, corespunzitor
disciplinelor previzute in planul de invdtimant al programului de studii?

Daca achizitia de carti, reviste de specialitate, abonamente la publicatii si
periodice romdnegti §i strdine se impune ca o necesitate, acestea se vor indica
explicit

CERCETAREA STIINTIFICA

13. Exista un plan de cercetare stiintificd la nivelul programului de studii si teme
de cercetare anuald definite, care se inscriu in aria stiintifica a domeniului in care
se incadreaza programul de studii supus evaludrii?

Documentele solicitate se vor elabora sau actualiza, dupd caz

REZULTATELE INVATARII

14. Se vor analiza/discuta rezultatele obtinute de studenti in sesiunea de examene,
modalitatile de reducere a abandonului scolar, posibilititile de indrumare
personalizatd a studentilor (la cererea lor), alte aspecte care vizeaza relatia dintre
student si profesor.

Se vor face propuneri de imbundidtire a indicatorului (dacd este cazul)
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Data Responsabil program de studiu

................
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MONITORIZAREA SI EVALUAREA PERIODICA INTERNA Aprobat de SENAT
A PROGRAMELOR DE STUDII Data: 08.06.2017
LISTA DE DIFUZARE
Nr. Compartiment/Departament Responsabil
crt.
L. Rectorat Prorector 2
2. Facultatea de Istorie i Filologie Decan
3. Facultatea de Stiinte Economice Decan
4. Facultatea de Stiinte Exacte si Ingineresti Decan
5. | Facultatea de Drept si Stiinte Sociale Decan
6. Facultatea de Teologie Ortodoxa Decan

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din 08.06.2017.

PRESEDINTE

Conf. univ. dr./Lucian Marina

AVIZAT

Oficiul Juridic
Consilier juridic Claudia Rotar
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