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A

ispozitii generale

(1) Prezenta metodologie reglementeaza regimul actelor de studii in cadrul
ersitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia, denumiti in continuare UAB.

(2) Gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii se face in conformitate cu:

- Legea Educatiei Nafionale nr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare, ;

- Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare,

- Ordinul MEN nr. 657/2014 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii in
sistemul de invdtdmadnt superior,

- Ordinul nr. 5272/2015 din 22 septembrie 2015 privind aprobarea Procedurii de aprobare a
necesarului de formulare tipizate care atestd finalizarea studiilor:

- Carta Universitdtii.

Art. 2. (1) Actele de studii din sistemul de invigdmant superior sunt documente oficiale de
stat, cu regim special, care confirma studii de invitimant superior efectuate si titluri si/sau calificari
dobandite.

(2) Actele de studii conferd titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din Legea
Educatiei Nationale nr. 1/2011, si celelalte reglementiri legale in vigoare.

Art. 3. (1) Actele de studii sunt de tip diploma, certificat, atestat, foaia matricola si
suplimentul la diploma.

(2) Registrele matricole si registrele de evidentd a actelor de studii sunt de asemeneca
documente oficiale cu regim special.

(3) Cataloagele, registrele matricole si registrele de evidenti a actelor de studii, precum si alte
documente care privesc scolaritate vor fi reglementate prin ordin al ministrului.

(4) Denumirile si continutul actelor de studii sunt cele stabilite prin hotarare a Guvernului.

(5) Datele de pe actele de studii sunt inscrise in limba romana.

(6) Prin exceptie, pe aceleasi acte de studii, datele inscrise in limba romana pot fi inscrise,
dupd caz, in conditiile legii, si in una sau mai multe limbi de circulatie internationala.

Cap. II. Organizarea activititii de gestionare a actelor de studii

Art. 4. (1) Rectorul este responsabil pentru organizarea si desfisurarea activititii de
gestionare, completare si eliberare a actelor de studii.

(2) Consiliul de Administratie al UAB desemneazi compartimentele si personalul la nivel de
universitate care desfisoara activititi de gestionare, completare si eliberare a actelor de studii.

(3) Rectorul numeste prin decizie persoanele réspunzatoare, potrivit legii, pentru gestionarea,
completarea si eliberarea actelor de studii.

(4) Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii eliberate o poartd
persoanele care le-au completat si persoanele care le-au semnat.

Art. 5. (1) In cadrul UAB organizarea si desfdsurarea activitatii de gestionare, completare si
cliberare a actelor de studii se realizeazi de catre:

a) Biroul Diplome din cadrul Secretariatului General al UAB, completeaza si elibereazi:

- Diploma de licenfd aferenta programelor de studii acreditate sau autorizate potrivit legii.

- Diploma de inginer aferentd programelor de studii din domeniile ingineresti, acreditate sau
autorizate potrivit legii

- Diploma de master pentru programele de studiu din cadrul domeniilor de masterat acreditate

- Diploma de doctor in domeniile pentru care UAB are calitatea de 1.0.S.U.D. Diploma de
doctor se elibereazd cu conditia validarii de citre Consiliul National de Atestare a Titlurilor,
Diplomelor si Certificatelor Universitare, prin ordin al ministrului

- Diploma de studii postuniversitare de specializare;

- Diploma de absolvire a studiilor universitare de scurtd durata
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e de studii universitare de lungi duratid sau de scurti duratd (fard diploma de
sau de finalizare a studiilor).

- Certificat pentru absolvirea anului pregititor de in vitare a limbii romine.
Actele de studii eliberate sunt insotite de suplimentele la diplome/foi matricole, conform

legii,

b) Secretariatul din cadrul Departamentului pentru pregitirea personalului didactic,
completeazé/elibereaza, dupi caz:

- Certificatul de acordare a gradelor didactice (I si II);

- Completeazi Foile matricole ce insofesc Certificatele de absolvire a programului de studii
psihopedagogice (modul psihopedagogic), nivel I si II)

- Adeverintele de absolvire, pentru programul de studii psihopedagogice (modul
psihopedagogic), nivel I si II;

¢) Secretariatele facultitilor completeazi/elibereaz, dupi caz:

- Suplimentele la diplome sau foile matricole care insotesc diplomele,

- Adeverinfele de absolvire, care inlocuiesc diplomele pani la eliberarea acestora

d) Certificatele de absolvire a cursurilor de Jormare continud sunt gestionate de citre
structurile care organizeazi cursurile.

Cap. I11. Gestionarea formularelor si a actelor de studii

Art. 6 — (1) Necesarul formularelor actelor de studiu se intocmeste de catre secretarul sef al
UAB, in baza situatiilor privind absolventii, intocmite de secretariatele facultatilor, a
Departamentului pentru pregatirea cadrelor didactice si secretariatul IOSUD. Situatia centralizatd a
formularelor actelor de studiu se supune avizarii ministerului.

(2) Dupé primirea avizului, acesta va fi comunicat prin fax Companiei Nationale ,,Imprimeria
Nationala” - S.A. In termen de 30 de zile de la primirea avizului, va fi transmis Companiei
Nationale ,,Imprimeria Nationald” - S.A. comanda - contract in vederea semnrii.

(3) Semnarea si ridicarea formularelor pentru actele de studii se vor face in baza avizului in
original prezentat la Compania National ,,Imprimeria Nationala” - S.A.

(4) Predarea si preluarea formularelor se efectueazi in baza unui proces-verbal incheiat Intre
imputernicitul UAB si reprezentantul unitatii producatoare. Procesul verbal trebuic si confina
datele de identificare a formularelor, inclusiv seriile si numerele acestora. Este interzisi expedierea
prin posta sau altd cale de transmitere.

(5) Formularele actelor de studii sunt preluate in cadrul UAB printr-un proces-verbal de
predare-primire incheiat intre delegatul imputernicit al UAB $1 persoanele cu atributii de gestionare
a actelor de studii, completandu-se in mod corespunzitor registrele de evidenta a actelor de studii.

(6) Cataloagele, registrele matricole, formularele actelor de studii, actele de studii completate,
duplicatele actelor de studii completate si registrele de evidenta a actelor de studii se gestioneaza
astfel incét sa se realizeze protectia acestora in conditii de securitate deplind, cu termen permanent.

(7) Cataloagele si registrele matricole se pot semna si arhiva electronic, daca exista conditii si
mijloace necesare, cu respectarea prevederilor legale, prin hotarédrea conducerii UAB.

(8) Pastrarea si arhivarea formularele actelor de studii necompletate, a actelor de studii
completate si eliberate dar si a celor neridicate de titulari, a duplicatelor actelor de studii, a actelor
de studii anulate, a registrelor matricole, a registrelor de evidentd a actelor de studii, precum si a
documentelor (imputerniciri, delegatii, procese-verbale) referitoare la primirea, predarea si
eliberarea formularelor si a actelor de studii se realizeaza in conditii de securitate deplina.

(9) Suplimentele la diplome/foile matricole si adeverintele de absolvire se inregistreaza in
registrele de evidenta a actelor de studii, create special pentru aceste documente.
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:- cle de evidentd a actelor de studii se pagineaza, se parafeazi cu sigiliul institutiei
ere de inventar. Inventarierea registrelor se face anual, odati cu efectuarea

a sfarsitul fiecdrui an universitar, responsabilul cu gestionarea actelor de studii din
cadrul UAB va intocmi un raport privind gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii,
vizat de secretarul sef al UAB, care se va supune aprobarii in Consiliului de Administratie al UAB
si va fi arhivat cu termen permanent.

Cap. IV Completarea formularelor actelor de studii

Art.7. — (1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii de tip diploma, certificat,
atestat, se efectueaza in termen de 12 luni de la finalizarea studiilor, respectiv de doud luni de la
confirmarea, prin ordin al ministrului, a titlului stiintific de doctor — in cazul diplomelor de doctor.

(2) Un act de studii dintru-un carnet cu matca (cotor) si matca in cauzi sunt identice, atit in
ceea ce priveste completarea lor cét si fotografia aplicatd, matca ramanand in arhiva institutiei cu
fermen permanent.

Art. 8. (1) Un act de studii care confirmi studii partiale, precum si documentele de tip situatie
scolard se completeazi numai la cererea titularului, aprobatd de conducerea UAB sau a facultatii,
dupa caz.

Senatul Universitdtii stabileste conditiile in care se elibereazi diplomele cu mentiunea ,, de
merit”,

Art. 9. (1) Completarea unui act de studii se efectueazi computerizat sau prin scriere de mana,
cu tus sau cerneala de culoare neagri, citet, fara stersaturi, razuiri sau acoperiri cu pasta corectoare.

(2) In actele de studii datele se scriu fara prescurtdri, in conformitate cu terminologia oficiala in
vigoare,

(3) Numele titularului, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui sau a mamei, in cazul in
care tatdl este necunoscut §i prenumele titularului actului de studii se scriu cu majuscule format de
tipar, in ordinea inscrisa in certificatul de nastere.

Art. 10. (1) La completarea unui act de studii, datele care se inscriu pe acesta sunt cele din
registrul  matricol si  din alte acte oficiale. Numele titularului, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, in cazul in care tatil este necunoscut) si prenumele
titularului, care se scriu in registrul matricol si in actele de studii sunt cele din certificatul de
nastere. In cazul in care, la Inmatriculare sau pe perioada studiilor, studentul/studenta depune cerere
pentru modificarea sau completarea numelui, pe baza aprobarii cererii in cauzi de citre conducerea
UAB, se procedeaza la modificarea sau completarea solicitatd in registrul matricol si ulterior in
actele de studii. Cererea in cauzi trebuie sa cuprinda printre altele declaratia studentului/studentei,
autentificata la notariat, ca nu va mai solicita un alt act de studii, in cazul modificarii ulterioare a
numelui. La cererea se anexeazi: copii insotite de actele originale ale documentelor oficiale din care
rezultd numele nou in raport cu numele initial din certificatul de nastere

(2) Denumirea localitatii de nastere care se inscrie in registrul matricol si ulterior in actul de
studii este cea din certificatul de nastere sau, dupi caz, noua denumire a oficiala in vigoare,

(3) Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei tatilui (a mamei, dupd caz) sau a
localitafii de nastere ale titularului, in registrul matricol si ulterior in actele de studii, daca
schimbarea in cauza s-a produs dupa data de absolvire a anilor de studii.

(4) Formularele completate cu greseli, stersaturi, adiugiri, cu sigiliul necorespunzitor, murdare
sau partial deteriorate se anuleaza, scriindu-se cuvantul ANULAT, pe toatd diagonala imprimatului,
atat pe actul de studii cét si pe matcd (cotor), cu mentiune in registrul de evidentd a actelor des
studii. Tn astfel de cazuri conducerea institufiei dispune anularea acestora si intocmirea altor acte de
studii corespunzitoare,

(5) Pe un act de studiu previzut cu ,,Loc pentru fotografie” se lipeste fotografia titularului,
realizatd recent, pe hértie fotografica, color, format 3x4 cm, astfel Incat sa acopere chenarul locului
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?E’?pec procedeazd pe matca actului de studiu, lipindu-se o fotografie identica.
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(6) Attele de studii se semneazd cu stilou sau pix de culoare neagrd sau albastrd, nefiind
isdaplicarea parafei.

Sigiliul Universitdtii, cu inscrisurile in clar se aplica pe ,.Locul pentru sigiliu” (L.S.), in
stdnga semnaturii.

(8) Timbrul sec al institutiei, cu inscrierile in clar, se aplica pe actul de studiu in locul marcat
» Loc pentru timbru sec (T.S.)”, inainte de a fi eliberate.

Art. 11 - (1) In vederea completdrii actelor de studii de tip diploma, certificat, secretariatele
facultatilor/departamentelor intocmesc tabele nominale cu studentii/absolventii care urmeazi sa
primeascd actele de studii respective, pe domenii, programe de studii si forme de invatiméant, sub
semnatura decanului facultatii, a directorului de departament si a secretarului sef al facultaii.

(2) Tabelele se inainteazd Biroului Diplome in termen de 60 de zile de la promovarea
examenelor de finalizare a studiilor sau de la data cererii, in cazul actelor de studii care se refers la
studii partial finalizate. Tabelele vor purta semnitura decanului facultatii, directorului de
departament si a secretarului sef al facultitii.

(3) Impreuni cu tabelele nominale, se vor inainta Biroului Diplome si dosarele absolventilor. In
vederea completarii diplomei, dosarul absolventului/absolventei va confinute cel putin urméitoarele
documente:

- diploma de studii si anexele actului respectiv in baza cireia absolventul a fost admis la
concurs/studii, in copii certificate conform cu originalul de citre secretariatele facultatilor;

- certificatul de nastere in copie certificatd conform cu originalul de citre secretariatele facultatilor;
- certificatul de césatorie sau alte acte care modifici/completeaza numele absolventului/absolventei
In copii certificate conform cu originalul de citre secretariatele facultatilor;

- doud fotografii identice realizate recent, pe hértie fotografica, color, format 3 x 4 cm;

- fisa de lichidare intocmita conform reglementarilor UAB.

Cap. V. Eliberarea actelor de studii

Art. 12. — (1) Conditiile de eliberare a actelor de studii si programul de eliberare a acestora se
fac publice si se afiseazi pe pagina web a UAB.

(2) Titularii sau imputernicitii acestora au dreptul sa solicite, in regim normal, eliberarea actelor
de studii completate, dupa 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor, respectiv
de doud luni de la acordarea, prin ordinul ministrului, a titlului stiintific de doctor.

Art, 13. (1) Un act de studii referitor la studii complete sau partiale se elibereaza titularului.

(2) In situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat
imputernicitului acestuia, cu aprobarea rectorului institutiei, pe baza unei procuri, autentificatd la
notariat, care si mentioneze in mod expres faptul ci imputernicitul poate ridica actul de studii
respectiv. In cazul cetdtenilor roméni sau strdini cu domiciliul/resedinta in strainatate, procura
notariald va fi supralegalizatd sau apostilata (apostila de la Haga), conform conventiilor
internationale, de catre autoritatile competente din tara respectiva.

(3) Procura notariala, in original, se pastreazi, cu termen permanent, in arhiva UAB.

Art. 14. (1) Un act de studii completat se elibereazi titularului/imputernicitului, dupa verificarea
de cétre titular/imputernicit a datelor inscrise in actul de studii, pe baza prezentarii documentului de
identitate (carte de identitate sau pasaport valabile) de citre acesta si, dupd caz, a ,Fisei de
lichidare”, din care rezulti ca titularul nu are datorii fatd de UAB.

(2) Titularul semneaza pentru primire in toate locurile previzute pentru semndtura titularului.
Imputernicitul semneazi pentru primire in toate locurile previzute pentru semnitura titularului, mai
putin pe actul de studii. Operatiunca de eliberare se consemneaza in registrul de evidenta a actelor
de studii. Numele si prenumele, calitatea si numérul documentului de identitate se trec in rubrica
»mentiuni” din registrul de evidenti a actelor de studii.
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Art. LSCZ“;: 1) Actele de studii completate si neridicate de titular/imputerniciti se pastreaza in
parhiva EAD cu termen permanent.
¢ Epu@yAetele de studii completate si neridicate datoritd decesului titularului pot fi eliberate unui
membru al familiei (ascendent sau descendent de gradul I sau II), in baza unei cereri aprobate de
conducerea UAB, insotite de copia certificatului de deces si actul in original, pentru certificare,
precum si de o declaratie pe propria rdspundere privind motivele invocate pentru ridicarea actelor
de studii.

(3) Unei persoane cu resedinta in striinitate, care adreseazi cererea prevdzutd la alin. (2), i se
pot elibera actele de studii solicitate prin intermediul ambasadei (consulatului) tarii respective in
Roménia sau al ambasadei (consulatului) Romaniei din tara de resedintd a acesteia.

(4) In registrul de evidentd a actelor de studii eliberate se consemneaza: numirul de ordine dat
de institutie; seria i numarul formularului; numele, initiala/initialele tatalui sau a mamei dupa caz
si prenumele titularului; locul si data nasterii titularului; tipul actului de studii eliberat; numele si
prenumele persoanei care a eliberat actul de studii; semnitura de primire a actului de studii de catre
titular/imputernicit, mentiuni (dupi caz).

(5) Eliberarea actelor de studii, inclusiv a anexelor care le insotesc, se face in regim gratuit,

(6) In cazul eliberirii actelor de studiu in regim de urgenta, Senatul Universitatii poate stabili
0 taxa de urgentd, aprobata anual, precum si conditiile de aplicare a taxei.

VI. Completarea si eliberarea duplicatelor actelor de studii

Art. 16. — (1) In cazul pierderii, distrugerii complete, deteriorarii partiale sau plastifierii unui act
de studii, se poate elibera un duplicat al acestuia dacd in arhiva UAB se géasesc matca (cotorul)
actului respectiv si/sau alte documente legale din care rezulti situatia studiilor titularului sau, daca
arhiva a fost distrusd in condifii de fortd majora (calamitdti naturale, incendii, etc.), prin
reconstituirea situatiei scolare de ciitre UAB.

Art, 17. — (1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseazd, in scris,
conducerii UAB o cerere, insotitd de urmatoarele documente:

- declaratie scrisd a titularului actului, autentificatd la notariat, in care sunt cuprinse toate
elementele necesare pentru identificare si imprejurarile in care actul a fost pierdut, distrus complet,
deteriorat partial sau plastifiat;

- copie a certificatului de nastere insotitd de actul in original, pentru certificare;

- doud fotografii (identice) — realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 ¢m — ale
titularului actului;

- dovada publicarii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a Ill-a, a pierderii, distrugerii,
deteriordrii sau plastifierii actului de studii respectiv;

- actul de studii deteriorat partial sau plastifiat

- dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului.

(2) Depunerea la UAB a documentelor previzute la alin. (1) se poate efectua de citre titularul
actului de studii in cauza sau de imputernicitul acestuia.

(3) Pentru publicarea anuntului in Monitorul Oficial, titularul actului de studii se adreseazi
Regiei Autonome ,,Monitorul Oficial”. Anuntul cuprinde urmétoarele date:

- denumirea actului de studii original;

- numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui (sau ale mamei, dacd este cazul),
prenumele titularului inscris in actul de studii;

- anul finalizarii studiilor in cauzi;

- seria $i numarul actului respectiv;

- numarul §i data la care a fost inregistrat in registrul de evidenta a eliberarii actelor de studii;

- denumirea institutiei emitente.
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in vederea gagarii in conformitate cu prevederile Regulamentului privind regimul actelor de studii
hudl de invagamdnt superior.

Ocumentele care stau la baza eliberarii duplicatelor se pastreazd in arhiva Universitatii cu
termen permanent.

Art. 18. — (1) Duplicatul actului de studii se realizeazi pe un formular similar celui original,
eliberat titularului, sau prin scriere dupd modelul de referinta al actului original - dacd nu mai existi
formular similar celui original.

(2) Completarea datelor si eliberarea duplicatului se efectueazi dupd procedurile previzute la
actele originale, cu mentiunea ci datele care se inscriu sunt cele existente in documentele specifice
(matca actului original, registre matricole, cataloage etc.) din arhiva institutiei.

(3) Completarea duplicatului unui act de studii se efectueazi dupa procedura generald prevazuta
la actele originale, cu urmatoarele inscrisuri suplimentare:

- intr-un spatiu corespunzitor se consemneazi mentiunea ,DUPLICAT” (scris cu tus sau cu
cerneald de culoare rosie);

- in partea de sus - seria si numarul actului original eliberat;

- in locurile pentru semnéturile corespunzitoare celor de pe actul original se consemneazi: (ss);

- In partea de jos, dreapta se consemneazi: Nr. ... (numarul de inregistrare acordat de institutie

din registrul de eliberari), din ... (data);

- pe verso se consemneaza: ,Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului ...
(denumirea institutiei) , nr. ... din ... (data) . Confirmdm autenticitatea inscrisurilor cuprinse in
prezentul act de studii.”. Textul este urmat de functiile (Rector, Secretar-sef etc., dupd caz) care
sunt inscrise pe actele de studii similare celui in cauzi, la data completdrii duplicatului si de
semndturile persoanelor care ocupa functiile respective.

(4) Titularul duplicatului unui act de studii isi poate ridica duplicatul respectiv in termen de o
luna de la aprobarea cererii. Duplicatele completate si neridicate se pastreaza conform prevederilor
referitoare la actele de studii originale.

(6) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueazi in conditiile practicate la eliberarea
actelor originale. In registrul de evidentd a actelor de studii si pe matca actului original (cand actul
de studii s-a eliberat din carnet cu matci) se inscriu seria si numarul duplicatului eliberat.

(7) Duplicatul unui act de studii se elibereaza, de reguld, o singurd data.

(8) Daca duplicatul unui act de studii a fost pierdut sau distrus complet in conditii de fortd
majord (calamitati naturale, incendii, etc.), titularului i se poate elibera un al doilea duplicat, in baza
unei cereri aprobatd de conducerea UAB, in conditiile previzute anterior. Pe acesta se inscriu
suplimentar, seria si numarului duplicatului anterior, precum si data la care acesta a fost eliberat.

(9) Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii se percep taxe in conditiile si cuantumul
stabilite de Senatul UAB.

Art. 19. (1) In cazul in care, in momentul primirii actului de studii/duplicatului completat,
titularul/imputernicitul constati greseli in actul de studii/duplicatul completat, actul de studii
respectiv se anuleaza conform art. 10, alin. (4), urmand si se completeze un alt act de studii.

(2) In cazul in care, dupi o perioadd de timp de la primirea actului de studii/duplicatului,
titularul/imputernicitul constatd greseli, acesta se va adresa conducerii UAB in vederea eliberirii
unui nou act de studii/duplicat, in conformitate cu prezentul regulament. La subsolul noului act de
studii/duplicat se va nota: ,Prezentul/a  ...... (denumirea actului de studii/duplicatului)
inlocuieste...... (denumirea actului de studii/duplicatului) cu seria ... nr. ..... , precum si cu
numdarul de inregistrare ...... (nr. acordat din registrul de eliberare a actelor de studii) din data de
«eeeey deoarece acesta/aceasta continea unele greseli.,”

(3) Documentul gresit se anuleazi prin decizia rectorului, se arhiveazi sl se pistreaza
permanent.

Art. 20. (1) In cazul in care institutia a fost reorganizati sau desfiintata, actele de studii originale
sau duplicatele acestora se gestioneazi, se completeazd si se elibereazi de citre institutiile care

D
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n acest caz, pe actele eliberate se inscrie: wMentiune: Acest act de studii este eliberat de
weneene (denumirea institutiei care detine arhiva), care define arhiva ............. (denumirea institutiei
reorganizate/desfiintate) unde titularul a finalizat studiile respective.”

VII. Gestionarea, completarea si eliberarea adeverintelor de absolvire

Art. 21. (1) Dupd promovarea examenului de finalizare a studiilor, absolventilor li se elibereaza
0 Adeverin{d de absolvire a studiilor, cu termen de valabilitatea de maxim 12 luni.

(2) Adeverinta de absolvire conferi titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma si trebuie si
contind urmatoarele informatii:

a) domeniul studiilor universitare absolvite;

b) programul de studii/specializarea;

¢) perioada de studii;

d) forma de invatamant;

¢) limba de predare;

f) locatia geografici

g) media de finalizare a studiilor;

h) numarul de credite

i) statutul de acreditare/autorizare provizorie a programului de studii si actul normativ care
stabileste acest lucru (Hotirare de Guvern/Ordinul ministrului) aflat in vigoare la data admiterii la
studii), precum si statutul de acreditare/autorizare a programului de studii si actul normativ care
stabileste acest lucru (Hotarare de Guvern/Ordinul ministrului) aflat in vigoare la data sustinerii
examenului de finalizare a studiilor.

j) functia, numele, prenumele si semnitura persoanelor responsabile si sigiliul institutiei.

(3) Adeverintele de absolvire se inregistreaza intr-un registru separat de evidenta a actelor de
studii.

(4) In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeazi procedurile
legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

(5) Absolventii care nu au promovat examenul de finalizare a studiilor pot primi, la cerere, un
certificat de studii universitare, care va fi realizat de UAB i care va cuprinde informatiile
prevazute la alin. 2, cu exceptia lit. g, care se va inlocui cu mediile de promovare a anilor de studii.

VIIL Dispoxzitii finale

Art. 22, (1) Studentilor, romani sau striini, care au finalizat studii partiale la institutii de
invatamant superior din striindtate si care solicitd continuarea studiilor li se pot recunoaste
studiile/actele de studii, in baza procedurii de recunoastere a studiilor.

Art. 23. (1) Actele de studii eliberate de institutiile de Invatamant superior din Roméania pot fi
vizate, la cerere, de catre Centrul National de Echivalare si Recunoastere a Diplomelor, in vederea
utilizarii lor in striinitate. Cererile pentru vizarea actelor de studii, insotite de documentele
necesare, se pot depune la Rectoratul UAB. Biroul Diplome are sarcini pentru transmiterea
dosarului pentru vizarea actelor de studii, precum si eliberarea actelor de studii vizate, care se fac
conform regulamentelor aflate in vigoare. Rectorul desemneazi prin decizie persoana responsabili
cu activitatile referitoare la vizarea actelor de studii.

Art. 24. (1) Absolventii UAB care solicitd adeverinte pentru confirmarea autenticitatii actelor de
studii/duplicatelor, vor inainta o cerere conducerii Universitatii, in care specifica datele de
identificare a titularului actului de studii, datele de identificare a actului de studii si motivul
solicitdrii adeverintei. Cererea va fi insotita de copii ale actelor pentru care se solicita adeverinta.
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Persoanele responsabile vor verifica legalitatea si autenticitatea actului de studii / duplicatului /
anexelor la actul de studii. Biroul Diplome, prin persona desemnati, elibereazi adeverinta
solicitata, in termen de cel mult 30 de zile de la data inregistrérii acesteia.

(6) Adeverinta de autenticitate a actului de studii se elibereaza titularului sau imputernicitului
acestuia, In baza documentelor solicitate la eliberare a actelor de studii.

(7) Pentru eliberarea adeverintelor de autenticitate a actelor de studii se plateste o taxd stabilit
de Senatul UAB.

Art. 25 (1) Actele de studii eliberate de institutii de invdtdmant superior din striindtate sunt
supuse procesului de evaluare - recunoastere - echivalare, in conformitate cu prevederile legale, de
catre Centrul National de Recunoagtere si Echivalare a Diplomelor, in vederea utilizarii lor in
Roménia.

Art. 26. (1) In cazurile in care se constatd ci un act de studii eliberat se referd la studii care nu
au fost efectuate de citre titular, respectiv ca actul este un fals, conducerea universitatii dispune
anularea acestuia.

(3) Anularea unui act in conditiile alin. (1) este facuta publici in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a [1I-a.

Art. 27. (1) Formularele actelor de studii care nu mai sunt valabile sau care nu au fost folosite
timp de 10 ani de la achizitionare, se pot casa.

Art. 28. — (1) Prezenta metodologie se aplicd pentru absolventii inmatriculati in anul I de studii
incepand cu anul universitar 2010-2011.

(2) Pentru absolventii inmatriculati in anul T de studii inainte de anul universitar 2010-2011 se
vor aplica reglementirile aflate in vigoare la data inmatriculirii.

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din 27.03.2019.

PRESEDINT
Conf. univ. dr. Ta a Attila

AVIZAT
Oficiul Juridic
Claudia Rotar
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