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1. Scop

1.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

1.1.1. Stabilirea modalititilor si a responsabilititilor privind fundamentarea, incasarea si evidenta
taxelor aferente procesului de invatdmant.

1.1.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

e Sa sprijine conducerea departamentelor/facultitilor in fundamentarea taxelor aferente
procesului de Invatimant astfel incét sa se asigure acoperirea cheltuielilor aferente programelor
de studiu.

¢ Sa sprijine beneficiarii serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare.

e Si sprijine reprezentantii prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu
incasarea taxelor si secretariatele) in gestionarea corectd, operativa si unitard a contravalorii
serviciilor prestate.

e Si asigure interfata intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Biroul Financiar si
secretariate.

e Si constituie un instrument eficient de lucru in procesul de evidentd si recuperare a debitelor
din taxe aferente procesului de invatdméant.

1.2. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
1.3. Sprijinii auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducitorul structurii care aplicii sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Sprijind auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, iar pe Rector, 1l sprijina in luarea deciziei.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplici in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
2.1. Precizarea (definirea) activitiitii la care se referi procedura operationala
Procedura operationald privind fundamentarea, incasarea si evidenta taxelor aferente procesului de
invifimant stabileste un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie
urmate pentru organizarea si exercitarea unui instrument eficient de lucru in procesul de evidentd si
recuperare a debitelor din taxe aferente procesului de invétamant in cadrul UAB.
2.2. Delimitarea explicita a activitiitii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfisurate
de entitatea publici
In derularea activitatii privind fundamentarea, incasarea si evidenta taxelor aferente procesului de
invatamant sunt implicate toate departamentele de specialitate din cadrul UAB, precum si persoanele
care sunt implicate prin atributiile stabilite in fisa postului.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primari
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;
- Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completirile
ulterioare;
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Hotardrea Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si desfisurarea studiilor universitare de
masterat;
Ordinul M.E.N.C.S. nr. 6102/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii
in ciclurile de studii universitare de licenta, de master si de doctorat, cu modificarile si completirile
ulterioare;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile si completérile ulterioare;
O.M.F.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenfa si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;
Codul civil - Legea 287/2009;
Legea nr. 70/2015 din 2 aprilie 2015 pentru intdrirea disciplinei financiare privind operafiunile de
incasari si plafi in numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plats;

3.2. Legislatie secundari
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice, cu modificéarile ulterioare.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice
Carta UAB;
Regulamentul privind organizarea si functionarea UAB;
Hotararea Senatului UAB cu privire la taxele de scolarizare;
Regulament de organizare si desfasurare a admiterii in ciclul de studii universitare de licenta pentru
anul universitar 2023-2024 - R-SA-10;
Regulament de organizare si desfasurare a admiterii in ciclul de studii universitare de master pentru
anul universitar 2023-2024 - R-SA-11;
Regulament de organizare si desfisurare a admiterii in ciclul de studii universitare de doctorat pentru
anul universitar 2023-2024 - R-D-1;
Regulament de organizare si functionare a Centrului pentru Invatamant la Distats, Frecventd Redusa
si formare continud — R-IDFC-1;
Ghidul de aplicare a ECTS in Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia;
Fisa postului;
Contracte de studii universitare.

Definitii si abrevieri

4.1 Definitii

Entitate publicd - autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Compartiment - Directie Generald, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv institutie
fira personalitate juridica aflata in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitatii;

Conducdtor compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef Birou;
Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activitéti sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

Procedura operationald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o activitate care
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se desfigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate la
nivelul intregii entitdti publice;

*  An bugetar - Anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este anul calendaristic care
incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie;

= Angajament bugetar - Orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii, afecteazi fonduri
publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

= Angajament legal - Faza 1iIn procesul executiei bugetare reprezentdnd orice act
juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;
»  Articol bugetar - Subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinate in

functie de caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza si care desemneaza
natura unei cheltuieli, indiferent de actiunea la care se referé;

* Balanta de verificare - Procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau
ori de céte ori este nevoie, se grupeaza si se sistematizeaza informatiile in conturi, urméarindu-
se respectarea dublei inregistrari (Lista tuturor conturilor soldate si nesoldate in Cartea mare, in care
sunt prezentate, in functie de forma, informatii privind soldurile, rulajele si sumele conturilor);

= Bilan; - Document contabil de sintezd care reflecta activul, pasivul si capitalul propriu al unei
institutii la incheierea exercitiului financiar, precum si in celelalte situatii prevazute de lege;

= Balantd - Tabel statistico-economic folosit in analiza si planificare, prin care se compara $i se
raporteazi indicatorii care urmeaza a fi corelati, echilibrati, pe o anumita perioada;

* Buget - Document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile sau,
dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;

= Clasificatie bugetard - Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie si dupa
criterii unitare;

=  (Control financiar preventiv - Activitatea prin care se verificd legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea
acestora,

=  Control intern - Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entititii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
reglementirile legale, in vederea asigurarii administrérii fondurilor in mod economic, eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile;

= Controlor delegat - Functionarul public al Ministerului Finantelor Publice, care exercita atribufii
de control financiar preventiv delegat, in mod independent, potrivit legislatiei in vigoare;

» Creante - Valori avansate temporar de o organizatie tertilor (persoane fizice sau juridice) pentru
care urmeaza si primeascd un echivalent (o suma de bani sau un serviciu);

» Credit bugetar - Suma aprobati prin buget, reprezentdnd limita maxima pand la care se pot ordonanta
si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul exercifiului
bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta
si efectua plati din buget pentru celelalte actiuni;

»  Credit de angajament - Limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul exercitiului
bugetar, in limitele aprobate;

»  Deschidere de credite bugetare - Aprobare comunicatd Trezoreriei Statului de cétre Ordonantatorul
principal de credite in limita careia se pot efectua repartizéri de credite bugetare si pléti de casa din
buget;

=  Evidentd contabild - Inregistrare sistematici a informatiilor privind situatia patrimoniala si a
rezultatelor obtinute de citre un agent economico-social, atdt pentru necesititile acestuia cét si
pentru relatiile cu asociatii sau actionarii, clientii, furnizorii, béncile, organele fiscale si alte persoane
juridice sau fizice ;
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= Execufie bugetard - Activitatea de Incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii cheltuielilor
aprobate prin buget;

» Exercifiu bugetar - Perioada egald cu anul bugetar pentru care se elaboreaz, se aproba, se executa
si se raporteaza bugetul;

»  Fonduri publice - Sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor
publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetele fondurilor speciale, dupd caz, bugetele
institutiilor publice finantate integral din venituri proprii, bugetul fondurilor provenite din credite
externe contractate sau garantate de stat si a caror rambursare, dobénzi si alte costuri se asigura din
fonduri publice, bugetul fondurilor externe nerambursabile, credite  externe contractate sau
garantate de autorititile administratiei publice locale, imprumuturi;

» Institufie publicd - Parlamentul, Administratia Prezidentiald, ministerele, celelalte organe de
specialitate ale administratiei publice, alte autoritafi publice, institutiile publice autonome, precum si
institutiile din subordinea acestora, indiferent de modul de finantare a acestora;

= Legalitate - Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care 1i sunt aplicabile,
in vigoare la data efectudrii acesteia;

= Lege bugetard anuald - Lege care prevede si autorizeazi pentru fiecare an bugetar
veniturile si cheltuielile bugetare, precum si reglementiri specifice exercitiului bugetar;

= Lege de rectificare - Lege care modifica in cursul exercitiului bugetar legea bugetard anual;

» Lichidarea cheltuielilor - Fazd in procesul executiei bugetare 1n care se verificad
existenta angajamentelor, se determind sau se verifica realitatea sumei datorate, se verificd conditiile
de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care sd
ateste operatiunile respective;

» Obligatie de plata - Raport juridic in virtutea caruia debitorul este finut fata de creditor la o data
anume suma sub sanctiunea constrangerii;

= QOperatiune - Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului
public, indiferent de natura acesteia;

= Oportunitate - Caracteristica unei operatiuni de a servii in mod adecvat, in
circumstante date, realizirii unor obiective ale politicilor asumate;
=  Ordonantarea cheltuielilor - Faza in procesul execufiei bugetare in care se confirma

ca livrarile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate
fi realizati;

=  Ordonator de credite - Persoana imputernicité prin lege sau prin delegare, potrivit legii, s& dispuna si
sa aprobe operatiuni;

s Patrimoniu  public - Totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unititilor administrativ-
teritoriale sau ale entitatilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile si
obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se referd atat la bunurile din domeniul
public, cét si la cele din domeniul privat al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale;

= Persoana desemnatd cu exercitarea controlul financiar preventiv propriu - Persoana din cadrul
compartimentelor de specialitate, numitd de conducatorul entitéitii publice pentru exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceastd atributie pe baza de contract, in
conditiile legii;

s Plata cheltuielilor - Fazi in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care institutia publica
achita obligatiile sale fata de terti; (este eliberati de obligatiile sale fatd de tertii creditori);

» Regularitate - Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul principiilor si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de
operatiuni din care face parte.
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4.2 Abrevieri

ch: Abrevierea | Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationald

2. E Elaborare

3. \" Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. BF Serviciul Financiar

8. BC Biroul contabilitate

9. CFP Control financiar preventiv

10. | OPC Ordonator principal de credite

11. |BVC Buget de venituri si cheltuieli

12. | OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice

13. | SFC Serviciul Financiar-Contabil ( compus din BF — biroul financiar si BC — biroul
contabilitate)

14. | AT Alte taxe

15. | TS Taxa de scolarizare

16. | PRS Prorectorul pe relatia cu stundentii si invatamantul

17. | BSE Beneficiarul serviciilor educationale

18. |CIM Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a
implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial al
Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

19. | SUAB Senat UAB

20. | DE Director economic ( contabil sef)

21. | IOSUD Institutia organizatoare a studiilor universitare doctorale

22. | CSU Clubului Sportiv Universitar UAB

23. | ASAB Asociatiile Sportive ale UAB

24. | S/M/D Student/Masterand/Doctorand

25. | CSUD Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat

26. | FII Facultatea de Informatica si Inginerie

27. | FSE Facultatea de Stiinte Economice

28. | FTO Facultatea de Teologie Ortodoxa

29. | FILSE Facultatea de Istorie, Litere si Stiinte ale Educatiei

30. | FDSS Facultatea de Drept si Stiinte Sociale

31. | DPPD Departamentul de pregatirea personalului didactic

32. |ID Invitamant la Distanta

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalititi

Prezenta proceduri stabileste modul in care se deruleazd procesele privind fundamentarea, incasarea si
evidenta taxelor aferente procesului de invagimant, precizarea structurilor si a responsabilitdtilor persoanelor
implicate.

Prezenta proceduri respecta principiile legalitiitii, autonomiei universitare, transparentei, responsabilitatii,
a normelor etice si deontologice in vigoare.
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Prevederile prezentei proceduri se aplicd tuturor structurilor din cadrul UAB s§i respectiv tuturor
beneficiarilor serviciilor educationale inmatriculati la programele de studii (de orice nivel) gestionate de catre
UAB.

Prin implementarea procedurii se asiguré:

e Suportul acordat persoanelor din conducerea departamentelor/facultatilor in fundamentarea taxelor
aferente procesului de invitimént astfel incit si se asigure acoperirea cheltuielilor aferente
programelor de studiu;

Sprijinul beneficiarilor serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare;

Sprijinul reprezentantilor prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu
incasarea taxelor si secretariatele facultdtilor) in gestionarea corectd, operativd si unitard a
contravalorii serviciilor prestate;

Interfata intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Biroul Financiar §i secretariate;

e Constituirea un instrument eficient de lucru in procesul de evidenta si recuperare a debitelor din
taxe aferente procesului educational.

5.2. Categorii de taxe stabilite si aplicate l1a nivelul UAB

La nivelul UAB sunt stabilite urmitoarele categorii de taxe, care sunt achitate la termenele si in
conditiile stabilite in continuare.

Taxdi de inscriere concurs admitere — se achita de catre studenti (licentd, master, doctorat), in
cuantumul aprobat de citre Senatul UAB.

Taxd de scolarizare in lei — se achitd doar de catre studentii cu taxd, nominalizati anual, in cuantumul
aprobat de citre Senatul UAB. Situatia studentilor cu taxi se finalizeaza pentru anul I in urma confirmérii
dupi examenul de admitere, iar pentru anii superiori in urma redistribuirii locurilor bugetate.

Avand in vedere prevederilor art. 142 alin. 6 si respectiv, art. 199 alin. 3 din Legea nr. 1/2011-
actualizatd, candidatii /studentii admisi la forma de Invitamant fard taxa la doud sau mai multe programe de
studii, indiferent de institutia care le oferd, vor depune o declaratie pe proprie raspundere prin care vor
mentiona care este programul de studii pe care doresc sd il urmeze la forma de invitimént fard taxa, la
secretariatul facultatii/IOSUD, in momentul confirmérii locului si vor achita obligatoriu, in totalitate, prima
transd a taxei de scolarizare pentru programul de studii pe care hotérdsc sé il urmeze la forma de invitdmant
cu taxa.

Taxd de scolarizare in valutd — se achitd doar de cétre studentii cu tax3, cetafeni care studiaza pe cont
propriu in Romaénia, din state care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte
din Spatiul Economic European si din Confederatia Elvetiand, conform prevederilor legale in vigoare.

Taxd de refacere disciplind/examen diferentd - activitati didactice (disciplind, activitéti practice) — se
achitd doar de catre studentii in cauzi (studenti care refac activitati didactice si studenti care au examene de
diferentd asimilate examenelor nepromovate contractate in anul universitar corespunzitor).

Pentru studentii care urmeaza programe de studiu in sistemul cu credite transferabile, taxa de refacere
a disciplinei se calculeazi astfel: Taxa de refacere = 50 lei x nr. de credite alocate disciplinei - pentru
sesiunile ordinare, respectiv 25 lei x nr. de credite - pentru sesiunle extraordinare. Pentru studentii strdini
Taxa de refacere = 10 euro x nr. de credite alocate disciplinei - pentru sesiunile ordinare, respectiv 5 euro x
nr. de credite - pentru sesiunle extraordinare.

Pentru celelalte cazuri (programe de studii necuantificate prin credite, activitati practice), valoarea taxei
de refacere se stabileste de citre decanate/directorate si este aprobata de cétre Senatul UAB. Valoarea taxei de
scolarizare luatd in calcul este cea stabilitd pentru anul universitar in care se plateste taxa de refacere.

Celelalte taxe administrative sunt cele aprobate anual de cétre Senatul UAB si publicate pe site-ul
Senatului la categoria Taxe si Tarife — sectiunea Taxele administrative si tarifele aplicate in Universitatea ,,1
Decembrie 1918” din Alba Iulia, in anul universitar aplicabil.
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BF, prin Casierie, va incasa taxa de refacere de disciplind/taxa de examen de diferentd, pe baza cererii
tipizate (4dnexa 2) de solicitare de cétre student si aprobatd de decanul facultitii. Pe cerere se vor mentiona
denumirea disciplinei si numarul de credite aferent (aceste date vor fi avizate de secretariate), copia cererii va
fi anexats la borderoul de depunere a incasirilor realizate. In cazul platilor cu numerar studentului i se va
elibera o chitanta doveditoare a plitii, pe care o va depune la secretariatul facultatii, iar aplicatia UMS permite
verificarea incasarii taxei de cétre secretariate si contabilitate.

Taxi de refacere a examenului (pentru a treia examinare) — conform Regulamentului ECTS,
studentii, indiferent de anul de studiu, au dreptul, la cerere, la o a treia examinare (refacerea examenului) cu
taxd, daci s-au prezentat la examenul din sesiunea de restante si nu 1-au promovat.

Taxd procesare dosar (pentru candidati cu studii anterioare efectuate in strdindtate) - se achita doar
de catre candidatii striini sau roméni care au diplome de bacalaureat/licentd/master obtinute in alte state, in
cuantumul stabilit de citre Senatul UAB, pe baza situatiei comunicate la SFC de cétre Centrul de Relatii
Internationale.

Alte taxe (AT) — se achitd doar de catre studentii care beneficiaza de alte servicii decat cele precizate
in paragrafele anterioare. Acestea sunt aprobate de citre Senatul UAB si publicate pe site-ul Universitafii si
pe site-ul Senatului la categoria Taxe si Tarife — sectiunea Taxele administrative si tarifele aplicate in
Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, in anul universitar aplicabil.

5.3. Reguli privind stabilirea taxei de scolarizare (TS)

Taxa de scolarizare (TS) se stabileste /evalueaza luand in considerare urmitoarele elemente:

1. costul mediu ponderat pe student fizic participant la programul de studii, asa cum rezulté el din situatia
financiard a facultatii care il gestioneaza. Pentru calcularea costului mediu pe student se au in vedere
elementele de cost descrise in Anexa 9;

Taxele de scolarizare trebuie si acopere costurile generate de scolarizarea studentilor inmatriculafi in
regim cu taxd in functie de: cost mediu ponderat pe student, calitatea serviciilor educative, in functie si de
raportul dintre cerere si ofertd pe piata serviciilor educationale.

Taxa de scolarizare este unica pentru toti studentii unui an de studiu, la acelasi program de studii si
limba de studiu.

Taxa de scolarizare reprezintd contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului de catre institutia
de invatdmant superior.

Taxa de scolarizare cuprinde o serie de costuri cuantificate , dupd cum urmeaza:

- Costul serviciilor educationale si administrative;

- Costul materialelor didactice;

- Costuri de utilizare a unor echipamente specifice, necesare desfasurérii procesului de pregatire;

- Costuri de utilizare a unor servicii oferite de terti si care fac parte integranté din procesul de instruire;

- Costuri pentru asigurarea accesului prin diferite mijloace IT la baza materiald de care dispune
institutia si partenerii acesteia;

- Cheltuieli de regie;

- Cheltuieli de dezvoltare.

2. influente care pot modifica nivelul cheltuielilor pe parcursul deruldrii programului de studiu, cum sunt:

2.1. —rata inflatiei;

2.2. — schimbari insemnate in structura si nivelul cheltuielilor de personal;

2.3. — cheltuieli importante pentru imbunatétiri de ordin calitativ ale procesului de invifdmant;

2.4. — modificari in sistemul de finantare bugetard in sensul reducerii/cresterii alocatiilor bugetare si a
numirului de locuri cu finantare bugetar pentru un anumit program de studiu;

3. corelarea taxei de scolarizare cu taxele practicate de citre alte universitéfi similare cu UAB.
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La fundamentarea taxei se recomandd corelarea acesteia cu alocatia bugetard pe student aferenta
programului de studiu in cauzi.

Cuantumul taxei de scolarizare se aprobd de citre Senatul UAB, cu cel putin trei luni inainte de
inceperea anului universitar, pe baza fundamentdrii taxei de studiu Tnaintatd de cétre Consiliile
facultatilor/CSUD/DPPD.

Fundamentarea taxei de scolarizare se face tinind seama de costurile specifice implicate de
desfasurarea programului de studii.

Taxele de studiu, trangele si termenele de platd sunt specificate in contractul de studii universitare
aprobat de citre Senatul UAB.

Taxa de scolarizare, precum si toate celelalte taxe pe care le practica UAB, sunt aprobate de citre
Senatul UAB. In functie de evolutia factorilor enuntati la pct. 1 + 3, taxele se pot modifica anual.

CA avizeaza propunerile de taxe propuse de citre facultati numai dupa ce in prealabil acestea au fost
analizate in CF (Consiliul Facultatii), care va transmite citre CA un raport in sensul acordarii sau respingerii
avizului. Taxele neavizate de CA nu se transmit Senatului pentru aprobare.

Evaluarea taxelor de scolarizare existente, precum si introducerea unor noi taxe de scolarizare aferente
unor programe noi se realizeazd anual, pe baza situatiei prezentate in Anexa 9. fn cazul in care taxele nu se
modificd, se va mentiona acest aspect.

Fundamentarea taxelor de scolarizare este obligatorie (Anexa 9). Procedura fundamentirii, evaluirii
si aprobdrii taxelor de scolarizare presupune parcurgerea urmatoarelor etape:

E: Denumirea etapei Termen Responsabilitati
Evaluarea costurilor medii, analiza factorilor de decembrie |- decanii facultatilor,
1 [influentd si intocmirea Anexei 9 privind
| |fundamentarea taxelor de scolarizare B
Transmiterea citre CF (CONSILIUL FACULTATII) a 10.01 - decanii facultétilor,
2 . .. .
Anexei 9 privind fundamentarea cu propunerile de taxe
3 Analiza in CF (CONSILIUL FACULTATII) si ianuarie |- decanii facultatilor
intocmirea raportului __
4 Efectuarea eventualelor corecturi stabilite in CF 31.01 - decanii facultitilor,
B (CONSILIUL FACULTATII) si transmiterea lor la CA |
Analiza, In vederea avizirii in CA, a propunerilor de februarie |- presedinte CA
5 |taxe, respectiv a informatiilor din machete privind
fundamentarea )
6 Transmiterea propunerilor avizate spre Senat pentru februarie |- prorector RS
aprobare
7 |Aprobarea in Senat si afisarea pe site-ul UAB februarie |- presedinte Senat UAB
e - prorector RS

5.4. Modalititi de plati si termene de platii a taxelor aferente procesului de invatimant
5.4.1. Modalititi de platd a taxelor aferente procesului de invitimint
5.4.1.a. Plati in lei:

Studentii achiti taxele conform termenelor stabilite in prezenta procedurd, avand la dispozifie urmétoarele
modalitdti de plata:
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1. Plata in numerar la Casieria UAB, dupi urmiitorul program de lucru:
Luni - Joi: 08.30 - 11.00, 13,00 - 15,00
Vineri: 08.30 - 10.00, 12,00 — 15,00

2. Plata prin virament bancar sau prin mandat postal:

Beneficiar: Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

Cod fiscal al institutiei: 5665935

Cont IBAN: ROSOTREZ00220F330500XXXX

(Deschis la Trezoreria operativa a municipiului Alba lulia)

Pe ordinul de plati sau mandat postal se va mentiona: CNP-ul, numele si prenumele studentului, facultatea,
specializarea, anul de studiu

5.4.1.b. PIiti in valuta:

Taxa se achitd in contul in EURO al Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia (COD FISCAL.:
5665935): RO37BTRLEURCRT0006338302, SWIFT: BTRLRO22 deschis la BANCA TRANSILVANIA
(BT) ALBA IULIA, prin optiunea de plata online din sectiunea student web, prin mandat postal sau prin ordin
de plata. Spezele si comisioanele bancare sunt in sarcina plétitorului.

Pentru modalititile de plati prin virament bancar si mandat postal, studentul trebuie si
precizeze urmitoarele informatii:

» Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia;

* Numele si prenumele studentului;

* Codul numeric personal al studentului;

» Facultatea;

* Programul de studii;

 Anul de studiv/an universitar;

* Forma de invatimant;

* Categoria taxei;

* Suma de plata.

In cazul platilor de taxe efectuate prin virament bancar, BF va inregistra Incasarea in UMS, pe baza
extrasului primit de la banc, iar aplicatia UMS permite verificarea incasérii taxei de cétre secretariate doar

dupi efectuarea acestor operatiuni de incasare a sumelor in contul UAB.

NOTA: Daci suma de plats, datorati de student, depdseste plafonul de 5.000 lei, operatiunea se poate realiza
doar prin virament bancar conform prevederilor Legii nr. 70/2015.

Stingerea la plati a obligatiilor achitate cu intirziere:

in situatia in care studentul achiti cu intarziere taxa de scolarizare datoratd, stingerea obligatiilor de
platd se va realiza dupa cum urmeaza:

a) Din suma achitati se vor stinge obligatiile restante, astfel: din suma plétita se vor stinge atét obligatia
principali, cat si majoririle de intarziere aferente sumei achitate, urméand a riméne obligatie de platd (daca
suma restantd de platd este mai mare decét cea platitd efectiv) parte din debitul neachitat si majoririle de
intarziere care curg in continuare pentru debitul neachitat.
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b) In situatii exceptionale, in baza unei solicitiri motivate a studentului, aprobati de CA, se poate
proceda la stingerea obligatiei de plata restante in urmétoarea ordine:

b.1) obligatiile principale de plati (taxa de scolarizare), integral sau partial,

b.2) obligatiile privind accesoriile datorate (majordrile de intarziere aferente acestora), integral sau
partial.

Taxele de scolarizare, inmatriculare, inscriere, etc. pot fi achitate de catre persoane juridice sau fizice
prin contracte de sponsorizare sau alte tipuri de contracte stabilite de legislatie, avind ca obiect plata taxelor
de scolarizare, inmatriculare, inscriere etc. pentru unul sau mai multi studenti cu specificarea clara a tipului/
categoriei/ valorii taxei care se pliteste pentru fiecare student in parte - parcurgindu-se urmétoarele etape:

- contractul de sponsorizare/ mecenat/ alte se incheie in doud exemplare (un exemplar din contract la
platitor, un exemplar la DGA (DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIVA) pentru emiterea facturii);

- in baza contractului se emite factura in numele platitorului de citre BF;

- factura se achit3 de citre plétitor conform modalitatilor mai sus mentionate;

- in cazul plitilor efectuate prin virament bancar, BSE suportd comisionul bancar. Majordrile de
intirziere datorate pentru neplata la termenele scadente a TS se calculeazi la suma datoratd UAB,
netindnd seama de alte obligatii (comisioane) ale BSE.

in perioada in care studentul este reinscris in an terminal in regim cu taxa de disciplina, la ciclul de
licent# sau master, nu pliteste taxa de scolarizare, urménd a achita doar taxe de refacere de disciplina.

Aprobarea cererii de intrerupere a studiilor (Anexa 2) pentru toate categoriile de studenti (inclusiv
studenti doctoranzi) este conditionata de plata la zi a taxelor/majorérilor de intarziere datorate UAB.

Studentii-doctoranzi care solicitd prelungire vor achita integral taxa de scolarizare pe intreaga perioadd
de prelungire.

In perioada de prelungire a studiilor pentru studentii-doctoranzi nu se stabilesc majorari de intérziere
la plata taxei de scolarizare anuale.

Intreruperea studiilor se face incepand cu data in care doctorandul solicitd in scris acest lucru si, de
reguld, pani la data inceperii semestrului sau anului universitar ce succede perioadei de intrerupere. Taxa de
scolarizare plititd pentru semestrul in care s-a aprobat cererea de Intrerupere nu se restituie. Reluarea studiilor
dupa intrerupere se face in regim de finantare de la buget sau cu taxa in conformitate cu prevederile legii. Taxa
de scolarizare va fi cea in vigoare in anul universitar in care studentul doctorand revine dupd intrerupere.
Reluarea studiilor dupa intrerupere se face pe baza unui nou contract de studii. Durata desfasurarii doctoratului
se prelungeste in caz de intrerupere, corespunzitor cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate.

5.4.2. Termene de plati a taxelor aferente procesului de invitdmint

Taxele de scolarizare pentru un an universitar se pot achita integral sau in patru transe, pini la
urmatoarele termene limitd:

(1) Pentru anul I de studii, conditiile de achitare a taxelor de studii sunt urmétoarele: - prima trangd, la
inmatricularea studentilor declarati admigi; - a doua transd, pana la 16.12.2022; - a treia transd, pand la
17.03.2023 - a patra trangd, pand la 17.05.2023.

(2) In urmitorii ani de studii, cuantumul actualizat si conditiile de achitare a taxelor de studii se stabilesc
de citre Senat si se aduc la cunostinta studentilor inainte de inceperea anului universitar, conform
reglementirilor legale in vigoare la acea data si regulamentelor interne aplicabile, prin afisare pe site-ul
institutiei, sectiunea studenti.

(3) Taxa de scolarizare in valuta se va achita astfel:

a) Pentru anul 1 de studii, taxa trebuie achitatd integral pentru obtinerea permisului de sedere.
b) Pentru ceilalti ani de studii, conditiile de achitare a taxelor de studii pentru anul universitar in curs se
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stabilesc de catre Senat si se aduc la cunostinta studentilor inainte de inceperea fiecarui an universitar.

Candidatii admisi pe locurile cu taxd care achitd integral taxa de studiu, pana la termenul limitd al
primei trange, vor beneficia de o reducere de 5% din cuantumul taxei de scolarizare. Masura de reducere cu
5% nu se aplicd pentru taxele de scolarizare in valuti si pentru situatiile in care au fost acordate facilitdfi la
plata taxei.

Taxele de scolarizare pentru alte tipuri de cursuri cu durata mai mici de un semestru - scadenta
taxei o reprezinti ziua anterioard inceperii cursului, suma fiind achitatd integral, intr-o singurd transa.
Achitarea taxelor dupd aceastd scadentd atrage dupa sine obligatia de a plati majorari de Intdrziere in procent
de 0,04% pe zi (calendaristicd) de intarziere.

Taxele de scolarizare in cazul studentilor doctoranzi. Taxa anuala poate fi achitatd in 2 transe de
50% din cuantumul total conform urmatorului grafic:

- TRANSA I - la inmatriculare pentru doctoranzii din anul I; respectiv 31.10 pentru doctoranzii

din ani superiori;

- TRANSA II - piana la data de 19.04.

Nerespectarea termenelor stabilite presupune achitarea de penalititi de 0,04% (din suma restanti)
pentru fiecare zi intarziere.

Neachitarea taxelor de scolarizare si a penalititilor datorate pentru neachitare la termen, conduce la
interdictia participarii studentului doctorand la probele specifice de evaluare din cadrul programului de
doctorat si la consecintele aferente neparticiparii.

Neachitarea taxelor de scolarizare aferente anului inferior/anterior pand la 1 octombrie, conduce la
exmatricularea studentului doctorand, acesta fiind obligat in continuare la plata datoriilor restante (taxe si/sau
penalititi datorate pentru neachitare la termen) care au luat nastere pand la data exmatriculdrii. Doctorandul
exmatriculat este considerat debitor al Universitatii si acesta va putea urma alte programe de studii oferite de
universitate doar in conditiile achitarii debitelor datorate acesteia.

Ulterior inceperii anului universitar, dupd inmatriculare, studentii care urmeazé programe de studii in
regim cu tax3, indiferent de anul de studiu, datoreazi taxa de scolarizare in functie de momentul solicitarii
scrise a retragerii astfel: daca cererea de retragere este inregistratd pe parcursul primelor 6 luni ale anului
universitar, va datora 50% din taxa de scolarizare totald; dacé cererea de retragere este inregistratd dupa
primele 6 luni ale anului universitar, va datora 100% din taxa de gcolarizare totala.

Nesemnarea de citre student. la termenele stabilite. a contractului anual de studii, conform
reglementarilor proprii aprobate prin hotararile Senatului UAB, nu-1 exonereazi de rdspundere pentru plata
taxei de scolarizare si a majorérilor de intarziere aferente.

5.5. Restituirea taxelor de scolarizare

Restituirea taxelor de scolarizare se poate face, in conditiile precizate mai jos, atunci cind un student
a decis si se retraga de la studii sau in cazul in care trece de la forma de scolarizare cu taxd, la fari taxd (devine
student bugetat).

UAB restituie partial sau total taxa de scolarizare in termen de 30 de zile din momentul inregistrarii
cererii, astfel:

a) Studentilor din anul I (de la licenta si master), care solicitd anularea inmatriculdrii (retragerea) nu

li se va restitui transa I din taxa de scolarizare platitd, dacd solicitarea este depusd dupd
1 octombrie a anului universitar. Se vor restitui doar trangele a II-a , a I1I-a, respectiv a IV-a dacé la confirmare
s-a achitat integral taxa de scolarizare, in conditiile prezentei proceduri.

Studentilor care studiazi pe cont propriu valutar, care nu au fost inmatriculati, dar au achitat taxa de
studiu, li se va restitui taxa de scolarizare plititi, comisioanele bancare fiind in sarcina platitorului de taxa.
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Studentii care studiazi pe cont propriu valutar, care au fost inmatriculati si au achitat taxa de scolarizare, pot
beneficia de restituirea taxei de scolarizare in conditiile legislatiei aplicabile pentru taxele de scolarizare in
valutd, coroborate cu prevederile prezentei proceduri.

b) Studentilor de la invatdméantul de licenta si master, altii decét cei din anul I, invatimant cu taxa, care
solicitd retragerea de la studii pand la data de 30 septembrie printr-o cerere depusi la secretariatul facultatii si
au achitat In avans taxa de scolarizare (partial sau integral) pentru anul universitar urmétor, li se va restitui
taxa de scolarizare achitata.

Pentru studentii de la invitamantul de licentd si master cu taxi, care solicitd retragerea de la studii
dupid 1 octombrie, comisia de analizi, constituitd conform prevederilor paragrafului 5.7.1, va analiza daca
studentii respectivi au beneficiat sau nu de servicii educationale. Comisia va stabili incadrarea studentilor care
solicita retragerea in unul din urmétoarele cazuri:
> cazul 1: studentul nu a participat la activitatile didactice (fapt dovedit prin situatia privind prezenta {inuta

de citre cadrele didactice), nu a participat la examene, colocvii sau verificari si nu a acumulat niciun credit
in anul universitar analizat si, in consecin{i, nu a beneficiat de servicii educationale; studentului respectiv
1 se va restitui taxa de scolarizare achitati;
> cazul 2: studentul a participat la activitafile didactice si/sau a acumulat credite la disciplinele studiate in
anul universitar analizat, deci a beneficiat de servicii educationale; studentul respectiv are obligatia achitarii
taxelor de scolarizare la zi, conform scadentelor de plat, astfel:
* retragerea pana la data de 10 ianuarie inclusiv, este conditionati de plata trangei I-a si a II-a din taxa
de scolarizare anual;
* retragerea pani la data de 31 martie inclusiv, este conditionatd de plata transei III-a din taxa de
scolarizare anuala;
* retragerea dupd data de 31 mai este conditionatd de plata integrald a taxei de scolarizare anuala.

Comisia de analizi va intocmi un raport in care va preciza cazul in care se incadreazi studentii care
solicitd retragerea. Un exemplar al raportului va fi arhivat la secretariatul facultatii, iar un al doilea exemplar
va fi inaintat citre Departamentul Financiar Contabilitate, care il va inregistra in evidenta contabila si in UMS.

Restituirea taxelor aferente procesului educational este posibila in maxim 3 ani de la data achitérii
taxei. Cauzele de restituire trebuic si fie obiective si specificate clar in cererea de restituire a taxei, iar
solicitarea va fi aprobata de conducerea executivd a UAB.

Restituirea taxelor aferente procesului de invitamant, altele decét cele de gcolarizare, este posibila doar
daci serviciile nu au fost prestate, plata taxei nu se justifica si se confirmi de catre facultéti acest lucru.

5.6. Scutiri si reduceri privind taxele aferente procesului de inviatimant

Studentii au dreptul sd solicite, in scris, scutiri si reduceri ale taxelor aferente procesului de invataimént
si, dupd caz, a majorarilor de intirziere aferente, doar daci aceasti facilitate este aprobatd in prealabil de
citre Senat, pentru anul respectiv, la nivelul UAB, prin completarea cererii tip (dnexa 8) si depunerea
documentelor doveditoare in conditiile prevazute de lege si de prezenta procedura. Cererea, impreund cu
documentele justificative, vor fi inregistrate la Registratura UAB si vor fi inaintate Prorectorului cu Relatia cu
studentii (PRS). PRS va convoca Serviciul social (SS), care va aviza solicitarea dacé se incadreaza in cazurile
prevazute de lege si de prezenta procedura.

Pentru facilititile acordate, documentele aprobate de catre SS, vor fi transmise la:

o facultiti, unde vor fi inregistrate, in termen de maxim 5 zile de la primirea documentelor de la PRS, in
evidenta secretariatului si in UMS;
o la BC, pentru inregistrare in evidenta contabila.
Orice facilitate acordatd de UAB este valabila doar pentru anul universitar in curs.
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in baza documentelor mai sus mentionate, inaintate la DE, conducitorul BF intocmeste anual, pana la
15 noiembrie, un raport asupra impactului financiar al facilitdtilor acordate pentru anul universitar in curs, pe
care il transmite CA si SUAB.

Scutiri la plata taxelor aferente procesului de invitimint
Pot fi scutiti de taxa de scolarizare pe intregul an universitar, studentii:
— proveniti din centrele de plasament, case de tip familial si orfanii de ambii parinti, cu varsta pana in 26 de
ani, de la programe de studii de licentd si master cu frecventd;
— proveniti din centrele de plasament, case de tip familial si orfanii de ambii parinti, cu vérsta pana in 26 de
ani, de la programe de studii de doctorat.
Actele necesare completirii dosarului sunt, dupa caz:
— cerere tip (Anexa 8);
— adeverinta de la centrul de plasament;
— copie dupi certificatele de deces al parintilor.
Dosarele pentru scutirea de taxi se depun pana la data de 30 octombrie si se evalueaza si avizeazi pana
la data de 15 noiembrie, de citre SS. In cazuri exceptionale (de exemplu: modificari ale situatiei familiale a
studentului survenite pe parcursul anului universitar) se pot depune dosare ulterior termenelor previzute in
prezenta procedura.

Reduceri ale taxelor aferente procesului de invitimant

Urmitoarele categorii de studenti pot beneficia de reducerea de taxei de scolarizare:

- Pot beneficia de reducere de taxid de scolarizare cu 50% pentru un program de studii
studentii/absolventii UAB care urmeazi un al doilea program de studii de acelasi nivel (licenti sau
master) la unul din programele de studiu din Anexa 5.g.

Acordarea facilitafii se realizeaza in conformitate cu prevederile legale si prezenta procedurd, in baza
cererii scrise formulate de student (4nexa 8). Cererile insotite de documentele doveditoare (adeverinte,
diplome etc.) vor fi depuse la secretariatele facultatilor, pana la data de 30 octombrie. Secretariatele facultatilor
vor transmite, pana la data de 5 noiembrie, citre SS, toate cererile avizate de cétre decan, insotite de un tabel
centralizator. SS va analiza si va aviza cererile pana la data de /5 noiembrie.

Alte situatii privind acordarea de scutiri, reduceri sau reesaloniiri privind taxele aferente
procesului de invitimant

In situatii exceptionale pot fi acordate scutiri, reduceri sau reesalondri privind taxele aferente
procesului de invitdmént i majordrile de intdrziere. Cererea si documentele justificative se depun la
Registratura UAB, se transmit la PRS si vor fi analizate de cétre SS, respectiv avizate de CA si aprobate de
SUAB.

5.7. Aspecte financiare privind taxele aferente procesului de invitimaint si evidenta acestora
5.7.1. Majoriri de intarziere

Nerespectarea de catre student a prevederilor privind achitarea taxelor de studii pani la datele stabilite
de Senatul UAB atrage plata de penalititi de 0,04% (din suma restant#) pentru fiecare zi de intirziere pani la
exmatriculare, Cuantumul acestora nu poate depasi limita valorica a taxelor datorate si neplatite.

Majoririle de intirziere pentru neplata la termen a sumelor datorate se calculeazi Incepand cu ziua
imediat urmitoare termenului de scadenta si pand la data stingerii sumei datorate, inclusiv.

Majoririle de intarziere se datoreaza pentru obligatiile de platd constind in taxe de scolarizare si alte
taxe aferente procesului de invatimant pentru care potrivit prezentei proceduri sunt stabilite scadente de plata.
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Termenul general de prescriptie

Termenul general de prescriptie a taxelor si a majorarilor de intarziere aferente este de 3 ani si incepe
sa curga de la data scadentei, conform prevederilor Codului Civil. Termenul general de prescriptie de 3 ani se
intrerupe si se suspenda in conditiile prevazute de Codul civil.

Organizarea, evidenta si urmarirea debitelor din taxe de scolarizare

Pentru inregistrarea in contabilitate de cdtre SC a debitorilor pentru taxa de scolarizare, respectiv
inmatriculare, secretariatele vor transmite la BF centralizat situatia studentilor bugetati si cu taxa, conform
Anexelor 1a, 1b si 1c péndla 31 oct. an curent.

Toate modificirile intervenite pe parcursul anului universitar vor fi operate de citre secretariatele
facultitilor in aplicatia UMS, respectiv de citre DPPD pentru sincronizarea statusului studentilor, si transmise
la BF pentru inregistrare in evidenta contabila, in cel mult 5 zile de la primirea documentelor justificative
semnate, aprobate si Inregistrate:

e situatiile studentilor bugetati si cu taxa,

e situatiile de scutiri si reduceri taxe de scolarizare aprobate de SS,

e retrageri, exmatriculari, intreruperi, mobilitate definitiva (transferuri) etc.

Pe parcursului anului universitar, facultitile vor lua masuri pentru urmdrirea si recuperarea debitelor
din taxe de scolarizare, in conformitate cu reglementirile interne ale UAB.

Demersurile legale efectuate pe parcursul anului universitar pentru recuperarea debitelor constau, in
principal, din:

e transmiterea de citre secretariatele facultatilor a instiintarilor de plata cétre BSE care figureaza in evidenta
UMS cu restante la plata taxelor. Instiintarea de plati (dnexa 10a) se va genera prin aplicatia UMS in
baza datelor introduse in aplicatie de citre secretariate si BF (sunt obligatorii de introdus si actualizat 1a
secretariat informatiile privind adresa de domiciliu si adresa de e-mail a studentilor). Instiintarile de plati
se vor transmite inainte cu cel putin doud sdptiméani de inceperea fiecdrei sesiuni de examene sau restante.

e orice alte demersuri legale de Instiintare a BSE cu privire la restante la plata taxelor, efectuate de citre
facultati.

Studentii vor fi instiintati obligatoriu de cétre secretariate, atat cu ajutorul aplicafiei UMS, cét si
individual, acolo unde este cazul, nainte de sesiunea de examene, cu privire la debitele datorate constind in
taxe aferente procesului de invatimant, majoréri de intarziere etc.

Neachitarea, la termenele stabilite in prezenta procedur a taxelor si a majorarilor de intarziere datorate
pentru anul in curs, poate atrage dupa sine exmatricularea studentilor la finele anului universitar.

Exmatricularea studentului pe motiv de neplati a taxelor se va finaliza numai dupé ce, in prealabil,
directorii de departamente, decanii, secretariatele facultdtilor au efectuat toate demersurile legale
(instiintari,somatii, etc.) de a incasa debitele de la cei in cauzi. Procedura de instiintare/somatie va fi inifiata
dupa expirarea termenului de plata a ultimei trange.

Debitele rezultate ca urmare a exmatricularii din motive de neplati a taxelor vor riméne inregistrate,
atat in aplicatia informatica de incasare UMS, cét si in evidenta contabild, pand la finalizarea demersurilor
stabilite conform prezentei proceduri.

Cu privire la evidenta si analiza debitelor rezultate din exmatriculare, in termen de cel mult 30 zile de
la data incheierii anului universitar, se va proceda la clarificarea situatiei privind debitele din taxe de
scolarizare, existente in sold la data de 30 septembrie a anului universitar curent inventariat.

In acest sens, se vor parcurge urmitoarele etape:

1. Se constituiec o comisie de analizd, la nivelul fiecarei facultiti, prin decizia Rectorului, la propunerea
Consiliului Facultitii. Din comisie vor face parte reprezentanti ai Consiliului Facultatii, secretarul sef al
facultitii si un reprezentant de la Serviciul Financiar Contabilitate.
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2. Comisia va analiza dac3 studentii exmatriculati, care inregistreaza debite restante, au beneficiat sau nu de
servicii educationale si va identifica eventuale alte situatii raportate la regulamentele si procedurile UAB,
in vigoare in anul universitar respectiv.

3. Comisia va stabili incadrarea studentilor exmatriculati in unul din urmétoarele cazuri:

e cazul 1: studentul nu a participat la activitatile didactice (fapt dovedit prin situatia privind prezenta finuta
de catre cadrele didactice), nu a participat la examene, colocvii sau verificéri si nu a acumulat niciun
credit n anul universitar analizat si, In consecinti, nu a beneficiat de servicii educationale; se propune
eliminarea debitelor corespunzitoare transelor 1, 2, 3 si 4 si a eventualelor majordri de intirziere;

e cazul 2: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate in primul semestru, deci a beneficiat de
servicii educationale partiale, aferente primului semestru; studentul a achitat trangele 1 si 2 din taxa de
scolarizare; se propune eliminarea debitului corespunzitor transelor 3 si 4 si a eventualelor majoréri de
intarziere;

e cazul 3: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate in primul semestru, beneficiind de servicii
educationale partiale; studentul nu a achitat transele 1 si/sau 2 din taxa de scolarizare; se propune
eliminarea debitului corespunzator transei 3 si 4; sumele restante din transele 1 i 2 se constituie in
debite, la care se adaugi majorarile de Intarziere;

e cazul 4: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate atat in primul, cét i in cel de-al doilea
semestru, ceea ce inseamna ci a beneficiat de servicii educationale aferente intregului an universitar;
studentul trebuie s achite integral taxa de scolarizare aferentd anului univesitar respectiv (transele 1, 2,
3 si 4); daci taxa de scolarizare nu a fost achitata integral, sumele restante se constituie in debite, la care
se adaugd majorarile de intarziere;

e cazul 5: alte situatii constatate, in care studentul a respectat reglementarile si procedurile UAB, dar, din
cauza unor erori tehnice, figureaza cu debite; se propune eliminarea debitelor constatate si a eventualelor
majorari de intirziere.

Pentru cazurile potentiale de restituire a taxei de studiu,enumerate mai sus, BSE vor prezenta o dovada
privind imposibilitatea participérii la activititile educationale, aferentd intregii perioade educationale in cauza
— conditie de restiutire, a texei, duapa caz.

4. Comisia de analizi va Intocmi un raport (Anexa nr. 11) in care va incadra toti studentii exmatriculati de la
forma ,,cu taxa”, in unul din cele cinci cazuri.

Raportul va fi supus aprobiirii Consiliului de Administratie, in termen de cel mult 30 zile de la data

incheierii anului universitar.

5. Dupi aprobarea rapoartelor de citre Consiliul de Administratie, Serviciul Financiar Contabilitate le va
inregistra in evidenta contabili si in UMS — termen de finalizare pand cel tarziu luna decembrie a anului
curent.

6. Pentru debitele rimase 1n evidenta contabila se va aplica procedura de lucru prevézuta in Anexa 3.

Reinmatricularea ulterioara va fi posibila in conditiile achitarii taxelor de scolarizare aferente anului in
care se nmatriculeazi si a unei taxe de reinmatriculare, stabilite potrivit reglementarilor interne.

Pentru a asigura securitatea informatiilor cu privire la debitele din taxe de scolarizare, anual, in termen
de cel mult 90 zile de la finalizarea anului universitar, se va proceda la inchiderea anului universitar cu privire
la evidenta taxelor de scolarizare §i a debitorilor din taxe.

Orice modificare, dupi aceastd datd, cu privire la statutul studentului, etc. poate fi efectuatd de cétre o
persoand imputernicita in acest sens de conducerea executiva a UAB, care va comunica la BC, in termen de
maxim 5 zile de la operare, situatia privind modificarile intervenite pentru inregistrare in evidenta contabila.

5.7.2. Accesul in sesiunile de examene
Accesul la examene, in sesiunile de examene, este conditionat de (1) achitarea la zi a tuturor taxelor
aferente procesului de invafamant, a majordrilor de intdrziere pentru neplata la termen a taxelor si a taxelor de
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refacere de disciplind/examen diferentd, in conditiile prezentei proceduri, sau, dupa caz, de (2) recunoasterea
debitelor de citre BSE, conform contractului de studii si a actelor aditionale aferente.

Neachitarea de citre student a taxelor aferente procesului de invidtamant si/sau a majorarilor de
intdrziere datorate pentru neplata la termen, la termenele stabilite prin prezenta procedurd, conferi
universititii dreptul de a exmatricula studentul, la finalul anului universitar respectiv, cu toate consecintele
aferente exmatriculdrii, conform Regulamentului ECTS.

Cu o ora Inainte de inceperea fiecdrui examen, fard a depési programul normal de lucru, in intervalul
8:00-16:00, secretariatul facultatii va emite si va inména cadrului didactic examinator urmétoarele liste (4nexa
4), anexate la catalogul de examen:

e lista restantierilor la taxele de scolarizare, in conditiile previzute la pct.2.7,.2. - aliniatul 1);
e lista studentilor care au achitat taxa de refacere a disciplinei sau taxa de diferents.

Daca examenul este programat dupi ora 16:00, lista se va prelua de la secretariat in aceeasi zi, pand la
ora 15:30, iar daca este programat la sfarsitul sdptdmanii, se preia vineri pani la ora 15:30.

Cadrul didactic examinator, pe baza celor doui liste, va permite accesul in examen doar pentru studentii
care (1) nu au restante la taxele de scolarizare, respectiv (2) pentru cei care recunosc aceste taxe ti majorari
si, pentru studentii care refac disciplina, daci au achitat taxa de refacere sau de diferenta. Raspunderea pentru
aplicarea acestor prevederi revine cadrului didactic examinator, care este responsabil de luarea la cunostinté a
situatiei privind achitarea texelor in conditiile prevazute la pct.2.7,.2. - aliniatul 1),

5.7.3. Accesul la examenul de finalizare a studiilor
Inscrierea studentului la examenul de finalizare a studiilor se poate realiza in conditiile achitirii la zi

a tuturor debitelor, stingerii obligatiilor pe care acesta le are fati de UAB.

a). Facultitile, respectiv decanii, directorii de departament si secretarele sefe au obligatia de a verifica, n
momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacé solicitantul a achitat integral taxele si
eventualele majorari de intarziere sau alte obligatii datorate UAB.

b). Inainte de intrarea in examenul de finalizare a studiilor, se va elabora si completa obligatoriu formularul
Fisele_de lichidare, care va cuprinde avizele tuturor structurilor de specialitate inserate in formular. Foaia
de lichidare va fi semnati de citre secretariatele facultatilor, precum si de cétre reprezentantii celorlalte
structuri implicate.

La elaborarea acestui document se va verifica conformitatea datelor din aplicatia informaticd cu
datele din documentele justificative existente in evidenta secretariatelor si a DFC. Fisa de lichidare va
contine la capitolul ,,Raport taxe”, debitele din taxe de scolarizare curente aferente fiecdrui an universitar
de studiu la facultatea unde se elaboreazi foaia de lichidare, indiferent de perioada la care se referd aceste
restante, respectiv majorari de Intirziere aferente acestora.

Fisele de lichidare pentru toti absolventii care nu prezintd debite vor fi editate de secretariatele
facultatilor/IOSUD in 2 exemplare originale si vor fi transmise la BF prin mapa de corespondentd, insotite
de o adresa de inaintare (care va fi Inregistratd la Registratura DE), grupate pe programe de studii. DPPD
va semna pe foile de lichidare ale facultatilor, inainte de examenul final si nu va permite accesul la
examinare a celor care au restante de taxa. In situatiile in care, la verificarea efectuatid de secretariate, se
vor constata debite, studentii respectivi vor fi instiintati sd achite obligatiile restante, urméand ca dupd
clarificarea situatiei si fie elaborate foile de lichidare, studentul urménd s& mearga personal cu foaia de
lichidare la toate structurile. Administratorii financiari de la BF vor proceda la verificarea situatiei
studentilor pentru care s-au inaintat de citre secretariate foile de lichidare, vor completa registrul de
evidentd a foilor de lichidare, gestionat de BF, si vor proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de
lichidare deja solutionate.

c). Adeverentele de absolvire si documentele de la dosar se vor emite /elibera pe baza fiselor de lichidare.
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5.8. Avizare
Etapele avizdrii:

M~

Dupi elaborarea procedurii, Prorectorul RS / Directorul Economic transmit PO secretarului Comisiei de

monitorizare, care o inregistreaza In Registrul procedurilor;

o

. Secretarul CIM verifica dacd PO elaborati respecta prevederile PS-01. Daca nu sunt respectate prevederile

PS-01, secretarul Comisiei de monitorizare transmite observatiile sale Directorului Economic, in termen
de maxim 5 zile lucritoare;

[9%)

. Dupi efectuarea eventualelor propuneri de modificari corespunzitoare, Prorectorul RS SI / Directorul

Economic retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PO modificatd, in termen de maxim 3 zile
lucratoare de la primirea observatiilor.

4. Prorectorul SI / Directorul Economic transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd
(conform PS-01), CF (CONSILIUL FACULTATII) pentru obtinerea avizului acestora. Membrii CF
(CONSILIUL FACULTATII) au la dispozitie 5 zile lucrétoare pentru avizarea PO.

L

Dupid avizarea in CF (CONSILIUL FACULTATII), procedura va fi transmisa secretarului Comisiei de

monitorizare, care o va inregistra in Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui Comisiei de
monitorizare pentru avizare.
6. Prorectorul RS si/ Directorul Economic transmit Rectorului UAB PO avizaté, spre avizare in CA.

5.9. Aprobare

Procedura, cu toate avizele obtinute, va fi aprobata de Senatul UAB prin HS.

5.10. Difuzarea procedurii

Dupi aprobare, originalul PO se pastreazi la Secretariatul CIM si se difuzeazi conform Listei de
difuzare a procedurii (conform PS-01),) intocmita de catre Directorul Economic. Cand se distribuie
copii ale PO, secretarul CIM va completa pagina de gardd a PS cu numérul exemplarului distribuit.
Acest numir trebuie si corespunda cu numarul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

5.11. Revizia procedurii

1

Revizia PO se initiazi la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care aplicd prevederile PS,
conform art. 7.1. din Procedura PS-01), completdndu-se corespunzitor Formularul de evidentd
modificari (PS-01).

. Atunci cind o persoand din cadrul compartimentelor care aplici PO constatd cd aceasta necesitd

imbunititiri sau cind se constatd ca au avut loc modificari ale riscurilor specifice sau ale cadrului
normativ ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd revizia PO. In acest scop,
persoana respectiva Thainteazi Prorectorul RS si / Directorul Economic o solicitare de revizie.

3. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al elaborérii,

4.

5.

6.

avizarii, aprobarii si difuzarii.

Se completeazi corespunzaitor Formularul de evidentd modificdri (conform PS-01) de cétre Secretarul
CIM.

Pagina de garda se schimba cu numarul reviziei/editiei, impunand avizarea si aprobarea noii revizii de
catre persoanele responsabile in acest sens.

Procedura revizuitd se distribuie utilizatorilor de catre responsabilul cu elaborarea si actualizarea
procedurii, in conformitate cu Lista de difuzare. De asemenea, in momentul distribuirii procedurii
revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completdndu-se corespunzitor lista de
difuzare a procedurii.

7. Responsabilul cu elaborarea si actualizarea procedurii amendeazi toate documentele care sunt afectate

8.

de modificarile procedurii formalizate.
Fiecare definitor al procedurii PO are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificata.
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5.12. Arhivarea procedurii
Originalul PO se pistreazi la DE, iar originalele variantelor retrase/revizuite se claseazi §i se
pastreaza timp de 5 ani de citre responsabilul cu elaborarea si actualizarea procedurii intr-un spatiu special
amenajat. Dupi aceastd perioadid sunt transmise la arhiva UAB cu respectarea reglementérilor specifice
arhivérii.

6. Responsabilitati

7.
Nr. Structura (postul)/ I I 1II v \' VI Altele
ert. actiunea (operatiunea)
0 1 2 K) 4 5 6 7 8

1 Prorector SI / Director Economic | E
2 Presedinte CIM A% Av
3 CF (CONSILIUL FACULTATII) Av
4 Rector/CA Av
5 Pregedinte SUAB Ap
6 Responsabilul cu elaborarea Difuzare

si actualizarea procedurii

7 DE Arhivare

8. Formular evidenti modificari
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[ Data
Nr. . ; Nume si Data <. . | retragerii . . Dafau
Compartiment/Functia < e e Semniitura . Semniituri intrarii
exemplar prenume primirii procedurii " .
inlocuite 1n vigoare
1. Compartiment Financiar-Contabil Contor Tamara 03.07.2023 - 28.06.2023
Exemplar nr. 1 (originalul)
2. Comisia de monitorizare Panaite Ovidiu 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
3. Rector Breaz Valer 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Daniel email publicare site
4. Prorector Muntean Andreea | 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
5. Consiliul pentru Studii Universitare de | Gligor Mihai 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
Doctorat email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
6. Senat Tamas-Szora 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Attila email publicare site
7. Directia Generala Administrativa Dragomir Cosmin | 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanata) L email publicare site
8. Facultatea de Stiinte Economice Topor Dan 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
9. Facultatea de Informatica si Inginerie | Rotar Corina 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
10. Facultatea de Drept si Stiinte Sociale | Tudorascu 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Miruna email publicare site 1
11. Facultatea de Istorie, Litere si Stiinte | Barbulet Gabriel 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
ale Educatiei email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
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12. Facultatea de Teologie Ortodoxa Himcinschi Mihai | 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

13. Centrul pentru Managementul Calitatii | Varvara Simona 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
si Strategie Institutionala email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd)

14. Centrul pentru Invatamant la Distanta, | Dimen Levente 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
Frecventd Redusa si Formare Continua email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) -

15. Centrul pentru Imagine si Marketing | Campan Diana 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

16. Centrul pentru Managementul | Kadar Manuella 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
Proiectelor email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

17. Centrul pentru Cercetare Stiintifica Popa-Gorjanu 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Cosmin email publicare site

18. Centrul pentru Transfer Tehnologic Tulbure Adrian 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

19. Centrul pentru Relatii Internationale | Melinte Daniel 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

20. Centrul de Informare Consiliere si Dragolea Larisa 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
Orientare in Cariera email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) -

21. Departamentul pentru Pregitirea Todor Ioana 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
Personalului Didactic email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanat) -

22. Editura AETERNITAS Orian Georgeta 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

23. Oficiul Juridic Tomuta Sanda 03.07.2023 | Informare - Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
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24. Compartiment Audit Public Intern Stanciu Daniela 03.07.2023 | Informare Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site
25. Secretariat sef Universitate Pancu Carmen 03.07.2023 | Informare Actualizare 28.06.2023
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site
26. Biroul Personal-Salarizare . 03.07.2023 | Informare Actualizare 28.06.2023
. g Joldes Gabriela . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
27. Serviciul Social " . 03.07.2023 | Informare Actualizare 28.06.2023
. o Cimpean Claudia . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site |
28. Serviciul Biblioteca < . 03.07.2023 | Informare Actualizare 28.06.2023
. - Tatar Corina . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site
29. Biroul Tipografie . 03.07.2023 | Informare Actualizare 28.06.2023
. - Albesc Simona . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanaté) email publicare site
30. Biroul IT - 03.07.2023 | Informare Actualizare 28.06.2023
: . o Despa Otilia . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
31. Secretariat Senat A . 03.07.2023 | Informare Actualizare 28.06.2023
. - Campean Daniela . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanata) email publicare site
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Cod: PO-SFC-13
11. Anexe

a. Diagrama de proces — Anexa A

b. Anexele 1a, 1b, 1c¢, 1d, 1e — pentru raportarea centralizatd a datelor TI, TS si debitori din
taxe

¢. Anexa?2 - Cerere tip

d. Anexa 3 - Proceduri de lucru pentru recuperarea debitelor din taxele de scolarizare

e. Anexa 4 - Lista BSE restantieri la TS / care nu au plitit TR si care nu au acces la
examinarea fixata in sesiune

f. Anexa 5a- Taxe de scolarizare pentru licent — IF; Anexa 5b - Taxe de scolarizare masterat;
Anexa 5¢ - Taxe de scolarizare doctorat; Anexa 5d - Taxe de scolarizare DPPD; Anexa Se -
Taxe de scolarizare CIDIFR; Anexa 5f - Taxe de scolarizare - Cursuri postuniversitare;
Anexa 5g - Lista programe de studii la care taxa de scolarizare este redusd, la cerere, cu 50%
- pentru studentii/absolventii UAB care parcurg al II-lea (sau mai mult) program de studii
de acelasi nivel in cadrul UAB;

g. Anexa 6 - Taxele de scolarizare in valutd pentru cetitenii care studiazd pe cont propriu

valutar la UAB

Anexa 7 - Alte taxe

Anexa 8 - Cerere pentru reducere/scutire/ esalonare taxe si majoréri de intarziere

Anexa 9 - Fundamentarea taxei de scolarizare la programul de studii ...

Anexa 10 - Instiintare de plati / Somatie de plati

Anexa 11 - RAPORT privind situatia debitelor din taxe de scolarizare restante, existente in

sold la 30 septembrie 20 la Facultatea

-

in desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea
nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementirile interne elaborate in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici de
confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba lulia din data de 28 iunie 2023.

PRESEDINTE
Prof. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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Anexa APO-SFC-13
Fundamentarea taxelor
de scolarizare

Serviciul Financiar-Contabil <

Furnizeaza informatiile
financiare pentru
fundamentarea taxelor conform

Evalueaza costurile medii si factorii de influenta in functie de
Decanul facultatii cifra de scolarizare aprobata de ARACIS si intocmeste proiectul
Anexei 9 privind fundamentarea taxelor de scolarizare

Anexei9la PO—-SFC- 13 ' A

Consiliul facultatii

y

Analizeaza Anexa 9 privind
fundamentarea taxelor de scolarizare in
sensul acordarii sau respingerii avizului

Efectueaza eventualele corecturi

propuse in CF

Avizeaza Anexa 9 propunerile de taxe,
Consiliul de administratie respectiv informatiile din machete
privind fundamentarea

Aproba taxele aferente procesului de

e o Senat UAB
iInvatamant



Anexa APO-SFC-13
Organizarea, evidenta si urmarirea debitelor din taxe de scolarizare

Transmite situatia studentilor bugetati si
cu taxa, conform Anexelor 1a, 1b si 1c
pana la 31 oct. an curent

Secretariatul facultatii Biroul Financiar-Contabil

Transmite situatia debitorilor restanti din
T.S., inclusiv in urma emiterii actelor de
urmarire

Efectueazd acte de urmarire curenta constand in:
- emitere instiintare de plata
- emitere somatie

Emite decizia privind Comisia de

= Comisia de analizd/facultate
analiza/facultate la propunerea C.F. /

n baza analizei situatiei cu privire la T.S.
Consiliul de Administratie restante intocmeste propunerile de
exmatriculare

Rector
Emite deciziile de exmatriculare

Oficiul Juridic Intocmirea dosarelor de urmarire in instantd a T.S.
Etapa all-a
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Exemplar nr. 1

PO - SFC-13 A.01a

Anexa 1a — pentru raportarea centralizati a BSE'

UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
Total
Total Total Total sume| S"™€ Total Total de Total de
Tip de Forma de Specializare An de | sume de | sume de de incasat de taxd Valoare incasat incasat la
invitimint invitimant PECIAliZAre| studiu | fncasat | fncasat incasat |(5+6+7+8 | reducere sfarsitul
Transa III (9-10) .
Transa I | Tranga 11 Transa ) anului
Iv
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Decan, Secretar Sef,

JRaportul se va lista doar din aplicatia UMS, in urma verificarilor.
Coloana Total taxi (9) poate suferi modificéri numai in cazul unui BSE care obtine un loc bugetat in timpul anului, in urma
retragerii unui student cu statut bugetar, in functie de data retragerii, cu conditia achitarii la zi a taxelor datorate.
Coloana Total de incasat la sfarsitul anului (12) va fi egald cu coloana Total taxi (9), diminuati cu valoarea scutirii / reducerii
de la coloana Valoare reducere (10) si a BSE retras sau exmatriculat. fn programul UMS, pentru determinarea valorii taxei
BSE retras sau exmatriculat, se va introduce obligatoriu data, cu conditia achitirii la zi a taxelor datorate.
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PO - SFC-13 A.01b

Anexa 1b — pentru raportarea centralizati a studentilor plititori de TL?

UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
i Provenienta
Tip de
invitimant Forma de Statut | (admis prin concurs, 5
(studii de licentd/ |invitimant (IF,) (Buget/ | 2dmis la continuare Cuantyum An ‘!e Numar. A Total di
masterat/ studii IFR, ID) Taxi) de studii, taxi studiu | studenti | Incasat (5*7)
doctorale reinmatriculat,
transferat etc.)
1 2 3 4 5 7 8
Decan, Secretar Sef,

ZRaportul se va lista doar din aplicatia UMS, in urma verificarilor.
- Situatia transmisa centralizat catre BF la termenul limita trebuie sd fie aceeasi in orice moment al anului;
modificirile intervenite se vor transmite obligatoriu impreuna cu Anexa la, la termenele stabilite.
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procesului de invatdmant
Cod: PO -SFC-13

PO - SFC-13 A.01c

Anexa lc — pentru raportarea centralizati a BSE — Valuta®

UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA TULIA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
| Total de
Tip de Forma de Specializare Ande | Total Valoare fncasat Total de incasat la
invitimant | invitimant P studiu taxa reducere sfarsitul anului
(3-6)
1 2 3 4 5 6 7 8
Decan, Secretar Sef,

- 3Raportul se va lista doar din aplicatia UMS, in urma verificrilor.

- Coloana Total de incasat la sfarsitul anului (8) va fi egala cu coloana Total taxi (5), diminuati cu valoarea
scutirii / reducerii (6) si a BSE retras sau exmatriculat. in programul UMS, pentru determinarea valorii taxei
BSE retras sau exmatriculat, se va introduce obligatoriu data.

Pagina 3 din 30



B PROCEDURA OPERATIONALA ﬁd“ﬁl, ;
Universitatea S T RTT evizia:
1 Decembrie 1918" din Procedura Operationald privind fundamentarea,
” Alb i incasarea si evidenta taxelor aferente
a lulia e B s Exemplar nr. 1
procesului de invdtamant
Cod: PO -SFC-13

PO -SFC-13 A.01d

Anexa 1d — pentru raportarea debitorilor din taxe
UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
Situatia debitorilor din taxe pentru anul universitar
Total Total
Forma debit majo-
Nume An de de Specia- | Ande J Total Lei/
.t CNP . . X taxede | raride
prenume | studii inviti- | lizare studiu . e .a. . | altetaxe | valuta
o scolari- | Intirzi-
mint |
zare ere
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Decan, Secretar Sef, Administrator financiar,
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Anexa le — Situatia privind debitorii din TS (se va genera din aplicatia informaticd UMS)
Facultate Tipstudii Specializare  An Nume Initiala'a Prenume . A - Moneda Faloang (Relucere
tatalui universitar taxa %
Valoare platita  Restanta Penalizare de platit
Decan, Administrator financiar, Secretar Sef, Secretar,
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Anexa 2

AVIZARE DECAN/DIRECTOR,

CONTINUTUL SOLUTIEI:

Catre,

CONDUCEREA FACULTATII / DEPARTAMENTULUL.......ccccouiiiiiiiiiiineeiiiiieneernians

UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA TULIA

SUDSEMNATUI/A ..eeeiereiiee et et e ettt e
Facultatea/Departamentul ..............coiiiiiiiiiiiiii i

...................... , program de studitl ...

Vi multumesc!

..., Student/a la
forma de Invitamant

an de studiu ............ , an

Data, Semnatura Studentului,
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Anexa 3 — Proceduri de lucru pentru recuperarea debitelor din taxe de scolarizare

Dupd parcurgerea etapelor stabilite de prezenta procedurd, in cazul debitorilor care nu si-au achitat taxele
aferente procesului de invatamant si majorérile de intarziere aferente, se va proceda dupd cum urmeaza:

1. Deoarece evidenta studentilor intrd in atributiile facultatilor, fiind gestionata prin aplicatia informatica UMS, la nivelul
fiecarei facultiti/DPPD/ID/CSUD, conducerea facultitii/ DPPD/ID/CSUD impreund cu secretarele si administratorii
financiari de facultate vor elabora, din aplicatia informaticd UMS, in baza datelor introduse, Situatia privind debitorii
din TS pentru fiecare an universitar (4dnexa le, se va genera din UMS). Aceasta va cuprinde situatia studentilor UAB
care nu si-au achitat taxele aferente procesului de invatamant si majorarile de intirziere aferente acestora, cu precizarea
debitului datorat de fiecare student, distinct pentru taxa de scolarizare si majorari de intdrziere (etapa se va derula dupa
ce DFC a operat in UMS rapoartele aprobate de Consiliul de Administratie pana la finalul lunii octombrie).

Situatia privind debitorii din TS, asumata prin semnaturd de conducerea facultatii, secretare, secretar gef si
administrator financiar de facultate va fi transmisa la D.F.C., in 3 ex. originale (1 ex. pentru BF. unul pentru DFC,
unul pentru facultate) — termen 15 noiembrie.

2. Situatia privind debitorii din TS va fi transmisd la D.F.C. pentru:

verificare cu privire la taxele de scolarizare evidentiate ca Incasiri in situatii si avizarea acestora de catre BF;
- Inregistrare, de citre personalul de la SC, a debitorilor in evidenta contabila.

3. Dupa primirea Situatiei privind debitorii din TS, BF va proceda la:

- verificarea situatiilor transmise de facultiti cu privire la incasérile din TS si majoréri de intirziere;

- avizarea situatiilor verificate. In cazul in care vor fi identificate neconcordante, BF le va comunica facultitii, urméand
ca aceasta si revizuiasci, dacd este cazul, Situatia privind debitorii din TS. Dupi revizuire, situatia va fi retransmisa
la BF pentru verificare si avizare.

- finaintarea citre conducerea executiva a UAB. a situatiilor avizate de facultiti si de DFC pentru a fi aprobate de
conducatorul institutiei (3 ex. originale);

- inaintarea citre facultati a situatiilor aprobate de conducerea executiva a UAB. — 1 ex. original;

- finaintarea citre SC a unui exemplar original aprobat de conducerea executiva a UAB, in vederea inregistrarii
debitelor din TS (debit + majorari de intarziere) in evidenta contabila;

- 1 exemplar original se pastreaza la BF.

Termen de avizare de ciitre BF a acestor situatii — cel mult 5 zile de la data primirii situatiilor de la facultiti.

4. Dupa primirea de la BF a situatiilor privind debitorii din TS aprobate de conducerea executiva a UAB, SC procedeazi
la:

- finregistrarea acestora (debit si majorari de intirziere) in evidenta contabild, conform legii;
- elaborarea documentelor financiar-contabile stabilite conform legii pentru evidenta debitorilor.
Termen de realizare - cel mult 5 zile de la data primirii situatiilor de la BF.
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5. Dupi primirea de la BF a situatiilor privind debitorii din TS aprobate de conducerea executivi a UAB, facultitile
procedeaza la parcurgerea etapelor de elaborare i transmitere a somatiilor de plati pentru debitorii din Situatia privind
debitorii din TS - termen limitii de expediere a somatiilor de plati ciitre BSE — 30 octombrie.

Secretariatele facultatilor vor proceda dupa cum urmeaza:

a) Facultitile vor completa somatia de platd, conform modelului anexat (4dnexa 13b, respectiv Anexa I3c - generate din
aplicatia informaticd Uniweb), in 2 exemplare originale, pentru toti debitorii din Situatia privind debitorii din TS.

b) Secretariatele facultitilor vor pregiti si plicurile pentru fiecare student in vederea expedierii acestora (datele de
identificare si de contact ale BSE de la dosarul din evidenta secretariatului).

¢) Dupi ce aceste somatii de platd vor fi intocmite si semnate de catre facultiti, vor fi inaintate prin mapa speciala de
corespondenti, organizatd distinct de alte documente, astfel: ambele exemplare ale somatiei de plati, in original,
impreuna cu plicurile completate, vor fi Inaintate pentru semnare, pe rind, la DFC, Biroul Juridic si apoi Rectorului
pentru semnaturd si stampila institutiei, dupé care la Registratura UAB pentru expediere la destinatar.

6. Registratura UAB va asigura expedierea plicurilor cu Somatia de plati in original (exemplarul 1) cétre destinatari,
cu confirmare de primire, fiind responsabil de trimiterea si primirea confirmarii de primire a acestora. Confirmarea de
primire va fi atagati la Somatia de plata in original (exemplarul 2) si vor fi pastrate de facultati pentru eviden{a recuperarii
debitelor.

7. Dupi expirarea termenului de 15 zile de la primirea confirmarii expedierii, in caz de neplaté, vor fi demarate de citre
facultiti si DFC masurile legale ce se impun, respectiv pregatirea documentatiei pentru actionarea in judecati a
debitorilor, fiecare structurd cu respectarea celor prevazute la punctele 8 si 9 de mai jos.

8. Pentru demararea procedurilor de recuperare in instantd, la nivelul facultitilor, se vor elabora urmétoarele:

a) Situatie privind debitorii din TS revizuitd cu incasdrile de la BSE efectuate ca urmare a transmiterii somatiilor de
platd (situatia revizuitd cu BSE care au achitat datoria) asumata prin semnéturd de conducerea facultatii, secretare,
secretar sef si administrator financiar de facultate. Situatia revizuita va fi transmisa la D.F.C. in 3 ex. originale (1 ex. la
BF. 1 ex. la SC. 1 ex. la facultate). DFC va proceda conform celor previizute la punctul 3 de mai sus, respectiv: va
verifica i aviza situatiile, le va transmite conducerii pentru semnare, iar dupd semnare va transmite spre facultati si SC
céte un exemplar original pentru evidenti (in evidenta contabild NU se inregistreazd aceastd situalie revizuitd, ci doar

incasdrile in baza extraselor de cont/registrelor de casd).

b) Documentatiile privind debitorii din Situatiile privind debitorii din TS revizuite cu incasdrile de la BSE ca urmare
a somatiilor de platd , dupa cum urmeaza:

La Situatia privind debitorii din TS revizuitd (prezentati in copie conform cu originalul), se vor anexa In copie
conform cu originalul urmatoarele documente:

- contractele de studii pentru debitorii care nu au achitat TS ca urmare a somatiei de plata;

- somatiile/instiintirile de platd transmise spre studentii UAB care nu si-au achitat taxele aferente procesului de
invatimant (inclusiv somatia de platd + confirmare de primire prin posta a acesteia de citre destinatar);

- documente din care s reiasd imprejurarea c¢i au beneficiat de servicii educationale din partea UAB (cataloage
in care apar note ce atestd prezenta la examen/colocviu, jurnale de prezenta, instructaje de SSM efectuate la
activitatile practice etc.);

- dovezile privind Ingtiintarea debitorilor si misurile intreprinse la nivelul facultatilor pentru recuperarea debitelor
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pe cale amiabila, etc.
- datele personale ale studentului (nume si prenume, cod numeric personal, domiciliul acestuia, resedinta, telefon,
e-mail etc.).
Inscrisurile anexate Situatiei privind debitorii din TS revizuite (prezentatd in copie conform cu originalul), vor
fi prezentate astfel:

a. documentele se vor depune in copie, in 3 exemplare, iar copiile vor fi certificate pentru conformitate cu originalul si
semnate de secretar sef facultate;

b. daci inscrisurile sunt redactate intr-o limbi strdini, ele vor fi depuse in copie certificatd, insotitd de traducerea
legalizata, efectuata de un traducdtor autorizat, conform prevederilor art. 150 din Codul de procedura civila.

Situatia privind debitorii din TS revizuitd, impreuni cu toate documentele mai sus mentionate anexate vor fi

inaintate pani cel tirziu la finele lunii ianuarie a anului urmitor celui inventariat Secretarei sefe a UAB pentru

verificare conformitate documentatie cu prezenta metodologie si transmitere la conducerea executivd a UAB, impreuna

cu alte documente necesare pentru instanta (de exemplu: decizia rectorului pentru delegare decani semnare contracte de

studii etc.).

Secretara sefd a UAB asigurd comunicarea cu BJ si SFC pe problemele ridicate de facultai, cu privire la
implementarea si documentatiile care fac obiectul prezentei metodologii.

9. Pentru demararea procedurilor de recuperare in instanta, la nivelul SFC, se vor elabora documentatiile privind debitorii
din Situatiile privind debitorii din TS revizuitd, dupa cum urmeaza:

La aceasta Situatie privind debitorii din TS revizuitd (prezentatd in copie conform cu originalul), se vor anexa
in copie conform cu originalul urméatoarele documente:

- procedurile aprobate prin HS valabile pentru perioada la care se refera debitele din TS;
- modul de calcul prin care s-a ajuns la determinarea debitelor i a majorérilor de intarziere, pentru debitorii din Situatia
privind debitorii din TS revizuitd, cu indicarea inscrisurilor corespunzatoare, etc.
- figele de cont sintetice si analitice, alte documente financiar-contabile conform legii.
inscrisurile anexate Situatiei privind debitorii din TS revizuitd (prezentata in copie conform cu originalul), vor
fi prezentate astfel:

a) documentele se vor depune in copie, in 3 exemplare, iar copiile vor fi certificate pentru conformitate cu originalul si
semnate de Sef Birou Financiar;
b) daci inscrisurile sunt redactate intr-o limba striina, ele vor fi depuse in copie certificatd, insotitd de traducerea
legalizata efectuata de un traducator autorizat conform prevederilor art. 150 din Codul de proceduri civila.
Situatia privind debitorii din TS revizuitd, impreuni cu toate documentele mai sus mentionate anexate, vor fi

tnaintate pAnd cel tirziu la finele lunii ianuarie a anului urmitor celui inventariat Contabilului sef pentru verificarea
conformititii documentatiei cu prezenta metodologie, avizare §i transmitere la conducerea executiva a UAB.

10. Rectorul, in baza celor transmise de Secretar sef UAB si Contabil sef, va dispune efectuarea de urgentd a demersurilor
legale necesare recuperdrii debitelor din TS datorate de BSE, respectiv va dispune ca Situatia privind debitorii din TS
revizuitd si documentele anexate acesteia, prezentate de Contabil sef si Secretar sef UAB sa fie inaintate la BJ in vederea
actionarii in instanti a BSE care au debite fati de UAB.

11. BJ, in baza dispozitiei scrise a Rectorului, va efectua demersurile legale necesare recuperarii debitelor din TS datorate
de cétre BSE.
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Anexa 4
Restantieri la taxa de scolarizare
'_I'lp Spec An Nume Stadiu RS uceie) HRD! Reducere
inv (%) taxa
1.
2.
Total
Studentii care au achitat taxa de refacere aferenta disciplinei .................
Nr crt Matricol Nume si prenume Valoare (RON) Nr chitanta Data Obs
Data si ora listarii, Secretar,

zz/ll/aaaa ora
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Anexa 5a
TAXE DE SCOLARIZARE*
Ciclul I - Studii universitare de licenta
Invitimant cu frecventi
Taxe
Nr. Facultatea Domeniul Programul de studiu . de scolarizare
crt. studii .
/an univ

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an universitar,
acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link: hitps.//'www.uab.ro/senat/veculamente-si-proceduri/

PO —- SFC - 13 A.05b

Anexa 5b
TAXE DE SCOLARIZARE*
Ciclul II - Studii universitare de masterat
Invitimant cu frecventi
Taxe
Nr. Facultatea Domeniul Programul de studiu An de scolarizare
crt. studii .
/an univ

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an universitar,
acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link: hitps.://www.uab.ro/senat/veculamente-si-proceduri/

Pagina 11 din 30



Editia: I

PROCEDURA OPERATIONALA

Universitatea _ A Revizia: 0
1 Decembrie 1918 din Procedura Opera.[zo;?ala privind fundamentarea,
Alba lulia incasarea §i evidenta taxelor aferente Exemplar nr. 1

procesului de invdtdmant
Cod: PO-SFC-13

PO - SFC -13 A.05¢
Anexa 5c¢
TAXE DE SCOLARIZARE*

Ciclul IT - Studii universitare de doctorat

Nr. coala . . Taxe scolarizare /an
3 " Domeniul fundamental Domeniul de doctorat i .
crt Doctorala univ

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an universitar,
acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link: hitps://www.uab.ro/senat/regulamente-si-proceduri/

PO -SFC-13 A.05d
Anexa 5d

TAXE DE SCOLARIZARE*
la programele de formare psihopedagogica (DPPD)

An de studii Taxe
Nr. Facultatea, Domeniu Program de studiu AFor n:a ile scolarizare
crt. mvatamant (sem.) .
. /an univ.
TABEL

cuprinzand propunerile taxelor pentru
examene si cursuri de pregitire

Nr. . - An de studii Taxe scolarizare
Domeniul Specializarea ) .
crt. (semestre) an univ.
ALTE TAXE
Nr. . . Taxe scolarizare /
Denumirea taxei .
crt. an univ.

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an universitar,
acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link: hitps://www.uab.ro/senat/regulamente-si-proceduri/
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Anexa Se
TAXE DE SCOLARIZARE*
Ciclul I - Studii universitare de licenta
Invitimant la distanti si cu frecventii redusi
Taxe
Nr. Facultatea Domeniul Programul de studiu An de scolarizare/
crt. studii .
an univ.

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an universitar,
acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link: https://www.uab.ro/senat/regulamente-si-proceduri/

PO - SFC - 13 A.05f

Anexa 5f
TAXE DE SCOLARIZARE*
CURSURI POSTUNIVERSITARE

[ . | Forma de Taxe

Nr. Domeniul . ve R .

Facultatea . Specializarea inviatamant/ scolarizare/
crt. de studiu .
I Durata an univ.

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an universitar,
acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link: https://www.uab.ro/senat/regulamente-si-proceduri/
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Anexa 5gs

PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE*

DE LICENTA SI MASTER,

la care se acordi reducerea taxei de scolarizare cu 50% , la cerere,

pentru studentii / absolventii UAB, care parcurg,
tot in cadrul UAB, incepfind cu al doilea,

un program de studii de acelasi nivel (licentii sau master),

Facul
crt. acultatea

Programe de studii universitare | Programe de studii universitare

Reducerea
taxei de de de
scolarizare Licenti Master

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificarii acestei liste, in fiecare an universitar, programele de studii
la care studentii/absolventii UAB beneficiazd, la cerere, de reducerea cu 50% a taxei de scolarizare, pot fi
vizualizate accesdnd wrmdtorul link: https://www.uab.ro/senat/rezilamente-si-proceduri/
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Anexa 6

TAXE DE SCOLARIZARE iN VALUTA*

pentru cetiitenii care studiazi pe cont propriu la Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

A. Invitimintul universitar si postuniversitar, cu frecventi

Invatimant PO Invitimant
. PPN s . .. | Doctorat, invitimint ..
Domeniul de invatimant universitar de licenta . . universitar de
I . postuniversitar . .
si de masterat rezidentiat

Taxele se percep pe intreaga durati a anului de Invatamant, inclusiv pentru perioadele de practici prevazute in
planurile de invatimant. Taxele anuale se plitesc anticipat. Conform planului de invatimant, pentru licenta si masterat
perioada este de 9 luni, pentru doctorat de 10 luni, pentru rezidentiat de 11 luni, iar pentru programele postuniversitare
in functie de numarul de luni prevazut in planul de invatamant al programului.

Taxele se platesc integral, intr-o singura trangd, termenul de plata fiind inainte de inceperea scolarizarii.

Neachitarea pand la termenul stabilit a taxei de scolarizare (in euro), atrage dupd sine calcularea de majorari
de intarziere, in procent de 0,04% pe zi (calendaristica) de intirziere. Majorérile se vor plati in lei, la cursul BNR din
ziua platii.

Cetitenii de origine etnicd roméana sau roméni cu domiciliul in strdinatate, inscrisi la studii pe cont propriu
valutar in Romania si care nu au sustinut examenul de admitere, pot beneficia de reducerea cu 1/3 a taxelor de scolarizare.
Reducerea se aplica in limita unui numar total de 1.000 de locuri in institutiile de invatimant superior, beneficiarii fiind
stabiliti de citre ministerul tutelar, pe baza rezultatelor scolare obtinute. Nu beneficiazi de reducerea de 1/3 cei care, in

ultimul an universitar, nu au indeplinit conditiile pentru promovare, au incélcat legile tirii sau disciplina universitara
[H.G. 689/1994).

La taxele de mai sus se adaugé costul cazirii si, respectiv, al mesei, in cazul in care beneficiaza de aceste
servicii din partea institutiei de invatamant.
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B. invi;ﬁmﬁnt cu frecventi redusi si alte forme de invitamant organizate conform legii

1. Studii universitare de licentd: pentru fiecare an de studii se plétesc taxele pentru 3 luni, la cuantumul corespunzétor
domeniilor de invitimant mentionate la invatimantul cu frecventd. Taxele se achitd integral, anterior primei sesiuni

de examene.

2. Studii universitare de masterat, doctorat:
e pentru colocviul de admitere sa va achita echivalentul taxei lunare stabilite la pct. A;
e pentru programele de pregatire universitara avansata, plata taxelor se va efectua in conditiile stabilite la pct. A;
e pentru programul de cercetare stiintificd se vor plati numai activititile prevazute in planul individual de studiu,

cu echivalentul taxei lunare stabilite la pct. A.

3. La sustinerea examenului de licentd/diploma, disertatiei sau tezei de doctorat se achiti taxa previzutd mai jos:

Domeniul de invitimént

Taxi de sustinere examen
de licenti/examen de
diploma/disertatie

Taxi de sustinere

tezi de doctorat

Orice alte cheltuieli personale se asigura de citre cei in cauzi (inclusiv cazarea si masa).

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificarii cuantumului taxelor de scolarizare in fiecare an universitar,
in functie de legislatia nagionald si reglementdrile interne, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:

https:/www.uab.ro/senat/reculamente-si-proceduri/
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Anexa 7

ALTE TAXE

aplicabile in cadrul Universititii ,,]1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

de la data aprobirii de ciitre Senatul Universitar

Cuantumul taxelor si tarifelor administrative se aprobd in fiecare an universitar de cdtre Senatul Universitafii
., Decembrie 1918 din Alba Iulia, in functie de legislatia nationald §i reglementdrile interne §i pot fi vizualizate
accesdnd urmdtorul link: htips://www.uab.ro/senat/regulamente-si-proceduri/
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Anexa 8
UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA
Cerere
Subsemnatul , student la
Facultatea/Departamentul , programul de studii

, amul de studii , buget [/ taxi,

CNP , VA rog sd-mi aprobati:

e Scutirea: taxei de scolarizare 0 majorarilor de intirziere O

e Reducerea: taxei de scolarizare 0 majorarilor de intdrziere O

pentru anul universitar

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente justificative:

Data, Semnatura
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Anexa 9
Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
Facultatea
Fundamentarea taxei de scolarizare
la programul de studii
Nr. . .
ert. Elemente de cost Modalitate de calculare Observatii
1 2 3 4
Cheltuieli de naturi - din state!e de functii si de platd*; ) .
R - se repartizeazi corespunzitor cu numdrul de ore conventionale ale
1 salarla'li aferente . .| fiecarui titular participant la programul de studii in cauzi;
Posturilor ocupate cu titulari|_ o oy §y vedere toate cheltuielile pe care trebuie sa Je suporte
angajatorul. B
- . . ..|- din statele de functii;
Cheltuieli de nat.ura salariald) se are In vedere cuantumul veniturilor care au fost cedate altor
2 |?fer en.te posturilor ocupate departamente/facultiti asa cum rezulta din statele de functii si din
in regim de plata cu ora aplicatia Uniweb pentru orele prestate de citre acestea in cadrul
programului in cauza.
- se au In vedere cheltuielile de naturd materiald, deplasiri,
intretinere, plati pentru acreditare/evaluare etc.;
- se stabilesc ca procent din totalul cheltuielilor realizate la nivel de
L. facultate in anul financiar incheiat;
3 Alte cheltule.h aferen.te din totalul cheltuielilor pe facultate realizate la 31 decembrie a
programului de studiu anului precedent se scad toate cheltuielile de naturd salariald
realizate si se stabileste procentul in total al celorlalte tipuri de
cheltuieli exclusiv cheltuieli de naturi salariala;
- aceastd suma se adaugd la toate cheltuielile de naturd salariald
~ aferente programelor stabilite in conditiile pct. 1 §i 2.
4 Total cheltuieli aferente|- se cumuleaza elementele de cheltuieli evaluate la pct. 1, 2 si 3.
programului
. . - se obtine prin mpdrtirea cheltuielilor totale de la pct. 4 1a nr. de
5 |[Cestul mediu de scolarizare studertx';i fvict ai };:)?;}gramului do studin I data de 1 iamuarie o
pe student anului in curs;
- reflectd nivelul real al taxei de scolarizare.
Corecturi ale costului mediul” se evalueazi si alte elemente_de cost su.plimentar (cheltuieli cu
. AR .| proiecte, dotari etc.), precum i posibilitatile de corelare cu nivelul
6 | vc'ederea obl,:merl niveluluil v elor de scolarizare practicate pe piatd in conditii similare;
taxei de gcolarizare - se urmireste gradul de acoperire cu venituri in functie de numarul
de studenti existenti la 1 ianuarie a anului in curs.
7 Nivelul propus al taxei de|- se stabileste pe baza evaludrii elementelor de la pct. 6.
scolarizare
1

* Statele de func;ii care stau la baza informatiilor necesare sunt cele aprobate in Senat pentru anul universitar in curs.
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** Cheltuiala salariald se stabileste pe baza salariilor aflate in platd in luna ianuarie a anului universitar in curs i se primesc,
1a solicitare, de la SFC.

Decan, Director de departament, Administrator financiar
facultate,

Avizat Avizat

Consiliul de Administratie Contabil sef

Presedinte,
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Anexa 10a
UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA Nr. _din
FACULTATEA

INSTIINTARE DE PLATA

Citre D-I/D-na

domiciliat/a in localitatea . ..... strada .....,nr. ..., bloc ..., scara... , ap...., judet/sector ...., adresade email.................
, in calitate de debitor conform creantelor izvoréte din documentele justificative ale Universitatii ,,| DECEMBRIE 1918~
DIN ALBA IULIA, in calitate de student inmatriculat in anul .... de studiu, an univ......, de la Facultatea ............... ,
program studii universitare de licentd/master/doctorat.............. forma de invitimant......... s

prin prezenta subscrisa Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia cu sediul in Alba Iulia, str. Gabriel Bethlen
Nr.5, Alba judetul Alba, cod fiscal 5665935 telefon , cont IBAN nr. ROS0TREZ00220F330500XXXX X,
deschis la Trezoreria Municipiului alba Iulia,

Vi aducem la cunostintd ci la data de ............. figurati in evidentele noastre cu suma de ......... , reprezentand taxa de
scolarizare si majordri de intirziere, calculate conform reglementirilor interne ale Universititii ,,] Decembrie 1918” din
Alba lulia.

Mentiondm ci in conformitate cu prevederile procedurilor interne, aveti obligatia de a achita integral taxele aferente
procesului de invatimant.

Conform reglementdrilor interne ale Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia, va reamintim cd majorarile de
intArziere curg in continuare pina la achitarea integrala a debitului reprezentdnd taxa de scolarizare restanta.

Pentru informatii si detalii suplimentare, va rugim si contactati:
Conducerea Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

Universitatea ,, I Decembrie 1918 din Alba Iulia - Adresa: Strada Gabriel Bethlen Nr. 5, Alba Iulia, jud. Alba, Romania;
Telefon: +40 259 432 830 sau +40 259 408 113; Fax: +40 259 432 789; e-mail: cond@uab.ro

Facultatea de Facultatea de Istorie, Litere si Stiinfe ale Educatiei - Adresa: Strada Unirii nr. 15-17, Alba Iulia, jud.
Alba, Romania; Telefon: +40 258 811 412; Fax: +40 258 806 260; e-mail: secretariat_istorie/@uab.ro

Facultatea de Stiinte Economice - Adresa: Strada Unirii nr. 15-17, Alba Iulia, jud. Alba, Romania; Telefon: +40 258
806 263; Fax: +40 258 806 260; e-mail: secretariat_economice@uab.ro

Facultatea de Informaticd si Inginerie - Adresa: Strada Unirii nr. 15-17, Alba Iulia, jud. Alba, Romania; Telefon: +40
258 811 512; Fax: +40 258 806 260; e-mail: sec-fiii@uab.ro
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Facultatea de Drept si Stiinte Sociale - Adresa: Strada Unirii nr. 15-17, Alba Iulia, jud. Alba, Romania; Telefon: +40
258 813 994; Fax: +40 258 802 802; e-mail: sec-drept@uab.ro

Facultatea de Teologie Ortodoxd - Adresa: B-dul 1 Decembrie 1918, nr 13, Alba Iulia, jud. Alba, Romania; Telefon:
+40 258 835 901; Fax: +40 258 835 901; e-mail: secretariat.teologiel@uab.ro
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Universitatea P dura O ionald privind fund : :
1 Decembrie 1918 din roceﬂ ura pera.;‘lor.za d privind fundamentarea,
Miba Iulia incasarea §i evidenta taxelor aferente Exemplar or. 1
procesului de invdtamant )
Cod: PO -SFC-13
PO - SFC -13 A.10b
Anexa 10b
UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA Nr. din
FACULTATEA
SOMATIE DE PLATA

Citre D-I/D-na
domiciliat/a in localitatea ...... ,strada ....., nr. ..., bloc ..., scara... , ap...., judet/sector ...., adresa de email................. s
in calitate de debitor conform creantelor izvorite din documentele justificative ale Universitafii 1 DECEMBRIE 1918 DIN
ALBA TULIA, in calitate de student inmatriculat/exmatriculat din anul .... de studiu, an univ......, de la Facultatea ............... .
program studii universitare de licentd/master/doctorat.............. forma de invatimant......... ,

prin prezenta subscrisa Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia cu Alba Iulia, str. Gabriel Bethlen Nr.5, Alba
judetul Alba, cod fiscal 5665935, telefon , cont IBAN nr. ROSOTREZ00220F330500XXXX X, deschis la
Trezoreria Municipiului alba Iulia,, reprezentata legal prin __, avind functia de rector, in calitate de creditor ,
in temeiul art. 1522 si urmitoarele din Codul de procedura civild,

VA SOMAM
ca in termen de 15 zile de la data comunicarii prezentei somatii sa ne achitafi sumade ......... , reprezentind taxa de scolarizare

si majorari de intirziere, calculate conform reglementirilor interne ale ale Universititii | DECEMBRIE 1918” DIN ALBA
TULIA.

Mentiondm ¢ in conformitate cu prevederile procedurilor interne , aveti obligatia de a achita integral taxele aferente
procesului de invatamant.

Intrucét nici pana la aceastd datd nu v-ati executat obligatiile fata de institutia noastra, ne vedem nevoiti s va reamintim ca
potrivit reglementarilor interne ale institutiei, neplata la termen a taxei de scolarizare atrage dupd sine calcularea si plata de
majoriri de intirziere de ........... % pentru fiecare zi de intirziere a platii, ceea ce Inseamnd o majorare totald de.............. lei,
calculatd pana la data de..................

Conform reglementarilor interne ale Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia, vd reamintim ci majorarile de
intarziere curg in continuare pand la achitarea integrala a debitului reprezentind taxa de scolarizare restanta.

De asemenea, v precizam ci la data de ..................... figurati in evidentele institutiei cu o datorie in sumi de ....... lei (total
debit taxa de scolarizare si majorari de intdrziere), reprezentind restante la taxa de scolarizare in cuantum de .... lei $i majoréri
de intirziere in cuantum de ....... lei si datorate p4na in la data platii inclusiv.

in situatia in care nu veti da curs solicitirii noastre, respectiv nu veti achita debitul in termenul de 15 zile de la
comunicarea prezentei, vom fi obligati si vi actionim in justitie pentru recuperarea integrali a acestui debit, caz in
care vom solicita atit dobinda legald penalizatoare, ciit si daune-interese conform prevederilor legale precum si
cheltuieli de judecatad aferente.
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Achitarea sumei se poate face astfel: Beneficiar Universitatea ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia, cod fiscal 5665935, in
contul ROSOTREZ00220F330500XXXX deschis la Trezoreria operativa a municipiului Alba Iulia, sau in contul
RO37BTRLEURCRT0006338302, SWIFT: BTRLRO22 deschis la BANCA TRANSILVANIA (BT) ALBA IULIA.

.....

plafoanele stabilite conform legii (Legea 70/2015 valabili la data prezentei), la casieria Universititii 1 DECEMBRIE 1918~
DIN ALBA TULIA sau la orice ghiseu al Bancii Transilvania

in cazul in care alegeti aceastd ultim3 optiune de plata, va rugam sa comunicati persoanei de la casieria Universitatii ,,1
DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA /casierului bancii urmétoarele elemente: numele si prenumele dvs. (studentul),
CNP (student), facultatea, anul de studiv, forma de invatimant si ce anume reprezintd suma platita.

Avand in vedere cele de mai sus vi solicitdm s3 achitati debitul datorat in termen de 15 zile de la comunicarea prezentei.
Pentru informatii si detalii suplimentare, va rugdm s& contactai:

Facultatea de Facultatea de Istorie, Litere §i Stiinte ale Educatiei - Adresa: Strada Unirii nr. 15-17, Alba Iulia, jud.
Alba, Romania; Telefon: +40 258 811 412; Fax: +40 258 806 260; e-mail: secretariat_istorie(@uab.ro

Facultatea de Stiinte Economice - Adresa: Strada Unirii nr. 15-17, Alba Iulia, jud. Alba, Romania; Telefon: +40 258
806 263; Fax: +40 258 806 260; e-mail: secretariat economice@uab.ro

Facultatea de Informaticd si Inginerie - Adresa: Strada Unirii nr. 15-17, Alba lulia, jud. Alba, Romania; Telefon: +40
258 811 512; Fax: +40 258 806 260; e-mail: sec-fiiic uab.ro

Facultatea de Drept si Stiinfe Sociale - Adresa: Strada Unirii nr. 15-17, Alba Iulia, jud. Alba, Romania; Telefon: +40
258 813 994; Fax: +40 258 802 802; e-mail: sec-drept/@uab.ro

Facultatea de Teologie Ortodoxd - Adresa: B-dul 1 Decembrie 1918, nr 13, Alba Iulia, jud. Alba, Romania; Telefon:
+40 258 835 901; Fax: +40 258 835 901; e-mail: secretariat.teologie(@uab.ro

Rector Decan

Contabil sef Birou Juridic Secretar sef Administrator financiar
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Anexa 10c
UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA
Nr. ~din
DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI DIDACTIC

SOMATIE DE PLATA

Citre D-/D-na
domiciliat/a in localitatea ..................... , strada ......... , nr. ..., bloc ..., scara....., ap....., judet/sector ....., adresa de email
......... , In calitate de debitor conform creantelor izvordte din contract anual de studii universitare Capitolul III: Alte clauze, in
calitate de student inmatriculat la Facultatea .....................c si Inmatriculat/exmatriculat din anul
....destudiu, anuniv ............. , de la Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic (DPPD), program studii univ...........

prin prezenta subscrisa Universitatea ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia cu Alba Iulia, str. Gabriel Bethlen Nr.5, Alba
judetul Alba, cod fiscal 5665935, telefon , cont IBAN nr, RO80TREZ00220F330500XXXX X, deschis la
Trezoreria Municipiului alba Iulia,, reprezentata legal prin , avand functia de rector, in calitate de creditor ,
in temeiul art. 1522 si urméatoarele din Codul de procedurd civila,

VA SOMAM
ca in termen de 15 zile de la data comunicérii prezentei somatii s& ne achitafi suma de ................ lei, reprezentind taxa de

scolarizare si majorari de Intarziere, calculate conform reglementarilor interne ale Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba
Tulia.

Mentiondm ci in conformitate cu prevederile procedurilor interne, aveti obligatia de a achita integral taxele aferente procesului de
invitimant.

Intrucat nici pana la aceasta dati nu v-afi executat obligatiile fata de institutia noastra, ne vedem nevoiti si v reamintim ci potrivit
reglementarilor interne ale institutiei, neplata la termen a taxei de scolarizare atrage dupa sine calcularea si plata de majoréri de de
intérziere de ......... % pentru fiecare zi de intirziere a plitii, ceea ce inseamna o majorare totald de............cccoeeeervenns lei, calculata pana
ladatade......cccoerverneenene

Conform prevederilor contractuale, vi reamintim, ¢i majorarile de intdrziere curg in continuare pani la achitarea integrald a debitului
reprezentand taxa de gcolarizare restanta.

De asemenea, vé precizam cd ladatade ...................... figurati in evidentele institutiei cu o datorie in sumé de ................... lei (total
debit taxd de scolarizare gi majordri de intdrziere), reprezenténd restante la taxa de scolarizare in cuantum de .............cc.cc..... lei si
majordri de intirziere in cuantum de ................... lei si datorate péna la data platii inclusiv.

In situatia in care nu veti da curs solicitirii noastre, respectiv nu veti achita debitul in termenul de 15 zile de la comunicare
prezentei, vom fi obligati s3 vi actionim in justitie pentru recuperarea integrali a acestui debit, caz in care vom solicita atat
dobénda legali penalizatoare, ciit si daune-interese conform prevederilor legale,precum si cheltuieli de judecata aferente.

Achitarea sumei se poate face astfel: Beneficiar Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, cod fiscal 5665935, in
contul ROSOTREZ00220F330500XXXX deschis la Trezoreria operativa a municipiului Alba Iulia, sau in contul
RO37BTRLEURCRT0006338302, SWIFT: BTRLRO22 deschis la BANCA TRANSILVANIA (BT) ALBA IULIA
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De asemenea, mentionam cd suma reprezentdnd taxad de scolarizare $i majordri de intarziere poate fi platita i in numerar, in
plafoanele stabilite conform legii (Legea 70/2015 valabila la data prezentei), la casieria Universitétii ,,] Decembrie 1918 din
Alba Iulia sau la orice ghiseu al Béncii Transilvania.

in cazul in care alegeti aceasta ultima optiune de plati, v rugdm si comunicati persoanei de la casieria Universititii ,,] Decembrie
1918 din Alba Iulia /casierului bancii urmatoarele elemente: numele si prenumele dvs. (studentul), CNP (student), facultatea
(DPPD), anul de studiu, forma de invitdmant si ce anume reprezintd suma platita.

Aviénd in vedere cele de mai sus, v solicitim s achitati debitul datorat in termenul de 15 zile de la comunicarea prezentei.

telefon: +40

Pentru informatii si detalii suplimentare, v rugdm si contactati Secretariatul DPPD,
258 806 274; email: dppd@uab.ro

Rector Director DPPD

Contabil sef Birou Juridic Secretar sef
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Cod: PO-SFC-13

PO -SFC-13 A.11

' l Anexa 11
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
v UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA
| DECEMBRIE 1918 Alba Tulia. Strada: Gab-iel Bethlen Nr.5. Cod postal: 510009 » Tel: +40 258 806130, +4-0258-806273
S e Fax: +40 258 812630 + E-mail: cond@uab.ro
Nr. din
RAPORT
privind situatia debitelor din taxe de scolarizare restante, existente in sold la 30 septembrie 20
la Facultatea
Anexa 1 - Lista nominala a studentilor care nu au beneficiat de servicii educationale si nu inregistreazi debite (cazul 1)
Nr. :
Nr. Numele si prenumele CNP A l.mlv' Anul .(!e Debit Justificiri / explicatii
crt. matricol analizat studii
1 0
2 0
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3 0
0
Anexa 2 - Lista nominald a studentilor care au beneficiat de servicii educationale partiale (sem. I) si nu inregistreaza debite (cazul 2)
Nr. Nr. Anul univ. | Anul de
Numele si prenumele CNP A . Debit Justificari / explicatii
crt. matricol analizat studii
1 0
2 0
3 0
0
Anexa 3 - Lista nominalé a studentilor care au beneficiat de servicii educationale partiale (sem. I) si inregistreazi debite (cazul 3)
Nr. Nr. Anul univ. | Anul de
Numele si prenumele CNP . .. Debit Justificiri / explicatii
crt. matricol analizat studii
1
2
3
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Anexa 4 - Lista nominali a studentilor care au beneficiat de servicii educationale integrale si inregistreazi debite (cazul 4)

Nr. ;
Nr. Numele si prenumele CNP Anul;mw. Anul .(!e Debit Justificiri / explicatii
crt. matricol analizat studii
1
2
3
Anexa 5 - Lista nominala a studentilor pentru care se elimina erorile tehnice si nu inregistreaza debite (cazul 5)
Nr. . Nr. Anul univ. | Anul de . Justificari / explicatii (eroarea
crt. Numele si prenumele £ matricol | analizat studii Debit tehnica constatata si eliminati)
1 0
2 0
3 0
0
Comisia de analizi: Numele si prenumele Semnitura Aprobat 1n sedinta Consiliului Facultatii
Presedinte: din ............
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Membri:

Decan,
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