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1. Scop

1.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Stabileste modul de derulare a procesului operational privind parcurgerea celor patru faze ale executiei
bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor, precum si
persoanele si compartimentele implicate.

1.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii

Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru parcurgerea celor patru faze ale
executiei bugetare a cheltuielilor.

1.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4. Sprijini auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducitorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Sprijind auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, iar pe Rector, il sprijina in luarea deciziei.

Domeniu de aplicare
Procedura se aplica in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
2.1. Precizarea (definirea) activitiitii la care se referi procedura operationali
Procedura operationald privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
stabileste un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie urmate pentru
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul Universititii ,,1 Decembrie
1918” — UAB.
2.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfisurate
de entitatea publica
in derularea activitéfii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt
implicate toate departamentele de specialitate din cadrul UAB, precum si persoanele care sunt implicate
prin atributiile stabilite in fisa postului.
2.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care
depind de activitatea procedurali
Principalele activitati derulate in vederea organizirii $i exercitdrii controlului financiar preventiv
propriu sunt:
Identificarea persoanelor care pot fi desemnate si exercite controlul financiar preventiv propriu;
Desemnarea persoanelor si exercite controlul financiar preventiv propriu;
Dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;
Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;
Verificarea operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;
Refuzul de vizd/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;
Elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control financiar
preventiv.
2.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare
de rezultate ale activititii procedurale; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii
Departamentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind organizarea si
exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt:
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e Conducerea UAB;
® Toate departamentele din cadrul UAB;
e Serviciul financiar-contabil, in cadrul ciruia se organizeazi controlul financiar preventiv;
e Persoanele desemnate si exercite controlul financiar preventiv propriu;
3. Documente de referinti
3.1. Legislatie primar3i
- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completirile ulterioare;
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controhul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare;
- OOM.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfdsoari activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile si completirile ulterioare
prin O.M.F.P. nr. 1.139/2015;
- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completdrile ulterioare;
- OM.F.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarca
angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completdrile ulterioare.
3.2. Legislatie secundari
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entititilor publice, cu modificarile ulterioare.
3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
- Carta UAB;
- Regulamentul privind organizarea si functionarea UAB;
- Fisa postului.
4. Definitii si abrevieri
4.1 Definitii

Entitate publicd - autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritorial este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreazi fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Compartiment - Directie Generala, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv institutie
fara personalitate juridica aflati in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitétii;

Conducdtor compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef Birou;
Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activitdfi sau a unui proces, editat pe
suport de hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

Procedura operationald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o activitate care
se desfdsoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fira aplicabilitate la
nivelul intregii entititi publice;

An bugetar - Anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este anul calendaristic care
incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie;

Angajament bugetar - Orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii, afecteazi fonduri
publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

Angajament legal - Faza 1in procesul execufiei bugetare reprezentind orice act
juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;
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® Articol bugetar - Subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinate 1in

functie de caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeazi si care desemneaza
natura unei cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refer;

* Balanfa de verificare - Procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau
ori de céte ori este nevoie, se grupeazi si se sistematizeazi informatiile in conturi, urmérindu-
se respectarea dublei Inregistréri (Lista tuturor conturilor soldate si nesoldate in Cartea mare, in care
sunt prezentate, in functie de forma, informatii privind soldurile, rulajele si sumele conturilor);

" Bilan{ - Document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si capitalul propriu al unei
institutii la incheierea exercitiului financiar, precum si in celelalte situatii prevazute de lege;

® Balanjd - Tabel statistico-economic folosit in analizi si planificare, prin care se compari si se
raporteaza indicatorii care urmeaz3 a fi corelati, echilibrati, pe o anumita perioads;

®* Buget - Document prin care sunt previizute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile sau,
dupd caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;

* Clasificatie bugetard - Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare Intr-o ordine obligatorie si dupa
criterii unitare;

» Control financiar preventiv - Activitatea prin care se verifici legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea
acestora;

* Control intern - Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
reglementrile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile;

= Controlor delegat - Functionarul public al Ministerului Finantelor Publice, care exercita atributii
de control financiar preventiv delegat, in mod independent, potrivit legislatiei in vigoare;

* Creanfe - Valori avansate temporar de o organizatie tertilor (persoane fizice sau juridice) pentru
care urmeaza s primeasci un echivalent (o suma de bani sau un serviciu);

* Credit bugetar - Suma aprobati prin buget, reprezentand limita maxima péna la care se pot ordonanta
si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul exercitiului
bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta
si efectua plati din buget pentru celelalte actiuni;

* Credit de angajament - Limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul exercitiului
bugetar, in limitele aprobate;

* Deschidere de credite bugetare - Aprobare comunicati Trezoreriei Statului de citre Ordonantatorul
principal de credite in limita careia se pot efectua repartiziri de credite bugetare si plati de casa din
buget;

» Evidentd contabili - Inregistrare sistematici a informatiilor privind situatia patrimoniali si a
rezultatelor obtinute de citre un agent economico-social, atat pentru necesititile acestuia ct si
pentru relatiile cu asociatii sau actionarii, clientii, furnizorii, bancile, organele fiscale si alte persoane
juridice sau fizice ;

" Execufie bugetard - Activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii cheltuielilor
aprobate prin buget;

® Exercifiu bugetar - Perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreazi, se aprobd, se executd
si se raporteazi bugetul;

* Fonduri publice - Sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor
publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din bugetul de stat,
bugetul asigurdrilor sociale de stat si bugetele fondurilor speciale, dupd caz, bugetele
institutiilor publice finantate integral din venituri proprii, bugetul fondurilor provenite din credite
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externe contractate sau garantate de stat si a caror rambursare, dobanzi si alte costuri se asigura din
fonduri publice, bugetul fondurilor externe nerambursabile, credite  externe contractate sau
garantate de autorititile administratiei publice locale, imprumuturi;

* Institufie publicd - Parlamentul, Administratia Prezidentiala, ministerele, celelalte organe de
specialitate ale administratiei publice, alte autoritati publice, institufiile publice autonome, precum si
institutiile din subordinea acestora, indiferent de modul de finantare a acestora;

® Legalitate - Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care 1i sunt aplicabile,
in vigoare la data efectuiirii acesteia;

* Lege bugetard anuald - Lege care prevede si autorizeazi pentru fiecare an bugetar
veniturile si cheltuielile bugetare, precum si reglementiri specifice exercitiului bugetar;

® Lege de rectificare - Lege care modifici in cursul exercitiului bugetar legea bugetars anuals;

* Lichidarea cheltuielilor - Fazi fin procesul execufiei bugetare in care se verifica
existenta angajamentelor, se determini sau se verifici realitatea sumei datorate, se verifica conditiile
de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care si
ateste operatiunile respective;

» Obligatie de platd - Raport juridic in virtutea ciruia debitorul este tinut fatd de creditor la o dati
anume suma sub sanctiunea constringerii;

* Operafiune - Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului
public, indiferent de natura acesteia;

* Oportunitate - Caracteristica unei operatiuni de a servi, in mod adecvat, fn
circumstante date, realizirii unor obiective ale politicilor asumate;
* Ordonanfarea cheltuielilor - Faza in procesul execufiei bugetare in care se confirmi

ca livrarile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si cd plata poate
fi realizati;

* Ordonator de credite - Persoana imputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sa dispuna si
sd aprobe operatiuni;

* Patrimoniu  public - Totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitatilor administrativ-
teritoriale sau ale entititilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu orice tithu. Drepturile si
obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se referd atat la bunurile din domeniul
public, cat si la cele din domeniul privat al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale;

®* Persoana desemnatd cu exercitarea controlul financiar preventiv propriu - Persoana din cadrul
compartimentelor de specialitate, numitd de conducitorul entitdfii publice pentru exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceastd atributie pe baza de
contract, in conditiile legii;

® Plata cheltuielilor - Fazi in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care institutia
publicd achiti obligatiile sale fati de terti; (este eliberati de obligatiile sale fata de tertii creditori);

" Regularitate - Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul principiilor §i regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei
de operatiuni din care face parte.

4.2 Abrevieri
1;-: Abrevierea Termenul abreviat ~‘
1. P.O. Procedura operationald
2. E Elaborare |
3. A% Verificare ‘
4, A Aprobare ,
5. Ap. Aplicare J
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6. Ah. ‘ Arhivare ]

7. SFC | Serviciul Financiar - Contabil

8. CFP Control financiar preventiv

9. OPC Ordonator principal de credite

10. BVC Buget de venituri si cheltuieli

11. | OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice |

S Descrierea procedurii

5.1. Generalitiiti
Control financiar preventiv propriu reprezinti activitatea prin care se verifici legalitatea si regularitatea

documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inainte ca acestea si devini acte juridice,

prin aprobarea lor de cétre titularul de drept al competentei sau de catre titularul unei competente delegate
in conditiile legii.

Controlul financiar preventiv se organizeazi in cadrul Serviciului financiar — contabil din cadrul UAB.
Scopul exercitirii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele de operatiuni care
nu respecta conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupi caz, de incadrare in limitele si destinatia
creditelor bugetare si de angajament si prin a ciiror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau
fondurile publice.

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate operatiuni
patrimoniale, inainte ca acestea si devind acte juridice, prin aprobarea lor de citre conducitorul institutiei
publice, si se exercitd prin acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, de citre
persoana/persoanele numitd/numite in acest sens de citre Rectorul UAB.

Fac obiectul controlului financiar preventiv operatiunile care vizeaza, in principal:

* angajamentele legale si angajamentele bugetare;

¢ deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

¢ modificarea repartizirii pe trimestre i pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor aprobate,

inclusiv prin virari de credite;

efectuarea de incasari in numerar;

recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;

ordonantarea cheltuielilor;

constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de incasare;
concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniului public al statului sau al unitatilor
administrativ-teritoriale;

* vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniului privat al statului
sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

e alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

Exercitarea controlului financiar preventiv si asupra altor categorii de operatiuni poate fi extinsi de

catre conducerea UAB.

Controlul financiar preventiv consti in verificarea sistematici a operatiunilor care fac obiectul acestuia

din punctul de vedere al:

¢ respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectusrii
operatiunilor (control de legalitate);

e indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate),

* incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz (control
bugetar).
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5.1.1.

Organizarea controlului financiar preventiv
Conducatorul entitdii are obligatia de a organiza controlul financiar preventiv propriu si evidenta
angajamentelor in cadrul departamentului contabil, precum si si stabileascd proiectele de
operatiuni supuse controlului financiar preventiv, documentele justificative si circuitul acestora, cu
respectarea dispozitiilor legale.
Evidenta angajamentelor se organizeazi, se tine, se actualizeazi si se raporteazi conform normelor
metodologice aprobate prin ordin al ministrului finantelor publice.
Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin vizi, de persoane din cadrul departamentelor
de specialitate, desemnate in acest sens de catre conducitorul entitatii publice. Actul de numire va
cuprinde si limitele de competentd in exercitarea controlului financiar preventiv propriu.
Persoanele desemnate si efectueze aceasti activitate sunt altele decét cele care initiaza operatiunea
supusa vizei.
Numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea personalului care desfisoari activitifi de control
financiar preventiv propriu se face de citre conducitorul UAB, cu acordul Ministerului de resort.
Persoanele desemnate cu exercitarea activitatii de control financiar preventiv propriu trebuie si
aiba competentele profesionale solicitate de aceasti activitate. Ele vor respecta un cod specific de
norme profesionale, elaborat de Ministerul Finantelor Publice, care va cuprinde si conditiile si
criteriile unitare pe care entititile publice trebuie si le respecte in cazul numirii, suspendirii,
destituirii sau schimbarii personalului care desfisoari aceasti activitate.
Persoanele desemnate s exercite activitatea de control financiar preventiv propriu sunt
independente in luarea deciziilor cu privire la exercitarea vizei. Acestora nu li se poate impune in
niciun fel acordarea sau refuzul vizei de control financiar preventiv propriu. Pentru actele
indeplinite, cu respectarea prevederilor legale, in exercitarea atributiilor de control financiar
preventiv propriu si in limita acestora, nu se poate dispune incetarea calitdtii de persoand
desemnata. Persoanele in drept si exercite controlul financiar preventiv propriu raspund, potrivit
legii, pentru legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare si/sau creditelor
de angajament aprobate, dupi caz, In privinta operatiunilor pentru care au acordat viza de control
financiar preventiv propriu. Conducerea entititii publice in care se exerciti activitatea de control
financiar preventiv propriu este obligatd s ia masurile necesare pentru separarea atributiilor de
aprobare, efectuare si control al operatiunilor, astfel incat acestea si fie incredintate unor persoane
diferite.
In exercitarea activitafii de control financiar preventiv propriu si, mai ales, in luarea deciziei de a
acorda sau refuza viza, persoanele desemnate trebuie si verifice sistematic si temeinic proiectele
de operatiuni, si nu cedeze unor prejudeciti, presiuni sau influente ce le-ar putea afecta aprecierea
corecti a acestora, sd dea dovadd de impartialitate, si aibd o atitudine neutrd, lipsiti de
subiectivism. Persoanele desemnate s exercite activitatea de control financiar preventiv propriu
sunt obligate sd pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, dupa caz, in legiturd cu continutul
proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei, si nu divulge in niciun fel informatiile unei terte
persoane, cu exceptia cazurilor in care sunt autorizate in mod expres de citre cei in drept sau in
situatia in care furnizarea informatiei reprezinta o obligatie legali sau profesionali.
Persoanele desemnate si exercite activitatea de control financiar preventiv propriu nu pot verifica
proiectele de angajamente legale si ordonantari de platd privind achizitii publice sau parteneriate
public-private, daci au facut parte din comisia de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului
de achizitie public, achizitie sectorial3, concesiune de lucriri ori servicii sau de parteneriat public-
privat.
Persoanele desemnate si exercite activitatea de control financiar preventiv propriu au obligatia de
a informa de ndati, in scris, pe conducatorul entititii publice, in cazul in care se gasesc in una
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5.1.2.

dintre situatiile prevazute la alin. (1) si (2), urménd si se abtina de la orice activitate legata de
controlul financiar preventiv propriu, pana la desemnarea de citre conducitor a unei alte persoane
care s3 indeplineasci atributiile respective sau remedierea, n alt mod, a situatiei aparute. In termen
de cel mult 3 zile lucritoare de la data luarii la cunostinti, conducitorul este obligat si ia misurile
care se impun pentru exercitarea cu impartialitate a controlului financiar preventiv propriu si pentru
iesirea din situatia de incompatibilitate si/sau de conflict de interese a persoanelor respective.
Persoanele care exercitd activitatea de control financiar preventiv propriu raspund disciplinar,
administrativ, civil ori penal, potrivit legii, in raport de culpa lor, pentru nerespectarea prevederilor
legislative.
Persoanele desemnate nu pot fi implicate, prin sarcinile de serviciu, in aprobarea si efectuarea
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.
Evaluarea activitdtii persoanei care desfagoara activititi de control financiar preventiv propriu se
face de catre conducitorul UAB, cu acordul Ministerului de resort care a avizat numirea, anual,
prin calificative, pe baza informatiilor cuprinse in rapoartele auditului public intern si in rapoartele
Curtii de Conturi, unde este cazul.

Viza de control financiar preventiv propriu
Se supun aprobirii ordonatorului de credite numai proiectele de operatiuni care respectd Intru totul
cerintele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare sau creditelor de
angajament aprobate, dupd caz, care poarta viza de control financiar preventiv propriu.
Viza de control financiar preventiv propriu se exercitd prin semnitura persoanelor in drept, prin
aplicarea de citre acestea a sigiliului personal si atestd indeplinirea conditiilor legale, a regularititii
si incadrarii in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupi caz, a
proiectelor de operatiuni supuse aprobarii ordonatorului de credite.
In vederea acordarii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de operatiuni se prezinti
insotite de documentele justificative corespunzitoare, certificate in privinta realitafii si legalitatii
prin semnétura conducétorilor departamentelor de specialitate care initiaza operatiunea respectiva.
Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor si/sau documentelor
justificative certificate in privinta realitatii, regularititii si legalitatii, de citre conducitorii
departamentelor de specialitate emitente.
Conducitorii departamentelor de specialitate/Decanii/Prodecanii si alte persoane imputernicite de
ordonatorul de credite raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale céiror
acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat. Aplicarea amprentei stampilei privind
certificarea privind realitatea, regularitatea si legalitatea de citre directorii departamentelor
administrative de specialitate pe documente care fac obiectul ALOP, generate in cadrul structurilor
academice, se face pe baza semnéturii Decanilor/Prodecanilor/Directorilor de proiecte, care are
exact aceeasi semnificatie, conform imputernicirii date acestora din urma de cétre Rector.
Conducitorii departamentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale caror documente justificative le-au certificat. Obtinerea vizei de control financiar
preventiv propriu pe documente care cuprind date nereale sau inexacte si/sau care se dovedesc
ulterior nelegale nu exonereaza de rispundere pe directorii departamentelor de specialitate care le-
au intocmit.
Persoanele in drept si exercite controlul financiar preventiv propriu raspund, potrivit legii, in raport
de culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare sau
creditelor de angajament aprobate, dupa caz, in privinta operatiunilor pentru care au acordat viza
de control financiar preventiv propriu.
in cazurile in care dispozitiile legale previd avizarea operatiunilor de cétre structura de specialitate
juridicd, proiectul de operatiune va fi prezentat pentru control financiar preventiv propriu cu viza

Pagina 9 din 17



Editia 4 |

{ PROCEDURA OPERATIONALA

Universitatea Revizia 1|
., 1 Decembrie 1918" din Procedura Operationald privind |
Alba lulia Controlul Financiar Preventiv propriu Exemplar nr. 1

Cod: PO - SFC - 02

consilierului juridic. Persoanele in drept si exercite controlul financiar preventiv propriu pot cere
avizul consilierului juridic ori de céte ori consideri ca necesititile o impun.

® Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeazd patrimonial entitatea publici se supun
controlului financiar preventiv dupi avizarea lor de citre departamentele de specialitate juridici si
economico - financiara.

® Persoana care exercitd controlul financiar preventiv propriu nu trebuie si fie implicata, prin
sarcinile de serviciu, in efectuarea operatiunii supuse controlului financiar preventiv propriu.

¢ Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care au la bazd acte si/sau
documente justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau
nelegale nu exonereazi de raspundere directorii departamentelor de
specialitate/Decanii/Prodecanii si celelalte persoane competente din cadrul acestora.

* Controlul financiar preventiv se exerciti, prin viza, respectiv prin semnatura persoanei desemnate
si prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmétoarele informatii: denumirea entitatii
publice; mentiunea ,,vizat pentru control financiar preventiv propriu”; numdrul sigiliului (numarul
de identificare a titularului acestuia); data acordirii vizei (an, luna, zi).

® Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul privind
operafiunile prezentate la viza de control financiar preventiv (Anexa 2).

* Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie interni, de
conducitorul entitétii publice in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in Cadrul
general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv.

¢ Universitatii “1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, ii sunt aplicabile cadrul general al operatiunilor
supuse controlului financiar preventiv, precum si listele de verificare, previizute in legislatia
aplicabild, in vigoare.

¢ UAB are obligatia intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de control financiar
preventiv propriu, care vor cuprinde situatia statisticd a operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizd, in perioada raportati,
completate conform Anexei nr. 3 la prezenta procedurs.

* Persoana in drept si exercite viza de control financiar preventiv are dreptul i obligatia de a refuza
viza de control financiar preventiv in toate cazurile in care, in urma verificarilor, apreciazi ci
proiectul de operatiune care face obiectul controlului financiar preventiv nu indeplineste conditiile
de legalitate, regularitate si incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament, dupi caz, pentru acordarea vizei de control financiar preventiv.

* Refuzul de vizi trebuie si fie in toate cazurile motivat in scris (Anexa 4).

Persoanele in drept sa exercite viza de control financiar preventiv au obligatia de a tine evidenta
proiectelor de operatiuni refuzate la viza de control financiar preventiv.
5.1.3. Autorizarea efectuiirii unor operatiuni pentru care se refuzi viza de control financiar
preventiv propriu

* O operatiune pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se poate efectua de citre
ordonatorul de credite pe propria raspundere, numai daci prin aceasta nu se depaseste creditul
bugetar aprobat. Ordonatorul de credite poate decide efectuarea operatiunii numai in baza unui act
de decizie interna, emis in forma scrisa, prin care dispune, pe propria raspundere, efectuarea
operatiunii. O copie a actului de decizie interna se transmite Biroului de Audit Public Intern din
cadrul UAB.

o in toate cazurile in care, ca urmare a unui refuz de viza de control financiar preventiv propriu,
conducitorii persoanelor juridice dispun, in conditiile prevazute de prezenta ordonantd, efectuarea
operaiunii pe propria raspundere, persoana desemnati si efectueze controlul financiar preventiv
propriu are obligatia si informeze in scris Curtea de Conturi, Ministerul Finantelor Publice si, dupi
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caz, organul ierarhic superior al institutiei publice, numai in aceasti situatie persoana respectivi
fiind exonerati de raspundere.
® Documentele privind proiectele de operatiuni supuse controlului financiar preventiv, care nu au
fost vizate, nu pot fi aprobate decét cu asumarea raspunderii ordonatorului de credite.
® Operatiunile efectuate pe propria rispundere a ordonatorului de credite se inregistreazi si intr-un
cont In afara bilantului.
5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
e Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;
Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;
Lista de verificare a operafiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;
¢ Formular refuz de viza.
5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
¢ Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, dezvoltat in conformitate cu
specificul entitatii publice;
* Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, Intocmit pentru
evidenta operatiunilor si continutul acestora;
¢ Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar preventiv, elaborat in vederea
raportarii trimestriale a numérului, valorii si continutul operatiunilor;
» Formular refuz de vizd, intocmit in vederea transmiterii conducatorului entitatii, ordonatorului
terarhic superior i departamentului de audit public intern.
5.2.3. Circuitul documentelor
Controlul financiar preventiv se exerciti asupra documentelor in care sunt consemnate operatiuni
patrimoniale, inainte ca acestea si devina acte juridice, prin aprobarea lor de cétre conducitorul institutiei
publice si se exercitd, prin acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, de citre
persoana/persoanele numiti/numite in acest sens de ciitre Rectorul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din
Alba Tulia.
5.3. Resurse necesare
5.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare deruldrii activitatii privind organizarea $i exercitarea controlului financiar
preventiv propriu sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite si oricare alte bunuri materiale.
5.3.2. Resurse umane
Resursele umane necesare derularii activitatii privind organizarea §i exercitarea controlului financiar
preventiv propriu sunt: persoanele responsabilizate prin decizie si prin fisa postului din cadrul Universititii
»1 Decembrie 1918” din Alba Iulia.
5.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare deruldrii activititii privind organizarea §i exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt stabilite prin bugetul entititii publice.

5.4. Modul de lucru
54.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii
Pentru planificarea activitaii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu se
va proceda la:
* Organizarea controlului financiar preventiv propriu, prin desemnarea persoanelor responsabile cu
exercitarea controlului financiar preventiv propriu;
* Desemnarea persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu;
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Dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;

Verificarea operatiunilor prezentate si intocmirea listei de verificare a operafiunii prezentate pentru
viza de control financiar preventiv propriu;

Elaborarea si inscrierea documentelor in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv;

Elaborarea si transmiterea Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar
preventiv.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

Verificarea operatiunilor prezentate;

Refuzul de vizd/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

Evidenta operatiunilor prezentate persoanei desemnate si exercite controlul financiar preventiv;
Raportarea trimestriala a operatiunilor prezentate controlului financiar preventiv propriu.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii

6.

Numérul redus al operatiunilor pentru care s-a prezentat refuz de vizi.

Responsabilititi

Nr. Cognpartlmentul. (postul)/ . I I v v

crt. | actiunea (operatiunea)

0 1 2 3 4 5

1 Departamente/Servicii/Birouri

2 Decani/Sef servici/DGA A"

3 Persoane desemnate CFP A

4 Rector/Persoane imputernicite A

5 Departamente/Servicii/Birouri Ap.
6 Departamente/Servicii/Birouri | Ah.

Responsabilititile Rectorului:

- raspunde de operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor;
- emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile s exercite operatiunile de
control financiar preventiv.

Responsabilititile contabil sef:

- raspunde de plata cheltuielilor;

Responsabilitétile persoanelor imputernicite si delegate:

- Prorectori raspund de operatiunile specifice ALOP in conformitate cu delegirile de atributii in
acest sens, prin figele posturilor/imputerniciri;
Persoanele imputernicite pentru acordarea vizei “bun de plats” raspund de atestarea faptului ci
serviciul a fost efectuat corespunzitor de citre furnizor si ca toate pozitiile din factura au fost
verificate;
Directorii de departamente non-academice/Decanii/Prodecanii si alte persoane imputernicite de
ordonatorul de credite, raspund de realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor reflectate
de documentele certificate/avizate de acestia. Aplicarea amprentei stampilei privind certificarea
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privind realitatea, regularitatea si legalitatea de citre directorii departamentelor administrative de
specialitate pe documente care fac obiectul ALOP, generate in cadrul structurilor academice, se
face pe baza semniturii Decanilor/Prodecanilor/Directorilor de proiecte, care are exact aceeasi
semnificatie, conform imputernicirii date acestora din urmi de citre Rector.

7. Formular evidenti modificiri

| -
om B =
2 | S E% s & TSg
= 2 '-s N > Bp & 2O E R e
S | E o 5 & 8 & E e = 9P
o s N - k=] 2= Eg
Z = " ~ - - Q L O g = g"
a a z E Sl ®w S 2
>}
I 24.12.2012 | 0 | 24.12.2012 | Integral Conform cadrului legal in
vigoare
II 12.06.2013 | 0 12.06.2013 | Integral Conform cadrului legal in
vigoare
1 24.07.2019 | 0 | 24.07.2019 | Integral Conformitate cu cadrul legal in
vigoare — OSGG nr.400/2015 cu
modificarile ulterioare
v 15.09.2021 | 0 15.09.2021 | Integral Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 600/2018
v 26.10.2022 | 1 26.10.2022 | Legislatie | Conform cadrului legal in
Anexe | vigoare

8. Formular analizi proceduri

—(
- e .| & 38 5
5 S = 8 T % < g <z
- £ 5 ,*5 £ v B & k-
’s = RO = 2 =
- a '5'-"5 ] 8 = -4 o= -1
Z. v 5 = = = = = =
= s g S x = R =
o E o8 Q2 @ =1 = = o
&} = o = = = t o -
z = = a 2 s | A
- . |z
n o @
SFC Contor 21.10.2022
Tamara
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Exemplar nr. 1

Data
Nr. . Nume si Data retragerii . Data“
Compartiment/Functia e e Semnituri o Semnituri intrarii
exemplar prenume primirii procedurii A e
N . In vigoare
Inlocuite
1. Compartiment Financiar-Contabil Contor Tamara 31.10.2022 26.10.2022 26.10.2022
Exemplar nr. 1 (originalul)
2. Comisia de monitorizare Panaite Ovidiu 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
3. Rector Breaz Valer 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Daniel email publicare site
4. Prorector Muntean Andreea | 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site N
5. Prorector Ionescu Petru 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Stefan email publicare site
6. Consiliul pentru Studii Universitare de | Gligor Mihai 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
Doctorat email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
7. Senat Tamas-Szora 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Attila email publicare site
8. Directia Generala Administrativa Dragomir Cosmin | 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
9. Facultatea de Stiinte Economice Topor Dan 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site N
10. Facultatea de Stiinte Exacte si | Rotar Corina 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
Ingineresti email publicare site

(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
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11. Facultatea de Drept si Stiinte Sociale | Tudorascu 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Miruna email publicare site |

12. Facultatea de Istorie si Filologie Bérbulet Gabriel 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

13. Facultatea de Teologie Ortodoxi Himcinschi Mihai | 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

14. Centrul pentru Managementul Calititii | Varvara Simona 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
si Strategie Institutionali email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

15. Centrul pentru Invitimant la Distants, | Dimen Levente 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
Frecventd Redusa si Formare Continui email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

16. Centrul pentru Imagine si Marketing | Cimpan Diana 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

17. Centrul pentru Managementul | Kadar Manuella 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
Proiectelor email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

18. Centrul pentru Cercetare Stiintifici Popa-Gorjanu 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Cosmin email publicare site

19. Centrul pentru Transfer Tehnologic Tulbure Adrian 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

20. Centrul pentru Relatii Internationale Melinte Daniel 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

21. Centrul de Informare Consiliere si Dragolea Larisa 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
Orientare in Cariera email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) B

22, Departamentul pentru Pregitirea Todor Toana 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
Personalului Didactic email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
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23. Editura AETERNITAS Orian Georgeta 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
24, Oficiul Juridic Tomuta Sanda 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
25. Compartiment Audit Public Intern Stanciu Daniela 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site |
26. Secretariat general Universitate Pancu Carmen 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
27. Biroul Personal-Salarizare . 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
. - Joldes Gabriela . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
28. Serviciul Social . . 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
. o Cimpean Claudia . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
29. Serviciul Biblioteca - . 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
. - Tatar Corina . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site )
30. Biroul Tipografie . 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
. - Albesc Simona . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
31. Biroul IT - 31.10.2022 | Informare 26.10.2022 | Actualizare 26.10.2022
. > Despa Otilia . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site b
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10. Anexe

Diagrama de proces — Anexa 1

Cadrul General a operatiunilor supuse controlului financiar preventiv — Anexa 3
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de CFP — Anexa 4

Nota de restituire — Anexa 5

Formular refuz de vizi — Anexa 6

Raport privind activitatea de CFP - Anexa 7

®e ap o

in desfasurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse d¢ REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea
nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementdrile interne elaborate in cadrul Universititii ,,]1 Decembrie 1918” din Alba lulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera
circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici de
confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitétii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia din data de 26.10.2022

PRESEDINTE
Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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Anexa 1 PO -SFC - 02

__- Persoana desemnatd sa efectueze controlul financiar
! .| preventiv propriu are obligatia sd informeze in scris
l Curtea de Conturi, Ministerul Finantelor Publice si, dup3

. = caz, organul ierarhic superior al institutiei public
Documente emise de Verificare documente conform » OT8 P tiei p €

Facultati/ Departamente/ Lista de verificare a operatiunilor
Servicii/ Birouri din cadru UAB prezentate la CFPP

Inregistrare operatiune in
Registru CFP

h
Acordare viza CFPP prin Refuz viza CFPP —

semnatura si aplicarea sigiliu

personal, data acordarii vizei Motivare scrisa a refuzului de
viza CFPP
e | Ra'rt-trime'stri'a'l-' CFPP Ordonator de Credite Birou Audit Public

h 4
Poate decide efectuarea operatiunii numai in baza
unui act de decizie internd, emis in forma scrisa,
prin care dispune, pe propria raspundere, B
efectuarea operatiunii si comunica decizia Biroului —
de Audit Public Intern si persoanei desemnate
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Anexa 2
DECLARATIE
cu privire la incompatibilititi specifice si conflicte de interese
Subsemnatul/a, ....cccceevvevireeeriiieernenne , avand functia de ... in cadrul ....ccccomnvenrnene ,

cunoscénd prevederile art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificérile si completarile
ulterioare, cu privire la infractiunea de fals in declaratii, declar pe propria raspundere ci nu ma aflu in niciuna
dintre situatiile de incompatibilitate specifica sau conflict de interese previzute la pct. 4 lit. f) din anexa nr. 2
la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile i
completirile ulterioare.

Anexa 3

CADRUL GENERAL
al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv

A. Deschiderea, repartizarea si modificarea creditelor bugetare

Operatiuni
N Supuse
Crt'controlului Cadrul legal IDocumentele justificative
‘financiar
preventiv
0 |1 2 3
- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 nota Sustificativi entril
(30); - Legea nr. 69/2010 (34); od ) P
. deschiderea
Cerere pentru plegile bugatarc anuale; creditelor bugetare;
. L Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); ’ ..
1. |deschiderea de . == . - nota de fundamentare/situatial
) - Ordinul ministrului delegat pentru buget ..
credite bugetare privind
nr. 501/2013 (102); . y .
) - . obligatiile de platd scadente in
- Ordinul ministrului delegat pentru buget erioads
nr, 720/2014 (103); P ’
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- aprobdri ale Guvernului privind limitele
lunare de cheltuieli;
- alte acte normative specifice.

conform prevederilor legale in|
vigoare;
- situatia disponibilului la sfarsitul

lunii precedente;

- solicitarile ordonatorilor
principali,

secundari si/sau terfiari, dupi caz,
pentru

repartizarea de credite bugetare;

- situatia creditelor  bugetare
deschise si

neutilizate;

- bugetul;

- fisele cu specimenele dé

semnaturi pentru

persoanele abilitate si semneze
cererile

pentru  deschiderea de credite]
bugetare;

- alte documente specifice din care
rezulta

obligatii de platd scadente in
perioada

pentru care se solicitd deschiderea
de

credite bugetare.
- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006- solicitérile ordonatorilor

Dispozitie (30); - Legea nr. 69/2010 (34); principali,

bugetara - legile bugetare anuale; secundari si/sau tertiari, dupi caz,

privind - Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); pentru

repartizarea - Ordinul ministrului delegat pentru repartizarea de credite bugetare;

creditelor buget nr. 501/2013 (102); - fundamentarea sumelor inscrise in|
" |pugetare - acte de reglementare specifice dispozitiile ~ bugetare  privind

sau borderoul  factivitatii ordonatorilor de credite, repartizarea

centralizator al |angajamente juridice generatoare de creditelor bugetare, pentru bugetul

dispozitiilor obligatii de plata pe seama creditelor propriu

bugetare bugetare; si bugetele ordonatorilor secundari,

- alte acte normative specifice.

respectiv tertiari de credite;
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- cererea pentru deschiderea de
credite
bugetare;
- bugetul;
- fisele cu specimenele de
semnéturi pentru
persoanele abilitate sd semneze
dispozitiile
bugetare  privind  repartizarea)
creditelor
bugetare;
- alte documente specifice din care]
rezultd
obligatii de platd scadente in
perioada
pentru care se face repartizarea.
Nocument bentr - mnota de fundamentare a
odi ﬁcareell) - Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006propunerilor pentru
o (30); - Legea nr. 69/2010 (34); modificarea repartizarii pe
repartizari pe : .
 krimestre & legile bugetare anuale; trimestre a
creditelor - Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); creditelor bugetare;
- alte acte normative specifice. - bugetul;
bugetare .
- alte documente specifice.
Document pentrul Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006- nota de fundamentare pentru
P (30); - Legea nr. 69/2010 (34); efectuarea
efectuarea : . .
* irrilor - legile bugetare anuale; virdrilor de credite;
O. - Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - bugetul;
de credite . . .
- alte acte normative specifice. - alte documente specifice.
- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006
. - (30); - Legea nr. 69/2010 (34); - nota de fundamentare a propunerii
Dispozitie . )
bucetars - legile bugetare anuale; pentru
ri%zin d - Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); retragerea creditelor bugetare;
Ipetra . + Ordinul ministrului delegat pentru - bugetul;
g buget nr. 501/2013 (102), - situatia disponibilului de credite
creditelor 5 . . . . o ad
- Ordinul ministrului delegat pentru bugetare deschise, la data solicitarii
bugetare

buget nr. 720/2014 (103);
_ alte acte normative specifice.

vizei;
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Operatiuni supuse

INr.controlului

Hotérdrea Guvernului nr. 363/2010 (80); - Hotararea|

rt ffinanciar Cadrul legal Documentele justificative
preventiv
0 |1 2 3
- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1); - Legea nr. bugetul:
500/2002 (21); - Legea nr. 346/2004 (26); - Legea nr. strite i; anuali de achizitii
273/2006 (301; - Legea or. 287/2009 (33); - Legea ] 518 !
105/2011 (37); - Legea nr. 72/2013 (38); - Legea nr']sjectoriale'
227/2015 (39); - Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr. o ,amul amual  al
99/2016 (41); - Legea nr. 101/2016 (43); - Programit
- legile bugetare anuale; piehizifiilor publice/
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - Ordonanga_secmnale’ e
Guvernului nr. 13/2011 (53); . programul — achizfiilog
- Ordonanta de urgenti a Guvernului publ} ce/sectona!e .
nr. 30/2006 (56); la nivel de proiect (in cazul
- Ordonanta de urgenta a Guvernului protectelor . !
r. 64/2000 (59): finantate din fonduri
- Ordonanta de urgenti a Guvernului nera.lmbursablle si/sau
nr. 66/2011 (61): proiecte de cercetare-
F———= ’ . ) dezvoltare);
Contract de- Ordonanta de urgenti a Guvernului  strategia de contractare. daci
1. jachizitie nr. 40/2015 (63); - Hotirarea Guvernului nr. 264/2003este caful' ’
publicd/sectoriald (70); - Hotarirea Guvernului nr. 759/2007 (76); - ’

acordul sau conventia de
finantare

Guvernului nr. 875/2011 (83); - Hotéirdrea Guvernului nr.
921/2011 (84); - Hotirarea Guvernului nr. 218/2012 (85);
- Hotararea Guvernului nr. 398/2015 (86); - Hotirirea
Guvernului nr. 1/2016 (87); - Hotirarea Guvernului nr.

externd, daci este cazul;
- contractul/decizia/ordinul de
finantare,

93/2016 (88); - Hotiirdrea Guvernului nr. 394/2016 (89);
- Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 (90); - Hotirireal
Guvernului nr. 907/2016 (93);

- Ordinul ministrului finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei

Nationale pentru Achizitii Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de finantare

externd si legea de ratificare/hotirarea

daca este cazul;

- documentatia de atribuire
completd, asa

cum a fost publicatd in SEAP,
clarificari

la documentatia de atribuire,
dacd este

cazul;

- contestatii la documentatial
de atribuire,
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Guvernului de aprobare;
- alte acte normative specifice.

dacd  este cazul, si

documentele privind
solutionarea;

- anuntul de
participare/simplificat/de
concurs publicate in|
SEAP/anuntul de

intenfie valabil in mod
continuu sau

invitatia de participare, erate,
clarificari publicate, daca este
cazul;

- oferta desemnatd
castigatoare si

clarificirile aferente ofertei,
daca

este cazul;

- actul de numire/desemnare al
icomisiei

de evaluare/negociere sau a
juriului,

dupa caz;

- procesul-verbal de
deschidere a

ofertelor si dovada
transmiterii

acestuia candidatilor
(aplicabil

procedurilor offline, dialog
competitiv,

negociere competitivi,
parteneriat pentru

inovare, procedurd

simplificatd desfasurati
in mai multe etape);
- raportul procedurii de

atribuire;
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- documentele de solutionare,
a
contestatiilor privind
rezultatul
procedurii de atribuire, daci
este cazul;
- comunicarea  privind
rezultatul aplicarii
procedurii de atribuire;
- alte documente specifice.
- Regulamentul (CE) nr. 1.303/2013 (7); - Regulamentul| “ceT¢@ d¢ finantare;
CE) nr. 508/2014 (10); - Regulamentul (CE) nr| Pro‘ectl tehnic si listele de
498/2007 (3); - Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr 2028
346/2004 (26); - Legea nr. 350/2005 (29); - Legea nr)° cone aferente, intocmite de
273/2006 (30); - Legea nr. 321/2006 (31); - Legea nr O Partimentele de
h87/2009 (33); ppecialitate;
- legile bugetare anuale; - bugetul; .
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - Ordonantal, ac.o rdAul de  parteneriat,
Guvernului nr. 57/2002 (52); focheiatinre )
- Ordonanta de urgenti a Guvernului hderul. de proiect si parteneril
nr. 63/1999 (54); acestuia,
8 . dupa caz;
Contract/Decizie/O | Ordonanfa de urgenti a Guvernului - acordul de implementare;
2. rdin . 64/2009 (59); - hotirdrea comisiei de

de finantare

- Ordonanta de urgent3 a Guvernului

nr. 74/2009 (60);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgenti a Guvernului

nr. 49/2015 (64); - Hotirdrea Guvernului nr. 264/2003
(70);

- Hotérarea Guvernului

nr. 1.265/2004 (71);

- Hotéirdrea Guvernului

nr. 1.266/2004 (72); - Hotararea Guvernului nr. 759/2007
(76); - Hotdrérea Guvernului nr. 442/2009 (79);

- Hotérdrea Guvernului nr. 134/2011 (81);

evaluare cu privire

la proiectele selectate;

- programul, proiectul saul
actiunea in care
se Incadreaza
finantarii;

- nota de fundamentare si
devizul de

cheltuieli,  aprobate
ordonatorul de

credite finantator;

- raportul privind vizita la fata

solicitarea)

de

locului;
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- Hotirdrea Guvernului nr. 218/2012 (85); - Hotarérea- raportul de analizd aj
Guvernului nr. 93/2016 (88); - Hotdrarea Guvernului nrjconformitatii
640/2016 (91); administrative si a
- Ordinul ministrului finantelor publice eligibilitatii
nr. 1.792/2002 (94); proiectului;
- Ordinul ministrului agriculturii si - scrisoarea de notificare
dezvoltarii rurale nr. 16/2010 (101); privind
- alte acte normative specifice. raportul de analizd a
conformititii
proiectului;
- raportul de evaluare tehnic|
si
financiara;
- nota de avizare internd a
icontractelor
de finantare/cofinantare;
- decizia pentru aprobarea
proiectelor
selectate;
- fisa de fundamentare a|
proiectului;
- alte documente specifice.
- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1); - Legea nr.- bugetul;
500/2002 (21); - Legea nr. 346/2004 (26); - Legea nr.- acordul-cadru;
273/2006 (30); - Legea nr. 287/2009 (33); - Legea nr.- acordul sau conventia de;
105/2011 (37); - Legea nr. 72/2013 (38); - Legea nr/finantare
227/2015 (39); - Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr.externd, daca este cazul:
99/2016 (41); - Legea nr. 101/2016 (43); - contractul/decizia/ordinul de
Contract - legile bugetare anuale; finantare,
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - Ordonantadaci este cazul;
. [subsecvent . e
. Guvernului nr. 13/2011 (53); - invitatia la reofertare,
peordului-cadra || Ordonanta de urgenta a Guvernului documentatia de
nr. 30/2006 (56); atribuire completd, clarificari
- Ordonanta de urgentd a Guvernului la
nr, 64/2009 (59); documentatia de reofertare,
- Ordonanta de urgentd a Guvernului dacad semnarea
nr. 66/2011 (61); contractului subsecvent s-al
- Ordonanta de urgenta a Guvernului facut cu
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nr. 40/2015 (63); - Hotdrdrea Guvernului nr. 264/2003reluarea  competitiei  intre
(70); - Hotérirea Guvernului nr. 759/2007 (76); -bperatorii
Hotérirea Guvernului nr. 363/2010 (80); - Hotirirealeconomici;
Guvernului nr. 875/2011 (83); - Hotirdrea Guvernului nr.- oferta desemnatd

921/2011 (84); - Hotardrea Guvernului nr. 218/2012 (85);

Guvernului nr. 1/2016 (87); - Hotirdrea Guvernului nr.

castigitoare si

- Hotdrdrea Guvernului nr. 398/2015 (86); - Hotirfrealclarificirile aferente ofertei,

daci

93/2016 (88); - Hotirdrea Guvernului nr. 394/2016 (89);

Guvernului nr. 907/2016 (93);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de finantare
externd si legea de ratificare/hotdrarea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative specifice.

semnarea contractului

- Hotdrdrea Guvernului nr. 395/2016 (90); - Hotiirdreasubsecvent s-a ficut

cu reluarea competitiei intre
operatorii

leconomici;

- nota justificativd privind
stabilirea

ofertei castigatoare
contractului
\:ubsecvent/raportul
rocedurii de

daca

a

reofertare
contractului
subsecvent
reluarea
competitiei
€Conomici;
documentul
solutionarea
contestatiilor, daca este cazul;
- fisa obiectivului/proiectului
categoriei de investitii, dacd
este cazul;

- lista detaliatd pentru alte
icheltuieli

de investitii, daci este cazul;

Sseémnarca

s-a facut cu

intre operatorii

privind

- actul de aprobare a
documentatiei
tehnico-economice a

obiectivului de
investitii;
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- alte documente specifice.
- bugetul;
- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1); - Legea nr.- strategia anuald de achizitii
500/2002 (21); - Legea nr. 346/2004 (20); - Legea nr.jpublice/
273/2006 (30); - Legea nr. 287/2009 (33); - Legea nr.sectoriale;
105/2011 (37); - Legea nr. 72/2013 (38); - Legea nr.- programul anual al
227/2015 (39); - Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr.achizitiilor publice/
199/2016 (41); - Legea nr. 101/2016 (43); sectoriale;
- legile bugetare anuale;, - programul  achizitiilon
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - Ordonantajpublice/sectoriale
Guvernului nr. 13/2011 (53); la nivel de proiect (in cazul
- Ordonanta de urgenti a Guvernului proiectelor
nr. 30/2006 (56); finantate din fonduri
- Ordonanta de urgentd a Guvernului nerambursabile si/sau
nr. 64/2009 (59); proiectelor de  cercetare-
- Ordonanta de urgenti a Guvernului dezvoltare);
Contract/Comanda pr. 66/2011 (61); - acordul sau conventia de
de - Ordonanta de urgenti a Guvernului finantare
achizitie publicd/ nr. 40/2015 (63); - Hotdrdrea Guvernului nr. 264/2003lexternd, daci este cazul;
" Isectoriala, atribuit/ {(70); - Hotirdrea Guvernului nr. 759/2007 (76); -|- contractul/decizia/ordinul dej
atribuit3 prin Hotdrdrea Guvernului nr. 363/2010 (80); - Hotarareafinantare,

Guvernului nr. 875/2011 (83); - Hotararea Guvernului nr.

daca este cazul;

921/2011 (84); - Hotarirea Guvernului nr. 218/2012 (85);

Guvernului nr. 93/2016 (88); - Hotérarea Guvernului nr.

- Hotdrdrea Guvernului nr. 398/2015 (86); - Hotéararealachizitia, intocmite

documentele  privind

in conformitate cu prevederile

394/2016 (89); - Hotararea Guvernului nr. 395/2016 (90);

- Hotérrea Guvernului nr. 907/2016 (93);
L Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de finantare
externd si legea de ratificare/hotararea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative specifice.

legislatiei

romane si cu reglementirile
organismelor

internationale, dacd  este
cazul;

- referatul de necesitate;

- nota justificativd privind
fachizitia de

la un operator
pentru situatiile
in care achizifia nu
realizeazd prin

economic,

S¢
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intermediul catalogului
electronic;
- documentul justificativ al
achizitiei;

- documentatia de atribuire,
daci este

icazul;

- notificirile  transmise|
operatorilor

economici ale caror
produse/servicii/

lucrdri necesare autorititii
contractante

se gasesc pe SEAP, daci este]
cazul;

- dovada transmiterii prin|
SEAP a

raspunsului operatorilor]
economici,

daca este cazul;

- oferta/ofertele fermi/ferme;
transmisa/

transmise prin SEAP de citre
operatorii

economici, daci este cazul;

- acceptul ofertei ferme a4
operatorului

economic de cétre autoritatea
contractantd, dacd este cazul;

- alte documente specifice.

Act aditional la

- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1); - Legea nr.
500/2002 (21); - Legea nr. 346/2004 (20); - Legea nr.

273/2006 (30); - Legea nr. 287/2009 (33); - Legea nr.

contractul de|

105/2011 (37); - Legea nr. 72/2013 (38); - Legea nr.

- bugetul;

- documentul din care rezultd
disponibilitatea creditelor de
angajament,

af:};??tla/esectoriala 227/2015 (39); - Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nrl':):tz:tlu ;Ei.care creste preful
P 99/2016 (41); - Legea nr. 101/2016 (43); ’ .
 legile bugetare amuale: - contractul de achizitie
glicbug S publicéd/sectoriala
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Guvernului nr. 13/2011 (53);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 30/2006 (56);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 64/2009 (59);
- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 66/2011 (61);
- Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 40/2015 (63); - Hotdrarea Guvernului nr. 264/2003

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - Ordonan;alsi actele aditionale anterioare,

(70); - Hotardrea Guvernului nr. 759/2007 (76); -

Guvernului nr. 875/2011 (83); - Hotéirdrea Guvernului nr.

Hotararea Guvernului_nr. 363/2010 (80); - Hotdréread

daca este
cazul;
- documentele  achizitiei
initiale, prin
care se face  dovadal
prevederilor privind
posibilitatea de modificare al
contractului;
- documentul de constituire a
garantiei

e bund  executie 2

contractului in

921/2011 (84); - Hotérdrea Guvernului nr. 218/2012 (85);
- Hotérarea Guvernului nr. 398/2015 (86); - Hotéréreal

termenul de valabilitate;

nota justificativi care|

Guvernului nr. 1/2016 (87); - Hotérirea Guvernului nr.
93/2016 (88); - Hotérarea Guvernului nr. 394/2016 (89);

Guvernului nr. 907/2016 (93);

- Ordinul ministrului finantelor publice
mr, 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de finantare
externa si legea de ratificare/hotirarea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative specifice.

- Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016 (90); - Hotarareap

insoteste

propunerea de act adifional
rivind
necesitatea
contractului de
achizitie publica/sectorial;
- alte documente specifice.

modificérii

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); -
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);

Acord de imprumut
subsidiar/Acord de

. imprumut subsidiar
si
garantie

- Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 64/2007 (58);

- Hotararea Guvernului

mr. 1.470/2007 (77);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul ministrului economiei si

- fundamentarea propunerii de|
avizare a

acordului de  Imprumuf
subsidiar;
- hotdrdrea Comisiei de
autorizare a

imprumuturilor locale (dac#
beneficiarul

sau garantul este unitate

finantelor nr. 2.005/2008 (98);

{administrativ-
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- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 138/2009 (99);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 505/2009 (100);

- acordul de imprumut extern/ contractul
de finantare;

- actul normativ de ratificare a

acordului de imprumut extern sau a
contractului de finantare extern, dupa
caz;

- alte acte normative specifice.

eritoriala);

- hotdrdrea  Comitetului
[nterministerial de
IFinantari, Garantii
Asiguriri;

- acordul
imprumut/contractul de
finantare;

- alte documente specifice.

si

del

Conventie de

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30);
- Ordonanta de urgenti a Guvernului

- Hotérdrea Guvernului

nr. 1.470/ 2007 (77);

- Ordinul ministrului economiei si
finantelor nr. 1.603/2008 (97);

nr. 64/2007 (58); - Hotararea Guvernului nr. 9/2007 (74);

- fundamentarea propunerii de
conventie;

hotirdrea Comisiei
autorizare a
imprumuturilor locale (daci
beneficiarul
sau garantul

de

este unitate

prin Ministerul
Finantelor Publice/

finantelor nr. 1.603/2008 (97);
- Ordinul ministrului economiei si

contractate sau

finantelor nr. 2.005/2008 (98);

N - Ordinul ministrului economiei si administrativ-
- [finantelor nr. 2.005/2008 (98); teritoriald);
. [aferentd acordului . — A . _—
de - Ordinul ministrului finantelor - avizul (hotararea)
. publice nr. 138/2009 (99); Comitetului
garantie . A . Ce . o .
- acordul de imprumut extern, incheiat Interministerial de Finantiri,
intre beneficiarul garantiei si Garantii si
finantatorul extern; IAsigurari;
- actul normativ de ratificare a - nota rezultat al negocierii
acordului de garantie/hotirarea conditiilor
Guvernului de aprobare a garantiei; de acordare a garantiei de stat;
- alte acte normative specifice. - alte documente specifice.
Scrisoare dei- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); avizul (hotérarea)
garantie - Ordonanta de urgenti a Guvernului Comitetului
pentru imprumuturijnr. 64/2007 (58); Interministerial de Finantare,
externe contractate - Hotdrarea Guvernului Garantii
. [sau garantate denr. 1.470/2007 (77); si Asigurdri;
Guvern - Ordinul ministrului economiei si - hotdrarea Comisiei de

autorizare a
imprumuturilor locale (dacy

beneficiarul
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garantate de- Ordinul ministrului finantelor sau garantul este unitate]
unitatea publice nr. 138/2009 (99), administrativ-
administrativ- - acordul de imprumut extern; teritoriald);
teritoriald - alte acte normative specifice. - conventia de garantare;
- memorandumul privind
lacordul de principiu
pentru acordarea garantiei
statului;
- nota rezultat al negocierii
conditiilor
de acordare a garantiei de stat;
- alte documente specifice.
- fundamentarea propunerii de
conventie;
- avizul (hotérarea)
Comitetului
Interministerial de Finantare,
- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); .
. - . Garantii
Conventie det Ordonanta de urgentd a Guvernului e
s Asigurari,
garantare nr. 64/2007 (58); o .
N . o . - hotardarea Comisiei de
intre Ministerul |- Hotararea Guvernului .
autorizare a

Finantelor Publice/
unitatea
administrativ-
teritoriald, in
calitate de garant, §i
beneficiarul
scrisorii

de garantie

nr. 1.470/ 2007 (77);

- Ordinul ministrului economiei §i
finantelor nr. 1.603/2008 (97);

- Ordinul ministrului economiei si
finantelor nr. 2.005/2008 (98);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 138/2009 (99);

- acordul de imprumut extern,

- alte acte normative specifice.

imprumuturilor locale (dac#
beneficiarul

sau garantul este unitate
administrativ-

teritoriala;

- memorandumul  privind
acordul de principiu

pentru acordarea garantiei
statului;

- nota rezultat al negocierii
conditiilor

de acordare a garantiei de stat;
- alte documente specifice.

10

Scrisoare de

igarangie

“pentru imprumutul

| Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30);
- Ordonanta de urgentd a Guvernului

igarantat de stat,

- Hotararea Guvernului

nr. 64/2007 (58); - Hotararea Guvernului nr. 9/2007 (74),

avizul (hotérarea)
Comitetului

Interministerial de Finantari,
Garantii si
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contractat direct denr. 1.470/ 2007 (77); Asiguriri;
) - Ordinul ministrului economiei si - hotdrdrea Comisiei de
unitate finantelor nr. 1.603/2008 (97); autorizare a
administrativ- - Ordinul ministrului economiei si imprumuturilor locale (daci
teritoriald finantelor nr. 2.005/2008 (98); beneficiarul
- Ordinul ministrului finantelor sau garantul este unitate
publice nr. 138/2009 (99); administrativ-
- alte acte normative specifice. teritoriala);
- memorandumul  privind
acordul de principiu
pentru  acordarea garantiei
statului;
- nota rezultat al negocierii
conditiilor
de acordare a garantiei de stat;
- conventia de garantie,
semnatd de
garantat;
- alte documente specifice.
- fundamentarea propunerii de|
conventie;
- hotdrdrea comisiei de
. - Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); autorizare;
Conventie de > . . = r
. - Ordonanta de urgentad a Guvernului - avizul (hotérérea)
garanfle nr. 64/2007 (58); - Hotéirarea Guvernului nr. 9/2007 (74){Comitetului
intre Ministerul - . C e .
Finantelor Publice] Hotérarea Guvernului Intenm.t.ns'terlal de Finantari,
- MO_/M (77)% o Ga.ran;n si
11 fcalitate de garant, si| Ordinul ministrului economiei si Asiguriri;
’ * [finantelor nr. 1.603/2008 (97); - hotdrdrea Comisiei de
reprezentantul legal - . . . . .
- Ordinul ministrului economiei si autorizare a

al unitatii
administrativ-
teritoriale, in
calitate de garantat

finantelor nr. 2.005/2008 (98);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 138/2009 (99);

- alte acte normative specifice.

imprumuturilor locale (daci
beneficiarul
sau garantul
administrativ-
teritoriald);
memorandumul

este unitate

privind

acordul de principiu
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pentru acordarea garantiei
statului;

- nota rezultat al negocierii
conditiilor

de acordare a garantiei de stat;
- alte documente specifice.

Contract de
concesionare,
cumparare

sau de inchiriere de
terenuri, cladiri

- Legea nr. 213/1998 (16); - Legea nr. 500/2002 (21);
Legea nr. 273/2006 (30); - Legea nr. 287/2009 (33),
Legea nr. 227/2015 (39); - Legea nr. 98/2016 (40);

- programul anual al
achizitiilor publice;

- bugetul,

- nota de fundamentare a
concesiondrii,

cumpararii sau inchirierii;
procedura aprobatd de
iconducitorul

existente, altelLegea nr. 101/2016 (43); entititii publice, aplicabild
bunuri - legile bugetare anuale; operatiunii
12./imobile sau a - Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - Hotérareade concesionare, cumpdrare
drepturilor asupra |Guvernului nr. 395/2016 (90), sau de
acestora, in care |- Ordinul presedintelui Agentiei inchiriere;
entitatea  publiciNationale pentru Achizitii Publice - documente specifice privind
este nr. 281/2016 (105); derularea
concesionar, - alte acte normative specifice. operatiunii de concesionare,
icumparator sau cumpadrare sau
chiriasg de inchiriere, potrivit
procedurii aprobate
de conducator;
- alte documente specifice.
. nota de fundamentare a|
Acord pentru ) .
schimb de proiectului de
e e AR - Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 590/2003 (24); -acord,
dol;umerftare cLegea nr. 273/2006 (30); - Ordonanta Guvernului nr.- devizul de cheltuieli aferent
13'baze'1  P19/1999 (48); - Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 (50);jactiunilor
) .. | Hotdrarea Guvernului nr. 552/1991 (65); ce urmeazd a fi derulate in
de  reciprocitate, . .
. - alte acte normative specifice. cadrul
farad .
acordului;

transfer de valuti

- alte documente specifice.

14.

Act
decizie

intern del

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30);
- legile bugetare anuale;

- nota de fundamentare a|
actiunii de
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rivind organizarea
actiunilor de

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - Ordonan
Guvernului nr. 80/2001 (50); - Hotiirdrea Guvernului nr.

protocol, a manifestarii cu
caracter

protocol,

a unor manifestari
cu

caracter cultural-
stiintific sau a altor
actiuni cu caracter
specific, inclusiv

552/1991 (65); - Hotdrarea Guvernului nr. 189/2001 (69);
- Ordinul ministrului finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- alte acte normative specifice.

cultural-stiintific
actiunii cu
caracter specific;
- bugetul;

- documentele transmise de
parteneri cu

privire la participarea la

sau

15.

privind deplasarea)
in

devizul estimativ, actiune;
pe - alte documente specifice.
categorii de
cheltuieli
- nota de fundamentare a|
deplasarii in
strainitate;
- bugetul;
- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 248/2005 (28); | Jocumente, invitatii s
Act  intern  delLegea nr. 273/2006 (30): Eomunicart scrise
.. ; de la partenerul extern,
decizie - legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - Hotirarea
Guvernului nr. 518/1995 (66); - Hotirdrea Guvernului nr.

privitoare la
jactiune si conditiile efecturii

strdindtate, inclusiv
devizul estimativ de}
cheltuieli

189/2001 (69);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- alte acte normative specifice.

deplasarii

in straindtate;
nota-mandat
deplasarea;

- memorandumul, dupi caz;

- oferte pentru cazare si/sau
transport,

dupd caz;

- alte documente specifice.

privind|

16.

IAct
decizie
privind  delegare

intern de

- Legea nr. 188/1999 (17); - Legea nr. 500/2002 (21); -
Legea nr. 53/2003 (22); - Legea nr. 273/2006 (30);

sau
detasarea n fard a
personalului,

- legile bugetare anuale;
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- alte acte normative specifice.

inclusiv

- nota de fundamentare a
delegarii/
detasarii;
- bugetul;
- acceptul scris al persoanei
detasate,

daca este cazul;
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devizul estimativ de
cheltuieli

- alte documente specifice.

- nota de fundamentare si
dosarul angajérii/
lavansirii/promovarii

personalului;
Act administrativ - bugetul;
(ordin, act intern de - statul de functii aprobat;
decizie)/contract - contractul colectiv de
individual de muncd, dacd este
munca - Legea nr. 188/1999 (17); - Legea nr. 500/2002 (21); -lcazul;
privind  angajarealLegea nr. 53/2003 (22); - Legea nr. 273/2006 (30); -+ propunerea pentru acordarea
sau Legea-cadru nr. 153/2017 (36); Legea 1/2011 altor drepturi
promovarea/avansa |- legile bugetare anuale; salariale;
17 rea - Ordonanta Guvernului nr. 32/1998 (47); - Ordonantar- anuntul organizirii
Ipersonalului, Guvernului nr. 119/1999 (48); - Hotérarea Guvernului nr.jconcursului, dacd
exercitarea cu611/2008 (78); - Hotirarea Guvernului nr. 286/2011 (82);feste cazul;
caracter - Ordinul ministrului muncii i - actul administrativ privind
temporar a uneisolidaritétii sociale nr. 64/2003 (95), constituirea
functii - alte acte normative specifice. comisiei de
de conducere, iconcurs/solutionare a
acordarea contestatiilor, dacé este cazul;
altor drepturi - procesul-verbal incheiat de
salariale comisia de
concurs/solutionare a)
contestatiilor, daca
este cazul;
- alte documente specifice.
Contract de - nota de fundamentare;
comodat in L Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); - referatul de necesitate;
18 [care entitatealLegea nr. 287/2009 (33); - Ordonanta Guvernului nr devizul cheltuielilor ce
‘publica 119/1999 (48); urmeaza a fi
are calitatea de - alte acte normative specifice. suportate de comodatar;
comodatar - alte documente specifice.

19

‘imprumuturi,

Conventie pentru
acordarea de

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); -
egea nr. 287/2009 (33);

conform

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);

actul de Iinfiintare a
institutiei publice/
activititii finantate integral

din venituri
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art. 69 din Legea
nr. 500/2002

- actul normativ de infiintare a unor
instituii publice/activititi finantate
integral din venituri proprii;

- alte acte normative specifice.

proprii;
- solicitarea institutiei publice
interesate

pentru acordareal
imprumutului;

- nota de fundamentare
privind acordarea
imprumutului;

- programul privind realizarea
veniturilor

proprii care si  asigure
rambursarea

imprumutului;

- graficul de rambursare 3
imprumutului;

- alte documente specifice.

20.

Angajament legal
(contract/acord/
conventie
finantare,
contract
subventie,
conventie
imprumut
etc.)
acordarea

de minimis

de ajutoare de stat/

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 346/2004 (26);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);

- Ordonanta de urgenta a Guvernului

nr. 64/2007 (58);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 77/2014 (62);

de- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 40/2015 (63);

de- Hotdrarea Guvernului

nr. 1.470/2007 (74);

de}- actul normativ de instituire a schemei

de ajutor de stat/de minimis;

pentru- actul normativ/administrativ de

aprobare a acorddrii ajutoarelor de
stat/de minimis;

- reglementiiri comunitare in domeniul
ajutorului de stat/de minimis
(regulamente, linii directoare,
orientdri comunitare, instructiuni si
comunicéri ale Comisiei), specifice
fiecdrui tip de ajutor de stat/de

- bugetul schemei de ajutor de|
stat/de

minimis, defalcat pe fiecare
an de

implementare a schemei si pe
surse de

finantare;

- documentele previzute in|
actele normative/
administrative de aprobare a
acordarii
ajutoarelor
minimis;

- cerere pentru finantare,
insotitd de
documentele
prevazute in
actul normativ/administrativ;
- documentele justificative
pentru

fundamentarea planului de
fafaceri, daca

de stat/de]

justificative
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l

minimis;
- acte normative specifice.

este cazul;
- planul de investitii si studiul
tehnico-

leconomic, dacé este cazul;
- indicatorii
aferenti
proiectului de investitii, dacd
este cazul;

- alte documente specifice.

B. Angajamente legale din care rezulti, direct sau indirect, obligatii de plati*1)

Nota

*1) Documentul supus controlului financiar preventiv va fi insotit, dupé caz, de o "Propunere de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor de angajament” si/sau de o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita

creditelor bugetare" si de

un "Angajament bugetar individual/global", dupa caz, intocmite conform prevederilor legale.

Operatiuni supuse

Nr.controlului

publicéd/sectoriald

. Cadrul legal Documentele justificative
crt[financiar
preventiv
0 N 2 3
- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1); -- bugetul;
Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.- strategia anuald de achizitii
346/2004 (26); - Legea nr. 273/2006 (30); -publice/
Legea nr. 287/2009 (33); - Legea nr.sectoriale;
105/2011 (37); - Legea nr. 72/2013 (38); -+ programul anual al achizitiilor]
Legea nr. 227/2015 (39); - Legea nr.publice/
198/2016 (40); - Legea nr. 99/2016 (41); -sectoriale;
Contract de achizitie Leae.a nr. 101/2016 (43); - progral-nul achizitiilor
1. - legile bugetare anuale; publice/sectoriale

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordonanta Guvernului nr. 13/2011 (53);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 30/2006 (56);

- Ordonanta de urgenta a Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a Guvernului

la nivel de proiect (in cazul
proiectelor

finantate din
nerambursabile si/sau
proiecte de cercetare-dezvoltare);

- strategia de contractare, dacd este
cazul;

fonduri

nr. 66/2011 (61);

- acordul sau conventia de finantare|
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- Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 40/2015 (63); - Hotérarea Guvernului nr.

externd, daci este cazul,

264/2003 (70); - Hotarirea Guvernului nr,

759/2007 (76); - Hotdrirea Guvernului nr.

363/2010 (80); - Hotdrarea Guvernului nr.

- contractul/decizia/ordinul  de
finantare,

daca este cazul;

- documentatia de atribuire

875/2011 (83); - Hotdrarea Guvernului nr.

completd, asa

921/2011 (84); - Hotirirea Guvernului nr,

cum a fost publicati in SEAP,

218/2012 (85); - Hotédrdrea Guvernului nr.

clarificari

398/2015 (86); - Hotdrarea Guvernului nr,

la documentatia de atribuire, daci

1/2016 (87); - Hotirdrea Guvernului nr.

este

93/2016 (88); - Hotidrirea Guvernului nr.

cazul;

394/2016 (89); - Hotarirea Guvernului nr.

- contestatii la documentatia de|

395/2016 (90); - Hotdrarea Guvernului nr.

atribuire,

907/2016 (93);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de finantare
externd si legea de ratificare/hotiirarea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative specifice.

dacd este cazul, si documentele
privind

solutionarea;

- anuntul
participare/simplificat/de
concurs publicate in SEAP/anuntul
de

intentie valabil in mod continuu sau
invitatia de participare, erate,
clarificiri publicate, daci este
cazul;

- oferta desemnata castigatoare si
clarificarile aferente ofertei, daci
este cazul,;

- actul de numire/desemnare a
comisiei

de evaluare/negociere
juriului,

dupi caz;

- procesul-verbal de deschidere a
ofertelor i dovada transmiterii
acestuia candidatilor (aplicabil
procedurilor  offline, dialog

de

sau 4

competitiv,
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negociere competitiva, parteneriat

pentru
inovare, procedurd simplificatd
desfasurati

in mai multe etape);

- raportul procedurii de atribuire;

- documentele de solutionare a
contestatiilor privind rezultatul
procedurii de atribuire, daca este
cazul;

- comunicarea privind rezultatul
aplicarii

procedurii de atribuire;

- alte documente specifice.

Contract/Decizie/Ordin
" lde finantare

- Regulamentul (CE) nr. 1.303/2013 (7); -
Regulamentul (CE) nr. 508/2014 (10); -

Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

- cererea de finantare;
- proiectul tehnic si listele de
evaluare si

346/2004 (26); - Legea nr. 350/2005 (29); -
Legea nr. 273/2006 (30); - Legea nr.

selectie aferente, intocmite de
compartimentele de specialitate;

321/2006 (31); - Legea nr. 287/2009 (33);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 (52);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

mr. 63/1999 (54);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 74/2009 (60);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 49/2015 (64); - Hotérirea Guvernului nr.

- bugetul;
- acordul de parteneriat, incheiat
intre

liderul de proiect si partenerii
acestuia,

dupi caz;

- acordul de implementare;

- hotérarea comisiei de evaluare cu
privire

la proiectele selectate;
- programul, proiectul sau actiunea
in care

se incadreaza solicitarea finantérii;
- nota de fundamentare si devizul

264/2003 (70);
- Hotararea Guvernului
nr, 1.265/2004 (71);

de
cheltuieli, aprobate de ordonatorul
de

- Hotdrarea Guvernului

credite finantator;
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nr. 1.266/2004 (72); - Hotirarea Guvernului

- raportul privind vizita la fata

nr. 759/2007 (76); - Hotdrarea Guvernului

locului;

nr. 442/2009 (79);

- Hotarérea Guvernului nr. 134/2011 (81);
- Hotarérea Guvernului nr. 218/2012 (85); -
Hotérdrea Guvernului nr. 93/2016 (88); -
Hotararea Guvernului nr. 640/2016 (91);

- raportul de analiza a conformititii
administrative si a eligibilitatii
proiectului;

- scrisoarea de notificare privind
raportul de analiza a conformititii

Contract subsecvent
" lacordului-cadru

- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1); -
Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

- Ordinul ministrului finangelor publice  proiectului;
nr. 1.792/2002 (94); - raportul de evaluare tehnic3 si
- Ordinul ministrului agriculturii i financiara;
dezvoltarii rurale nr. 16/2010 (101); - nota de avizare internd a
- alte acte normative specifice. contractelor
de finantare/cofinantare;
- decizia pentru aprobarea
proiectelor
selectate;
- fisa de fundamentare a
proiectului;
- alte documente specifice.
- bugetul;

- acordul-cadru;

346/2004 (26); - Legea nr. 273/2006 (30); -

Legea nr. 287/2009 (33); - Legea nr.

Legea nr. 227/2015 (39); - Legea nr.
98/2016 (40); - Legea nr. 99/2016 (41); -
Legea nr. 101/2016 (43);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordonanta Guvernului nr. 13/2011 (53);

- Ordonanta de urgent a Guvernului

nr. 30/2006 (56);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenti a Guvernului

nr, 66/2011 (61);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

105/2011 (37); - Legea nr. 72/2013 (38); 4.

- acordul sau conventia de finantare,
externd, daci este cazul;

contractul/decizia/ordinul  de
finantare,
dacd este cazul;
- invitatia  la  reofertare,

documentatia de

atribuire completd, clarificari la
documentatia de reofertare, daci
semnarea

contractului subsecvent s-a ficut cul
reluarea competitiei intre operatorii
economici;

- oferta desemnata castigitoare si
clarificdrile aferente ofertei, daci
semnarea contractului subsecvent
s-a facut
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nr, 40/2015 (63); - Hotérarea Guvernului nr.
264/2003 (70); - Hotararea Guvernului nr.
759/2007 (76); - Hotérarea Guvernului nr.
363/2010 (80); - Hotdrarea Guvernului nr.
875/2011 (83); - Hotdrarea Guvernului nr.
921/2011 (84); - Hotérarea Guvernului nr.
218/2012 (85); - Hotédrarea Guvernului nr.
398/2015 (86); - Hotédrarea Guvernului nr.
1/2016 (87); - Hotdrarea Guvernului nr.
93/2016 (88); - Hotarirea Guvernului nr.
394/2016 (89); - Hotdrdrea Guvernului nr.
395/2016 (90); - Hotdrdrea Guvernului nr.
907/2016 (93);

- Ordinul ministrului finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul pregedintelui Agentiei

Nationale pentru Achizitii Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de finantare
externd si legea de ratificare/hotérarea

cu reluarea competitiei intre
operatorii

leconomici;

- nota justificativa privind stabilirea
ofertei castigatoare a contractului

subsecvent/raportul procedurii de

reofertare dacéd semnarea
icontractului

subsecvent s-a ficut cu reluarea
competitiei intre operatorii

leconomici;

- documentul privind solutionarea
contestatiilor, daci este cazul;

- fisa obiectivului/proiectului/
categoriei de investitii, daca este
icazul;

- lista detaliata pentru alte cheltuieli
de investitii, dacé este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-economice a obiectivului

Contract/Comanda de
achizitie publica/

. [sectoriald, atribuit/
atribuita prin
achizitie directa

Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

346/2004 (20); - Legea nr. 273/2006 (30); -
Legea nr. 287/2009 (33); - Legea nr.

Guvernului de aprobare; de
- alte acte normative specifice. investitii;

- alte documente specifice.
- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1); -- bugetul;

- strategia anuald de achizitii
publice/
sectoriale;

105/2011 (37); - Legea nr. 72/2013 (38); -
Legea nr. 227/2015 (39); - Legea nr.

98/2016 (40); - Legea nr. 99/2016 (41); -
Legea nr. 101/2016 (43);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordonanta Guvernului nr. 13/2011 (53);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 30/2006 (56);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

- programul anual al achizitiilor
publice/
sectoriale;

- programul
ipublice/sectoriale
la nivel de proiect (in cazul
proiectelor

achizitiilor|

nr. 64/2009 (59);

finantate din fonduri
nerambursabile si/sau

iproiectelor de cercetare-
dezvoltare);
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- Ordonanta de urgenti a Guvernului

nr. 66/2011 (61);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 40/2015 (63); - Hotirarea Guvernului nr.

- acordul sau conventia de finantare
externd, daca este cazul;

- contractul/decizia/ordinul
finantare,

de

264/2003 (70); - Hotararea Guvernului nr.

daci este cazul;

759/2007 (76); - Hotar4rea Guvernului nr.

- documentele privind achizitia,

363/2010 (80); - Hotararea Guvernului nr.,

intocmite

875/2011 (83); - Hotdrarea Guvernului nr.

in conformitate cu prevederile

921/2011 (84); - Hotérarea Guvernului nr.

legislatiei

218/2012 (85); - Hotarirea Guvernului pr.

romane s§i cu reglementirile

398/2015 (86); - Hotdrirea Guvernului nr.

organismelor

93/2016 (88); - Hotdrarea Guvernului nr.

internationale, daci este cazul;

394/2016 (89); - Hotararea Guvernului nr,

- referatul de necesitate;

395/2016 (90); - Hotararea Guvernului nr.

- nota justificativa privind achizitia

907/2016 (93);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice

nr, 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de finantare
externd si legea de ratificare/hotirarea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative specifice.

de
la un operator economic, pentru
situatiile
in care achizifia nu se realizeazi
prin

intermediul catalogului electronic;
- documentul justificativ  al
achizitiei;
- documentatia de atribuire, dac
este

cazul;

- notificirile transmise operatorilor

economici ale caror
produse/servicii/

lucriri necesare autoritatii
contractante

se gdsesc pe SEAP, daci este cazul;
- dovada transmiterii prin SEAP a
raspunsului operatorilor economici,
daci este cazul,

- oferta/ofertele
transmisa/
transmise prin SEAP de citre

fermi/ferme

operatorii
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economici, daci este cazul;
- acceptul ofertei ferme 4
operatorului

economic de catre autoritatea
contractantd, daca este cazul;
- alte documente specifice.

Act aditional la
. lcontractul de achizitie
publicéd/sectoriald

- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1);
Lecea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

346/2004 (20); - Legea nr. 273/2006 (30); -

105/2011 (37); - Legea nr. 72/2013 (38); -

08/2016 (40); - Legea nr. 99/2016 (41); -
Legea nr. 101/2016 (43);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr, 13/2011 (53);
- Ordonanta de urgenta a Guvernului

nr. 30/2006 (56),

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

Inr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 66/2011 (61);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 40/2015 (63); - Hotararea Guvernului nr.

Legea nr. 287/2009 (33); - Legea nr.

Legea nr. 227/2015 (39); - Legea nr.

. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);

- bugetul;

- documentul din care rezulta
disponibilitatea  creditelor  de
angajament,

L,

in cazul in care creste preful
contractului;
contractul
publicé/sectoriala
si actele aditionale anterioare, daca
este

de achizitie;

759/2007 (76); - Hotararea Guvernului nr.

264/2003 (70); - Hotardrea Guvernului nr.

cazul;
- documentele achizitiei initiale,
prin
care se face dovada prevederilor
privind
posibilitatea de modificare a
contractului;

documentul de constituire al

garantiei

363/2010 (80); - Hotararea Guvernului nr,
875/2011 (83); - Hotérarea Guvernului nr.

de buna executie a contractului in

ermenul de valabilitate;

921/2011 (84); - Hotérarea Guvernului nr.
218/2012 (85); - Hotérarea Guvernului nr.

- nota justificativa care insoteste

398/2015 (86); - Hotararea Guvernului nr.

propunerea de act aditional privind

1/2016 (87); - Hotdrarea Guvernului nr.

necesitatea modificirii contractului

03/2016 (88); - Hotdrarea Guvernului nr.

€

394/2016 (89); - Hotdrirea Guvernului nr.

chizitie publicd/sectoriald;

395/2016 (90); - Hotérdrea Guvernului nr.

- alte documente specifice.

907/2016 (93);
- Ordinul ministrului finantelor publice
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nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de finantare
externd si legea de ratificare/hotirarea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative specifice.

Acord de imprumut
subsidiar/Acord de

" [imprumut subsidiar si
garantie

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

273/2006 (30); - Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48);

- Ordonanta de urgent a Guvernului
nr. 64/2007 (58);

- Hotararea Guvernului

nr. 1.470/2007 (77);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul ministrului economiei si
finantelor nr. 2.005/2008 (98);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 138/2009 (99);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 505/2009 (100);

- acordul de imprumut extern/ contractul
de finantare;

- actul normativ de ratificare a

acordului de imprumut extern sau a
contractului de finantare extern, dupa
caz;

- alte acte normative specifice.

- fundamentarea propunerii de
avizare a

acordului de imprumut subsidiar;

- hotérdrea Comisiei de autorizare a

imprumuturilor  locale  (daci
beneficiarul

sau  garantul  este  unitate
administrativ-

teritoriala);

- hotararea Comitetului

Interministerial de

Finantari, Garantii si Asiguriri;

- acordul de imprumut/contractul
de

finantare;

- alte documente specifice.

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

fundamentarea propunerii de

273/2006 (30): conventie;
Conventic de garantie | Ordonanta de urgenti a Guvernului T hotérarea (.Jomisiei de autorizare a
. laferentd acordului de nr. 64/2007 (58); - Hotédrarea Guvernului nr. imprumuturllor locale  (dac3
— 9/2007 (74); beneficiarul
- Hotérarea Guvernului sau  garantul  este  unitate
nr. 1.470/ 2007 (77); administrativ-
- Ordinul ministrului economiei si teritoriald);
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finantelor nr. 1.603/2008 (97);

- Ordinul ministrului economiei si
finantelor nr. 2.005/2008 (98);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 138/2009 (99);

- acordul de imprumut extern, incheiat
intre beneficiarul garantiei si
finantatorul extern;

- actul normativ de ratificare a
acordului de garantie/hotérarea
Guvernului de aprobare a garantiei;
- alte acte normative specifice.

- avizul (hotdrarea) Comitetului

Interministerial de  Finantdri,
Garantii si
Asigurari;
- nota rezultat al mnegocierii
conditiilor

de acordare a garantiei de stat;
- alte documente specifice.

Scrisoare de garantie
pentru imprumuturi
externe contractate

sau garantate de Guvern
prin Ministerul

" [Finantelor Publice/
contractate sau
garantate de unitatea
administrativ-
teritoriala

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

- avizul (hotdrarea) Comitetului
Interministerial de  Finantare,
Garantii

273/2006 (30);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr, 64/2007 (58);

- Hotararea Guvernului

nr, 1.470/2007 (77);

- Ordinul ministrului economiei i
finantelor nr. 1.603/2008 (97),

- Ordinul ministrului economiei si
finantelor nr. 2.005/2008 (98);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 138/2009 (99),

- acordul de Tmprumut extern;

- alte acte normative specifice.

si Asigurari;
- hotirarea Comisiei de autorizare 4

imprumuturilor  locale  (dacd
beneficiarul

sau  garantul  este  unitate
administrativ-

teritoriald);

- conventia de garantare;
- memorandumul privind acordul

de principiu
pentru acordarea garantiei statului;
- nota rezultat al negocierii
conditiilor

de acordare a garantiei de stat;
- alte documente specifice.

Conventie de garantare
intre Ministerul
Finantelor Publice/
unitatea administrativ-
" fteritoriald, in

calitate de garant, si
beneficiarul scrisorii
de garantie

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

273/2006 (30);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 64/2007 (58);

- Hotérdrea Guvernului

nr. 1.470/ 2007 (77);

- Ordinul ministrului economiei §i

- fundamentarea propunerii de

conventie;

- avizul (hotdrarea) Comitetului
Interministerial de  Finantare,
Garantii

si Asigurari;
- hotdrarea Comisiei de autorizare a

finantelor nr. 1.603/2008 (97);

27/161



.1 Decembrie 1918 din

Universitatea

Alba lulia

PROCEDURA OPERATIONALA

| Editia 4
| Revizia 1

Procedura Operationald privind ‘
Controlul Financiar Preventiv propriu

Cod: PO -SFC-02

Exemplar nr. 1

- Ordinul ministrului economiei si
finantelor nr. 2.005/2008 (98);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 138/2009 (99);

- acordul de imprumut extern;

- alte acte normative specifice.

imprumuturilor  locale  (daci
beneficiarul

sau  garantul  este  unitate
administrativ-

teritoriald;

- memorandumul privind acordul
de principiu

pentru acordarea garantiei statului;
- nota rezultat al negocierii
conditiilor

de acordare a garantiei de stat;

- alte documente specifice.

10.

Scrisoare de garantie
pentru imprumutul
garantat de stat,
contractat direct de o
unitate administrativ-
teritoriala

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

- avizul (hotérarea) Comitetului

273/2006 (30);

- Ordonanta de urgent a Guvernului
nr. 64/2007 (58); - Hotirarea Guvernului nr.

9/2007 (74);

- Hotrarea Guvernului

nr. 1.470/ 2007 (77);

- Ordinul ministrului economiei si
finantelor nr. 1.603/2008 (97);

- Ordinul ministrului economiei si
finantelor nr. 2.005/2008 (98);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 138/2009 (99);

- alte acte normative specifice.

Interministerial de  Finantiri,
Garantii si

Asigurari;

- hotdrarea Comisiei de autorizare a
imprumuturilor  locale  (daci
beneficiarul

sau  garantul  este  unitate]
administrativ-

teritoriald);

- memorandumul privind acordul
de principiu

pentru acordarea garantiei statului;
- nota rezultat al negocierii
conditiilor

de acordare a garantiei de stat;

- conventia de garantie, semnati de
garantat;

- alte documente specifice.

11.(calitate de garant, si nr. 64/2007 (58); - Hotdrdrea Guvernului nr- avizul (hotirarea) Comitetului
reprezentantul legal 9/2007 (74); Interministerial de  Finantiri,
al unitatii - Hotérdrea Guvernului Garantii si
administrativ- nr. 1.470/ 2007 (77); Asiguriri;

Conventie de garantie
intre Ministerul
Finantelor Publice, in

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

- fundamentarea propunerii de

273/2006 (30);

- Ordonanta de urgenti a Guvernului

conventie;
- hotdrdrea comisiei de autorizare;
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teritoriale, in
calitate de garantat

- Ordinul ministrului economiei si
finantelor nr. 1.603/2008 (97);

- Ordinul ministrului economiei si
finantelor nr. 2.005/2008 (98);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 138/2009 (99);

- alte acte normative specifice.

- hotirdrea Comisiei de autorizare 2|

imprumuturilor  locale  (dacd
beneficiarul

sau  garantul  este  unitate
administrativ-

teritoriald);

- memorandumul privind acordul
de principiu

pentru acordarea garantiei statului;
- nota rezultat al negocierii
conditiilor

de acordare a garantiei de stat;
- alte documente specifice.

Contract de

sau de inchiriere de
terenuri, cladiri
existente, alte bunuri
imobile sau a
drepturilor asupra
acestora, in care
entitatea publici este
concesionar,
cumpdritor sau chiriag

12.

- Legea nr. 213/1998 (16); - Legea nr.
500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); -

concesionare, cumparare

Legea nr. 287/2009 (33); - Legea nr.
227/2015 (39); - Legea nr. 98/2016 (40); -

Legea nr. 101/2016 (43);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Hotirdrea Guvernului nr, 395/2016 (90);
- Ordinul presedintelui Agentiei

Nationale pentru Achizitii Publice

nr. 281/2016 (105);

- alte acte normative specifice.

- programul anual al achizitiilor
publice;

- bugetul;

- mnota de fundamentare 2
iconcesionarii,

cumpdrarii sau inchirierii;

- procedura  aprobatd  de
conducdtorul

entitétii publice, aplicabiléf
operatiunii

de concesionare, cumparare sau de
inchiriere;

- documente specifice privind
derularea
operatiunii
cumparare sau
de inchiriere, potrivit procedurii
aprobate

de conducitor;

- alte documente specifice.

de  concesionare,

Acord pentru schimb de | Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nrf nota de fundamentare 4
experientd sau 590/2003 (24); - Legea nr. 273/2006 (30); -jproiectului de

13.ldocumentare, pe bazd  (Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); -acord,;
de reciprocitate, fira Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 (50); - devizul de cheltuieli aferent
transfer de valuta Hotdrarea Guvernului nr. 552/1991 (65); [actiunilor
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- alte acte normative specifice.

ce urmeaza a fi derulate in cadrul
acordului;
- alte documente specifice.

14.

IAct intern de decizie

privind organizarea

actiunilor de protocol,

a unor manifestiri cu
caracter cultural-
stiintific sau a altor
actiuni cu caracter
specific, inclusiv
devizul estimativ, pe
categorii de
cheltuieli

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

273/2006 (30);

- legile bugetare anuale;
- Ordonan{a Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 (50); -

Hotérdrea Guvernului nr. 189/2001 (69);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr, 1.792/2002 (94);
- alte acte normative specifice.

Hotérdrea Guvernului nr. 552/1991 (65); -

- nota de fundamentare a actiunii de
protocol, a manifestarii cu caracter
cultural-stiintific sau a actiunii cu
caracter specific;
- bugetul;
documentele
parteneri cu
privire la participarea la actiune;
- alte documente specifice.

transmise de

15.

Act intern de decizie
privind deplasarea in
strainatate, inclusiv
devizul estimativ de
cheltuieli

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

- nota de fundamentare a deplasirii
in
striinitate;

248/2005 (28); - Legea nr. 273/2006 (30);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Hotérarea Guvernului nr. 518/1995 (66); -
Hotérarea Guvernului nr. 189/2001 (69);

- Hotararea Guvernului

nr. 1.860/ 2006 (73);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- alte acte normative specifice.

- bugetul;

- documente, invitatii si comuniciri
scrise

de la partenerul extern, privitoare 131
actiune i  conditiile efectudrii
deplasarii

in striindtate;

- nota-mandat privind deplasarea;

- memorandumul, dupi caz;

- oferte pentru cazare si/sau
transport,

dupi caz;

- alte documente specifice.

16.

Act intern de decizie
privind delegarea sau

detagarea in tard a
personalului, inclusiv
devizul estimativ de
cheltuieli

- Legea nr. 188/1999 (17); - Legea nr.
500/2002 (21); - Legea nr. 53/2003 (22); -

Legea nr. 273/2006 (30);

- legile bugetare anuale;

- Hotirarea Guvernului
nr. 1.860/2006 (73);

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); |

- nota de fundamentare a delegirii/
detasarii;

- bugetul;
acceptul
detasate,
daci este cazul;

scris al persoanei

- alte acte normative specifice.

- alte documente specifice.
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- nota de fundamentare si dosarul
angajarii/
avansdrii/promovarii personalului;
- bugetul;
- statul de functii aprobat;
- contractul colectiv de munca, dacd
|Act administrativ - Legea nr. 188/1999 (17); - Legea nr.este
(ordin, act intern de 500/2002 (21); - Legea nr. 53/2003 (22); -cazul,
decizie)/contract Legea nr, 273/2006 (30); - Legea-cadru nr.- propunerea pentru acordarea altor|

individual de munca
privind angajarea sau
[promovarea/avansarea
personalului,
exercitarea cu caracter
temporar a unei functii
de conducere, acordarea
altor drepturi

salariale

153/2017 (36);
- legile bugetare anuale;

Hotéararea Guvernului nr. 286/2011 (82);

- Ordinul ministrului muncii si
solidaritatii sociale nr. 64/2003 (95);
- alte acte normative specifice.

. Ordonanta Guvernului nr. 32/1998 (47); -- anunful organizirii concursului,
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); -daca
Hotirdrea Guvernului nr. 611/2008 (78); -leste cazul;

drepturi
salariale;

actul administrativ  privind
constituirea

comisiei de concurs/solutionare a
contestatiilor, dacd este cazul;
- procesul-verbal  incheiat
comisia de
iconcurs/solutionare a contestatiilor,
daca

este cazul;

- alte documente specifice.

def

18.

IContract de comodat in
care entitatea publicd
are calitatea de
comodatar

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

- nota de fundamentare;
- referatul de necesitate;

273/2006 (30); - Legea nr. 287/2009 (33); -

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- alte acte normative specifice.

- devizul cheltuielilor ce urmeaza a
fi
suportate de comodatar;

- alte documente specifice.

19.

Conventie pentru
acordarea de
imprumuturi, conform
art. 69 din Legea

nr, 500/2002

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

- actul de infiintare a institutiei

273/2006 (30); - Legea nr. 287/2009 (33);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- actul normativ de infiintare a unor
institutii publice/activitdti finantate
integral din venituri proprii;

- alte acte normative specifice.

ipublice/

activitatii finantate integral din
'venituri
proprii;
solicitarea
linteresate
pentru acordarea imprumutului;

- institutiei

publice
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- nota de fundamentare privind
acordarea

imprumutului;

programul privind realizarea
veniturilor

proprii care si asigure rambursarea
imprumutului;
graficul
imprumutului;
- alte documente specifice.

de rambursare aJ

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.
346/2004 (26);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordonanta de urgenti a Guvernului

nr. 64/2007 (58);

Angajament legal
(contract/acord/
conventie de finantare,
contract de subventie,
conventie de imprumut
etc.) pentru acordarea
de ajutoare de stat/

de minimis

20.

- Ordonanta de urgenti a Guvernului
nr. 77/2014 (62);

- Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 40/2015 (63);

- Hotérarea Guvernului

nr. 1.470/2007 (74);

- actul normativ de instituire a schemei
de ajutor de stat/de minimis;

- actul normativ/administrativ de
aprobare a acordarii ajutoarelor de
stat/de minimis;

- reglementdri comunitare in domeniul
ajutorului de stat/de minimis
(regulamente, linii directoare,
orientdri comunitare, instructiuni si
comuniciri ale Comisiei), specifice
fiecdrui tip de ajutor de stat/de
minimis;

- acte normative specifice.

- bugetul schemei de ajutor de

stat/de

minimis, defalcat pe fiecare an de

implementare a schemei si pe surse
e

finantare;

- documentele previzute in actele

normative/

administrative

acordarii

ajutoarelor de stat/de minimis;

- cerere pentru finantare, insotita de|

documentele justificative previzute

in

actul normativ/administrativ;

- documentele justificative pentru

fundamentarea planului de afaceri,

daca

este cazul;

- planul de investitii si studiul

tehnico-

economic, dacd este cazul;

- indicatorii de eficientd aferenti

proiectului de investitii, daci este

cazul;

- alte documente specifice.

de aprobare a

Contract de parteneriat]

- Legea nr. 213/1998 (16); - Legea nr.

- bugetul/sursa de finantare, daci

[public-privat

1500/2002 (21);

este cazul;

32/161



Universitatea
,, 1 Decembrie 1918” din
Alba Iulia

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 4
Revizia 1

Procedura Operationald privind
Controlul Financiar Preventiv propriu

Cod: PO - SFC - 02

Exemplar nr. 1

- legile bugetare anuale;

- Legea nr. 31/1990 (106); - Legea nr.
51/2006 (107); - Legea nr. 273/2006 (30); -
Legea nr. 287/2009 (33); - Legea nr.
[72/2013 (38); - Legea nr. 227/2015 (39); -
Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr. 99/2016

- studiul de fundamentare, aprobat;
- acordul de asociere a doud sau mai
multor

entitati publice, dac este cazul;
contractul/decizia/ordinul
finantare,

de

(41); - Legea nr. 100/2016 (42); - Legea nr.
101/2016 (43); - Ordonanta Guvernului nr.

daca este cazul;
- decizia conducétorului entitatii

119/1999 (48); - Ordonanta Guvernului nr.

publice de

13/2011 (53); - Ordonanta de urgentd aorganizare si punere in functiune a

de urgentd a Guvernului nr. 40/2015 (63);
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.

Guvernului nr. 66/2011 (61); - Ordonanta|

unititii interne de coordonare a
proiectelor
de parteneriat public-privat,

39/2018 (108); - Hotdrarea Guvernului nr.

strategia anuald de achizitii

264/2003 (70); - Hotérérea Guvernului nr.

publice/sectoriale,

759/2007 (76); - Hotararea Guvernului nr.

dacd este cazul;

875/2011 (83); - Hotdrirea Guvernului nr.

- programul anual al achizitiilor

1/2016 (87); - Hotararea Guvernului nr.

publice/sectoriale,

03/2016 (88); - Hotardrea Guvernului nr.

daci este cazul;

394/2016 (89); - Hotararea Guvernului nr.

395/2016 (90);- Hotérarea Guvernului nr.

867/2016 (92);

- Ordinul ministrului finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice nr. 281/2016 (105);
. actul normativ/administrativ de aprobare a
studiului de fundamentare;

- acordul sau conventia de finantare extern
si legea de ratificare/hotérarea Guvernului
de

laprobare, daci este cazul;

Comisiei
Nationale de Strategie si Prognoza pentru

numele
partenerului public, dacd este cazul;

- Hotardrea Guvernului de desemnare ade

pregitirea i atribuirea contractului inicomplet,

- programul achizitiilor
publice/sectoriale

la nivel de proiect (in cazul
proiectelor

finantate din fonduri
nerambursabile),

daci este cazul,;

- strategia de contractare;

- fisa

obiectivului/proiectului/categoriei
de

investitii, daca este cazul;

- lista detaliatd pentru alte cheltuieli

investitii, dacé este cazul;
- documentatia de atribuire]
asa cum a fost publicatd in SEAP,|
clarificari
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- alte acte normative specifice.

la documentatia de atribuire, dace'—l‘
este cazul;

- contestatii la documentatia de
atribuire, daci

este cazul, i documentele privind
solutionarea;

- anuntul de
participare/simplificat/de concurs
publicat in SEAP/anunful de
intentie valabil

in mod continuu sau invitatia de
participare,

erate, clarificiri publicate, dupa
caz; - anuntul

de concesionare/invitatia de
concesionare/ anuntul de
concesiune
simplificat/anuntul  de
publicat in

SEAP, clarificari publicate, daci
este cazul,

sau invitatia de
publicatid in SEAP,
erate publicate, daci este cazul;

- oferta desemnati cagtigitoare si
clarificarile

aferente ofertei, daci este cazul;

- actul de numire/desemnare a
comisiei de

evaluare/ negociere/coordonare si
supervizare sau a juriului, dupi caz;
- procesul-verbal de deschidere a
ofertelor

si dovada transmiterii acestuia
candidatilor

(aplicabil  procedurilor

intentie]

participare

offline,

dialog competitiv,

34/161



22

Universitatea

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia
Revizia

1 Decembrie 1918" din
Alba Iulia

Procedura Operationald privind
Controlul Financiar Preventiv propriu

Cod: PO - SFC - 02

Exemplar nr. 1

negociere competitivd, parteneriat

pentru
inovare, procedurd simplificatd
desfasurati

in mai multe etape);

- raportul procedurii de atribuire;

- documentele de solutionare a)
contestatiilor

privind rezultatul procedurii de
atribuire,

daca este cazul,;

- comunicarea privind rezultatul
aplicirii

procedurii de atribuire;

- alte documente specifice.

22.

Act aditional la contractul
de parteneriat public-|
privat

- Legea nr. 213/1998 (16); - Legea nr.
500/2002 (21);

- legile bugetare anuale;
- Legea nr. 31/1990 (106); - Legea nr.
51/2006 (107); - Legea nr. 273/2006 (30); -
[egea nr. 287/2009 (33); - Legea nr.
72/2013 (38); - Legea nr. 227/2015 (39); -
Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr. 99/2016

de

bugetul/sursa
finantare/veniturile
proiectului/ documentul privind
asumarea
de catre o entitate publicd a
obligatiilor de

platd sau de garantie in beneficiul
partenerului public in concordantd

(41); - Legea nr. 100/2016 (42); - Legea nr.
101/2016 (43); - Ordonanta Guvernului nr.

cu

cele prevazute in studiul de

119/1999 (48); - Ordonanta Guvernului nr.

fundamentare,

13/2011 (53); - Ordonanta de urgentd a

dacd este cazul;

Guvernului nr. 66/2011 (61); - Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 40/2015 (63);
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.

- contractul de parteneriat public
privat
initial  si

actele  aditionale

39/2018 (108); - Hotérarea Guvernului nr.

anterioare,

[264/2003 (70); - Hotararea Guvernului nr.

dupd caz;

759/2007 (76); - Hotérirea Guvernului nr.

- documentul prin care Guvernul

875/2011 (83); - Hotarirea Guvernului nr.

sau

1/2016 (87); - Hotardrea Guvernului nr.

autoritatea deliberativa locald, dupd

93/2016 (88); - Hotararea Guvernului nr.

caz, a aprobat contractul de

394/2016 (89); - Hotarirea Guvernului nr.

[parteneriat
public-privat;
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395/2016 (90); - Hotdrirea Guvernului nr.

- documentele achizitiei initiale,

867/2016 (92);

- Ordinul ministrului finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice nr. 281/2016 (105);
- actul normativ/administrativ de aprobare a
studiului de fundamentare;

- acordul sau conventia de finantare extern3
si legea de ratificare/hotirarea Guvernului
de

aprobare, daci este cazul;

- Hotdrdrea Guvernului de desemnare 3
Comisiei

Nationale de Strategie si Prognozi pentry
pregitirea

si  atribuirea
partenerului
public, daca este cazul;

- alte acte normative specifice.

contractului in numele

in termenul de valabilitate, daci

prin
care se face dovada prevederilor
privind posibilitatea de modificare
a

contractului;

- documentul de constituire saul
suplimentare

a garantici de bund executie a
contractului

este cazul,

- nota justificativd care insoteste
propunerea

de act aditional privind necesitatea)
modificarii

contractului de parteneriat public-
privat;

- documentul

disponibilitatea
creditelor de angajament, in cazul
in care
creste

public,
dacd este cazul;

- alte documente specifice.

din care rezultd

contributia  partenerului

23.

Act aditional
contractul/
decizia/ordinul
finantare

- Regulamentul (CE) nr. 1.828/2006 (2); -
Regulamentul (CE) nr. 1.303/2013 (7); -

Regulamentul (CE) nr. 508/2014 (10); -

Regulamentul (CE) nr. 498/2007 (3); -

la

Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr.

de|

346/2004 (26); - Legea nr. 350/2005 (29); -
Legea nr. 273/2006 (30); - Legea nr.

321/2006 (31); - Legea nr. 287/2009 (33);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);-
Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 (52); -

disponibilitatea

- bugetul;

- contractul/decizia/ordinul
finantare si

actele aditionale anterioare, daci
este

cazul;

- documentul din care rezulti
creditelor

de

de
angajament,

in cazul in care se majoreazi
valoarea;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.

- nota de fundamentare privind
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de urgentd a Guvernului nr. 74/2009 (60); -
Ordonanta _de urgentd a Guvernului nr.
40/2015 (63); - Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 49/2015 (64); - Hotéréreal
Guvernului nr. 264/2003 (70); - Hotérérea
Guvernului nr. 1.265/2004 (71); - Hotéréareal
Guvernului nr. 1.266/2004 (72); - Hotdréarea)
Guvernului nr. 759/2007 (76); - Hotéarérea
Guvernului nr. 442/2009 (79); - Hotaréarea;
Guvernului nr, 134/2011 (81); - Hotararea
Guvernului nr. 218/2012 (85); - Hotérérej
Guvernului nr. 93/2016 (88); - Hotéréare
Guvernului nr. 640/2016 (91);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul ministrului agriculturii si
dezvoltarii rurale nr. 16/2010 (101);

- alte acte normative specifice.

63/1999 (54); - Ordonanta de urgentd anecesitatea
Guvernului nr. 64/2009 (59); - Ordonan;ajcontractului/deciziei/ordinului
de finantare;

- alte documente specifice.

modificarii

C. Ordonantarea cheltuielilor

INr.

Operatiuni supuse
controlului

sau servicii

. Cadrul legal [Documentele justificative
crt.ffinanciar
preventiv
0 |1 2 3
- Legea nr. 82/1991 (12); - Legea nr. 500/2002 (21); -- contractul/contractul
Legea nr. 273/2006 (30); - Legea nr. 72/2013 (38); - Legeasubsecvent de
Ordonantare  dejnr. 227/2015 (39); - Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr.achizitie publicd/sectoriala,
plata 99/2016 (41); - Legea nr. 100/2016 (42); - Legea nr.sau comanda,
privind achizitia [101/2016 (43); contractul de concesiune de;
1. jpublicd/sectoriala, |- legile bugetare anuale; lucréri sau
concesiunea  de- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); Servicii;
lucrari - Ordonanta de urgentd a Guvernului - documentul de constituire

nr. 64/2009 (59);
- Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 66/2011 (61);

a garantiei de
bund executie, dacd este]
cazul;
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- Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 40/2015 (63); - Hotdrdrea Guvernului nr. 264/2003

- contractul/decizia/ordinul
de finantare,

(70); - Hotdrirea Guvernului nr. 875/2011 (83); -
Hotidrdrea Guvernului nr. 875/2011 (83); - Hotiréarea

Guvernului nr. 218/2012 (85); - Hotiirdrea Guvernului nr.

daca este cazul;

1/2016 (87); - Hotararea Guvernului nr. 93/2016 (88);
Hotardrea Guvernului nr. 867/2016 (92);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);
- alte acte normative specifice.

- angajamentul
bugetar/bugetul;
- factura finsotiti de

documente care atesti
livrarea
produselor/prestarea
serviciilor/

executarea lucrarilor;

- documentul de constituire
a comisiei de
receptie;
documentele
receptia;

- documentele de transport,
vamuire, daci

este cazul;

evidenta  avansurilor
acordate si deduse,

dac3 este cazul;

- alte documente specifice.

privind

Ordonantare  de
platd

pentru avansuri
acordate in cadrul
contractului de

" lachizitie publica/
sectoriald/de
iconcesiune
lucriri

sau servicii

o

Legea nr. 227/2015 (39);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordonanta de urgenti a Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30): |

contractul de achizitie
publica/

sectoriald/ contractul
concesiune de

lucréri sau servicii;

- contractul/decizia/ordinul
de finantare,

daci este cazul;

de

nr. 66/2011 (61); - Hotararea Guvernului nr. 264/2003
70); - Hotdrrea Guvernului nr. 875/2011 (83); -
otdrdrea Guvernului nr. 218/2012 (85); - Hotirarea

Guvernului or. 1/2016 (87);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);
- alte acte normative specifice.

- angajamentul bugetar;

- avizul de plat3;

nota de aprobare a
cheltuielilor

eligibile;

- solicitarea de acordare

avansului;
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- factura;
- documentul prin care se
constituie
garantia legald de returnare
a avansului;
- nota de
fundamentare/autorizare;
- documentul de constituire;
a garantiei de
bund executie, dacd este
cazul;
- evidenta  avansurilor]
acordate si deduse,
daci este cazul;
- alte documente specifice.
- contractul/decizia/ordinul
| Regulamentul (CE) nr. 1.828/2006 (2); - Regulamentul™ ""o"18r \eatamentul
(CE) nr. 1303/2013 (7); - Regulamentul (CE) nrf . eml.g !
508/2014 (10); - Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. g cfrere; de
273/2006 (30); - Legea nr. 105/2011 (37); - Legea nr.| . ..
Ordonantare  del227/2015 (39); plata/ram}) L.lrsare rivind e
B . prefinantiri, plati
plata - legile bugetare anuale; . . o
.. . intermediare, plati
privind - Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); finale:
prefinantari, - Ordonanta de urgenta a Guvernului \ no;a de autorizate .
plati intermediare, nr. 63/1999 (54); e o
e R " . platii/rambursérii;
. plati  finale in- Ordonanta de urgentd a Guvernului | notificarea civind
cadrul nr. 64/2009 (59); . P
. . depunerea cererii
contractelor/ - Ordonanta de urgenta a Guvernului e plati:
deciziilor/ nr. 74/2009 (60); - Hotdrarea Guvernului nr. 264/2003 prata; avizul de
ordinelor (70); - Hotédrarea Guvernului nr. 759/2007 (76), - lats/rambursare:
de finantare Hotirrea Guvernului nr. 442/2009 (79); - Hote“lra?lrea{J nota de a’robare i
Guvernului nr. 1/2016 (87); 2 P
5 = . . cheltuielilor
- Ordinul ministrului finantelor publice Jiibile:
nr. 1.792/2002 (94); & dcontul i
- alte acte normative specifice. p,
prefinantarea acordatd,
daci este cazul;
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- documentatia justificativi
specificd care

rezultd din actul normativ
ce reglementeazi
operatiunea si/sau domeniul
respectiv;

- alte documente specifice.

Ordin de plat3 in
valutd pentru
achitarea

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 312/2004 (25); -

[egea nr. 273/2006 (30);

la extern a ratelo
de
capital,

- legile bugetare anuale;
o legea de ratificare a imprumutului;
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);

. dobénzilor,
a comisioanelor si
a

altor costuri
provenite

din Tmprumuturi
cxterne

- Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr, 64/2007 (58);

- Hotérarea Guvernului

nr. 1.470/ 2007 (77);

- alte acte normative specifice.

- notificarea de plata emisi
de finantatorul

extern,

- bugetul/angajamentull
bugetar;
- adresa de confirmare a
obligatiei de platd

din partea beneficiarului
final al

creditului extern sau ordinul

de platd/

extrasul de cont atestind
virarea

echivalentului in lei a
obligatiei de plati

la extern 1n contul entititii
publice;

- nota de fundamentare;
- angajamentul legal;
- alte documente specifice.

Ordonantare  de- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 312/2004 (25); -

platd Legea nr. 273/2006 (30);
privind virarea- legea de ratificare a imprumutului;
citre - Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
banca al- Ordonanta de urgentd a Guvernului
. |contravalorii nr, 64/2007 (58);

in lei a valutei

- Hotérarea Guvernului

disponibilizate  nr. 1.470/ 2007 (77); - confirmarea béncii privind
pentru - Ordinul ministrului finantelor publice operatiunea de

achitarea la externinr. 1.792/2002 (94); platé la extern;

a - acordul de imprumut; - ordinul de plati in valuti;

- notificarea de platd emisi
de finantatorul

extern,

- bugetul,

- confirmarea béncii privind
operatiunea

de schimb valutar;
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obligatiilor det- alte acte normative specifice. - nota de fundamentare
platd privind sursele

rezultate din interne de acoperire 2
imprumuturile datoriei fatd de

externe banca;

- nota de lichidare;
- alte documente specifice.

Ordonantare  de
plata

sau ordonaniare a
transferului valutar
pentru plati care se
" lefectueaza din
conturile specialej
ale
imprumuturilor
externe

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30);
- legea de ratificare a acordului de
imprumut;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordonanta de urgenta a Guvernului

nr. 64/2007(58);

- Hotérarea Guvernului

nr. 1.470/ 2007 (77);

- Ordinul ministrului finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- alte acte normative specifice.

- nota de fundamentare;

- acordul de Imprumut]
extern/acordul

subsidiar de imprumut;

- angajamentul
bugetar/bugetul;

- contractul/comanda de
achizitii publice/

sectoriale;
- facturile emise de
furnizori, cu
certificarea de citre

beneficiar a

efectudrii operatiunii pentru
care se

solicitd plata;

- documentele de transport,
vamuire;

- documentele justificative
care atestd

livrarea
produselor/prestarea
serviciilor/
executarea
receptia;

- alte documente specifice.

lucrarilor i

Ordonantare  de
plata

" lpentru  acreditiv

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30);
- legile de ratificare a acordurilor de
imprumut;

simplu

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);

- nota de fundamentare;
- contractul extern;
- angajamentul bugetar;
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sau documentar in |- alte acte normative specifice.
cadrul unui
contract

extern finantat
printr-un
imprumut

extern

- acreditivul simplu sau|
documentar

transmis/emis de banca
depozitard a

contului special;

- documentele justificative|
de transport,

vamuire, daca este cazul;

- documentele justificative
care atestd

livrarea
produselor/prestarea
serviciilor/

executarea lucrdrilor ori
receptia, dacd

este cazul;

- acordul de imprumut
extern/acordul

subsidiar de imprumut;

- alte documente specifice.

Ordonantare  de Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30);

- acordul, conventia sau
protocolul privind
aderarea la  organismul

pentru ajutoare de [Legea nr. 227/2015 (39);

" stat/de  minimis,)- legile bugetare anuale;

scheme - Ordonanta Guvernului nr. 119/ 1999(48); - Ordonanta
de plati, subventii, Guvernului nr. 22/2002 (51);

platad . ; international, actul
entru cotizatii, | legile de ratificare; normativ. = care  aprobi

P ) . Ordonanta Guvernului nr. 41/1994 (45); - Ordonanta P
respectiv . aderarea;

. o e Guvernului nr. 119/1999 (48); .
contributii, . . . . . - angajamentul

. - Ordinul ministrului finantelor publice

taxe etc. la diverse bugetar/bugetul;

. nr. 1.792/2002 (94); . . .
organisme . . - avizul de plata transmis de|
I . - alte acte normative specifice. .
internationale organismul

international,

- alte documente specifice.
Ordonantare  de- Legea nr. 500/2002 (21): - Legea nr. 346/2004 (26); -- nota de fundamentare/notal
plata Legea nr. 247/2005 (27); - Legea nr. 273/2006 (30); -de lichidare;

- angajamentul legal, daci
este cazul,;

angajamentul
bugetar/bugetul;
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transferuri, rente |- Ordonanta de urgentd a Guvernului - bugetul schemei de
viagere  agricolenr. 64/2007 (58); ajutoare/de plati,
sau - Ordonanta de urgent3 a Guvernului defalcat pe ani de
alte plagi  dinjnr. 77/2014 (62); implementare si pe
fonduri - Hotérarea Guvernului surse de finantare;
publice, acordate [nr. 1.470/ 2007 (77); - cererea de platd/de
operatorilor - Ordinul ministrului finantelor publice decontare/de
economici nr. 1.792/2002 (94); eliberare a sumet;
sau altor+ actul normativ/administrativ de - documentatia specific
beneficiari instituire/aprobare a schemei de ajutor potrivit actului
legali de stat/de minimis sau schemei de plati; mormativ/administrativ care
- reglementdri comunitare in domeniul reglementeaza
ajutorului de stat/de minimis operatiunea §i/sau domeniul
(regulamente, linii directoare, respectiv;
instructiuni si comuniciri ale Comisiei - alte documente specifice.
etc.);
- alte acte normative specifice.
- nota de fundamentare;
- contractul de concesionare]
Ordonantare  de- Legea nr. 500/2002 (21)- Legea nr. 273/2006 (30); _fau de )
plata Legea nr. 227/2015 (39); pistisietss .
privind redevente, | legile bugetare anuale; I angajamentul
’ . bugetar/bugetul;

chirii sau alte
cheltuieli legate de
concesionare sau

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/ 2002 (94);

- documentele justificative
emise de
concedent sau, dupé caz, de;

inchiriere - alte acte normative specifice. )
proprietarul
bunului inchiriat;
- alte documente specifice.
Ordonantare  de - nota de fundamentare;
platd/ - Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); -+~ documentul specific prin
Dispozitie de plata[Decretul nr. 209/1976 (44); - Ordonanta Guvernului nr.care s-a aprobat
1 catre casierie{1 19/1999 (48); - Hotdrérea Guvernului nr. 518/1995 (66);actiunea si devizul acesteia;
‘Iprivind - Hotérarea Guvernului - decontul justificativ al
avansuri sau sume nr. 1.860/ 2006 (73); cheltuielilor,
cuvenite titularuluil- alte acte normative specifice. daca este cazul;

de decont, care se

- alte documente specifice.
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acorda prin
casierie
- centralizatorul lunar al
statelor de
salarii;
- statele de salarii;
- bugetul /angajamentul
- Legea nr. 188/1999 (17); - Legea nr. 76/2002 (19); -bugetar;
Legea nr. 346/2002 (20); - Legea nr. 500/2002 (21); -- situatia privind
Ordonantare  delLegea nr. 53/2003 (22); - Legea nr. 95/2006 (32); - Legearepartizarea pe luni a
plati a nr. 273/2006 (30); - Legea nr. 69/2010 (34); - Legea nr.cheltuielilor de personal

salariilor, a altor
drepturi salariale
acordate
personalului,
precum §i a
obligatiilor fiscale
aferente acestora

nr. 227/2015 (39);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 48/2005 (55);

- Ordinul ministrului finantelor publice

nr. 166/2006 (96);

- alte acte normative specifice.

263/2010 (35); - Legea-cadru nr. 153/2017 (36); - Legeaaprobate;

- situatia privind
monitorizarea

cheltuielilor de personal
finantate de la

buget, pe luna anterioar;

- actul de decizie interni
privind aprobarea

acordarii sporurilor, orelor
suplimentare,
premiilor, altor
salariale, daca

este cazul;

drepturi

- alte documente specifice.

D. Concesionarea, inchirierea, transmiterea, vinzarea si schimbul bunurilor din patrimoniul
institutiilor publice

Operatiuni

Ny Supuse

.- controlului Cadrul legal Documentele justificative
financiar
preventiv

0 |1 2 3
Contract de- Legea nr. 213/1998 (16); - Legea nr. 500/2002 (21): -+ studiul de oportunitate, daci

1 concesiune Legea nr. 273/2006 (30); - Ordonanta Guvernului nr.este cazul;

" lde bunuril119/1999 (48); - documentul de aprobare a

proprietate - Ordonanta de urgenti a Guvernului studiului de
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publica nr. 54/2006 (57); - Hotdr4rea Guvernului nr. 168/2007/oportunitate;
(entitatea (75); . hotiirdrea de aprobare 2
publici ester alte acte normative specifice. concesiunii;
concedent) . caietul de sarcini, dacd este

cazul;

- documentatia de atribuire;

- documentul de aprobare a
documentatiei

de atribuire;

- clarificérile privind
documentatia si

raspunsul la acestea, dacd este
cazul;

- nota justificativd privind
alegerea

procedurii de atribuire, dac este
cazul;

- anuntul de licitatie/negocierii
directe;

- documentul de constituire a
comisiei de

evaluare;

- procesele-verbale intocmite de
comisia de

cvaluare;

- raportul comisiei de evaluare
privind

stabilirea ofertei castigitoare;

- informarea ofertantilor cu
privire la

rezultatul aplicérii procedurii;

- documentul de solutionare a
contestatiilor, daci este cazul;

- oferta castigétoare;

- alte documente specifice.

Contract det Legea nr. 213/1998 (16); - Legea nr. 500/2002 (21); -

- nota de fundamentare/referatul

" finchiriere egea nr. 273/2006 (30); - Legea nr. 215/2001 (18); -

de

oportunitate;
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a bunurilorOrdonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - Legea nr.- titlul de proprietate/hotirarea
proprietate 1287/2009 (33); de
publica - Norme/proceduri/regulamente interne aprobare a  dreptului  de
(entitatea privind inchirierea bunurilor proprietate administrare;
publici  estepublics, aprobate de entitdtile publice; - hotirdrea de aprobare 4
titular - alte acte normative specifice. inchirierii
al dreptului de bunurilor proprietate publica;
proprietate/ - documentatia de atribuire;
administrare) - anuntul de licitatie publicat;
- documentul de
constituire/numire a
comisiei de evaluare;
- raportul comisiei de evaluare
privind
stabilirea ofertei castigitoare;
- informarea ofertantilor cu
privire la
rezultatul aplicérii procedurii;
- documentul de solutionare a
contestatiilor, daci este cazul;
- oferta céstigétoare;
- alte documente specifice.
- bugetul;
- strategia de contractare sau notal
justificativa/studiul de
fundamentare
Contract de .. ..
L ofcediuns privind selectarea procedurii,
de lucriri saul Legea nr. 213/1998 (16); - Legea nr. 500/2002 (21); -dupa caz; . o
servicii Legea nr. 273/2006 (30); - Legea nr. 100/2016 (4?); -+~ documentatia de atribuire
* Kentitatea Legea nr. 101/2016 (43); - Ordonanta Guvernului nr.completa i,
. 119/1999 (48); - Hotirdrea Guvernului nr. 867/2016daci este cazul, clarificirile la
publica (92). documentatie;
este .
- documentul de solutionare
concedent)*2) .. a‘
contestatiilor
privind documentatia de
atribuire, daca este
cazul;
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- anuntul de
concesionare/invitatia de
concesionare/anuntul de
concesiune

simplificat/ anuntul de
intentie/invitatia

de participare publicate in
SEAP, si, daca

este cazul, erate, clarificari

publicate;

- actul de numire/desemnare a
icomisiei de
evaluare/negociere/coordonare
si supervizare

. oferta desemnatd cistigitoare
si, dacd

este cazul, clarificdrile aferente
ofertei;

- raportul procedurii de atribuire;
- comunicarea privind rezultatul
aplicarii

procedurii de atribuire;

- documentul de solutionare a
contestatiilor

privind rezultatul procedurii,
daca este

cazul;

- alte documente specifice.

Act aditional la

- bugetul;
- documentul din care rezulti

iggg::iiu;ede de disp(?nibilitatea creditelor de
— - Legea nr. 213/1998 (16); - Legea nr. 500/2002 (21); -fmgajament, ) ‘
¢ keawy servicii Legea nr. 273/2006 (30); - Legea nr. 100/2016 (42); -in  cazul cresterii  pretului
(entitatea Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - Hotarareacontractului; .
blics Guvernului nr. 867/2016 (92). L contractul de concesiune si,
P daci este
zcsatrfcedent)*Z) cazul‘, actele aditionale]
anterioare,
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- documentele initiale alel
iconcesiunii;

- documentul de constituire 4
garantiei de

buni executie;

- nota justificativa;

- alte documente specifice.

Proces-verbal
de

predare- - Ordonanta Guvernului nr. 19/1995 (46); - Ordonant:

- referatul de disponibilizare;
- adresele de informare a

institutiilor
ublice care ar putea avea nevoie
de

preluare avand (Guvernului nr, 119/1999 (48); - Hotirarea Guvernului

ca obiectinr. 841/1995 (67);

bunului fﬁré‘
plati

transmiterea |- alte acte normative specifice.

bunurile disponibilizate;

- adresele institutiilor publice
care

solicitd bunul disponibil;

- alte documente specifice.

Contract del
vanzare-

cumpdrare  a- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); -
bunurilor Ordonanta Guvernului nr. 19/1995 (46); - Ordonanta

6. |disponibilizate |Guvernului nr, 119/1999 (48); - Hotararea Guvernului

- referatul de disponibilizare;
- decizia de numire a comisiei d¢
evaluare

a bunurilor;

- raportul de evaluare a bunurilor
disponibilizate ce urmeazi a fi
véndute;

- decizia de numire a comisiei de
licitatie;

anuntul de vanzare

(entitatea nr. 841/1995 (67);

calitatea de
vanzitor)

publica are - alte acte normative specifice.

publicat/afisat;

- documentatia licitatiei publice|
deschise

Cu strigare;

- lista cu ofertantii acceptati;

- documentele de participare la
licitatie

ale celor admisi;
procesul-verbal/procesele-
verbale de
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constatare ale comisiei, daci este
cazul;

- procesul-verbal de adjudecare a|
licitatiei;

- documentul de solutionare a
contestatiilor, dacd este cazul;
- alte documente specifice.

E. Alte operatiuni supuse controlului financiar preventiv

Strategie de

Operatiuni
N fupuse
crt.(:ontrolului Cadrul legal Documentele justificative
financiar
preventiv
0 |1 2 3
- abrogat;
- strategia anuald a achizitiilor|
publice/
sectoriale;
- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1), - Legea nr.- programul achizitiilor
500/2002 (21); - Legea nr. 346/2004 (26); - Legea nr.jpublice/sectoriale

273/2006 (30); - Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr.

99/2016 (41); - Legea nr. 101/2016 (43);

la nivel de proiect (in cazul
proiectelor

contractare - legile bugetare anuale; finantate din fonduri
1 pentru - Ordonanta Guvernului _nr. 119/1999 (48); -nerambursabile si/sau
" lachizitia Hotararea Guvernului nr. 394/2016 (89); - Hotarareajproiectelor de cercetare-
publicad/ Guvernului nr. 395/2016 (90); dezvoltare);
sectoriald L Ordinul presedintelui Agentiei - referatele de necesitate;
Nationale pentru Achizitii Publice - alte acte specifice privind
nr. 281/2016 (105); documentarea
- alte acte normative specifice. si fundamentarea deciziilor din
etapa de
planificare/pregatire a achizitiei
publice/
sectoriale.
Strategie de - Legea nr. 213/1998 (16); - Legea nr. 500/2002 (21); b )
b, kontractare - Legea nr, 273/2006 (30); - Legea nr. 100/2016 (42); 8% .
pentru - Legea nr. 101/2016 (43); - Ordonanta Guvernului| BEtlltde desemuate AComIsic do
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concesiunea de
lucriri
sau servicii

nr. 119/1999 (48); - Hotirdrea Guvernului nr.
867/2016 (92);

- alte acte normative specifice.

soordonare si supervizare pentru
pregétirea

si planificarea contractului;

- studiul de fundamentare a deciziei
de

concesionare/referatul de
necesitate si

Oportunitate;

- modelul financiar, daci este
cazul;

- alte documente specifice.

Model de acord-

- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1); - Legea nr.

- strategia anuali de achizitii
publice/

sectoriale;

- programul anual al achizitiilor
publice/
sectoriale;
programul
publice/sectoriale
la nivel de proiect (in cazul

achizitiilon

500/2002 (21); - Legea nr. 346/2004 (26); - Legea nr.
273/2006 (30); - Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr.

cadru
de
publica/

in
documentatia de
atribuire

achizitie

" |sectoriald inclus

99/2016 (41); - Legea nr. 101/2016 (43);

- legile bugetare anuale;

Ordonanta _Guvernului nr. 119/1999 (48);
Hotarérea Guvernului nr. 395/2006 (90);

- Ordinul presedintelui Agentiei

Nationale pentru Achizitii Publice

nr. 281/2016 (105);

- alte acte normative specifice.

proiectelor

finantate din fonduri
nerambursabile si/sau

proiectelor de cercetare-
dezvoltare);

- strategia de contractare/nota
justificativd  privind  selectareq|
procedurii

de achizitie;

- nota privind calculul valorii
estimate

minime si maxime, in cazul in care
nu este

necesard intocmirea unei strategii

contractare;
fis

“ %

obiectivului/proiectului/categoriei
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de investitii, dacd este cazul;

- lista detaliatd pentru alte cheltuieli
de

investitii, dac# este cazul;

- acordul sau conventia de finantare
externd, daca este cazul;
contractul/decizia/ordinul
finantare,

daca este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-
economice
investitii,
daci este cazul;

- documentatia de atribuire;

- anuntul de intentie, dacd este
cazul;

de

a obiectivului de

anuntul def
participare/simplificat/de
iconcurs, anuntul de intentie valabil

in mod

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a Guvernului

continuu  sau  invitatia  de|
participare;
- alte documente specifice.
- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1), - Legea nr. bugetul:
500/2002 (21); - Legea nr. 346/2004 (26); - Legea nr.| si;r ate ’ia anuals de  achizitii
273/2006 (30); - Legea nr. 287/2009 (33); - Legea nr. ublice /g !
Model de105/2011 (37); - Legea nr. 72/2013 (38); - Legea nr'zectoriale'
contract de 227/2015 (39); - Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr.[ o rar;lul anual al achizitiilor
achizitie 99/2016 (41); - Legea nr. 101/2016 (43); prog !
. . publice/
publicd/ - legile bugetare anuale; sectoriale:
" lsectoriald inclus- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - r;) Atuil achizitiilor
in Ordonanta Guvernului nr. 13/2011 (53); . prog . !
. Ny . publice/sectoriale
documentatia def- Ordonanta de urgentd a Guvernului la nivel de proiect (in cazul
atribuire nr. 30/2006 (56); . &
- Ordonanta de urgenta a Guvernului A
finantate din fonduri

nerambursabile si/sau
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nr. 66/2011 (61); - Hotirdrea Guvernului nLEroiectelor de cercetare-
264/2003 (70); - Hotdrarea Guvernului nr. 759/2007 ezvoltare);
(76); - Hotdrarea Guvernului nr. 363/2010 (80); - strategia de contractare/nota
Hotérérea Guvernului nr. 875/2011 (83); - Hotsrareafjustificativa privind  selectarea

Guvernului nr. 907/2016 (93);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de finantare
externd si legea de ratificare/hotirarea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative specifice.

rocedurii
e achizitie;
- nota privind calculul valorii

Guvernului _nr. 921/2011 (84); - Hotarire
Guvernului _nr. 218/2012 (85); - Hotirire
Guvernului _nr. 398/2015 (86); - Hotirérea!
Guvernului _nr. 394/2016 (89); -

Guvernului _nr. 395/2016 (90); -

Hotérareajestimate,
Hotéréreijm cazul in care nu este necesari

intocmirea  unei de
contractare;
- fisa
obiectivului/proiectului/categoriei
de investitii, daci este cazul;

- lista detaliatd pentru alte cheltuieli
de investitii, daci este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-economice a obiectivului
de

investitii, daca este cazul;
- acordul sau conventia de finantare
externd, dacd este cazul;

- contractul/decizia/ordinul
finantare;

- documentatia de atribuire;

- anuntul de intentie, dacd este
cazul;

- anuntul
participare/simplificat/de
concurs, anuntul de intentie valabil
in mod

strategii

de

de

continuu  sau  invitatia  de
participare;
- alte documente specifice.

Model L :

Cogfrzct i 99 Legea nr. 213/1098 (16); - Lesea or. 500/2002 (21 ) :iffet“lla de contratare: sau

. . - Legea nr. 273/2006 (30); - Legea nr. 100/2016 (42); S S SO ReHarg sa
concesiune  de| ;- nota justificativd/studiul de
. - Legea nr. 101/2016 (43); - Ordonanta Guvernului
lucréri fundamentare
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sau serviciir. 119/1999 (48); - Hotidrirea Guvernului nr.privind selectarea procedurii de
inclus Tn 867/2016 (92); achizitie;
documentatia det- alte acte normative specifice. - nota privind calculul valorii
atribuire estimate,
(entitatea dacd este cazul;
publicd este - fisa
concedent) obiectivului/proiectului/categoriei

de investitii, dacd este cazul;

- lista detaliaté pentru alte cheltuieli
de

investitii, daci este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-
economice
investitii,
daca este cazul,;
- acordul sau conventia de finantare
externd, dacd este cazul;
contractul/decizia/ordinul
finantare;

- documentatia de atribuire;

- anuntul de intentie, dacd este
cazul;

- anunful de concesionare;
- alte documente specifice.

a obiectivului de

de

Acord-cadru de
achizitie

" |publicd/
sectoriala

L Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1); - Legea nr.
500/2002 (21); - Legea nr. 346/2004 (26); - Legea nr.
273/2006 (30); - Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr.
09/2016 (41); - Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48),

Guvernului nr. 395/2016 (90);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice
nr. 281/2016 (105);

Hotdrarea Guvernului nr. 394/2016 (89); - Hotéaréarea)

strategia anuald de achizitii

publice/

sectoriale;

- programul anual al achizitiilor|
publice/

sectoriale;

- programul achizitiilor
publice/sectoriale

la nivel de proiect (in cazul
proiectelor

finantate din fonduri

- alte acte normative specifice.

nerambursabile si/sau
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proiectelor de cercetare-

dezvoltare);

- strategia de contractare/nota
justificativa  privind  selectareal
procedurii

de achizitie;

- nota privind calculul valorii
estimate

minime $i maxime, in cazul in care
nu este

necesard intocmirea unei strategii
de

contractare;

- fisa
obiectivului/proiectului/categoriei
de investitii, dac3 este cazul;

- lista detaliatd pentru alte cheltuieli
de

investitii, dacd este cazul;

- acordul sau conventia de finantare
externd, dacd este cazul,

- contractul/decizia/ordinul  de
finantare,

daca este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-

economice a obiectivului de
investitii, daci

este cazul,;

- documentatia de atribuire
completa, asa

cum a fost publicati in SEAP,
clarificari/

crate la documentatia de atribuire,
daca

este cazul;

- actul de numire/desemnare a
comisiei de
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evaluare/negociere sau a juriului;

- contestatii la documentatia de|
atribuire,

dacd este cazul, si documentele

privind

solutionarea;

- anuntul de
participare/simplificat/de

concurs, publicate in
SEAP/anuntul de

intentie valabil in mod continuu
sau
invitatia de participare, erate,

clarificari publicate, dacd este
cazul;

- oferta/ofertele
desemnati/desemnate

castigatoare si clarificérile aferente
ofertei/ ofertelor, daca este cazul;

- raportul procedurii de atribuire;

- comunicérile cétre ofertanti a
rezultatului aplicérii procedurii;

- documentul privind solutionarea
contestatiilor privind rezultatul
procedurii de atribuire, dacd este
cazul;

- alte documente specifice.

/Act aditional la
acordul-cadru
de

" lachizitie
publica/
sectoriala

- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 (1); - Legea nr.
500/2002 (21); - Legea nr. 346/2004 (26); - Legea nr.

273/2006 (30); - Legea nr. 98/2016 (40); - Legea nr.

199/2016 (41); - Legea nr. 101/2016 (43),

- legile bugetare anuale;

Ordonanta Guvernului_nr. 119/1999 (48); -

Guvernului nr. 395/2016 (90);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice
nr. 281/2016 (105);

Hotirdrea Guvernului nr. 394/2016 (89); - Hotérareaprin

- acordul-cadru de achizitie
publica/
sectoriala si actele aditionale

anterioare,
daci este cazul;
- documentele achizitiei inifiale,

care se face dovada prevederilor
privind
posibilitatea
acordului-

a

de modificare
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- alte acte normative specifice. cadru;

- nota justificativa care insoteste
propunerea de act aditional privind
necesitatea modificdrii acordului+
icadru;

- alte documente specifice.

- programul de investitii publice,

daca

este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-

economice a

obiectivului/proiectului de
investitii sau a documentatiei de

Document de .
avizare a

actualizare o . ..
¥ lucririlor de interventii;
a valorii .. o .
. X - fisa obiectivului/proiectului de
pbicctivului/ investitii, daca este cazul;
proiectului de |- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); devizfll, eneral al obiec,tivului/
investitiisia |- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48); - &

proiectului de investitii sau al
lucrarilor
de interventii;

" llucrdrilorde  |Hotdirarea Guvernului nr. 907/2016 (93);
interventii,  in- alte acte normative specifice.

functie . . .
. - angajamentele legale incheiate;
de evolutia S
N - situatia platilor efectuate conform
indicilor . oA
. evidentelor contabile pani la data
de preturi R
actualizarii;
- situatia restului de executat la data
actualizirii;
- baza de date statistice a
[nstitutului

National de Statistici;
- nota de calcul al actualizirii;
- alte documente specifice.

- Legea nr. 15/1994 (13); - Ordonanta Guvernului nr.
19/1995 (46); - Ordonanta Guvernului nr. 119/1999

Proces-verbal nota privind starea tehnici a

’ ::oatere din(48) ; - Ordonania Guvernului nr. 112/2000 (49); _:11;]12((:)“1111151 a fi scos din functiune;
. Hotararea Guvernului nr. 909/1997 (68): prop nefiune;
functiune - actul constatator al avariei;

- Ordinul ministrului finantelor publice
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a
fix/de

declasare a unor
bunuri materiale

mijloculuilr. 2.634/2015 (104);

- alte acte normative specifice.

- devizul estimativ al reparatiei
capitale;
nota
descrierea
degradarii bunurilor materiale;
- alte acte justificative.

justificativd  privind

10.

altor

- alte acte normative specifice.

Decont privind

cheltuielile

ocazionate

:ceﬁol:fﬁzareze- Legea or. 82/1991 (12); - Legea nr. 500/2002 (21 );;:gat“ni;:;Z:‘ag;f;‘i"f;‘;z:g] .

protocol - Legea nr. 273/2006 (30); - Decretul ar. 209/1976manifeste“1rii cu caracter cultu;al-

2 mani f;stérilor(44); - Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48), Istiintific

o Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 (50); - msau a actiunii cu caracter specific;
Guvernului nr. 552/1991 (65); . e

caracter . . . . . - documente specifice diferitelor

ultural- L Ordinul ministrului finantelor publice kategotii

stiinfific sau a%jgM (04); de cheltuieli;

- alte documente specifice.

actiuni cu
caracter
specific
Decont de
cheltuieli
privind - actul intern de decizie privind|
deplasarea in |- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30);deplasarea
striindtate - Decretul nr. 209/1976 (44); - Ordonanta Guvernuluifin strdinatate;
11.jpentru nr. 119/1999 (48); - Hotirirea Guvernului nr)- documente specifice diferitelor
indeplinirea 518/1995 (66), categorii
unor - alte acte normative specifice. de cheltuieli;
misiuni cu - alte documente specifice.
caracter
temporar
Elfecl‘t’u“;li d¢l | eoea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30);;1e;;211r$tem de decizie privind
.. - Decretul nr. 209/1976 (44); - Ordonanta Guvernului . .
12, !mv.md o, 119/1999 (48); in tard sau, dupd caz, referatul
justificarea |y area Guvernului nr. 395/2016 (90); gprodat
avansului . . privind achizitia directd;
- alte acte normative specifice. . . .
acordat - documente justificative specifice
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pentru deplasari
in

tard
pentru
achizitii prin
cumpérare
directa

si/sau

iferitelor categorii de cheltuieli;
- alte documente specifice.

Contract de
sponsorizare in
care

- Legea nr. 32/1994 (14); - Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30); - Ordonanta Guvernului

nota de fundamentare a
contractului de

sponsorizare;

13.lentitatea publi'cﬁm. 119/1999 (48); - documentatia specifici privind
este beneficiarf .~ . . derularea
- alte acte normative specifice. . .
al operatiunii de sponsorizare;
sponsorizarii - alte documente specifice.
Act de donatie, - nota de fundamentare a actului de|
in - Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 ( 30);donatie;
14, c2T€ entitatea- Legea nr. 287/2009 (33); - Ordonanta Guvernuluil- documentatia specifici privind
‘publica nr. 119/1999 (48); derularea
are calitatea de |- alte acte normative specifice. operatiunii de donatie;
donatar - alte documente specifice.
- decontul de cheltuieli prezentat de
Dispozifie  de|” Le2eans. 82/1991 (12); - Legea nr. 500/2002 (21);?3?32‘;:‘1:;3;“6_
15.[incasare " Legea nr. 273/2006 (30); - Decretul ar. 209/1 276 alte acte din care re’zulté obligatii
B .. (44), - Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
catre casierie 3 . de
- alte acte normative specifice. o .
platé in sarcina unor persoane;
- alte documente specifice.
- Regulamentul (CE) nr. 1.828/2006 (2); -
Regulamentul (CE) nr. 498/2007 (3); - Regulamentul- bugetul;
UE) nr. 966/2012 (4); - Regulamentul (UE) nr} contractul/decizia/ordinul de
1.300/2013 (5); - Regulamentul (UE) nr. 1.301/2013 finantare;
Cerere 8 (6); - Regulamentul (CE) nr. 1.303/2013 (7); - prognoza fluxului de prefinantare;
16. Regulamentul (UE) nr.  1.304/2013 (8); -~ copie extras cont disponibil din
prefinaniare o coulamenml _(UE) nor. 1.305/2013 9); fonduri
Regulamentul (CE) nr.  508/2014 (10);  -feuropene;

Regulamentul (UE) nr. 809/2014 (11); - Legea nr.

500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30); - Legea nr.

- copie extras cont trezorerie;
- alte documente specifice.

105/2011 (37);
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- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);

- Ordonanta de urgenti a Guvernului

nr. 63/1999 (54);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 74/2009 (60);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 49/2015 (64); - Hotirdrea Guvernului nr.
264/2003 (70); - Hotararea Guvernului nr. 759/2007,
(76); - Hotdrirea Guvernului nr. 442/2009 (79); -
Hotirarea Guvernului nr. 93/2016 (88); - Hotérarea|

Guvernului nr. 640/2016 (91);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul ministrului agriculturii si
dezvoltarii rurale nr. 16/2010 (101);

- alte acte normative specifice.

17.

Cerere
fonduri
europene

i Regulamentul (CE) nr. 498/2007 (3);
egulamentul (UE) nr. 966/2012 (4); - Regulamentul

1.301/2013 (6); - Regulamentul (CE) nr. 1.303/2013
(7); - Regulamentul (UE) nr. 1.304/2013 (8); -

Regulamentul (UE) nr. 1.305/2013 (9);
Regulamentul (CE) nr. 508/2014 (10);
deRegulamentul (UE) nr. 809/2014 (11); - Legea nr.

500/2002 (21); - Legea nr, 273/2006 (30); - Legea nr.

105/2011 (37);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);
- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 63/1999 (54);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 64/2009 (59);

+ bugetul;
(UE) nr. 1.300/2013 (5); - Regulamentul (UE) nr,

- declaratia de cheltuieli;

previzionate;

contractul/decizia/ordinul  de
finantare;

- nota justificativa;
cash-flow-ul sumelor
- raportarea financiari;
- raportul asupra
inregistrat;

- situatia cofinantdrii de la bugetul
de

stat;

- reconcilierea bancari;

- copie extras cont trezorerie;

- alte documente specifice.

progresului

- Ordonanta de urgentd a Guvernului
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nr. 74/2009 (60);
- Ordonanta de urgenti a Guvernului
nr. 40/2015 (63);
- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 49/2015 (64); - Hotdrdrea Guvernului nr.

264/2003 (70); - Hotérarea Guvernului nr. 759/2007

(76); - Hotérdrea Guvernului nr. 442/2009 (79); -
Hotérdrea Guvernului nr. 93/2016 (88); - Hotiréreal

Guvernului nr. 640/2016 (91);

- Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul ministrului agriculturii si
dezvoltarii rurale nr. 16/2010 (101);

- alte acte normative specifice.

Cerere de
tragere si
cerere de

alimentare a
contului speciall
in

cadrul
imprumuturilor
externe

18.

- Legea nr. 500/2002 (21); - Legea nr. 273/2006 (30):
- Legea de ratificare a acordului de

imprumut extern;

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 (48);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului

nr. 64/2007 (58);

- Procedura finantatorului extern cu

privire la tragerile din imprumut;

- alte acte normative specifice.

- nota de fundamentare/nota de
prezentare;

- situatiile/rapoartele de cheltuieli,
documentele necesare in vederea
efectudrii
tragerii,
acordurilor
de imprumut si/sau acordurilor
subsidiare;

- contractele interne sau externe,
facturile, ordinele de plati prin care
s-au

efectuat plati in cadrul procedurilor
de

refinantare, dac3 este cazul;

- certificatul de conformitate, daci
este

icazul;

- notificarea privind intrarea in
efectivitate a imprumutului, emisi
de

finantator;

- acordul de imprumut/contractul

conform  prevederilor

de
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finantare/refinantare si
amendamentele

convenite;

- acordul subsidiar, daca este cazul;
- bugetul, dac este cazul;

- alte documente specifice.

F. Listele de verificare pentru operatiunile cuprinse in Cadrul general al operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv

Cod A.1

LISTA DE VERIFICARE
CERERE PENTRU DESCHIDEREA DE CREDITE BUGETARE

INT

rt‘ Obiectivele verificarii
cIt.

1.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Nota justificativa pentru deschiderea creditelor bugetare

1.2.

- Nota de fundamentare/Situatia privind obligatiile de plata scadente in perioada,
conform prevederilor legale In vigoare

1.3

.- Situatia disponibilului la sférsitul lunii precedente

1.4

‘repartizarea de credite bugetare

- Solicitarile ordonatorilor principali, secundari si/sau terfiari, dupd caz, pentru

1.5.

- Situatia creditelor bugetare deschise si neutilizate

1.6.

- Bugetul

1.7.

- Fisele cu specimenele de semnéturi pentru persoanele abilitate sd semneze cererile
pentru deschiderea de credite bugetare

1.8.

- Alte documente specifice din care rezulté obligatii de plati scadente in perioada
pentru care se solicitd deschiderea de credite bugetare

Existenta avizelor/certificdrilor conducétorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobarilor, altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

Completarea corecti a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire la:

3.1

.+ Beneficiarul deschiderii de credite bugetare
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3.2.- Conturile de trezorerie

3.3.- Suma pentru care se cere deschiderea de credite bugetare

- Corespondenta dintre suma solicitata la nivel de capitol si detalierea pe
|subdiviziuni ale clasificatiei bugetare

3.5.- Celelalte rubrici previzute de formular

4. (Incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare in:

- Creditele bugetare repartizate pe an si trimestre, detaliate conform clasificatiei
bugetare

- Limitele lunare de cheltuieli stabilite de Guvern (cand este cazul) sau in limita
diminuati conform prevederilor legale

4.3.- Nivelul prevézut in actul normativ de aprobare a actiunii (cand este cazul)
4.4.- Nivelul rezultat din nota justificativa/fundamentare

Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare, tindnd cont
de:

5.1.- Creditele bugetare deschise si neutilizate

- Utilizarea integral a sumei pana la finele perioadei pentru care se soliciti
deschiderea de credite bugetare

6. (Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Incadrarea creditelor bugetare solicitate in prevederile bugetului ordonatorului
de credite, repartizate pe trimestre, detaliate conform clasificatiei bugetare,
precum si existenta temeiului legal al sumelor care se soliciti pentru deschiderea
de credite bugetare

6.2.- Stabilirea sumelor solicitate in functie de creditele deschise si neutilizate

- Existenta justificérilor, inclusiv cu privire la ordonatorii principali, secundari
si tertiari, daca este cazul, prin care ordonatorul principal argumenteazi ci nu va
inregistra in sold sume neutilizate la finele perioadei pentru care se soliciti
deschiderea de credite bugetare

6.4.- Respectarea dispozitiilor legale care reglementeazi efectuarea cheltuielilor

- Concordanta semniturilor de pe cererea pentru deschiderea de credite bugetare cu
cele existente in figele cu specimene de semnituri

4.1,

4.2.

5.2,

6.1.

6.3.

6.5.
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LISTA DE VERIFICARE
DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND REPARTIZAREA CREDITELOR BUGETARE
SAU BORDEROUL CENTRALIZATOR AL DISPOZITIILOR BUGETARE

Cod A2
INT.
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
- Solicitdrile ordonatorilor principali, secundari si/sau tertiari, dupd caz, pentru
repartizarea de credite bugetare
- Fundamentarea sumelor inscrise in dispozitiile bugetare privind repartizarea
1.2.fcreditelor bugetare, pentru bugetul propriu si bugetele ordonatorilor secundari,
respectiv tertiari de credite
1.3.- Cererea pentru deschiderea de credite bugetare
1.4 Bugetul
- Figele cu specimenele de semnaturi pentru persoanele abilitate sd semneze
dispozitiile bugetare privind repartizarea creditelor bugetare
- Alte documente specifice din care rezulté obligatii de platd scadente in perioada
pentru care se face repartizarea
Existenta avizelor/certificdrilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobarilor, altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2 .- Dispozitia bugetara privind repartizarea creditelor bugetare
ICompletarea corectd a dispozitiei bugetare privind repartizarea creditelor bugetare
cu privire la:
3.1.- Beneficiarul creditelor repartizate
3.2, Conturile de trezorerie
3.3.- Suma repartizata
3.4.F Celelalte rubrici prevazute de formular
4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- incadrarea sumelor din dispozitiile bugetare in creditele bugetare aprobate
4.1 Jordonatorilor de credite, repartizate ordonatorului principal pe trimestre si
detaliate conform clasificatiei bugetare
4.2 - Sumele previzute pentru repartizare sunt cuprinse in cererea pentru deschiderea de

Obiectivele verificarii

1.1.

1.5.

1.6.

[
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credite bugetare sau sunt acoperite prin disponibiliziri pe seama redistribuirii de
credite deschise anterior

- Existenta justificarilor, inclusiv cu privire la ordonatorii secundari si

tertiari, daca este cazul, prin care ordonatorul principal argumenteazi ¢4 nu va
[inregistra sume neutilizate la finele perioadei pentru care se solicits repartizarea

de credite

- incadrarea sumei prevazute pentru repartizare in cererea pentru deschiderea de
“4.4.credite bugetare, nivelul dispozitiei bugetare privind retragerea creditelor

bugetare (cénd este cazul) si in solicitiri/fundamentiri/justificari

- Concordanta semniturilor de pe dispozitia bugetara privind repartizarea creditelor
bugetare cu cele existente in figele cu specimene de semnituri

NOTA:

In cazul in care se prezintd la vizd Borderoul centralizator al dispozitiilor bugetare, obiectivele
verificarii din prezenta listd de verificare vor fi urmirite atit pentru fiecare dispozitie bugetard, cét si
pentru borderoul centralizator in cauzi.

4.3

4.5,

LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT PENTRU MODIFICAREA REPARTIZARII
PE TRIMESTRE A CREDITELOR BUGETARE

Cod A.3
"lObiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
- Nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarea repartizirii pe trimestre a
creditelor bugetare
1.2,- Bugetul
1.3 .- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobérilor, altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.- Documentul pentru modificarea repartizirii pe trimestre a creditelor bugetare
3. |incadrarea sumei cu care se modifici repartizérile pe trimestre in:
3.1.- Creditele bugetare repartizate pe an si detaliate conform clasificaiei bugetare
3.2.- Nivelurile rezultate din nota de fundamentare
4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

1.1,
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- Dacd modificarea este in competenta de aprobare a Ministerului Finantelor Publice
sau a ordonatorilor principali/secundari, dupa caz

- Sumele propuse sunt previzute in bugetul anual aprobat si daca sunt respectate
prevederile Legii nr. 69/2010, cind este cazul

L Concordanta propunerii de modificare cu obligatiile ce decurg din actiuni si
sarcini noi sau reprogramate

- Existenta si pertinenta justificarilor cu privire la nivelul propunerilor cuprinse
in documentul de modificare

4.5.- Respectarea angajamentelor anterioare

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

LISTA DE VERIFICARE

DOCUMENT PENTRU EFECTUAREA VIRARILOR DE CREDITE
Cod A4
INT.
Crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1.- Nota de fundamentare pentru efectuarea virdrilor de credite
1.2.- Bugetul
1.3.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobirilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:
.- Documentele justificative de la pet. 1
.- Documentul pentru efectuarea virdrilor de credite
incadrarea sumei previzute a se vira in:
3.1 Creditele repartizate pe an/trimestre si detaliate conform clasificatiei bugetare
3.2.F Nivelul rezultat din nota de fundamentare
4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- S4 nu contravind legii privind finantele publice, legii responsabilitatii
‘Ifiscal-bugetare, legilor bugetare anuale sau actelor normative de rectificare
- Si fie n concordanti cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini noi sau
reprogramate
4.3.- S4 asigure respectarea angajamentelor anterioare
- Existenta de justificari, detalieri i necesitati privind executia, pand la finele
4.4 Janului bugetar, a capitolului, programului si/sau subdiviziunii clasificatiei
bugetare de la care se propune disponibilizarea, respectiv a capitolului,

Obiectivele verificarii

SIS
[\S R

4.1

4.2,
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rogramului si/sau subdiviziunii clasificatiei bugetare la care se suplimenteazi
prevederile bugetare

4.5,

- S fie efectuate in intervalul de timp previzut de lege

LISTA DE VERIFICARE

DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND RETRAGEREA CREDITELOR BUGETARE

Cod A.S

INT.
crt.

(Obiectivele verificarii

l.

Existenta documentelor justificative

1.1

.- Nota de fundamentare a propunerii pentru retragerea creditelor bugetare

1.2,

- Bugetul

1.3

|- Situatia disponibilului de credite bugetare deschise, la data solicitirii vizei

1.4

- Figele cu specimenele de semnituri pentru persoanele abilitate si semneze

|dispozitiile bugetare privind retragerea creditelor bugetare

1.5,

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobérilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupd caz, pentru:

2.1,

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Dispozitia bugetari privind retragerea creditelor bugetare

Completarea corectd a dispozitiei bugetare privind retragerea creditelor bugetare cu
privire la:

3.1

- Rubricile aferente institutiei publice care retrage creditele bugetare/institutiei

Jpublice cireia i se retrag creditele bugetare, inclusiv conturilor aferente si

unitdilor Trezoreriei Statului la care acestea sunt deschise

3.2,

- Suma care se retrage

3.3,

- Corespondenta dintre suma care se retrage si detalierea de pe versoul formularului

3.4.

- Celelalte rubrici previzute de formular

Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1,

- Existenta creditelor bugetare deschise si neutilizate

4.2,

- Retragerea de credite bugetare este temeinic justificatd

4.3,

- Incadrarea operatiunii de retragere in termenul legal si in nivelul rezultat din
nota de fundamentare

4.4.

- Sa asigure respectarea angajamentelor anterioare
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- Concordanta semniturilor de pe dispozitia bugetara privind retragerea creditelor

4.5, . . . o
bugetare cu cele existente in fisele cu specimene de semndturi

LISTA DE VERIFICARE

CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA
Cod B.1
NT.
Ccrt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. |- Bugetul
1.2. |- Strategia anuala de achizitii publice/sectoriale
1.3. | Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul
1.4. [proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau al proiectelor de
cercetare-dezvoltare)
1.5. |- Strategia de contractare, daci este cazul
1.6. |- Acordul sau conventia de finantare externd, daca este cazul
1.7. | Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul
- Documentatia de atribuire completd, asa cum a fost publicatd in SEAP, clarificari
la documentatia de atribuire, dacé este cazul
- Contestatii la documentatia de atribuire, daca este cazul, si documentele privind
solutionarea
- Anuntul de participare/simplificat/de concurs publicat in SEAP/anuntul de intentie
1.10.jvalabil in mod continuu sau invitatia de participare, erate, clarificiri publicate,
dacd este cazul
1.11.}- Oferta desemnata castigatoare si clarificirile aferente ofertei, daca este cazul
- Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupa
caz
- Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia
candidatilor (aplicabil procedurilor offline, dialog competitiv, negociere
lcompetitiva, parteneriat pentru inovare, procedura simplificatd desfdsuratd in mai
multe etape)
1.14.- Raportul procedurii de atribuire
- Documentele de solutionare a contestatiilor privind rezultatul procedurii de
atribuire, daci este cazul
1.16.- Comunicarea privind rezultatul aplicérii procedurii de atribuire
1.17.- Alte documente specifice*3)

Obiectivele verificirii

1.8.

1.9.

1.12.

1.13

1.15.
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Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobarilor, altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:

. |- Documentele justificative de la pct. 1

- |- Contractul de achizitie publici/sectorial

. |[Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

bugetar individual/global

Valoarea contractului s se incadreze in:

3.1.

- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

3.2

- Nivelul angajamentului bugetar

3.3.

- Valoarea ofertei castigatoare

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.

- Sa fie cuprins 1n strategia anuald de achizitii publice/sectoriale si in programul
anual al achizitiilor publice/sectoriale sau in programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-dezvoltare)

4.2.

- Procedura de atribuire aplicati si fie cea stabiliti in:

a) Strategia de contractare, daci este cazul, si

b) Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau Programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de proiect, daci nu este cazul si se intocmeasci
strategia de contractare, potrivit prevederilor legale

4.3.

- Obiectul contractului s se incadreze in categoria de cheltuieli considerate
eligibile, potrivit contractului/ ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului
sau conventiei de finantare externd si regulilor organismului finantator

4.4,

- S4 fie intocmit potrivit modelului de contract inclus in documentatia de atribuire
cu toate clarificarile si modificarile aduse de autoritatea contractanti in perioada
de clarificiri, completat cu datele din oferta declarati cagtigatoare in raportul
procedurii de atribuire; daci apar alte modificari in avantajul autoritatii
contractante, acestea sunt justificate printr-o nota separati

4.5.

- Sé fie Incheiat in perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de
participare

4.6.

- S4 prevada dreptul autoritatii contractante de denuntare unilaterali a
contractului de achizitie publicd/sectoriald, in conditiile previzute de legislatia
in materia achizitiilor publice

4.7,

- Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificats, iar modificirile efectuate

conform pct. 4.4 nu afecteazi caracterul general al contractului si drepturile
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autoritdtii contractante

4.8.

- Contractul de achizitie publicé/sectoriala trebuie s cuprindé prevederi
referitoare la:

a) partile si datele de identificare a acestora;

b) obiectul contractului;

c) pretul/costul contractului;

d) durata;

e) termenele de livrare/prestare a activitatilor ce fac obiectul contractului;
f) formula de ajustare a pretului, dacé este cazul, cu respectarea prevederilor
legale;

2) modalitatile si conditiile de plata;,

h) acordarea de avans in conditiile legii;

i) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor pértilor;

j) constituirea garantiei de bund executie, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT/DECIZIE/ORDIN DE FINANTARE
Cod B.2
Nr. .. e
Obiectivele verificarii

Crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. |- Cererea de finantare
12T Proiectul tehnic si listele de evaluare si selectie aferente, intocmite de

™ lcompartimentele de specialitate
1.3. |- Bugetul
14T Acordul de parteneriat, incheiat intre liderul de proiect i partenerii acestuia,

" |dupa caz
1.5. |- Acordul de implementare
1.6. | Hotdrarea comisiei de evaluare cu privire la proiectele selectate
1.7. | Programul, proiectul sau actiunea in care se incadreazi solicitarea finan{arii
18 [ Nota de fundamentare si devizul de cheltuieli, aprobate de ordonatorul de credite

finantator

1.9.

- Raportul privind vizita la fata locului

1.10.}- Raportul de analizi a conformitétii administrative si a eligibilitétii proiectului

1.11.} Scrisoarea de notificare privind raportul de analizi a conformititii proiectului

1.12,- Raportul de evaluare tehnic si financiara

1.13.- Nota de avizare interna a contractelor de finantare/cofinan{are
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1.14.- Decizia pentru aprobarea proiectelor selectate

1.15.- Fisa de fundamentare a proiectului

1.16,- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificrilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,

dupi caz, pentru:

aprobarilor, altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,

2.1. |- Documentele justificative de la pet. 1

2.2. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

bugetar individual/global

2.3. |Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul

3. |Incadrarea valorii contractului/deciziei/ordinului de finantare in:

3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. |- Nivelul angajamentului bugetar

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Sé fie in cadrul programului de finantare

- S& prevadi valoarea totala a proiectului de finantat, detaliata pe surse de

2. finantare

4.3. |- S prevada eligibilitatea si rambursarea cheltuielilor care se finanteaza

4.4. |- S& prevada acordarea prefinantirii, cu respectarea legii

4.5. |- Sa prevada reglementiri privind TVA

- Suma din contractul/decizia/ordinul de finantare si fie conforma cu cea din

4.6. ] . .
6 bugetul detaliat al proiectului

- Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli eligibile, in

4.7. . ) \ .
conformitate cu prevederile programului operational

4.8. .
respectarea legii

- S prevada actualizarea finantirii in perioada de implementare a proiectului,

cu

4.9. |- Sa fie Incheiat in perioada de valabilitate a contractiirii fondurilor

4.10.- Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante

- Sa prevada calitatea Curtii de Conturi a Romaniei de a exercita control financiar,

i 1'conform art. 38 alin. (2) din Legea nr. 350/2005
412 Sa fie insotit de toate celelalte documente impuse de legislatia in vigoare, in

faza de angajare
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LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT SUBSECVENT ACORDULUI-CADRU
CodB.3
NEObiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. |- Bugetul
1.2. | Acordul-cadru
1.3. |- Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul
1.4. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, dacé este cazul
- Invitatia la reofertare, documentatia de atribuire completd, clarificéri la
1.5. [documentatia de reofertare, daca semnarea contractului subsecvent s-a facut cu
reluarea competitiei intre operatorii economici
16. T Oferta desemnati castigitoare si clarificarile aferente ofertei, dacd semnarea
" |contractului subsecvent s-a ficut cu reluarea competitiei intre operatorii economici
- Nota justificativa privind stabilirea ofertei castigitoare a contractului
1.7. |subsecvent/raportul procedurii de reofertare, dacd semnarea contractului subsecvent
s-a facut cu reluarea competitiei intre operatorii economici
1.8. |- Documentul privind solutionarea contestatiilor, daca este cazul
1.9. |- Figa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, dacé este cazul
1.10}- Lista detaliati pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul
1.11. Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii
1.12.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului
b juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
" laprobarilor, altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupd caz, pentru:
2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |- Contractul subsecvent acordului-cadru
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.3. [Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global
3. [incadrarea valorii contractului subsecvent in:
3.1. | Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz
3.2. |- Nivelul angajamentului bugetar
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
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4.1,

acordul-cadru cu autoritatea contractanti

- Incheierea contractului subsecvent cu unul dintre operatorii care au semnat

4.2.

autoritafii contractante, acestea sunt justificate printr-o nota separatd

- Contractul subsecvent sa fie intocmit potrivit modelului de contract inclus in
acordul-cadru/documentatia de atribuire, cu toate clarificarile si modificarile
aduse de autoritatea/entitatea contractanti in perioada de clarificiri pe parcursul
reofertdrii, dacé este cazul, completat cu datele din oferta declarati cégtigitoare
in raportul procedurii de reofertare, cu toate clarificarile si modificarile aduse
acesteia in perioada procedurii de atribuire; daca apar alte modificiri in avantajul

4.3.

- Preturile unitare si nu depaseasci valorile stabilite in acordul-cadru

4.4,

- Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli considerate
eligibile, in conformitate cu contractul/ordinul/decizia de finantare si/sau acordul
sau conventia de finanare externi si cu regulile organismului finantator

4.5.

- Respectarea conditiilor de reluare a competitiei din acordul-cadru, in cazul in
care acordul-cadru prevede reluarea competitiei cu operatorii economici semnatari

4.6.

acordului-cadru

- Semnarea contractului subsecvent se afl3 in perioada de valabilitate a

4.7.

conditiilor stabilite in acordul-cadru

- Clauzele contractului subsecvent nu aduc modificiri substantiale termenilor si

4.8.

autorititii contractante

- Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificat3, iar modificirile efectuate
conform pct. 4.2 nu afecteaza caracterul general al contractului si drepturile

4.9.

- Documentele contractului subsecvent s# precizeze:
a) partile si datele de identificare a acestora;

b) obiectul contractului subsecvent;

c) durata;

contractului subsecvent;
e) pretul/costul contractului subsecvent;

legale;

2) modalititile si conditiile de plat;

h) acordarea de avans in conditiile legii;

i) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor pirtilor;
j) constituirea garantiei de buni executie, daci este cazul;

care fac obiectul achizitiei.

d) termenele de livrare/prestare/executare a activitatilor ce fac obiectul

f) formula de ajustare a pretului, daci este cazul, cu respectarea prevederilor

k) specificatii privind calitatea si cantitatea lucrarilor/serviciilor/produselor
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LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA,
ATRIBUIT/ATRIBUITA PRIN ACHIZITIE DIRECTA

Cod B.4
Nr.
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. |- Bugetul
1.2. |- Strategia anuald de achizitii publice/sectoriale
1.3. | Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul
1.4. |proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de
cercetare-dezvoltare)
1.5. | Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul
1.6. | Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daci este cazul
- Documentele privind achizitia, intocmite in conformitate cu prevederile
legislatiei romane i cu reglementirile organismelor internationale, daci este cazul
1.8. |- Referatul de necesitate
- Nota justificativa privind achizitia de la un operator economic, pentru situatiile
in care achizitia nu se realizeaza prin intermediul catalogului electronic
1.10.- Documentul justificativ al achizitiei
1.11. Documentatia de atribuire, daca este cazul
- Notificarile transmise operatorilor economici ale cdror produse/servicii/lucrari
necesare autoritafii contractante se gasesc pe SEAP, daci este cazul
- Dovada transmiterii prin SEAP a rispunsului operatorilor economici, daca este
cazul
- Oferta/Ofertele ferméd/ferme transmisad/transmise prin SEAP de cétre operatorii
‘leconomici, daca este cazul
- Acceptul ofertei ferme a operatorului economic de céitre autoritatea contractanta,
daci este cazul
1.16.f- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobirilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupd caz, pentru:
2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

Obiectivele verificarii

1.7.

1.9.

1.12.

1.13.

1.14

1.15
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2.2. |- Contractul/Comanda de achizitie publica/sectoriald
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.3. |Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global
3. |incadrarea valorii contractului/comenzii in:
3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz
3.2. |- Nivelul angajamentului bugetar
3.3. | Valoarea ofertei desemnate castigitoare, daci este cazul
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate
a1 [ Includerea in strategia anuald de achizitii publice/sectoriale si in anexa la
" |programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
o I Documentul justificativ al achizitiei demonstreazi respectarea pasilor stabiliti
" |prin procedurile interne, daci este cazul si a pragurilor valorice previzute de lege
- Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli considerate
43 eligibile, in conformitate cu contractul/ordinul/decizia de finantare si/sau acordul
" |sau conventia de finantare externi si cu regulile organismului finantator, daci este
cazul
aa [ Intocmirea contractului/comenzii in conformitate cu modelele de contract/comand3
" lexistente, daci este cazul
- In situatia intocmirii unui contract prin achizitie directd, conditiile
45 contractuale trebuie si prevada dreptul autorititii contractante de denuntare
" |unilaterald a contractului de achizitie publicd/sectoriali, in conditiile prevazute
de legislatia in materia achizitiilor publice
- Documentele contractului si precizeze:
a) pértile si datele de identificare a acestora;
b) durata si termenele de livrare/prestare/executare a
produselor/serviciilor/lucrarilor;
c) pretul/costul contractului;
d) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea prevederilor
legale;
4.6. |e) modalitétile si conditiile de plat3;
f) acordarea de avans in conditiile legii;
2) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;
h) constituirea garantiei de buni executie, daca este cazul;
i) specificatii privind calitatea si cantitatea lucririlor/serviciilor/produselor
care fac obiectul achizitiei;
j) clauzele de revizuire, daci este cazul, care si nu afecteze caracterul
contractului si care s3 respecte legea;
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k) anexele la contract si ordinea de precedentd in interpretarea acestora in cazul
aparitiei de prevederi contradictorii.

LISTA DE VERIFICARE

ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA
Cod B.5
INT.
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1.- Bugetul
- Documentul din care rezultd disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul in
care creste preul contractului
- Contractul de achizitie publicd/sectoriali si actele aditionale anterioare, daca
este cazul
- Documentele achizitiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind
posibilitatea de modificare a contractului
- Documentul de constituire a garantiei de bund executie a contractului in termenul
de valabilitate
- Nota justificativa care insoteste propunerea de act aditional privind necesitatea
modificirii contractului de achizitie publicd/sectorialad
1.7.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificirilor conducétorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobirilor, altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupd caz, pentru:
2.1. Documentele justificative de la pct. 1
2.2} Actul aditional la contractul de achizitie publicd/sectoriala
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.3.Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global, dupa caz
3. [incadrarea valorii actului aditional in:
3.1.- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz
3.2.]- Nivelul angajamentului bugetar
- Nivelul maxim previzut de reglementirile legale, din preful initial al
contractului, cumuland si cresterile din actele aditionale anterioare
4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

Obiectivele verificarii

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

3.3.
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- Modificirile, indiferent daci sunt sau nu sunt evaluabile in bani si indiferent de
valoarea acestora, s3 fie previizute in documentele achiziiei initiale sub forma
unor clauze de revizuire clare, precise si fara echivoc, care pot include clauze de
revizuire a prefului sau orice alte optiuni

- Incadrarea modificarii in prevederile legale, astfel incat si nu fie necesari
organizarea unei noi proceduri de atribuire

- Clauzele de revizuire s precizeze obiectul, limitele si natura eventualelor
modificari sau optiuni, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea si
|sd nu introducd modificiri sau optiuni care ar afecta caracterul general al
contractului de achizitie publici/sectoriala

- In situatia in care modificarea se face fara organizarea unei noi proceduri de
atribuire, nu este permisa modificarea pretului contractului de achizitie
publicd/sectoriald in asa fel incat noua valoare rezultati in urma respectivei
modificéri sd depaseasca pragurile previzute de lege pentru publicarea unui anunt de
participare sau a unui anung simplificat sau si fi impus organizarea unei alte
proceduri de atribuire decét cea aplicati pentru atribuirea contractului respectiv
- Prelungirea duratei contractului, daci este un contract de furnizare sau de
servicii cu caracter de regularitate, incheiat in anul precedent si a cérui durata
normala de indeplinire expiri la data de 31 decembrie, s-a ficut cu respectarea
prevederilor legale

4.6.- S& nu vizeze clauze care nu pot face obiectul vreunei modificiri

4.1,

4.2,

4.3

4.4,

4.5

LISTA DE VERIFICARE

ACORD DE IMPRUMUT SUBSIDIAR/ACORD DE IMPRUMUT SUBSIDIAR S$I GARANTIE
Cod B.6
Nr.
crt.
1. [Existenta documentelor justificative:
1.1.- Fundamentarea propunerii de avizare a acordului de imprumut subsidiar
- Hotarirea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daci beneficiarul sau
garantul este unitate administrativ-teritoriali)
1.3.- Hotérarea Comitetului Interministerial de Finantéri, Garantii si Asigurari
1.4.- Acordul de imprumut/contractul de finantare
1.5.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobarilor, altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:

Obiectivele verificarii

1.2
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2.1

.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Acordul de imprumut subsidiar/acordul de imprumut subsidiar si garantie

2.3

‘Ministerului Finantelor Publice

- Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul

2.4.

- Persoanele autorizate din partea subimprumutatului

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1.

- Incadrarea obiectului acordului de imprumut subsidiar/acordului de imprumut
subsidiar si garantie in prevederile acordului de imprumut

3.2,

- Concordanta termenilor acordului de imprumut subsidiar cu cei din acordul de
imprumut

3.3.

- Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

3.4.

- Sistemul informational dintre Ministerul Finantelor Publice si ordonatorii
principali de credite

‘prevederile documentelor juridice care guverneaza imprumutul

- Obligatiile si drepturile ordonatorilor principali de credite, in conformitate cu

3.6.

- Clauzele acordului legate de implementarea fizicd si financiard a imprumutului

LISTA DE VERIFICARE
CONVENTIE DE GARANTIE AFERENTA ACORDULUI DE GARANTIE

Cod B.7

INT
crt.

" IObiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

.- Fundamentarea propunerii de conventie

1.2,

- Hotirarea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (dacd beneficiarul sau
garantul este unitate administrativ-teritorialé)

1.3

+Avizul (hotirarea) Comitetului Interministerial de Finantéri, Garantii si Asigurdri

1.4,

- Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat

1.5.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobirilor, altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:

2.1

.+ Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

L Conventia de garantie aferentd acordului de garantie

2.3,

- Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul

Ministerului Finantelor Publice
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-4.- Persoanele autorizate din partea garantului

3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Incadrarea obiectului conventiei in prevederile acordului de imprumut extern,
acordului de garantie sau prevederilor hotararii Guvernului, dupi caz

- Masurile asiguratorii pentru garant, de plati la scadenti de citre garantat, a
obligatiilor asumate prin contractul de imprumut

- Concordanta termenilor conventiei cu cei din acordul de imprumut extern, acordul
de garanfie sau cu prevederile hotirarii Guvernului, dupi caz

3.4.- Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

- Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta
imprumutului

- Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si
alte costuri ale fmprumutului

3.7 Clauzele acordului, legate de implementarea fizica si financiara a imprumutului

3.1,

3.2.

3.3.

3.5.

3.6.

LISTA DE VERIFICARE
SCRISOARE DE GARANTIE PENTRU IMPRUMUTURI EXTERNE CONTRACTATE
SAU GARANTATE DE GUVERN PRIN MINISTERUL F INANTELOR PUBLICE/CONTRACTATE
SAU GARANTATE DE UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA

Cod B.8
r.
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1.- Avizul(hotdrirea) Comitetului Interministerial de Finantéri, Garantii si Asigurari
- Hotdrdrea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau
|garantul este unitate administrativ-teritorialz)
1.3.- Conventia de garantie, semnati de garantat
1.4.- Memorandumul privind acordul de principiu pentru acordarea garantiei statului
1.5.- Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat
1.6.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobdrilor, altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.- Scrisoarea de garantie pentru imprumuturi externe contractate sau garantate de

Obiectivele verificirii

1.2
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Guvern prin Ministerul Finantelor Publice/contractate sau garantate de unitatea
administrativ-teritoriald

- Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul
Ministerului Finantelor Publice

3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1} Concordanta termenilor scrisorii de garantie cu cei din acordul de imprumut extern
- Concordanta intre proiectul scrisorii de garantie si proiectul conventiei de
garantare

3.3. Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

2.3,

3.2.

- Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta
contractului

- Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobénzii, comisioanele anuale si
alte costuri ale imprumutului

3.6. Clauzele acordului legate de implementarea fizica si financiard a imprumutului

35!

LISTA DE VERIFICARE
CONVENTIE DE GARANTARE INTRE MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/UNITATEA
ADMINISTRATIV-TERITORIALA, IN CALITATE DE GARANT, SI BENEFICIARUL
SCRISORII DE GARANTIE

Cod B.9
INT.
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1.- Fundamentarea propunerii de conventie
1.2} Avizul(hotdrarea) Comitetului Interministerial de Finantari, Garantii si Asiguréri
- Hotirarea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau
garantul este unitate administrativ-teritoriala)
1.4.- Memorandumul privind acordul de principiu pentru acordarea garantiei statului
1.5.]- Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat
1.6.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificérilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobiarilor, altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.- Conventia de garantare intre Ministerul Finantelor Publice/unitatea

Obiectivele verificarii

1.3
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|

administrativ-teritoriald, in calitate de garant, si beneficiarul conventiei de
garantare

2.3.

- Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul
Ministerului Finantelor Publice

2.4,

- Persoanele autorizate din partea garantului

2.5.

- Reprezentantul legal al unititii administrativ-teritoriale garantate

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1.

- Mésuri asiguritorii pentru garant, de plati la scadent3, de citre garantat, a
obligatiilor asumate prin contractul de imprumut

3.2,

- Concordanta termenilor conventiei de garantare cu cei din acordul de fmprumut

3.3,

- Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

3.4.

- Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta
imprumutului

3.5

- Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si

lalte costuri ale imprumutului

3.6.

- Clauzele acordului legate de implementarea fizici si financiari a imprumutului

LISTA DE VERIFICARE

SCRISOARE DE GARANTIE PENTRU IMPRUMUTUL GARANTAT DE STAT,
CONTRACTAT DIRECT DE O UNITATE ADMINISTRATIV-TERITORIALA
Cod B.10

I.
crt.

Obiectivele verificirii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Avizul(hotdrarea) Comitetului Interministerial de Finantiri, Garantii si Asiguriri

1.2

- Hotarérea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daci beneficiarul sau

|garantul este unitate administrativ-teritoriald)

1.3.

- Memorandumul privind acordul de principiu pentru acordarea garantiei statului

1.4,

- Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat

1.5.

- Conventia de garantie, semnati de garantat

1.6

.- Alte documente specifice*3)

S

Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobdrilor, altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:

2.1

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2

|- Scrisoarea de garantie pentru imprumutul garantat de stat, contractat direct de o
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unitate administrativ-teritoriald
b3l Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul
‘Ministerului Finantelor Publice
3. [indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate
3.1.}- Concordanta termenilor scrisorii de garantie cu cei din acordul de imprumut extern|
3.2.}- Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul
3l Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta
"~ limprumutului
a4l Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si
" lalte costuri ale imprumutului
3.5.- Clauzele acordului legate de implementarea fizic3 si financiara a imprumutului
LISTA DE VERIFICARE
CONVENTIE DE GARANTIE INTRE MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
IN CALITATE DE GARANT SI REPREZENTANTUL LEGAL AL UNITATII
ADMINISTRATIV-TERITORIALE, IN CALITATE DE GARANTAT
Cod B.11
Nr.| .. . . R
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1.- Fundamentarea propunerii de conventie
1.2.}- Hotararea comisiei de autorizare
1.3.- Avizul(hotirirea) Comitetului Interministerial de Finantéri, Garantii si Asigurdri
i Hotirarea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau
" “lgarantul este unitate administrativ-teritoriala)
1.5.- Memorandumul privind acordul de principiu pentru acordarea garantiei statului
1.6.- Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat
1.7.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificdrilor conducatorutui compartimentului juridic/financiar-
2. lcontabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnituri,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2- Conventia de garantie
b3S Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul
" Ministerului Finantelor Publice
2 .4.,- Reprezentantul legal al unititii administrative-teritoriale garantate
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3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1,- Stabilirea obligatiilor partilor contractante

3.2.- Concordanta termenilor conventiei de garantie cu cei din acordul de imprumut

3.3.- Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

- Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta

3.4, .
imprumutului

- Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale

3.5. .o .
alte costuri ale imprumutului

si

3.6.- Clauzele conventiei legate de implementarea fizici si financiard a imprumutului

- Mésurile asiguritorii pentru garant, de plati la scadentd, de cétre garantat, a

3'7'0bligatiilor asumate prin conventia de garantie

LISTA DE VERIFICARE

CONTRACT DE CONCESIONARE, CUMPARARE SAU DE INCHIRIERE DE
TERENURI, CLADIRI EXISTENTE, ALTE BUNURI IMOBILE SAU A DREPTURILOR
ASUPRA ACESTORA, IN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCESIONAR,

CUMPARATOR SAU CHIRIAS
Cod B.12

rl... . e e e
ot Obiectivele verificarii

1. |[Existenta documentelor justificative

1.1.- Programul anual al achizitiilor publice

1.2.}- Bugetul

1.3.- Nota de fundamentare a concesionarii, cumpdrdrii sau inchirierii

- Procedura aprobati de conducitorul entititii publice, aplicabila operatiunii de

14. . - s
concesionare, cumparare sau de inchiriere

- Documente specifice privind derularea operatiunii de concesionare, cumpirare

LS, . ... .. . <
de inchiriere, potrivit procedurii aprobate de conducitor

sau

1.6.,- Alte documente specifice*3)

conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
2. [contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnéturi,

2.1.- Documentele justificative de la pet. 1

2.2.- Contractul de concesionare, cumpirare sau de inchiriere

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

bugetar individual/global

2.3 [Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
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Incadrarea valorii contractului in:

3.1.

- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2.

- Nivelul angajamentului bugetar

3.3.

- Nivelul pretului concesiunii/vanzarii/chiriei ofertate de proprietar

[ndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1,

- S3 fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice

4.2.

- Sa respecte prevederile legale si procedurile privind concesionarea, cumpéararea
sau Inchirierea

4.3,

- Termenii contractului si fie stabiliti in concordant3 cu prevederile cadrului
normativ

4.4.

- Sa cuprindi datele de identificare a partilor contractante

4.5.

- S prevadi elementele de identificare a bunului concesionat, cumpdrat sau
inchiriat

4.6.

- S3 prevadi actualizarea pretului cu respectarea legii

4.7.

- Sa prevada obligatiile partilor

4.8.

- Sa cuprindi clauze privind modalitatea de platd

4.9.

- S4 cuprinda clauze privind penalititi in caz de neonorare a obligatiilor
contractuale

LISTA DE VERIFICARE
ACORD PENTRU SCHIMB DE EXPERIENTA SAU DOCUMENTARE,
PE BAZA DE RECIPROCITATE, FARA TRANSFER DE VALUTA

Cod B.13

INT
Crt.

"|Obiectivele verificirii

1.

[Existenta documentelor justificative

1.1

.+ Nota de fundamentare a proiectului de acord

1.2

- Devizul de cheltuieli aferent actiunilor ce urmeaza a fi derulate in cadrul
acordului

1.3.

- Alte documente specifice®3)

[Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobrilor, altor semnéturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupé caz, pentru:

2.1

. Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Acordul pentru schimb de experientd sau documentare pe bazé de reciprocitate, fard
transfer de valuta

2.3

.+ Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
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Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global, dupi caz

3. |Incadrarea valorii acordului in:

3.1.- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

3.2} Nivelul angajamentului bugetar

- Devizele de cheltuieli ale actiunilor ce urmeazi a fi derulate in cadrul
acordului, in limitele legale de cheltuieli

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Concordanta termenilor din acord privind obligatiile financiare cu prevederile
cadrului legal existent (cheltuieli de protocol, delegare, taxe)

- Incadrarea devizului de cheltuieli ale actiunilor ce urmeazi a fi derulate in
cadrul acordului, in limitele legale de cheltuieli

3.3,

4.1.

4.2,

LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL,
A UNOR MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI

CU CARACTER SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII DE CHELTUIELI
Cod B.14
INT.
Crt.
1. [Existenta documentelor justificative
- Nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestirii cu caracter
cultural-stiintific sau a actiunii cu caracter specific
1.2.- Bugetul
1.3.- Documentele transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune
1.4.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:
2.1.,- Documentele justificative de la pct. 1
2.2, Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.3.Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global
3. |Incadrarea valorii devizului in:
3.1.- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

Obiectivele verificirii

1.1

)
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3.2.- Nivelul angajamentului bugetar

3.3.F Limitele previzute de normele legale

3.4.- Nivelul previzut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1, Stabilirea corectd a valorii devizului

- Concordanta dintre natura obligatiilor financiare care fac obiectul actului intern
de decizie si prevederile cadrului legal existent

- Incadrarea valorii devizului/categoriei de cheltuieli in limitele prevazute de
normele legale

4.2.

4.3.

LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA N STRAINATATE,
INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.15
INT.
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1.- Nota de fundamentare a deplasérii in striinitate
1.2.- Bugetul
- Documente, invitatii si comunicari scrise, privitoare la actiune si conditiile
efectudrii deplasérii in strainétate
1.4.- Nota-mandat privind deplasarea
1.5.- Memorandumul, dupé caz
1.6, Oferte pentru cazare si/sau transport, dupa caz
1.7.F Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificirilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-
2. |contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnéturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:_

iObiectivele verificarii

1.3.

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.F Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.3.Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global

3. [Incadrarea valorii devizului in:

3.1.} Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

3.2.F Nivelul angajamentelor bugetare
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3.3.

- Baremele previzute de normele legale

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1

.- Stabilirea corecti a valorii devizului

4.2.

- Concordanta dintre natura §i cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul
actului intern de decizie si prevederile cadrului normativ existent (transport,
cazare, diurnd, alte cheltuieli)

LISTA DE VERIFICARE

ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DELEGAREA SAU DETASAREA
IN TARA A PERS ONALULUIL, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.16

INT.
c1t.

Obiectivele verificirii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

.- Nota de fundamentare a delegirii/detagarii

1.2.

- Bugetul

1.3,

- Acceptul scris al persoanei detasate, daci este cazul

1.4.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnéturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

|- Documentele justificative de Ia pct. 1

.- Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

[Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul

bugetar individual/global

Incadrarea valorii devizului in:

3.1}

- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

3.2,

- Nivelul angajamentelor bugetare

5.3

- Baremele previzute de normele legale

indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate

4.1.

- Stabilirea corectd a valorii devizului

4.2,

- Concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul
actului de decizie privind delegarea sau detasarea si prevederile cadrului normativ
existent (transport, cazare, diurna, alte cheltuieli)
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LISTA DE VERIFICARE
ACT ADMINISTRATIV (ORDIN, ACT INTERN DE DECIZIE)/CONTRACT
INDIVIDUAL DE MUNCA PRIVIND ANGAJAREA SAU PROMOVAREA/AVANSAREA
PERSONALULUI, EXERCITAREA CU CARACTER TEMPORAR A UNEI FUNCTII
DE CONDUCERE, ACORDAREA ALTOR DREPTURI SALARIALE
Cod B.17
INT. | . . i
Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1.- Nota de fundamentare si dosarul angajarii/avansérii/promovirii personalului
1.2.- Bugetul
1.3. Statul de functii aprobat
1.4.- Contractul colectiv de munci, daca este cazul
1.5.- Propunerea pentru acordarea altor drepturi salariale
1.6.- Anuntul organizirii concursului, daca este cazul
- Actul administrativ privind constituirea comisiei de concurs/solutionare a
contestatiilor, daci este cazul
- Procesul-verbal incheiat de comisia de concurs/solutionare a contestatiilor, daca
este cazul
1.9.¢ Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
2. |contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupé caz, pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2~ Actul administrativ (ordin, act intern de decizie)/contractul individual de muncé
3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1.- Existenta creditelor bugetare
3.2.} Angajarea/promovarea personalului in limita posturilor aprobate
- Respectarea reglementarilor privind angajarea, promovarea/avansarea, exercitarea|
3.3./cu caracter temporar a unei functii de conducere, stabilirea drepturilor salariale
si a altor drepturi de naturi salariald
- Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obligatiilor financiare
decurgind din angajamentul legal
- Contractul individual de munci s3 cuprinda cel putin elementele prevazute in
modelul-cadru

1.7.

1.8.

3.4.

3.5.
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LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE COMODAT IN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE
COMODATAR
Cod B.18

gt Obiectivele verificirii
crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1.- Nota de fundamentare

1.2.- Referatul de necesitate

1.3 Devizul cheltuielilor ce urmeazi a fi suportate de comodatar

1.4,- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
2. |contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobrilor, altor semnituri,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupé caz, pentru:

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.- Contractul de comodat

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

2.3 .Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global

3. [incadrarea valorii contractului in:

3.1}- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

3.2.- Nivelul angajamentului bugetar

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.- Sa cuprindi datele de identificare a partilor contractante

4.2.- Sa prevadi elementele de identificare a bunurilor

4.3.- Devizul/Categoriile de cheltuieli si se incadreze in limitele legale

A4.4.- Sa prevada obligatiile partilor

LISTA DE VERIFICARE
CONVENTIE PENTRU ACORDAREA DE iMPRUMUTURI,
CONFORM ART. 69 DIN LEGEA NR. 500/2002
Cod B.19
INT.
Crt.
1. [Existenta documentelor justificative

Obiectivele verificarii
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1.1

venituri proprii

- Actul de infiintare a institutiei publice/activitatii finantate integral din

1.2

- Solicitarea institutiei publice interesate pentru acordarea imprumutului

1.3.

- Nota de fundamentare privind acordarea imprumutului

1.4.

- Programul privind realizarea veniturilor proprii care sd asigure rambursarea
imprumutului

k.5,

- Graficul de rambursare a imprumutului

1.6.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

.- Documentele justificative de la pct. 1

.- Conventia pentru acordarea imprumutului

2.3,

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global

Incadrarea valorii imprumutului in:

3.1

- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2

- Nivelul de imprumut solicitat

B.3.

- Nivelul posibil de rambursat, din nota de fundamentare

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1,

- Institutia publici solicitantd a imprumutului sa se incadreze in prevederile
art. 69 din Legea nr. 500/2002

4.2,

- Institutia publicd solicitantd a imprumutului a intocmit un program credibil de
realizare a veniturilor proprii, in vederea rambursdrii imprumutului

4.3

‘mou-infiintata

- Sa fie incheiatd in cazul unei institutii publice/activita{i finantate,

4.4,

- Sa prevadd modalitatea si trangele de acordare a imprumutului

4.5,

- Sa prevadd masuri asiguritorii de recuperare a imprumutului

4.6.

- S# prevada termenele de constituire a imprumutului

4.7.

- S prevadd rambursarea integrald a imprumutului in termen de 6 luni de la data
acordarii
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LISTA DE VERIFICARE
ANGAJAMENT LEGAL (CONTRACT/ACORD/CONVENTIE DE FINANTARE,
CONTRACT DE SUBVENTIE, CONVENTIE DE iMPRUMUT ETC.)
PENTRU ACORDAREA DE AJUTOARE DE STAT/DE MINIMIS
Cod B.20
Nr.| ... . cpe e
Obiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
- Bugetul schemei de ajutor de stat/de minimis, defalcat pe fiecare an de
|implementare a schemei si pe surse de finantare
- Documentele previzute in actele normative/administrative de aprobare a acordrii
lajutoarelor de stat/de minimis
- Cerere pentru finantare, insotiti de documentele justificative prevazute in actul
normativ/administrativ
- Documentele justificative pentru fundamentarea planului de afaceri, daci este
cazul
1.5.- Planul de investitii si studiul tehnico-economic, daci este cazul
1.6.- Indicatorii de eficienta aferenti proiectului de investitii, daca este cazul
1.7.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
2. (contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnéturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
- Angajamentul legal (contract/acord/conventie de finantare, contract de subventie,
|conventie de imprumut etc.)
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.3.Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global
3. [incadrarea valorii angajamentului legal in:
3.1.- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2.- Categoria cheltuielilor eligibile
3.3.- Nivelul maxim al ajutorului de stat/de minimis
4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- Respectarea tuturor conditiilor previzute in actul de aprobare a schemei de ajutor
|de stat/de minimis
4.2} Indeplinirea conditiilor de eligibilitate in vederea acordirii finantarii

1.1

1.2

1.3,

1.4,
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4.3 - Incadrarea in bugetul alocat pentru acordarea ajutorului de stat/de minimis
4.4.- S3 fie incheiat in perioada de aplicare a ajutorului de stat/de minimis

- S3 contind prevederi referitoare la recuperarea ajutoarelor de stat/de minimis,

in concordanti cu prevederile cuprinse in reglementarile europene si nationale

- S3 respecte modalititile de acordare a ajutorului de stat/de minimis previdzute in
actele normative/administrative prin care s-au aprobat schemele respective

- Beneficiarul se incadreazi in categoria de solicitant de ajutor de stat/de
minimis, conform cerintei din actul normativ/administrativ de aprobare

- Angajamentul legal sa precizeze, cel putin:

a) datele de identificare ale furnizorului/administratorului, dupé caz, si
beneficiarului;

b) baza legali a schemei de ajutor de stat/de minimis si domeniul de aplicare;

c) durata, valoarea §i intensitatea/cuantumul maxim al ajutorului de stat/de minimis
4.8.(d) cheltuielile eligibile;

e) momentul si modalitatea de acordare a ajutorului de stat/de minimis;

f) originea ajutorului de stat/de minimis;

g) metoda de calcul al ajutoarelor acordate;

h) informatii referitoare la monitorizarea, raportarea si recuperarea ajutoarelor de

4.5.

4.6.

4.7.

stat/de minimis.
LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE PARTENERIAT PUBLIC-PRIVAT
Cod B.21
INT.

it (Obiectivele verificarii

1. [Existenta documentelor justificative

1.1. | Bugetul/Sursa de finantare, daca este cazul

1.2. | Studiul de fundamentare, aprobat

1.3. | Acordul de asociere a doud sau mai multor entitéti publice, dacé este cazul

1.4. | Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, dacé este cazul

- Decizia conducitorului entitatii publice de organizare si punere in functiune a unitétii interne de
coordonare a proiectelor de parteneriat public-privat

1.6. |- Strategia anual3 de achizitii publice/sectoriale, dacd este cazul

1.7.  Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale, dacé este cazul

- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile), daci este cazul

1.5.

1.8.
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1.9. |- Strategia de contractare
1.10. |- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul
1.11. |- Lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii, daci este cazul
L12.f Documentatia de atribuire completd, asa cum a fost publicati in SEAP, clarificéri la documentatia
de atribuire, daci este cazul
1.13. - Contestatii la documentatia de atribuire, daci este cazul, si documentele privind solutionarea
1140 Anuntul de participare/simplificat/de concurs publicat in SEAP/anuntul de intentie valabil in mod
continuu sau invitatia de participare, erate, clarificari publicate, dupi caz
- Anuntul de concesionare/invitatia de concesionare/anuntul de concesiune simplificat/anuntul de
1.15.|intentie publicat in SEAP, clarificari publicate, daci este cazul, sau invitatia de participare publicat
in SEAP, erate publicate, daci este cazul
1.16.]- Oferta desemnata cagtigitoare si clarificirile aferente ofertei, daci este cazul
1170 Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere/coordonare si supervizare sau 31
juriului, dupa caz
- Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia candidatilor (aplicabil
1.18. procedurilor offline, dialog competitiv, negociere competitivd, parteneriat pentru inovare,
procedura simplificaté desfasuratd in mai multe etape)
1.19. |- Raportul procedurii de atribuire
120, Documentele de solutionare a contestatiilor privind rezultatul procedurii de atribuire, daci este
icazul
1.21.|- Comunicarea privind rezultatul aplicirii procedurii de atribuire
1.22. - Alte documente specifice”3
Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
2. |specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale
si procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1. |- Documentele justificative de la pet. 1
2.2. |- Contractul de parteneriat public-privat
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, propunerea de
2.3. langajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar individual/global,
dacd este cazul
3. |Valoarea contractului si se incadreze in:
3.1. |- nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, daci este cazul
3.2. I nivelul angajamentului bugetar, daci este cazul
3.3. |- valoarea ofertei cAstigitoare
- fndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
h1 Procedura de atribuire aplicati s3 fie cea stabiliti in:
[2) Studiul de fundamentare, daci este cazul;
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b) Strategia de contractare;
c) Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau Programul achizitiilor publice/sectoriale la
nivel de proiect, potrivit prevederilor legale, dacd este cazul.

- Si fie intocmit potrivit modelului de contract de parteneriat public-privat inclus in documentatia
de atribuire cu toate clarificarile si modificdrile aduse de autoritatea contractanta in perioada de

4.2. [clarificdri, completat cu datele din oferta declarati céstigitoare in raportul procedurii de atribuire;
daca apar alte modificdri in avantajul partenerului public, acestea sunt justificate printr-o notd
separatd.

4.3. | S fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare.

g T Si prevada dreptul partenerului public de a modifica unilateral sau, dupé caz, denunta unilateral

""" lcontractul de parteneriat public-privat, cu respectarea conditiilor legale.
4 [ Niciuna dintre clauzele obligatorii nu a fost modificat, iar modificérile efectuate conform pct.
" W.2 nu afecteazi caracterul general al contractului si drepturile entitétii contractante.
- Aspectele care au constituit factori de evaluare sau care au creat un avantaj competitiv in raport

4.6. |cu ceilalti participanti la procedura se includ in contract sub forma de clauze obligatorii care nu
mai pot fi modificate pe perioada de implementare a contractului.

- Contractul de parteneriat public-privat trebuie si cuprinda prevederi referitoare la:

a) partile si datele de identificare a acestora, completate cu datele ofertantului castigétor;

b) obiectul contractului realizat in parteneriat public-privat;

c) termenele de realizare a lucrarilor;

d) durata contractului de parteneriat public-privat;

e) modalitatea de finantare si etapele proiectului de parteneriat public-privat, conform ofertei
partenerului privat;

f) remunerarea partenerului privat, indicdnd in detaliu modalitatea de calcul si de platd, inclusiVv
posibilitatea compensirilor/deducerilor intre sumele de plati cuvenite partenerului privat si orice
eventuale daune sau alte sume de plata datorate de cétre partenerul privat;

47 o) delimitarea si cuantificarea clara a contributiei financiare si patrimoniale a partenerului public,

in conditiile rezultate in urma procedurii de atribuire;

h) garantiile de bund executie in cuantumul, modul de constituire si valabilitate, asigurate de
partenerul privat, conform ofertei si legislatiei in vigoare;

i) asiguririle incheiate si completate cu termenii de mentinere pe parcursul deruldrii proiectului de
parteneriat public-privat, conform documentatiei de atribuire coroborate cu oferta declarata
castigatoare;

i) anexele la contract gi ordinea de precedentd in interpretarea acestora, in cazul aparitiei de
prevederi contradictorii, dacé este cazul;

k) conditiile de infiintare i functionare a societétii de proiect;

1) drepturile constituite in favoarea partenerului privat si a societatii de proiect, inclusiv cu privirg
la bunurile cu care partenerul public contribuie la realizarea proiectului de parteneriat public-privat;
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m) drepturile si obligatiile partenerului public, ale partenerului privat si ale societatii de proiect, pe
parcursul derularii proiectului de parteneriat public-privat, inclusiv obligatiile partenerului privat
si ale societitii de proiect menite si garanteze respectarea destinatiei bunurilor implicate in
proiectul de parteneriat public-privat i a conditiilor de realizare a serviciului public;

n) regimul juridic al bunurilor implicate in proiect, inclusiv al bunurilor realizate sau dobandite in
cursul derularii proiectului, si modalitatea de transfer al acestor bunuri la incetarea contractului, cul
respectarea dispozitiilor legale in materia proprietatii publice;

0) caracteristicile si obiectivele de performanta ale bunului sau bunurilor ce vor fi realizate in cadrul
proiectului, precum si indicatorii de performantd ai serviciului public ce formeazi obiectul
proiectului;

p) modalitatea de monitorizare si control de citre partenerul public al respectérii obligatiilor
partenerului privat si ale societatii de proiect;

q) procedura de aprobare de citre partenerul public a contractelor incheiate de partenerul privat si
societatea de proiect cu afiliatii partenerului privat;

r) proceduri de preluare a drepturilor si obligatiilor partenerului privat de citre finantatorii
proiectului si/sau un nou partener privat;

s) raspunderea contractuald, inclusiv sanctiunile si penalitatile aplicabile partenerului privat in
cazul neexecutdrii obligatiilor sale, in special in cazul neatingerii sau nementinerii obiectivelor ori
indicatorilor de performantd, precum si, dupi caz, posibilitatea compensrii sumelor astfel datorate;
de partenerul privat cu platile datorate de partenerul public in temeiul contractului de parteneriat
public-privat;

t) dreptul partenerului public de a modifica unilateral anumite parti ale contractului si dreptul
partenerului public de a denunta unilateral contractul, precum si conditiile de exercitare a acestor]
drepturi conform legii, inclusiv modalitatea de stabilire si platd a eventualei compensatii datorate
partenerului privat;

u) mecanisme de impértire a profitului din refinantare;

V) procedura si limitele subcontractirii;

W) cauzele de incetare a contractului si conditiile in care se asiguri continuitatea serviciului public
realizat in cadrul parteneriatului public-privat;

X) clauze care si reglementeze compensatiile datorate de parti in caz de incetare a contractului
inainte de termen;

y) orice alte aspecte care, in conformitate cu prevederile legii, sunt parte a contractului de
parteneriat public-privat.
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LISTA DE VERIFICARE
ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE PARTENERIAT PUBLIC-PRIVAT

Cod B.22

INT.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Bugetul/Sursa de finantare/Veniturile proiectului/Documentul privind asumarea de cétre o entitate
publici a obligatiilor de plata sau de garantie in beneficiul partenerului public in concordanta cu
cele prevazute in studiul de fundamentare, daci este cazul

1.2. | Contractul de parteneriat public-privat initial i actele aditionale anterioare, dupi caz

1.3.

- Documentul prin care Guvernul sau autoritatea deliberativa locala, dupd caz, a aprobat contractul
de parteneriat public-privat, respectiv modificérile acestuia

1.4.

- Documentele achizitiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind posibilitatea dej
modificare a contractului

1.5.

- Documentul de constituire sau suplimentare a garantiei de buné executie a contractului in termenul
de valabilitate, daca este cazul

1.6.

- Nota justificativi care insoteste propunerea de act aditional privind necesitatea modificarii
contractului de parteneriat public-privat

1.7.

- Documentul din care rezultd disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul in care creste
contributia partenerului public, daca este cazul

1.8.

- Alte documente specifice”3

Existenta avizelor/certificdrilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnituri, conform prevederilor legale
si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.

- Actul aditional la contractul de parteneriat public-privat

2.3.

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, propunerea de angajare|
a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar individual/global, daca este
icazul

Valoarea actului aditional la contractul de parteneriat public-privat si se incadreze in:

3.1.

- nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, daci este cazul

3.2.

- nivelul angajamentului bugetar, daci este cazul

3.3.

- incadrarea valorii in nivelul maxim prevézut de actele normative

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.

- Si vizeze cazurile si conditiile previzute de actul normativ care reglementeazi parteneriatul
public-privat.
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4.2. |- Modificérile si fie previzute in documentatia procedurii de atribuire initiale, daci este cazul.

4.3,

- Modificarile si fie ficute cu notificarea prealabila a partenerului privat si sa nu altereze natura
genericd a contractului initial, daci este cazul.

4.4,

- Modificrile sa fie facute dupd consultarea prealabils a finantatorilor proiectului in situatid
inlocuirii partenerului privat, daci este cazul.

4.5.

- S& se refere numai la cazurile si conditiile de modificare permise de legea care reglementeaz3

procedura de atribuire a contractului initial.

LISTA DE VERIFICARE
ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL/DECIZIA/ORDINUL DE FINANTARE

Cod B.23

I.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1. |- Bugetul
1.2. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare si actele aditionale anterioare, daci este cazul
13 Documentul din care rezulti disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul in care se

majoreaza valoarea

1.4.

- Nota de fundamentare privind necesitatea modificarii contractului/deciziei/ordinului de finantare

1.5.

- Alte documente specifice3

Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de]
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederilor legale
si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Actul aditional la contractul/decizia/ordinul de finantare

2.3.

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, propunerea de angajare
a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar individual/global, dupi caz

Incadrarea valorii actului aditional in:

3.1.

- nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

3.2.

- nivelul angajamentului bugetar

3.3.

- nivelul previzut in valoarea totald aprobati a proiectului/obiectivului de finantat, in valoarea
maxima stabilitd prin acte normative specifice sau prin acte administrative interne specifice, dupi
caz, cumulind valoarea tuturor actelor aditionale anterioare

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- 4 fie incheiat potrivit prevederilor legale specifice, reglementdrilor interne specifice si/sau a celor

_ (din contractul initial privind modificarea clauzelor contractuale,
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4.2. |- Sa fie incheiat in perioada de contractare a fondurilor, daci este cazul.
. Actul aditional sa fie incheiat in perioada de valabilitate a contractului/deciziei/ordinului de
finantare.

_ Valoarea suplimentati stabilitd prin actul aditional sa se incadreze in suma solicitatd de beneficiar,
daca este cazul.

4.3.

4.4,

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA,
CONCESIUNEA DE LUCRARI SAU SERVICII
Cod C.1
Nr.
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
| Contractul/Contractul subsecvent de achizitie publicd/sectoriald sau comanda,
contractul de concesiune de lucrdri sau servicii
1.2. | Documentul de constituire a garantiei de bun3 executie, daci este cazul
1.3. - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul
1.4. |- Angajamentul bugetar
- Factura, insotitd de documentele care atestd livrarea produselor/prestarea
serviciilor/executarea lucririlor, vizata pentru "Bun de plata"
1.6. | Documentul de constituire a comisiei de receptie
1.7. |- Documentele privind receptia produselor/serviciilor/lucrarilor
1.8. |- Documentele de transport, vamuire, dacd este cazul
1.9. |- Evidenta avansurilor acordate si deduse, dacd este cazul
1.10.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
D.  |contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dup caz, pentru:
2.1. | Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |- Ordonantarea de platd
Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele
justificative pentru:
3.1. |- Natura cheltuielii
3.2. | Numirul si data emiterii facturii
3.3. |- Numirul si data angajamentului legal
3.4. |- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

Obiectivele verificarii

1.1.

1.5.
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3.5. |- Beneficiarul sumei

3.6. |- Banca si contul bancar

3.7. |- Avansul acordat si retinut, daci este cazul

4. |indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Contractul este valabil i garantia de buna executie este valabili.

4.2. |- Valoarea cheltuielilor este lichidata prin viza "Bun de plati"

- Cheltuiala este conform angajamentului legal in ceea ce priveste:

a) cantitatea si calitatea produselot/serviciilor/lucririlor receptionate;

4.3. |b) pretul/tariful unitar al produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate;

c) termenele de livrare/prestare/executare;

d) modalitatea si conditiile de plata.

4.4. |- Valoarea TVA facturati este corecta.

4.5. |- Conversia valutari este calculata corect, daca este cazul.

4.6. |- Documentele justificative sunt conforme cu prevederile legale.

4.7. |- Avansul este dedus conform prevederilor legale si contractuale, daci este cazul.
4.8. |- incadrarea in nivelul angajamentului bugetar

- Incadrarea in creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de
disponibil

4.9,

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI ACORDATE iN CADRUL
CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA/DE
CONCESIUNE DE LUCRARI SAU SERVICII
Cod C.2
T,
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
- Contractul de achizitie publicd/sectoriald/Contractul de concesiune de lucriri sau
servicii
1.2, |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daci este cazul
1.3. |- Angajamentul bugetar
1.4. |- Avizul de plati
1.5. |- Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile
1.6. |- Solicitarea de acordare a avansului
1.7. |- Factura
1.8. |- Documentul prin care se constituie garantia legald de returnare a avansului ]

Obiectivele verificarii

1.1.
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1.9. |- Nota de fundamentare/autorizare
1.10.,- Documentul de constituire a garantiei de bund executie, dacd este cazul
1.11.} Evidenta avansurilor acordate si deduse, dacd este cazul
1.12.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
2. |contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:
2.1. - Documentele justificative de la pct. 1
2.2. | Ordonantarea de plata
Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele
p- justificative pentru:
3.1. | Natura cheltuielii
3.2. | Numarul si data documentelor justificative
3.3. | Numirul si data contractului
3.4. | Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.5. |- Beneficiarul sumei
3.6. |- Banca si contul bancar din contract
4.  [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |- Contractul este valabil si garantia de buna executie este valabila.
o [ Garantia de returnare a avansului a fost constituiti conform prevederilor
" Icontractuale si legale.
4.3. |- Contractul prevede acordarea de avans in cuantumul din factura.
- Incadrarea sumei propuse pentru plata in:
a) nivelul angajamentului bugetar;
4.4, |b) nivelul din nota de fundamentare/autorizare;
c) nivelul sumei datorate, rezultat in urma operatiunii de lichidare;
d) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
4.5. |- Valoarea TVA facturati este corecta.
4.6. |- Conversia valutari este calculati corect, daci este cazul.
47 Avansul acordat anterior a fost justificat integral sau recuperat din sumele
""" |datorate, dacd este cazul.
4.8. | Incadrarea in termenul legal de plat
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LISTA DE VERIFICARE

ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND PREFINANTARI, PLATI INTERMEDIARE,
PLATI FINALE iN CADRUL CONTRACTELOR/DECI

Cod C.3
INT. .. e s
Obiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare
1.2. |- Angajamentul bugetar/bugetul
1.3. |- Cererea de platd/rambursare privind prefinantri, plati intermediare, plati finale
1.4. |- Nota de autorizare a platii/rambursirii
1.5. |- Notificarea privind depunerea cererii de plata
1.6. |- Avizul de plati/rambursare
1.7. |- Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile
1.8. |- Decontul privind prefinantarea acordati, daca este cazul
19, [ Documentatia justificativi specifica care rezulti din actul normativ ce
" Ireglementeazi operatiunea si/sau domeniul respectiv
1.10.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
2. [contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnituri,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1. | Documentele justificative de la pet. 1
2.2. |- Ordonantarea de plati
B Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele
~|justificative, pentru:
3.1. |- Natura cheltuielii
3.2. |- Numirul si data documentelor justificative
3.3. |- Numirul §i data angajamentului legal
3.4. |- Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.5. |- Beneficiarul sumei
3.6. |- Banca beneficiarului si contul
4. |Indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate
4.1. |- Angajamentul legal este in termenul de valabilitate,
4.2. |- Stabilirea sumei propuse pentru platd conform prevederilor legale si contractuale
4.3. |- Incadrarea in termenul legal de plati
4.4. |- Incadrarea sumei propuse pentru plati in:
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) nivelul angajamentului legal si bugetar;
b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de platd";
) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

LISTA DE VERIFICARE
ORDIN DE PLATA IN VALUTA PENTRU ACHITAREA LA EXTERN A RATELOR
DE CAPITAL, A DOBANZILOR, A COMISIOANELOR $1 A ALTOR COSTURI
PROVENITE DIN IMPRUMUTURI EXTERNE
Cod C4
INT.
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1.- Notificarea de plata emisi de finantatorul extern
1.2.- Bugetul/Angajamentul bugetar
- Adresa de confirmare a obligatiei de plata din partea beneficiarului final al
1.3 [creditului extern san ordinul de platé/extrasul de cont atestdnd virarea
echivalentului in lei al obligatiei de plati la extern in contul entitatii publice
1.4.-- Nota de fundamentare
1.5.- Angajamentul legal
1.6.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum i a vizelor, aprobarilor, altor semnéturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupé caz, pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.- Ordinul de plata in valuta
Corespondenta datelor din ordinul de plati cu cele din documentele justificative,
pentru:
3.1.- Natura cheltuielii
3.2.- Numirul si data documentelor justificative
3.3.}- Numarul si data angajamentului legal
3.4.- Felul valutei
3.5.- Beneficiarul sumei
3.6.- Banca beneficiarului si contul
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1~ Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata
4.2 - Incadrarea in termenul de rambursare/plati previzut in angajamentul legal

Obiectivele verificarii

T

101/161




PROCEDURA OPERATIONALA Ldipa 4
Universitatea Revizia 1
.1 Decembrie 1918 din Procedura Operationald privind
Alba lulia Controlul Financiar Preventiv propriu Exemplar nr. 1

Cod: PO-SFC-02

- Incadrarea sumei propuse pentru plati in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;

4.3.b) nivelul din notificarea de plat;

c) nivelul din nota de fundamentare;

d) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de platad".

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND VIRAREA CATRE BANCA A CONTRAVALORII
IN LEI A VALUTEI DISPONIBILIZATE PENTRU ACHITAREA LA EXTERN A
OBLIGATIILOR DE PLATA REZULTATE DIN IMPRUMUTURILE EXTERNE
CONTRACTATE DIRECT SAU GARANTATE DE STAT
Cod C.5
" Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1.- Notificarea de plati emisa de finantatorul extern
1.2.- Bugetul
1.3.- Confirmarea bancii privind operatiunea de schimb valutar
1.4.- Ordinul de plati in valuti
1.5.- Confirmarea béncii privind operatiunea de plati la extern
1.6.- Nota de lichidare
1.7.- Nota de fundamentare privind sursele interne de acoperire a datoriei fata de banc
1.8- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificrilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
2. (contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnituri,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.- Ordonantarea de plata
Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele
justificative, pentru:
3.1.}- Natura cheltuielii
3.2.- Numiirul si data documentelor justificative
3.3.,- Numairul si data angajamentului legal
3.4.- Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.5} Beneficiarul sumei
3.6.- Banca beneficiarului si contul
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4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.- Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata

- Incadrarea in termenul de plati previzut in angajamentul legal si confirmarea
bancii

- Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul din angajamentul legal;

b) nivelul din notificarea de plata a finantatorului i confirmarea béncii;

c) ordinul de plata in valuta;

d) valoarea cheltuielilor lichidate;

e) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

4.2

4.3.

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA SAU ORDONANTARE A TRANSFERULUI VALUTAR
PENTRU PLATI CARE SE EFECTUEAZA DIN CONTURILE SPECIALE
ALE IMPRUMUTURILOR EXTERNE

Cod C.6
INT.
Crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1} Nota de fundamentare
1.2.- Acordul de imprumut extern/Acordul subsidiar de imprumut
1.3.- Angajamentul bugetar/Bugetul
1.4.- Contractul/Comanda de achizitii publice/sectoriale
- Facturile emise de furnizori, cu certificarea de cétre beneficiar a efectuarii
operatiunii pentru care se soliciti plata
1.6.- Documente justificative de transport, vimuire, daca este cazul
- Documente justificative care atestd livrarea produselor/prestarea serviciilor/
‘lexecutarea lucrarilor si receptia
1.8.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelot/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
2. |contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semndturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.- Ordonantarea de plata
Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din documentele
justificative, pentru:

Obiectivele verificarii

1.5.

1.7

103/161




—

.»1 Decembrie 1918 din Procedura Operationald privind
Alba Iulia Controlul Financiar Preventiv propriu Exemplar nr. 1

| Editia

PROCEDURA OPERATIONALA

Universitatea Revizia

Cod: PO-SFC-02

3.1

J- Natura cheltuielii

3.2.- Numirul si data documentelor justificative

3.3.

- Numarul si data angajamentului legal

3.4.

- Felul valutei

3.5.

- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.6.

- Beneficiarul sumei

3.7.

- Banca beneficiarului si contul

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1

|- Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plati

4.2,

- Incadrarea sumei propuse pentru plati in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;

b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU ACREDITIV SIMPLU SAU

DOCUMENTAR IN CADRUL UNUI CONTRACT EXTERN F INANTAT

PRINTR-UN IMPRUMUT EXTERN

Cod C.7

INT.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Nota de fundamentare

1.2.

- Contractul extern

1.3,

- Angajamentul bugetar

1.4,

- Acreditivul simplu sau documentar, emis de banca depozitari a contului special

1.5

.- Documentele justificative de transport, viimuire, daci este cazul

1.6,

- Documentele justificative care atest livrarea produselor/prestarea serviciilor/
executarea lucrdrilor ori receptia, daci este cazul

1.7.

- Acordul de imprumut extern/Acordul subsidiar de imprumut

1.8

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnituri,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1

.~ Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Ordonantarea de plati
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5 Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele
" |justificative, pentru:
3.1. Natura cheltuielii
3.2.} Numirul si data documentelor justificative
3.3.- Numirul si data angajamentului legal
3.4./- Numirul si data acreditivului
3.5.- Felul valutei
3.6.- Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.7.F Beneficiarul sumei
3.8. Banca beneficiarului si contul
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1} Contractul este in termenul de valabilitate
- Cheltuiala este conform angajamentului legal in ceea ce priveste:
a) cantitatea si calitatea produselor/serviciilor/lucrérilor receptionate;
b) pretul/tariful unitar al produselor/serviciilor/lucrarilor recep{ionate;
4.2 /c) termenele de livrare/prestare/executare;
d) modalitatea si conditiile de platé;
¢) facturarea TVA;
f) conversia valutara, dacd este cazul.
4.3 - Stabilirea corectd a sumei propuse pentru platd
4.4 |- Incadrarea in termenul legal de plata
- Incadrarea sumei propuse pentru plati in:
45 a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
"Ib) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU COTIZATII, RESPECTIV CONTRIBUTII,
TAXE ETC. LA DIVERSE ORGANISME INTERNATIONALE
Cod C.8
INr. | . . ey
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
110 Acordul, conventia sau protocolul privind aderarea la organismul internafional,
"linclusiv actul normativ care aproba aderarea respectiva
i Avizul de platd transmis de organismul international si/sau alte elemente care
“““privesc suma de plata in valuti si termenul scadent la plata
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1.3.- Angajamentul bugetar/Bugetul
1.4,- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
2. [contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnituri,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.- Ordonantarea de plata

Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele
justificative pentru:

3.1.- Natura cheltuielii

3.2.,- Numdrul si data documentelor justificative

3.3.- Numdrul 5i data angajamentului legal

3.4.- Felul valutei

3.5.- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.6.- Beneficiarul sumei

3.7.- Banca beneficiarului si contul

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.- Stabilirea corecti a sumei propuse pentru plata

- Incadrarea sumei propuse pentru plat3 in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;

b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
4.3.- Incadrarea in termenul legal de plata

4.2.

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AJUTOARE DE STAT/DE MINIMIS,
SCHEME DE PLATI, SUBVENTII, TRANSF ERURI, RENTE VIAGERE AGRICOLE
SAU ALTE PLATI DIN FONDURI PUBLICE, ACORDATE OPERATORILOR ECONOMICI
SAU ALTOR BENEFICIARI LEGALI
Cod C.9
N,
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1.- Nota de fundamentare/Nota de lichidare
1.2.- Angajamentul legal, daci este cazul
1.3.- Angajamentul bugetar/Bugetul
1.4.- Bugetul schemei de ajutoare/de pliti, defalcat pe ani de implementare si pe surse

Obiectivele verificarii
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de finantare, daci este cazul

1.5.

- Cererea de platd/de decontare/de eliberare a sumei

1.6

‘operatiunea si/sau domeniul respectiv

- Documentatia specifica conform actului normativ/administrativ care reglementeaz|

1.7.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupé caz, pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Ordonantarea de platd

Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele
justificative pentru:

3.1.

- Natura cheltuielii

3.2,

- Numirul si data documentelor justificative

3.3.

- Numirul si data angajamentului legal

3.4.

- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5

- Beneficiarul sumei

3.6.

- Banca beneficiarului si contul

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate:

4.1

‘Iprocedurile interne.

- Documentele justificative sunt intocmite in conformitate cu prevederile legale si

4.2.

- Angajamentul legal este in termenul de valabilitate.

4.3

. Cheltuiala este eligibila.

4.4.

- Stabilirea corectd a sumei propuse pentru platd/respectarea metodologiei de calcul

4.5.

- Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului legal si/sau bugetar;

b) bugetul schemei;

c) valoarea cheltuielilor lichidate;

d) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

4.6.

- fncadrarea in termenul legal de plata
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LISTA DE VERIFICARE

ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND REDEVENTE, CHIRII SAU ALTE
CHELTUIELI LEGATE DE CONCESIONARE SAU INCHIRIERE

Cod C.10

Nr.
crt

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1,

- Nota de fundamentare

1.2,

- Contractul de concesionare/Contractul de inchiriere

1.3,

- Angajamentul bugetar/Bugetul

1.4,

- Documentele justificative emise de concedent sau, dupa caz, de proprietarul
bunului inchiriat

L.5.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,
altor semndturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:

2.1,

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Ordonantarea de plati

Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele
justificative pentru:

3.1

J- Natura cheltuielii

3.2.

- Numdrul si data documentelor justificative

3.3.

- Numdrul si data angajamentului legal

3.4,

- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5.

- Beneficiarul sumei

3.6.

- Banca beneficiarului si contul

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1,

- Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plati

4.2,

- Incadrarea in termenul legal de plata

4.3.

- Incadrarea sumei propuse pentru plati in:
a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil |
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LISTA DE VERIFICARE

ORDONANTARE DE PLATA/DISPOZITIE DE PLATA CATRE CASIERIE PRIVIND AVANSURI

SAU

SUME CUVENITE TITULARULUI DE DECONT, CARE SE ACORDA PRIN CASIERIE
Cod C.11

INT.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

. Angajamentul bugetar

1.2,

- Nota de fundamentare

1.3

- Documentul specific prin care s-a aprobat actiunea si devizul acesteia

1.4.

- Decontul justificativ al cheltuielilor, dacd este cazul

1.5.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,
altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
[pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.

- Ordonantarea de platd/Dispozitia de platd citre casierie

cu cele din documentele justificative pentru:

Corespondenta datelor din ordonantarea de plata/dispozitia de plata catre casierig

3.1}

- Natura cheltuielii

3.2.

- Numirul si data documentelor justificative

3.3.

- Numarul si data angajamentului legal

3.4.

- Felul valutei

3.5.

- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.6.

- Beneficiarul sumei

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1,

- Stabilirea corectd a sumei propuse pentru platd

4.2,

- fncadrarea sumei propuse pentru plati in:
a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
b) limita cheltuielilor justificate prin decontul aprobat, daca este cazul;

c) creditcle bugetare deschise/repartizate sau existente fn conturi de disponibil.
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LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, A ALTOR
DREPTURI SALARIALE ACORDATE PERSONALULUJI,

PRECUM $1 A OBLIGATIILOR FISCALE AFERENTE ACESTORA

Cod C.12

r
crt.

"|Obiectivele verificirii

1.

Existenfa documentelor justificative

1.1.

- Centralizatorul lunar al statelor de salarii

1.2,

- Statele de salarii

1.3.

- Situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal aprobate

1.4.

- Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal, pe luna anterioari

1.5,

- Actele de decizie interna pentru aprobarea acordarii sporurilor, orelor
suplimentare, premiilor, altor drepturi salariale

1.6.

- Bugetul/Angajamentul bugetar

1.7,

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,
altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:

2.1

.~ Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Ordonantarea de plati

Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele
justificative pentru:

3.1

J- Natura cheltuielii

3.2,

- Numérul si data documentelor justificative

3.3.

- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.4.

- Beneficiarul sumei

3.5.

- Banca beneficiarului si contul

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1,

- Incadrarea sumei propuse la plata in:

a) nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetului;

b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil,

4.2,

- Incadrarea numirului de personal din statul de salarii in:

a) numirul maxim de personal stabilit prin buget;
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b) numarul rezultat din statul de functii.

- Respectarea prevederilor legale privind plata:
a) salariilor;

b) sporurilor;

4.3.kc) orelor suplimentare;

d) premiilor;

e) altor drepturi salariale;

f) contributiilor.

4.4~ Aplicarea cotelor legale de contributii

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE CONCESIUNE DE BUNURI PROPRIETATE PUBLICA
(ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT)
CodD.1

INT.
crt.

Obiectivele verificarii

1. |[Existenta documentelor justificative

1.1. |- Studiul de oportunitate, daca este cazul

1.2. | Documentul de aprobare a studiului de oportunitate

1.3. |- Hotdrarea de aprobare a concesiunii

1.4. |- Caietul de sarcini, daci este cazul

1.5. |- Documentatia de atribuire

1.6. |- Documentul de aprobare a documentatiei de atribuire

- Clarificarile privind documentatia de atribuire si rdspunsurile la acestea, daca

1.7.
este cazul

1.8. |- Nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire, dacd este cazul

1.9. - Anuntul de licitatie/negocierii directe, publicat

1.10.F Documentul de constituire a comisiei de evaluare

1.11.F Procesele-verbale intocmite de comisia de evaluare

1.12} Raportul comisiei de evaluare privind stabilirea ofertei cistigitoare

1.13. Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul aplicarii procedurii

1.14.} Documentul de solutionare a contestatiilor, daci este cazul

1.15}- Oferta castigatoare

1.16.}- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,
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altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pet. 1

2.2.

- Contractul de concesiune de bunuri proprietate publica

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- |- Procedura aplicati este cea aprobati prin studiul de oportunitate.

- Oferta castigitoare este stabilitd pe baza criteriului/criteriilor de atribuire
precizat/precizate in documentatia de atribuire si se afli in perioada de
valabilitate.

3.3.

- Concesionarul este ofertantul declarat cstigitor prin raportul de evaluare.

3.4.

- Contractul precizeaza:

a) partile si datele de identificare a acestora;

b) descrierea si identificarea bunului concesionat, conform studiului de
oportunitate/hotérérii de aprobare a concesiunii/caietului de sarcini;

c) redeventa, conform ofertei castigitoare, nu este mai mici decét nivelul minim
din studiul de oportunitate/documentatia de atribuire si modul de calcul si de
platd a acesteia, conform caietului de sarcini;

d) durata concesiunii, conform studiului de oportunitate/caietului de sarcini,
care nu poate depasi 49 de ani;

e) categoriile de bunuri ce vor fi utilizate de concesionar in derularea
concesiunii, respectiv:

- bunurile de retur ce revin de plin drept, gratuit si libere de orice sarcini
concedentului la incetarea contractului de concesiune;

- bunurile proprii care raimén in proprietatea concesionarului la incetarea
contractului de concesiune;

f) dreptul concedentului s& inspecteze bunurile concesionate, pe durata
contractului de concesiune, verificAnd respectarea obligatiilor asumate de
concesionar;

g) impartirea responsabilititilor de mediu intre concedent si concesionar, conform
caietului de sarcini/ofertei castigitoare;

h) natura si cuantumul garantiilor solicitate de concedent, conform caietului de
sarcini;

i) interdictia pentru concesionar de a subconcesiona bunul ce face obiectul
concesiunii, cu exceptia situatiilor expres previzute de Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 54/2006, cu modificirile si completérile ulterioare;

j) dreptul concedentului de a denunta unilateral contractul de concesiune in
conditiile art. 57 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentsi a Guvernuluinr. 54/2006, cu modificarile si

completérile ulterioare;
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k) penalititi i alte sume datorate in caz de nerespectare a obligatiilor
partilor.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE INCHIRIERE A BUNURILOR PROPRIETATE PUBLICA
(ENTITATEA PUBLICA ESTE TITULAR AL DREPTULUI
DE PROPRIETATE/ADMINISTRARE)

CodD.2
INT.
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. |- Nota de fundamentare/Referatul de oportunitate
1.2. | Titlul de proprietate/Hotéirirea de aprobare a dreptului de administrare
1.3. | Hotérdrea de aprobare a inchirierii bunurilor proprietate publicd
1.4. |- Documentatia de atribuire
1.5. |- Anuntul de licitatie publicat
1.6. |- Documentul de constituire/numire a comisiei de evaluare
1.7. |- Raportul comisiei de evaluare privind stabilirea ofertei castigitoare
1.8. | Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul aplicérii procedurii
1.9. - Documentul de solutionare a contestatiilor, daca este cazul
1.10}- Oferta cistigatoare
1.11. Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,
altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupé caz,
pentru:

Obiectivele verificarii

[

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Contractul de Inchiriere

3. |indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. |- Chiriagul este ofertantul declarat castigitor prin raportul de evaluare

- Oferta castigatoare este stabilita pe baza criteriului/criteriilor de atribuire

3.2. |precizat/precizate in documentatia de atribuire si se afld in perioada de
valabilitate

- Contractul cuprinde:

3.3. [a) descrierea bunului care face obiectul inchirierii, conform notei de
fundamentare/referatului de oportunitate si documentatiei de atribuire, aprobate;
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b) clauze de naturi s3 asigure exploatarea bunului inchiriat, potrivit
specificului acestuia;

c) interdictia subinchirierii bunului far3 aprobarea proprietarului/
administratorului;

d) durata inchirierii, conform documentatiei de atribuire aprobate;

e) procedura de predare-primire a bunului;

f) chiria, mod de calcul si termen de plati, conform ofertei cagtigitoare;

2) penalititi de intdrziere pentru neplata la termen a chiriei;

h) clauze referitoare la incetarea contractului, conform documentatiei de
atribuire;

i) accesul la utilitati, individualizarea consumului de energie, apd, cilduri etc.
si sistemul de platd, conform documentatiei de atribuire;

j) dreptul proprietarului/administratorului de a controla periodic respectarea
conditiilor Inchirierii, pentru a constata starea integrititii bunului si daci
acesta este folosit potrivit destinatiei stabilite;

k) clauze privind constituirea i utilizarea garantiei de buna executie, conform
documentatiei de atribuire, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE CONCESIUNE DE LUCRARI SAU SERVICII
(ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT)

Cod D.3
INT.
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. |- Bugetul
- Strategia de contractare sau nota justificativi/studiul de fundamentare privind
selectarea procedurii, dupi caz
- Documentatia de atribuire complet, asa cum a fost publicaté in SEAP, si, daca
este cazul, clarificiri la documentatia de atribuire
- Contestatiile privind documentatia de atribuire, daci este cazul, si documentele
privind solutionarea
- Anuntul de concesionare/Invitatia de concesionare/Anuntul de concesiune
simplificat/Anuntul de intentie publicat/publicati in SEAP, erate, clarificari
publicate, dacd este cazul, sau invitatia de participare publicaté in SEAP, erate
publicate, daci este cazul
1.6. |- Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere/coordonare si

Obiectivele verificarii

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.
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supervizare, dupd caz
1.7. |- Raportul procedurii de atribuire
1.8. | Comunicarea privind rezultatul aplicérii procedurii de atribuire
10T Oferta desemnati castigatoare si, dacd este cazul, clarificirile aferente
ofertei
110/ Documentul de solutionare a contestatiilor privind rezultatul procedurii de
atribuire, daci este cazul
1.11}- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificdrilor conducétorului compartimentului juridic/
b financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,
" laltor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:
2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |- Contractul de concesiune
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.3. [Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare,
Angajamentul bugetar individual/global, daca este cazul
5 Partea aferentd entititii contractante din valoarea contractului de concesiune sa
" Ise incadreze in:
3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz
3.2. |- Nivelul angajamentului bugetar
3.3. I Nivelul ofertei castigitoare
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
TR Procedura de atribuire aplicatd sa fie cea aprobata prin strategia de
""" |contractare sau nota justificativd/studiul de fundamentare, dupi caz.
o [ Si fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de
participare
- Sa fie intocmit potrivit modelului de contract inclus in documentatia de
atribuire, cu toate clarificarile si modificérile aduse de entitatea contractantd
4.3. [in perioada de clarificari, si completat cu datele din oferta declarata
castigitoare in raportul procedurii de atribuire; daci apar alte modificéri in
avantajul entititii contractante, acestea sunt justificate printr-o nota separata
- Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificata, iar modificarile
4.4, lefectuate conform pet. 4.3. nu afecteazé caracterul general al contractului si
drepturile entitatii contractante.
4s [ Aspectele care au constituit factori de evaluare sau care au creat un avantaj
competitiv in raport cu ceilalfi participanti la procedura se includ in contract
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sub formi de clauze obligatorii care nu mai pot fi modificate pe perioada de
implementare a contractului.

4.6.

- Contractul sé precizeze:

a) partile si datele de identificare a acestora completate cu datele ofertantului
castigator;

b) mecanismul de plati conform ofertei castigatoare;

c) cuantificarea si alocarea explicita a riscurilor conform ofertei céstigatoare;
d) nivelul de performanti si de calitate al activitdtilor conform ofertei
cistigitoare;

©) constituirea garantiei de buni executie conform documentatiei de atribuire
coroborate cu oferta castigitoare, daci este cazul;

f) valoarea concesiunii, din care contributia entitdtii contractante conform
ofertei castigitoare;

g) termenele de executare/prestare conform documentatiei de atribuire coroborate
cu oferta castigitoare, dupi caz.

LISTA DE VERIFICARE
ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE CONCESIUNE DE LUCRARI SAU SERVICII
(ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT)

Cod D4

r.
crt.

Obiectivele verificarii

1

Existenta documentelor justificative

1.1

J- Bugetul

1.2,

- Documentul din care rezulti disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul
in care creste pretul contractului

1.3

.- Contractul de concesiune si, daci este cazul, actele aditionale anterioare

1.4,

- Documentele initiale ale concesiunii, prin care se face dovada prevederilor
privind posibilitatea de modificare a contractului de concesiune de lucriri sau
servicii

1.5

- Documentul de constituire a garantiei de buni executie a contractului in

termenul de valabilitate

- Nota justificativa privind necesitatea modificarii contractului, care insoteste
propunerea de act aditional

1.7

.- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,
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altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupd caz,
pentru:

2.1

.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Actul aditional

2.3

[Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare,

Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

Angajamentul bugetar individual/global, dacd este cazul

Valoarea actului aditional sa se incadreze in:

3.1,

- Sursele de finantare si nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa
caz

3.2,

- Nivelul angajamentului bugetar

3.3.

- Nivelul maxim de 10% din pretul initial al contractului, cumuland si cregterile
din actele aditionale anterioare

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.

- Modificarea si se incadreze in prevederile cap. 5 sectiunea a 2-a din Legea nr. 100/2016, astfel incat
nu este necesard organizarea unei noi proceduri
de atribuire

4.2.

- Modificarea si fi fost prevazutd in documentele initiale ale concesiunii de
lucriri sau servicii i in contract sub forma unor clauze de revizuire clare,
precise si fard echivoc, care pot include clauze de revizuire a valorii sau orice
alte optiuni

4.3.

- Modificarea si nu afecteze caracterul general al contractului de concesiune

4.4.

- Modificarea contractului de concesiune de lucrari sau servicii sd nu ducd la
cresterea valorii contractului peste pragurile previazute de lege pentru publicarea
unui anunt de concesionare sau a unui anunt de participare simplificat

4.5.

- Modificarea se face in perioada de valabilitate a contractului

4.6.

- Modificarea si nu diminueze responsabilititile concesionarului in asemenea
masura incat cea mai mare parte a riscurilor sé fie redistribuiti concedentului

‘niciunei modificari.

- Modificarea si nu vizeze clauze care, conform contractului, nu pot face obiectul

117/161



PROCEDURA OPERATIONALA —eijia 4
Universitatea - Revizia 1
.»1 Decembrie 1918 din Procedura Operationald privind
Alba Iulia Controlul Financiar Preventiv propriu Exemplar nr. 1
Cod: PO - SFC - 02
LISTA DE VERIFICARE
PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRELUARE AVAND
CA OBIECT TRANSMITEREA BUNULUI FARA PLATA
Cod D.5

r.
crt.

Obiectivele verificarii

1. |[Existenta actelor justificative

1.1,

Referatul de disponibilizare

1.2,

Adresele institutiilor publice care solicit bunul disponibilizat

1.3.

bunurile disponibilizate

Adresele de informare a institutiilor publice care ar putea avea nevoie de

1.4,-

Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum i a vizelor, aprobirilor,
altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:

2.1

Documentele justificative de la pct. 1

2.2.

plata

Procesul-verbal de predare-preluare avand ca obiect transmiterea bunului fary

3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1,

Referatul de disponibilizare este aprobat de conducitorul institutiei

3.2,

Bunul predat este previzut in referatul de disponibilizare

3.3.-

Bunul predat este cel din adresa de solicitare.

3.4.-

Datele de identificare a partilor si a bunului/bunurilor sunt corect completate

LISTA DE VERIFICARE

CONTRACT DE VANZARE/CUMPARARE A BUNURILOR DISPONIBILIZATE
(ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE VANZATOR)

Cod D.6

Nr. .. e o as

ert. Obiectivele verificarii

1. [Existenta actelor justificative

1.1. |- Referatul de disponibilizare

1.2. |- Decizia de numire a comisiei de evaluare a bunurilor

1.3. |- Raportul de evaluare a bunurilor disponibilizate, ce urmeazi a fi vandute
1.4. |- Documentatia licitatiei publice deschise cu strigare
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1.4.1.} Decizia de numire a comisiei de licitatie

1.4.2.

- Anuntul de vanzare prin licitatie publicat/afisat cu avizul comisiei de
licitatie

1.4.3.} Lista cu ofertantii acceptati, intocmita de comisia de licitatie

1.4.4.- Documentele de participare la licitatie, ale celor admisi

1.4.5.

- Procesul-verbal/procesele-verbale de constatare incheiat/incheiate de comisia de
licitatie, dacé este cazul

1.4.6.- Procesul-verbal de adjudecare a licitatiei cu strigare

1.4.7.- Documentul de solutionare a contestatiilor, daca este cazul

1.5. F Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificrilor conducatorului compartimentului juridic/
b financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,

altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dup caz,
cntru.

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. | Contractul de vAnzare/cumpdrare a bunurilor disponibilizate

B. deplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- Existenta aprobirii ordonatorului de credite pentru pretul initial de vanzare/

3.1. |preturile diminuate conform prevederilor pct. 5.6 din Regulament (anexa nr. 2 la Hotérarea
Guvernului nr. 841/1995), de la care s-a pornit strigarea

a0 [ Participantii la licitatie sunt cei admisi de comisie, conform listei

" lofertantilor acceptati

- Cumpiratorul este cstigatorul licitatiei, potrivit procesului-verbal de

3.3. ladjudecare, si datele de identificare ale acestuia sunt corect completate in
contract
- Preful contractului corespunde ofertei pe baza céreia s-a anuntat adjudecarea

3.4. |licitatiei, conform procesului-verbal semnat de citre comisie si participantii la
licitatie
- Bunul care face obiectul vanzarii se regiseste in referatul de disponibilizare

s s si raportul de evaluare a bunurilor, aprobate de conducatorul institutiei publice/

" lordonatorul de credite, si datele de identificare a acestuia sunt corect

completate in contract
- Contractul prevede obligatia cumparitorului de a achita integral pretul

3.6. |adjudecat al bunului in termen de 10 zile de la data licitatiei si sanctiunile

pentru nerespectarea acestei obligatii

3.7.

- Contractul contine clauze privind conditiile in care se face predarea bunului
cdtre cumparator
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LISTA DE VERIFICARE
STRATEGIE DE CONTRACTARE PENTRU
ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA

Cod E.1
T |Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1./Abrogat.

1.2.- Strategia anuali a achizitiilor publice/sectoriale

1.3.- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul

dezvoltare)

1.4.proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-

1.5.- Referatul de necesitate

1.6, Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,

pentru:

altor semndturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.- Strategia de contractare

3. |Abrogat.

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1 ., . . . . .
§1 1n strategia anuald a achizitiilor publice/sectoriale

- Contractul s# fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

- Justificarea alegerii procedurii de atribuire si fie corespunzitoare

4.2, .
2 prevederilor legale

achizitiilor publice/sectoriale/Strategia anuali a achizitiilor publice/
sectoriale, cu privire la:

(1) tipul contractului;

(2) obiectul contractului;

(3) codul CPV;

(4) valoarea estimati a contractului;

(5) sursa de finantare

(6) procedura stabiliti/instrumente specifice pentru derularea procesului de
achizitie;

4.3

- Datele din strategia de contractare s corespundi celor din programul anual al
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(7) calendarul procesului (din strategie) versus data estimaté pentru initierea
procedurii si data estimata pentru atribuirea contractului de achizitie publicd
(din programul anual al achizitiilor publice/sectoriale);

(8) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire;

(9) persoana responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire.

4.4,

- Strategia de contractare sa cuprinda:

a) datele despre autoritatea contractanta;

b) informatii privind consultarea pietei, daci este cazul;

ic) obiectul achizitiei si particularititile acesteia;

d) justificari ale relatiei dintre obiectul achizitiei, constrangerile asociate si
complexitatea contractului, pe de o parte, si resursele disponibile pentru
derularea activitatilor din etapele procesului de achizitie publicd/sectoriald,
e) elementele determinante in baza carora a fost aleasa procedura de atribuire,
precum si justificarea utilizarii de instrumente si tehnici specifice de
atribuire;

f) elementele in baza cirora a fost stabilitd valoarea totald estimati a
achizitiei, precum si modul de calcul al valorii totale estimate, inclusiv
justificarea acestor elemente;

i2) Abrogat.

h) informatii in legaturd cu utilizarea sau nu a impértirii pe loturi, precum si
justificarea deciziei de a nu utiliza impértirea pe loturi (in cazul autoritatilor
contractante);

i) decizia de a reduce termenele, in conditiile legii, si justificarea acesteia,
daca este cazul;

j) elementele in baza carora au fost stabilite criteriile de calificare privind
capacitatea si, dupi caz, criteriile de selectie, precum si justificirile

aferente;

lk) elementele in baza cirora a fost stabilit criteriul de atribuire ales si, dupd
caz, a factorilor de evaluare utilizati, precum si justificérile aferente;

1) modalitatea de achizitie aleasd, precum si justificirile privind alegerea
acesteia;

m) justificarea alegerii tipului de contract, {indnd cont de obiectul principal al
acestuia, valorile estimate ale activititilor ce urmeazi si contribuie la
realizarea acestuia si livrabilele ce se urmareste a fi achizitionate;

n) elemente legate de implementarea contractului, respectiv mecanismele de platd
in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalititilor pentru neindeplinirea sau
indeplinirea defectuoasi a obligatiilor contractuale, inclusiv justificari privind
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stabilirea acestora;
) obiectivul din strategia locald/regionald/nationala de dezvoltare la a cirui
realizare contribuie contractul de achizitie publicd/sectoriali/acordul-cadru
espectiv (cand este cazul).
LISTA DE VERIFICARE
STRATEGIE DE CONTRACTARE PENTRU CONCESIUNEA
DE LUCRARI SAU SERVICII
Cod E.2
" |Obiectivele verificirii
Ccrt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1.Abrogat.

- Actul de desemnare a comisiei de coordonare si supervizare pentru pregétirea si
planificarea contractului de concesiune

- Studiul de fundamentare a deciziei de concesionare (obligatoriu, pentru contract
1.3.pe termen lung si recomandabil, pentru contracte complexe cu o durati mai mici de
S ani)

- Referatul de necesitate si oportunitate, dupi caz.

in cazul in care nu sunt indeplinite conditiile legale pentru elaborarea unui
1.4.studiu de fundamentare a deciziei de concesionare sl entitatea contractanti decide
sa nu intocmeasca un studiu de fundamentare, trebuie si existe un document/referat
in care se analizeazi necesitatea si oportunitatea concesiunii respective

1.5.- Modelul financiar, daci este cazul

1.6.- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,

altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.- Strategia de contractare

3. |Abrogat.

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Din concluziile studiului de fundamentare/referatului de necesitate si

oportunitate sd rezulte explicit ci:

4.1.a) proiectul este realizabil,;

b) proiectul rispunde cerintelor si politicilor entitafii contractante;

c) au fost luate in considerare mai multe variante de realizare a proiectului;
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d) varianta de realizare a proiectului prin atribuirea unui contract de concesiune
este mai avantajoasa in raport cu varianta de atribuire a unui contract de
achizitie publici;

e) proiectul beneficiazi de sustinere financiard, mentionand, daca este cazul,
care este contributia entitatii contractante.

4.2,

- Justificarea optiunii de realizare a proiectului prin atribuirea unui contract
de concesiune si demonstreze ci este mai avantajoasa in raport cu optiunea de
atribuire a unui contract de achizitie publica

4.3

- Strategia de contractare sd cuprinda:

a) date despre entitatea contractant;

b) informatii privind consultarea pietei, daca este cazul;

c) informatii privind caracteristicile pietei céreia i se adreseazi concesiunea,
d) descrierea relatiei intre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea
contractului si resursele disponibile la nivel de entitate contractanti;

) justificarea privind determinarea valorii estimate a contractului, precum i
orice alte elemente legate de obtinerea de beneficii pentru entitatea contractanta
si/sau indeplinirea obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei
publice in care activeaza entitatea;

f) justificarea privind alegerea procedurii de atribuire, daci este cazul;

2) justificarea privind decizia de a reduce termenele, daci este cazul;

h) justificarea privind alegerea criteriilor de calificare si selectie;

'li) justificarea privind alegerea criteriilor de atribuire si a stabilirii

iponderilor acestora;

j) prezentarea beneficiilor pentru entitatea contractanta si a modului de
indeplinire a obiectivelor la nivelul sectorului administratiei publice in care
activeazi entitatea contractants;

k) prezentarea altor elemente relevante pentru indeplinirea necesitatii entitafii
contractante,

1) descrierea contractului de concesiune propus, durata contractului §i
modalitatea de indeplinire a acestuia;

m) prezentarea mecanismelor de platé in cadrul contractului, alocarea riscurilor
in cadrul acestuia, masurile de gestionare a riscurilor, stabilirea stimulentelor
pentru un anume nivel de performanta si a penalitatilor pentru imposibilitatea
obtinerii beneficiilor anticipate de entitatea contractanta.

4.4.

- Valoarea estimatd a contractului sé fie justificatd tindnd cont de:
a) cercetarea pietei in domeniul de referintd al obiectului contractului,
luandu-se in considerare prefurile orientative,

sau

123/161




PROCEDURA OPERATIONALA

| Editia

Universitatea Revizia
»1 Decembrie 1918 din Procedura Operationald privind
Alba lulia Controlul Financiar Preventiv propriu Exemplar nr. 1

Cod: PO-SFC-02

|

b) preturile finale ale unor contracte similare finalizate, actualizate
corespunzator,

sau

c) analiza pregurilor din catalogul electronic,

Si
d) valoarea de plat totala, firi TVA,

) costurile de operare, intretinere, management etc.,

f) orice optiuni si potentiale prelungiri ale contractului mentionate in
documentele achizitiei.

- Justificarea alegerii procedurii de atribuire si fie corespunzitoare

4'S'prevederilor legale.

LISTA DE VERIFICARE
MODEL DE ACORD-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/

SECTORIALA INCLUS iN DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

Cod E.3

INT.
crt.

Obiectivele verificarii

1. [Existenta documentelor justificative

1.1. |- Strategia anuald de achizitii publice/sectoriale

1.2. |- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul
1.3. |proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-
dezvoltare)

- Strategia de contractare/Nota justificativi privind selectarea procedurii de

4. o
f achizitie

- Nota privind calculul valorii estimate minime si maxime, in cazul in care nu

1.5. R . . ..
este necesard intocmirea unei strategii de contractare

1.6. |- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul

1.7. |- Lista detaliatd pentru alte cheltuieli de investitii, daci este cazul

- Actul de aprobare a documentaiei tehnico-economice a obiectivului de

1.8. |, . %
investitii, dacd este cazul

1.9. |- Acordul sau conventia de finantare externa, daci este cazul

1.10/- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daci este cazul

1.11.}- Documentatia de atribuire

1.12.- Anuntul de intentie, daci este cazul
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- Anuntul de participare/simplificat/de concurs, anuntul de intentie valabil in
mod continuu sau invitatia de participare, dupd caz

1.14}- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,
altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. | Modelul de acord-cadru de achizitie publicé/sectoriald

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Acordul-cadru de achizitie publicad/sectoriala sa fie cuprins in strategia anuald
3.1. de achizitii publice/sectoriale si in programul anual al achizitiilor publice/
sectoriale

- Documentele privind achizitia sa fie conforme cu prevederile legislatiei roméane
si cu reglementdrile organismelor internationale, dacd este cazul

- Procedura de atribuire care urmeaza a fi aplicata sa fie cea stabilitd in
strategia de contractare, daci este cazul, sau in programul anual al achizitiilor
publice/sectoriale sau in programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de

1.13.

3.2.

3.3.

proiect

- Obiectul acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriala sé fie incadrat in
categoria de cheltuieli considerate eligibile, potrivit contractului/ordinului/
deciziei de finantare si/sau acordului sau conventiei de finantare externd si cu
regulile organismului finantator

- Obiectul acordului-cadru este definit clar, conform justificérii din strategia

de contractare

3.6. |- Documentele privind achizitia s3 con{ind modelul de contract subsecvent

- Conditiile contractuale sa prevada dreptul autoritéitii contractante de denuntare
3.7. |unilaterala a acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriald, in conditiile
previzute de legislatia in materia achizitiilor publice/sectoriale

- Documentele privind achizitia si modelul de acord-cadru sa contind prevederi,
respectiv clauze de revizuire care s stabileasca obiectul, limitele si natura

3.8. [eventualelor modificari sau optiuni, care sd nu afecteze caracterul general al
acordului-cadru, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea, daci
este cazul, cu respectarea legii

- Documentele privind achizitia si modelul de acord-cadru sa prevadi care sunt
clauzele care nu pot face obiectul niciunei modificéri

- Modelul de acord-cadru de achizitie publicd/sectoriala inclus in documentatia de
atribuire sa precizeze:

3.4.

3.5.

3.9.

3.10.
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a) obiectul;
b) partile si datele de identificare a acestora;
c) durata,

d) termenele de livrare/prestare a activittilor ce fac obiectul contractului N

e) pretul/tariful unitar/costul sau preturile/tarifele unitare/costurile;

f) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea legii;

2) modalititile si conditiile de plat;

h) acordarea de avans in conditiile legii;

i) penalitéile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

j) modalitatea de constituire a garantiei de buni executie, dacd este cazul;

k) anexele la acordul-cadru si ordinea de precedentd in interpretarea acestora n
cazul aparitiei de prevederi contradictorii;

1) in cazul in care acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriali se va incheia cu
un singur operator economic, modelul de acord-cadru trebuie s prevada cel putin;
(1) obligatiile principale pe care operatorul economic si le asuma prin oferti;
(2) pretul unitar pe care operatorul economic I-a previzut in oferti si pe baza
cdruia se va determina pretul fiecarui contract subsecvent;

m) in cazul in care acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriali este incheiat cu
mai multi operatori economici, iar contractele subsecvente urmeazi si fie
atribuite prin reluarea competitiei, acordul-cadru trebuie s3 prevada:

(1) elementele/conditiile care rdman neschimbate pe intreaga durati a
respectivului acord-cadru;

(2) elementele/conditiile care vor face obiectul reluirii competitiei pentru
atribuirea contractelor subsecvente; elementele reofertirii se referi la pret,
termene de livrare/prestare/executie, caracteristici tehnice, nivel calitativ si

de performanti si acestea au fost previzute si in fisa de date a achizitiei.

LISTA DE VERIFICARE
MODEL DE CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA/

SECTORIALA INCLUS iN DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
Cod E4
NT.
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. |- Bugetul
1.2. |- Strategia anuald de achizitii publice/sectoriale
1.3. |- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
1.4, |- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul

Obiectivele verificarii
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proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-
dezvoltare)

1.5.

- Strategia de contractare/Nota justificativd privind selectarea procedurii de
achizitie, dupi caz

1.6.

- Nota privind calculul valorii estimate, in cazul in care nu este necesard
intocmirea unei strategii de contractare

1.7.

- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul

1.8.

- Lista detaliatd pentru alte cheltuieli de investitii, dacd este cazul

1.9.

- Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de
investitii, daci este cazul

1.10.

- Acordul sau conventia de finantare externd, daci este cazul

1.11,

- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, dacé este cazul

1.12,

- Documentatia de atribuire

1.13.

- Anuntul de intentie, daca este cazul

1.14.

- Anuntul de participare/simplificat/de concurs, anuntul de intentie valabil in
mod continuu sau invitatia de participare, dupa caz

1.15.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificdrilor conducitorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,
altor sesmnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor inteme, dupa caz,
pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.

- Modelul de contract de achizitie publicéd/sectoriala

incadrarea valorii estimate din nota privind calculul valorii estimate/strategia
de contractare in nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Contractul sa fie cuprins in strategia anuala de achizi{ii publice/sectoriale si

" [in programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

4.2.

- Documentele privind achizitia si fie intocmite in conformitate cu prevederile
legislatiei roméne si cu reglementdrile organismelor internationale, daca este
cazul

4.3.

- Procedura de atribuire care urmeazi a fi aplicata este cea stabilitd in
strategia anuald de achizitii publice/sectoriale si in strategia de contractare,
dacd este cazul

4.4.

- Obiectul contractului si fie incadrat in categoria de cheltuieli considerate
eligibile, potrivit contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului

sau conventiei de finantare externa si cu regulile organismului finantator
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4.5,

- Obiectul contractului este definit clar, conform justificarii din strategia de
contractare

4.6.

- Conditiile contractuale s3 prevadi dreptul autoritatii contractante de denuntare;
unilaterald a contractului de achizitie public/sectoriald, in conditiile
prevazute de legislatia in materia achizitiilor publice/sectoriale

4.7.

- Documentele privind achizitia si modelul de contract si contind prevederi,
respectiv clauze de revizuire care sa stabileasci obiectul, limitele si natura
eventualelor modificari sau optiuni, care s nu afecteze caracterul general al
contractului, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea, daci este
cazul, cu respectarea legii

4.8.

- Documentele privind achizitia si modelul de contract s prevada care sunt
clauzele care nu pot face obiectul niciunei modificari

4.9.

- Modelul de contract inclus in documentatia de atribuire si precizeze:
a) partile si datele de identificare a acestora;

b) obiectul contractului;

c) pretul/costul contractului;

d) durata;

e) formula de ajustare a prefului, daca este cazul, cu respectarea legii;
f) modalitétile si conditiile de plat;

2) acordarea de avans in conditiile legii;

h) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

i) constituirea garantiei de buni executie, daci este cazul;

) anexele la contract si ordinea de precedenti in interpretarea acestora in cazul
aparitiei de prevederi contradictorii.

LISTA DE VERIFICARE
MODEL DE CONTRACT DE CONCESIUNE DE LUCRARI SAU
SERVICII INCLUS IN DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
(ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT)

Cod E.5

INT.
Crt.

Obiectivele verificirii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Bugetul

1.2

- Strategia de contractare, daci este cazul
sau
- Nota justificativa/Studiul de fundamentare privind selectarea procedurii de

achizitie
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1.3.

- Nota aprobati privind calculul valorii estimate, in cazul in care nu este
necesara intocmirea unei strategii de contractare

1.4. | Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daci este cazul

1.5. | Lista detaliati pentru alte cheltuieli de investitii, daci este cazul

16T Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii
daci este cazul

1.7. | Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul

1.8. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, dacd este cazul

1.9. |- Documentatia de atribuire

L1of Anuntul de intentie, pentru servicii sociale sau alte servicii specifice

previzute in anexa nr. 3 la Legea nr. 100/2016

1.11

‘lcategoria exceptiilor definite in art. 64 si art. 65 din Legea nr. 100/2016

_ Anuntul de concesionare, daca procedura de concesionare nu se incadreaza in

1.12,

- Alte documente specifice*3)

[5%]

Existenta avizelor/certificdrilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,
altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2

- Modelul de contract de concesiune

incadrarea valorii estimate a contractului de concesiune (sau a contribufiei

3. |aferente entititii contractante) in nivelul creditelor bugetare si/sau de
angajament
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
i1 T Procedura de atribuire ce urmeaza a fi aplicata s fie cea stabilitd in
""" |strategia de contractare/nota justificativi/studiul de fundamentare, dupa caz
- Justificarea alegerii procedurii de atribuire sa fie corespunzétoare
4.2, Iprevederilor legale (se verifica in cazul in care nu existd strategie de
contractare, potrivit legii)
43 [ Valoarea estimati si fie calculatd in conformitate cu prevederile legale (se
" Iverifica in cazul in care nu existi strategie de contractare, potrivit legii)
ha I Documentele privind achizitia s3 fie conforme cu prevederile legislatiei romane
""" Isi cu reglementrile organismelor internationale, dacé este cazul
. Obiectul contractului s# fie incadrat in categoria de cheltuieli considerate
s, cligibile, potrivit contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului

sau conventiei de finanfare externa si cu regulile organismului finantator, daca
este cazul
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- Modelul de contract inclus in documentatia de atribuire sa precizeze:

a) partile si datele de identificare a acestora care vor fi completate ulterior;

b) obiectul contractului clar definit, conform justificarii din strategia de
contractare;

¢) mecanismele de plati in cadrul contractului:

(1) sa stabileasca modul de remunerare a concesionarului;

(2) in cazul contractelor de concesiune de lucriri in care plata pentru utilizarea
activelor ce fac obiectul contractului, inclusiv cele rezultate in urma
implement3rii acestuia, se face direct de citre utilizatorii finali, entitatea
contractantd stabileste un mecanism de plati bazat pe nivelul cererii;

(3) sé prevadd modul de recuperare a costurilor de citre concesionar;

(4) in cazul modalitatilor si proiectelor de transport, care pot fi viabile din
punct de vedere economic, dar nu si din punct de vedere financiar, precum si a
altor servicii publice sau municipale, s3 prevadi mecanismul de plata bazat pe
plati de disponibilitate;

d) cuantificarea si alocarea explicita a riscurilor pe intreaga durati a
contractului de concesiune: in mod obligatoriu, contractul trebuie sa contini
clauze prin care concesionarul si preia cea mai mare parte din riscurile de
operare aferente contractului de concesiune;

e) concedentul nu se obligi la plata niciunei sume de bani daci prin contract se
stabileste faptul ci riscul de operare este preluat integral de concesionar; in
acest caz, contractul poate prevedea o redeventi pe care o primeste concedentul,
stabilitd la un nivel fix sau intr-un anumit procent din cuantumul veniturilor
incasate de concesionar de la utilizatorii finali ca urmare a activitatilor
realizate;

f) daci riscurile de operare sunt impértite intre concedent si concesionar,
contractul de concesiune trebuie si prevada explicit contributia financiara a
concedentului pe parcursul derulirii contractului, precum si alte angajamente ale
acestuia, ca sprijin complementar;

g) formula de ajustare a preturilor, daci este cazul, cu respectarea legii;

h) nivelul de performanti si de calitate al activitatilor pe care concesionarul
urmeazd si le efectueze, precum si modul in care acesta trebuie si raspunda in
eventuale situatii de urgent, stabilind in acest sens indicatori relevanti si
masurabili pe baza ciirora se va realiza verificarea moduluj de respectare a
obligatiilor contractuale;

i) dreptul concedentului de a verifica indeplinirea cerintelor de performanti si
calitate a activitatilor realizate de concesionar, asigurdndu-se in acest sens
inclusiv dreptul de a verifica documente relevante cu privire la aceste aspecte;

4.6.
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i) modul in care concesionarul se obliga sd prezinte concedentului rapoarte
periodice sau la solicitarea acestuia din urma, cu privire la modul de realizare a
anumitor parametri pe parcursul derulérii contractului;

k) procedura legala prin care, la momentul inceperii proiectului, se realizeaza
transferul de la concedent la concesionar al infrastructurii sau al oricdror
bunuri ce vor fi utilizate in derularea concesiunii si faptul cé lista acestora se
constituie Tn anexe ale contractului de concesiune;

1) clauze care fac distinctia dintre bunurile de retur si bunurile proprii, precum
si regimul juridic al acestora;

m) clauze privind obligatia concesionarului de a intretine si dezvolta bunurile de
retur incredintate de concedent (daca este cazul) pentru efectuarea activitatilor
cuprinse in contractul de concesiune;

n) clauze privind revenirea de plin drept, gratuit si libere de orice sarcini a
bunurilor de retur la concedent, la incetarea contractului de concesiune;

o) procedura legald prin care, la momentul finalizérii proiectului, se realizeaza
transferul obiectului concesiunii de la concesionar la concedent;

p) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor pértilor;

q) clauze privind rispunderea solidara sau nu a operatorului economic cu cea a
tertului/tertilor sustinitor/sustindtori in legaturad cu executarea contractului de
concesiune;

r) clauze specifice care sa permita entitétii contractante sd urméreasca orice
pretentie la daune pe care concesionarul ar putea sa o aiba impotriva tertului/
tertilor sustindtor/sustinatori pentru nerespectarea obligatiilor asumate prin
angajamentul de sustinere ferm, cum ar fi, dar faré a se limita la, prin cesiunea
drepturilor contractantului cétre entitatea contractanti, cu titlu de garantie;

s) angajamentul de sustinere prezentat de tertul/tertii sustinitor/sustinatori
conform legii face parte integranté din contractul de concesiune in legatura cu
care s-a acordat sustinerea;

t) cuantumul si modul de constituire a garantiilor,

u) clauze de revizuire care si stabileasca obiectul, limitele si natura
eventualelor modificiri sau optiuni, care s nu afecteze caracterul general al
contractului de concesiune, precum si conditiile in care se poate recurge la
lacestea, dacd este cazul, cu respectarea legii;

V) clauze care nu pot face obiectul niciunei modificari;

w) posibilitatea de denuntare unilaterald a contractului de concesiune de catre
concedent, in conditiile prevazute de legislatia in materia achizitiilor publice;
X) durata concesiunii, asumati prin strategia de contractare;

y) modalitatea de efectuare a platilor direct subcontractantilor propusi in oferta

131/161




| Editia 4

PROCEDURA OPERATIONALA

Universitatea | Revizia 1
.»1 Decembrie 1918 din Procedura Operationald privind |
Alba lulia Controlul Financiar Preventiv propriu Exemplar nr. 1

Cod: PO-SFC-02

corespunzdtor partii/pdrtilor din contract indeplinite de acestia, la solicitare;
) valoarea concesiunii, din care contributia entititii contractante;

aa) termenele de executare/prestare a activitatilor ce fac obiectul contractului;
bb) anexele la contract si ordinea de precedenti in interpretarea acestora in
cazul aparitiei de prevederi contradictorii.

LISTA DE VERIFICARE

ACORD-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA
CodE.6
r.
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. |- Strategia anuald de achizitii publice/sectoriale
1.2. |- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul
1.3. |proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-
dezvoltare)
- Strategia de contractare/Nota justificativi privind selectarea procedurii de
achizitie, dupa caz
- Nota privind calculul valorii estimate minime si maxime, in cazul in care nu
este necesard intocmirea unei strategii de contractare
1.6. |- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul
1.7. |- Lista detaliatd pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul
1.8. |- Acordul sau conventia de finantare externd, daci este cazul
1.9. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daci este cazul
- Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de i investitii
daca este cazul
- Documentatia de atribuire complets, asa cum a fost publicati in SEAP,
clarificari/erate la documentatia de atribuire, daci este cazul
- Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupi
caz
- Contestatii la documentatia de atribuire, daci este cazul, si documentele
privind solutionarea
- Anuntul de participare/simplificat/de concurs, publicate in SEAP/anuntul de
1.14.intentie valabil in mod continuu sau invitatia de participare, erate, clarificiri
publicate, dac3 este cazul
1.15.- Oferta/ofertele desemnati/desemnate castigatoare si clarificirile aferente

Obiectivele verificarii

1.4.

L.5.

1.10.

1.11,

1.12.

1.13,
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ofertei/ofertelor, daca este cazul

1.16.

- Raportul procedurii de atribuire

1.17.

- Comunicarile citre ofertanti ale rezultatului aplicirii procedurii de atribuire

1.18,

- Documentul privind solutionarea contestatiilor privind rezultatul procedurii de
atribuire, dacd este cazul

1.19.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducétorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,
altor semndturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pet. 1

2.2,

- Acordul-cadru de achizitie publica/sectoriala

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1.

- Acordul-cadru s3 fie cuprins in strategia anuala de achizitii publice/sectoriale
si in programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

3.2

- Procedura de atribuire aplicati este cea stabilité in strategia de contractare,
daci este cazul, sau in programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau in
programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect

3.3.

- Obiectul acordului-cadru sa fie incadrat in categoria de cheltuieli considerate
eligibile, potrivit contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului
sau conventiei de finantare externa si cu regulile organismului finantator

3.4.

- Acordul-cadru sa fie intocmit potrivit modelului de acord-cadru inclus in
documentatia de atribuire cu toate clarificarile si modificarile aduse de
autoritatea contractantd in perioada de clarificari, completat cu datele din
oferta/ofertele declaratd/declarate cistigitoare in raportul procedurii de
atribuire de achizitii publice/sectoriale; daca apar modificéri in avantajul
autorititii contractante, acestea sunt justificate printr-o noté separata.

3.5.

- Niciuna dintre clauzele obligatorii nu a fost modificata, iar modificarile
efectuate conform punctului 3.4 nu afecteaza caracterul general al acordului-cadru
si drepturile autoritétii contractante.

3.6.

- Acordul-cadru de achizitii publice/sectoriale s# fie incheiat in perioada de
valabilitate a ofertei/ofertelor si a garantiei de participare.

3.7.

- Acordul-cadru si contind modelul de contract subsecvent.

3.8.

- Acordul-cadru sé precizeze:

a) partile si datele de identificare ale acestora;
b) obiectul acordului-cadru;

c) durata;

d) pretul/tariful unitar/costul sau preturile/tarifele unitare/costurile;
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e) formula de ajustare a prefului, daci este cazul, cu respectarea legii;

f) modalititile si conditiile de plata;

2) acordarea de avans in conditiile legii;

h) penalitétile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

i) in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu un singur operator economic,
acesta trebuie si prevadi cel putin:

(1) obligatiile principale pe care operatorul economic si le-a asumat prin oferti;
(2) pretul unitar pe care operatorul economic l-a previzut in oferts si pe baza
cdruia se va determina pretul fiecirui contract atribuit ulterior;

j) in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici,
iar contractele subsecvente urmeazi si fie atribuite prin reluarea competitiei,
acordul-cadru trebuie sa prevadi:

(1) elementele/conditiile care riman neschimbate pe intreaga durati a
respectivului acord,;

(2) numarul de operatori economici cu care se incheie acordul-cadru este mai mic
decét numérul maxim din anuntul de participare;

(3) elementele/conditiile care vor face obiectul reluirii competitiei pentru
atribuirea contractelor subsecvente; elementele reofertirii se referi la pret,
termene de livrare/prestare/executie, caracteristici tehnice, nivel calitativ si

de performanti si acestea au fost prevazute s1 in fisa de date a achizitiei.

LISTA DE VERIFICARE
ACT ADITIONAL LA ACORDUL-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA

Cod E.7

INT.
crt.

Obiectivele verificirii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

'daca este cazul

- Acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriala si actele aditionale anterioare,

1.2

posibilitatea de modificare a acordului-cadru de achizitie publicid/sectoriald

- Documentele achizitiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind

1.3,

- Nota justificativa care insoteste propunerea de act aditional privind
necesitatea modificarii acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriala

14,

- Alte documente specifice*3)

3%

Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,
altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
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2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.- Actul aditional la acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriala
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1

‘forma unor clauze de revizuire clare, precise si fard echivoc, care pot include

- Modificirile, indiferent daca sunt sau nu sunt evaluabile in bani si indiferent
de valoarea acestora, si fie prevazute in documentele achizitiei initiale sub

clauze de revizuire a valorii maxime sau orice alte optiuni

3.2.

- Incadrarea modificarii in prevederile legale, astfel incét sa nu fie necesarad
organizarea unei noi proceduri de atribuire

3.31

- Clauzele de revizuire si precizeze obiectul, limitele si natura eventualelor
modificari sau optiuni, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea
si sa nu introduca modificari sau optiuni care ar afecta caracterul general al
acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriald

34.

- in situatia in care modificarea se face fira organizarea unei noi proceduri de
atribuire, nu este permisd modificarea pretului acordului-cadru de achizitie
publicd/sectoriala in aga fel incat noua valoare rezultaté in urma respectivei
modificiri si depdseasca pragurile previzute de lege pentru publicarea unui anunt
de participare sau a unui anunt simplificat sau sa fi impus organizarea unei alte
proceduri de atribuire decat cea aplicata pentru atribuirea acordului-cadru
respectiv

3.5.

- Modificarea acordului-cadru nu vizeaza clauze obligatorii, nu afecteaza

drepturile autoritétii/entitatii contractante.

LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT DE ACTUALIZARE A VALORII OBIECTIVULUVPROIECTULUI
DE INVESTITII S$I A LUCRARILOR DE INTERVENTI],
N FUNCTIE DE EVOLUTIA INDICILOR DE PRETURI

Cod E.8

INT.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Programul de investitii publice, dupé caz

1.2

- Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului/proiectului
de investitii sau a documentatiei de avizare a lucrérilor de interventii

1.3.

- Devizul general al obiectivului/proiectului de investitii sau al lucrarilor de
interventii
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1.4. |- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, dupi caz

1.5. |- Angajamentele legale incheiate

16. I Situatia platilor efectuate conform evidentelor contabile péana la data
actualizarii

1.7. |- Situatia restului de executat la data actualizirii

1.8. |- Baza de date statistice a Institutului National de Statistici

1.9. |- Nota de calcul al actualizirii

1.10,- Alte documente specifice*3)

o

Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,
altor semndturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1
b I Documentul de actualizare a valorii obiectivului/proiectului de investitii si a

" |lucrarilor de interventii
3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
51 Obiectivul/proiectul de investitii si lucririle de interventii sa fie cuprinse

~ [in programul de investitii publice, dupi caz
3.2. | Valoarea cheltuielilor legal efectuate pani la data actualizirii sa fie corecty.
3.3. |- Valoarea restului de executat si fie corect.

- Actualizarea valorii obiectivului/proiectului de investitii sau a lucrarilor de

34 interventii sa fie facuta pe baza evolutiei indicelui de preturi de consum lunar

" [(total), comunicat de Institutul National de Statistics, calculat intre data

intocmirii devizului general si data actualizirii.
LISTA DE VERIFICARE
PROCES-VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOCULUI
FIX/DE DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE
Cod E.9
Nr. | . . o o e
Obiectivele verificarii

Crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1~ Nota privind starea tehnici a mijlocului fix propus a fi scos din functiune
1.2 Actul constatator al avariei
1.3.- Devizul estimativ al reparatiei capitale
1.4.- Nota justificativa privind descrierea degradirii bunurilor materiale
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1.5. Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,
laltor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

- Procesul-verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix/de declasare a unor
bunuri materiale

3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Procesul-verbal respecti normele legale din punctul de vedere al formei gi
‘continutului.

3.2.- Indeplinirea conditiilor scoaterii din functiune/declasrii

2.

2.2.

3.1

LISTA DE VERIFICARE

DECONT PRIVIND CHELTUIELILE OCAZIONATE DE ORGANIZAREA

ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A MANIFESTARILOR

CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI

CU CARACTER SPECIFIC
Cod E.10

NT.
Ccrt.

Obiectivele verificarii

1. [Existenta documentelor justificative

- Actul intern de decizie privind organizarea actiunii de protocol, a manifestarii

1.1. e : «
sau a actiunii cu caracter specific, dupd caz

1.2.- Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli

1.3.- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificdrilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,
altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2 - Decontul privind cheltuielile

3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile

3.1. efectuate

3.2+ Daca documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul
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de vedere al formei si continutului

3.3.

- Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale

3.4,

- Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar

3.5.

- Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate si, dupi caz, a
penalititilor de intarziere

LISTA DE VERIFICARE
DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND DEPLASAREA N STRAINATATE
PENTRU INDEPLINIREA UNOR MISIUNI CU CARACTER TEMPORAR

Cod E.11

. Obiectivele verificirii

crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1.- Actul intern de decizie privind deplasarea in striinatate

1.2.- Documentele specifice diferitelor categorii de cheltuieli

1.3.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/

b financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,

* faltor semndturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,

[pentru:

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.- Decontul de cheltuieli

3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

s 10 Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile
efectuate

3o Dacd documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul
|de vedere al formei si continutului

a3 Corectitudinea calculului privind cheltuielile Justificate si, dupi caz, a
penalitétilor de intarziere

3.4.- Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale

3.5,- Incadrarea valorii cheltuielilor Justificate prin decont in angajamentul bugetar |
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LISTA DE VERIFICARE
DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFICAREA AVANSULUI
ACORDAT PENTRU DEPLASARI IN TARA SI/SAU PENTRU
ACHIZITHI PRIN CUMPARARE DIRECTA

Cod E.12
INr. | . P
Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
11 Actul intern de decizie privind deplasarea in taré sau, dupd caz, referatul
" laprobat privind achizitia directé
1.2.- Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli
1.3.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/
. financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,
" laltor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.- Decontul de cheltuieli
3. [ndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1.- Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru avansul primit
3o Daca documentele justificative sunt cele previzute de normele legale din punctul
““de vedere al formei si continutului
33l Corectitudinea calculului privind sumele justificate i, dupd caz, a
"Ipenalitatilor de intarziere
3.4} Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale
3.5.- Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar
LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE SPONSORIZARE IN CARE ENTITATEA PUBLICA
ESTE BENEFICIAR AL SPONSORIZARII
Cod E.13
INr.| .. . . oE = .
Obiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1.- Nota de fundamentare a contractului de sponsorizare
1.2.]- Documentatia specifica privind derularea operatiunilor de sponsorizare
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1.3.,- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compatrtimentului juridic/
b financiar-contabil/de specialitate emitent, precum i a vizelor, aprobarilor,
" faltor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2, Contractul de sponsorizare
3. [(Indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate
- Dacd entitatea publica desfisoar sau urmeazi si desfasoare o activitate din
3.1.cele previazute la art. 4 din Legea nr. 32/1994, cu modificirile si completarile
ulterioare
ol Incadrarea valorii contractului in nivelul previzut de actul normativ de
" laprobare a actiunii (unde este cazul)
LISTA DE VERIFICARE
ACT DE DONATIE, IN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE DONATAR
Cod E.14
Nr.| . . e s
ot Obiectivele verificirii
1. [Existenta documentelor justificative
1.1.- Nota de fundamentare a donatiei
1.2.- Documentatia specifici privind derularea operatiunii de donatie
1.3.- Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/
b financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,
" faltor semndturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.- Actul de donatie
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
s 10 Incadrarea valorii actului de donatie in nivelul previzut de actul normativ de
_laprobare a actiunii (unde este cazul)
3o f Daci se respectd regimul juridic al bunului/bunurilor care face/fac obiectul
““ldonatiei
3.3~ Dacé bunul/bunurile respectiv/respective este/sunt grevat(e) de datorii
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LISTA DE VERIFICARE
DISPOZITIE DE INCASARE CATRE CASIERIE

CodE.15
INT. [ . . cpe s

Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. Decontul de cheltuieli prezentat de titularul de avans

1.2.- Decizia de imputare

1.3} Alte documente din care rezulti obligatii de plata in sarcina unor persoane

1.4.F- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,

2. . . . - =
altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2~ Dispozitia de incasare

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1.

- Corectitudinea calculului sumei ce urmeazi a fi incasati si, dupi caz, a
penalitatilor de intarziere

3.2

I Incadrarea sumei de cheltuieli in limita decontului

LISTA DE VERIFICARE
CERERE DE PREFINANTARE

Cod E.16

INT,
Crt.

Obiectivele verificirii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Bugetul

1.2

- Contractul/decizia/ordinul de finantare

1.3.

- Prognoza fluxului de prefinantare

1.4.

- Copie extras cont disponibil din fonduri europene, copie extras cont trezorerie,
dupa caz

.5,

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobrilor,
altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupd caz,
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entru:
2.1.- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.- Cererea de prefinantare
3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1,

- Incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:
a) limitele previzute in bugetul alocat programului;

cazul);
c) nivelul rezultat din prognoza fluxului de prefinantare.

b) nivelul previzut in actul normativ de aprobare a actiunii (acolo unde este

3.2

extrasul de cont;

solicitd fondurile europene

- Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avind in vedere:
a) fondurile comunitare anterioare existente si neutilizate, conform soldului din

b) ca intreaga sumi s3 fie utilizatii pani la finele perioadei pentru care se

3.3,

- Respectarea mecanismului stabilit in acordurile de finantare

3.4,

- Completarea corecti a cererii de prefinantare cu privire la:
a) autoritatea de management/unitatea de platd/beneficiarul final;
b) conturile de trezorerie;

c) conturile de disponibilitati deschise la unitatile bancare;
d) calculul sumelor solicitate anterior si neutilizate;

e) celelalte rubrici previizute de formular, ]
LISTA DE VERIFICARE
CERERE DE FONDURI EUROPENE

Cod E.17
INT. _ e o e

Obiectivele verificirii
Crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. |- Bugetul
1.2. |- Contractul/decizia/ordinul de finantare
1.3. |- Nota justificativi
1.4. |- Declaratia de cheltuieli
1.5. |- Cash flow-ul sumelor previzionate
1.6. |- Raportarea financiara
1.7. |- Raportul asupra progresului inregistrat
1.8. |- Situatia cofinantdrii de la bugetul de stat
1.9. |- Reconcilierea bancari
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1105 Copia extrasului de cont de disponibil din fonduri europene, copia extrasului de
" “lcont trezorerie, dupa caz
1.11. Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/
b financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,
" laltor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupié caz,
pentru:
2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |- Cererea de fonduri europene
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- Incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:
a) limitele previzute in bugetul alocat programului;
3.1. |b) nivelul previzut in actul normativ de aprobare a actiunii (acolo unde este
cazul);
c) nivelul rezultat din cash flow-ul sumelor previzionate.
- Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avind in vedere:
a) fondurile anterioare existente si neutilizate, conform soldului din extrasul de
3.2. [cont;
b) ca intreaga sumi s fie utilizatd pani la finele perioadei pentru care se
solicitd fondurile europene.
3.3. | Respectarea mecanismului stabilit in acordurile de finantare
3.4. |- Respectarea conditionalititilor impuse pentru alimentarea conturilor
- Completarea corectd a cererii de fonduri cu privire la:
a) autoritatea de management/unitatea de plati;
35 b) conturile de trezorerie;
" l¢) conturile de disponibilitati deschise la unitatile bancare;
d) calculul sumelor solicitate anterior §i neutilizate;
) celelalte rubrici previzute de formular.
LISTA DE VERIFICARE
CERERE DE TRAGERE SI CERERE DE ALIMENTARE A
CONTULUI SPECIAL IN CADRUL IMPRUMUTURILOR EXTERNE
Cod E.18
Nr.| . . . e e
Obiectivele verificarii
crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1,- Nota de fundamentare/nota de prezentare

1.2.- Situatiile/rapoartele de cheltuieli, documentele necesare in vederea efectudrii
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tragerii conform prevederilor acordurilor de imprumut si/sau acordurilor
subsidiare

1.3,

- Contractele interne sau externe, facturile, ordinele de plati prin care s-au
efectuat plati in cadrul procedurilor de refinantare, daci este cazul

1.4,

- Certificatul de conformitate, daci este cazul

L.5.

- Notificarea privind intrarea in efectivitate a imprumutului, emisi de finantator

1.6

convenite

- Acordul de imprumut/contractul de finantare/refinantare si amendamentele

1.7.

- Acordul subsidiar, daci este cazul

1.8,

- Bugetul, daci este cazul

1.9,

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum $i a vizelor, aprobirilor,

2. e . . o o
altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

bl Cererea de tragere si Cererea de alimentare a contului special in cadrul

"imprumuturilor externe

3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate
- Cererea de tragere si Cererea de alimentare a contului special in cadrul

3.1 imprumuturilor externe respecti forma si continutul solicitate de finantator/
cerintele finantatorului si procedurile interne
- Corespondenta dintre suma solicitatd/propusa a fi trasi/alimentat3 si suma

3.2.rezultatd din rapoarte/situatii de cheltuieli/contracte interne si/sau externe/
facturi, dupi caz

T Situatiile/rapoartele de cheltuieli respectd forma s continutul solicitate de

" [finantator/cerintele finantatorului
- Respectarea procentului de finantare a cheltuielilor eligibile din imprumut,
3.4.precum si, dupi caz, incadrarea in suma alocati pe categorii de cheltuieli,
conform acordului de imprumut
s s Respectarea valorii minime/maxime a transei/numirului maxim de trange, dupi caz,
" lconform acordului de imprumut
- Existenta in bugetul ordonatorului principal de credite, alocat pentru perioada
3 urmdtoare, de sume/fonduri necesare continudrii platilor in cadrul proiectului,

corespunzator cheltuielilor cuprinse in rapoarte, care urmeazi a fi efectuate in

perioada respectiva
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G. Lista actelor normative cuprinse in coloana a doua din Cadrul general al operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv

INT.
Crt.

Actul normativ

Publicat in
Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea
I/Turnalul Oficial

al Uniunii Europene

Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European

si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul
comun al achizitiilor publice (CPV)

J.0. al U.E. seria L,
nr. 340/2002

Regulamentul (CE) nr. 1.828/2006 al Comisiei din

8 decembrie 2006 de stabilire a normelor de punere in

aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1.083/2006 al Consiliului
de stabilire a anumitor dispozitii generale privind Fondul
European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social European si
Fondul de coeziune si a Regulamentului (CE) nr. 1.080/2006 al
Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul
European de Dezvoltare Regionald

1.0. al UE. seria L
nr. 371/2006

Regulamentul (CE) nr. 498/2007 al Comisiei din 26 martie 2007

de stabilire a unor norme detaliate pentru punerea in
aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1.198/2006 al Consiliului
privind Fondul European pentru Pescuit

J.0. al U.E. seria L
nr. 120/2007

Reculamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 al Parlamentului

European si al Consiliului din 25 octombrie 2012, privind
normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii si

de abrogare a Regulamentului (CE. EURATOM) nr. 1.605/2002 al

Consiliului

J.0. al U.E. seria L
nr. 298/2012

Regulamentul (UE) nr. 1.300/2013 al Parlamentului European si

al Consiliului din 17 decembrie 2013 privind Fondul de
coeziune si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1.084/2006

J.0. al U.E. seria L
nr. 347/2013

Regulamentul (UE) nr. 1.301/2013 al Parlamentului European si

al Consiliului din 17 decembrie 2013 privind Fondul european
de dezvoltare regionala si dispozitiile specifice aplicabile
obiectivului referitor la investitiile pentru crestere

economica si locuri de munci si de abrogare a Regulamentului
(CE) nr. 1.080/2006

J.0. al UE. seria L
nr. 347/2013
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Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013 al Parlamentului European si

al Consiliului din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor
dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul
european agricol pentru dezvoltare rurali si Fondul european
pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a
unor dispozitii generale privind Fondul european de
dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de
coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri

maritime i de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1.083/2006
al Consiliului

J.0. al UE. seria L
nr. 347/2013

Regulamentul (UE) nr. 1.304/2013 al Parlamentului European si

al Consiliului din 17 decembrie 2013 privind Fondul social
european si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1.081/2006
al Consiliului

J.0. al U.E. seria L
nr. 347/2013

Regulamentul (UE) nr. 1.305/2013 al Parlamentului European si

al Consiliului din 17 decembrie 2013 privind sprijinul pentru
dezvoltare rurali acordat din Fondul european agricol pentru
dezvoltare rurald (FEADR) si de abrogare a Regulamentului
CE) nr. 1.698/2005 al Consiliului

J.0. al U.E. seria L
mr. 347/2013

Regulamentul (UE) nr. 508/2014 al Parlamentului European si

10.

al Consiliului din 15 mai 2014 privind Fondul european pentru
pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentelor

si al Consiliului

J.0. al U.E. seria L

(CE) nr. 2.328/2003, (CE) nr. 861/2006, (CE) nr. 1.198/2006si (CE) nr. 791/2007nr. 149/2014
ale Consiliului i a Regulamentului (UE)nr. 1.255/2011 al Parlamentuluj European|

Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 809/2014 al

11.

Comisiei din 17 iulie 2014 de stabilire a normelor de
aplicare a Regulamentului (UE) nr. 1.306/2013 al
Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce priveste
sistemul integrat de administrare si control, misurile de
dezvoltare rural3 si ecoconditionalitatea

J.0. al UE. seria L
nr. 227/2014

12.

Legea contabilititii nr. 82/1991, republicati, cu
modificérile si completirile ulterioare

NT. 454/2008

Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat

13.

in active corporale si necorporale, republicati, cu
modificrile si completarile ulterioare

INr. 242/1999

14.

Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea, cu modificirile si

Nr. 129/1994

146/161




,, 1 Decembrie 1918 din

PROCEDURA OPERATIONALA
Universitatea

Editia

Revizia

Procedura Operationald privind
Alba lulia Controlul Financiar Preventiv propriu
Cod: PO - SFC - 02

Exemplar nr. 1

completdrile ulterioare

15.

ILegea nr. 33/1994 privind exproprierea pentru cauzi de

utilitate publica, republicati

INT

.472/2011

16.

ILegea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicd, cu

modificarile si completirile ulterioare

INT

. 448/1998

17.

egea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici,

republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

INT.

365/2007

18.

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald,

republicatd, cu modificarile i completirile ulterioare

INT.

123/2007

19.

[egea nr, 76/2002 privind sistemul asigurérilor pentru gomaj

si stimularea ocupdrii fortei de muncé, cu modificérile si
icompletérile ulterioare

INT.

103/2002

20.

Legea nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de
munci si boli profesionale, republicata

INT.

25172014

21.

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile
si completirile ulterioare

INT,

597/2002

22.

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati, cu

modificarile si completarile ulterioare

INT.

345/2011

23.

Legea nr. 514/2003 privind organizarea §i exercitarea

profesiei de consilier juridic, cu completarile ulterioare

INT.

867/2003

24.

Legea nr. 590/2003 privind tratatele

INT.

23/2004

Legea nr. 312/2004 privind Statutul Béncii Nationale a
Roméniei, cu modificirile ulterioare

INT.

582/2004

26.

[egea nr. 346/2004 privind stimularea infiintarii si

dezvoltdrii intreprinderilor mici i mijlocii, cu
modificirile si completarile ulterioare

INT.

681/2004

27.

Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii

si justitiei, precum si unele méasuri adiacente, cu
modificarile si completarile ulterioare

INT.

653/2005

28.

Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a

cetatenilor romdni in straindtate, cu modificarile i
completérile ulterioare

INT.

682/2005

29.

Legea nr. 350/2005 privind regimul finantérilor

nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati
nonprofit de interes general, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr

. 1.128/2005

30.

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu

modificarile si completérile ulterioare

INT

. 618/2006
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egea nr. 321/2006 privind regimul acordarii finantirilor

31.

nerambursabile pentru programele, proiectele sau actiunile
privind sprijinirea activitatii romanilor de pretutindeni si

a organizatiilor reprezentative ale acestora, precum i a
modului de repartizare si de utilizare a sumei prevazute in
bugetul Ministerului pentru Romanii de Pretutindeni pentru
aceastd activitate, cu modificarile ulterioare

Nr. 626/2006

Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanataii,

32.

republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

INr. 652/2015

Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicati, cu

33.

modificirile ulterioare

Nr. 505/2011

Legea responsabilititii fiscal-bugetare nr. 69/2010,

34.

republicata

INr. 330/2015

Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice,

35.

cu modificdrile si completirile ulterioare

Nr. 852/2010

36.

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice

INT. 492/2017

37.

Legea nr. 105/2011 privind gestionarea si utilizarea
fondurilor externe nerambursabile si a cofinantarii publice
nationale, pentru obiectivul "Cooperare teritoriali
europeand”, cu modificarile $i completirile ulterioare

INr. 434/2011

Legea nr. 72/2013 privind misurile pentru combaterea

38.

intarzierii in executarea obligatiilor de plata a unor sume
de bani rezultand din contracte incheiate intre profesionisti
si Intre acestia i autorititi contractante, cu modificirile
ulterioare

INT. 182/2013

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si

39.

completirile ulterioare

INT. 688/2015

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu

40.

completirile ulterioare

INr. 390/2016

41.

Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale

IN1. 391/2016

Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriiri si

42,

concesiunile de servicii

INT. 392/2016

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in

43,

materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru

organizarea si functionarea Consiliului National de

Nr. 393/2016
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Solutionare a Contestatiilor

Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului
operatiilor de casa ale unitatilor socialiste

B.O. nr. 64/1976

45.

Ordonanta Guvernului nr. 41/1994 privind autorizarea platii
cotizatiilor la organizatiile internationale

interguvernamentale la care Romania este parte, aprobata prin
Legea nr. 126/1994, cu modificdrile si completarile

ulterioare

Nr. 241/1994

46.

Ordonanta Guvernului nr. 19/1995 privind unele mésuri de
perfectionare a regimului achizitiilor publice, precum si a
regimului de valorificare a bunurilor scoase din functiune,
lapartinind institutiilor publice, aprobata prin

Legea nr. 96/1995, cu modificarile si completarile ulterioare

INt. 188/1995

47.

Ordonanta Guvernului nr. 32/1998 privind organizarea
cabinetului demnitarului din administratia publica centrala,
aprobatd cu modificari prin Legea nr. 760/2001, cu
modificdrile si completérile ulterioare

INT. 42/1998

48.

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/
managerial si controlul financiar preventiv, republicati, cu
modificarile si completérile ulterioare

INr. 799/2003

49.

Ordonanta Guvernului nr. 112/2000 pentru reglementarea
procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare
la activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al
statului si al unitatilor administrativ-teritoriale, aprobata
prin Legea nr. 246/2001

Nr. 425/2000

50.

Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor
normative de cheltuieli pentru autoritatile administratiei
publice si institutiile publice, aprobata cu modificéri prin
Legea nr. 247/2002, cu modificarile i completarile
ulterioare

Nr. 542/2001

51.

Ordonanta Guvernului nr. 22/2002 privind executarea
obligatiilor de plata ale institutiilor publice, stabilite
prin titluri executorii, aprobatd cu completiri prin
Legea nr. 288/2002, cu modificérile si completarile
ulterioare

INr. 81/2002

52.

Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea
stiintifica si dezvoltarea tehnologic, aprobata cu
modificiri si completdri prin Legea nr. 324/2003, cu

INr. 643/2002
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modificirile i completirile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr. 13/2011 privind dobanda legald

53.

remuneratorie si penalizatoare pentru obligatii banesti,
precum gi pentru reglementarea unor masuri financiar-fiscale
in domeniul bancar, aprobati prin Legea nr. 43/2012, cu
completirile ulterioare

Nr. 607/2011

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 63/1999 cu privire la

54.

gestionarea fondurilor nerambursabile alocate Romaniei de
citre Comunitatea Europeand, precum si a fondurilor de
cofinantare aferente acestora, aprobati prin

Legea nr. 22/2000, cu modificrile si completirile ulterioare

Nr. 215/1999

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 48/2005 pentru

53.

reglementarea unor masuri privind numarul de posturi si
cheltuielile de personal in sectorul bugetar, aprobata prin
Legea nr. 367/2005, cu modificirile ulterioare

Nr. 562/2005

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 30/2006 privind functia

56.

de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de
atribuire a contractelor de achizitie publici, a contractelor
de concesiune de lucriri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, aprobati cu modificari si completari
prin Legea nr. 228/2007, cu modificarile si completérile
ulterioare

Nr. 365/2006

57.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 54/2006 privind regimul
contractelor de concesiune de bunuri proprietate publica,
aprobatd cu modificari prin Legea nr. 22/2007

INT. 569/2006

58.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 64/2007 privind datoria
publicd, aprobata cu modificéri si completiri prin

Legea nr. 109/2008, cu modificarile si completarile

ulterioare

INT. 439/2007

59.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind
gestionarea financiard a instrumentelor structurale si
utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, aprobati
cu modificari prin Legea nr. 362/2009, cu modificirile si
completdrile ulterioare

INT. 413/2009

Ordonanta de urgent a Guvernului nr. 74/2009 privind

60.

gestionarea fondurilor comunitare nerambursabile provenite
din Fondul european de garantare agricols, Fondul european
agricol de dezvoltare rurald si Fondul european pentru

INT. 434/2009
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pescuit si a fondurilor alocate de la bugetul de stat,

privind gestionarea fondurilor nerambursabile alocate de la
Comunitatea Europeani si a fondurilor alocate de la bugetul
de stat aferente programului de colectare si gestionare a
datelor necesare desfasurarii politicii comune in domeniul
pescuitului si a programului de control, inspectie si
supraveghere in domeniul pescuitului §i pentru modificarea
art. 10 din Legea nr. 218/2005 privind stimularea absorbtiei

fondurilor SAPARD, Fondul european agricol pentru dezvoltare
rurald, Fondul european pentru pescuit, Fondul european de
garantare agricold, prin preluarea riscului de creditare de

citre fondurile de garantare, aprobata cu modificari prin

Legea nr. 371/2009, cu modificarile si completarile

ulterioare

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind

61.

prevenirea, constatarea i sanctionarea neregulilor aparute
in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente, aprobata cu modificari
si completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificérile si
completdrile ulterioare

INr. 461/2011

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 77/2014 privind

62.

procedurile nationale in domeniul ajutorului de stat, precum
si pentru modificarea i completarea

20/2015, cu modificarile uiterioare

Legii concurentei nr. 21/1996, aprobati cu modificari si completiri prin Legea r.|

INr. 893/2014

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind

63.

gestionarea financiard a fondurilor europene pentru perioada
ide programare 2014-2020, aprobati cu modific#ri si completari
prin Legea nr. 105/2016,cu modificérile si completarile
ulterioare

INr. 746/2015

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 49/2015 privind

64.

gestionarea financiard a fondurilor europene nerambursabile
aferente politicii agricole comune, politicii comune de
pescuit gi politicii maritime integrate la nivelul Uniunii
Europene, precum si a fondurilor alocate de la bugetul de

stat pentru perioada de programare 2014-2020 si pentru
modificarea si completarea unor acte normative din domeniul
carantdrii, aprobatd cu modificéri si completdri prin

Nr. 816/2015
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Legea nr. 56/2016

65.

Hotarérea Guvernului nr. 552/1991 privind normele de
organizare in tard a actiunilor de protocol, cu modificirile
ulterioare

INr. 176/1991

66.

Hotérdrea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si
obligatii ale personalului roman trimis in striinstate pentru
indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu
modificérile si completirile ulterioare

INr. 154/1995

67.

Hotararea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de
transmitere fard plata si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice, cu modificirile si
completirile ulterioare

INr. 253/1995

Hotdrarea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea Nommelormetodologice de
aplicare a Legii nr. 15/1994 privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale s

interes de serviciu, de citre demnitarii si asimilatii
lacestora din administratia publici

68. oo e .. INT. 4/1998
necorporale, modificatd si completati prin
Ordonanta Guvernului nr. 54/1997, cu modificirile si
completdrile ulterioare
Hotérarea Guvernului nr. 189/2001 privind unele masuri
60, referitoare la efectuarea deplasirilor in strdindtate, in NE. 50/2001

70.

Hotérarea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilirea
actiunilor si categoriilor de cheltuiel, criteriilor,
procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans
din fonduri publice, republicati, cu modificirile si
completirile ulterioare

INr. 109/2004

71.

Hotérérea Guvernului nr. 1.265/2004 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind contractarea, finantarea, monitorizarea

si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare

si inovare si a actiunilor cuprinse in Planul national de
cercetare-dezvoltare si inovare, cu modificirile i

completirile ulterioare

Nr. 776/2004

72.

Hotararea Guvernului nr. 1.266/2004 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind contractarea, finantarea, monitorizarea

si evaluarea proiectelor din planurile sectoriale de
cercetare-dezvoltare, cu modificarile ulterioare

N1. 776/2004

73.

Nr. 71/2007

Hotérdrea Guvernului nr. 9/2007 privind constituirea,
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componenta si functionarea Comisiei de autorizare a
imprumuturilor locale, cu modificérile i completérile
ulterioare

74.

Hotararea Guvernului nr. 168/2007 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a

Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 54/2006 privind
regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate
publica

Nr. 146/2007

75.

Hotararea Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de

eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin programele operationale, cu
modificarile si completérile ulterioare

NT. 517/2007

76.

Hotararea Guvernului nr. 1.470/2007 pentru aprobarea Normelor

metodologice de aplicare a Ordonantei de urgenti a Guvernului
nr. 64/2007 privind datoria publicd, cu modificérile i
completdrile ulterioare

Nr. 870/2007

77.

Hotirarea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor

privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completérile ulterioare

Nr. 530/2008

78.

Hotirarea Guvernului nr. 442/2009 privind stabilirea cadrului
general de implementare a masurilor cofinantate din Fondul
European pentru Pescuit prin Programul Operational pentru
Pescuit 2007-2013, cu modificarile si completérile ulterioare

INr. 320/2009

79.

Hotararea Guvernului nr. 363/2010 privind aprobarea
standardelor de cost pentru obiectivele de investitii
finantate din fonduri publice, cu modificérile si
completarile ulterioare

Nr. 311/2010

80.

Hotirarea Guvernului nr. 134/2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind stabilirea categoriilor de cheltuieli
pentru activititi de cercetare-dezvoltare si de stimulare a
inovirii, finantate de la bugetul de stat

INr. 137/2011

81.

stabilirea principiilor generale

de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare
a personalului contractual din sectorul bugetar pltit din
fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare

otiirdrea Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind

Nr. 221/2011

153/161




PROCEDURA OPERATIONALA fdifia 4|
Universitatea - Revizia 1
.» 1 Decembrie 1918 din Procedura Operationald privind
Alba lulia Controlul Financiar Preventiv propriu Exemplar nr. 1
Cod: PO - SFC - 02

Hotararea Guvernului nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor

82.

metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora, cu modificarile si completirile ulterioare

Nr. 659/2011

Hotadrdrea Guvernului nr. 921/2011 pentru aprobarea Normelorde aplicare 2

Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 30/2006

83.

privind functia de verificare a aspectelor procedurale
aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a
contractelor de concesiune de servicii

Nr. 677/2011

Hotérdrea Guvernului nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor

34.

metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiari a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru
obiectivul convergents, cu modificarile si completérile
ulterioare

Nr. 193/2012

85.

Hotardrea Guvernului nr. 398/2015 pentru stabilirea cadrului
institutional de coordonare si gestionare a fondurilor
curopene structurale si de investitii i pentru asigurarea
continuititii cadrului institutional de coordonare si
gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013, cu
modificirile si completirile ulterioare

Nr. 488/2015

Hotérdrea Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelormetodologice de

86.

aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completirile
ulterioare

INr. 22/2016

Hotérirea Guvernului nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor

87.

metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenti
a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiari a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020,
cu modificérile si completirile ulterioare

INr. 133/2016

Hotérérea Guvernului nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor

88.

metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu

modificirile si completirile ulterioare

Nr. 422/2016

89.

Hotérérea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor

Nr. 423/2016
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metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completirile ulterioare

90.

Hotérrea Guvernului nr. 640/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 49/2015 privind gestionarea financiard a
fondurilor europene nerambursabile aferente politicii

agricole comune, politicii comune de pescuit si politicii
maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a
fondurilor alocate de la bugetul de stat pentru perioada de
programare 2014-2020 si pentru modificarea si completarea
unor acte normative din domeniul garantérii, precum §i pentru
modificarea si completarea unor acte normative din domeniul
[garantérii

Nr. 719/2016

91.

Hotdrarea Guvernului nr. 867/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucriari si

concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii

INr. 985/2016

92.

Hotardrea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de
elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-
leconomice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice, cu modificérile si
completarile ulterioare

INr. 1.061/2016

03.

metodologice privind angajarea, lichidarea

ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile si completirile

ulterioare

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor

Nr. 37/2003

94.

Ordinul ministrului muncii si solidaritatii sociale

nr. 64/2003 pentru aprobarea modelului-cadru al contractului
individual de muncé, cu modificdrile si completérile
ulterioare

INr. 139/2003

95.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 166/2006 privind
stabilirea structurii raportarilor referitoare la
cheltuielile de personal prevazute de Ordonanta de urgenta a

INr. 162/2006
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Guvernului nr. 48/2005 pentru reglementarea unor mésuri
privind numarul de posturi si cheltuielile de personal in
sectorul bugetar, aprobata prin Legea nr. 367/2005, cu
modificarile ulterioare

Ordinul ministrului _economiei si finantelor nr. 1.603/2008pentru aprobare
Normelor tehnice privind determinarea “‘
cuantumului comisionului la fondul de risc, in procente,
pentru acoperirea riscurilor financiare care decurg din
96. |garantarea de citre stat a imprumuturilor contractate de INT. 413/2008
persoane juridice de la institutiile creditoare, precum si
din imprumuturile contractate direct de stat i
subimprumutate beneficiarilor finali, cu completarile
ulterioare

Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 2.005/2008pentru  aprobarea|
Normelor privind modul de constituire,

administrare si utilizare a fondului de risc, precum gi
97. reflectarea in contabilitatea Trezoreriei Statului siin INT. 536/2008
contabilitatea persoanelor juridice a operatiunilor legate de
acordarea de garantii de stat i subimprumuturi, cu
modificarile si completirile ulterioare

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 138/2009 pentru
aprobarea procedurilor privind contractarea datoriei publice
guvernamentale prin emiterea de garantii de stat, cu
modificérile ulterioare

98. Nr. 62/2009

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 505/2009 pentru
aprobarea procedurilor privind contractarea datoriei publice
99. lguvernamentale prin imprumuturi a ciror rambursare se asigura Nr. 215/2009
din alte surse decat bugetul de stat, cu modificirile si
icompletrile ulterioare

Ordinul ministrului agriculturii si dezvoltirii rurale

nr. 16/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 74/2009 privind gestionarea fondurilor comunitare
100.nerambursabile provenite din Fondul european de garantare INr. 84/2010
agricold, Fondul european agricol de dezvoltare rurali si
[Fondul european pentru pescuit si a fondurilor alocate de la
bugetul de stat, privind gestionarea fondurilor
nerambursabile alocate de la Comunitatea Europeani si a
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fondurilor alocate de la bugetul de stat aferente programului
de colectare si gestionare a datelor necesare desfasurdrii
politicii comune in domeniul pescuitului si a programului de
control, inspectie si supraveghere in domeniul pescuitului i
pentru modificarea art. 10 din Legea nr. 218/2005 privind
stimularea absorbtiei fondurilor SAPARD, Fondul european
agricol pentru dezvoltare rurald, Fondul european pentru
pescuit, Fondul european de garantare agricold, prin
preluarea riscului de creditare de catre fondurile de
oarantare, cu modificdrile si completirile ulterioare

101.

Ordinul ministrului delegat pentru buget nr. 501/2013 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind deschiderea si

repartizarea/retragerea creditelor bugetare din bugetul de
stat, bugetul asigurdrilor sociale de stat, bugetul
asigurdrilor pentru somaj, bugetul Fondului national unic de
asigurdri sociale de sinitate, bugetul Trezoreriei Statului,
bugetul Fondului pentru mediu si bugetele locale, cu
modificérile ulterioare

INr. 219/2013

102.

Ordinul ministrului delegat pentru buget nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor]

metodologice privind executia bugetelor de

venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome,
institutiilor publice finantate integral sau partial din
venituri proprii si activitatilor finantate integral din
venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne,
bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe
nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor
privind activitatea de privatizare, gestionate de

institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare
si finantare a acestora, cu modificérile i completérile
ulterioare

Nr. 396/2014

103,

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015 privind
documentele financiar-contabile

Nr, 910/2015

104.

Ordinul presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii
Publice nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard
ale Programului anual al achizitiilor publice si Programului
anual al achizitiilor sectoriale

INr. 487/2016

105.

Legea societatilor nr. 31/1990, republicati,
cu modificarile si completirile ulterioare

INr. 1.066/2004
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egea serviciilor comunitare de utilitati
106.jpublice nr. 51/2006, republicata, Nr. 121/2013
cu modificdrile si completirile ulterioare

Ordonanta de urgentid a Guvernului nr. 39/2018
107.privind parteneriatul public-privat, cu modificarile INT. 427/2018
si completarile ulterioare

Anexanr. 4
la normele metodologice
REGISTRUL
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
aloarea ata
. . . _..|Valoarea e
Denumirea Comparti- Data operatiunii bperatimii restituirii
Nr.joperatiunii, Continutul mentul prezentariipentru care) P operatiunii ..
. . . pentru care . [Observatii
crt [nr./data operatiunii emitent al lavizia [s-a acordat 3 refizat numele si
emiterii operatiunii  |operatiuniijviza viza prenumele/
- lei - semndtura
0 |1 2 3 4 5 6 7 8
Anexanr. 5
la normele metodologice
NOTA DE RESTITUIRE

Denumirea entitatii publice

Persoana desemnati cu exercitarea controlului

financiar preventiv propriu/controlor delegat

Nr..../Data...../..../.....

Domnului/Doamnei .......... (numele si functia conducitorului compartimentului de specialitate care a initiat

proiectul de operatiune) (denumirea compartimentului de specialitate/institutiei publice)........
In conformitate cu prevederile pct. 5.4, 5.6 si 10.3 din Normele metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014,
in urma verificarii formale a proiectului de operatiune reprezentand ......... (datele de identificare a proiectului
de operatiune prezentat la vizi: denumirea proiectului de operatiune, suma, nr./dats, compartimentul
emitent)........... » am constatat ca acesta nu indeplineste conditiile formale pentru a fi efectuat, dupd cum
urmeaza: ......... (Se vor preciza conditiile formale care se consideri a fi nerespectate la proiectul de
operatiune.)............. .

158/161



Editia 4

PROCEDURA OPERATIONALA

Universitatea Revizia 1
,»1 Decembrie 1918 din Procedura Operationald privind
Alba Iulia Controlul Financiar Preventiv propriu Exemplar nr. 1

Cod: PO -SFC- 02

Avand in vedere neindeplinirea elementelor formale prezentate, operatiunea nu poate fi autorizata. Pentru
simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, se restituie proiectul de operatiune ............. (denumirea
proiectului de operatiune)............. , pentru refacere/completare, in conditiile de mai sus.

In situatia in care nu sunteti de acord cu cele prezentate, va rog si imi transmiteti, in scris, punctul
dumneavoastra de vedere.

Persoana desemnaté cu exercitarea Numele, prenumele $i semndtura
controlului financiar preventiv propriu/ persoanei céreia i se restituie
Controlor delegat proiectul de operatiune
Data ......cuceueeee.
Anexa nr. 6
la normele metodologice
REFUZ DE VIZA
Denumirea entitétii publice
Nr. e
Domnului/Doamnei .........cvveviviivininneneenes

(conducétorul entitatii publice)
In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul
intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare, va
aduc la cunostinti refuzul de vizi de control financiar preventiv propriu pentru suma de ......... lei, la
........... (datele de identificare a operatiunii prezentate la viza: denumirea operatiunii; nr./datd; compartimentul
emitent)............. , deoarece nu indeplineste conditiile prevazute de lege pentru a fi efectuatd, dupd cum
Urmeaza: ............. (Se vor preciza actele normative si conditiile previzute de acestea care se considerd a fi
nerespectate dacd s-ar efectua operatiunea inscrisd in documente.)...........cocevevee. JIn situaia in care dispuneti
efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999,
republicati, cu modificarile si completirile ulterioare, aceasta se poate face numai cu incadrarea in creditele
bugetare aprobate.

Actul (ordin, decizie) prin care dispuneti efectuarea operatiunii ....... (Se nominalizeazi operatiunea.)...... va

insoti documentele justificative pe baza cirora operatiunea se inregistreazi in contul de ordine si evidenta

804 40 00 "Documente respinse la viza de control financiar preventiv" si se intocmesc informdrile prevazute

de lege.

Persoana desemnati cu exercitarea

controlului financiar preventiv propriu,

................................................
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Anexa nr. 7
RAPORT
privind activitatea de control financiar
preventive pe trimestrul _/anul
Corespondenta [Total ~ operatiuni din acestea:
operatiunilor |supuse vizei deldin care: Neefectuate cak
din col. 1 cucontrol financiarRefuzate la vizi furmare a refuzului
NE Operatiuni cu efect financiarcodurile preventiv de vizi
crt. asupra fondurilor publice sau ajoperatiunilor
" patrimoniului public din anexa nr. . . 'Valoare .
Numdr [Valoare[Numair .. |Numdr [Valoare
1.1 la normele N . .)(mii Y
metodologice operatiuni|(mii lei)operatiuni lei) loperatiuni|(mii lei)
Cadrul general
0 |1 2 3 4 5 6 7 8

Total (rd. 1 +rd. 2 +1d. 3 +rd.
4+rd. 5+rd. 6 +rd. 7):

Deschideri, repartizari,
retrageri i modificiri ale
creditelor - total (1.1 + 1.2 +
1.3 +1.4), din care:

1.1Deschideri de credite A1
1.2 Repartiziri de credite A2
1.3.\Virdri de credite A4
1.4, Alte operatiuni A3, AS

/Angajamente legale - total (2.1
2. T22+23+24+25+2.6),

din care;
A - - =

b1, ct.e vadm1.mst‘r'at1ve dtn careB 13-B17
rezultd obligatii de plata
Contracte/Contracte
subsecvente/Comenzi de

2.2.achizitii  publice/sectoriale,B1, B3-B5
inclusiv actele aditionale la
acestea

Contracte/Decizii/Ordine  de
2.3 finantare sau acorduri de[B2, B20, B23
[finantare
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Contracte/Acorduri/Conventii

de  Tmprumut; aranti [B6-B8, BIO,
' prumut;  garaniicin 1 Big
prospecte de emisiune

Conventii de garantare B9

Contracte  de  inchiriere,
Jconcesionare, participare,
parteneriat public-privat etc.

B12, B18, B21,
B22

Ordonantiiri de avansuri

C2,C11

Ordonantiri de platd - total
(4.1 +4.2+
43+4.4+4.5+4.6+4.7),din
care, pentru:

Drepturi  de personal i
Jobligatii fiscale aferente

C12

lsi alte asemenea

Pensii, ajutoare, rente viagere

Servicii  prestate,  bunuri
livrate, lucriri executate

Cl1, C6, C7

Rambursiri, dobanzi,
.comisioane si alte costuri
aferente imprumuturilor

b4, C5

Ajutoare de stat/de minimis,

.S.subventii, transferuri, rente,|C9
alte forme de sprijin
Finantari/Cofinantiri C3
JAlte obligatii de plati C8, C10
Operatiuni ﬁnanciare/deE 18
plasament
Operatiuni  privind activele
(Vanzafl, B mChlrf?r}’D 1-D6, E9
concesionari, gajari,
transferuri de bunuri etc.)
E1-E8,

Alte operatiuni

E10-E17
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