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—LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBARE

EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL

A

EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr Elemente privind Numele si
' responsabilii / . Functia Data Semnatura
crt. p prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Kadar Manuella Director CMP 10.07.2018 M/
1.2 Verificat Muntean Prorector 12.07.2018 (ﬁ%’jl
Andreea [

1.3 Avizat Breaz Valer Rector 16.07.2018

Daniel ,ﬁ/’( 6"’1/

Vanca Dumitru Presedinte Comisia pentru 16.07.2018 T
cercetare stiintificd, transfer %
tehnologic, proiecte si resurse i =77

1.4 Aprobat Marina Lucian Presedinte Senat UAB 26.07.2018 03(0

2. SITUATIA EDITIILOR

R

SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
B Data de la care se
Nr. | Editia / Rev;zvla- in Coml?on.eljta Modalitatea reviziei ap.ll.ca. prevedt?r{lf
crt. cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia I, Revizia 0 Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 28.09.2012
procedura vigoare
operationali
2.2. | Editia II, Revizia 0 | Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 19.12.2012
proceduri vigoare
operational3
2.3. | Editia I1I, Revizia 0 | Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 15.05.2013
procedura vigoare
operationald
2.4, | Editia IV, Revizia 0 | Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 26.10.2016
procedura vigoare
operationald
2.5. | Editia V, Revizia 0 | Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 26.07.2018
procedurd vigoare - OSGG nr. 400/2015 cu
operationala modificdrile  si  completarile
ulterioare 5
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LE LA CARE SE DIFUZEAZA EDI

TIA SAU, DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
N g l Exemplar Difuzare
r. copu nr. : : Nume si Data
crt. | difuzarii Compartiment/Functia : . . .. | Semnitura
prenume primirii
Evidents/ Copia Centrul  pentru  Managementul
At Athivare scanatd | Calitaii si Strategie Institutionala / | Parvu Simona 05.08.404 %m
Secretar
Aplicare/ Copia Breaz Valer- A
32 Informare | scanata | ReCtor Daniel 005 l@@ /
: . = b /

33 Aplicare/ Coplav Prorector Muntean 05 0% e %
Informare | scanata Andreea i
Aplicare/ Copia : M

3.4 Informare | seanst Prorector Socol Adela /ﬁrﬂ? : /cf §
Aplicare/ Copia Consiliul pentru Studii . . ‘ .

e Informare | scanatdi | Universitare de Doctorat / Director Gligor Mihai fe-09.i¢ M
Aplicare/ Copia ; Marina 0 ,

a5 Informare | scanati venafPregedinite Lucian OS'GO) (4
Aplicare/ Copia Directia Generala Administrativa / " . / ) W

. .. ; ) )

i Informare | scanatd | Director General Administrativy Céban Lucian (5,04 4 P
Aplicare/ Copia Facultatea de Stiinte Economice / ’ . :

b Informare | scanatdi | Decan Popa Maria 0.03, 2013 N

30 Aplicare/ Coplah Facgltatea de Drept si Stiinte quorascu /.o, 25 (? ! )
Informare | scanati | Sociale / Decan Miruna /

310 | Aplicare/ Copia | Facultatea de Istorie s1 Filologie / | lordichescu , ot E:,L,Z,

' Informare | scanata | Decan Teodora 009§ 4 ]
Aplicare/ Copia Facultatea de Teologie Ortodoxa / Himcinschi _ /

3 Informare | scanata | Decan Mihai 0.5 41} s
Aplicare/ Copia Facultatea de Stiinte Exacte si ; ¥ 08,

P2 Informare | scanati Ingineresti / Decan Rotar Corina 05 % F ’ a

. Copia | Centrul pentru Invatamant la ,
Aplicare/ " . s < . b Dimen
313 Informar scanata | Distanta, Frecventd Redusi si j St ?@
oTmare Formare Continua / Director SHHD {4, |
Aplicare/ Copia Centrul pentru Imagine si Campan (
%l Informare | scanati Marketing / Director Diana '/O'O—? %K
315 Aplicare/ Copia Centrul pentru Managementul Kadar Q.08
' Informare | scanati | Proiectelor / Director Manuella 06,13
Aplicare/ Copia Centrul pentru Cercetarea Popa Gorjanu :
3.16 Informare | Scanata St.nn;lﬁca $1 Transfer Tehnologic / Bl 05.09. I_L,%ﬂ_,_.
Director Y |
; Copia Centrul pentru Managementul
3.17 & plicate/ scanata | Calitaii si Strategie Institutionals / Yawara 100% 268
Informare . Simona e
Director I -
e Copia Centrul pentru Relatii
piicare scanatd | Internationale / Director
3.18 o — n ernatio ¢ lonescu Petru 063, W A
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T copa nr, i i Nume si Data
ert. | difuzirii Compartlment/Functla ’ . . .. | Semnitura
prenume primirii
3.19 Aplicare/ Copia | Centrul de Informare Consiliere si Dragolea
| Informare | scanati | Orientare in Cariers Larisa ﬂf’ﬁlﬂ/d’%ﬂz:
Aplicare/ Copia . ; Orian _ @u&
3.20 Informise | Scanald Editura AETERNITAS / Director Gsotacta .o Tl
Aplicare/ Copia Departamentul pentru Pregitirea 2N Ji. M
il Informare | scanata | Personalului Didactic / Director Todor loana 0503404 7
Aplicare/ Copia Compartiment Financiar Contabil | Contor
3.22 = : 0809 14
Informare | scanati |/ Contabil sef Tamara L
Aplicare/ Copia . - o K s . :
3.23 Inthmers | goanas Oficiul Juridic / Consilier juridic | Rotar Claudia @(m 1y
394 Aplicare/ Copia Compartiment Audit Public Intern | Stanciu R
' Informare | scanatd |/ Administrator financiar Daniela 09.05./g S e
Aplicare/ Copia Secretariat general Universitate / - 90 4 /]
o2 Informare | scanati | Secretar sef Universitate Hava Cristina |p6. 0(75 f& Q/(a(_
. . . . / — ]
3.26 Aplicare/ COpla“ B.1rou Personal Salarizare / Sef Jolde.s 050914 ‘97,/
Informare | scanati | birou Gabriela -
Aplicare/ Copia Serviciu Social / Sef serviciu Cimpean
327 g . : ]
Informare | scanata | social Claudia
3.28 Aplicare/ COpla_l, Serviciu Bibliotecd / Director Tatar Corina
Informare | scanati
3.29 Agllcare/ Coplav Birou Tipografie / Sef birou A}besc
Informare | scanati Simona
3,30 | Aplicare/ | Copia | g o Sef birou Despa Otilia
Informare | scanata
3.31 | Arhivare . l Senat / Secretar Campean
original Danicla

A

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
4.1. Modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prin prezenta procedura se asigura cadrul institutional prin care se stabileste ntr-
depunere la finantator a proiectelor de cercetare, in cadrul Universitatii

(UAB), In vederea eficientizirii acestui proces.

Prezenta procedurd este elaborati in cadrul Centrului
verificatd de Prorectorul de resort, avizatd de Comisia
Proiecte si Resurse

modificare ulterioara a procedurii va urma acelasi circuit informational in vederea aprobarii.
4.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruliirii activitatii

Procedura delimiteaza in sectiunea 8.2 documentele utilizate
la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatilor me
4.3. Asiguri continuitatea activitatii,

un mod unic modalitatea de
“1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

pentru Managementul Proiectelor (CMP), este
pentru Cercetare Stiintificd, Transfer Tehnologic,
si de Rector, si inaintatd Senatului institutiei pentru aprobare. Orice propunere de

in aplicarea procedurii si da asigurdri cu privire
ntionate in procedura.
inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Conducatorii structurilor din institutie iau masurile corespunzdtoare pentru ca activitatea universitatii sa

poata continua in orice moment, in toate imprejurdrile si in toate planurile, indiferent care ar fi
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perturbari. Entitatea trebuie sd-gi continue activitatea in cazul intreruperii activitatilor obisnuite, cum ar fi:
absente temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datorata diferitelor situatii
(pensionare, transfer, incetarea raporturilor de serviciu/munci), adoptarea de noi sisteme IT, schimbare de
proceduri, disfunctionalitatea in functionarea aparaturii sau alte incidente, crizi majord etc. Conducerea
institufiei acfioneaza in vederea asigurdrii continuitatii activitdtii prin masuri care si previna aparitia
situatiilor de discontinuitate, spre exemplu:

- angajarea de personal in locul celor pensionati sau plecati din entitatea publica din alte considerente:

- delegarea, 1n cazul absentei temporare (concedii, plecari in misiune ele. )

- proceduri formalizate pentru administrarea situatiilor care pot afecta continuitatea operationala si a

tranzactiilor financiare relevante;

- achizifii pentru inlocuirea unor echipamente necorespunzitoare din dotare;

- service pentru intretinerea echipamentelor din dotare.
4.4. Sprijini auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducitorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor
Procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de auditare si sau control,
Conducatorii structurilor din institutie iau masurile corespunzitoare pentru aplicarea controlului intern
managerial si au obligatia de a prezenta periodic managementului entitétii rapoarte, care sprijind Rectorul /
conducatorul structurii care aplica sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.
4.5. Alte scopuri specifice procedurii operationale

Procedura are drept scop stabilirea modului de depunere la finantator a proiectelor de cercetare, in cadrul
Universititii “1 Decembrie 1918” din Alba lulia, in vederea eficientizirii procesului de realizare a proiectelor.
Procedura se aplica in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia la nivelul tuturor
compartimentelor / structurilor din universitate care doresc si realizeze si s depuni proiecte de cercetare, si
care sunt obligati si isi desfisoare activitatea conform reglementirilor legale In vigoare si conform normelor
interne ale institutiei.,

S.DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia de catre personalul didactic
de cercetare, care doreste sa realizeze si si depuna proiecte de cercetare.

5.1. Definirea activititii la care se refers procedura operationali

Procedura se refera la ansamblul de operatiuni si activititi care trebuie urmate in procesul de depunere a
proiectelor de cercetare, in vederea eficientizarii acestui proces.

3.2, Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
entitatea publici

Accesarea fondurilor de cercetare (nationale si internationale) prin intermediul proiectelor reprezinti unul
dintre obiectivele UAB. In acest context activitatea de depunere a unor proiecte care indeplinesc criteriile de
eligibilitate in termenul limita Impus este esentiali.

5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de
activitatea procedurati

De activitatea procedurati depind efectiv activititi precum: finantarea, contractarea si implementarea cy
succes a proiectelor de cercetare in cadrul UAB.
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roceduratd depinde de activitafi precum: identificare apelurilor deschise in cadrul diferitelor
programe de finantare a cercetdrii, cunoasterea situatiei reale privind proiectele depuse sau aflate in
implementare in cadrul UAB.

5.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de
rezultate ale activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii

Toate compartimentele / structurile din universitate prin intermediul responsabililor de proiect sunt
furnizoare de informatii. Procedura se aplicé la nivelul intregii comunitati academice.

Centrul pentru Managementul Proiectelor (CMP) este departamentul care gestioneaza depunerea la
finantator a proiectelor de cercetare si care colaboreazi cu toate compartimentele din UAB in acest sens.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Reglementiri internationale
Legislatie europeani

Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei privind aplicarea art.107 si 108 din Tratatul privind
funcfionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis
- REGULAMENTUL (UE) NR. 651/2014 AL COMISIEI din 17 iunie 2014 de declarare a anumitor
categorii de ajutoare compatibile cu piata interna in aplicarea articolelor 107 si 108 din tratat
- REGULATION (EU) No 1291/2013 OF THE EUROPEAN PARLIAMENT AND OF THE COUNCIL
of 11 December 2013 establishing Horizon 2020 - the Framework Programme for Research and Innovation
(2014-2020) and repealing Decision No 1982/2006/EC
- COUNCIL DECISION of 3 December 2013 establishing the specific programme implementing Horizon
2020 - the Framework Programme for Research and Innovation (2014-2020) and repealing Decisions
2006/971/EC, 2006/972/EC, 2006/973/EC, 2006/974/EC and 2006/975/EC

DIRECTIVA 2005/71/CE din 12 octombrie 2005 privind o procedura speciala de admisie a resortisantilor
tarilor terte n scopul desfisurarii unei activitafi de cercetare stiintifica
- EUROSTARS - Eligibility guidelines for applications
- Decizie CE - eligibilitate EUROSTARS

6.3. Legislatie secundara

Legislatie nationala

- HOTARARE nr. 583 din 22 iulie 2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si
inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI III) - actualizata februarie 2018

- HOTARARE nr. 8 din 10 ianuarie 2018 privind modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
583/2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare pentru perioada 2015-2020 -
(PNCDI IIT)

- HOTARARE nr. 751 din 11 octombrie 2017 pentru modificarea anexei la Hotirarea Guvernului nr.
327/2003 privind plafoanele pe baza cirora se calculeazs costurile salariale directe la contractele de finantare
incheiate din fonduri bugetare

- HOTARARE nr. 327 din 20 martie 2003 privind plafoanele pe baza cirora se calculeazi costurile
salariale directe la contractele de finantare incheiate din fonduri bugetare (actualizata noiembrie 2017)

- Ordin MFP-MCI nr. 2326/2855 din 29 august 2017 privind stabilirea procedurii de acordare a facilitatii
fiscale prevazuti la art.60 pet. 3 din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completarile
ulterioare

- ORDONANTA nr. 57 din 16 august 2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica
(actualizata august 2017)
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- O"E&g@an@ 9 din 21 octombrie 2014 privind aprobarea Strategiei nationale de cercetare, dezvoltare si
inovare 20142020 (actualizata 2017)

- Ordonanta de urgentd nr. 34/2017 privind gestionarea financiard a fondurilor externe nerambursabile
aferente Mecanismului financiar Spatiul Economic European 2014-2021 $i Mecanismului financiar
norvegian 2014-2021

- Ordinul nr. 4947/899/2018/1840/906/2016 privind incadrarea in activitatea de cercetare-dezvoltare
aplicativa si/sau de dezvoltare tehnologici

- ORDIN nr. 4947 din 17 august 2016 privind incadrarea in activitatea de cercetare-dezvoltare aplicativa
si/sau de dezvoltare tehnologica

- ORDIN nr. 867 din 25 iulie 2016 privind conditiile de acordare a autorizatiei speciale de pescuit in scop
stiintific

- ORDONANTA DE URGENTA nr. 32 din 28 iunie 2016 pentru completarea Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal si reglementarea unor masuri financiar-fiscale

- OUG nr. 32/2016 pentru completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal $1 reglementarea unor
masuri financiar-fiscale, adoptata de Guvernul Romaniei la 28 iunie 2016, publicatd in MO nr. 0488 din 30
iunie 2016.

- ORDONANTA nr. 2 din 19 ianuarie 2016 pentru modificarea Legii nr. 206/2004 privind buna conduita in
cercetarea stiintificd, dezvoltarea tehnologica si inovare

- LEGE nr. 206 din 27 mai 2004 privind buna conduita in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologici si
inovare

- Ordonanta nr.41 din 26 august 2015 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.
57/2002 privind cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologica

- HOTARARE nr. 583 din 22 iulie 2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare s
inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI I1T)

- HOTARARE nr. 475 din 23 mai 2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare sl
inovare 11, pentru perioada 2007-30 iunie 2014 actualizat 13 iulie 2015

- HOTARARE nr. 521 din § iulie 2015 pentru prorogarea termenului previzut la art. 1 alin. (2) din
Hotérarea Guvernului nr. 475/2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare 11,
pentru perioada 2007-30 junie 2014

- HOTARARE nr. 475 din 23 maj 2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si
inovare II, pentru perioada 2007-30 iunie 2014, actualizat mai 2015

- ORDIN nr, 256 din 10 martie 2015 pentru modificarea si completarea Normelor privind deducerile pentru
cheltuielile de cercetare-dezvoltare la determinarea profitului impozabil, aprobate prin Ordinul ministruluyj
finantelor publice si al ministrului educatiei, cercetrii, tineretului si sportului nr. 2.086/4.504/2010

- HOTARARE nr. 252 din 15 aprilie 2015 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 475/2007 privind
aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare I, pentru perioada 2007-30 iunic 2014

- ORDIN pentru aprobarea Normelor metodologice privind procedura de avizare a acordului de primire
pentru cercetatorii din tari terfe in scopul desfasurarii in Romania de activitati de cercetare-dezvoltare

- ORDONANTA DE URGENTA nr. 194 din 12 decembrie 2002 privind regimul striinilor in Roménia*) —
Republicare

- HOTARARE nr. 1093 din 10 decembrie 2014 pentru prorogarea termenului previzut la art. 1 alin, (2) din
Hotardrea Guvernului nr. 475/2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare 11,
pentru perioada 2007-30 iunie 2014

- HOTARARE nr. 61 din 19 noiembrie 2014 privind aprobarea opiniei referitoare la Comunicarea
Comisiei catre Parlamentul European, Consiliu, Comitetul Economic si Social European si Comitetul
Regiunilor - Cercetarea si inovarea ca surse de reinnoire a cresterii - COM (2014) 339

- HOTARARE nr 929 din 21 octombrie 2014 privind aprobarea Strategiei nationale de cercetare dezvoltare
si inovare 2014-2020
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- w/nr. 518 din 26 iunie 2014 pentru completarea art. 1 din Hotarérea Guvernului nr. 475 din
2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare II, pentru perioada 2007-30 iunie
2014

- HOTARARE nr. 475 din 23 mai 2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si
inovare II, pentru perioada 2007-30 iunie 2014

- HOTARARE nr. 1123 din 18 decembrie 2013 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 475 din 2007
privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare II, pentru perioada 2007-2013

- HOTARARE nr. 750 din 2 octombrie 2013 pentru completarea Hotdrarii Guvernului nr. 327/2003 privind
plafoanele pe baza cirora se calculeazi costurile salariale directe la contractele de finantare incheiate din
fonduri bugetare, precum si pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr. 475/2007 privind
aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare II, pentru perioada 2007-2013

- ORDONANTA nr. 57 din 16 august 2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologici
actualizatd martie 2013

- ORDONANTA nr. 8/2013 pentru modificarea si completarea Legii nr. 571/2003 privind Codul fiscal si
reglementarea unor masuri financiar-fiscale

- Ordonanta de Urgenta nr. 96/2012 privind stabilirea unor masuri de reorganizare in cadrul administratiei
publice centrale si pentru modificarea unor acte normative

- LEGE nr. 105 din 4 iulie 2012 privind detasarea expertilor nationali la institutiile si organismele Uniunii
Europene

- HG 1244 din 04.01.2013 privind modificarea si completarea unor acte normative referitoare la Planul
national de cercetare — dezvoltare si inovare

- ORDIN Nr.3794 din 1 martie 2011 privind infiintarea Consiliului National al Cercetarii Stiintifice,
precum si pentru aprobarea regulamentului de organizare si functionare a acestuia

- HOTARARE nr.134 din 16 februarie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea
categoriilor de cheltuieli pentru activitti de cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovirii

- HOTARARE nr.133 din 16 februarie 2011 privind modificarea si completarea unor acte normative
referitoare la Planul national de cercetare-dezvoltare s inovare

- ORDIN Nr.2086/4504 din 6 august 2010 pentru aprobarea Normelor privind deducerile pentru
cheltuielile de cercetare-dezvoltare la determinarea profitului impozabil

- ORDONANTA DE URGENTA nr.74 din 30 iunie 2010 pentru modificarea unor acte normative din
domeniul educatiei si cercetrii

- DECIZIE privind aprobarea schemei de ajutor de stat Finantarea proiectelor CD&i conform Planului
National de Cercetare, Dezvoltare si Inovare 2

- HOTARARE nr. 551 din 6 iunie 2007 pentru aprobarea Criteriilor si standardelor, precum si a
Metodologiei de evaluare si atestare a capacitaii de a desfasura activitati de cercetare-dezvoltare

- HOTARARE nr. 475 din 23 mai 2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si
inovare 2, pentru perioada 2007-2013

- HOTARARE nr. 1265 din 13 august 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea,
finantarea, monitorizarea si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare si inovare

- ORDONANTA nr.57 din 16 august 2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltare tehnologica

- ORDONANTA nr. 62 din 24 august 1999 privind infiintarea Unitdfii Executive pentru Finantarea
Invatimantului Superior si a Cercetarii Stiintifice Universitare

- Preciziri privind regimul taxei pe valoarea adiugati aplicabil activitatii de cercetare — dezvoltare” emisa
de Ministerul Finantelor Publice
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curopeana cat si pentru legislatia nationala,

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

- Carta Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba lulia

- Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba [ulia

7. DEFINITII  SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. G e gt " o
Gt Termenul Definitia gi/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura operationala Prezentarea formalizati, in seris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,

a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activittii, cu privire la aspectul procesual

2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobati si difuzata
3 Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,

dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

N[ o . T
oFE: revierea Termenul abreviat
1 P.O. Procedura operationals
2 E Elaborare
3. |V Verificare
4. | A Aprobare

3. | Ap. Aplicare N
6 Ah, Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Generalititi

Misiunea Centrului pentru Managementul Proiectelor (CMP) din cadrul UAB vizeaza stimularea generala a
activitatii de elaborare s implementare a proiectelor in vederea accesdrii fondurilor de cercetare prin diverse

programe in Universitatea ,,1 Decembrie 1918" din Alba lulia, In context national si international.
8.2. Documente utilizate

Documentele utilizate sunt:

- Calendar competitii

- Pachetul de informatii

- Referat aprobare proiect in Consiliul de Administratie(CA)
- Propunerea de proiect

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Documentele utilizate sunt:
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compelifii—postat pe site-ul http://cmp.uab.ro/ sau transmis prin e-mail de Centrul pentru
Managementul Proiectelor

- Pachetul de informatii- elaborat de Autoritdfile de Management pentru diferitele programe de finantare
- Referat aprobare proiect in Consiliul de Administratie —elaborat de Responsabilul de proiect

- Propunerea de proiect este elaborata de responsabilul de proiect, membru al comunitétii academice a
UAB.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

- Calendar competitii-postat pe site-ul http://cmp.uab.ro/ sau transmis prin e-mail de Centrul pentru
Managementul Proiectelor. Acesta contine informatii cu privire la competitiile deschise pentru proiectele de
cercetare.

- Pachetul de informatii- elaborat de Autoritatile de Management pentru diferitele programe de finantare.
Contine toate informatii necesare referitoare Ja modalitatea de elaborare a proiectului.

- Referat aprobare CA propunere de proiect— este elaborat de Responsabilul de proiect de cercetare si
trebuie inaintat spre aprobare. Acesta va confine informatii precum: Titlul proiectului, Programul de
finantare, Numele responsabilului de proiect, Partenerii, Calitatea UAB, Buget proiect, Buget UAB,
Cofinantare UAB. Abia dupd aprobarea Referatului in CA se pot parcurge pasii de depunere efectiva a
cererii de finantare.

- Propunerea de proiect este elaborati de responsabilul de proiect, membru al comunitdtii academice a
UAB. Contine efectiv descrierea activititilor de cercetare pentru care se soliciti finantare.

8.2.3. Circuitul documentelor

- CMP posteazd Calendarul cu compelifii pe site-ul http://cmp.uab.ro/ sau il transmite prin e-mail citre
comunitatea academici.

- Responsabilul de proiect verifica Calendarul cu competifii si parcurge Pachetul de informatii- elaborat
de Autoritaile de Management pentru diferitele programe de finantare.

- Responsabilul de proiect elaboreazc Referatul de aprobare a propunerii de proiect si il inainteazd spre
aprobare Consiliului de Administratie al UAB.

- Responsabilul de proiect elaboreqzd propunerea de proiect si o depune la CMP pentru verificarea
documentelor.

- CMP inregistreazd propunerea de proiect si verificd existenta documentelor de eligibilitate

- Responsabilul de proiect transmite propunerea de proiect spre avizare Contabilului sef si Rectorului
UAB

- Responsabilul de proiect transmite propunerea de proiect cdtre finanfator, fie prin diferitele sisteme
electronice, fie prin postd. Propunerea de proiect va S inregistratd la finantator.

8.3. Resurse necesare

Pentru realizarea activitatilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse
materiale, umane si financiare.

8.3.1. Resurse materiale

Pentru aplicarea prezentei proceduri se vor folosi resursele materiale de care dispune universitatea, CMP.,
8.3.2. Resurse umane

Pentru aplicarea prezentei proceduri se vor folosi resursele umane de care dispune universitatea, CMP.,

8.3.3. Resurse financiare

Vor fi folosite resursele financiare de care dispune universitatea pentru sustinerea financiard a activitafii de
gestionare a depunerii la finantator a proiectelor de cercetare in UAB.

8.4. Modul de lucru

Responsabilul de proiect verifica pe site-ul UAB, pagina CMP, calendarul competitiilor de proiecte.
Responsabilul de proiect si Referentul CMP parcurge pachetul de informatii al programelor deschise.
Responsabilul de proiect elaboreaza Referatul de aprobare a propunerii de proiect si il transmite spre
aprobare in CA.

10/12



Procedura operationala privind | Editia V Nr. de ex. |

GESTIONAREA DEPUNERII LA Revizia 0 Nr. deew, |

FINANTATORA A PROIECTELOR DE Paginal | din 12
CERCETARE IN UAB -

Exemplar nr. |

Cod: P.O. SEAQ PO CMP 02 s

I{esp\m'rsaﬁﬂﬁ de proiect depune dosarul propunerii la CMP pentru verificarea actelor necesare depunerii
proiectului, cu cel pufin o siptimani inainte de expirarea termenului limita impus de finantator,

Datele proiectului se inregistreazi in baza de date a CMP.

CMP verifica daci proiectul respectd conditiile impuse de finantator si/sau UAB.

CMP alocd un numir de inregistrare propunerii de proiect (daca este cazul)

Contabilul sef al UAB semneaza proiectul.

Rectorul UAB semneaza proiectul.

Pachetul de documente ce urmeaza a fi depus se inregistreazi la finantator, conform normelor impuse de
acesta.

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii de gestionarea depunerii proiectelor de cercetare este strins
legatd de termenele limita stabilite pentru depunerea cererilor de finantare. In acest sens activitatile trebuie
planificate astfel incat cererea de finantare si poati fi depusi la timp.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Etapele sunt:

- Verificarea calendarului cuy competitii;

- Parcurgerea Pachetului de informatii;

- Elaborarea referatului pentru aprobare a proiectului in CA;

- Depunerea proiectului la CMP:

- Verificarea proiectului:

- anegistrarea proiectului la UAB;

- Semnarea proiectului;

- Depunerea proiectului la finantator.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Comunitatea academici a UAB va putea depune la timp cererile de finantare si acestea vor respecta
conditiile de eligibilitate

CMP va elabora pe baza Informatiilor colectate diverse situatii privind proiectele depuse in UAB.

9. RESPONSABILITATI $SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Fors o s
N el el
Nr. Compartimentul (postul)/ Referent Director Managerul/
ert, actiunea (operatiunea) CMP CMP Responsabilul de
proiect
- 0 1 2 3 4 | 5 |
1| Verificarea calendarului cu competitii Ap.
2 | Parcurgerea Pachetului de informatii Ap. Ap. Ap. __—
Elaborarea referatului pentru aprobare E o
a proiectului in CA |
4 | Depunerea proiectului la CMP Ap.
5 | Verificarea proiectului V. V. e
6 | Inregistrarea proiectului la UAB Ap. N
7 | Semnarea proiectului | Ap. Ap.
8 | Depunerea proiectului la finantator Ap. _L:jﬁ
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
—
Arhivare
Nr. : . Numiir .
aexs Denumirea anexei Elaborator Aprobi exemplare Difuzare Lo Perioada Alte elem.
0 1 2 3 4 5 6 7
1 = - - . . = 5

11. CUPRINS

i

Numirul

componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii -
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
L 2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care so difuzeazd editia sau, dupé caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale _ e ]
L Scopul procedurii operationale 4
3§ Domeniul de aplicare a procedurii operationale B
6 Documentele de referint (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 6
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 9
8 Descrierea procedurii operationale 9
9 Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii I
i 10 Anexe, Inregistriri, arhivari ooz
11 Cuprins 12

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Tulia
in data de 26 iulie 2018,

AVIZAT
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