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1. Scop

1.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Prin prezenta procedurd se asigurd cadrul institutional prin care se stabileste intr-un mod unic
modalitatea de raportare la finantator a activititii de cercetare derulatd prin intermediul contractelor de
cercetare, in cadrul Universitétii “1 Decembrie 1918 din Alba Iulia (UAB).

Prezenta procedura este elaborata in cadrul Centrului pentru Managementul Proiectelor (CMP), este
verificatd de Prorectorul de resort, avizata de Comisia pentru Cercetare Stiintificd, Transfer Tehnologic,
Proiecte si Resurse si de Rector, si inaintatd Senatului institutiei pentru aprobare. Orice propunere de
modificare ulterioara a procedurii va urma acelasi circuit informational in vederea aprobirii.

1.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii
Procedura delimiteaza in sectiunea 5.2 documentele utilizate in aplicarea procedurii si da asiguriri cu
privire la existenta documentatiei adecvate derularii activititilor mentionate in proceduri.

1.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Conducdtorii structurilor din institutie iau masurile corespunzitoare pentru ca activitatea universititii
sd poatd continua in orice moment, in toate imprejurérile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura
unei perturbidri. Entitatea trebuie sa-si continue activitatea in cazul intreruperii activititilor obisnuite, cum
ar fi: absente temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datorati diferitelor
situatii (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de serviciu/munci), adoptarea de noi sisteme IT,
schimbare de proceduri, disfunctionalitatea in functionarea aparaturii sau alte incidente, crizd majori etc.
Conducerea institutiei actioneazi in vederea asigurdrii continuitatii activitatii prin masuri care si previna
aparitia situatiilor de discontinuitate, spre exemplu:
- angajarea de personal in locul celor pensionati sau plecati din entitatea publici din alte considerente;
- delegarea, in cazul absentei temporare (concedii, plecari in misiune etc.);
- proceduri formalizate pentru administrarea situatiilor care pot afecta continuitatea operationali si a
tranzactiilor financiare relevante;
- achizitii pentru inlocuirea unor echipamente necorespunzitoare din dotare;
- service pentru intrefinerea echipamentelor din dotare.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducatorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura constituie suport pentru activititile auditului sau a altor organisme de auditare si sau control.
Conducitorii structurilor din institutie iau masurile corespunzitoare pentru aplicarea controlului intern
managerial $i au obligatia de a prezenta periodic managementului entititii rapoarte, care sprijind Rectorul /
conducatorul structurii care aplica sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.

1.5. Alte scopuri specifice procedurii operationale
Procedura are drept scop stabilirea modului de raportare la finantator a activitifii de cercetare derulati prin
intermediul contractelor de cercetare, in cadrul Universitatii “1 Decembrie 1918” din Alba lulia, in vederea
eficientizirii procesului.
Procedura se aplica in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia la nivelul tuturor
compartimentelor / structurilor din universitate, prin intermediul directorilor de proiecte de cercetare, care sunt
obligati sa isi desfasoare activitatea conform reglementrilor legale in vigoare si conform normelor interne ale

institutiei.
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2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplicd in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia de citre personalul

didactic de cercetare, responsabili de proiecte de cercetare.

2.1. Definirea activititii la care se referd procedura operationali
Procedura se referd la ansamblul de operatiuni si activititi care trebuie urmate in procesul de
raportare, in vederea eficientizarii acestui proces.

2.2. Delimitarea expliciti a activitiitii procedurate in cadrul portofoliului de activititi

desfasurate de entitatea publica
Implementarea cu succes a proiectelor de cercetare (nationale si internationale) si atingerea

 obiectivelor si rezultatelor asumate prin proiecte reprezinti conditia obtinerii finantirii. In acest context

activitatea de raportare la finantator a activitatii de cercetare derulata prin intermediul contractelor de
cercetare este esentiala.

2.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care
depind de activitatea procedurati

De activitatea procedurati depind efectiv activititi precum: rambursarea cheltuielilor efectuate in
implementarea proiectului,obtinerea de noi finantiri.

Activitatea proceduraté depinde de activitati precum: finantarea, contractarea si implementarea cu
succes a proiectelor de cercetare in cadrul UAB.

2.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau
beneficiare de rezultate ale activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul
activitatii

Toate compartimentele / structurile din universitate prin intermediul responsabililor de
proiect/directorilor de proiect sunt furnizoare de informatii. Procedura se aplici la nivelul intregii comunitati
academice.

Centrul pentru Managementul Proiectelor (CMP) este departamentul care ofera suport in raportarea
la finantator a activitatii de cercetare derulata prin intermediul contractelor de cercetare, colaborand astfel cu
toate compartimentele din UAB in acest sens.

Contabilul sef vizeazd documentele de raportare.

Biroul Personal- Salarizare este implicat in angajarea personalului din cadrul proiectului.

3. Documente de referinti
3.1. Reglementiri internationale
Legislatie europeand
- Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei privind aplicarea art.107 si 108 din Tratatul privind
functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis
- REGULAMENTUL (UE) NR. 651/2014 AL COMISIEI din 17 iunie 2014 de declarare a anumitor
categorii de ajutoare compatibile cu piata interna in aplicarea articolelor 107 si 108 din tratat
- REGULATION (EU) No 1291/2013 OF THE EUROPEAN PARLIAMENT AND OF THE
COUNCIL of 11 December 2013 establishing Horizon 2020 - the Framework Programme for
Research and Innovation (2014-2020) and repealing Decision No 1982/2006/EC
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- COUNCIL DECISION of 3 December 2013 establishing the specific programme implementing
Horizon 2020 - the Framework Programme for Research and Innovation (2014-2020) and repealing
Decisions 2006/971/EC, 2006/972/EC, 2006/973/EC, 2006/974/EC and 2006/975/EC

- DIRECTIVA 2005/71/CE din 12 octombrie 2005 privind o procedura speciala de admisie a
resortisantilor tarilor terte in scopul desfasurarii unei activititi de cercetare stiintifica

- EUROSTARS - Eligibility guidelines for applications

- Decizie CE nr. - eligibilitate EUROSTARS

3.2. Legislatie secundara
Legislafie nationald

- HOTARARE nr. 583 din 22 iulie 2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si
inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI I1I) - actualizata februarie 2018

- HOTARARE nr. 8 din 10 ianuarie 2018 privind modificarea si completarea Hotérarii Guvernului nr.
583/2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare pentru perioada 2015-
2020 - (PNCDI 11I)

- HOTARARE nr. 751 din 11 octombrie 2017 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr.
327/2003 privind plafoanele pe baza carora se calculeazi costurile salariale directe la contractele de
finantare incheiate din fonduri bugetare

- HOTARARE nr. 327 din 20 martie 2003 privind plafoanele pe baza carora se calculeaza costurile
salariale directe la contractele de finantare incheiate din fonduri bugetare (actualizata noiembrie 2017)

- Ordin MFP-MClI nr. 2326/2855 din 29 august 2017 privind stabilirea procedurii de acordare a facilititii
fiscale prevazuta la art.60 pct. 3 din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare

- ORDONANTA nr. 57 din 16 august 2002 privind cercetarea stiintifici si dezvoltarea tehnologica
(actualizata august 2017)

- Hotérére nr. 929 din 21 octombrie 2014 privind aprobarea Strategiei nationale de cercetare, dezvoltare
si inovare 2014-2020 (actualizata 2017)

- Ordonanta de urgenta nr. 34/2017 privind gestionarea financiari a fondurilor externe nerambursabile
aferente Mecanismului financiar Spatiul Economic European 2014-2021 si Mecanismului financiar
norvegian 2014-2021

- Ordinul nr. 4947/899/2018/1840/906/2016 privind incadrarea in activitatea de cercetare-dezvoltare
aplicativa si/sau de dezvoltare tehnologica

- ORDONANTA DE URGENTA nr. 32 din 28 junie 2016 pentru completarea Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal si reglementarea unor misuri financiar-fiscale

- OUG nr. 32/2016 pentru completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal si reglementarea unor
masuri financiar-fiscale, adoptata de Guvernul Romaniei la 28 iunie 2016, publicati in MO nr. 0488
din 30 iunie 2016.

- ORDONANTA nr. 2 din 19 ianuarie 2016 pentru modificarea Legii nr. 206/2004 privind buna conduita
in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologica si inovare

- LEGE nr. 206 din 27 mai 2004 privind buna conduiti in cercetarea stiintifici, dezvoltarea tehnologici
si inovare

- Ordonanta nr.41 din 26 august 2015 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.
57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica

- HOTARARE nr. 583 din 22 julie 2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si
inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI 11I)
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- ORDIN nr. 1006/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice privind procedura de avizare a
acordului de primire pentru cercetatorii din tari terte in scopul desfasurérii in Roménia de activititi de
cercetare-dezvoltare

- ORDONANTA DE URGENTA nr. 194 din 12 decembrie 2002 privind regimul strainilor in
Romaénia*) — Republicare

- HOTARARE nr. 61 din 19 noiembrie 2014 privind aprobarea opiniei referitoare la Comunicarea
Comisiei cétre Parlamentul European, Consiliu, Comitetul Economic si Social European si Comitetul
Reglumlor Cercetarea si inovarea ca surse de refnnoire a cresterii - COM (2014) 339

- HOTARARE nr 929 din 21 octombrie 2014 privind aprobarea Strategiei nationale de cercetare
dezvoltare si inovare 2014-2020

- Ordonanta de Urgenta nr. 96/2012 privind stabilirea unor masuri de reorganizare in cadrul
administratiei publice centrale si pentru modificarea unor acte normative

- LEGE nr. 105 din 4 iulie 2012 privind detasarea expertilor nationali la institutiile si organismele
Uniunii Europene

-  HOTARARE nr.134 din 16 februarie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea
categoriilor de cheltuieli pentru activititi de cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovirii

- HOTARARE nr.133 din 16 februarie 2011 privind modificarea si completarea unor acte normative
referitoare la Planul national de cercetare-dezvoltare si inovare

- ORDONANTA DE URGENTA nr.74 din 30 iunie 2010 pentru modificarea unor acte normative din
domeniul educatiei si cercetirii

- DECIZIE nr. 4951/2007 privind aprobarea schemei de ajutor de stat Finantarea proiectelor CD&i
conform Planului National de Cercetare, Dezvoltare si Inovare 2

- HOTARARE nr. 1265 din 13 august 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
contractarea, finanfarea, monitorizarea si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare si
inovare

- ORDONANTA nr. 62 din 24 august 1999 privind infiintarea Unitatii Executive pentru Finantarea
Invatamantului Superior si a Cercetarii Stiintifice Universitare

- Precizari nr. 270672/2007 privind regimul taxei pe valoarea adiugata aplicabil activitatii de cercetare
— dezvoltare” emisa de Ministerul Finantelor Publice

- Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice

- Strategia de Specializare Inteligenta a Regiunii Centru 2021-2027- versiunea consolidati
Documentele de referinta (reglementirile) aplicabile activitatii procedurate de raportare a activitatii de

cercetare derulata prin intermediul contractelor de cercetare se vor actualiza in functie de momentul aplicérii,
atat pentru legislatia europeana cat si pentru legislatia nationala.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice

- Carta Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
- Regulamentul de organizare si functionare a Universititii ,.1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
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4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

® Entitate publica - autoritate public, institutie publicd, companie/societate nationala, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritorial este actionar majoritar, cu personalitate
juridicd, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

* Compartiment - Directie Generala, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv institutie
férd personalitate juridica aflata in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitatii;

®* Conducdtor compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef Birou;

® Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport de hértie sau iformat electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

® Procedura operationald (procedura de lucru) - proceduri care descrie un proces sau o activitate care
se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

= [Edifie a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzati

® Revizia in cadrul unei edifii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

® Contract de finanfare - Contractul in care una dintre parti, denumita autoritate contractants, are dreptul
si obligafia de a impune in mod univoc celeilalte parti, denumiti contractor, obiectivele pentru care se
face finantarea si conditiile in care se realizeazi aceasti finantare.

®* Documente de raportare - Cuprinde date cu privire la rezultatele activititii de cercetare desfasurata in
cadrul Universitatii “1 Decembrie 1918 din Alba lulia. Aceasta raportare ofer o imagine de ansamblu
asupra situatiei contractelor de cercetare §i da posibilitatea cunoasterii rezultatelor obtinute cu
respectarea reglementérilor legale in vigoare si conform normelor interne ale institutiei.

®* Activitatea de cercetare — Studiu amanuntit efectuat in mod sistematic cu scopul de a cunoaste, de a se

informa, de a obtine un rezultat.

4.2. Abrevieri
= EP — Entitate publicd;
= PO - Procedura
= F — Elaborare
= - Verificare
= A - Aprobare
= Ap. - Aplicare
= Ah— Arhivare

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

Centrului pentru Managementul Proiectelor (CMP) din cadrul UAB are ca si obiectiv sprijinirea
directorilor de proiect in implementarea cu succes a proiectelor de cercetare si in raportarea activitatilor in
Universitatea ,,1 Decembrie 1918" din Alba Iulia, in context national si international.
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5.2. Documente utilizate
Documentele utilizate sunt:

- Contractul/ Subcontractul de cercetare semnat de MEN/ Conducitorul de proiect si UAB (cu actele
aditionale aferente)

- Devizul general aprobat al proiectului

- Devizul general al UAB si al partenerilor de contract (daca e cazul)

- Devizul post calcul al etapei de raportare

- Acord de realocare (daca e cazul)

- Fisa de evident a cheltuielilor (personal, deplasari, investitii, stocuri, materiale, servicii, indirecte)

- Raport Stiintific si Tehnic al proiectului (RST)

- Fisa de depunere documente
5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

- Contractul/ Subcontractul de cercetare semnat de MEN/ Conducitorul de proiect si UAB (cu actele
aditionale aferente) este elaborat la nivelul MEN respectand un format impus.

- Devizul general aprobat al proiectului — elaborat in momentul depunerii proiectului de citre
responsabilul de proiect, dar care poate fii modificat de MEN in evaluare sau contractare.

- Devizul general al UAB si al partenerilor de contract aprobat(daca e cazul)- elaborat in momentul
depunerii proiectului de catre responsabilul de proiect, dar care poate fii modificat de MEN in evaluare
sau contractare.

- Fisa de proiect — elaborata de directorul de proiect

- Lista cu materialele, stocurile sau investitiile ce vor fi achizitionate prin proiect- elaborata de directorul
de proiect

- Lista de personal cu care a fost aprobat proiectul —elaborati de directorul de proiect.

- Devizul post calcul al etapei de raportare- elaborat la sfarsitul etapei de raportare a proiectului (de
regula la sfarsitului anului) de catre directorul de proiect si/sau echipa de proiect.

- Acord de realocare (daca e cazul)- elaborat de directorul de proiect in vederea realocirii in buget a
anumitor sume dintr-un capitol bugetar in altul. Limita de realocare este specificatd pentru fiecare tip
de proiect in contract.

- Fisa de evidentd a cheltuielilor (personal, deplasari, investitii, stocuri, materiale, servicii, indirecte)-
elaboratd de managerul de proiect in fiecare etapa de raportare. Aceasta fisd se intocmeste pe fiecare
capitol bugetar separat.

- Raport Stiintific si Tehnic al proiectului (RST)- elaborat de echipa de proiect si depus in cadrul fiecirei
etape de raportare.

- Fisa de depunere documente- elaborata si semnata de directorul de proiect, inregistrati la CMP.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

- Contractul/ Subcontractul de cercetare semnat de MEN/ Conducitorul de proiect si UAB (cu actele
aditionale aferente), elaborat la nivelul MEN, contine termenii, conditiile de finantare, drepturi,
obligatii, responsabilititi pentru fiecare parte.

- Devizul general aprobat al proiectului — elaborat in momentul depunerii proiectului de catre
responsabilul de proiect, dar care poate fii modificat de MEN in evaluare sau contractare. Devizul
general trebuie sa respecte formatul impus de autoritate si contine toate cheltuielile aprobate spre
finantare.

- Devizul general al UAB si al partenerilor de contract aprobat (daca e cazul)- elaborat in momentul
depunerii proiectului de cétre responsabilul de proiect, dar care poate fii modificat de MEN in evaluare
sau contractare. Contine toate cheltuielile aprobate spre finantare la nivelul fiecarui partener in parte.
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Figa de proiect — care contine informatii precum: titlul, obiective, activitati, scurti descriere a modului
de desfasurare a activitatilor din proiect, rezultate, echipa de proiect.

Lista cu materialele, stocurile sau investitiile ce urmeaza a se achizitiona prin proiect in cadrul fiecirei
etape de raportare.

Lista de personal cu care a fost aprobat proiectul —elaboratd de directorul de proiect pentru a fi
transmisa Biroului Personal Salarizare si Contabilului Sef. Lista contine numele persoanelor din echipa
si perioadele de angajare in cadrul proiectului. Pentru persoanele angajate in Centre de cercetare se va
specifica Centrul de cercetare in care este angajat, salariul tarifar lunar, si numirul de ore alocate
contractului respectiv de cercetare. Lista este semnata de Directorul de proiect.

Devizul post calcul al etapei de raportare- elaborat la sfarsitul etapei de raportare a proiectului (de
reguld la sférsitului anului) de catre directorul de proiect si/sau echipa de proiect. Acesta contine pentru
fiecare partener in parte cheltuielile care se solicita a fi decontate pe capitole bugetare in la finele unei
etape de raportare.

Acord de realocare (daca e cazul)- elaborat de directorul de proiect in vederea realocirii in buget a
anumitor sume dintr-un capitol bugetar in altul. Este trecutd efectiv valoarea cheltuielilor realocata
dintr-un capitol bugetar in altul.

Fisa de evidenta a cheltuielilor (personal, deplasari, investitii, stocuri, materiale, servicii, indirecte)-
elaboratd de managerul de proiect in fiecare etapd de raportare. Aceasta fisa intocmeste se pe fiecare
capitol bugetar separat. Si cuprinde efectiv sumele solicitate la decontare pe fiecare capitol bugetar.
Raport Stiintific si Tehnic al proiectului (RST)- elaborat de echipa de proiect si depus in cadrul fiecirei
etape de raportare. Acesta cuprinde descrierea activitatii de cercetare efectuati in perioada de raportare
si rezultatele cercetarii.

Fisa de depunere documente- elaborata si semnatd de directorul de proiect, inregistratd la CMP.
Aceasta fisa cuprinde informatii cu privire la proiect si documentele transmise in etapa de finantare.

Toate documentele amintite vor respecta formatele impuse de autoritate. Modul de intocmire a
documentelor trebuie si respecte instructiunile fiecirui tip de proiect in parte.

5.2.3. Circuitul documentelor

Contractul/ Subcontractul de cercetare este transmis de MEN si va fi semnat in 2 exemplare de
conducerea UAB si de directorul de proiect. Acesta va fi transmis spre semnare si autoritatii
contractante. Dupa semnarea contractului de finantare de ambele parti directorul de proiect depune o
copie a contractului de finantare la Biroul Personal Salarizare, la Contabilul sef si la CMP.

Devizul general aprobat al proiectului, semnat de ambele parti va fi depus in copie la Biroul Personal
Salarizare, la Contabilul sef si la CMP, de citre directorul de proiect o dati cu contractul de finantare
Devizul general al UAB si al partenerilor de contract aprobat (daca e cazul)- semnat de ambele parti
va fi depus in copie la Biroul Personal Salarizare, la Contabilul sef si la CMP, de citre directorul de
proiect o dati cu contractul de finantare

Figa de proiect elaborata de directorul de proiect va fi depusa la CMP (fizic si electronic) in momentul
semndrii contractului de cercetare.

Lista cu materialele, stocurile sau investitiile (dotarile) ce urmeazi a se achizitiona prin proiect in
cadrul fiecérei etape de raportare va fi semnata de directorul de proiect si depusi la Contabilului sef
al UAB.

Lista de personal cu care a fost aprobat proiectul. Lista va fi elaborati si semnata de Directorul de
proiect si va fi transmisa Biroului Personal Salarizare si Contabilului Sef
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- Devizul post calcul al etapei de raportare- elaborat la sfarsitul etapei de raportare a proiectului (de
reguld la sférsitului anului) de catre directorul de proiect, va fi avizat de Contabilul sef si aprobat de
reprezentantul legal al UAB. Acesta va fi transmis autoritdfii in format fizic. O copie a acestui
document va fi depus si la CMP.

- Acord de realocare (daca e cazul)- elaborat de directorul de proiect in vederea realocarii in buget a
anumitor sume dintr-un capitol bugetar in altul. O copie a acestui document va fi depus si la CMP.

- Fisa de evidentd a cheltuielilor (personal, deplasari, investitii, stocuri, materiale, servicii, indirecte)-
elaborata de managerul de proiect in etapa de raportare va fi transmisa fizic si autorititii contractante
si se va depune si in copie la CMP.

- Raport Stiintific si Tehnic al proiectului (RST)- elaborat de echipa de proiect si transmis fizic in cadrul
fiecérei etape de raportare. O copie a documentului va fi depusi si la CMP.

- Fisa de depunere documente- elaborata si semnata de directorul de proiect va fi inregistrata la CMP.

in urma completirii lorin platforma de raportare documentele de raportare vor fi transmise fizic
la raportor. Documentele transmise fizic vor fi insotite de fisa de depunere documente. in momentul
inregistririi fisei de depunere a documentelor la CMP, se vor lisa la CMP si copii dupi toate
documentele ce vor fi transmise.

5.3. Resurse necesare
Pentru realizarea activitatilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse

materiale, umane si financiare.

5.3.1. Resurse materiale

Pentru aplicarea prezentei proceduri se vor folosi resursele materiale de care dispune universitatea,
CMP.

5.3.2. Resurse umane

Pentru aplicarea prezentei proceduri se vor folosi resursele umane de care dispune universitatea, CMP.
5.3.3. Resurse financiare

Vor fi folosite resursele financiare de care dispune universitatea pentru sustinerea financiard a
activitatii de raportare a activitdtii in cadrul contractelor de cercetare in UAB.

5.4. Modul de lucru

Responsabilul de proiect depune la CMP, Contabil sef si Biroul Personal Salarizare, la inceputul
perioadei de implementare a proiectului de cercetare, contractul de cercetare semnat de ambele parti, devizul
general aprobat al proiectului, devizul general al UAB si al partenerilor de contract aprobat (daca e cazul).
Tot atunci acesta va depune la CMP si fisa de proiect, iar la Biroul Personal-Salarizare si la Contabilul sef va
depune lista cu personalul cu care a fost aprobat proiectul.

In fiecare etapa de raportare va fi depusi la Contabilul sef lista cu materialele, stocurile sau investitiile
(dotérile) ce urmeaza a se achizitiona prin proiect in etapa de raportare.

La finele etapei de raportare responsabilul de proiect va completa in sistemul electronic informatiile
referitoare la cheltuielile efectuate in etapa de raportare si vor fi generate documentele necesare raportdrii:
Devizul post calcul al etapei de raportare, Acord de realocare (daca e cazul), Fise de evidenti a cheltuielilor,
Raport stiintific i tehnic al proiectului. Toate aceste documente listate si semnate dupi caz de responsabilul
de proiect,, Contabil sef si Rector, vor fi transmise impreuna cu Fisa de transmitere documente la finantator.
Inreglstrarea fisei de transmitere se va face la CMP, moment in care se vor depune si copii dupa toate
documentele transmise.
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5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii
Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii de raportare a activititii de cercetare derulata prin
intermediul contractelor de cercetare este strins legatd de termenele limita stabilite pentru depunerea
documentelor de raportare. in acest sens activitdtile trebuie planificate astfel incat toate documentele de
raportare trebuie transmise la timp.
5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii
Etapele sunt:
- Depunerea contractului de finantare semnat §i a devizului general aprobat la compartimentele
implicate;
- Depunerea fisei de proiect la CMP;
- Depunerea listei de personal la Contabilul sef si la Biroul Personal-Salarizare;
- Completarea informatiilor etapei de raportare in platformi;
- Semnarea, avizarea, aprobarea documentelor de raportare;
- Inregistrarea documentelor de raportare;
- Transmiterea documentelor de raportare.
5.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii
UAB va rambursa in timp utile cheltuielile efectuate in cadrul contractului de cercetare.
CMP va elabora pe baza Informatiilor colectate diverse situatii privind proiectele depuse in UAB.

6. Responsabilititi

Personal
didactic de 5
Nr. Compartimentul (postul)/ cercetare i
- 5 CMP | Contabil | Personal- | Rector
crt. actiunea (operatiunea) Managerul / :
. sef Salarizare
Responsabilul de
proiect
0 1 2 3 4 5

1 | Depunerea contractului de Ap. Ah. Ah. Ah.

finantare semnat si a devizului

general aprobat la

compartimentele implicate
2 | Depunerea fisei de proiect la CMP Ap. Ah.
3 | Depunerea listei de personal la Ap. Ah. Ah.

Contabilul sef si la Biroul

Personal-Salarizare
4 | Completarea informatiilor etapei E/Ap.

de raportare in platformi
5 | Semnarea, avizarea, aprobarea Ap. V/Ap. A

documentelor de raportare
6 | Inregistrarea documentelor de Ap.

raportare
7 | Transmiterea documentelor de Ap.

raportare

Pagina 11 din 16

WY T



Universitatea
»1 Decembrie 1918”

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia VI

Revizia 0

din Alba lulia

Centrul pentru
Managementul
Proiectelor

contractelor de cercetare

Cod: PO - CMP - 03

Proceduri operationali privind raportarea
activitatii de cercetare derulati prin intermediul

Exemplar nr. 1

7. Formular evidenta modificiri

- ‘D s 3 . E
| o - @ 5 g £ S £ ,E £ g
. = @ - } - ) emm = — ]
e g | & s iz g% EZE
o St
a8 & z E Qg # S E
L]
L. 11 28.09.2012 | 0 28.09.2012 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare
2L 19.12.2012 | O 19.12.2012 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare
3. [ 15.05.2013 | 0 15.05.2013 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare
4. |IV |26.10.2016 | 0 26.10.2016 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare
5 | ¥ 26.07.2018 | 0 26.07.2018 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare — OSGG nr. 400/2015 cu
modificarile si completirile
ulterioare
6. | VI ]29.09.2021 |0 29.09.2021 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - Ordinul  nr. 600/2018
privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al
entitdtilor publice
8. Formular analizi procedura
= z
- 2 ®
= = - « E < =
@ =k < 8 = =
- = o = £ L BO S g
5| £ ¥E- S 3
y = Rl ) %
B =9 @ "2 a .*9 ] o =
5 g ° S g 5 3 = g | 3
=} E ¥ o ¢ w» — < = =
© > ° 5 e 5 E |5 |3
< oS = = 2 E =
@ 8 "]
) 7]
1. | Centrul pentru | Conf. univ. dr. |- 10.09.2021
Managementul | Kadar Manuella
Proiectelor
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Exemplar nr. 1

10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

in desfisurarea activitdtilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile

europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare

a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea

nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementdrile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
.. privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici de

confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918" din Alba Iulia din data de 29.09.2021.

PRESEDINTE
Conf. univ. dr,Attila Tamag-Szora

Pagina 16 din 16

AVIZAT
Oficiul Juridic

HEF

ko



Anexal-PO-CMP-03

Depunerea contractului de finantare semnat
si a devizului general aprobat la
compartimentele implicate.

Director proiect

Depunerea fisel de proiect la CMP.

Depunerea listei de personal la Contabilul
sef si la Biroul Personal-Salarizare.

Completarea informatiilor etapei
de raportare in platforma.

Semnarea, avizarea, aprobarea
documentelor de raportare.

Conducere
Jtiva UAB

Aproba documentele de
raportare

Inregistrarea si transmiterea
documentelor de raportare.




Centrul de Managementul Proiectelor

From: Centrul de Managementul Proiectelor
Sent: 13 octombrie 2021 10:34
To: Senat UAB; manuellakadar@yahoo.com; Ovidiu Panaite; Daniel Breaz; Andreea

Muntean; Petru lonescu; Mihai Gligor; Attila Tamas; Lucian Gaban; Dan Topor;
Corina Rotar; Miruna Tudorascu; Gabriel Barbulet; Mihai Himcinschi; Adriana
Birlutiu; Levente Dimen; Diana Campan; Cosmin Popa-Gorjanu; Adrian Tulbure;
Daniel Melinte; Larisa Dragolea; loana Todor; Georgeta Orian; Tamara Contor; Sanda
Tomuta; Daniela Stanciu; Cristina Hava; Gabriela Joldes; Claudia Cimpean; Corina
Tatar; Simona Albesc; otilia.despa@uab.ro

Subject: Proceduri operationale - 29.09.2021

Attachments: Procedura operationala - arhivarea documentelor.pdf; Procedura operationala -
raportarea activitatii.pdf; Procedura operationala - recrutarea si selectia
personalului.pdf

Buna ziua,

Atasez urmatoarele documente:
* Procedura operationald privind raportarea activitatii de cercetare derulatj prin intermediul contractelor de
cercetare.
Cod: PO - CMP -03

® Procedura operationala privind arhivarea documentelor aferente proiectelor.
Cod: PO-CMP -04

* Procedura operationala privind recrutarea si selectia personalului care va fi angajat in proiecte finantate din
fonduri europene.
Cod: PO - CMP - 05

Cu deosebita consideratie,
Daniela

\-JGéndeste—te la mediul inconjurator, inainte de a printa acest e-mail!

Centrul pentru Managementul Proiectelor (CMP)
Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia

Alba lulia, Strada: Gabriel Bethlen Nr.5,

Cod Postal: 510009

Tel: +40-+40.258.806.271

E-mail: cmp@uab.ro



